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1 Introduccion

Muchas gracias por haber comprado nuestro producto.
OM Dictation Management System es un sistema de dictado/transcripcion que soporta tareas de diferentes

tamafios, ya sea de usuarios individuales o usuarios multiples.

| Resumen de OM Dictation Management System

1 Licencias

| Dispositivos compatibles con Dictation Module

| Formatos de archivo soportados
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1.1

Resumen de OM Dictation Management System

OM Dictation Management System R8 (ODMS R8) es un producto de software optimizado para gestionar el

flujo de

trabajo de dictado a documento. Puede utilizarse para importar datos de audio altamente

comprimidos con una grabadora de voz digital OM Digital Solutions (denominada a partir de ahora “la

grabadora”) en un PC.

ODMS R8 ofrece las siguientes funciones:

Descargar un archivo de dictado a una carpeta compartida automaticamente al conectar la
grabadora al PC para que se pueda asignar a un autor de transcripcion.

Un archivo de dictado puede asignarse a un autor de transcripcion grabando directamente en un PC
mediante RecMic.

Un archivo descargado puede asignarse a un autor de transcripcion por e-mail o FTP.

Se facilita una transcripcion eficiente si se usa también un software de reconocimiento de voz.
(Reconocimiento de voz de fondo y reconocimiento de voz en tiempo real)

La velocidad de reconocimiento de los documentos en los que se ha realizado el reconocimiento de
voz puede mejorarse aun mas mediante adaptacion.

Los documentos de transcripcion se pueden compartir en una carpeta o enviar por e-mail o FTP, y
van enlazados automaticamente con los archivos de dictado originales.

El estado de una transcripcion se puede determinar con solo un vistazo.

La transcripcidn se puede realizar mientras se escucha el archivo de dictado en la ventana de
control de reproduccién.

Se puede configurar la seguridad y otros ajustes avanzados ademas de los elementos configurables

en el dispositivo.

ODMS R8 admite el entorno virtual y es compatible con Citrix XenDesktop, ademas de XenApp Published

Desktop y XenApp Published Application.

También es compatible con Terminal Services que proporciona los productos de Windows Server, lo que

permite
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1.1.1 Configuracion del sistema de ODMS RS8

ODMS R8 configuracion del sistema es la siguiente.

e Sistema auténomo
Con esta configuracién, un usuario individual introduce la ID de licencia suministrada (para una
licencia Unica), instala el software en el sistema, y configura el software. Los perfiles de usuario
(varios ajustes para cada usuario) estan ubicados en los ordenadores locales gestionados por

usuarios individuales.

o

J, ) L

.“JJ

wireless I ﬁ.ﬁ =i
Communication §8 e
- 9500 Service iim E‘b‘
' J
fiam:

[:EI:] Acerca de la instalacion silenciosa con una ID de licencia masiva

Una instalacién silenciosa con licencia masiva de ODMS R8 DM/TM para sistemas
auténomos puede estandarizar los ajustes de multiples usuarios. Para mas
informacién, consulte la “Guia de instalacion”.
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1.1.2 Médulos y Herramientas

e Dictation Module
Dictation Module es un software que permite a un autor descargar y gestionar facilmente archivos de

dictado.

También permite grabar directamente mediante un micréfono USB de OM Digital Solutions, como
RecMic.

Ademas, también se puede grabar con manos libres mediante un interruptor de pie de 4 pedales,
como el RS31N.

Configurando los ajustes automaticos del flujo de trabajo, Dictation Module puede descargar y
transferir automaticamente (mediante una red LAN, e-mail o FTP designados) después de conectar la
grabadora a un PC, con lo cual se pueden compartir los archivos de dictado con un autor de
transcripcion o realizar la transcripcion automaticamente mediante las funciones de reconocimiento

de voz enlazadas con Dictation Module.

® Transcription Module
Transcription Module es un software que permite reproducir archivos de dictado con las manos libres

mediante el uso de un interruptor de pie USB, como el RS31N.

Puede dinamizar la transcripcidn, por ejemplo, especificando automaticamente una plantilla de
documento y abriendo el procesador de textos al iniciarse la transcripcion. Ademas, puede reducir la
carga de trabajo y mejorar la productividad de un autor de transcripcion mediante las funciones de
reconocimiento de voz para crear automaticamente un documento y sincronizar con la voz para
realizar correcciones.

Ademas, se puede acceder facilmente al control de reproduccidn, a la interfaz de usuario, a la funcidn

de personalizacion del interruptor de pie y a otros ajustes necesarios para la transcripcion.

e Device Customization Program
Esta es una herramienta para gestionar los ajustes del dispositivo en una plantilla, y admite la

personalizacion de los ajustes del dispositivo asi como la importaciéon/exportacion de ajustes. Permite
conectar dispositivos por USB y luego configurar los mismos ajustes en varios dispositivos.
Ademas, los ajustes de los dispositivos de cada uno de los usuarios se pueden gestionar mediante las

funciones de importacidon/exportacion.

e Client Virtual Driver
Client Virtual Driver se instala en un ordenador cliente cuando se utiliza Dictation Module y/o

Transcription Module bajo un entorno virtual instalado en un servidor.
Se proporciona un controlador de Citrix XenApp o un controlador de Windows Terminal Services, y se
posibilita la comunicacién entre el ordenador cliente y el servidor para poder utilizar todas las

funciones de Dictation Module y Transcription Module.
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1 2 Licencias

Es necesaria una licencia para usar ODMS R8. ODMS R8 esta disponible bajo los tipos de licencias
siguientes:
® Licencia Uanica (licencia inica de ODMS R8 DM/TM para sistemas autonomos)
La licencia suministrada con el interruptor de pie solo permite instalar Transcription Module en un

ordenador.

® Licencia masiva (licencia masiva de ODMS R8 DM/TM para sistemas
auténomos)

Es una ID de licencia combinada que agrupa varias licencias Unicas en una sola ID de licencia, tanto
para Dictation Module como para Transcription Module. Una licencia masiva se gestiona como una

licencia flotante.

Comprar una licencia masiva inicial o adicional

Se puede obtener una licencia masiva gratuita a cambio del correspondiente nimero de licencias Unicas.

Péngase en contacto con nuestro equipo de atencién al cliente para recibir informacion adicional.

| Otras claves de licencia

Las claves de licencia del ODMS R8 varian dependiendo del sistema.

Utilice la licencia adecuada para cada sistema.

Péngase en contacto con nuestro equipo de atencion al cliente para informacién relativa a la emision nueva
o repetida de una licencia.

La siguiente tabla muestra el esquema de licencia para cada configuracion del sistema de ODMS R8:

Nombre del sistema Licencia requerida

Sistema auténomo Licencia Unica de ODMS R8 DM para sistemas autonomos
Licencia Unica de ODMS R8 TM para sistemas auténomos
Licencia masiva de ODMS R8 DM para sistemas
auténomos™!

Licencia masiva de ODMS R8 TM para sistemas
auténomos™!

*1: Para multiples usuarios en la misma red, el sistema puede configurarse con la licencia ODMS R8

DM/TM Volume para Standalone.
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13 Dispositivos compatibles con Dictation Module

Dictation Module soporta los siguientes dispositivos OM Digital Solutions:

Tipos de dispositivo Modelos
DVR e DS-9500
(Grabadora de e DS-9100
almacenamiento de e DS-9000
sonido) e DS-2700

e DS-2600
RecMic ¢ RM-4110N
(Micréfono digital para e RM-4010N
dictado) ¢ RM-4110S

e RM-4100S

e RM-4015P

e RM-4010P

¢ RM-4000P
Interruptor de pie ¢ RS31N

e RS28N

e RS27N

e RS31H

e RS28H

e RS27H

Para utilizar un interruptor de pedal con ODMS, es necesario
cambiar el modo al Olympus mode.
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1 4 Formatos de archivo soportados

| Archivos de dictado

La siguiente tabla muestra los tipos de archivos soportados para cada funcion:

y exportacion

Funciones Tipos de archivos soportados (Extensiones)
Reproduccion, DS2, DSS, WAV, WMA, MP3 y ZIP(archivo de copia de seguridad de ODMS
importacion Cloud)

$DSS, $WAV, $WMA y $MP3

Ademas de lo mencionado arriba, un archivo importado se puede reproducir
en el caso de que esté instalado un cdédec que funcione con Microsoft®
DirectShow® Filter, aunque no garantizamos que se ejecute correctamente.

Nueva grabacién y
edicion

DS2, DSS, WAV y WMA

$DSS, $WAV y $WMA

Al realizar una nueva grabacion, el archivo grabado se codificara si la carpeta
en la que el archivo fue grabado con un estado de grabacidn de salida es una
carpeta codificada.

Division/Unién de
archivos

DS2, DSS, WAV y WMA
$DSS, $WAV y $WMA

Archivos de documento

Bajo la configuracion por defecto pueden manejarse los formatos de archivo siguientes.

® Archivo de texto (XXX.TXT)
® Archivo de formato de texto enriquecido (XXX.RTF)

® Formato de Microsoft Word (XXX.DOC/.DOCX)
Para usar otro formato de archivo, es necesario registrarlo primero.

[%]:] Configure un tipo de documento como un ajuste opcional seleccionando Disefio de
carpeta y luego Atributos.
=> [Disefio de carpeta] - Atributos

14/233




2 Caracteristicas basicas de OM Dictation
Management System

Este capitulo describe las caracteristicas basicas de OM Dictation Management System (ODMS R8).

| Nombre de archivo de dictado e ID de autor

J Proceso y Estado

_| Funcionamiento de las carpetas

1 Tipos de trabajo y elementos opcionales

J Grabacién directa (Direct Recording)

| Atributo de Ownership (Propiedad)

J Modo local y modo en red

| Limpieza

_| Comentarios de voz

_ Modo de almacenamiento y modo de composicidn

| Copias de seguridad

1 Opcién de depurar
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21 Nombre de archivo de dictado e ID de autor

| Nombre de archivo de dictado

A un archivo de dictado creado con una grabadora OM Digital Solutions se le asignara automaticamente un
nombre de ocho caracteres, siguiendo el formato explicado mas abajo. Un archivo directamente grabado
con Dictation Module también sigue el mismo proceso de denominacion.

ID de autor (los primeros cuatro caracteres) + n° de trabajo (un nimero de cuatro digitos que comienza

por 1).

| ID de autor

La ID de autor, que es registrada como parte del nombre del archivo, representa al autor del mismo.
Dictation Module puede registrar hasta diez ID de autor y transferirlas a la grabadora. Si no hay ninguna ID

de autor registrada, la ID de entrada de Windows se usara como ID de autor.

| N° de trabajo

El n° de trabajo se configura automaticamente al realizar una grabacién. Cada vez que se crea un archivo
de dictado, se le asigna un nimero nuevo. El n°® de trabajo, que es un nimero esencial en la gestidon de
archivos, no puede ser restablecido por el usuario. Por tanto, quitando las baterias o formateando la tarjeta

de memoria de la grabadora no podra restablecer el n° de trabajo.
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22 Proceso y Estado

En esta seccidn se ofrece el flujo de trabajo desde la creacion de un archivo de dictado a la transcripcién
final y el borrado del archivo de dictado en un sistema auténomo y sistema de grupo de trabajo de ODMS
R8.

Enviando un archivo de dictado por E-mail o FTP a un sitio externo para su transcripcion:

Author Transcriptionist
E-Mail / FTP o
|_. Dictation File > .1J
o -
E-Mail / FTP

Deletes Dictation File < _
after receiving

Compartiendo un archivo de dictado en una red y transcribiéndolo:

Author Transcriptionist
Dictation File

LAN
L
.
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ODMS R8 gestiona un flujo de trabajo con las siguientes combinaciones de procesos y estados:

vl Soportado L) No soportado

Ediciéon de |Transcripcion /
Proceso Estado archivos de [reconocimiento| Ubicacién del archivo de dictado
dictado de voz
[1] Grabar En - ]
curso
Pendien [ ] En la carpeta de grabacién
te
Finaliza
do
[2] Enviar Esperan ] En la bandeja de Salida
do
Error ]
Finaliza ] En la carpeta de Enviados
do
[3] Transcripcion En ] -
curso
Pendien ]
te
Finaliza L] L]
do
[4] Reconocimient Esperan ] ] En la cola del reconocimiento
o de voz do de voz
En ] -
curso
Pendien [ ]
te
Finaliza ] ]
do
[5] Borrar Finaliza ] ] La papelera de reciclaje se
do vacia automaticamente cada
cierto tiempo (Los ajustes
también pueden configurarse
para borrado inmediato
después de la complecién.)

Operaciones después de borrar

Por defecto, los archivos de dictado transcritos son movidos automaticamente a la papelera de reciclaje,

donde se borran permanentemente tras un cierto periodo de tiempo. Los archivos en la papelera de

reciclaje se pueden recuperar con la funcién de Restaurar, pero una vez que se borran permanentemente,

no es posible recuperarlos. Asegurese de que la configuracion se ajuste a sus requerimientos.

18/233




23 Funcionamiento de las carpetas

En Dictation Module, los archivos de dictado y los archivos de documentos se gestionan en la bandeja de
dictados y la bandeja de documentos, respectivamente. Los archivos se gestionan en carpetas diferentes,
dependiendo del proceso que se esté ejecutando. Un administrador puede configurar y gestionar de manera

centralizada las propiedades de cada carpeta.

En Dictation Module se gestionan dos tipos de carpetas: las que son virtuales y las que no lo son.

Una carpeta virtual no representa una ruta fisica. Su funcidn es almacenar multiples carpetas, y se la
denomina “bandeja”.

Las carpetas que no son virtuales se registran y gestionan en Dictation Module como carpetas de acceso
directo con rutas de carpeta arbitrarias. El usuario puede renombrar una carpeta, pero al hacer esto sélo se
renombrara la carpeta de acceso directo. La ruta real no se puede cambiar. Cuando una carpeta representa

una ruta en un PC local, se visualiza como L] (color normal). Si es una ruta de red, se visualiza como -

(azul).

[%‘[:] En el caso de carpetas gestionadas con Transcription Module, sus ajustes efectivos
pueden ser verificados y modificados en la caja de didlogo de Disefio de carpeta.

_| Descripciones de las carpetas

_| Funciones de las carpetas

2.3.1 Descripciones de las carpetas

Esta seccion describe el funcionamiento de cada carpeta:

Nombre de carpeta Descripcion

Es una carpeta virtual, proporcionada como carpeta raiz, para la
gestion de archivos de dictado. Sirve de recipiente de gestion y no
posee ninguna funcién especifica.

Son carpetas que se usan para descargar y gestionar archivos de
dictado desde la grabadora.

Im_DIBandeja de Dictado

%Bandeja de

ll?_elscargas Los archivos de dictado en las carpetas de grabacién se descargan en
-hC_zirpeta A las correspondientes carpetas de descarga. Cada carpeta de descargas
- I-l‘-.'l'Carpeta G se puede configurar para una ruta seleccionada.

_—_|Carpeta Esta carpeta esta definida por el usuario y gestiona archivos de dictado.

personalizada Se usa como una carpeta de destino para las descargas y tiene

—_ funciones similares a las carpetas de descarga. Se pueden especificar

—'Subcarpeta varias carpetas personalizadas para cada ID de autor.

IleICarpeta de Esta carpeta gestiona archivos de di.ctado en proceso de grab_acién

grabacién (estado pendiente). En estado pendiente, la ruta de la bandle;a de
Grabaciones solo puede ser una carpeta local de PC. Se creara una

nueva carpeta personalizada.
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II'Bandeja de Salida
(FIE-mail, FEFTP)

Esta carpeta guarda los archivos de dictado en espera de ser enviados
por e-mail o FTP.

La bandeja de Salida consiste en dos carpetas gestionadas por
separado: E-mail y FTP. Cuando la opcién de Envio automatico esta
seleccionada, los elementos distribuidos en la bandeja de Salida se
envian automaticamente. Cuando la opcion de envio manual esta
seleccionada, estos elementos permanecen en esta carpeta hasta que
el usuario los envie manualmente. El método de envio se configura con
los ajustes de opciones de E-mail y FTP.

Si se borran elementos de la bandeja de Salida, se cancelaran sus
operaciones de envio y se borraran los archivos de dictado propiamente
dichos.

Imr‘llEnviados

Esta carpeta gestiona los archivos de dictado enviados por e-mail o
FTP.

Cuando se haya enviado un archivo de dictado, el elemento se movera
a la carpeta Enviados. El Proceso/Estado del archivo de dictado
transferido cambiard a Enviando/Finalizado. Enviados tiene un atributo
Limpiar que puede configurarse para especificar el tiempo transcurrido
después del envio. Esto permite limpiar archivos antiguos. Los archivos
en esta carpeta se pueden mover a otras carpetas.

& Finalizado

Esta carpeta gestiona aquellos archivos de dictado que han completado
su transcripcion y reconocimiento de voz. Esta carpeta dispone de una
atributo Limpiar para ahorrar espacio de disco. Un archivo de dictado
para el que se haya completado la transcripcidn se borrara después de
haber transcurrido el tiempo prescrito. Es decir, este atributo limpia
archivos de dictado antiguos tras especificar un periodo de tiempo para
ello. La opcion de Recoleccién automatica para un flujo de trabajo es
configurada para mover automaticamente a esta carpeta archivos de
dictado con transcripcion y reconocimiento de voz completos.

I ICopia de
seguridad

Esta carpeta hace copias de seguridad de archivos de dictado
descargados o importados. Si se pierde un archivo de audio descargado
o importado, se podra recuperar desde la carpeta de Copias de
seguridad. Esta carpeta también posee la accidon de Purgar para borrar
copias de seguridad antiguas, ya que éstas consumen mucho espacio
de disco.

[l Papelera de
reciclaje

Esta carpeta almacena temporalmente archivos de dictado antiguos o
innecesarios. Su funcion es similar a la de la Papelera de reciclaje de
Windows. Si se borran archivos de dictado en esta carpeta, quedaran
eliminados permanentemente, y sera imposible recuperarlos. Con la
opcion general de flujo de trabajo, puede seleccionar si los archivos de
dictado de las carpetas se borran permanentemente o se mueven a la
carpeta de Papelera de reciclaje. Es posible recuperar archivos de
dictado a su ubicacion original con el comando Restaurar. Esta carpeta
posee la accidon de Purgar, que permite el borrado automatico de
archivos de dictado antiguos.

~'Reconocimiento de
voz

Esta carpeta virtual gestiona el proceso de reconocimiento de voz.

Si el reconocimiento de voz se activa en el estado en que estd instalado
el software de reconocimiento de voz, aparecen las siguientes carpetas
bajo esta carpeta virtual.

b
=~ Cola

Esta carpeta virtual guarda los archivos de dictado antes del
reconocimiento de voz.

Cuando se ejecuta el reconocimiento de voz del archivo de dictado,
aparece una barra de progreso en la lista para poder comprobar el
progreso del procesamiento.

# Finalizados

Esta carpeta virtual guarda los archivos de dictado en los que se ha
terminado el reconocimiento de voz.

El resultado de la ejecuciéon del reconocimiento de voz se muestra en
forma de historial. En caso de que se haya producido un error, al hacer
clic en él se podran ver los detalles.
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i."EAdaptacién
(.", iLista de espera)

Esta carpeta virtual gestiona informacién sobre las revisiones realizadas
por el usuario en el texto después del reconocimiento de voz.

Si la informacién sobre revisiones en el texto se incluye en los archivos
de documento recibidos por e-mail o FTP, se almacena en esta carpeta.
Es posible activar la actualizacion del archivo de diccionario en funcién
de la informacién de revisidon que se registre en la Lista de espera de
adaptacién desde el mendu.

Es mas, si se activa el registro automatico de la informacion de revision
en la Lista de espera de adaptacién en Configuracién de opciones, se
podra activar la actualizacidon automatica del archivo de diccionario
después de las revisiones.

Fod Bandeja de
Documentos

Esta carpeta virtual gestiona archivos de documento. Los archivos de
documento registrados pueden ser gestionados en Mis documentos con
sus extensiones registradas usando un atributo de la carpeta. Al
tratarse de una carpeta virtual, no se puede soltar documentos en la
misma.

E‘Mis documentos

Esta carpeta gestiona archivos de documento. Un documento recibido
por E-mail o FTP se almacena en esta carpeta. También es posible
soltar en ella un archivo de documento. Es muy facil asociar un archivo
de documento en esta carpeta con un archivo de dictado. Si hace doble
clic en un archivo de dictado asociado con un archivo de documento,
éste ultimo se abrira.
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2.3.2 Funciones de las carpetas

Esta seccion describe las funciones y limitaciones de cada carpeta:

vl Soportado L1 No soportado

Afadir Hifterells
Nombre de carpeta Renombrar S atributo de Gl qe SoIFar
subcarpeta ., Ownership archivos
codificacion )
(Propiedad)
Im_DIBandeja de Dictado L] [ L] L] L]
r_Q"'IBandeja de Descargas
LAl carpeta A - L@l
Carpeta G
! ;
I:Carpeta personalizada
—ISubcarpeta
{¥icarpeta de grabacién L] L L] L] ¥] 1
Il?lBandeja de Salida
L] [ ] L] L] w2
() E-mail, 7| FTp)
M Enviados L] [ L] L] [¥] =1
£¥ Finalizado L Ll Ll Ll
I~Icopia de seguridad L L L] L] ¥] =1
il Papelera de reciclaje L] [ ] L] L]
='Reconocimiento de voz L] [ ] L] L] L]
¥ Finalizados L] [ L] L] L]
'.'E Adaptacion ] ] ] ] ]
(+=Lista de espera)
J’leandeja de Documentos L] [ ] L] L] L]
E’Mis documentos L] L] L] L]

*1 Se pueden quitar archivos de la carpeta, pero no se pueden soltar en la misma desde otra
ubicacion.
*2 Cuando se coloque un archivo en la % bandeja de Salida, se abrira una ventana de didlogo para

configurar los ajustes para el envio mediante E-mail / FTP.
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24 Tipos de trabajo y elementos opcionales

Los tipos de trabajo y los elementos opcionales son identificaciones, como una ID de autor, que se usan
para clasificar archivos grabados.

Un tipo de trabajo se define como una serie, que incluye un nombre de departamento o de categoria de un
archivo grabado. Los elementos opcionales se usan para incrustar mas informacion detallada en un tipo de

trabajo.

A cada archivo grabado se le asigna un tipo de trabajo predefinido.
Por ejemplo, cuando hay un tipo de trabajo asociado con una plantilla de archivo de documento, ésta se
puede abrir y se crea automaticamente un documento en el formato apropiado antes de que comience la

transcripcion del archivo de audio.

Dictation Module puede registrar hasta veinte tipos de trabajo. A su vez, cada tipo de trabajo puede tener

registrados un maximo de diez elementos opcionales.

El siguiente grafico muestra la relacion entre tipos de trabajo y elementos opcionales. En él, un tipo de

trabajo FAX tiene asociados dos elementos opcionales denominados TO (PARA) y TITLE (TITULO).

Wio rkitype

FAX * | akel Walue
LETTER » [TOD

REPORT # | |TITLE

Un elemento opcional consiste en los datos introducidos y sus etiquetas. Tras haber registrado una etiqueta,
se puede introducir el valor de la misma. Normalmente se introduce un elemento opcional con un cédigo de

barras.

[%I:] En la caja de didlogo de Propiedades de tipo de trabajo puede configurar si introducir
multiples etiquetas en una vez, escaneando un Unico cddigo de barras, o si
introducirlas de forma separada, escaneando diferentes series de cédigos de barras.
=> [Flujo de trabajo] - Tipo de trabajo
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25 Grabacion directa (Direct Recording)

La grabacidn directa (Direct Recording) se usa para grabar directamente en la unidad de disco duro de un

PC, usando una grabadora conectada o bien RecMic como micréfono.

En la grabacidn directa, la grabacion se gestiona en dos estados, pendiente y finalizado, y ambos estados
son necesarios para finalizar una grabacion.

Un archivo de dictado en estado pendiente es guardado en la carpeta de Grabaciones, donde se puede
seleccionar y editar para continuar la grabacion. Como los archivos almacenados en la carpeta de grabacién
estan en el ordenador local, un autor de transcripcién no podra abrirlos.

Sin embargo, siempre se puede transcribir un archivo de dictado en estado finalizado. Una vez que
comienza la transcripcion, el archivo no puede ser editado. Es decir, un archivo de dictado en estado

finalizado solo se puede editar antes de comenzar su transcripcion.

"] Crear un archivo de dictado

| Editar un archivo de dictado

Los ajustes de grabacion directa se configuran en los ajustes de opciones.

=> [Flujo de trabajo] - Grabacién directa

Se pueden configurar los siguientes ajustes:

® Formato de grabacién

Regla de denominacién de archivos para un dictado nuevo
Ajustes de datos de trabajo

Ajustes de comentarios de voz

Cambios en la ventana de Inicio

Ajustes del boton REV

Ajustes de la funcion VCVA
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26 Atributo de Ownership (Propiedad)

Transcription Module estd inicialmente configurado para mover automaticamente un archivo de dictado
transcrito a la carpeta Finalizado del médulo. De este modo, es mas facil saber cuantos archivos faltan por
transcribir. Sin embargo, una vez que un archivo de dictado se haya movido a la carpeta Finalizado de
Transcription Module, sera invisible para Dictation Module y puede ser inconveniente para el autor. Por esta
razén, la carpeta posee un atributo, basado en los privilegios de autor, para evitar que un archivo de dictado
se mueva a la carpeta Finalizado de Transcription Module después de la transcripcion. Este atributo es
denominado Ownership (Propiedad). El atributo Propiedad simplemente evita que un archivo de dictado se
mueva automaticamente a la carpeta Finalizado de Transcription Module cuando se haya completado la
transcripcion. En este caso, sera el autor de transcripcion u otro autor el que mueva el archivo transcrito a

otra carpeta.

=> [Diseno de carpeta] - Atributos - Ownership
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27 Modo local y modo en red

_ (color normal). Si es una

Cuando una carpeta representa una ruta en un PC local, se visualiza como
ruta de red, se visualiza como ] (azul).

Si existe acceso a la red, los archivos en una carpeta que estén asignados a una ruta de red apareceran
listados. A esta configuracién se la denomina modo en red.

Si el destino de la descarga es una carpeta en red, cuando el servidor se bloquee o no haya acceso a la red,

no se podran descargar los archivos de audio y de documento.

Para evitarlo, si una ruta de red esta asignada pero no se puede acceder temporalmente, la carpeta de
destino es automaticamente cambiada a una ruta local, lo que permitira la descarga de archivos. Este se
denomina el modo local.

Si un archivo fue descargado en el modo local, y el sistema vuelve al modo de red, las carpetas para los
modos de red y local se visualizaran, y el archivo descargado en el modo local se movera automaticamente
a la carpeta asociada con el modo de red.

Se puede identificar un archivo ubicado temporalmente en el modo local a través de su icono. Cuando el

archivo se mueve al modo de red, el icono vuelve a su estado normal.
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28 Limpieza

“Limpieza” es un atributo de carpeta utilizado para borrar archivos. Los archivos antiguos se pueden borrar
usando uno de estos dos métodos: borrando los archivos directamente, o bien moviéndolos a la Papelera de
reciclaje y borrandolos con la opcion de borrado de la Papelera.

Abajo aparece una lista de las carpetas que poseen el atributo de Limpieza. Es posible que estas carpetas
contengan archivos de dictado transcritos. El atributo de limpieza permite limpiar automaticamente archivos

de dictado antiguos.

B Carpetas que pueden ser limpiadas:

Carpeta Dictation Module Transcription Module
%Bandeja de
Descargas - M
LAl carpeta A - LGl
(_:arpeta G
_Icarpeta
personalizada ]
_Isubcarpeta
M Enviados o
&% Finalizados
“@Reenviados ---

---... Funcién no soportada
Se puede limpiar
D... No se puede limpiar
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29 Comentarios de voz

Existen dos tipos de comentarios de voz grabados por un autor con Dictation Module: comentarios de

instruccion y comentarios verbales.

B Comentarios de instruccion
Solo se pueden crear comentarios de instruccidon con grabacion directa y no se pueden componer si se

graban con una grabadora auténoma. Los comentarios de instruccién se mantienen como archivos

separados de los de dictado y le proporcionan instrucciones generales al autor de transcripcidon. Una

marca ¥ en la columna Comentarios de instruccién indica que hay comentarios de instruccién.

m Comentarios verbales
Los comentarios verbales son comentarios de voz incrustados en un archivo de dictado. Se pueden

grabar con grabadoras compatibles. Al contrario que los comentarios de instruccién, los comentarios
verbales son proporcionados para la transcripcion de datos de audio inmediatamente después del
comentario. Por este motivo, es posible grabar comentarios verbales en cualquier posicidon de un archivo
de dictado. Si usa una grabadora, solo se podran grabar mientras mantenga pulsado el botén de
Grabacién de comentarios verbales durante la grabacion de un archivo de audio. Con Dictation Module,
incluso si un archivo de dictado no esta siendo grabado, se podra grabar un comentario verbal siempre

gue se pulse el botdn de Grabacién de comentarios verbales.

Ademas, no se pueden insertar marcas de indice ni en los comentarios de instruccion ni en los comentarios

verbales.
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21 0 Modo de almacenamiento y modo de composicion

Las grabadoras OM Digital Solutions implementan alguna o las tres clases estandar de USB para
almacenamiento, audio y HID. Para ofrecer una operacion estable, cambian entre dos modos de acuerdo
con la aplicacion actual: Modo de almacenamiento (clase de almacenamiento solamente) y Modo de
composicién (dispositivo de composicion de clase auto y HID). Con Dictation Module, la clase
Almacenamiento se utiliza para descargar archivos de dictado, mientras que la clase Audio+HID se utiliza

para Grabacién directa.

Los mddulos indicados a continuacion, que admite completamente Dictation Module, son dispositivos de
composicion de tres clases (Almacenamiento + Audio + HID) cuando se utilizan en Modo de composicion.
Con estos modos, la especificacion del Modo composicion permite descargar datos de dictado, Grabacidn

directa, y todas las demas operaciones sin cambiar de modo.

En el caso de modelos que no sean los indicados arriba, algunos modelos no poseen clase Almacenamiento
en Modo de composicidn. Cuando se conecte tal modelo, los usuarios necesitaran cambiar al modo de
almacenamiento durante la descarga de archivos de dictado, mientras que los usuarios necesitaran cambiar
al modo de composicidn para grabacién directa. Con Dictation Module, en el Modo de composicidn se entra
automaticamente cada vez que se muestra la ventana de Grabacion directa. Cuando ODMS R8 vuelve a la
Ventana principal tras haberse completado una grabacion, la grabadora automaticamente selecciona de
nuevo el modo de almacenamiento. Tanto el modo de almacenamiento como el modo de composicidon se

pueden seleccionar manualmente.
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21 1 Copias de seguridad

Después de haber configurado los ajustes de copia de seguridad, cualquier archivo colocado en la carpeta se

copiara por seguridad automaticamente en la otra carpeta especificada.
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2.12 Opcion de depurar

Dictation Module dispone de Log Tool, que es una funcién para registrar informacién que permite el analisis
de problemas que solamente ocurran en ciertos entornos de ordenador. Si le envia los datos registrados
sobre esas areas problematicas a su distribuidor, usted podra recibir consejos mas rapidos y precisos, que le
facilitaran la resolucién del problema.

Log Tool es incluida en la carpeta de instalacion de Dictation Module como ODMSLogTool.exe. Permite la

configuracion por modulo de los registros.

Para mas informacion sobre como usar Log Tool, consulte Recopilar informacién con Log Tool.
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3 Operaciones basicas

Este capitulo describe las operaciones basicas de Dictation Module.

| Iniciar y salir de Dictation Module

| Descargar un archivo de dictado

| Importar un archivo

_| Copiar o mover un archivo de dictado

_| Reproducir un archivo de dictado

| Crear un archivo de dictado

| Editar un archivo de dictado

| Enviar un archivo de dictado por E-mail

| Enviar un archivo de dictado por FTP

_| Gestionar archivos de documento

_| Recibir un archivo de documento por E-mail

_| Recibir un archivo de documento por FTP

_I Reconocimiento de voz
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31 Iniciar y salir de Dictation Module

Tanto para iniciar como para salir de Dictation Module, realice los siguientes procedimientos:

| Iniciar

| Inicio automatico

| salir

No se puede iniciar simultdneamente Dictation Module y Transcription Module en el
mismo PC.

Iniciar

Para iniciar Dictation Module, realice los pasos siguientes:

B Procedimiento A

1. Desde el mend [Iniciar] de Windows, seleccione [Todos los programas] - [OM
Dictation Management System] - [Dictation Module].

-> Se iniciara Dictation Module y aparecera la Ventana principal.

B Procedimiento B

1. Haga doble clic en un archivo de DSS o DSS Pro a través de Windows Explorer.

- Se iniciara Dictation Module y aparecera la Ventana de control de reproduccion.

Inicio automatico

B Procedimiento
1. Inicie Device Detector y seleccione Dictation Module.
2. Conecte un dispositivo compatible en alguno de los puertos USB del PC.

- Se iniciara automaticamente Dictation Module y aparecera la Ventana de control de
reproduccion o la Pantalla principal.
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Salir

Si esta en la Pantalla de control de reproduccion o en la Ventana de grabacion directa, vuelva a la Ventana

principal y entonces salga de Dictation Module.
B Procedimiento
1. Haga clic sobre [Salir] en el menl de [Archivo] de la Ventana principal.

O haga clic sobre * en la esquina superior derecha de la Ventana principal.
- Se cerrara Dictation Module.
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32 Descargar archivos de dictado

Descarga se refiere a la copia de un archivo desde un dispositivo y su transferencia a Dictation Module. Para
descargar un archivo, siga los procedimientos abajo descritos. Los archivos descargados se almacenaran en

la bandeja de Descargas.

[%I:] Los ajustes de descarga se configuran en la caja de didlogo de Flujo de trabajo.
=> [Flujo de trabajo] — Descargar

_| Descargar todos los archivos

_| Descargar archivos en una carpeta especificada

_| Descargar archivos especificados

3.2.1 Descargar todos los archivos

Para descargar todos los archivos desde un dispositivo, siga estos pasos:

Cuando utilice un modelo con carpeta de musica, la ejecucion de [Descargar todo] no
descargara archivos en la carpeta de musica.

B Procedimiento
1. Conecte un dispositivo compatible a un puerto USB del ordenador.
2. Conecte la alimentacién del dispositivo.

- Se abrira automaticamente la Ventana principal.
La Vista en arbol de dispositivo visualizard el modelo de la grabadora y la informacién de
archivos.

7 ./' Si conecta o desconecta el dispositivo mientras la Ventana principal esta abierta, la
3 informacidn del dispositivo se actualizara en la Vista en arbol de dispositivo.

3. Compruebe que el dispositivo estd en modo de almacenamiento.

Si estd en modo de audio, seleccione [Cambiar a modo de almacenamiento] en el menu
de [Dispositivo].

Ny
4. Seleccione el dispositivo en la Vista en arbol de dispositivo y haga clic sobre ®%,

O haga doble clic en el dispositivo y seleccione [Descargar todo] en el menu de contexto.

- Todos los archivos en cada carpeta del dispositivo se descargaran (copiaran) en la carpeta A-G
correspondiente en la bandeja de Descargas.
El formato del nombre del archivo es “ID del usuario de la grabadora (los cuatro primeros
caracteres) + un numero de cuatro digitos”.
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¢ Si hay varios dispositivos conectados, la caja de didlogo de Seleccionar dispositivo
aparecera al hacer clic sobre [Descargar todo] en el menu [Dispositivo].
Seleccionelo y haga clic sobre [Aceptar].

e Los archivos de un dispositivo también pueden borrarse cuando se descargan.
=> [Flujo de trabajo] - Descargar

e La descarga se puede iniciar automaticamente cuando se detecta un dispositivo.
=> [Disefio de carpeta] - Descarga automatica

e Cuando WCS esta habilitado, se pueden gestionar los estados de los archivos
descargados.
Consulte la Ayuda de Wireless Communication Service para obtener mas
informacién.

=

3.2.2 Descargar archivos en una carpeta especificada

Para descargar en una carpeta especificada todos los archivos al mismo tiempo, siga estos pasos:
B Procedimiento
1. Conecte un dispositivo compatible a un puerto USB del ordenador.
2. Conecte la alimentacién del dispositivo.
- Se abrira automaticamente la Ventana principal.

3. Haga clic con el botén secundario en el dispositivo y seleccione [Descargar carpeta]
en el menu de contexto.

-> Los archivos en la carpeta especificada se descargaran en la carpeta correspondiente de la
bandeja de Descargas.
El formato del nombre del archivo es “ID del usuario de la grabadora (los cuatro primeros
caracteres) + un niumero de cuatro digitos”.

: ./' Si hay varios dispositivos conectados, se visualizara la caja de diadlogo de Seleccionar
3 Dispositivo cuando se seleccione [Descargar carpeta A(o B-G)] en el menu de
[Dispositivo]. Seleccidnelo y haga clic sobre [Aceptar].
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3.2.3 Descargar archivos especificados

Para descargar uno o mas archivos especificados, siga estos pasos:
B Procedimiento
1. Conecte un dispositivo compatible a un puerto USB del ordenador.
2. Conecte la alimentacion del dispositivo.
- Se abrird automaticamente la Ventana principal.
3. Seleccione una carpeta desde la Vista en arbol de dispositivo.
- Los archivos en la carpeta apareceran listados en la Vista de lista de Contenido.

4. Seleccione un archivo en la Vista de lista de Contenido y seleccione [Dispositivos] -
[Descargar archivos seleccionados].

- Los archivos seleccionados se descargaran en la carpeta correspondiente (por ejemplo, de la
carpeta A a la carpeta A) en la bandeja de Descargas en la Vista en arbol de audio. No se
podran descargar archivos cuando la carpeta correspondiente esté desactivada.
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33 Importar un archivo

Por “importar” nos referimos a la captura de un archivo de audio externo no gestionado por Dictation
Module, para que éste lo gestione.
Los formatos de archivo de audio soportados aparecen listados mas abajo. Se pueden arrastrar y soltar

estos archivos con una herramienta como Explorer.

Archivo de dictado DS2 (DSS Pro), DSS, WMA, WAV, MP3
Archivo codificado DS2 (DSS Pro), $DSS, $WMA, $WAV, $MP3

Si especifica un archivo con un formato distinto a los arriba mencionados, aparecera un mensaje de
advertencia.

Sin embargo, si esta instalado un cédec que funcione con Microsoft® DirectShow® Filter, se podran importar
archivos de dictado con otros formatos. Una vez que un formato de archivo haya sido importado, se podra

volver a capturar arrastrandolo y soltandolo cuando sea necesario.

B Procedimiento

. # .
1. Haga clic sobre L] en la barra de herramientas.

O seleccione [Importar dictado] en el menu de [Archivo].
- Aparecera la caja de didlogo de Archivo.

2. Seleccione una carpeta en el campo de ubicacién de archivo como destino del
archivo a importar.

Configure la carpeta de destino de la importacion con [Cambiar].

3. Seleccione un archivo de la lista y haga clic sobre [Abrir].

- Se copiara o movera el archivo especificado a la carpeta seleccionada en “Destino”.

38/233



34 Copiar o mover un archivo de dictado

Para copiar o mover un archivo de dictado, ejecute los procedimientos abajo descritos:

| Copiar un archivo a la Vista en &rbol de dictados

J Mover un archivo a la Vista en arbol de dictados

 Copiar un archivo a una ubicacién especificada

] Cargar un archivo de dictado al dispositivo

 Exportar un archivo

3.4.1 Copiar un archivo a la Vista en arbol de dictados

Para copiar un archivo a la Vista en arbol de dictados, siga estos pasos:

B Procedimiento

1. Seleccione un archivo en la Vista de lista de Contenido.

Seleccione [Seleccionar todo] en el menu de [Editar], se seleccionaran todos los archivos
en la Vista de lista.

2. Haga clic sobre {;—h en la barra de herramientas.

O seleccione [Copiar a carpeta] en el menu de [Editar].
-> Aparecera la caja de didlogo de Copiar a carpeta.

3. Seleccione una carpeta de destino y haga clic sobre [Aceptar].

-> Se copiara el archivo seleccionado a la carpeta especificada.
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3.4.2 Mover un archivo a la Vista en arbol de dictados

Para mover un archivo en la Vista en arbol de audio siga estos pasos:

B Procedimiento

1. Seleccione un archivo en la Vista de lista de Contenido.

Seleccione [Seleccionar todo] en el menu de [Editar], se seleccionaran todos los archivos
en la Vista de lista.

[
2. Haga clic sobre 1 en la barra de herramientas.

O seleccione [Mover a carpeta] en el mena de [Editar].
- Aparecera la caja de didlogo de Mover a carpeta.

3. Seleccione una carpeta de destino y haga clic sobre [Aceptar].

- Se movera el archivo seleccionado a la carpeta especificada.

3.4.3 Copiar un archivo a una ubicacion especificada

Para copiar un archivo a una ubicacién especificada, siga estos pasos:

B Procedimiento

1. Seleccione un archivo en la Vista de lista de Contenido.

Seleccione [Seleccionar todo] en el menu de [Editar], se seleccionaran todos los archivos
en la Vista de lista de Contenido.

L .
2. Haga clic sobre = en la barra de herramientas.

O seleccione [Copiar] en el menu de [Editar].
-> Se copiara el archivo seleccionado en el Portapapeles.

3. Seleccione una carpeta de destino en Vista en arbol de audio o especifique una
carpeta a través de Explorer.

4. Haga clic sobre =l en la barra de herramientas.

O seleccione [Pegar] en el menu de [Editar].
- Se pegara el archivo en la carpeta especificada.

3.4.4 Cargar un archivo de dictado al dispositivo

Por “cargar” nos referimos a copiar un archivo en la Vista de lista de Contenido y transferirlo al dispositivo
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conectado.

No se podran cargar los tipos de archivo no soportados por el dispositivo.

B Procedimiento
1. Seleccione un archivo de dictado en la Vista de lista de Contenido y haga clic sobre

—y en la Vista en arbol de dispositivo.

O seleccione [Cargar archivos seleccionados] en el mena de [Dispositivo].
- Aparecera la caja de didlogo de Cargar.

2. Seleccione una carpeta de destino y haga clic sobre [Aceptar].

- Se copiara el archivo seleccionado a la carpeta especificada.
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3.4.5 Exportar un archivo

Con esta funcion se puede exportar audio y archivos de gestidon a medios externos.
Los archivos de gestion son archivos para almacenar informacién de dictado importante para archivos de

dictado.
B Procedimiento

1. Seleccione un archivo en la Vista de lista de Contenido.

Seleccione [Seleccionar todo] en el menu de [Editar], se seleccionaran todos los archivos
en la Vista de lista.

"
2. Haga clic sobre Ed en la barra de herramientas.

O seleccione [Exportar dictado] en el mena de [Archivo].
-> Aparecera la caja de didlogo de Exportar.

Si selecciona la casilla de la opcidn de borrado en la seccion de Opciones, el archivo
original se borrara una vez que la importacion se ha completado.

3. Seleccione una carpeta de destino y haga clic sobre [Aceptar].

-2 Se exportaran los archivos de audio y gestion seleccionados a la carpeta especificada.

La funcion de exportar solo permite hacer copias en ubicaciones externas. Si
especifica una ruta gestionada por Dictation Module, se producira un error.
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35 Reproducir un archivo de dictado

Esta seccion describe como reproducir un archivo de dictado.

_| Comenzar y parar una reproduccion

_| Cambiar la posicién de reproduccion

| Ajustar condiciones de reproduccién

| Intro-Scan

_ Insertar una marca de indice

_| salir de la Ventana de grabacién

3.5.1 Comenzar y parar una reproduccion

Al igual que en una tipica grabadora de cinta, funciones como reproducir, parar, avanzar rapido o rebobinar
estan disponibles.
La barra de control de reproduccion en la Ventana principal y la Ventana de control de reproduccion ofrecen

las mismas operaciones durante la reproduccion.

B Procedimiento

1. Haga doble clic en el archivo a reproducir de la Vista de lista de Contenido.

O haga clic sobre [Reproducir] en el mena de contexto.

O seleccione el archivo y haga clic sobre [l
O seleccione el archivo y seleccione [Reproducir/Parar] en el menu de [Reproducir].

-> Empezara la reproduccién del archivo. El control de posicion () indica la posicion de

00:36/00:47

reproduccién actual. muestra la duracién total en blanco y la posicion actual

en azul.

2. Haga clic sobre M durante la reproduccion.

O seleccione [Reproducir/Parar] en el menu de [Reproducir].
-> Se detendra la reproduccién del archivo.

7 ‘/' e Si hace clic sobre - de nuevo tras haber detenido una reproduccién, ésta se
sobre de nuevo tras haber detenido una reproduccion, ésta se volvera a reproducir
desde la ultima posicién por una duracion especificada con [Ajustes de usuario] -
Control de reproduccién - Retroceso automatico en el control de reproduccion.

e Si hace clic sobre un archivo de DSS a través de Explorer, la Ventana de control de
reproduccion se abrird directamente y se empezara a reproducir el archivo.
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3.5.2 Cambiar la posicion de reproduccion

Esta seccion describe como reproducir un archivo desde una posicidon especificada.

) Mover a la posicién deseada

) Saltar a una marca de indice o comentario verbal

| Mover el control de posicién con el teclado

Mover a la posicion deseada

M Procedimiento

1. Haga clic sobre la posicién deseada en la barra de reproduccién y arrastre el control
de posicion hasta ese lugar.

- El control de posicién se movera a la posicién especificada.

Saltar a una marca de indice o comentario verbal

En la barra de reproduccion, un marca roja (L ) representa una marca de indice y una barra azul claro

representa un comentario verbal.

B Procedimiento A

1. Haga clic sobre [ ) M :
O seleccione [Marca de indice anterior/siguiente] o [Comentario verbal

anterior/siguiente] en el menu [Reproducir].

El control de posicién se movera a una marca de indice o al final de un comentario verbal
antes o después de la posicién actual.

B Procedimiento B

EIN;

1. Haga clic sobre en la barra de herramientas.

O seleccione [Ver todas las marca de indice] en el menu de [Reproducir].
-> Aparecera la caja de didlogo de Ver todas las marcas de indice.

2. Seleccione una marca de indice y haga clic sobre [Saltar].

Mover el control de posicion con el teclado

Si la barra de reproduccion esta resaltada (rodeada de una linea de puntos), el control de posicién se puede

mover con el teclado:
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Operaciones del teclado

Reaccion del control de posicion

&« Se mueve a la izquierda
e Se mueve a la derecha
Inicio Se mueve al principio de un archivo
Finalizar Se mueve al final de un archivo




3.5.3 Ajustar condiciones de reproduccion

Dictation Module puede mejorar la calidad de sonido de una grabacién. Estas funciones se pueden
seleccionar desde la barra de control de reproduccién en la Ventana principal o desde la Ventana de control

de reproduccion.

e Los siguientes controles, excepto para Ajustar volumen, estan ocultas
inicialmente. Cambie los ajustes iniciales para mostrarlos.
[Ajustes de usuario] — Control de reproduccién - Indicadores de
control
e Dependiendo de los ajustes administrativos, algunos menus
apareceran ocultos.

Ajustar volumen

Ajustar velocidad

Cancelacién de ruido

) U B

Ajustar tono

I

“) Ajustar volumen

Esta funcidn ajusta el volumen de la reproduccion.
B Procedimiento

1. Mueva el control deslizante del control de ajuste de volumen.

O seleccione [Arriba] o [Abajo] en el menl de [Reproducir].
-> Se ajustara el volumen de reproduccion.

I
ﬂ Ajustar velocidad

El ajuste de velocidad de reproduccidon permite una reproduccion lenta de las partes con sonido mas dificil y

una reproduccién rapida de aquellas partes mas claras.
B Procedimiento

1. Haga clic sobre & o ¥ o mueva el control deslizante del control de ajuste de
velocidad.

O seleccione [Arriba] o [Abajo] para Velocidad en el menu de [Reproducir].

-> La velocidad de reproduccidon se puede ajustar en nueve niveles, del 50% al 200%, sin
cambiar el tono de voz (tono de sonido).
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Cancelacion de ruido

La cancelacion de ruido es Gtil para una escucha mas facil de grabaciones ruidosas.

B Procedimiento

1. Haga clic sobre A o ¥ o0 mueva el control deslizante del control de cancelacién de
ruido.

O seleccione [OFF], [1], [2], o [3] para Cancelacién de ruido en el menu de
[Reproducir].

El efecto de cancelacion de ruido se puede ajustar dentro de cuatro niveles: OFF, 1, 2, y 3.

En algunos entornos de grabacidn, la cancelacidn de ruido puede no funcionar de
manera eficiente. En determinados niveles de cancelacién de ruido (1-3), el nivel del
volumen puede ser muy bajo o la calidad del sonido puede cambiar.

c-% Ajustar tono

El énfasis se pone en la zona del tono bajo al moverlo al lado [-] y en la zona del tono alto al moverlo al

lado [+]. En general, moviéndolo al lado [+] proporciona mejor calidad de sonido.
B Procedimiento

1. Haga clic sobre & o ¥ o0 mueva el control deslizante del control de ajuste de tono.

O seleccione [Arriba] o [Abajo] en Tono, en el menu de [Reproducir].

_) El tono se puede ajustar en incrementos de 1% desde el 100% del lado [-] al 100% del lado
[+].
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3.5.4 Intro-Scan

Esta funcién sirve para reproducir solo los cinco primeros segundos de los archivos visualizados o
seleccionados en la Vista de lista de Contenido. Cuando todos los archivos han sido escaneados de esta
forma, se oira un pitido. Por supuesto, un archivo con un tiempo de grabacion inferior a cinco segundos se
reproducira entero antes de continuar con el siguiente archivo. El archivo que se esta reproduciendo se

resaltara en la Vista de lista de Contenido.

B Procedimiento

1. Haga clic sobre == en la Ventana principal.

O seleccione [Intro Scan] en el menu de [Reproducir].

- Los archivos visualizados en la Vista de lista de Contenido se escanearan en orden desde el
archivo que hayamos seleccionado primero. Si no se selecciona ningun archivo, el escaneo
comenzara por el primer archivo de la lista.

2. Haga clic sobre M.

O seleccione [Reproducir/Parar] en el menu de [Reproducir].
- Se detendra el escaneo.
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36 Crear un archivo de dictado

Esta seccion describe como crear y editar un archivo de dictado.

] Hacer una nueva grabacion

] Afiadir una grabacién a un archivo

I Borrar parcialmente un archivo

] Insertar una marca de indice

"] salir de la Ventana de grabacion

| Grabacién de videoconferencia

3.6.1 Hacer una nueva grabacién

Se puede usar esta funcion para realizar una grabacion directa (crear un nuevo archivo) en la Ventana de

grabacion directa, usando una grabadora de voz digital o RecMic como micréfono.

El volumen, estado y ID de usuario del sonido grabado se visualizaran en la barra de
estado durante la grabacion.

La calidad de sonido debe ser configurada de antemano.
=> [Flujo de trabajo] - Grabacién directa

B |

B Procedimiento

1. Conecte RecMic o una grabadora de voz compatible en alguno de los puertos USB
del PC.

2. Haga clic sobre El en la barra de herramientas.
O seleccione [Nuevo dictado] en el menu de [Archivo].
- Se abrird la Ventana de Grabacion directa o la barra de Grabacion directa.
Cuando se cree un nuevo archivo, el nombre de la carpeta sera “carpeta de grabacion”, y

el formato del nombre de archivo sera “cuatro primeros caracteres de la ID de usuario +
numero secuencial de cuatro digitos.extension”.

3. Seleccione la sensibilidad del micréfono.

Seleccione modo de Conferencia, modo de Dictado.

Algunos modelos de grabadoras OM Digital Solutions no admiten la seleccién de
sensibilidad de micréfono en la Ventana de Grabacion directa. Con estos modelos,
utilice Configuracion de sonido y dispositivos de audio del Panel de control del
sistema operativo para ajustar el nivel de entrada del micréfono.

Las grabadoras compatibles indicadas bajo “Dispositivos compatibles con Dictation
Module” y RecMic admiten todos los ajustes de sensibilidad de micréfono.
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4. Haga clic sobre

- Comenzara la grabacién. Esta se puede controlar a través del RecMic, usado como un
micréfono, o a través de los botones de la grabadora de voz digital.

es el botén para grabar comentarios verbales. Use o para grabaciones
normales. => Grabar un comentario verbal

5. Haga clic sobre M,
- Se detendra la grabacion.

6. Salga de la Ventana de grabacidn.
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3.6.2 Anadir una grabacion a un archivo

Con esta funcion se puede afiadir una grabacion a un archivo ya existente. En el caso de grabaciones que se
han iniciado y parado repetidamente, cada segmento grabado se enlazara con el archivo para crear una
grabacion unica y continua.

Si comienza a grabar después de haber situado el control sobre una posicidn previamente grabada, se
producira una grabacion sobrescrita o una grabacién insertada.

Los archivos de grabacion adicionales se guardaran en la bandeja de Dictado.

B Procedimiento

1. Conecte RecMic o una grabadora de voz compatible en alguno de los puertos USB
del PC.

2. Haga clic con el botén secundario sobre el archivo a configurar y seleccione [Editar
dictado] en el menu de contexto.

O seleccione el archivo y haga clic sobre Eﬁ en la barra de herramientas.
O seleccione el archivo y seleccione [Editar dictado] en el menu de [Archivo].

- Se abrird la Ventana de grabacién directa.

3. Mueva el control de posicién a la posicién de grabacién deseada.
4. Seleccione el modo de grabacion.

. k4 . . . .
Seleccione ®'® para insertar grabaciones y seleccione = para sobrescribir
grabaciones.

5. Seleccione la sensibilidad del micréfono.

Seleccione modo de Conferencia, modo de Dictado.

6. Haga clic sobre para comenzar a grabar.

7. Haga clic sobre M.
- Se detendra la grabacion.

8. Salga de la Ventana de grabacién.
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3.6.3 Borrar parcialmente un archivo

Para borrar parcialmente un archivo, siga los pasos descritos mas abajo. Los archivos parcialmente borrados

se guardan en la bandeja de Dictado.

B Procedimiento

1. EnlaVentana de grabacion directa, mueva el control de posicién al punto donde

desea comenzar a borrar y haga clic sobre ¢t .

' "I. ' 7 -
Si hace clic sobre = de nuevo se desblogueara el punto de comienzo.

2. Mueva el control de posicién al punto donde desea terminar de borrar y haga clic
sobre &,
- Aparecera la caja de didlogo de confirmacion de borrar.

3. Haga clic sobre [Aceptar].

- Se borrara el intervalo seleccionado.

4. Salga de la Ventana de grabacidn.

3.6.4 Insertar una marca de indice

Una marca de indice se puede insertar o borrar en la Ventana principal o en la Ventana de grabacion

directa.

No es posible insertar marcas de indice en comentarios de instruccién.

Insertar una marca de indice

Para insertar una marca de indice, siga estos pasos:
B Procedimiento
1. Seleccione un archivo en la Vista de lista de Contenido.

-> El archivo se visualizara en la barra de control de reproduccién.

2. Mueva el control de posicién y haga clic sobre ¥ en la barra de herramientas.
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O seleccione [Insertar marca de indice] en el menu de [Reproducir].
-> Se insertara una marca de indice en la ubicacion del control de posicion.

7 ./' El nimero maximo de marcas de indice ajustables es de 16 para un archivo de DSS y
32 para un archivo de DSS Pro/WAV/MP3.

Borrar una marca de indice

Para borrar una marca de indice, siga estos pasos:

B Procedimiento A

1. Mueva el control de posicién sobre la marca de indice que desea borrar con los

botones ]« o] »l

2. Haga clic sobre A en la barra de herramientas.

O seleccione [Borrar marca de indice] en el menu de [Reproducir].
=> Se borraré la marca de indice.

B Procedimiento B
1. Seleccione [Ver todas las marca de indice] en el menu de [Reproducir].

- Aparecera la caja de didlogo de Ver todas las marcas de indice. Las marcas de indice se
visualizan en formato HH.MM.SS.

2. Seleccione una marca de indice y haga clic sobre [Borrar].

-> Se borrara la marca de indice. Se pueden borrar multiples marcas de indice en una vez.
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3.6.5 Salir de la Ventana de grabacion

Para finalizar las operaciones de grabacién, siga estos pasos:

B Procedimiento

1. Enla Ventana de grabacién directa, haga clic sobre [Finalizado] tras grabar y editar
un archivo.

- Aparecera la caja de didlogo de Dictado finalizado. Si hace clic sobre [Pendiente] se finalizaran
las grabaciones en estado pendiente.

Dictation Finished

Filename

[:uDi0001.052

Folder to Save
Download Tray\Folder A
Mote:

Dictation will be enqueued for Background Speech Recognition, according to settings of
destination folder.

Ifthe [Send the Dictation] option is enabled dictation will not be enqueued regardless of
settings for Background Speech Recognition.

Send the Dictation

Send the dictation files saved in the folder to the address which is set in the folder

Cancel
REW | Shift+Tab | FF| Tab | MENU | Enter | +| Up | - | Down
Elementos Descripcion
Archivo Introduzca el nombre del archivo.
Carpeta para En esta lista, seleccione la carpeta en la
guardar gque desee guardar el archivo.
Enviar el dictado Si la carpeta de almacenamiento tiene

configurada la opcion de Envio automatico
por E-mail/FTP, seleccione si desea o no
enviar el archivo.

Reconocimiento Selecciona si se registra o no en la cola de
de voz de fondo reconocimiento.

2. Haga clic sobre [Aceptar].

-> Se guardara el archivo y su estado sera finalizado.
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3.6.6 Grabacion de videoconferencia

Para iniciar la grabacion de videoconferencia, realice los pasos siguientes:

B Procedimiento

1. Utilice un PC con micréfono incorporado o conecte un micréfono o dispositivo de
micréfono (grabadora de voz digital compatible o RecMic) al PC.

2. Seleccione “Comenzar grabacién de videoconferencia” en el menu “Archivo”.

-> Después de aceptar comenzar la grabacidn en el cuadro de didlogo de acuerdo, aparece el
cuadro de didlogo de grabacion de videoconferencia.

Video Conference Recording *
File Name [ADMID002.d52 |
Save Folder |FOIder.-‘\ |
Format D&5 Pro i
Aftributes DSS Pro, 28 kbps, 16 kHz, mono (QF) ~

Microphone/Speaker Settings
Select Microphone Microphone (Realtek High Definition Audia) ~

Select Speaker Speakers / Headphones (Realtek High Definition Aud ~

Cancel

Elementos Descripcion

Nombre de Introduzca el nombre de archivo para un archivo grabado.

archivo Se visualizaran los cuatro primeros caracteres del nombre del
usuario que esta conectado en ese momento mas el niumero de
trabajo.

Carpeta de Seleccione la carpeta en la que guardar un archivo grabado. Se

guardado visualizara la [Carpeta A] por defecto. La carpeta de descargas
o las carpetas personalizadas también se pueden seleccionar.

Formato Seleccione el formato de grabacién de un archivo.

Atributo Seleccione el atributo de un archivo.

Seleccionar Seleccione un micréfono. Si se conecta un dispositivo de

micréfono micréfono/altavoz de OM Digital Solution, se seleccionara como

primera opcion.
A partir de la segunda vez, se seleccionara por defecto el
dispositivo seleccionado anteriormente.

Seleccionar Seleccione un altavoz. Si se conecta un dispositivo de

altavoz micréfono/altavoz de OM Digital Solution, se seleccionara como
primera opcidn.

A partir de la segunda vez, se seleccionara por defecto el
dispositivo seleccionado anteriormente.
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Formato/Atributos/Tiempo maximo de grabacién durante la grabacién de videoconferencia

Atributos
Formato , Velocidad en Frecuencia Canal (Modo de Tiempo maximo
Codec . de g iy
bits grabacion) de grabacion
muestreo
DSS Pro DSS 28 kbps 16 kHz mono (QP) 17:21:40
DSS 13,7 kbps 12 kHz mono (SP) 23:08:53
DSS DSS 13,7 kbps 12 kHz mono (SP) 23:08:53
Atributos
Velocidad
Formato , Frecuencia de de Canal (Modo de Tiempo maximo
Codec . g iy
muestreo cuantizacion grabacion) de grabacion
en bits
WAV PCM 44,10 kHz 16 bits mono 06:17:55
PCM 22,05 kHz 16 bits mono 12:35:51
PCM 16,00 kHz 16 bits mono 17:21:40
3. Haga clic sobre el botéon [Comenzar].

-> Se mostrara la barra de grabacion de videoconferencia.

L

R X )
|
@ 00:00
4. Haga clic sobre ® para comenzar a grabar.
5. Haga clic sobre §.
=? Se detendr la grabacidn. Si hace clic sobre ® de nuevo se continuara grabando en el
mismo archivo en el punto donde lo habia dejado. No se puede insertar una grabacién en el
medio del archivo.
6. Haga clic sobre x.

- Se guardara el archivo con la condiciones especificadas en el paso 2, y la aplicacién volvera a
la Ventana principal. Los archivos de dictado completados siempre tienen el estado “Grabacién
finalizada”.
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37 Edicion de un archivo de dictado

Con una grabadora OM Digital Solutions se pueden editar archivos de DSS, DSS Pro y de otros tipos.

Los archivos editados siempre se guardan como archivos nuevos.
Los archivos MP3, algunos archivos WAV y los archivos WMA no se pueden editar.

Las siguientes funciones estan disponibles:

| Convertir el formato del archivo

| Dividir un archivo de dictado en dos archivos

| Unir mdltiples archivos de dictado en uno

_| Grabar un comentario verbal

_| Grabar un comentario de instruccién

| Cambiar el estado de un archivo de dictado

3.7.1 Convertir el formato del archivo

Esta funcidn sirve para convertir un archivo de dictado en la Vista de lista de Contenido a otro formato

especificado. Si se seleccionan multiples archivos, estos seran convertidos al formato especificado.

Cuando “Conversidon de formato” esta activado en los ajustes de propiedades de
carpeta, los archivos en la carpeta se convertiran automaticamente al formato
especificado en los ajustes.

=> [Disefio de carpeta] - Acciones - Conversién de formato

£\

B Procedimiento

1. Haga clic con el botén secundario sobre un archivo de dictado en la Vista de lista de
Contenido y seleccione [Convertir dictado] en el mend de contexto.

O seleccione el archivo de dictado y haga clic sobre ** en la barra de herramientas.
O seleccione [Convertir dictado] en el menu de [Archivo].

- Aparecera la caja de didlogo de Convertir los ajustes de dictado.

2. Seleccione el Formato_y Atributo y haga clic sobre [Aceptar].

El archivo resultante se guardara en la misma carpeta. Seleccione si desea borrar el
archivo original después de convertirlo.

- Se convertird el archivo y se guardara como un archivo con otro formato, y el borrado del
archivo original dependera de los ajustes de propiedades de carpeta.

57/233



Formato y atributos del archivo resultante

Las listas de formatos y atributos que se pueden asignar a un archivo resultante en la caja de didlogo de

Convertir dictado aparecen en las siguientes tablas:

Atributos
. Velocidad de Canal
Formato , Frecuencia de R
Codec cuantizacion en (Modo de
muestreo ) .,
bits grabacion)
WAV PCM 44,10 kHz 16 bits estéreo
PCM 32,00 kHz 16 bits estéreo
PCM 22,05 kHz 16 bits estéreo
PCM 16,00 kHz 16 bits estéreo
PCM 44,10 kHz 16 bits mono
PCM 22,05 kHz 16 bits mono
PCM 12,00 kHz 16 bits mono
PCM 8,00 kHz 16 bits mono
Atributos
. Canal
Formato Codec Velocidad en bits FREEUEEE el (Modo de
muestreo .,
grabacion)
DSS DSS 13,7 kbps 12 kHz mono (SP)
DSS Pro DSS 13,7 kbps 12 kHz mono (SP)
DSS 28 kbps 16 kHz mono (QP)
Atributos
Formato , Velocidad en Frecuencia Canal Velocidad en bits
Coddec . .
bits de muestreo constante/variable
WMA WMA 8 kbps 8,00 kHz mono CBR
WMA 16 kbps 22,05 kHz mono CBR
WMA 32 kbps 44,10 kHz mono CBR
WMA 48 kbps 44,10 kHz mono CBR
WMA 12 kbps 8,00 kHz estéreo CBR
WMA 32 kbps 22,05 kHz estéreo CBR
WMA 64 kbps 44,10 kHz estéreo CBR
WMA 128 kbps 44,10 kHz estéreo CBR
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3.7.2 Dividir un archivo de dictado en dos archivos

Con esta funcion, un archivo de dictado en la Vista de lista de Contenido se puede dividir y guardar como
dos archivos distintos.
Es posible dividir archivos de DSS, DSS Pro, WAV y WMA. El formato del archivo resultante puede

seleccionarse..

B Procedimiento

1. Seleccione un archivo en la Vista de lista de Contenido y haga clic sobre E:" en la
barra de herramientas.

O seleccione [Dividir] en el menu de [Archivo].
- Aparecera la caja de didlogo de Dividir archivo.

Split File X
_ Splits afile.
o Enter the splitfile names and split position.
Input file name: Recording Time
|Welcome.ds2 | [o0:00:40 |
Output file name:
First half.
|Welcome_A ds2 | [00:00:16 |
Last half:
|Welcome_B.ds2 | [o0:00:24 |
Split position
00:00:00 00:00:40
» [] Display for 20 seconds
File type
Eormat: D35 Pro w
Attributes: D35 Pro, 28 kbps, 16 kHz, mono (QP) w
Split Cancel
Elementos Descripcidn
Nombre de Se visualizan el nombre y la duracién del
archivo de archivo a dividir.
entrada
Primera mitad Introduzca un nombre para la primera
mitad del archivo resultante.
Ultima mitad Introduzca un nombre para la ultima mitad
del archivo resultante.
Posicion de Con el control deslizante, especifique el
division punto de separacién en el archivo original.
- B Con estos botones se puede comenzar,
! parar y comprobar la reproduccion del
archivo.
Visualizar Seleccionando esta opcidn, podra tratar un
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durante 20 intervalo de 20 segundos centrado
segundos alrededor del control deslizante, lo que le
permitird ajustar la calidad de sonido en el
punto de separacion.

Tipo de archivo

Formato Se especifica el formato del archivo
resultante.
Tipo de archivo
Atributo Especifica el atributo del archivo
resultante.

2. Introduzca los nombres de los dos archivos resultantes, que representaran la
primera y ultima parte respectivamente del archivo original.

3. Especifique la posicion de division con el control deslizante.
4. Haga clic sobre [Dividir].

- Se dividira el archivo en el punto de control de posicion, y la primera y Ultima parte se
guardaran con los nombres especificados.
El nombre por defecto del formato de los dos archivos resultantes es “el nombre del archivo
original + _A o _B.extension”. El archivo original permanecera intacto.

o | El estado del archivo después de dividirse sera [Grabacion finalizada].
§ L e Si los archivos a dividir tienen comentarios de instruccion, el nuevo archivo dividido
retendra todos los comentarios de instruccidn de los archivos originales.

3.7.3 Unir miultiples archivos de dictado en uno

Esta opcion sirve para juntar y guardar en un solo archivo en la misma carpeta multiples archivos
seleccionados en la Vista de lista de Contenido.

Se pueden juntar archivos DSS, DSS Pro, WAV y WMA.

Unir de nuevo dos archivos divididos podria provocar ruidos en el punto de union.

e El estado del archivo después de unirse serad [Grabacién finalizada].

e Si los archivos a unir tienen comentarios de instruccion, el nuevo archivo
combinado retendra todos los comentarios de instruccién de los archivos
originales.

X

B Procedimiento

1. Seleccione los archivos a juntar en la Vista de lista de Contenido y haga clic sobre
-
~ en la barra de herramientas.

O seleccione [Unir] en el menu de [Archivo].
-> Aparecera la caja de didlogo de Unir archivos.
Con ¥ y M se puede comenzar, parar y comprobar la reproduccion del archivo.
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Join files x

L Joins files.
Ed Define the order of files to be joined.

Pri...  File Name File Type Recording... UserlD
0001 DS850002.ds2 D55 Pro QF  00:00:27 AUTHORA?
0002 DsS950003.ds2 DSS Pro QP 00:00:40
> Down
Output file name: Recording 00:01:07

|Ds9s0002-C.ds2

File type
Format: DSS Pro w
Attributes: DSS Pro, 28 kbps, 16 kHz, mono (QP) w

Join | Cancel

2. Especifique la secuencia de archivos a unir usando [Arriba] y [Abajo].

3. Introduzca el nombre que desee para el archivo resultante combinado en el campo
de [Nombre de archivo de salida].

Por defecto, el nombre del archivo resultante sera el nombre del archivo original mas
una “C".

4. Haga clic sobre [Unir].

- El archivo unido con su nombre especificado se guardara en la misma carpeta.
El nombre por defecto del formato de un archivo unido es “el nombre del archivo original +
_C.extension”. Los archivos originales permaneceran intactos.

3.7.4 Grabar un comentario verbal

Los comentarios verbales se graban en cualquier posicién en un archivo de dictado, y se basan en la
necesidad de instrucciones. Un autor de transcripcion transcribird un archivo de dictado de acuerdo con los
comentarios verbales grabados en el archivo. Pueden grabarse comentarios verbales con Dictation Module
asi como con cualquier grabadora que admita Comentario verbal.

Si usa una grabadora, solo se podran grabar mientras mantenga pulsado el botén de Grabacién de
comentarios verbales durante la grabacidn de un archivo de audio. Con Dictation Module, incluso si un
archivo de dictado no esta siendo grabado, se podra grabar un comentario verbal siempre que se pulse el
botén de Grabacidon de comentarios verbales.

Sin embargo, no se pueden insertar marcas de indice en los comentarios verbales.

Los comentarios verbales se visualizan de color azul claro en la barra de reproduccion y se podran grabar
como grabaciones insertadas o grabaciones sobrescritas.

Para borrar un comentario verbal, use la funciéon de borrado parcial para un archivo grabado.
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=> Borra

r parcialmente un archivo

=R

Es posible desactivar la grabacién de comentarios verbales.
=> [Flujo de trabajo] — Grabacion directa — Comentario de voz

B Procedimiento

1.

2.

En la Ventana de grabacién directa, mueva el control de posicién al punto donde
desea introducir un comentario verbal.

Seleccione el modo de grabacion.

. k4 . . . .
Seleccione ®'® para insertar grabaciones y seleccione = para sobrescribir
grabaciones.

Seleccione la sensibilidad del microfono.

Seleccione el modo Conferencia, modo Dictado.

Algunos modelos de grabadoras OM Digital Solutions no admiten la seleccién de
sensibilidad de micréfono en la Ventana de Grabacion directa. Con estos modelos,
utilice Configuracion de sonido y dispositivos de audio del Panel de control del
sistema operativo para ajustar el nivel de entrada del micréfono.

Las grabadoras compatibles indicadas bajo “Dispositivos compatibles con Dictation
Module” y RecMic admiten todos los ajustes de sensibilidad de micréfono.

5.

3.7.5

Solo se podran grabar los comentarios verbales mientras pulse

Incluso durante la grabacién de un archivo de dictado, se podran grabar comentarios
verbales mientras tenga pulsado este botdn. Si suelta el botén, volvera al modo de
grabacién normal.

Los comentarios verbales se visualizan de color azul claro. Con l« o] »l , el control

de posicion se movera a una marca de indice o al final de un comentario verbal antes o
después de la posicion actual.

Salga de la Ventana de grabacion.

Grabar un comentario de instruccion

Solo se pueden crear comentarios de instruccidén con grabacion directa y no se pueden preparar si se graban

con una grabadora auténoma. Los comentarios de instrucciéon se mantienen como archivos separados de los

de dictado y le proporcionan instrucciones generales al autor de transcripcion. Una marca # en la columna

Comentarios de instruccién indica que hay comentarios de instruccion.

EEz
L
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Adjuntar un comentario de instruccién

Para adjuntar un comentario de instruccidn, siga este procedimiento:

B Procedimiento

1. Haga clic sobre “* en la Ventana de grabacién directa.

-> La barra de reproduccidn aparecera rodeada por una linea naranja.
2. Seleccione la sensibilidad del micréfono.

Seleccione modo de Conferencia, modo de Dictado.

Algunos modelos de grabadoras OM Digital Solutions no admiten la seleccién de
sensibilidad de micréfono en la Ventana de Grabacion directa. Con estos modelos,
utilice Configuracion de sonido y dispositivos de audio del Panel de control del
sistema operativo para ajustar el nivel de entrada del micréfono.

Las grabadoras compatibles indicadas bajo “Dispositivos compatibles con Dictation
Module” y RecMic admiten todos los ajustes de sensibilidad de micréfono.

3. Haga clic sobre o para comenzar a grabar un comentario de instruccion.
. Haga clic sobre M para parar de grabar.
5. Salga de la Ventana de grabacién.

Borrar un comentario de instruccion

Utilice el siguiente procedimiento para borrar un comentario de instruccion.

B Procedimiento

1. Haga clic sobre Vs en la barra de herramientas en la Ventana de grabacion directa.

- Se borrara el comentario de instruccion.
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3.7.6 Cambiar el estado de un archivo de dictado

Esta funcién sirve para cambiar el estado del archivo seleccionado en ese momento.

B Procedimiento

1. Seleccione un archivo en la Vista de lista de Contenido y haga clic sobre I enla
barra de herramientas.

O seleccione [Cambiar estado] en el menu de [Archivo].

- Aparecera la caja de didlogo de Cambiar estado y se podra seleccionar cualquiera de los
siguientes estados.

Elementos Funciones

Grabacion pendiente Se configura el estado pendiente de la
grabacion.

Grabacidn finalizada Se ha completado la grabacién.
Transcripcion finalizada Se ha completado la transcripcion.
Reconocimiento de voz El reconocimiento de voz esta en curso.
pendiente
Reconocimiento de voz Se ha completado el reconocimiento de voz.
finalizado

2. Seleccione el estado y haga clic sobre [Aceptar].

- Esto cambiaréa el estado del archivo seleccionado.
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38 Enviar un archivo de dictado por E-mail

La funcion de E-mail ofrece transmision manual a través del mend y transmision automatica con

confirmacién periddica.

Para enviar un archivo por E-mail necesitara tener configurado un perfil de correo de
antemano.

=> [E-mail / FTP] - E-mail

=\

Hay dos métodos para enviar archivos por E-mail:

_| Transmisidon automatica por E-mail

_| Transmisidn manual por E-mail

| Registrar una direccién de E-mail

3.8.1 Transmision automatica por E-mail

Si una carpeta se configura para envio automatico de E-mail, cualquier archivo almacenado en la carpeta se

almacenara en la Bandeja de salida, y se enviara al destinatario especificado a la hora especificada.

[%]:] Para enviar automaticamente un E-mail, la carpeta necesitara estar configurada de
antemano para ello.

=> [Diseflo de carpeta] — Acciones - Enviar por E-mail

| Cambiar automaticamente perfiles de correo

Al configurar la transmisién automatica, es Util configurar un perfil alternativo paralelo, para que si un
correo no se puede enviar automaticamente con el ajuste de [Enviar automaticamente por E-mail], el perfil

se cambie y el correo pueda ser enviado automaticamente con el ajuste [Enviar automaticamente por E-
mail (Alternativo)].

=> [Disefio de carpeta] — Acciones - Enviar por E-mail (Perfil alternativo)

3.8.2 Transmision manual por E-mail

Para especificar y enviar un archivo por E-mail, siga estos pasos:

de antemano.
=> [E-mail / FTP] - E-mail

e Para mas informacién sobre como registrar una direccién, consulte Registrar una
direccion de E-mail.

[%]:] e Para enviar un archivo por E-mail necesitara tener configurado un perfil de correo

B Procedimiento

1. Seleccione un archivo.
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2. Haga clic sobre — en la barra de herramientas, y seleccione el perfil de correo que
quiera usar.

O seleccione un perfil de correo en [Enviar por E-mail] en el menu de [Herramientas].

- Aparecera la caja de didlogo de Fijar destinos de E-mail.

Set E-mail Destinations x

[ |

cC

| |
| |
BCC | |
| |

Subject:

Message:

Files File Name File Size Creat
ﬁWelcome.dSQ 144896 1M120

Cancel

3. Haga clic sobre [Para], [CC], y/o [CCO].

- Aparecera la caja de didlogo de Direccion POP/SMTP.

Address book x

Address Book: Message Recipients:

Name E-mail Address

S Authert  Authort@om-digitalsolution
CEManager Manager@om-digitalsolutic
S Transcr.. transcriptionist@ om-digital

Mew Contact

Cance

EI:] Use el botdn de [Nuevo contacto] para registrar una nueva direccion.
=> Registrar una direcciéon de E-mail

4. Seleccione las direcciones en la libreta de direcciones y haga clic sobre [Para:=>],
[CC:=>], y/o [CCO:=>].
66/233



5. Tras completar la configuracién, haga clic sobre [Aceptar].

- Se visualizaran las direcciones seleccionadas en la caja de didlogo de Fijar destinos de E-mail.

Set E-rail Destinations =

[ To | [Authort |

e |I'u1anager |

BCC |Transcripti0nist |

Subject | |
Message:

Files File Name File Size Creat

Q,, Welcome.ds2 144896 120

< »

Send Cancel

”

6. Introduzca el texto en “Asunto” y “Mensaje”.
Introduzca el texto el correo en “Mensaje”.

7. Haga clic sobre [Enviar].
- El correo se guardara en la carpeta de Salida.

8. Seleccione los archivos configurados para ser enviados en la Vista de lista de

Contenido y haga clic sobre L“ﬁ en la Vista de informacion.

- La Vista previa mostrara en texto del correo.

la

9. Haga clic sobre a la derecha de ¥ en la barra de herramientas y después

seleccione [Enviar] o [Enviar y recibir].

O seleccione [Enviar y recibir] y después [Enviar] o [Enviar y recibir] en la barra de
[Herramientas].

-> Se enviaran los correos en la carpeta de Salida.
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3.8.3

Registrar una direccion de E-mail

Para registrar una direccidon de E-mail, siga estos pasos:

B Procedimiento

1.
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Haga clic sobre [Contacto nuevo] en la caja de didlogo de Direccion POP/SMTP.

Address book x
Address Book: Message Recipients:
Name E-mail Address
< >
MNew Contact
OK Cancel

-> Aparecera la caja de didlogo de Contacto nuevo.

MNew Contact x

Display Mame
[Autnort |
E-mail Address
[author1@om-digitalsolutions.com |

Cancel

Introduzca un nombre de contacto y su direccion de E-mail en los campos “Nombre
a visualizar” y “Direccion de E-mail” respectivamente, y después haga clic sobre

[Aceptar].
- Se registrara la direccion en la caja de didlogo de Direccién POP/SMTP.

Si selecciona la direccién registrada y hace clic sobre [Propiedades] podra editar esa direccién.
Si hace clic sobre [Borrar] borrara la direccion registrada.



39 Enviar un archivo de dictado por FTP

La funcién de envio por FTP ofrece transmision manual a través del menu y transmisién automatica con
confirmacién periddica.
Para enviar un archivo de dictado por FTP, siga los pasos abajo descritos. Tanto transmisién automatica

como manual estan disponibles.

Para enviar un archivo por FTP necesitara tener configurado un perfil de FTP de
antemano.
=> [E-mail / FTP] - FTP

=\

J Transmisién automética por FTP

J Transmisién manual por FTP

3.9.1 Transmision automatica por FTP

Si existe una carpeta configurada para transmitir automaticamente por FTP, los archivos en la carpeta se

envian automaticamente a un destino predeterminado a intervalos regulares.

[%]:] Para enviar automaticamente un archivo por FTP, la carpeta necesitara estar
configurada de antemano para ello.
=> [Disefio de carpeta] — Acciones - Enviar por FTP

| Cambiar automaticamente perfiles de FTP

Al configurar la transmisién automatica, es util configurar un perfil alternativo paralelo para que si un
archivo no se puede enviar automaticamente por FTP con el ajuste de “Enviar automaticamente por FTP” el
perfil se cambie y el archivo pueda ser enviado automaticamente por FTP con el ajuste “Enviar
automaticamente por FTP (Alternativo)”.

=> [Disefo de carpeta] — Acciones — Enviar por FTP (Perfil alternativo)

3.9.2 Transmision manual por FTP

Para enviar manualmente un archivo por FTP, siga los pasos abajo descritos.

[%]:] Para enviar un archivo por FTP necesitara tener configurado un perfil de FTP de
antemano.
=> [E-mail / FTP] - FTP

B Procedimiento

1. Seleccione un archivo.

FTP

2. Haga clic sobre en la barra de herramientas.
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- Aparecera la caja de didlogo de Fijar destinos de FTP.

Set FTP destinations .

I To | MName FTF Address Login ID Audio files folder
Filename File Size Created
@n Welcome.ds2 144895 1142012 12:00:00 AM

Cancel
3. Haga clic sobre [Para].
- Aparecera la caja de didlogo de Perfiles de FTP.
FTP Profiles x
Mame FTP Address Login ID Audio files folder Document files
ODMS-fip fip.om-digitalsolutions.cor fipuser dictation document Close
< >

4. Seleccione un perfil de FTP y haga clic sobre [Seleccionar].

- Se visualizara la direccién FTP en la caja de didlogo de Fijar destinos de FTP.

Set FTP destinations =
To Mame FTP Address Login ID Audio files folder
ODMS-ftp  fip.om-digitalsolutions.com fipuser dictation
Filename File Size Created
mWelcome.ds2 144896 1MI2012 12:00:00 AM
Send Cancel

5. Haga clic sobre [Enviar].
-> El correo se guardara en la carpeta de Salida.

6. Haga clic sobre &l a la derecha de ¥ en la barra de herramientas y después
seleccione [Enviar] o [Enviar y recibir].

O seleccione [Enviar y recibir] y después [Enviar] o [Enviar y recibir] en la barra de
[Herramientas].
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- Se enviaran los correos en la carpeta de Salida.
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31 0 Gestionar archivos de documento

Los archivos de documento se gestionan en la bandeja de Documentos. Se pueden registrar facilmente
arrastrando y soltando estos archivos con una herramienta como Explorer.

El registro de extension de nombre de archivo debera realizarse en el cuadro de didlogo Ajustes de carpeta
para habilitar la gestion con la bandeja de Documentos. La bandeja de Documentos no puede gestionar

ningln documento cuya extensién de nombre de archivo no esté registrada.

| ARadir un tipo de archivo de documento gestionado

1 Asociar un archivo de documento con un archivo de dictado

| Desasociar un archivo de documento de un archivo de dictado

3.10.1 Anadir un tipo de archivo de documento gestionado

Para afiadir un nuevo tipo de archivo de documento, siga los pasos abajo descritos. (En el siguiente ejemplo

anadiremos un archivo de documento con la extensién “.WRI” a la bandeja de Documentos).

B Procedimiento

1. Haga clic sobre L2¢ en la Vista en arbol de audio.

- Aparecera la caja de didlogo de Disefio de carpeta.
2. Haga clic sobre [Bandeja de Documentos] en el &rbol de carpetas.

3. Seleccione [Tipo de documento] desde la carpeta de Propiedades y haga clic sobre

m}

-> Aparecera la caja de didlogo de Tipo de documento soportado.
4. Introduzca la extensién (WRI) que quiera afiadir y haga clic sobre [Afiadir].
5. Haga clic sobre [Aceptar].

_) Los archivos con las extensiones afiadidas (XXX.WRI) se visualizaran en la bandeja de
Documentos.
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3.10.2 Asociar un archivo de documento con un archivo de dictado

Para asociar un archivo de documento con un archivo de dictado, siga estos pasos:
B Procedimiento

1. Seleccione un archivo de dictado en la Vista de lista de Contenido y haga clic sobre
[Asociar con documento] en el menu de [Archivo].

O seleccione un archivo de dictado en la Vista de lista de Contenidos y seleccione E**' en
la barra de herramientas.

-> Aparecera la caja de didlogo de Archivo.
2. Seleccione un archivo de documento y haga clic sobre [Aceptar].

- El nombre de archivo del archivo de documento asociado se visualizaran en la columna de
Documentos en la Vista de lista de Contenido. Seleccionando un archivo de dictado en la Vista
de lista de Contenido, se resaltara el archivo de documento asociado en la lista de documentos.

7 ./' Si selecciona un archivo de dictado y hace clic sobre [Abrir documento] en el menu
v de [Archivo], el documento de archivo asociado se abrird con su aplicacidén asociada.

[%I] El archivo del documento asociado con el archivo de dictado no se puede enviar por
E-mail o FTP.

3.10.3 Desasociar un archivo de documento de un archivo de dictado

Para desasociar un archivo de documento de un archivo de dictado, siga estos pasos:
B Procedimiento

1. Seleccione un archivo de dictado en la Vista de lista de Contenido y seleccione
[Eliminar asociaciéon con documento] en el menu de [Archivo].

. . . ) i . . e
O seleccione un archivo de dictado en la Vista de lista de Contenidos y seleccione —2/ en
la barra de herramientas.

-> El archivo se desasociara del archivo de documento y el nombre del archivo se eliminaran de
la columna de Documentos.
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3.11

Recibir un archivo de documento por E-mail

Para recibir un archivo de documento por E-mail, puede usar tanto recepciéon manual a través del menu

como transmision automatica con confirmacion periddica.

Un archivo de documento recibido se almacena en la bandeja de Documentos o en la carpeta de Mis

documentos.

SR

e Los ajustes de archivo de recepcién deberan configurarse antes de poder recibir un
archivo de documento.
=> [Flujo de trabajo] - Recibir

Hay dos métodos para recibir un archivo de documento:

_ Recepcién automatica por E-mail

| Recepcién manual por E-mail

3.11.1 Recepcion automatica por E-mail

Si ha configurado de antemano la recepcion automatica, los correos con archivos de documento se reciben

automaticamente en intervalos regulares, y se almacenan en la bandeja de Documentos.

]

Para recibir un archivo por E-mail, necesita configurar un perfil de correo de
antemano
=> [E-mail / FTP] - E-mail

e Para recibir automaticamente un archivo de documento, se necesita una
configuracidn previa.
=> [E-mail / FTP] - Enviar / Recibir

3.11.2 Recepcion manual por E-mail

Para recibir manualmente un archivo de documento por E-mail, siga estos pasos:

B Procedimiento

1.
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Seleccione [Recibir] o [Enviar y recibir] haciendo clic sobre ¥ 2 la derecha de &
en la barra de herramientas.

O seleccione [Recibir] o [Enviar y recibir] en [Enviar y recibir] en el menu de
[Herramientas].

- Se recibirdn manualmente los archivos de documento y se almacenaran en la bandeja de
Documentos.

Haga clic con el botdn secundario sobre el archivo de documento y seleccione [Abrir
documento] en el menu de contexto.

O seleccione [Abrir documento] en el menu de [Archivo].
-> La aplicacidén asociada con el archivo de documento seréa la encargada de abrirlo.



31 2 Recibir un archivo de documento por FTP

Para recibir un archivo de documento por FTP, puede usar tanto recepciéon manual a través del mend como

transmisidn automatica con confirmacion periddica.

Los archivos de documento recibidos se almacenan en la bandeja de Documentos.

SR

e Los ajustes de archivo de recepcién deberan configurarse antes de poder recibir un
archivo de documento.
=> [Flujo de trabajo] - Recibir

Hay dos métodos para recibir un archivo de documento:

| Recepcién automaética por FTP

| Recepcién manual por FTP

3.12,

1 Recepciéon automatica por FTP

Si ha configurado de antemano la recepcién automatica, los archivos de documento se reciben por FTP

automaticamente en intervalos regulares, y se almacenan en la bandeja de Documentos.

SR

e Para recibir un archivo por FTP, es necesario configurar de antemano un perfil de
FTP
=> [E-mail / FTP] - FTP

e Para recibir automaticamente un archivo de documento, se necesita una
configuracion previa.
=> [E-mail / FTP] - Enviar / Recibir

3.12.2 Recepcion manual por FTP

Para recibir manualmente un archivo de documento por FTP, siga estos pasos:

1.
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Seleccione [Recibir] o [Enviar y recibir] haciendo clic sobre ¥ 2 la derecha de &
en la barra de herramientas.

O seleccione [Recibir] o [Enviar y recibir] en [Enviar y recibir] en el menu de
[Herramientas].

- Se recibirdn manualmente los archivos de documento y se almacenaran en la bandeja de
Documentos.

Haga clic con el botén secundario sobre el archivo de documento y seleccione [Abrir
documento] en el menu de contexto.

O seleccione [Abrir documento] en el menu de [Archivo].
-> La aplicacidén asociada con el archivo de documento seréa la encargada de abrirlo.



31 3 Reconocimiento de voz

Un archivo de dictado grabado puede convertirse automaticamente en texto utilizando software de
reconocimiento de voz.

ODMS R8 viene con una coleccion de funciones de reconocimiento de voz que se han mejorado de forma
espectacular. Ademas, la funcion de adaptacion aprende de las correcciones realizadas en la salida de texto
mediante software de reconocimiento de voz y aplica lo que aprende a la siguiente sesion de
reconocimiento de voz.

Dictation Module ofrece las funciones siguientes.

® Reconocimiento de voz automatico de archivos de dictado descargados desde un dispositivo
® Reconocimiento de voz simultaneo durante la grabacién directa con un micréfono

® Correccion de resultados de reconocimiento de voz utilizando un editor de texto especial (Editor de
reconocimiento de voz)

® Solicitud para que el autor de transcripcion corrija los resultados del reconocimiento de voz

® Realimentacion de las correcciones del resultado de reconocimiento de voz al motor de
reconocimiento de voz para mejorar la precision de reconocimiento de voz

_| Preparativos para el reconocimiento de voz

J Ajustes para compartir adaptaciones

| Realizacién de reconocimiento de voz en tiempo real

_| Realizacién de reconocimiento de voz de fondo

| Correccion de resultados de reconocimiento de voz (Corregidos por el editor de reconocimiento de voz)

| Correccion de resultados de reconocimiento de voz (Corregidos por el autor de transcripcién)

_| Realimentacién de correcciones

3.13.1 Preparativos para el reconocimiento de voz

Dictation Module en si mismo no posee funciones de reconocimiento de voz incorporadas. Habra que

instalar por separado software de reconocimiento de voz.

Instalacion de software de reconocimiento de voz

En primer lugar, instale software de reconocimiento de voz compatible. Con respecto a como instalar el

software de reconocimiento de voz, consulte la guia de instalacidon que viene con el mismo.

ODMS R8 admite el software de reconocimiento Nuance Dragon.
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Activacion de funciones de reconocimiento de voz

Para utilizar el reconocimiento de voz con Dictation Module, habra que utilizar [Flujo de trabajo] -

Reconocimiento de voz del cuadro de didlogo Configuracion de opciones para configurar los ajustes de

reconocimiento de voz.
B Procedimiento

1. Enlabarra de mends, seleccione [Herramientas] — [Opciones] para visualizar el
cuadro de didlogo Ajustes de opciones.

2. Seleccione la pestafia [Flujo de trabajo], que hard que en la vista en arbol aparezca
[Reconocimiento de voz] - [General].

3. Seleccione la casilla “Habilitar reconocimiento de voz”.

-> Esto habilitara la utilizacion de las funciones de reconocimiento de voz con Dictation Module.
En la vista en arbol aparecera una pantalla para el reconocimiento de voz.

4. Seleccione “Realizar la adaptacién” para aplicar correcciones de un reconocimiento
de voz a un perfil de usuario de Dragon.

- La funcion de adaptacién se activa en Dictation Module.

e El autor de transcripcidn debera activar también la opcidn “Realizar la adaptacion” para

[i] compartir resultados y correcciones de reconocimiento de voz en las carpetas de
adaptacion con otros autores de transcripcion

Con respecto a los detalles, consulte Ayuda para Transcription Module.

Perfiles de usuario de Dragon

Con Dragon hay un archivo de perfil separado (denominado aqui “perfil de usuario de Dragon”) que registra
ajustes personales para cada usuario de reconocimiento de voz. Configure un perfil de usuario de Dragon
fijo para utilizar cuando realice el reconocimiento de voz con Dictation Module. Otros usuarios podran
compartir también un perfil de usuario de Dragon utilizando el ajuste de itinerante.

Con respecto a los detalles sobre las opciones del perfil de usuario de Dragon, consulte “Reconocimiento de

voz - Dragon “.
B Procedimiento

1. Enlabarra de menus, seleccione [Herramientas] - [Opciones] para visualizar el
cuadro de didlogo Ajustes de opciones.

2. Seleccione la pestafia [Flujo de trabajo], que hara que en la vista en arbol aparezca
[Reconocimiento de voz] - [Dragon].

- Con esto se accedera al motor de Dragon y se obtendra la informacion del perfil de usuario de
Dragon conservada por el motor de Dragon.
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3.

4.
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Seleccione el ajuste “Ubicacion del perfil de usuario”.

® Sino esta compartiendo el perfil de usuario de Dragon con otro usuario, seleccione “Utilizar
perfil local”.

® Sj estd compartiendo el perfil de usuario de Dragon con otro usuario, seleccione “Utilizar
Itinerante de Dragon”.

e El ajuste “Ubicacién del perfil de usuario” esta enlazado con los ajustes del motor
E de Dragon. Debido a esto, aunque no haga clic sobre [Aceptar] o [Aplicar] en el
cuadro de didlogo Ajustes de opciones, cuando el destino de seleccién se mueva,
se comprobara la configuracion para Dictation Module y se reflejard mediante el
motor de Dragon.

Si seleccioné “Utilizar Itinerante de Dragon” en el paso 3, el Asistente de usuario
itinerante para el perfil de usuario aparecera en la visualizacion. Después de
configurar la ubicacién compartida del destino itinerante de acuerdo con el
Asistente, seleccione el perfil de usuario de Dragon que desee gestionar en la
ubicacion compartida de los perfiles de usuario de Dragon presentes en el ordenador
local.

- Esto copiara el perfil de usuario de Dragon creado en el ordenador local a la ubicacién
compartida especificada. Después de esto, cada vez que el motor de Dragon acceda al perfil de
usuario de Dragon, los ajustes cambiaran como si se hiciese referencia a la ubicacién
compartida y no al ordenador local.

e Si el Asistente de usuario itinerante se cancela en algun punto del proceso, el ajuste
ﬁ “Ubicacion del perfil de usuario” también se cancelard y se rehabilitara “Utilizar
perfil local”.

Utilice el botén [Afiadir] en “Mapa de perfil” para configurar el perfil de usuario de
Dragon que desee utilizar cuando implemente el reconocimiento de voz. Los perfiles

de usuario presentes en la ubicacién cuyos ajustes se configuraron en los pasos 4 y
5 se mostraran automaticamente y podran seleccionarse en la lista [Perfil de
Dragon].

e El reconocimiento de voz no podra implementarse a menos que se seleccione un

[E:“IJ perfil de usuario en el cuadro [Perfil de Dragon].

e Al seleccionar un perfil de usuario se muestran automaticamente las opciones del
perfil, con lo que se deberan configurar en funciéon de cdmo se utilice realmente el
reconocimiento de voz. Con respecto a los detalles sobre el significado de cada
opcion, consulte “Reconocimiento de voz — Dragon ”. La configuracion apropiada
de los ajustes mejorara la eficacia de reconocimiento de voz.

Especifique la ID de autor y haga clic sobre [Aceptar] en el cuadro de didlogo Mapa
de perfil.

En el cuadro de didlogo Ajustes de opciones, haga clic sobre [Aceptar].

- Esto hara que se compruebe el perfil de usuario de Dragon que va a utilizarse mediante
Dictation Module. También habilitara el inicio del reconocimiento de voz.



3.13.2 Ajustes para compartir adaptaciones

Estos ajustes permiten que las correcciones de reconocimiento de voz sean compartidas por Dictation
Module (lado del autor) y Transcription Module (lado del autor de transcripcion), y se requieren para utilizar
el perfil de usuario de Dragon a fin de realizar adaptaciones.

Estos ajustes no son especialmente necesarios para hacer reconocimiento de voz, para corregir resultados

de reconocimiento de voz, ni para hacer adaptacidon con solo Dictation Module.

Configure una carpeta compartida, e-mail o FTP como se muestra a continuacion para compartir los

resultados y las correcciones de reconocimiento de voz con Dictation Module y Transcription Module.

B Procedimiento de configuracién de una carpeta compartida

1. Configure una carpeta compartida en una red que tanto el autor como el autor de
transcripcion puedan ver y confirmar, y a la que puedan acceder ambos.

2. Haga clic sobre la pestafia [Disefio de carpeta] en la configuracién de opciones y
seleccidnela como carpeta de adaptacion.

3. El autor especifica una direccion compartida para la ruta de los atributos.

-2 La direccion compartida aparece para la ruta. Si se produce un error, compruebe la direccion
de la ruta y los derechos de acceso.

-> El autor de transcripcidon especifica la misma direccidén compartida que configurd el autor en
Regla de enrutamiento automatico de [Disefo de carpeta] - [Adaptacién], en Configuracién de
opciones.

B Procedimiento de configuracion de E-mail/FTP

1. Seleccione E-mail/FTP en Configuracidn de opciones y registre los perfiles requeridos
como las direcciones de autores y autores de transcripcion.

e Con respecto a la informacion sobre los ajustes de perfil de E-mail y FTP, consulte lo

[a:] siguiente.

=> [E-mail / FTP] - E-mail
=> [E-mail / FTP ] - FTP
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3.13.3 Realizacion de reconocimiento de voz en tiempo real

El reconocimiento de voz en tiempo real es una funcidn que le permite utilizar una pantalla de editor de

reconocimiento de voz especial (Editor de reconocimiento de voz) para realizar el reconocimiento de voz

mientras grabe dictado, y supervisar en tiempo real los resultados del reconocimiento de voz. Cuando haya

un error en los resultados del reconocimiento de voz, podra utilizar el Editor de reconocimiento de voz para

corregir el texto.

Para mejorar la velocidad de reconocimiento de voz en tiempo real, tendra que entrenar el perfil de usuario

de Dragon utilizando el mismo dispositivo de micréfono que el que vaya a utilizar realmente para el

reconocimiento de voz en tiempo real.

Con el reconocimiento de voz en tiempo real no podra grabar ningin Comentario de
instruccion ni Comentarlo verbal. Ademas, no podra afadir marcas de indice.

B Procedimiento

1. Configure las opciones de reconocimiento de voz en tiempo real.

- Con respecto a los detalles, consulte “"Reconocimiento de voz — Reconocimiento de voz en

tiempo real”.

2. Conecte el dispositivo de micréfono que vaya a utilizar realmente para el
reconocimiento de voz en tiempo real al ordenador.

[%I] e Con el reconocimiento de voz en tiempo real, el dispositivo de micréfono, usado
cuando se entrend el perfil de usuario de Dragon que esté utilizandose, se
seleccionard y utilizard automaticamente.

3. En la barra de herramientas, haga clic sobre

También puede hacer clic sobre [Realizar reconocimiento de voz en tiempo real] en el

menu [Reconocimiento de voz].
- Esto abrira el Editor de reconocimiento de voz.

4. En la barra de herramientas del Editor de reconocimiento de voz, haga clic sobre el

botdn “Grabar”( ® ).

- En la barra de estado aparecera “Grabando...” para indicar que se han iniciado la grabacion de

dictado y el reconocimiento de voz.

e También puede parar y reiniciar la grabacién, la reproduccion, y realizar otras

[%I] operaciones utilizando los botones de control de reproducciéon de la barra de
herramientas.

e Si esta utilizando OM Digital Solutions RecMic o una grabadora OM Digital
Solutions como dispositivo de micréfono, también puede parar e iniciar la

botones del dispositivo RecMic o la grabadora.
e Cuando realice operaciones de botones del dispositivo RecMic o la grabadora,

[Vinculo con el PC] - [Botones programables] — [Reconocimiento de voz]. Con

grabacion, la reproduccién, y realizar otras operaciones utilizando operaciones de

podra configurar los ajustes de opciones para cada modelo y habilitar los ajustes

respecto a los detalles, consulte las explicaciones para configurar los ajustes para

80/233



5.

81/233

cada dispositivo.

e Los ajustes [Ajustes de usuario] — [Teclado] - [Reconocimiento de voz] del cuadro
de didlogo Configuracion de opciones son validos en el Editor de reconocimiento
de voz. Con respecto a los detalles, consulte “Teclado”.

e Para insertar verbalmente saltos de linea y espacios al grabar dictado se admiten
comandos de voz. Con respecto a los detalles sobre los comandos de voz, consulte
la documentacién de usuario de Dragon.

Después de haber completado el reconocimiento de voz, vuelva a hacer clic sobre el

botdn grabar “Grabar” ( o ) 0 haga clic sobre el botén “Parar” ( L ).

-> Esto causara la salida de la grabacion de dictado y el reconocimiento de voz.

Puede haber cierto lapso de tiempo entre la grabacién de dictado y la salida del
resultado del reconocimiento de voz. Debido a esto, puede tardarse cierto tiempo
antes de que al reconocimiento de voz se pare completamente después de haber
pulsado el boton Parar.

Corrija el resultado del reconocimiento de voz en la forma requerida.

Con respecto a la informacién sobre como realizar correcciones, consulte “Correccién de
resultados de reconocimiento de voz”.

Salga del reconocimiento de voz en tiempo real.

Realice las operaciones de menu siguientes para ejecutar la operacion que desee en un
archivo de dictado grabado.

Menu

Boton

Descripcion

[Archivo] - [Enviar
correccioén]

para

Seleccione este elemento para salir de la
grabacién de dictado y solicitar la correccion
del resultado de reconocimiento de voz a
otro usuario. El estado del archivo de
dictado pasara a ser
SpeechRecognition.Finished
(Reconocimiento de voz finalizado), y el
archivo de dictado grabado saldréd como
archivo de formato .WAV. Habra que
especificar la carpeta de destino de
almacenamiento del archivo.

[Archivo] - [Finalizado]

Seleccione este elemento para salir de la
grabacion de dictado y del reconocimiento
de voz. El estado del archivo de dictado
pasara a ser Transcription.Finished
(Transcripcién Finalizada), y se desactivaran
la grabacion de dictado y la correccion del
resultado del reconocimiento de voz
adicionales.

Puede especificar la carpeta de destino de
salida y el formato de archivo para exportar
documentos.

[Archivo] - [Pendiente]

Seleccione este elemento cuando vaya a
realizar una grabacion de dictado adicional.
El estado del archivo de dictado pasara a
ser SpeechRecognition.Pending
(Reconocimiento de voz pendiente), y el
archivo de dictado se almacenara en la
carpeta de grabaciéon como archivo de
formato .dra. Puede utilizar Editar dictado

(%) para realizar grabacién y
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reconocimiento de voz adicionales.




3.13.4 Realizacion de reconocimiento de voz de fondo

El reconocimiento de voz de fondo le permite poner en cola archivos de dictado grabados y realizar

secuencialmente el reconocimiento de voz de los mismos. El reconocimiento de voz de fondo puede

realizarse en paralelo con otros procesos de Dictation Module. Esto significa que el reconocimiento de voz

puede realizarse al mismo tiempo que se ejecuten otras tareas de dictado y transcripcion.

Para mejorar la velocidad de reconocimiento de voz de fondo, tendra que entrenar el perfil de usuario de

Dragon utilizando la misma grabadora que la que vaya a utilizar realmente para la grabacién de dictado.

Con respecto a los detalles, consulte la documentacion de usuario de Dragon.

A continuacion se explica al procedimiento operacional utilizando descarga de dictado como ejemplo.

B Procedimiento

1.
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Configure los ajustes de opciones de reconocimiento de voz de fondo para que los
archivos de dictado se agreguen automaticamente a la cola de reconocimiento de

voz cuando se descarguen archivos.

-2 Con respecto a los detalles, consulte "Reconocimiento de voz — Reconocimiento de voz de
fondo”.

e Para registrar automaticamente los archivos en la cola de reconocimiento de voz
[%I:] cuando se descarguen o importen archivos, tendra que activar la opcién
“Comenzar automaticamente la cola de reconocimiento cuando se afiadan nuevos
archivos a la cola”.

e Si el ajuste de reconocimiento de voz esta desactivado para una grabadora que se
puede especificar para ejecutar el reconocimiento de voz, sus datos no se
anadiran a la cola de reconocimiento de voz al descargarse aunque la opcién esté
activada.

e Aunqgue esta opcion esté desactivada, podra anadir un archivo a la cola de
reconocimiento de voz utilizando la funcion de arrastrar y colocar después de
haber descargado el archivo.

Haga clic en la carpeta Cola del reconocimiento de voz para que aparezca la cola de
reconocimiento de voz en la vista en arbol de la ventana principal de Dictation

Module.

Conecte la grabadora utilizada para grabar el archivo de dictado al ordenador y
descargue el archivo de dictado.

Al mismo tiempo que se descargan los archivos, todos los archivos de dictado
descargados se registraran en la Lista de espera de reconocimiento de voz.

e Puede omitir el procesamiento de reconocimiento de voz desmarcando la casilla
[%I:] después de registrar un archivo de dictado en la lista de espera de reconocimiento
de voz.

En la barra de menus, seleccione [Reconocimiento de voz] - [Comenzar la cola de
reconocimiento]. El reconocimiento de voz de los archivos de dictado de la cola de

reconocimiento de voz se realizara en la secuencia en la que aparezcan en la cola de

reconocimiento de voz.



- En la visualizacion aparecera una barra de progreso para mostrar el progreso del proceso de
reconocimiento de voz. Cuando se complete un proceso de reconocimiento de voz, el archivo
de dictado se movera a la carpeta Finalizado del reconocimiento de voz para que se pueda
seguir la pista de los resultados del proceso de reconocimiento de voz.

e Si desactiva la opcién “Comenzar automaticamente la cola de reconocimiento

[%I] automaticamente cuando se afiandan nuevos archivos a la cola” en el paso 1, el
proceso de reconocimiento de voz comenzara automaticamente cuando se
agregue un archivo a la cola de reconocimiento de voz, incluso aunque no haya
seleccionado [Comenzar la cola de reconocimiento].

e Puede parar el proceso de reconocimiento de voz en curso seleccionado
[Reconocimiento de voz] - [Parar la cola de reconocimiento].
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3.13.5 Correccion de resultados de reconocimiento de voz

Puede utilizar el Editor de reconocimiento de voz para corregir los resultados del reconocimiento de voz de
un archivo de dictado que haya sido procesado con reconocimiento de voz en tiempo real o reconocimiento
de voz de fondo.

El texto puede corregirse utilizando el Editor de reconocimiento de voz durante la reproduccion del dictado
grabado en el editor. Cuando reproduzca el dictado grabado, el intervalo de texto que corresponda a la
ubicacién que esté reproduciéndose podra resaltarse, a fin de que las correcciones puedan realizarse para
hacer coincidir el resultado del reconocimiento de voz con la ubicacién que esté reproduciéndose.

La operacion del Editor de reconocimiento de voz depende del estado del archivo de dictado. A continuacion
se ofrecen los procedimientos de operacion de correccion de reconocimiento de voz para cada tipo de

condicion de estado de archivo.

Reconocimiento de voz incompleto

En esta seccion se explica el procedimiento cuando se esta grabando un nuevo archivo de dictado con el
reconocimiento de voz en tiempo real, o cuando se realiza una grabacién y reconocimiento de voz
adicionales de un archivo cuyo estado es SpeechRecognition.Pending (Reconocimiento de voz pendiente).
En este caso, el proceso de reconocimiento de voz debera realizarse con el Editor de reconocimiento de voz,
por lo que el motor de Dragon debera iniciar y enlazarse para la operacion. El contenido editado en el Editor
de reconocimiento de voz se discierne también mediante la finalizacion de Dragon , y es necesaria la
sincronizacion. Por ello, la funcién de edicidon de Dragon se utiliza para corregir el texto antes de que se

complete el reconocimiento de voz.

Si encuentra un error en el texto de resultado del reconocimiento de voz, seleccione el intervalo del texto de

= =
error y después seleccione “Mostrar didlogo de correcciéon” ( “#) o “Mostrar didlogo de ortografia” ( “Aa).

Esto hara posible utilizar las funciones de correccidén de texto ofrecidas por Dragon para actualizar datos de

texto en la pantalla y mantener la consistencia con los datos internos de Dragon.

Naturalmente, puede utilizar operaciones de teclado para introducir cadenas de texto y borrar texto con el
Editor de reconocimiento de voz, al igual que las operaciones de un editor de texto estdndar. Sin embargo,
tenga en cuenta que el borrar texto utilizando operaciones de teclado borrard también los datos de dictado
correspondientes. Esta es una limitacién funcional inevitable de Dragon. Se recomienda utilizar “Mostrar

didlogo de correccién” o “Mostrar didlogo de ortografia” siempre que sea posible para editar texto.

e Con respecto a la configuracién del menl cuando se maneje un archivo de dictado para el
[ﬁ:] que el reconocimiento de voz sea incompleto, consulte “Lista de menus (Editor de
reconocimiento de voz/Reconocimiento de voz en tiempo real)”.
e Cuando finalicen las correcciones de resultados de reconocimiento de voz, el archivo se
movera a la carpeta de adaptacion.
Con respecto a los detalles, consulte Realimentacidn de correcciones después de que los
datos se hayan movido a la carpeta de adaptacién.
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Archivos completados de reconocimiento de voz

En un archivo que haya sido procesado con reconocimiento de voz de fondo, en un archivo que se haya
finalizado o se haya enviado para correccidon con reconocimiento de voz en tiempo real no realizarse mas
grabacion ni reconocimiento de voz adicionales. Por ello, el Editor de reconocimiento de voz se inicia solo,

sin vincularse con Dragon.

Como con un archivo para el que el reconocimiento de voz esté incompleto, el dictado grabado podra
reproducirse con el Editor de reconocimiento de voz con la posicion del texto que esté reproduciéndose
resaltada en la pantalla. Cuando corrija texto, corrija los resultados del reconocimiento de voz directamente
utilizando operaciones de teclado. Al utilizar operaciones de teclado para borrar texto cuando se haya
completado el reconocimiento de voz, se borraran los datos de dictado que correspondan a los datos de
texto borrados, pero los datos de dictado no se borraran cuando se borre el texto después de haber
completado el reconocimiento de voz.

Sin embargo, como no hay vinculacién con Dragon, no se admiten las funciones “Dialogo de ortografia” y

otras funciones de edicidn ofrecidas por Dragon.

e Con respecto a la configuracién del mend cuando se maneje un archivo de dictado para el

[%] que el reconocimiento de voz se haya completado, consulte “Lista de menus (Editor de
reconocimiento de voz/Correccion de texto)”.

e Cuando finalicen las correcciones de resultados de reconocimiento de voz, el archivo se
movera a la carpeta de adaptacion.
Con respecto a los detalles, consulte Realimentacidn de correcciones después de que los
datos se hayan movido a la carpeta de adaptacién.
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3.13.6 Correccion de resultados de reconocimiento de voz (Corregidos
por el autor de transcripcion)

El autor envia resultados de reconocimiento de voz desde reconocimiento de voz en tiempo real y
reconocimiento de voz de fondo autor de transcripcion y el autor de transcripcion los corrige y devuelve al

autor, y después el autor los adapta y actualiza el perfil de Dragon.

El intercambio de estas correcciones se realiza a través de la carpeta de adaptacidon de Dictation Module y

Transcription Module.
Para compartir correcciones de resultados de reconocimiento de voz, tendra que configurar una carpeta

compartida, e-mail, o FTP como se muestra a continuacion.

B Procedimiento de envio de resultados de reconocimiento de voz

1. Los archivos de dictado y archivos de resultados de reconocimiento de voz se
almacenan en la carpeta de adaptacion.

- Después de almacenarse, se envian usando el mismo método que para los archivos de dictado

normal.
Elementos Descripcion

Para carpeta Los resultados de reconocimiento de voz archivos se

compartida transfieren a través de la ruta de la carpeta compartida.

Para e-mail Los resultados de reconocimiento de voz archivos se
transfieren la carpeta de Bandeja de salida/E-mail.

Para FTP Los resultados de reconocimiento de voz archivos se
transfieren la carpeta de Bandeja de salida/FTP.

Las correcciones de los resultados de reconocimiento de voz almacenadas en las

[%I:] bandejas de salida se envian de acuerdo con el método de transmisidn estipulado
para e-mail o FTP.

Para el envio se utiliza el procedimiento de envio estandar. Para cambiar los ajustes
para envio y recepcion, consulte lo siguiente.

=> [E-mail / FTP] - Enviar / Recibir

2. El autor de transcripcién edita manualmente los resultados de reconocimiento de voz y
envia el archivo corregido al autor.

-> Las correcciones se almacenan en la carpeta de adaptacién del autor.
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3.13.7 Realimentacion de correcciones

Las correcciones de los resultados de reconocimiento de voz que se almacenan en la carpeta de adaptacion

se aplican al diccionario de Dragon. Dictation Module admite adaptacién de dos pasos.

e Adaptacion de vocabulario
La adaptacion de vocabulario aprende las estructuras de sentencias del autor, los términos que no

conoce el motor de Dragon, etc.
El proceso de adaptacion de vocabulario puede completarse dentro de un tiempo relativamente
corto.

e Adaptacion acustica
La adaptacion acustica analiza y permite el aprendizaje de caracteristicas acusticas tales como el

nivel de ruido del sonido de entrada, caracteristicas del micréfono, caracteristicas de la voz del

autor, etc.

El proceso de adaptacidn acustica tarda relativamente mas que el de adaptacién de vocabulario.

La configuracion de ajustes de opciones para ejecutar la adaptacidon causara la adicion de archivos de
dictado a una cola de reconocimiento de voz cuando se complete el reconocimiento de voz y la correccion
de texto. Esto se aplica tanto al reconocimiento de voz de fondo como al reconocimiento de voz en tiempo

real (cuando se ejecute [Finalizado]).

Dictation Module debera ejecutar los dos tipos de adaptacion en la secuencia de arriba. La adaptacion
acustica no podra realizarse en un archivo de dictado a menos que se haya ejecutado la adaptacién de

vocabulario.

En el procedimiento siguiente se explica la ejecucién de la adaptacion siguiendo el reconocimiento de voz de

fondo.
B Procedimiento

1. En la carpeta de adaptacidn, seleccione el archivo en el que desee ejecutar la
adaptacion, haga clic con el botén secundario sobre é y seleccione [Afadir a lista de

espera de adaptacién].

= El archivo seleccionado se registra en la lista de espera de adaptacion.

e Sila opcidn Puesta en cola automatica a lista de espera de la carpeta Adaptacion

[%I:] estd activada, los archivos de dictado se afadiran a la lista de espera de
adaptacién automaticamente después de las revisiones de texto.

2. Cuando finalice las correcciones de todos los archivos de dictado, seleccione
[Reconocimiento de voz] - [Adaptar todos los archivos] en el menu.

- En primer lugar, realice la adaptacion de vocabulario y después la adaptacién acustica en todos
los archivos de dictado de la cola de adaptaciéon. Si en cualquier archivo de dictado ya se ha
realizado la adaptacién de vocabulario, realice la adaptacidn acustica solamente para tal
archivo.

Sobre la cola de adaptacion aparecera una barra de progreso para indicar el progreso del
proceso.

88/233



e Para realizar solamente la adaptacién de vocabulario, realice [Realizar la
[%IJ adaptacion de vocabulario]. Esto realizara la adaptacion de vocabulario
solamente en el archivo de dictado seleccionado en la cola de adaptacion.
e Para realizar solamente la adaptaciéon acustica, realice [Realizar la adaptacion
acustica]. Esto realizara la adaptacién acustica solamente en el archivo de
dictado seleccionado en la cola de adaptacién.

3. Si el motor de Dragon encuentra un término desconocido durante la adaptacién de
vocabulario, aparecera un cuadro de didlogo de registro de términos cuando finalice la

adaptacion de vocabulario de todos los archivos de destino.

- Seleccione las casillas situadas al lado de los términos que desee que aprenda el motor de
Dragon.

Vocabulary Adaptation

Following words are not registered under specified profile

Author Written Spoken

Cancel

- [Escrito] muestra la salida cuando el término especificado por [Pronunciado] se encuentre
durante el reconocimiento de voz. Por ejemplo, cuando “mister” se especifique para
[Pronunciado] y “Mr.” para [Escrito], “Mr.” saldra en los resultados de reconocimiento de voz
cuando se pronuncie la palabra “mister”. Para editar las entradas [Pronunciado] y [Escrito],
haga clic sobre Editar en el cuadro de didlogo de registro de términos, y después utilice el
cuadro de didlogo de edicion de términos que aparece para edicion.

e Al igual que cuando se realiza [Realizar la adaptacion de vocabulario], si se
[%IJ encuentra un término desconocido para Dragon durante la adaptacién de

vocabulario, aparecera un cuadro de didlogo de registro de términos cuando
finalice la adaptacién de vocabulario de todos los archivos de destino.

4. Después de la adaptacién de vocabulario, realice la adaptacion acustica en todos los
archivos de destino.
- Sobre la cola de adaptacion aparecera una barra de progreso para indicar el progreso del
proceso. Cuando finalice la adaptacion de vocabulario y la adaptacion acustica, los archivos se

borraran de la cola de adaptacién. Cuando falle cualquiera de los tipos de adaptacién, el
archivo permanecera en la cola de adaptacion.
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4 Gestionar archivos y carpetas

Se pueden editar las carpetas en la Vista en arbol de audio y en la Vista en arbol de dispositivo para cada

aplicacién.
Las siguientes funciones estan disponibles:

| Editar una carpeta en la bandeja de Dictado

| Editar las propiedades de archivos de audio y de documento

| Hacer una copia de sequridad de un archivo de dictado descargado

_| Codificar y decodificar un archivo de dictado

| Ordenacidn de archivos de dictado

_| Compartir un archivo de dictado con un autores de transcripcion

_| Borrar automaticamente archivos de dictado transcritos

_| Buscar archivos de dictado y archivos de documento
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41 Editar una carpeta en la bandeja de Dictado

Para editar una carpeta en la bandeja de Dictado, siga los procedimientos abajo descritos:

Se pueden usar hasta un maximo de 20 caracteres para el nombre de la carpeta (si se
trata de una carpeta en una grabadora ese maximo sera de 8). Los siguientes

caracteres no estan disponibles: ¥ / : ¥ 2 " < > |

_| Crear una carpeta

_| Montar una carpeta

_ Eliminar una carpeta

_| Renombrar una carpeta

4.1.1 Crear una carpeta

Para crear una carpeta, siga los pasos abajo descritos. También se pueden crear carpetas con el boton

[Nueva] en la caja de didlogo de Disefio de carpeta.
B Procedimiento

1. Haga clic con el botén secundario sobre una carpeta en la Vista en arbol de dictados
y haga clic sobre [Nueva carpeta] en el menu de contexto.

O seleccione ' en la Vista en arbol de audio.
O seleccione [Nueva carpeta] en el menu de [Carpeta].

- Aparecera la caja de didlogo de Crear una carpeta nueva.

2. Introduzca un nombre de carpeta y haga clic sobre [Aceptar].

- Se creara una subcarpeta en la carpeta seleccionada.

4.1.2 Montar una carpeta

Esta funcion permite anadir una ruta externa de carpeta especificada, como una carpeta personalizada, a la
Vista en arbol de audio.

También puede anadirla con [Afiadir] en la caja de didlogo de Disefio de carpeta.
B Procedimiento

1. Haga clic con el botén secundario sobre Bandeja de Dictados en la Vista en arbol de
audio, y seleccione [Afadir carpeta] en el menu de contexto.

O haga clic sobre |—‘|EI en Vista en arbol de audio..
O seleccione [Afiadir Carpeta] en el menu de [Carpeta].

- Aparecera la caja de didlogo de Buscar carpeta.
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2. Seleccione un nombre de carpeta y haga clic sobre [Aceptar].

- La ruta a la carpeta especificada quedara registrada como una carpeta en la Bandeja de

Dictados.
Se podra gestionar con Dictation Module como cualquier otra carpeta.

4.1.3 Eliminar una carpeta

Para eliminar una carpeta previamente creada con [Afadir carpeta], siga estos pasos:
B Procedimiento

1. Haga clic con el botén secundario sobre una carpeta en la Vista en arbol de dictados
y seleccione [Eliminar carpeta] en el menu de contexto.

O seleccione =] en la Vista en arbol de audio.
O seleccione [Eliminar carpeta] en el menu de [Carpeta].

-> Se eliminara la carpeta seleccionada.

7 ./ Solo se podran eliminar carpetas afiadidas por un usuario. Ademas, solo se eliminara
: la ruta a la carpeta registrada, y la carpeta, incluyendo sus archivos de dictado, no se
borrara.

4.1.4 Renombrar una carpeta

Esta funcidn sirve para renombrar una carpeta.

Aquellas carpetas en cuyos menus de Contexto no se visualice [Renombrar] no se
podran renombrar.

B Procedimiento

1. Haga clic con el botdn secundario sobre una carpeta en la Vista en arbol de dictados
y seleccione [Renombrar] en el menu de contexto.

O seleccione - en la Vista en arbol de audio.
O seleccione [Renombrar carpeta] en el menu de [Carpeta].

- Se podra editar el nombre de carpeta.
2. Introduzca un nombre de carpeta y pulse [Introducir].

- Se modificara el nombre de la carpeta.

e Se pueden usar hasta un maximo de 20 caracteres para el nombre de la carpeta (si
se trata de una carpeta en una grabadora ese maximo sera de 8). Los siguientes

caracteres no estan disponibles: ¥ / : ¥ 2 " < > |

e El método para renombrar una carpeta de dispositivo depende del modelo.
=> Configurar un dispositivo de un modelo seleccionado => [Dispositivo]

=
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42 Editar las propiedades de archivos de audio y de
documento

Los archivos de dictado y de documento contienen varios tipos de informacion que funcionan como sus

propiedades. Para editar las propiedades de un archivo, puede utilizar los siguientes métodos:

| Editar en la Vista de propiedades

_ Edicién en linea

| Editar con la caja de didlogo de Datos de trabajo

4.2.1 Editar en la Vista de propiedades

Para ver las propiedades de un archivo, siga estos pasos:

G ‘/' Los elementos visualizados en gris no se pueden editar.

i

B Procedimiento

1. Seleccione una carpeta en la Vista en arbol de audio o en la Vista en &rbol de
dispositivo.

-> Los archivos en la carpeta apareceran listados en la Vista de lista de Contenido.
2. Seleccione un archivo en la Vista de lista de Contenido.
-> Las propiedades del archivo seleccionado se visualizaran en la Vista de propiedades.

3. Modifique las propiedades como sea necesario.

Los elementos mostrados en negro pueden ser editados. Haga clic sobre la caja de editar
y seleccione de la lista introducia contenido.

- El contenido introducido se reflejara de inmediato.

4.2.2 Edicion en linea

Esta funcién sirve para editar las propiedades de un archivo de dictado directamente en la Vista de lista de

Contenido.

B Procedimiento

[AEF

1. Haga clic sobre S para que cambia a AR,

. . .z ’ ’ . ABC
O seleccione [Edicion en linea] en el menu de [Ver] para cambiar a
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2. Haga clic con el botén secundario sobre el archivo de dictado en la Vista de lista de
contenido y luego seleccione [Editar elemento] en el menu de contexto.

O seleccione un archivo de dictado y haga clic en la celda a modificar.
- En los apartados editables, se puede introducir texto, o aparecera un menu desplegable.

3. Edite las propiedades que sean necesarias.

- Los datos introducidos se reflejaran en el sistema inmediatamente.

4.2.3 Editar con la caja de dialogo de Datos de trabajo

Esta funcién permite editar los datos de trabajo (autor, ID de tipo de trabajo, elementos opcionales, y

comentarios) de un archivo de dictado seleccionado.
B Procedimiento

1. Seleccione un archivo de dictado en la Vista de lista de Contenido y seleccione
[Editar datos de trabajo] en el menu de contexto.

O haga clic sobre %* en la barra de herramientas.
O seleccione [Editar datos de trabajo] en el mena de [Archivo].
-> Aparecera la caja de didlogo de Editar datos de trabajo.

2. Edite las propiedades que sean necesarias.

3. Haga clic sobre [Aceptar].
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43 Hacer una copia de seguridad de un archivo de dictado
descargado

Se puede hacer una copia de seguridad de un archivo de dictado con cualquiera de estos dos
métodos: automaticamente, configurando las copias de seguridad, o manualmente, mediante la
exportacién a algin medio externo.

| Hacer una copia de seguridad automaticamente

Este método permite hacer automaticamente copias de seguridad de archivos de dictado, mediante una

configuracién previa.

B Procedimiento

1. Haga clic sobre L2¢ en la Vista en arbol de dictados.

O seleccione [Opciones] en el menu de [Herramientas].

- Se mostrara la caja de didlogo de Ajustes de carpeta o la Disefiparecera o de carpeta en los
Ajustes de opciones.

2. Active Copia de seguridad, en Acciones, en la caja de Propiedades de carpeta.

-> Con este ajuste, cada vez que se actualice un archivo, se creara una copia de seguridad del
mismo, que se almacenara en la carpeta de Copias de seguridad.

c ‘/ Sera posible borrar los archivos en la carpeta de Copias de seguridad después de un
G cierto tiempo. Para ello, configure el atributo de Purga de la carpeta de Copias de
seguridad.

=> [Disefio de carpeta] - Accion - Purgar

| Hacer una copia de seguridad manualmente

Es posible hacer una copia de seguridad de un archivo mediante operaciones tales como copiar, exportar,

arrastrar, y soltar.
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4.4 Codificar y decodificar un archivo de dictado

La codificacidon de archivos importantes garantiza un mantenimiento seguro de los mismos.
Se pueden codificar archivos y también carpetas.

Un archivo codificado solo se podra reproducir tras haber introducido la contrasefia correcta.

Acerca de la codificacidon de archivos de dictado

¢ La codificacién de archivos de dictado que no sean archivos de DSS Pro utiliza el
mismo formato de propietario de OM Digital Solutions que el de ODMS R7. No
pueden decodificarse utilizando software de otra compaiiia, etc.

e Con DSS Pro, la codificacién se realiza de acuerdo con las especificaciones de DSS
Pro. Pueden decodificarse utilizando software de otra compafiia si admite el
formato de DSS Pro.

Si el atributo de Codificacidn estd configurado en [Si] para una carpeta, los archivos
de esa carpeta quedaran automaticamente codificados con la contrasefa configurada
en Atributos. Si no existe una contrasefia configurada en Atributos, aparecera la caja
de didlogo de Contrasena de codificacién cuando un archivo se suelte en la carpeta.

=> [Disefio de carpeta] - Atributos - Codificacion/Contraseiia

=\

] Codificar un archivo

Ul Codificar una carpeta

Ul Decodificar un archivo

4.4.1 Codificar un archivo

Para codificar solo un archivo, siga el procedimiento abajo descrito.
Al ser codificado, la extension “nombre del archivo.dss” cambiara a “nombre del archivo.$dss”. Si se codifica

un archivo de DSS Pro, su extension no se vera afectada.
B Procedimiento

1. Haga clic con el botén secundario sobre un archivo de dictado no codificado en la
Vista de lista de Contenido y haga clic sobre [Codificar] en el menu de contexto.

(.Y

O haga clic sobre B en la barra de herramientas estandar.

O seleccione [Codificar] en el menu de [Archivo].
- Aparecera la caja de didlogo de Contrasefia de codificacion.

2. Introduzca una contrasefia en los campos de Contrasefia y Confirmar contrasefia
usando de 4 a 16 caracteres alfanuméricos.
En el caso de un archivo de formato de DSS Pro, también podran configurarse los

ajustes del formato de codificacion.

: ./ ® En el caso de formato de DSS Pro, podran configurarse los ajustes del formato de
E codificacion. Los archivos se codifican utilizando una clave de codificaciéon de 128

bits en el modo Estandar, y una clave de 256 bits en el modo Alta.

® La contrasefia es la misma para el modo Estéandar y para el modo Alta. Una clave
de codificacion, adecuada para el modo de codificacidn especificado, se genera a
partir de la contrasefia, con una longitud de clave que estd de acuerdo con el modo
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de codificacion establecido dentro del programa.

3. Haga clic sobre el botén [Aceptar].

- Se codificara el archivo. Si hace clic sobre [Cancelar] se cancelara la codificacion.
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4.4.2 Codificar una carpeta

Si una carpeta esta configurada para ser codificada, los archivos de esa carpeta quedaran automaticamente
codificados con la contrasefia configurada para la carpeta. Un archivo codificado se visualizara con el icono
de codificacién (ﬂ) en la columna de codificacién en la Vista de lista de Contenido.

Al ser codificado, la extension “nombre del archivo.dss” cambiara a “nombre del archivo.$dss”. Si se codifica

un archivo de DSS Pro, su extension no se vera afectada.

Una subcarpeta creada desde una carpeta original codificada, automaticamente
hereda el ajuste de codificacién.

B Procedimiento

1. Haga clic sobre [## en Ia Vista en arbol de dictados.

O seleccione [Opciones] en el menu de [Herramientas].
- Aparecera la caja de didlogo de Disefio de carpeta.

2. Active el atributo de Codificacion en la caja de didlogo de Propiedades de carpeta.

3. Haga clic sobre [I], al lado de “Contrasefia” en la caja de dialogo de Propiedades de
carpeta.

-> Aparecera la caja de didlogo de Contrasefia de codificacion.

4. Introduzca una contrasefia en los campos de Contrasefia y Confirmar contrasefia
usando de 4 a 16 caracteres alfanuméricos.

En el caso de un archivo de formato de DSS Pro, también podran configurarse los
ajustes del formato de codificacion.

§ ‘/ ® Los ajustes del formato de codificacion se utilizan para codificacion automatica de
H archivos de formato de DSS Pro. No hay diferencia en el formato de codificacion

cuando se codifican automaticamente archivos de formato que no sea de DSS Pro.

® Los archivos se codifican utilizando una clave de codificacién de 128 bits en el
modo Estandar, y una clave de 256 bits en el modo Alta.

® La contrasefia es la misma para el modo Estédndar y para el modo Alta. Una clave
de codificacion, adecuada para el modo de codificacidn especificado, se genera a
partir de la contrasefia, con una longitud de clave que esta de acuerdo con el modo
de codificacién establecido dentro del programa.

5. Haga clic sobre [Aceptar].

-> Se codificara la carpeta. Si existen otros archivos en la carpeta, aparecera un mensaje
preguntando al usuario si codificar o no dichos archivos. Si hace clic sobre [Si] se codificaran
todos los archivos actualmente presentes en la carpeta.

Para las operaciones siguientes, los archivos se codificaran tan pronto como se
almacenen en la carpeta.
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4.4.3 Decodificar un archivo

Para decodificar un archivo codificado, siga estos pasos:

B Procedimiento

1. Haga clic con el botén secundario sobre un archivo de dictado codificado en la Vista
en arbol de dictados y seleccione [Decodificar] en el menu de contexto.

[

O seleccione el archivo de audio y haga clic sobre en la barra de herramientas
estandar.

O seleccione el archivo de dictado y seleccione [Decodificar] en el menu de [Archivo].

- Aparecera la caja de didlogo de Contrasefia de decodificacion.
Si la contrasefia usada cuando el archivo fue codificado ya esta registrada, esta caja de didlogo
no se visualizara y la codificacion comenzara inmediatamente.

2. Introduzca la contrasefia usada para codificar y haga clic sobre [Aceptar].

-> Se decodificara el archivo y entonces sera posible reproducirlo.

C ./ ® El modo de codificacién (Estandar o Alto) de archivos de DSS Pro se determina
; automaticamente mediante Dictation Module para cada archivo, y después se

realiza el proceso de codificacion apropiado.

® La contrasefia es la misma para el modo Estandar y para el modo Alta. Una clave
de codificacion, adecuada para el modo de codificacién especificado, se genera a
partir de la contrasefia, con una longitud de clave que esta de acuerdo con el modo
de codificacion establecido dentro del programa.
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45 Ordenacion de archivos de dictado

Cuando se descarguen archivos de una grabadora, éstos se ordenaran y enrutaran a destinos de descarga
particulares basados en su ID de autor o ID de tipo de trabajo. O los archivos de dictado procedentes de
carpetas de un dispositivo, independientemente de las propiedades de archivo, podran descargar y
recolectarse en una sola carpeta de un ordenador. Para ordenar archivos descargados habra que

preconfigurar los ajustes.

Con los ajustes siguientes configurados, los archivos de dictado se ordenaran por ID de autor/ID de tipo de

trabajo en sus carpetas especificada cuando se descarguen del dispositivo.

| Configurar la organizacién automatica de archivos descargados

| Registrar la Lista de autores en la grabadora

| Registrar la ID de tipo de trabajo en la grabadora

4.5.1 Configurar la organizacion automatica de archivos descargados

Esta seccion describe cdmo definir las reglas para organizar archivos de dictado importados y exportados en
diferentes carpetas.

El procedimiento que habra que realizar dependera de las condiciones de ordenacidon automatica.

B Procedimiento A
Utilice el procedimiento siguiente para configurar los ajustes para descargar archivos desde carpetas de

una grabadora y recolectarlos en una sola carpeta.

1. Seleccione [Opciones] en el mentd de [Herramientas].

- Aparecera el cuadro de didlogo Ajustes de opciones.
2. Haga clic sobre la pestafia Flujo de trabajo.

-> Aparecera el cuadro de didlogo Flujo de trabajo de Ajustes de opciones.
3. En el arbol de mend, haga clic sobre [Descarga avanzada].

-> En el marco derecho aparecera la pantalla de informacion de ajustes de ordenacién
automatica.

4. Seleccione la casilla [Descargar todos los dictados en...].

Esto activara la funcion de ordenacidén automatica.

5. Seleccione [Carpeta especifica].

- Esto activara el boton l_l

6. Haga clic sobre el botdn |_| y después utilice el cuadro de didlogo Seleccionar
100/233



carpeta que aparece para especificar la carpeta que desee utilizar como destino de
descarga para recolectar los archivos.

B Procedimiento B
Utilice el procedimiento siguiente para configurar los ajustes cuando desee enrutar archivos a las

carpetas de destino de descarga basandose en su ID de autor o ID de tipo de trabajo.

1. Seleccione [Opciones] en el mentd de [Herramientas].

-> Aparecera el cuadro de didlogo Ajustes de opciones.
2. Haga clic sobre la pestafia Flujo de trabajo.

-> Aparecera el cuadro de didlogo Flujo de trabajo de Ajustes de opciones.
3. En el &rbol de mend, haga clic sobre [Descarga avanzada].

-2 En el marco derecho aparecera la pantalla de informacion de ajustes de ordenacion
automatica.

4. Seleccione la casilla [Descargar todos los dictados en...].
-> Esto activara la funcion de ordenacion automatica.

5. Seleccione [Enrutamiento de acuerdo con las condiciones siguientes].
-> Esto activara la lista de condiciones de enrutamiento.

6. Haga clic sobre [Afiadir].
- Aparecera el cuadro de didlogo Ajustes de reglas.

7. En el cuadro de didlogo Ajustes de regla, especifique la ID de autor/ID de tipo de
trabajo y el nombre de la carpeta de destino, y después haga clic sobre [Aceptar].

® Cuando se especifique tanto la ID de autor como la ID de tipo de trabajo,
solamente se enrutaran a la carpeta especificada los archivos que satisfagan
ambos criterios.

=

® Cuando sdlo se especifique la ID de autor o la ID de tipo de trabajo, la condicion
no especificada se interpretard como “incondicional”, que se interpretara como
coincidencia total. En este caso, el enrutamiento se realizard de acuerdo con la
condicion especificada solamente.

8. Puede utilizar los botones * ¥ para cambiar la secuencia de aplicacién de las
condiciones de enrutamiento. La coincidencia se realizara pasando por las

condiciones desde la parte superior de la lista.

9. Después de haber configurado a su gusto todas las condiciones de enrutamiento,
haga clic sobre [Aceptar].

Al hacer clic sobre el botdn [Aplicar] se aplicaran las reglas configuradas.

7 ./' ® Puede modificar cualquier regla existente seleccionandola en la lista de
enrutamiento y haciendo clic sobre el botdn [Modificar]. Una regla existente podra
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| | borrarse haciendo clic sobre el botén [Eliminar].

4.5.2 Registrar la Lista de autores en la grabadora

La lista de autores se puede registrar en la grabadora.

[%I:] Si los autores requeridos no estan registrados, registrelos en la caja de didlogo de
Flujo de trabajo.
=> [Flujo de trabajo] — Autor

B Procedimiento
1. Conecte un dispositivo compatible a un puerto USB del ordenador.
2. Conecte la alimentacion del dispositivo.

-> Se abrird automaticamente la Ventana principal.
La Vista en arbol de dispositivo visualizara el modelo de la grabadora y la informacién de
archivos.

7 ./ Si conecta o desconecta el dispositivo mientras la Ventana principal esta abierta, la
- informacién del dispositivo se actualizara en la Vista en arbol de dispositivo.

3. Haga clic sobre &% en la Vista en arbol de dispositivo.

O seleccione [Ajustes de dispositivo] en el menu [Dispositivo].
- Aparecera el cuadro de didlogo Ajustes de dispositivo.

4. Seleccione [Lista de autores] en el ment en arbol.

- El marco derecho mostrara las IDs de autor registradas con [Flujo de trabajo] - [Autor] en el
cuadro de didlogo Ajustes de opciones.

| [ps-5800 | [ Load - [ Update - [ Reset - | [ Set Job Number..

| | =G Stand Alone Author List
== Common Settings
1= General

| [®) Recording ‘
| -..,m] Display ‘
-4, Administrative Seftings Author ID Priority Level Notes

| L= General Only Author IDs registered in the
| AUTHOR1(Defaultva.. 7 Workflow, Author List, will be ‘

= Display :
&b Device Security [ pocTort 7 available for selection

[ Author List
g Worktype List
"7 Device Folders
[®) Recording
&+ Programmable Buttons
-4 Hands Free
| | B-Eg PCLink
I Programmable Buttons Author Selection

Register up to 10 Auther IDs to the device and set a default author.

Setas Default

] Prompt for Author ID at Power-on

The Author ID selection screen will be displayed automatically on the device LCD at
power-on. The defaultAuthor ID is used automatically if this option is disabled.

OK Cancel Apply
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5. Seleccione las ID de autor a registrar en la grabadora, y después haga clic sobre
[Aplicar].

Si desea que se solicite la seleccion de autor en la grabadora cada vez que se conecte la
alimentacioén, seleccione la casilla “Solicitar ID de autor al iniciar”.

-> Tanto las “ID de autor” como el “Nivel de prioridad” se transferiran al dispositivo.

4.5.3 Registrar la ID de tipo de trabajo en la grabadora

La lista de IDs de trabajo se puede registrar en la grabadora.

EI:] Si el tipo de trabajo requerido no esta registrado, utilice el cuadro de didlogo Flujo de
trabajo para registrarlo.
=> [Flujo de trabajo] - Tipo de trabajo

B Procedimiento
1. Conecte un dispositivo compatible a un puerto USB del ordenador.
2. Conecte la alimentacién del dispositivo.

- Se abrira automaticamente la Ventana principal.
La Vista en arbol de dispositivo visualizara el modelo de la grabadora y la informacion de
archivos.

7 ./' Si conecta o desconecta el dispositivo mientras la Ventana principal esta abierta, la
3 informacidn del dispositivo se actualizara en la Vista en arbol de dispositivo.

3. Haga clic sobre & en la Vista en &rbol de dispositivo.

O seleccione [Ajustes de dispositivo] en el menu [Dispositivo].
- Aparecera el cuadro de diadlogo Ajustes de dispositivo.

4. En el arbol de mend, haga clic sobre Lista de tipos de trabajo.

- El marco derecho mostrara las IDs de tipo de trabajo registradas con [Flujo de trabajo] - [Tipo
de trabajo] en el cuadro de dialogo Ajustes de opciones.
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Device Settings
DS-5500 | B Load - [ Update - [y Reset - | [y Set Job Number...
-5 Stand Alone Workiype List
&-f5 Common Seftings Register up to 20 Worktype 1Ds to the device and set a default worktype
i= General
- EI Recording
+..[m] Display
-4, Administrative Settings ‘Worktype 1D MNotes:
i= General Only Worktype IDs registered in the Workflow,
../ Display Worktype List, will be available for selection.

- Device Security
..[E| Author List
I Worktype List
... Device Folders
-.{®] Recording
-.«a» Programmable Buttons
1@ Hands Free
=-Eg PCLink
..@ Programmable Buttons Set as Default

Worktype selection
[ Prompt far Worktype ID on new recordings

The Worktype selection screen will be displayed automatically on the device LCD when
new file is created. The default worktype is set on new recording by default if this option
is disabled.

OK Cancel Apply

5. Seleccione la casilla situada al lado de la ID de la grabadora que desee registrar y
después haga clic sobre el botén [Aplicar].

Si desea que se solicite la seleccion de la ID de tipo de trabajo en la grabadora cada vez
que se realice una grabacion, seleccione la casilla “Solicitar ID de tipo de trabajo al

iniciar”.
- La ID de tipo de trabajo se transferira al dispositivo conectado.
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46 Compartir un archivo de dictado con un autores de

transcripcion

Una carpeta compartida permite compartir archivos con los autores de transcripcion.

Esta seccion explica como crear una nueva carpeta personalizada y cdmo configurarla para ser compartida.

Explica el procedimiento para compartir archivos de dictado colocandolos en la carpeta. Esta se configurara

con permisos de acceso tanto para los autores de transcripcion. como los autores.

Para compartir archivos es necesario configurar tanto Dictation Module como
Transcription Module.

B Procedimiento

1.

2.

Cree una carpeta compartida que pueda ser compartida en red por los autores de
transcripcion como los autores.

Haga clic con el boton secundario sobre [Bandeja de Dictados] en la Vista en arbol
de audio, y seleccione [Anadir carpeta] en el menu de contexto.

- Aparecera la caja de didlogo de Buscar carpeta.
Introduzca el nombre de la carpeta creada en el paso 1 y haga clic sobre [Aceptar].
- Se creara una nueva carpeta personalizada.

Compruebe que el ajuste de compartir carpeta configurado en los pasos de 1 a 3
esta activado.

Tanto los autores de transcripcidon como los autores deberian tener acceso a la carpeta
compartida.

Arrastre y suelte un archivo de dictado a compartir en la carpeta creada en los pasos
anteriores.

-> Tanto los autores de transcripcién como los autores podran acceder al mismo archivo de audio.

105/233



47 Borrar automaticamente archivos de dictado transcritos

Si activa esta funcion, los archivos de dictado transcritos se borraran automaticamente.
Esta funcién permite limpiar y purgar tras un periodo de tiempo especificado archivos de dictado transcritos

de cada carpeta.

El siguiente procedimiento describe cdmo mover, con el ajuste de Limpieza, un archivo de dictado a la
Papelera de reciclaje después de haber estado almacenado un mes en la carpeta de Transcripciones

finalizadas, y como borrarlo para siempre después de estar almacenado dos semanas en la Papelera.

B Procedimiento
1. Seleccione [Opciones] en el mend de [Herramientas].

2. Haga clic sobre la carpeta de Finalizados en el arbol de Carpetas de la caja de
didlogo de Disefio de carpeta.

3. Seleccione “Limpiar” y haga clic sobre o).
- Aparecera la caja de didlogo de Ajustes de limpieza.

4. Seleccione “Activar limpieza”, 1 mes” como intervalo, “Mover a Papelera de
reciclaje” para el ajuste de opcidn, y luego haga clic sobre [Aceptar].

5. Haga clic sobre la carpeta de Papelera de reciclaje.
6. Seleccione “Purgar” y haga clic sobre o),
- Aparecera la caja de didlogo de Ajustes de purga.

7. Seleccione “Activar purga”, “2 semanas”, y después haga clic sobre [Aceptar].
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48 Buscar archivos de dictado y archivos de documento

Esta funcidn le permite localizar un archivo en la vista de lista de contenido. Hay dos métodos para buscar

archivos.

] Busqueda sencilla de nombre de archivo

] Busqueda de elemento de columna

4.8.1 Busqueda sencilla de nombre de archivo

Puede buscar facilmente un nombre de archivo utilizando el procedimiento siguiente.

B Procedimiento
1. Abra el dictado o la vista de lista de documentos.

2. Utilice el teclado para escribir el nombre de archivo, del archivo que desea buscar,
desde el principio en orden.

- Los archivos se buscan utilizando el texto a medida que lo escribe en forma incremental, y se
seleccionan los archivos que coinciden con las condiciones de busqueda.

4.8.2 Busqueda de elemento de columna

Puede buscar facilmente nombres de archivos y columnas de archivos utilizando el procedimiento siguiente.
B Procedimiento
1. Ppulse [Ctrl] + [F] en el teclado.
-> Aparecera la caja de didlogo Buscar.

2. Escriba la linea de texto, seleccione la columna y el método de busqueda, y después
pulse el botén [Siguiente].

-2 La vista de lista se actualiza, y el foco se mueve a los archivos que coinciden con las
condiciones de busqueda.

Puede cambiar la columna en la que esté buscando en Buscar columna.

Puede seleccionar si desea buscar un objetivo que comience por la cadena de texto o
uno que la contenga.

El botdn [Siguiente] busca hacia adelante y el botén [Siguiente] busca hacia atras.

Search x
Search String |Dsgs|
Search Column File Mame hd
(® Contains
() Starts with
Previous Mext Close

107/233



Puede personalizar la tecla de acceso directo utilizada para la busqueda de columnas
en la caja de didlogo de ajustes de usuario.

=> [Ajustes de usuario] - Teclado
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5 Personalizar Dictation Module

Este capitulo describe cdmo modificar el aspecto de las ventanas y las asignaciones de teclas, para un uso

mas sencillo de Dictation Module.

Las siguientes funciones estan disponibles:

| Personalizar el drea de trabajo

| Personalizar la Vista de lista de Contenido

1 Asignar teclas de acceso rapido
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5.1 personalizar el area de trabajo

El area de trabajo de la Ventana principal consiste en cuatro partes, que aparecen listadas en la siguiente

tabla. Estas vistas, con la excepcidn de la Vista de lista de Contenido, pueden visualizarse o permanecer

ocultas segun se prefiera.

Nombre Oculto Por defecto
Vista en arbol de audio Si Se visualiza
Vista en arbol de dispositivo Si Se visualiza
Vista de lista de Contenido Siempre se Siempre se
visualiza visualiza
Vista de informacion Si Oculto
Vista de propiedades Si Oculto
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52 Personalizar la Vista de lista de Contenido

La visualizacidn de archivos en la Vista de lista de Contenido se puede personalizar de varias maneras.

Los siguientes métodos estan disponibles:

_| Intercambiar las columnas visualizadas

_ Ordenar los archivos visualizados

_| Cambiar las columnas visualizadas en la Vista de lista de Contenido

_| Filtrar archivos visualizados

5.2.1 Intercambiar las columnas visualizadas

Para cambiar el orden de las columnas visualizadas, siga estos pasos:
B Procedimiento
1. Seleccione un nombre de columna, y después arrastrelo y suéltelo.

- Los archivos se ordenaran en la columna seleccionada en orden ascendente.

[%I:] Cambiar las columnas visualizadas en la Vista de lista de Contenido.

5.2.2 Ordenar los archivos visualizados

Para cambiar el orden de los archivos visualizados, siga estos pasos:
B Procedimiento
1. Seleccione una columna con [Ordenar por] en el ment de [Ver].

- Se ordenaran los archivos desde la columna seleccionada en orden ascendente. Si la opcidn de
ordenacion actual se selecciona de nuevo, se alternara entre orden ascendente y descendente.

5.2.3 Cambiar las columnas visualizadas en la Vista de lista de
Contenido

Para visualizar u ocultar las columnas en la Vista de lista de Contenido, siga estos pasos:

No podra ocultar ni el nombre del archivo ni su prioridad.

B Procedimiento A

1. Haga clic con el botén secundario en una de las columnas en Vista de lista de
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Contenido.
- Se visualizara la lista de encabezamientos de las columnas como un menu de contexto.

2. Haga clic sobre una columna para visualizarla u ocultarla.

B Procedimiento B
1. Seleccione [Columnas a visualizar] en el ment de [Ver].

-2 Aparecera la caja de didlogo de Columnas a visualizar.

Columns to Display x

Download Tray w Cancel
[Mot currently displayed] [Columns to Display]

Priority ~ Priority Level ~ Reset

Locked == () Speech Recognition

Download Instruction Comment

File Size <= (C) Encrypted

Option ltem 1 File Mame

Option ltem 2 Authaor

Option Item 3 Up Warktype

Option Item 4 Created

Option ltem & Down Completed

Option ltem & v Transcriptionist v

2. Seleccione el tipo de carpeta.

3. Con[>>]y [<<] podré mover las columnas.

Las columnas ubicadas en la caja de [Columnas a visualizar] se visualizaran en la Vista
de lista de Contenido.

Puede cambiar el orden de las columnas visualizadas con [Arriba] y [Abajo].

Haciendo clic sobre [Restablecer] las columnas visualizadas volveran a sus ajustes por
defecto.

4. Haga clic sobre [Aceptar].

-> Se cerrard la ventana y se actualizara la visualizacién de la Vista de lista de Contenido.

ﬁ e Lista de Propiedades visualizadas (Vista de listas de Archivos de dictado)
e Lista de Propiedades visualizadas (Vista de listas de Documentos)
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5.2.4 Filtrar archivos visualizados

La funcion de filtrado de encabezamientos de columnas permite filtrar las columnas a visualizar.

[a:] e Lista de Propiedades visualizadas (Vista de listas de Documentos)

e Lista de Propiedades visualizadas (Vista de listas de Archivos de dictado)

B Procedimiento

1.

Haga clic sobre '© en la Vista de lista de Contenido.

O seleccione [Filtros On/Off] en el menu de [Ver].

- Se activara la funcion de filtrado y se visualizara A para cada encabezamiento de columna.
Cuando se ha configurado una condicion de filtrado para una columna, el botdn de la columna

cambia a LT..

w9 9 | File Mame futhor Worktype
| A LY

Haga clic sobre [T| y seleccione una condicidn en la caja de listas.

Si selecciona “Todas” se desactivara el filtro para la columna actual.

Para las columnas a las que se pueda especificar su fecha y hora, nUmero o duracion, si
presiona [Opciones] aparecera la caja de didlogo de Opciones de filtro. Configure sus
condiciones basandose en las instrucciones proporcionadas.

- Solo se visualizaran los archivos que cumplan las condiciones configuradas en la Vista de lista
de Contenido.
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53 Asignar teclas de acceso rapido

La caja de didlogo de Ajustes de usuario permite la comprobacion y modificaciéon de asignaciones de teclas
para los comandos.
Las asignaciones de teclas se configuran en la caja de didlogo de Ajustes de usuario.

=> [Ajustes de usuario] - Teclado

El ambito funcional de una tecla asignada depende de los ajustes de Teclas de acceso rapido, que se
configuran en [Teclas de acceso rapido On/Off] en el menu de [Herramientas].

Si Teclas de acceso rapido esta desactivado (Off), los comandos se ejecutaran solo cuando la ventana esta
activa.

Si Teclas de acceso rapido esta activado (On), los comandos se ejecutaran aunque la ventana no esté
activa. Los comandos asignados a las teclas estaran opcionales aunque se abra otra ventana en la

visualizacion de la parte superior de la pantalla de Dictation Module.

[i] Para mas informacion, consulte Asignaciones de teclas por defecto.
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6 Configurar con el dispositivo conectado

Este capitulo describe cdmo controlar las funciones proporcionadas por el dispositivo a través de Dictation

Module.

| Cambiar el modo del dispositivo

| Usar el dispositivo como un altavoz/micréfono USB

| Transferir fecha y hora
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61 Cambiar el modo del dispositivo

Dictation Module selecciona automaticamente en la grabadora el modo de composicién cuando se abre la
Ventana de grabacion directa. Cuando ODMS vuelve a la Ventana principal tras haberse completado una
grabacion, la grabadora automaticamente selecciona de nuevo el modo de almacenamiento. Tanto el modo
de almacenamiento como el modo de composicidon se pueden seleccionar manualmente.

Para cambiar manualmente el modo del dispositivo, siga estos pasos:
B Procedimiento

1. Haga clic con el botdn secundario sobre un dispositivo, y seleccione [Cambiar modo
de dispositivo] en el menu de contexto.

O seleccione el dispositivo y haga clic sobre =
- El modo del dispositivo seleccionado cambiara.
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62 Usar el dispositivo como un altavoz/microfono USB

Una grabadora conectada a un PC como un dispositivo de audio USB se puede usar como un micréfono o un

altavoz.

No se pueden usar simultdneamente las funciones de altavoz USB y micréfono USB.

[EI] Para conocer la compatibilidad de cada modelo de dispositivo, consulte “Soporte
funcional de grabadoras”.

| Usar la grabadora como un micréfono

Una grabadora compatible se puede usar como micréfono al hacer una grabacion con Dictation Module.
B Procedimiento
1. Conecte una grabadora al PC.

- Se abrira automaticamente la Ventana principal.
La visualizacidén de la ventana Grabacidn directa activara automaticamente la utilizacion de un
micréfono USB.

Usar la grabadora como un altavoz USB

Una grabadora compatible se puede usar como altavoz al reproducir sonido. Si es especificada como un

altavoz, la grabadora de voz digital también se usara como altavoz por otros programas en el PC.
B Procedimiento
1. Conecte una grabadora al PC.
- Se abrira automaticamente la Ventana principal.

2. Cambie el modo de la grabadora al modo de composicién seleccionando [Cambiar
modo de dispositivo] en el menud de [Dispositivo].

3. Seleccione [Altavoz OM Digital Solutions] - [Seleccionar altavoz] en el menu de
[Herramientas].

- Podra usar la grabadora conectada a un puerto USB como un altavoz.

g ./' Si hay varios dispositivos conectados, haga clic sobre [Cambiar modo de dispositivo]
= en el menu de [Dispositivo] para visualizar la caja de didlogo de Seleccionar

dispositivo. Selecciénelo y haga clic sobre [Aceptar].
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63 Transferir fecha y hora

Para transferir la fecha y la hora de los datos del PC a la grabadora, siga estos pasos:
B Procedimiento

1. Haga doble clic sobre el dispositivo y seleccione [Sincronizar fecha/hora] en el menu
de contexto.

[
O haga clic sobre " en la barra de herramientas.
- Se transferiran la fecha y la hora a la grabadora.

e La transferencia se podra realizar cuando el dispositivo estda en modo de
almacenamiento, pero no si estd en modo de audio.
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7 Configurar y personalizar el dispositivo

Mediante la configuracion del dispositivo, los ajustes de cada dispositivo se podran obtener, configurar, leer

y guardar.

Los elementos de un dispositivo que se pueden configurar se visualizaran en forma de arbol por categorias.
Al hacer clic sobre un elemento en el arbol, la ventana cambiara para visualizar los ajustes

correspondientes.

| Configurar un dispositivo conectado

| Configurar un modelo de dispositivo seleccionado

119/233



7.1 Configurar un dispositivo conectado

Para configurar los ajustes de un dispositivo conectado, siga estos pasos:
B Procedimiento

1. Haga clic con el botén secundario sobre un dispositivo en la Vista en arbol de
dispositivos, y seleccione [Ajustes de dispositivo] en el menu de contexto.

O haga clic sobre EX en la Vista en arbol de dispositivo.
- Aparecera el cuadro de didlogo Ajustes de dispositivo.

2. Edite los ajustes que sean necesarios.

Para mas detalles sobre la configuracion, consulte “Dispositivo”.

&* [Cargar] : Haciendo clic sobre este botdn se cargaran los ajustes del
dispositivo conectado.
&* [Actualizar] : Haciendo clic sobre este botdn se actualizaran los ajustes del

dispositivo conectado.

&Y [Restablecer] : Haciendo clic sobre este botdn se restableceran los ajustes por
defecto del dispositivo conectado.

2]l [Configurar el nimero de trabajo]: El nUmero de trabajo puede fijarse en un rango

de 0 a 9999.
7 ./' Solo pueden fijarse los nUmeros de trabajo mayores que el nimero de trabajo actual.
- Todos los archivos en un dispositivo deben ser borrados antes de fijar un nimero de

trabajo menor.

3. Haga clic sobre [Aceptar].

-> Se guardaran los ajustes y se cerrara la ventana.
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7.2 Configurar un modelo de dispositivo seleccionado

El siguiente procedimiento muestra como configurar los ajustes de un modelo de dispositivo seleccionado,

sin tener en cuenta si el dispositivo esta conectado o no.
B Procedimiento
1. Seleccione [Opciones] en el ment de [Herramientas].
2. Haga clic sobre la etiqueta de Dispositivo.

- Aparecera la caja de didlogo de Dispositivo. Se visualizara la misma informacion que en la caja
de didlogo de Ajustes de dispositivo.

3. Utilice la lista desplegable de la parte superior izquierda para seleccionar el modelo
del dispositivo que desee configurar.

4. Configure los ajustes de opciones en la forma requerida.

Para mas detalles sobre la configuracién, consulte “Dispositivo”. Al conectar el modelo
seleccionado en el paso 3 al ordenador, podra actualizar los ajustes del dispositivo
conectado utilizando los botones indicados a continuacién.

&* [Cargar] : Haciendo clic sobre este botdn se cargaran los ajustes del
dispositivo conectado.
&* [Actualizar] : Haciendo clic sobre este botdn se actualizaran los ajustes del

dispositivo conectado.

WY [Restablecer] : Haciendo clic sobre este botdn se restableceran los ajustes por
defecto del dispositivo conectado.

2l [Configurar el nimero de trabajo]: El nUmero de trabajo puede fijarse en un rango

de 0 a 9999.
7 ‘/' Solo pueden fijarse los nimeros de trabajo mayores que el nimero de trabajo actual.
3 Todos los archivos en un dispositivo deben ser borrados antes de fijar un nimero de

trabajo menor.

5. Haga clic sobre [Aceptar].

- Se guardaran los ajustes y se cerrara la ventana.

121/233



8 Ajustes de opciones en condiciones de
funcionamiento

Este capitulo describe cdmo configurar las condiciones de funcionamiento de Dictation Module.

Las siguientes opciones, marcadas con un icono de candado “#, no pueden ser modificadas por el Autor.

¥ Para modificar estos elementos, pongase en contacto con el Administrador.

Categoria Funciones
1Disefo de Disefia las carpetas usadas por un autor o un autor de
carpeta transcripcion.

| Flujo de trabajo Configura los flujos de trabajo ejecutados por un autor o un
autor de transcripcion.

1 Ajustes de Configura los elementos relacionados con el modo de usar el
usuario modulo.

| E-mail / FTP Configura el E-mail o FTP para los usuarios.

| Dispositivo Configura los dispositivos usados por un autor o un autor de

transcripcion.
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81 Diseno de carpeta

Esta categoria permite personalizar las carpetas para almacenar archivos de audio y de documento.

Los elementos con el icono de bloqueo *¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

B Procedimiento
1. Seleccione [Opciones] en el ment de [Herramientas].
2. Haga clic sobre [Disefno de carpeta].

- Aparecera la caja de didlogo de Disefio de carpeta.

3. Seleccione una carpeta a configurar en el arbol de carpetas a la izquierda, y
configure sus ajustes en la caja de Propiedades de carpeta a la derecha.

[Aceptar]: Protege los ajustes.
[Cancelar]: Sale sin modificar los ajustes.
[Aplicar]: Refleja los cambios en el archivo de configuracién.

[i] Para mas informacion sobre las aplicaciones y funciones de la bandeja
de Dictados y bandeja de Documentos, consulte “Funcionamiento de
las carpetas”.

| Propiedades de carpeta

| Atributos

| Acciones

8.1.1 Propiedades de carpeta

La caja de Propiedades de carpeta muestra las propiedades de la carpeta seleccionada en el arbol de
carpetas.
Las propiedades se configuran para cada carpeta.

Las propiedades que se pueden configurar dependen del tipo de carpeta.

_| Atributos
| Activado
| Nombre

| Sincronizar nombre de carpeta

| Ruta
| Codificacion
| Contrasefia

| ownership (Propiedad)

| Tipo de documento

| Acciones
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_| Descarga automatica

_| Conversién de formato

_| Enviar por E-mail

_| Enviar por E-mail (Perfil alternativo)
_| Enviar por FTP
_| Enviar por FTP (Perfil alternativo)

_| Copia de sequridad

O Limpiar
O Purgar

7 ./' Coémo configurar las propiedades
& Las propiedades se pueden configurar usando uno de estos dos
métodos: haciendo clic sobre [+] o haciendo clic sobre (o) para
visualizar una caja de didlogo donde se puedan configurar. Ambos

modos permiten configurar las propiedades.

8.1.2 Atributos

Se pueden configurar los siguientes atributos de carpeta.

_] Activado
_| Nombre

_| Sincronizar nombre de carpeta

_| Ruta
_ Codificacién
_| Contrasefia

_| ownership (Propiedad)

_| Tipo de documento

Activada

Con este atributo podemos seleccionar si visualizar la carpeta en el arbol de carpetas.
Este ajuste funciona con la configuracion ON/OFF del cuadro de seleccidn del arbol de carpetas.
Si este atributo se desactiva, la carpeta no se visualizara en el arbol de carpetas de aplicaciones, y los

archivos no se podran manipular (descargar, importar, mover, o copiar) con la carpeta.

Nombre

Este atributo configura el nombre de la carpeta.

Puede introducirse haciendo clic sobre la célula.
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| Sincronizar nombre de carpeta

Cuando esto este activado, el atributo de Nombre cambiarad automaticamente al mismo nombre de la

carpeta especificada en el atributo de Ruta.

| Ruta

Este atributo establece la ruta de la carpeta. Se puede configurar usando la caja de didlogo de Buscar

carpeta, que se visualiza al hacer clic sobre [:]

Codificacion

Con el atributo de Codificacion configurado en “Si”, los archivos en la carpeta se codificaran. Mover la

carpeta no afectara al atributo de Codificacion.

Contrasena

Si el atributo de Codificacion esta activado, serd necesario especificar la contrasefia de codificacion para los
archivos almacenados.

La contrasefia se puede configurar o modificar en la caja de didlogo de Contrasefa de codificacion, que se
visualizara al hacer clic sobre D

La contrasefa debe tener de 4 a 16 caracteres.

El Formato de codificacién DSSPro configura la intensidad de los ajustes de seguridad para codificacion de

archivos grabados con el formato de DSS Pro. “Alta” puede implementar una codificacién mas segura.

® Los archivos se codifican utilizando una clave de codificacién de 128 bits en el modo
Estandar, y una clave de 256 bits en el modo Alta.

5=

® La contrasefia es la misma para el modo Estandar y para el modo Alta. Una clave de
codificacién, adecuada para el modo de codificacién especificado, se genera a partir de
la contrasena, con una longitud de clave que esta de acuerdo con el modo de
codificacién establecido dentro del programa.

| Ownership (Propiedad)

El atributo Ownership (Propiedad), cuando estd activado (“Si”), previene que un archivo de dictado se
mueva a la carpeta de Finalizados en Transcription Module después de ser transcrito.
El atributo Ownership (Propiedad) puede configurarse para la bandeja de Descargas y la carpeta

personalizada. Las subcarpetas también tendran este atributo.

Recoleccidn

Ownership . Archivos de dictado con transcripcidn finalizada
automatica
Si Si Se mueve a la carpeta de Finalizados de
Dictation Module. (Configurado como una
regla)
No No se mueve.
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No Si Se mueve a la carpeta de Finalizados de
Transcription Module. (Configurado como una
regla)

No No se mueve.

[%1':] Para mas informacion sobre el atributo Ownership, consulte Atributo
Ownership.

| Tipo de documento

Este atributo se configura para la bandeja de Documentos. Su funcidén es configurar los tipos de soporte
(extensiones) de archivos de documento.
Las extensiones de los archivos de documento estan registradas en la caja de didlogo de Tipo de documento

soportado, que se visualizar al hacer clic sobre D

Se pueden configurar hasta un maximo de 100 extensiones.

8.1.3 Acciones

Se pueden configurar las siguientes acciones de carpeta.

Descarga automatica

Conversién de formato

Enviar por E-mail

Enviar por E-mail (Perfil alternativo)

Enviar por FTP

]
]
]
]
]
]

Enviar por FTP (Perfil alternativo)

| Copia de seguridad

d Limpiar

_| Purgar

_| Reconocimiento de voz de fondo

Descarga automatica

Esta opcion permite descargar automaticamente archivos de dictado desde la grabadora.
Cuando esta opcidn esta activada “Si”, los archivos de dictado se descargan automaticamente desde los
diferentes medios de almacenamiento del dispositivo. Cuando estos archivos se han descargado

correctamente, se visualizard brevemente un mensaje de complecién.

Conversion de formato

Esta opcion permite convertir automaticamente de formato los archivos almacenados en la carpeta.

Si hace clic sobre [+], podra configurar el formato de conversion.

Activado : Activa o desactiva la conversidon automatica de formato
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Formato objetivo : Selecciona el formato de archivo
Atributos de formato : Selecciona el formato de audio
Dictado original : Borra el archivo original después de la conversion.

Estos ajustes también se pueden configurar en la caja de didlogo de Convertir los ajustes de dictado, que se

visualiza al hacer clic sobre D

Enviar por E-mail

Esta opcion permite enviar automaticamente carpetas por E-mail.

Si hace clic sobre [+], podra configurar Envio automatico por E-mail:

Envio automatico : Activa o desactiva el envio automatico por E-mail.

Perfil : Selecciona un perfil para el envio automatico.

PARA : Destinatario del correo.

CC : Otros destinatarios, que podran ser vistos por todos los destinatarios.
Ccco : Otros destinatarios, que no podran ser vistos por todos los destinatarios.
Asunto : El titulo del correo.

Mensaje : El contenido del correo.

Caja de dialogo de confirmacidn: Muestra u oculta la caja de didlogo de confirmacion tras enviar

automaticamente un correo.

Estos ajustes también se pueden configurar en la caja de didlogo de Fijar destinos de E-mail, que se
visualiza al hacer clic sobre [:]

® En el caso de que haya varios perfiles de correo configurados, aparecera la caja de didlogo de
Seleccion de perfil.

® Sjno hay ningun perfil configurado, aparecera la caja de dialogo de Confirmacion, que le permitira
crear un nuevo perfil de E-mail. => [E-mail / FTP

Enviar por E-mail (Perfil alternativo)

Si fija el atributo de “Envio automatico” a “Si” activara el ajuste alternativo para “Envio automatico por E-
mail”.

Este perfil permite enviar un correo cuando no puede ser enviado con el perfil de “Envio automatico por E-
mail”.

Si tanto “Envio automatico por E-mail” como “Envio automatico por E-mail Perfil (alternativo)” fallan,

aparecera un mensaje de advertencia, y podra seleccionar qué perfil utilizar.

Enviar por FTP

Esta opcion permite enviar automaticamente carpetas por FTP.
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Si hace clic sobre [+], podra configurar Envio automatico por FTP.

Envio automatico : Activa/desactiva el envio automatico por FTP.
Perfil : Selecciona un perfil para el envio automatico.
Caja de didlogo de confirmacién : Muestra u oculta la caja de didlogo de Confirmacidén tras

enviar automaticamente un correo.

Estos ajustes también se pueden configurar en la caja de didlogo de Fijar destinos de FTP, que se visualiza

al hacer clic sobre D

Si no hay ningun perfil configurado, aparecera la caja de didlogo de Confirmacion, que le permitira crear un

nuevo perfil de FTP.
=> [E-mail / FTP]

Enviar por FTP (Perfil alternativo)

Si fija el atributo de “Envio automatico” a “Si” para esta opcion, activara el ajuste alternativo para “Envio
automatico por FTP”.

Este perfil permite intentar enviar un correo por FTP cuando no puede ser enviado con el perfil de “Envio
automatico por FTP”.

Si tanto “Envio automatico por FTP” como “Envio automatico por FTP (alternativo)” fallan, aparecera un

mensaje de advertencia, y podra seleccionar qué perfil utilizar.

Copia de seguridad

Si activa “Copia de seguridad” podra hacer copias de seguridad de los archivos en la carpeta de Copias de

seguridad.

| Limpiar

Con esta opcidn podra configurar el periodo de almacenamiento de los archivo en la carpeta.
Puede especificar si desea mover los archivos a la papelera o borrarlos cuando termina el periodo de
almacenamiento fijado.
Periodo de almacenamiento: Especifica el periodo de tiempo tras el cual se limpia un archivo una
vez que los archivos hayan sido movidos a la carpeta de Finalizados/Enviados.
Valor 1 1-99
Unidad : Mes(es)/Semana(s)/Dia(s)

Si hace clic sobre [+], podra configurar la funcion de limpieza:
Activado Activa /desactiva la funcién de limpieza.

Periodo de
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almacenamiento : Especifica la antigiedad minima de los archivos a limpiar. (Por defecto: 1 mes)

Opcidén : Condiciones de borrado del archivo limpiado.

Estos ajustes también se pueden configurar en la caja de didlogo de Ajustes de limpieza, que se visualiza al

hacer clic sobre D

Purgar

Esta opcion se puede aplicar a la carpeta de Copias de seguridad o a la Papelera de reciclaje. Cuando Purgar
estd activado, los archivos de la carpeta se borraran (purgaran) automaticamente tras expirar el periodo de

retencion.

Si hace clic sobre [+], podra configurar la funcién de purga.

Activado Activa/desactiva la funcion de purga.

Prevision : Especifica la antigliedad minima de los archivos a purgar. (Por defecto: 1 mes)
Valor 1 1-99
Unidad : Mes(es)/Semana(s)/Dia(s)

Estos ajustes también se pueden configurar en la caja de didlogo de Ajustes de purga, que se visualiza al

hacer clic sobre D

Reconocimiento de voz de fondo

Esta opcion establece la regla de ejecucion para el reconocimiento de voz de fondo.

Si hace clic sobre [+], podra configurar la funcién de purga.
Puesta en cola automatica: Activa/desactiva la puesta en cola automatica.
Prevision: Condicion de los archivos para que se pongan automaticamente en
cola.
(Por defecto: Archivos después de la descarga, importacion y grabacion
directa)
Usar una regla: Activa/desactiva los ajustes de regla (especificacion de ID de autor y
de ID de tipo de trabajo).
Estos ajustes también se pueden configurar en la caja de didlogo de Reconocimiento de voz de fondo, que

se visualiza al hacer clic sobre D
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82 Flujo de trabajo

ODMS R8 proporciona un flujo de trabajo, es decir, una serie configurada de operaciones para descargar y

editar un archivo de dictado.

Los elementos con el icono de bloqueo *¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

B Procedimiento
1. Seleccione [Opciones] en el ment de [Herramientas].
2. Haga clic sobre [Flujo de trabajo].

- Aparecera la caja de didlogo de Flujo de trabajo.

3. Seleccione un elemento en el arbol a la izquierda y configurelo a la derecha.

[Aceptar]: protege los ajustes.
[Cancelar]: sale sin modificar los ajustes.
[Aplicar]: refleja los cambios en el archivo de configuracién.

| General

_| Descargar

_| Descarga avanzada

J Importar

1 Autor

1 Tipo de trabajo

J Grabacién directa (Direct Recording)

_ Grabacién en manos libres

_| Reconocimiento de voz - General

_| Reconocimiento de voz — Reconocimiento de voz en tiempo real

_| Reconocimiento de voz — Reconocimiento de voz de fondo

_ Reconocimiento de voz — Correccion de texto

_| Reconocimiento de voz — Plantilla

_| Reconocimiento de voz — Dragon

| Recibir
| Notificacién

| Recoleccidon automatica

_| Registro

8.2.1 General

Esta categoria permite configurar los ajustes generales de un flujo de trabajo.

Los elementos con el icono de bloqueo ®¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.
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| Opci6n de borrar

_| Sincronizacién de dispositivo

_| Solucionar problemas de nombre de archivo

_| Intervalo de actualizacion

Opcion de borrar

Con esta opcion podra seleccionar cdmo gestionar un archivo de dictado que ha sido borrado usando
[Borrar] en el menu de [Editar] o con las teclas de acceso rapido [Ctrl+D].

® Si“Mover a papelera de reciclaje” esta seleccionado, los archivos borrados se moveran a la papelera
de reciclaje.

® Sj “Borrar completamente” esta seleccionado, los archivos borrados se borraran permanentemente.

¢ Si tiene “"Mover a papelera de reciclaje” seleccionado para “Borrar”, pulsando [Shift] +
[Delete] se ejecutara “Borrar completamente”.

e Si tiene “Borrar completamente” seleccionado para “Borrar”, pulsando [Shift] + [Delete]
se ejecutara “Mover a la papelera de reciclaje”.

e Esta opcidén solo afecta a los archivos de dictado. En el caso de borrar archivos de
documento, siempre se aplicara la opcion de “Borrar completamente”, lo que provocara
su borrado permanente.

X

| Sincronizacion de dispositivo

Esta opcion permite sincronizar automaticamente los ajustes de reloj de un DVR (grabadora) con los de un
PC cuando la grabadora esté conectada al PC.
Cuando “No se visualiza el didlogo” esta activado, el reloj de DVR se sincronizara con los ajustes de tiempo

del PC sin mostrar un dialogo de confirmacion.

Solucionar problemas de nombre de archivo

Con esta opcion podra seleccionar si desea renombrar un archivo de dictado una vez que ha sido
descargado, importado, arrastrado o soltado.

® Seleccionando “Renombrar automaticamente” renombrara automaticamente los archivos si existen ya
otros con el mismo nombre en la ubicacidn de destino.

® Seleccionado “Solicitarle al usuario seleccién de Accidén”, tras recibir el correspondiente mensaje, el
usuario podra sobrescribir o renombrar los archivos si existen ya otros con el mismo nombre en la
ubicacién de destino.

Intervalo de actualizacion

Esta opcion permite configurar las actualizaciones de la carpeta actual.
Si “Actualizar carpetas automaticamente” esta activado, la informacién del archivo visualizada en la Vista de

lista de Contenido se actualizara periédicamente. El intervalo de actualizacién se configura en “Intervalo de
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actualizacién” (1-999 minutos).
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8.2.2 Descargar

Esta categoria permite configurar diversas funciones tras descargar un archivo de dictado.
Para un archivo descargado, puede configurar el mensaje visualizado, la regla de denominacion de archivos,
y los criterios de borrado.

Los elementos con el icono de bloqueo ¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

_J Descarga automatica

| Ajustes de datos de trabajo

| Renombrar

| Borrar

Descarga automatica

La funcion de descarga automatica permite que el PC reciba automaticamente datos de audio del dispositivo
detectado.
Los siguientes ajustes solo se podran configurar para aquellas carpetas que tienen activada la descarga

automatica:

No visualizar la Ventana principal
Cuando active esta opcion, la deteccién de un dispositivo iniciara automaticamente Dictation
Module sin que se visualice la Ventana principal, se realizara la descarga automatica solamente, y

después se saldra de Dictation Module.

Solicitar la seleccidn del archivo a descargar
Si “Solicitar la seleccién del archivo a descargar” esta activado, la caja de didlogo para seleccionar
los archivos a descargar aparecera cuando sean descargados. Tan solo los archivos que haya

seleccionado seran descargados.

Destino de descarga cuando DS-9500 se conecta a través de USB
Cuando se active “Descargar archivos en el destino de transferencia Wi-Fi establecido en DS-
9500”, los archivos se descargaran en el destino de transferencia Wi-Fi establecido en DS-9500. Si

la transferencia no es posible, se mostrara un mensaje de error y los archivos no se descargaran.

Ajustes de datos de trabajo

Si “Solicitar datos cada vez que se descarga un archivo” esta activado, aparecera la caja de didlogo de
Editar datos de trabajo al descargar un archivo.
Puede confirmar los ajustes siguientes a medida que descargue.

® Nombre de archivo, ID de autor, ID de tipo de trabajo, Elemento opcional, Comentario
® Atributos: Prioridad alta, Nivel de prioridad, Archivo bloqueado
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Renombrar

Si “Renombrar archivos descargados con el formato fijado” esta activado, los archivos descargados se
renombraran de acuerdo con las reglas de denominacion.

Las reglas de denominacion se pueden configurar en la caja de didlogo de Opciones de formato, que se
visualizara al hacer clic sobre [Formato].

Se podran definir los elementos a incluir en el nombre de archivo con un separador entre ellos.

Borrar

Esta opcion permite borrar un archivo de dictado en el dispositivo, una vez que ha sido descargado.
Si “Después de importar un archivo, borrar el original” esta activado, el archivo original se borrara tras ser
descargado.

® Sj “Visualizar didlogo de confirmacion” esta activado, aparecera una caja de didlogo de confirmacion
antes de que se pueda borrar el archivo.

® Sj “Borrar archivo(s) bloqueado(s)” esta activo, incluso los archivos protegidos seran borrados
después de descargarse.
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8.2.3 Descarga avanzada

La descarga avanzada configura ajustes para enrutar archivos de dictado a medida que se descarguen a
carpetas especificas.

Los elementos que tienen un icono de bloqueo ¥ solamente podra configurar y cancelarlos el

administrador del sistema.

_| Descarga avanzada

_| Tabla de reglas de enrutamiento

| Descarga avanzada

Descarga archivos de dictado en carpetas especificas o carpetas que tengan asignadas ID de autor e ID de

tipo de trabajo.

e Cuando se habilite la opcidn, se inhabilitaran los menus [Descargar carpeta A-G].
Utilice [Descargar todo] cuando descargue los archivos.

=

e Los ajustes de descarga automatica trabajan de acuerdo con los ajustes de [Descarga
automatica] de la bandeja de descargas. Los ajustes de [Descarga automatica] de
carpetas individuales (Como Carpeta A, etc.) no se visualizan y estan desactivados.

Cuando la opcidn “Descargar todos los dictados en...”, seleccione el método de descarga.

® Cuando seleccione “Carpeta especifica”, todos los archivos de dictado del dispositivo se descargaran
en la carpeta especificada.

® Cuando seleccione la opcién “Enrutamiento de acuerdo con las condiciones siguientes”, los archivos se
enrutaran a cada carpeta de acuerdo con las reglas de enrutamiento.

Tabla de reglas de enrutamiento

La tabla de reglas de enrutamiento configura las reglas de enrutamiento automatico utilizadas al descargar
e importar archivos de dictado. La configuracién de las carpetas de destino de almacenamiento de acuerdo
con las combinaciones de ID de autor/ID de tipo de trabajo enrutara automaticamente los archivos de
dictado a las carpetas que satisfagan las condiciones durante la descarga y la importacion.

Las condiciones de la tabla de reglas de enrutamiento solamente se aplicaran cuando se seleccione la

opcién “Enrutamiento de acuerdo con las condiciones siguientes”.

Podran registrarse un maximo de 100 reglas en cualquier momento.

® Para afiadir una regla, haga clic sobre el boton [Afiadir], y después realice los ajustes en el cuadro de
didlogo Ajustes de reglas visualizado.

® Para modificar una regla, selecciénela en la lista y haga clic sobre el botdn [Modificar]. Modifique las
reglas en el cuadro de didlogo Ajustes de reglas.

® Para borrar una regla, selecciénela en la lista y después haga clic sobre el botén [Eliminar].
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8.2.4 Importar

Esta categoria permite configurar diversas funciones tras importar un archivo de dictado.
El mensaje a visualizar y la regla de denominacion de archivo se podran configurar cuando el archivo se
importe.

Los elementos con el icono de bloqueo ¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

 Ajustes de datos de trabajo

| Renombrar

| Borrar

| Ajustes de datos de trabajo

Si “Solicitar datos cada vez que se importa un archivo” esta activado, aparecera la caja de didlogo de Editar
datos de trabajo al importar un archivo.

Se podran importar los archivos tras verificar y configurar sus tipos de trabajo y sus elementos opcionales.

| Renombrar

Si “Renombrar archivos importados con el formato fijado” esta activado, los archivos importados se
renombraran de acuerdo con las reglas de denominacion.

Las reglas de denominacién se pueden configurar en la caja de didlogo de Opciones de formato, que se
visualizara al hacer clic sobre [Formato].

Se podran definir los elementos a incluir en el nombre de archivo con un separador entre ellos.

Borrar

Esta opcion indica cémo borrar un archivo de dictado tras su importacion.
Si “Después de importar el archivo, borrar el original” esta activado, el archivo original se borrara tras ser

importado.

® Sj “Visualizar didlogo de confirmacién” esta activado, aparecera una caja de didlogo de confirmacion
antes de que se pueda borrar el archivo.

® Cuando se active “Borrar archivo(s) bloqueado(s)” se borraran incluso los archivos bloqueados.

8.2.5 Autor

Esta categoria permite configurar los autores.
La ID de autor y el nivel de prioridad registrados aqui se pueden seleccionar cuando un nuevo archivo de

audio se crea a través de grabacién directa u otros métodos.

Se pueden registrar hasta 10 autores.
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® Para afiadir un autor, registrelo en la caja de didlogo de Propiedad de autor, que se visualiza al hacer
clic sobre [Afadir].

® Para modificar un autor, seleccione la ID de autor y haga clic sobre [Modificar]. Después, realice los
cambios al autor en la caja de didlogo de Propiedad de autor.

Para borrar un autor, seleccione la ID de autor y haga clic sobre [Eliminar].

Para cambiar el orden de los autores, seleccione una ID de autor y con los botones de [Arriba] y
[Abajo].

o | Una ID de autor se puede especificar usando hasta 16 caracteres.
. ¢ El nivel de prioridad se puede configurar en intervalos de 0 a 15.

3

8.2.6 Tipo de trabajo

Es posible transferir varias listas de Tipo de trabajo registradas a la grabadora.
Cuando graba un archivo de dictado mediante grabacidn directa o con una grabadora, seleccionar una ID de
tipo de trabajo permite que informacién como los elementos opcionales se graben automaticamente en el

archivo.

Se pueden registrar hasta 20 listas de Tipo de trabajo.

® Para afiadir una lista de Tipo de trabajo, configlrela en la caja de didlogo de Propiedades de tipo de
trabajo, que se visualiza haciendo clic sobre [Afadir].

® Para cambiar una lista de Tipo de trabajo, seleccione una ID de autor de la lista y haga clic sobre
[Modificar]. Después, realice los cambios al Tipo de trabajo en la caja de didlogo de Propiedad de
autor.

® Para borrar una lista de Tipo de trabajo, seleccione una ID de autor de la lista y haga clic sobre
[Eliminar].

® Para cambiar el orden de las listas de Tipo de trabajo, seleccione una ID de autor y use los botones
de [Arriba] y [Abajo].

Configure los subtitulos para los titulos de columnas de la lista de archivos de Dictation Module en Etiquetas
de elementos opcionales cuando se visualicen los elementos opcionales. Para cada ID de tipo de trabajo
podran configurarse hasta 10 elementos opcionales, y se numeraran en el orden en el que se registren
como elementos opcionales 1 a 10. Los subtitulos se configuran para los diversos elementos opcionales les
1 a 10 con Etiquetas de elementos opcionales. Si no se configura un subtitulo, el elemento opcional 1 a 10
se visualizara como esté.
Ademas, los subtitulos configurados aqui también se utiliza como valor por defecto cuando se afiade un

elemento opcional a la ID de tipo de trabajo.

8.2.7 Grabacion directa (Direct Recording)

Aqui se configuran los parametros de grabacién directa.

La grabacion directa con un dispositivo de grabacién OM Digital Solutions viene activada por defecto.

Los elementos con el icono de bloqueo ®¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.
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| Ajustes bésicos

| Opcién de solicitar

_| Botén programable

| Opcidn de inicio

| Operacién de botén [New]

_| Comentarios de voz

] vevAa

Ajustes basicos

Formato de grabacion
Con esta opcion podra configurar el formato de grabacion para grabacion directa.
El formato de grabacion se puede seleccionar en la caja de didlogo de Ajustes de formato de

grabacion, que se visualizara al hacer clic sobre [Formato].

Formato de nombre de archivo
Con esta opcidn podra definir la regla de denominacién de archivos para una nueva grabacion.
Las reglas de denominacién se pueden configurar en la caja de didlogo de Opciones de formato,
gue se visualizara al hacer clic sobre [Formato]. Se podran definir los elementos a incluir en el
nombre de archivo con un separador entre ellos.

(Por defecto: Primeros 4 caracteres de la ID de autor + n° de trabajo)

Carpeta de destino
Con esta opcién podra especificar la carpeta de almacenamiento por defecto, que se visualizara al
hacer clic sobre [Finalizados] en la Ventana de grabacién directa tras realizar una grabacién
directa.
Al hacer clic sobre el botdn [Buscar] se visualizara el cuadro de didlogo Modificar la carpeta de

destino, que podra utilizarse para seleccionar una carpeta de almacenamiento.

Opcion de solicitar

Si “Solicitar datos de trabajo cuando comienza la grabacién directa” esta activado, aparecera la caja de
didlogo de Editar datos de trabajo al realizar una grabacidn directa, lo que le permitira al usuario verificar y
modificar datos, tales como la ID de tipo de trabajo y los elementos opcionales, antes de comenzar a
grabar.

Si “Solicitar confirmacion cuando finaliza la grabacion directa” esta activado, aparecera la caja de didlogo de

Dictado finalizado cuando se finaliza el dictado. (Por defecto, activado)

Boton programable

Cuando se active “Cambiar el interruptor deslizante de la posicion REV a REW”, la funcion del botdn [REV]
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para grabacién directa cambiard a [REW].

Cuando se seleccione “Grabar mientras se mantiene pulsado el botén REC”, la grabacidn se realizara
mientras se mantenga presionado el botén [REC] pero se parara cuando suelte el boton [REC]. Si no se
selecciona, la grabacidn se activara y desactivara cada vez que se pulse el boton [REC]. Esta opcidn solo
estara habilitada cuando se utilice un dispositivo OM Digital Solutions que posea botén [REC] como

micréfono de grabacidn.

Opcioén de inicio

Esta opcion permite configurar las operaciones cuando se estd usando un dispositivo de grabacién directa.
Cuando esta opcidn esta activada, la Ventana de grabacion directa se abre en lugar de la Ventana principal
cuando Dictation Module se esta ejecutando mientras RecMic esta conectado. Si sale de la grabacién directa

se visualizara la Ventana principal.

Operacion de boton [New]

Esta opcion selecciona el tipo de ventana visualizada al pulsar el botdon [New] de un dispositivo de grabacion
directa.

® Cuando seleccione [Ventana de Grabacidn directa], se visualizara la Ventana de Grabacion directa.

® Cuando seleccione [Editor de reconocimiento de voz], se visualizara el Editor de reconocimiento de
voz.

Comentarios de voz

Si “Comentario verbal” esta activado, se podra grabar un comentario verbal. (Por defecto, activado)
Si “Comentario de instruccion” esta activado, se mostrara el botéon de Cambio al modo de comentario de
instruccion cuando se realiza la grabacion directa, lo que le permite al usuario grabar comentarios de

instruccion (por defecto, activado). (Por defecto, activado)

VCVA

La Activacion por voz de control variable (VCVA, en inglés) se puede apagar moviendo el control deslizante
a Min.
Mover el control deslizante a Max. hace que descienda el nivel de deteccién de voz.

® Sj “Activar VCVA” esta activado, se aplicara el ajuste de nivel VCVA.
® F| nivel VCVA se puede ajustar en 10 niveles diferentes, del 0 al 9.
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8.2.8 Grabacion en manos libres

Si el ordenador tiene conectado un interruptor de pie OM Digital Solutions, las operaciones del interruptor

de pie podran utilizarse para realizar la grabacion de dictado mientras esté visualizandose la Ventana de

Grabacién directa, sin necesidad de realizar operaciones de botones en la Ventana de Grabacién directa,

dispositivo de micréfono, etc.

Elementos

Funciones

Por defecto

Operacion del pedal

Seleccione el modo de funcionamiento del
interruptor de pedal.

Presion continua

Pantalla de muestra

didlogo.

Selecciona una imagen de muestra para RS31
un interruptor de pie en la opcidn de

En la tabla siguiente se muestran las funciones que pueden asignarse a cada pedal.

Operacion del pedal Comando Funciones

Presién continua REV/PLAY El rebobinado (Review) se realizard mientras se
mantenga presionado el pedal/boton.

REC/STOP La grabacion se realizara mientras se mantenga
presionado el pedal/botdn.

NEW Al presionar el pedal/botdn se creara un nuevo
archivo de dictado.

DISABLE Desactiva la operacidon del pedal/boton.

CUE/PLAY El avance rapido (Cue) se realizard mientas se
mantenga presionado el pedal/boton.

INSERT/STOP La insercidon de grabacion se realizara en la
posicion del indicador mientras se mantenga
presionado el pedal/botoén.

STOP Al presionar de nuevo el pedal/botén la
reproduccion se parara.

EOF/BOF Al presionar el pedal/botén el indicador se movera
al final del archivo.

INDEX Al presionar el pedal/botén se insertard una marca
de indice en la posicion del indicador.

PRIORITY Al presionar el pedal/botdén cambiara el estado del
archivo de dictado que esté grabandose a
Prioridad. (Alta<->Normal)

Presion breve REW/STOP Al presionar el pedal/botén se iniciara el
rebobinado. Al presionar de nuevo el pedal/botén
el rebobinado se parara.

PLAY/STOP Al presionar el pedal/botén se iniciara la
reproduccion desde la posicién del indicador. Al
presionar de nuevo el pedal/botén la reproduccion
se parara.

REC/STOP Al pisar el pedal se iniciara la grabacion. Al pisar
de nuevo el pedal la grabacién se parara.

NEW Al presionar el pedal/botén se creara un nuevo
archivo de dictado.

DISABLE Desactiva la operacién del pedal/botéon. Cuando se
presione el pedal/botén no se realizard ninguna
operacion.

FF/STOP Al pisar el pedal/botdn se iniciara el avance
réapido. Al presionar de nuevo el pedal/boton el
rebobinado se parara.

INSERT/STOP Al presionar el pedal/botdn se iniciara la insercién
de grabacidon desde la posicion del indicador.
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EOF/BOF Al presionar el pedal/botdn el indicador se movera
al final del archivo.

INDEX Al presionar el pedal/botén se insertara una marca
de indice en la posicion del indicador.
PRIORITY Al presionar el pedal/botén cambiara el estado del

archivo de dictado que esté grabandose a
Prioridad. (Alta<->Normal)

8.2.9 Reconocimiento de voz - General

Estos son ajustes para configurar opciones generales de aplicaciones que se aplican cuando el

reconocimiento de voz se utiliza con Dictation Module.

Los elementos que tienen un icono de bloqueo ¥ solamente podra configurar y cancelarlos el

administrador del sistema.

Habilitar reconocimiento de voz

Habilita e inhabilita el reconocimiento de voz con Dictation Module.
Cuando la casilla “Habilitar funciones de reconocimiento de voz” esté seleccionada, estaran habilitadas
todas las funciones de reconocimiento de voz. Cuando la casilla no esté seleccionada, las funciones de

reconocimiento de voz no se visualizaran en la pantalla de Dictation Module y no podran utilizarse.

Adaptacion

Con la adaptacion, el software de reconocimiento de voz aprende las correcciones del usuario en el
documento generado por el proceso de reconocimiento de voz, para mejorar futuros reconocimientos de
vVOZ.

Cuando la casilla “Realizar la adaptacion” esté seleccionada, el archivo en el que se esté realizando el
reconocimiento de voz se afiadira automaticamente a la lista de adaptacidén cuando su estado pase a
Transcription.Finished (Transcripcion finalizada). O, se afiade automaticamente a la carpeta de adaptacion

cuando se reciba un archivo de resultados de reconocimiento de voz corregidos a través de e-mail o FTP.
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8.2.10 Reconocimiento de voz - Reconocimiento de voz en tiempo real

Estos son ajustes para configurar opciones utilizadas para el reconocimiento de voz en tiempo real con

Dictation Module.
Los elementos que tienen un icono de bloqueo ¥ solamente podra configurar y cancelarlos el

administrador del sistema.

Ajustes basicos

Estas son reglas para generacién de archivos de dictado cuando se realiza el reconocimiento de voz en

tiempo real.

Formato de nombre de archivo

Estas son reglas para asignar nombres a archivos cuando se realiza el reconocimiento de voz en
tiempo real.

Para configurar una regla de asignacién de nombre, haga clic sobre el botén [Formato], y después
configure los ajustes en el cuadro de didlogo Opciones de formato que aparece. Puede especificar

elementos incluidos en nombres de archivos y el caracter delimitador de elementos.

Carpeta de destino
Esta opcion especifica la carpeta de destino de almacenamiento por defecto que se visualiza

cuando se completa el reconocimiento de voz en tiempo real.
Al hacer clic sobre el botdn [Buscar] se visualizara el cuadro de didlogo Modificar la carpeta de

destino, que podra utilizarse para seleccionar una carpeta de almacenamiento.

| Opcion de solicitar

Si habilita “Solicitar datos de trabajo cuando comienza la grabacién directa”, se visualizara el cuadro de

didlogo Editar datos de trabajo cuando se inicie el reconocimiento de voz en tiempo real.

| Editor de reconocimiento de voz

Al seleccionar la casilla “Cambiar el borde del Editor de reconocimiento de voz durante la grabacion” se
trazara un borde del color especificado alrededor del drea de texto del Editor de reconocimiento de voz
mientras esté realizdndose el reconocimiento de voz.

® Puede seleccionar colores para Reconocimiento de voz y para Reposo en la lista desplegable.

® Haciendo clic sobre [Personalizar], el color podra personalizar y afadirse como nuevo color a la lista
desplegable.
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8.2.11 Reconocimiento de voz — Reconocimiento de voz de fondo

Estos son ajustes para configurar opciones utilizadas cuando reconocimiento de voz de fondo se realiza con
Dictation Module.

Los elementos que tienen un icono de bloqueo ¥ solamente podra configurar y cancelarlos el

administrador del sistema.

Control de puesta en cola

Al completar una operacién de descarga de archivo de dictado, una operacion de importacion, o una
operacion de grabacion directa mientras esté habilitado “Afiadir a la cola de reconocimiento después de la
descarga, importacion, y grabacion directa”, el archivo de dictado se afiadird automaticamente a la cola de
reconocimiento de voz.

Mientras esté habilitado “Comenzar la cola de reconocimiento automaticamente cuando se afiadan nuevos
archivos a la cola”, el reconocimiento de voz de fondo se iniciara automaticamente cada vez que se afiada
un archivo a la cola de reconocimiento de voz. Si inhabilita "Comenzar automaticamente la cola de
reconocimiento cuando se afiadan nuevos archivos a la cola”, el reconocimiento de voz de fondo no se

iniciard hasta que el usuario ejecute el comando [Comenzar la cola de reconocimiento].

Otros

Al realizar el reconocimiento de voz de fondo mientras esté habilitado “Usar cancelacion de ruidos”, el
reconocimiento de voz se ejecutara con cancelacién de ruidos de los datos grabados. Esto reduce cualquier

ruido introducido durante la grabacién y permite mejorar la velocidad de reconocimiento de voz.

143/233



8.2.12 Reconocimiento de voz - Correccion de texto

Estos son ajustes para configurar opciones utilizadas cuando se corrija texto generado por el reconocimiento

de voz con Dictation Module.

Los elementos que tienen un icono de bloqueo ¥ solamente podra configurar y cancelarlos el

administrador del sistema.

| Enfoque

La habilitacion de “Palabras resaltadas durante la reproduccidon de archivo de voz” hara que se resalte
(invirtiendo su color de fondo) el texto que corresponda a la ubicacion de reproduccion actual durante la

reproduccion de dictado.

| Finalizando

La habilitacidon de “Solicitar confirmacidn cuando finaliza la correccion de texto” hara que se visualice un
cuadro de didlogo para confirmar el destino de salida del archivo de dictado y otros ajustes cada vez que se
complete el reconocimiento de voz en tiempo real o la correccidon del resultado del reconocimiento de voz.
Este ajuste se aplicard solamente cuando se ejecute [Finalizado] desde el Editor de reconocimiento de voz
para el proceso de reconocimiento de voz en tiempo real o la correccion después del reconocimiento de voz.
Los ajustes utilizados después de grabar con la Ventana de Grabacion directa se configuran en la pantalla

Grabacion directa.

La habilitacidon de “Exportar documento” hara que el texto del resultado de un reconocimiento de voz se
convierta en un formato de archivo especificado y que salga cuando se ejecute [Finalizado] desde el Editor
de reconocimiento de voz.

® Utilice [Formato de salida] para especificar el formato del archivo de salida.

® [Formato de salida] especifica la carpeta de destino de salida para los archivos de documentos
convertidos.

Cuando habilite “Solicitar confirmacién cuando finaliza la correccion de texto”, la exportacidn/no
exportacién, los ajustes de salida, y otros ajustes podran configurarse en el cuadro de didlogo de
confirmacion. [Formato de salida] y otros ajustes se utilizan como valores iniciales cuando se visualiza el
cuadro de didlogo de confirmacidn.

Cuando “Solicitar confirmacion cuando finaliza la correccidn de texto” no esté marcado, la exportacion se

realizard automaticamente utilizando las condiciones especificadas.

Reemplazo de campo

Con ODMS, puede insertar campos enmarcados entre los delimitadores [...] en los archivos de plantillas en

uso mientras Reconocimiento de voz esta ejecutédndose de acuerdo con Caja de didlogo Afiadir Campos.
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Si “Reemplazar automaticamente campos” esta activado, los distintos campos podran ser reemplazados,
mientras se estan editando los resultados del reconocimiento de voz, por la informacion controlada por

ODMS.
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8.2.13 Reconocimiento de voz - Plantilla

Estos son ajustes de archivo de plantilla que se utilizan durante la ejecucién del reconocimiento de voz. Un
archivo de plantilla es un archivo de plantilla de documento que incrusta, como valor por defecto, formatos
que siempre utiliza el usuario, tales como un cuadro de introducciéon de nombre. Es posible hacer que los
resultados de reconocimiento de voz tanto del reconocimiento de voz en tiempo real como el
reconocimiento de voz de fondo salgan en un archivo de plantilla.

Los elementos que tienen un icono de bloqueo ¥ solamente podra configurar y cancelarlos el

administrador del sistema.

e Solamente se admiten archivos de formato de texto enriquecido. Como archivo de
plantilla solamente podran especificarse archivos de formato de texto enriquecido.

¢ Si desea anadir encabezamientos o pies de pagina, edite los datos en Microsoft Word o
alguna otra aplicacion y luego guarde los datos en formato de texto enriquecido (.rtf).

e Se recomienda utilizar la pagina de cddigo 1252 de Windows como archivo de
plantilla. Si se especifica otra pagina de cdédigo como archivo de plantilla, aparecera un
mensaje de advertencia.

=

| Plantillas

La habilitacidon de “Usar plantillas de documento en reconocimiento de voz” hara que se abra
automaticamente un archivo de formato de texto enriquecido en el area de texto del Editor de
reconocimiento de voz de acuerdo con las reglas configuradas por la plantilla cada vez que se inicia el
reconocimiento de voz en tiempo real. La realizacion del reconocimiento de voz de fondo hara que el archivo
de plantilla especificado salga para el resultado de transcripcion.

Podran registrarse un maximo de 100 reglas en cualquier momento.

Las reglas se crean para combinaciones de ID de autor e ID de tipo de trabajo.

Cuando las reglas se creen sin especificar una cualquiera de las IDs, la condicidon no especificada se
interpretara como “incondicional”, que se interpretara como coincidencia total. Por ejemplo, si se
especifica "OMDS"” para la ID de autor y no se especifica nada para la ID de tipo de trabajo,
cualquier ID de autor "OMDS” se juzgara como que coincide, independientemente de la ID de tipo
de trabajo.

® Para afiadir una regla, haga clic sobre el botdon [Afadir] , y después realice los ajustes en el cuadro
de didlogo Asociacién de plantillas visualizado.

® Para modificar una regla, seleccione una plantilla en la lista y haga clic sobre el boton [Modificar].
Modifique las reglas en el cuadro de didlogo Asociacion de plantillas.

® Para borrar una regla, seleccione una plantilla en la lista y haga clic sobre el botén [Eliminar].

Insercion de campos en las plantillas

Normalmente, el texto del resultado del reconocimiento de voz sale desde el comienzo del archivo de
formato de texto enriquecido. Sin embargo, cuando utiliza un archivo de plantilla, puede haber casos en los
que desee incluir el nombre del autor, la fecha de reconocimiento de voz u otra informacién adicional. En
estos casos, utilice previamente WordPad, el editor de texto enriquecido de Windows, para afiadir los
campos necesarios, tales como informacién de encabezamiento del archivo de dictado, de modo que cuando

comience o pare el Editor de reconocimiento de voz o la ventana Correccién de texto, esta funcidon
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reemplace los campos con la informacién propiamente dicha.
Para afiadir un campo, abra una plantilla en WordPad, seleccione el menu [Reconocimiento de voz] - [Afadir

Campos a la plantilla], y afiada los campos que necesite a la plantilla en Caja de didlogo Afiadir Campos.

Posicion de comienzo del resultado de reconocimiento de voz

Normalmente, la posicidn de inicio del reconocimiento de voz parte desde el principio del archivo de texto
enriquecido. Sin embargo, si desea que los resultados de reconocimiento de voz partan desde una posicion
arbitraria descrita en los datos, como el nombre del autor o la fecha en que se realiz el reconocimiento de
voz, inserte un campo [VR_START_POSITION] en el archivo de plantilla en Caja de didlogo Anadir Campos.
Después, cuando se realice el reconocimiento de voz, el resultado del reconocimiento de voz saldran
comenzando desde la posicidon en la que se haya ubicado [VR_START_POSITION]. La propia etiqueta
[VR_START_POSITION] se borrara automaticamente cuando salga el resultado del reconocimiento de voz.

No permanecerd como parte del resultado del reconocimiento de voz.

e [VR_START_POSITION] es valido tanto para el reconocimiento de voz en tiempo real
como para el reconocimiento de voz de fondo. En el caso del reconocimiento de voz en
tiempo real, el cursor se movera hasta la ubicacion de [VR_START_POSITION] cuando
se inicie el Editor de reconocimiento de voz.

=

AUTHOR NAWE : futhor
TRANSCRIBE DATE : 20xx/8/21

[YE_START_POSITION]

--The End of Filef--

Plantillas y adaptacion

Con la adaptacion, el motor de reconocimiento de voz de Dragon aprende comparando los datos de dictado
de voz reconocida con los datos de texto.

En el caso de reconocimiento de voz utilizando un archivo de plantilla, el audio correspondiente no esta en
la parte de la plantilla donde se insertaron por primera vez los datos. Cuando realice la adaptacién,
cualquier parte de la plantilla que no contenga audio no se utilizard para adaptacién.

Cuando se realice el reconocimiento de voz, Transcription Module determinara automaticamente si se utilizé
una plantilla, y excluird del proceso de adaptacidn todo del area de texto al comienzo de la plantilla. En el
ejemplo presentado arriba, "AUTHOR NAME” y cualquier otro término que se incluya antes de la etiqueta
[VR_START_POSITION], asi como la fecha y demas informacién del area de texto de la plantilla no forman

parte del proceso de adaptacién, y por lo tanto el motor de reconocimiento de voz no los aprendera.
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a fin de utilizar la funcion de adaptacién para ensefiar términos particulares al motor de reconocimiento de
voz, el autor real debera pronunciar los términos y éstos deberan aprenderse para reconocimiento de voz.
El motor de reconocimiento de voz también puede aprender términos directamente utilizando funciones

tales como Entrenar palabra de Dragon.
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8.2.14 Reconocimiento de voz - Dragon

Estos son ajustes para configurar Dragon.

Los elementos que tienen un icono de bloqueo ¥ solamente podra configurar y cancelarlos el

administrador del sistema.

Perfil de usuario de Dragon

Con el reconocimiento de voz de Dragon se crean perfiles de usuario (archivos que registran ajustes
personales, resultados de reconocimiento de voz y otros datos) para el reconocimiento de voz. El porcentaje
de reconocimiento de voz se mejora reflejando los resultados del reconocimiento de voz en los perfiles.

Los perfiles de usuario se pueden guardar localmente o también en la red para compartirlos con varios
usuarios (solo en la edicion Group). Este ajuste especifica el método de gestion de los perfiles de usuario de

Dragon.

Ubicacion del perfil de usuario

Dragon posee dos métodos que pueden utilizarse para gestionar perfiles de usuario de Dragon. Aunque la

seleccion del método es un ajuste de Dragon, el ajuste también podra configurarse desde Dictation Module.

Utilizar perfil local
El uso de “Utilizar perfil local” es posible cuando un usuario realiza el reconocimiento de voz en su
propio ordenador. Cuando se selecciona “Utilizar perfil local”, los perfiles de usuario de Dragon se
pueden gestionar en el ordenador local en el que esté instalado Dragon.
Este método solamente podra utilizarse con los perfiles de usuario de Dragon que estén presentes

en el ordenador local cuando se realice el reconocimiento de voz.

Utilizar Itinerante de Dragon
El uso de la funcidn de perfiles itinerantes es posible cuando un usuario comparte el perfil de
usuario de Dragon con un autor de transcripcion.
Si se selecciona “Utilizar Itinerante de Dragon”, los perfiles de usuario de Dragon se pueden
compartir especificando la carpeta compartida en la red especificada en el cuadro [Ruta de carpeta
itinerante].
El reconocimiento de voz también se puede realizar en un entorno fuera de linea utilizando la
funcién de caché.
e Utilice el siguiente procedimiento para configurar los ajustes del perfil itinerante y los ajustes de

la funcién de caché en Dragon.

Paso 1: Active Perfil de usuario itinerante en Ajustes de Dragon - Ajustes administrativos - pestafia
[Itinerancia].

Paso 2: Especifique rutas locales para los directorios de itinerancia y el directorio local (para la
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caché).

Mapa de perfil

Especifica todos los perfiles de usuario de Dragon del autor que pueden realizar posiblemente
reconocimiento de voz con Transcription Module. Cuando ejecute el reconocimiento de voz de fondo, debera
cambiar el perfil de usuario de Dragon utilizado por cada autor. Debido a esto, el perfil de Dragon y el
dispositivo de micréfono a utilizarse durante el reconocimiento de voz se asocian basandose en la ID de

autor grabada en un archivo de dictado.

® Para afiadir una condicién de coincidencia de perfil e ID de autor, haga clic sobre el botén [Afadir], y
después configure los ajustes en el cuadro de didlogo Mapa de perfil que aparece.

® Para modificar las condiciones de coincidencia de perfil e ID de autor, seleccione la condicién que
desee modificar en el Mapa de perfil, y después haga clic sobre el botdn [Modificar] para que se
visualice el cuadro de didlogo Mapa de perfil.

® Para borrar las condiciones de coincidencia de perfil e ID de autor, seleccione la condicidn que desee
borrar, y después haga clic sobre el botdn [Eliminar].

Perfil de Dragon
Al utilizar funciones de reconocimiento de voz, el perfil de usuario de Dragon especificado por
[Perfil de Dragon] se abrird automaticamente en el fondo y se utilizara durante el reconocimiento
de voz. En la lista desplegable, seleccione el nombre del perfil de usuario de Dragon del autor que
va a grabar el dictado.
Con Dictation Module, puede especificar multiples perfiles de usuario de Dragon combinando IDs

de autor especificadas.

o | En la lista desplegable se muestran los nhombres de todos los perfiles de usuario
g & presentes en la ubicacion seleccionada con [Ubicacion del perfil de usuario].
Vocabulario

r

Vocabulario muestra el dialecto, la terminologia, y demads informaciéon (*U.S. English - General”,

etc.) del usuario registrado cuando se cred un perfil de usuario de Dragon mediante Dragon.

Origen de dictado : En tiempo real
Esta funcién se utiliza para seleccionar el dispositivo de micréfono utilizado para realizar el
reconocimiento de voz en tiempo real.
El perfil de usuario de Dragon seleccionado mediante [Perfil de Dragon] visualizara un botén de
alerta al lado de “Perfil de entrenamiento” si no se ha realizado entrenamiento para el dispositivo
de micréfono seleccionado. Para mejorar la velocidad de reconocimiento de voz, tendra que
entrenar el perfil de usuario de Dragon utilizando el mismo micréfono que el que vaya a utilizar

realmente para el reconocimiento de voz en tiempo real. Si utiliza el micréfono que va a utilizar
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realmente para grabar a fin de realizar el entrenamiento, las caracteristicas de ruido y demas
caracteristicas del dispositivo de micréfono se recordaran mediante el perfil de usuario de Dragon,

por lo que se mejorara la velocidad de reconocimiento de voz.

Origen de dictado : De fondo
Este ajuste se utiliza para seleccionar la grabadora o el dispositivo de micréfono para grabar un
archivo a fin de someterlo a reconocimiento de voz de fondo. Cuando utilice un dispositivo de
microfono que sea diferente al utilizado para el reconocimiento de voz en tiempo real, registre un
dispositivo de reconocimiento de voz en tiempo real y un dispositivo de reconocimiento de voz de

fondo, utilizando Dragon, para el usuario especificado por el cuadro [Perfil de Dragon].

ID de autor

Seleccione si un perfil de usuario de Dragon se especifica para cada autor al utilizar un tipo de
funcion de reconocimiento de voz. Normalmente, la ID de autor no se especifica, se utiliza el
[Perfil de Dragon] especificado para el perfil de usuario de Dragon. Cuando multiples autores estén
realizando reconocimiento de voz con Dictation Module en el mismo ordenador y como el mismo
usuario (Dictation Module), se establece el perfil de usuario de Dragon correspondiente a esta

especificacion de ID de autor.

VN La ID de autor seleccionado puede especificarse desde las ID de autor
% [ registrados en Configuracion de opciones [Flujo de trabajo] - [Autor].
=> [Flujo de trabajo] — Autor

Comandos de usuario de Dragon

Puede crear comandos de voz utilizando [Crear nuevo comando].
Asimismo, registrando comandos de usuario ODMS (hasta 10 comandos) mediante el uso de
[Asignar comandos de usuario], puede asignar las operaciones siguientes a teclas de acceso

rapido o a botones.

® En Configuracion de opciones [Ajustes de usuario] - [Teclado], puede asignar comandos de
usuario en la categoria Comandos de usuario de Dragon a cualquier tecla de acceso rapido.

® En Configuracion de opciones, seleccione RecMic en [Dispositivo], y use los ajustes de botdn
del dispositivo RecMic para asignar el comando de usuario a cualquier botén.

® En Configuracion de opciones, seleccione Grabadora de voz en [Dispositivo], y use los
ajustes de botdn de Vinculo con el PC para asignar el comando de usuario a los botones de
funcién [F1] a [F3].

v/ Los comandos de voz se registran en el perfil de usuario de Dragon.

B
L
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Configuracion del motor de Dragon

La habilitacidon de “Reiniciar siempre el motor de Dragon” obligara al motor de reconocimiento de voz de
Dragon a reiniciarse cada vez que se inicie Dictation Module. El reinicio no se realizara si el motor de
reconocimiento de voz no esta en ejecucion cuando se inicie Dictation Module.

Ademas, al hacer clic sobre el botén [Reiniciar ahora] se reiniciara inmediatamente el motor de

reconocimiento de voz.
Cuando habilite “Activar la ejecucién de Dictation Module y Dragon en el mismo nucleo de CPU”, Dictation

Module y el motor de reconocimiento de voz de Dragon se controlaran para trabajar simultdneamente en el

mismo nucleo de CPU.
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8.2.15 Recibir

Esta opcion permite configurar la recepcion automatica de archivos de documento.
Se pueden configurar perfiles, tipos de archivos de documento, recibos de notificacion, y periodos de validez
de los archivos de audio.

Los elementos con el icono de bloqueo *¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

| Recibir

_| Transcripcién atrasada

Recibir

® Sj [E-mail] esta activado, se podran recibir los archivos por E-mail.
=> E-mail

°
<2

i [FTP] esta activado, se podran recibir los archivos por FTP.
=> FTP

Pueden registrarse multiples direcciones de FTP. Se afiadiran a la lista tras ser registradas.
Cuando esto esta activado, se pueden descargar archivos del FTP especificado.

® Solamente podran recibirse por E-mail / FTP archivos de los mismos formatos de archivo cuyas
casillas se hayan seleccionado bajo “Seleccionar la extension del archivo de documento a recibir”.

® Al hacer clic sobre “Afadir/Eliminar soporte de tipo de documento” se visualizara el cuadro de didlogo
Disefio de carpeta. El cuadro de didlogo Tipo de documento soportado que aparece cuando se pulsa el
botén L) visualizado en el campo “Tipo de documento” de [Bandeja de Documentos] podra utilizarse
para anadir y borrar tipos de documentos soportados.
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Transcripcion atrasada

Si se activa esta opcién, podra configurar una fecha de validez de transcripcién para un archivo de dictado
enviado por E-mail o por FTP. Si el archivo no es enviado antes del fin de su fecha de validez, se visualizara
con otro color.

El periodo de validez se podra configurar en intervalos de 1 a 999 horas.
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8.2.16 Notificacion

Este ajuste abre una Ventana de Notificacion (emergente) cuando se afiade un archivo a una carpeta y

cuando llega corro a través de e-mail/FTP.

| Activar notificacién para finalizar transcripcién cada

| ID de autor

| Notificar sélo dictados de prioridad alta

| Ventana emergente de notificacidon

| Sonido de notificacién

| Permitir notificaciones de fondo cuando no se estd ejecutando Dictation Module

| Activar notificacion para finalizar transcripcion cada

Si activa este elemento, el usuario recibira una notificacién mediante un sonido y una ventana emergente
en el intervalo especificado cuando termine la transcripcion o el reconocimiento de voz. (Por defecto: 10

minutos)

| ID de autor

Los usuarios reciben notificacion si el archivo de ID de autor seleccionado se afiade a la carpeta.

Puede afadir IDs de autor desde Configuracion de opciones [Flujo de trabajo] - Autor.

Notificar solo dictado de prioridad alta

La notificacion se realiza solamente para archivos de dictado establecidos con prioridad “alta”.

| Ventana emergente de notificacion

La notificacion con ventana emergente solamente se realiza para archivos de dictado.
Cuando se hace clic en el botdn de [Personalizacién] con esta opcidn activada, aparece la caja de didlogo de
Configurar notificacidon, de manera que puede configurar el contenido a visualizar en la ventana emergente

asi como la duracién de la misma.

Sonido de notificacion

Configure el sonido de notificacion.

Botdn IE: Reproduce el archivo de sonido de notificacién.
Botdn [E: Detiene la reproduccion del archivo de sonido de notificacién.
Boton [—‘ Ajusta el nombre del archivo de sonido de notificacidn. (Por defecto: notify.wav)
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Permitir notificaciones de fondo cuando no se esta ejecutando Dictation
Module

Esta opcion realiza una notificacién de recepcidn de archivo incluso cuando Dictation Module no esta

iniciado.

8.2.17 Recoleccion automatica

Esta funcién permite mover los archivos de dictado con estado de transcripcion finalizada desde una carpeta
especificada en la bandeja de Descargas o la carpeta personalizada. Si usa esta opcién combinada con el

atributo de Ownership (Propiedad), podra cambiar la carpeta en la que guardar los archivos de dictado.

Los elementos con el icono de bloqueo *¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

Activar la funcion de recoleccion automatica

Si esta opcidn esta activada, los archivos de dictado con estado de transcripcion finalizada se moveran a
una carpeta especificada.
Siga cualquiera de los siguientes procedimientos:

® Usar una regla.

® Mover los archivos a las carpetas de ID de autor especifico de acuerdo con una regla predefinida.

Para configurar las reglas, realice las siguientes operaciones:

® Para afiadir una regla, configlirela en la caja de didlogo de Ajustes de regla, que se visualiza
haciendo clic sobre [Afadir].

® Para modificar una regla, seleccidnela y haga clic sobre [Modificar]. Después, modifique la regla en
la caja de didlogo de Ajustes de regla.

® Para borrar una regla, seleccionela y haga clic sobre [Eliminar].
El atributo Ownership (Propiedad) puede configurarse para la bandeja de Descargas y la carpeta

personalizada. Las subcarpetas también tendran este atributo.

Si usa esta opcidon combinada con la Recoleccidon automatica, los archivos de dictado con estado de

transcripcion finalizada se podran mover automaticamente a la carpeta de Finalizados.

Ownership Recoleclc!on Archivos de dictado con transcripcidn finalizada
automatica

Si Si Se mueve a la carpeta de Finalizados de
Dictation Module. (Configurado como una
regla)

No No se mueve.

No Si Se mueve a la carpeta de Finalizados de
Transcription Module. (Configurado como una
regla)

No No se mueve.
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8.2.18 Registro

Especifique el perfil para el registro de salida.

Los elementos con el icono de bloqueo ** solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

Operaciones de usuario

Elementos Funciones Por defecto
Especificar si registrar las Activar este elemento a la hora de Desactivado
acciones de los usuarios realizar un archivo de registro en el que
en un archivo de registro se hayan grabado las operaciones del

usuario.
Ubicacién En la lista, seleccione la ubicacion en la

que desee registrar el archivo de
registro o introduzcalo directamente.
Nombre de archivo Especifique un nombre para el archivo
de registro.

El formato de un nombre de archivo
sera (prefijo) nombre del
ordenador_yyyy-mm(sufijo). Solamente
podran cambiarse las partes de (prefijo)
y (sufijo).
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83 Ajustes de usuario
Esta categoria proporciona ajustes personalizados por el usuario para utilizar Dictation Module.
Los elementos con el icono de bloqueo *¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

B Procedimiento
1. Seleccione [Opciones] en el ment de [Herramientas].
2. Haga clic sobre [Ajustes de usuarios]

- Aparecera la caja de didlogo de Ajustes de usuario.

3. Seleccione un elemento en el arbol a la izquierda y configurelo a la derecha.

[Aceptar]: protege los ajustes.
[Cancelar]: sale sin modificar los ajustes.
[Aplicar]: refleja los cambios en el archivo de configuracion.

| General
| Teclado

| Control de reproduccion

8.3.1 General

Seleccion de idioma

Esta opcion permite seleccionar el idioma visualizado en la aplicacion.

Si el ajuste ha sido modificado, sera efectivo solo después de reiniciar la aplicacion.

8.3.2 Teclado

Se pueden asignar funciones especificas a las teclas del teclado.

Los elementos con el icono de bloqueo ¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

| Categoria

Seleccione una categoria de la lista de categorias hace que aparezca el comando y la lista de asignacién de

teclas de la categoria seleccionada.

| Nueva tecla

® Para asignar una funcion a una nueva tecla, seleccione un comando que no haya sido todavia
asignado a ninguna tecla, introdizcala directamente usando el teclado en el campo de Nueva tecla, y
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haga clic sobre [Asignar]. Son posibles las combinaciones entre [Alt], [Shift], [Ctrl] y cualquier otra
tecla.

® Para modificar una funcion de tecla, seleccione el comando a modificar, especifique otra tecla usando
el teclado en el campo de Nueva tecla, y haga clic sobre [Asignar].

® Para borrar una funcion de tecla, seleccione un comando asignado a una tecla, y haga clic sobre
[Eliminar].

® Para devolver la asignacion de teclas a los ajustes por defecto, haga clic en el boton [Restablecer
todo].

[%I:] Para mas informacion, consulte “Asignaciones de teclas por defecto”.

Tecla actual

Si la tecla introducida en el campo de Nueva tecla ya ha sido asignada, se visualizara el comando asignado

actual.

[%I:] Para mas informacion, consulte “Asignaciones de teclas por defecto”.

8.3.3 Control de reproduccion

Esta categoria permite configurar los ajustes de la reproduccion de audio.

Los elementos con el icono de bloqueo ¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

| Indicadores de control

_| Retroceso automaético

| Posicién

_| Velocidad de avance

Indicadores de control

Esta opcion permite gestionar los cambios en la visualizacion de control de las siguientes maneras:

Visualiza/oculta el control de velocidad
Visualiza/oculta el control de cancelacion de ruidos.

Visualiza/oculta el control de tono.

Visualiza/oculta el control de medidor de nivel.

Retroceso automatico

Ajuste la velocidad de Retroceso automatico. De 0,0 a 5,0 segundos (en pasos de 0,1 segundos)
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Posicion

Si la opcion “Mantener siempre visible” esta activada, la ventana de Aplicacion se visualizara en primer

plano.

e Esta opcion solamente se aplica a la ventana Control de reproduccién, la ventana
Grabacién directa, y el Editor de reconocimiento de voz.
e La Ventana principal puede no ser visualizada en primer plano.

Velocidad de avance

La cantidad de material de CUE/REVIEW y FF/REW se pueden configurar en cuatro niveles.

El eje horizontal muestra el tiempo que ha pasado desde el inicio, (3 segundos minimo; 60 segundos
maximo).

El eje vertical representa el factor de multiplicacion relativo a la velocidad de reproduccidon estandar. (1.5x
minimo, 50x maximo)

Haga clic sobre uno de los cuatro niveles y ajuste el factor de multiplicacion.

Tenga en cuenta que no podra ajustarlo a niveles inferiores o iguales al factor de multiplicacion del nivel
anterior.

Para hacer un ajuste, seleccione la caja visualizada para cada nivel.

® Para ajustar el tiempo transcurrido, utilice los botones ™ y .

® Para ajustar el factor de multiplicacion, utilice los botones ¥ y ¥,

Soporta reproduccion audible durante cue/review
Esta es una operacién CUE que comprime los datos de audio para su reproduccién. Sin embargo,
cuando esta opcion estd activada, y el factor 1.5x o 2.0x esta seleccionado, el control de velocidad

se usa para proporcionar reproduccién continua sin comprimir datos de sonido.
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8.3.4 Barra de grabacion

Esta categoria permite configurar varios ajustes para la barra de grabacion directa.

Los elementos con el icono de bloqueo ¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

| Modo de visualizacién

_| Posicién de la barra de grabacién

| Personalizacién de botones

Modo de visualizacion

Esta opcion permite cambiar el modo inicial para una transcripcién. Seleccione si desea utilizar la Barra de

grabacion o la Vista estandar (Ventana de Grabacion directa).

Posicion de la barra de grabacion

Si “Siempre visible sobre el control de reproduccion/barra de reproduccidn” esta activado, la barra de

Grabacidn directa o la Ventana de Grabacion directa se visualiza como ventana en primer plano.

Este ajuste no se aplica a la barra de control de reproduccién en la Ventana
principal.

Personalizacion de botones

Esta opcion permite configurar los botones a visualizar en la barra de transcripcién.
® Para afiadir un botdn, selecciénelo desde [Botdn de no visualizacién] (a la izquierda) y haga clic sobre
[Ahadir->1.
® Para ocultar un botoén, selecciénelo desde [Boton de visualizacion] (a la derecha) y haga clic sobre [<-
Eliminar].
® Para volver a los ajustes por defecto de visualizacion de botones, haga clic sobre [Restablecer].

® Para cambiar el orden de los botones visualizados, seleccione un botén a mover y use los botones de
[Arriba] y [Abajo].

Los botones visualizados se pueden personalizar solo con la visualizacion de la
barra.
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8.4 E-mail / FTP

Esta categoria permite configurar perfiles de E-mail y de FTP.

Los elementos con el icono de bloqueo *¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

B Procedimiento
1. Seleccione [Opciones] en el ment de [Herramientas].
2. Haga clic sobre [E-mail / FTP].

- Aparecera la caja de didlogo de E-mail / FTP.

3. Seleccione un elemento en el arbol a la izquierda y configurelo a la derecha.

[Aceptar]: protege los ajustes.
[Cancelar]: sale sin modificar los ajustes.
[Aplicar]: refleja los cambios en el archivo de configuracion.

_ E-mail (correo electrénico)

JFTP

J Enviar / Recibir

J Proxy
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8.4

.1 E-mail (correo electronico)

Esta categoria permite registrar y modificar perfiles de E-mail. Se pueden registrar hasta 100 perfiles.

Se admiten los siguientes protocolos de transmision/recepcion, incluido correo web.

E-mail de Internet (POP3/SMTP)

IMAP

Microsoft Outlook («Prueba el nuevo Outlook» esta activado)
Microsoft Outlook («Probar el nuevo Outlook» esta desactivado)
Outlook.com

Gmail

Yahoo! Mail

Seleccionar un perfil de E-mail

Si ya existen perfiles registrados, seleccione un perfil para el envio y recepcion por E-mail de la lista

desplegable de Perfil por defecto.

| Registrar un perfil de E-mail

Para registrar un nuevo perfil de E-mail, siga estos pasos:

|
1.

Procedimiento

Haga clic sobre [Afadir].

Aparecera la caja de didlogo de Ajustes de E-mail (Seleccionar).
Seleccione un protocolo de envio/recepcién de E-mail y haga clic sobre [Siguiente].

- Si se selecciona “Microsoft Outlook”, se puede seleccionar la bandeja de entrada si hay varias.
En cualquier otro caso, aparecera la caja de didlogo de Ajustes para el perfil de correo
seleccionado.

Configurar ajustes

- Ajustes de detalles, como ajustes de puerto y SSL, se pueden configurar solo cuando se usa
Internet E-mail (POP3/SMTP) y protocolos de IMAP. Para configurar estos ajustes, haga clic
sobre [Configuracion avanzada].

Tras completar la configuracion, haga clic sobre [Finalizar].

Para mas informacién, contacte a su proveedor o administrador de sistema.

Modificar un perfil

Para modificar un perfil de E-mail, selecciénelo y haga clic sobre [Modificar]. Después, realice los cambios

163/233



de perfil en la caja de didlogo. La caja de didlogo visualizada dependera del perfil de E-mail.

Borrar un perfil

Para borrar un perfil, seleccidnelo de la lista desplegable de Perfil por defecto y haga clic sobre [Eliminar].

| Archivo adjunto

Si esta opcidn esta activada, podra configurar el limite maximo para el tamano total de los archivos
adjuntados a un E-mail. Si el limite es sobrepasado, se creara un correo separado para acomodar ese
exceso. El limite maximo se puede configurar en incrementos de 1 MB, desde un minimo de 1 a un maximo

de 100 MB.

8.4.2 FTP

Esta categoria permite configurar un perfil de FTP.

Los elementos con el icono de bloqueo *¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

Perfil de FTP

Los perfiles de FTP registrados aparecen listados. Se pueden registrar hasta un maximo de 100 perfiles de
FTP.
Si existen multiples perfiles de FTP registrados, los archivos se podran enviar y recibir por FTP desde

diferentes sitios de FTP registrados.

® Para afadir un perfil de FTP, configlrelo en la caja de didlogo de Ajustes de FTP, que se visualiza
haciendo clic sobre [Afadir].

® Para modificar un perfil de FTP, seleccidnelo y haga clic sobre [Modificar]. Después, modifique el
perfil en la caja de didlogo de Ajustes de FTP.

® Para borrar un perfil de FTP, seleccidnelo y haga clic sobre [Eliminar].
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8.4.3 Enviar / Recibir

Esta categoria permite configurar los ajustes de envio y recepcidén de correo y de FTP.
Si hace clic sobre [Enviar y recibir] en el mddulo, los archivos se enviaran y se recibiran por E-mail o por

FTP. También se podran enviar y recibir automaticamente en intervalos regulares.

Los elementos con el icono de bloqueo *¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

Intervalo de envio

Si “Enviar archivos automaticamente a través de E-mail/FTP” esta activado, los archivos de dictado puedes

se transferidos automaticamente.

® Sj “Enviar archivos en la bandeja de Salida inmediatamente” esta activado, los archivos movidos a la
bandeja de Salida son enviados inmediatamente.

® Sj “Enviar archivos en la bandeja de Salida cada” esta activado, los archivos movidos a la bandeja
de Salida son enviados automaticamente al intervalo especificado. (Por defecto: 10 minutos).

I Intervalo de recepcion

Si “Recibir archivos automaticamente a través de E-mail/FTP” estd activado, los archivos enviados a través

de E-mail o FTP se pueden recibir al intervalo especificado. (Por defecto: 10 minutos)

I Archivo de gestion

Cuando se envia un archivo via E-mail/FTP, especifica si se adjunta o no un archivo de gestion. Un archivo
de gestidn es un archivo de sistema utilizado al enviar un archivo de dictado o un archivo de documento con
ODMS R7 u ODMS R8 para compartir informacion relacionada con el archivo de documento o el archivo de
dictado, informacidn sobre la fecha y la hora de transcripcidn, y demas informacion con el
remitente/destinatario.

® Sj “Enviar archivo de gestion junto con el archivo” esta seleccionado, un archivo de dictado, un
archivo de gestidn, y un archivo de comentario de instruccién (de haberlo), se enviaran todos juntos.
Seleccione esta opcion cuando el destinatario sea un usuario de ODMS R7 o un usuario de ODMS R8.

® Sj “No enviar archivo de gestidén junto con el archivo” esta seleccionado, solo se enviaran un archivo
de dictado y un archivo de comentario de instruccion (de haberlo). No se enviara su archivo de
gestion. Seleccione esta opcion cuando el destinatario no sea un usuario de ODMS R7 o un usuario de
ODMS RS.

8.4.4 Proxy

Esta categoria permite configurar un proxy.

Los elementos con el icono de bloqueo ¥ solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

® Sj “Usar los ajustes de Internet Explorer” esté seleccionado, el médulo accedera al mismo servidor de
proxy que el usado por Internet Explorer.

Si “No utilizar servidor proxy” esta seleccionado, no se configurara ningan servidor proxy.

Si “Usar este servidor proxy” esta seleccionado, el modulo accedera al servidor proxy con una
direcciéon y un numero de puerto especificados.
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85 Dispositivo

La configuracion de dispositivo permite obtener, configurar, inicializar y guardar los ajustes de cada
dispositivo.

Si usa [Ajustar numero de trabajo], podra configurar el nimero de trabajo en intervalos del 0 al 9999 (solo
en Dictation Module).

Los elementos de un dispositivo que se pueden configurar se visualizaran en forma de arbol por categorias.
Al hacer clic sobre un elemento en el arbol, la ventana cambiara para visualizar los ajustes
correspondientes.

Los elementos con el icono de bloqueo © solo podran ser activados o desactivados por el administrador.

® Para volver a los ajustes por defecto del dispositivo, haga clic sobre [Restablecer]. Tenga en cuenta
gue en una ventana que no tenga [Restablecer], no se podran restablecer los ajustes por defecto.

® Para subir los ajustes de dispositivo, haga clic sobre [Actualizar].

e Los ajustes de bloqueo/desbloqueo los configura el administrador mediante el "Device
customization Program", que luego aplica los ajustes directamente al propio
dispositivo.

e Los elementos y valores (intervalos) configurables varian dependiendo del modelo de

ﬁ dispositivo. Para mas informacion, consulte el manual de instrucciones de cada

dispositivo.
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8.5.1 Dispositivos con soporte de configuracion de sistema

A continuacién se enumeran los dispositivos que pueden configurarse a través del Dictation Module.

[%] Los elementos y valores (intervalos) configurables varian dependiendo
del modelo de dispositivo. Para mas informacion, consulte el manual de
instrucciones de cada dispositivo.

| DS-9500

1 DS-9100

1 DS-9000

1 DS-2700

| DS-2600

| RM-4010N/4110N

_J RM-4000P/4010P/4015P/41005/4110S
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8.5.2 Configuracion de dispositivo de DS-9500/9100/9000

Esta seccion describe los elementos de configuracion del dispositivo y sus funciones.

Auténomo
Ajustes comunes

| General
| Grabacién

| Visualizacién

| E-mail del destinatario

Ajustes administrativos
| General

| Visualizacién

| Sequridad de dispositivo

| Lista de autores

| Lista de tipos de trabajo

| Carpetas de dispositivo

| Grabacién

| Botones programables

_I Manos libres

| Red inaldmbrica

| Descarga inaldmbrica

| Perfil de E-mail

Vinculo con el PC
| Botones programables

Ajustes comunes de autonomo

General
Elementos Funciones Por defecto
Pitido Selecciona el volumen del pitido. Volumen 2
Ahorro de energia Selecciona el tiempo de ahorro de energia. 10 min.
Clase USB Selecciona Composiciéon o Almacenamiento para el Composicion
modo de conexion USB.
Selecciéon de memoria Cambia la memoria a la que esta accediéndose. Memoria
incorporada
Desactivar ranura de tarjeta SD Ninguno
La seleccion de esta casilla desactiva la operacién de la
ranura de tarjeta SD de forma que ya no se
reconocera desde el ordenador.
Ajustes de Cue/Review Selecciona el reproducir o no sonido al avanzar OFF
(Sonido) rapidamente o rebobinar durante la reproduccion.
Ajustes de Cue/Review Establece la velocidad de Cue/Review. Mueva el 3
(Velocidad) indicador hacia la izquierda o la derecha para reducir o
aumentar, respectivamente, la velocidad.
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Saltar revision

Ajusta el intervalo para el salto hacia atras con Saltar
revision.

3 segundos

Grabacion

Elementos Funciones Por defecto
Modo micréfono Ajusta el modo de micréfono. Dictado 1
Modo de grabacién Ajusta el modo de grabacion. DSS - QP
Sensibilidad del Ajusta la sensibilidad del micréfono. Central
microfono
Modo VCVA Activa/desactiva el modo VCVA (grabacion activada OFF

por voz).

Visualizacion

Elementos Funciones Por defecto

Iluminacion - Tiempo
de iluminacién

Especifica el tiempo de iluminacién cuando se opera el
dispositivo.

10 segundos

ordenador, active “Usar ajustes del PC”".

Iluminacion - Tiempo Especifica el tiempo de iluminacidon tenue después de Siempre ON
de iluminacién tenue transcurrir el “Tiempo de iluminacion”.
Si se entra en el modo de iluminacién tenue cuando se
haya seleccionado “Siempre ON”, la iluminacidn
permanecera en el modo de iluminacion tenue hasta la
siguiente operacion del dispositivo.
Iluminacion - Especifica el brillo de la iluminacion. 2
Brillo Cuando mayor sea el valor, mas alto sera el nivel de
brillo de la iluminacion.
Modo LED Enciende/apaga el LED. ON
Formato de fecha Especifica el formato de visualizacion de la fecha. M.D.A
Si desea sincronizar la hora de la grabadora con la del No

sincronizada
con el

ordenador
Formato del reloj Ajusta si la hora se visualiza en formato de 12 o de 24 | 12h
horas.
Idioma Ajusta el idioma de visualizacién del dispositivo. English

E-mail del destinatario

Configura la direccién y otros ajustes para el caso en que la grabadora envie un e-mail. (DS-9500

solamente)
Elementos Funciones Por defecto
ID de autor Es posible registrar un perfil de e-mail de remitente y

enviar las direcciones de destino para cada ID de
autor. Con esta opcidn se selecciona la ID de autor
para la cual se deben registrar.

Perfil por defecto

Selecciona el perfil de e-mail por defecto que debe
utilizarse al enviar un e-mail.

La direccion de e-mail seleccionada aqui debe
registrarse por separado.

=> “Auténomo” - “Ajustes administrativos” - “Perfil
de E-mail”

Direccidn entrega

Pueden registrarse hasta 10 direcciones de e-mail de
entrega para cada ID de autor.
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Ajustes administrativos de autéonomo

General
Elementos Funciones Por defecto
Accesibilidad Desactivado

Desactivar botén de borrado
Permite desactivar el botén [ERASE] del dispositivo.
Si se selecciona esta opcion, ya no se podran borrar
archivos.

Desactivar boton de Menu
Permite desactivar el botén [MENU] del dispositivo.
Si se selecciona esta opcion, ya no se podra ver la
pantalla del mend.

Desactivado

Desactivar boton de rebobinado
Permite desactivar el botén [Rebobinar] (|«<) del
dispositivo. Si se selecciona esta opcion, ya no se
podra rebobinar accionando el boton.

Desactivado

Mensaje de presentacion

Configura los ajustes para el mensaje de
presentacion visualizado cuando se conecta la
alimentacién del dispositivo.

Si introduce texto con “Personalizar” activado, el
texto introducido aparecera cuando conecte la
alimentacién. Pueden introducirse hasta 32
caracteres. Se reconoceran tanto mayusculas como
minusculas.

Saludo
segun la
hora del dia

Alarma

Error
Cuando ocurra un error, sonara un pitido.

ON

Pre-finalizaciéon
Cuando el tiempo de grabacion restante sea poco,
sonara un pitido. Cuando el tiempo de grabacion
restante alcance 60 segundos, 30 segundos, y 10
segundos.

ON

Notificacion
Después de que la validaciéon de la contrasena tenga
éxito, sonara un pitido si la energia restante de la
bateria es baja para o para notificar al usuario otras
operaciones o0 eventos importantes.

ON

Operacion de boton
Cada vez que se realice una operacidon de botén del
dispositivo, sonard un pitido.

OFF

Comenzar / Parar grabacion
Cada vez que se comience o pare la grabacion,
sonara un pitido.

OFF

Visualizacion

Elementos

Funciones

Por defecto

Area de informacién
en Modo Rec

Selecciona el contenido que debe mostrarse en las
secciones superior e inferior de la zona de
visualizacion de informacién.

Oculto

Informacion de archivo
en Vista de lista

Selecciona el contenido que debe mostrarse en la
lista de archivos.

* DS-9500 solamente

Fecha y hora
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Color de LED

Ajusta el color de visualizacién del LED.

Sobrescribir REC
Puede seleccionar OFF, Rojo, Azul, Verde, Naranja o
Amarillo.

Insertar REC
Puede seleccionar OFF, Rojo, Azul, Verde, Naranja o
Amarillo.

Reproducir
Puede seleccionar OFF, Rojo, Azul, Verde, Naranja o

Amarillo.

Sobrescribir
REC: Rojo
Insertar
REC: Azul
Reproducir:
Verde
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Seguridad de dispositivo

Elementos

Funciones

Por defecto

Codigo PIN

Para activar la seguridad, haga clic sobre el
boton [Cambio de cddigo PIN] y después
introduzca el cédigo PIN.

Bloqueo de dispositivo

Activar la funcion de Bloqueo de
dispositivo para prevenir acceso no
autorizado al dispositivo
Esta opcion solamente podra activarse cuando se
hayan configurado los ajustes del cédigo PIN.
Cuando esté activada, podran configurarse los
dos elementos siguientes.

Desactivado

Solicitar el cédigo PIN de dispositivo para| Al encender
autenticar al usuario
Seleccione el momento de bloqueo del
dispositivo entre [Al encender] y [Al encender y
volver del modo de espera].
Cinco veces

Limitar el nGmero maximo de intentos de
acceso al dispositivo a
Permite especificar cuantos intentos consecutivos
de autenticacion del codigo PIN sin éxito se

permiten antes de que el dispositivo se bloquee.

Lista de autores

Elementos

Funciones

Por defecto

Lista de autores

Muestra la Lista de autores configurada mediante
Flujo de trabajo.

Los autores activados se registran en la Lista de
autores del dispositivo.

Los autores desactivados se eliminan de la Lista
de autores del dispositivo.

[Fijar por defecto]
Al hacer clic sobre [Fijar por defecto] se
configurara el autor seleccionado en la Lista de
autores como autor por defecto.

[Autor de flujo de trabajo]
Vincula con el ajuste Autor de flujo de trabajo.
=> Registrar la Lista de autores en la grabadora

Seleccién de autor

Solicitar ID de autor al iniciar
Con esta opcién activada, la Lista de autores se
visualizara cuando una grabadora se ponga en
marcha. (Sin embargo, si sélo se ha registrado
un autor, la lista no se visualizara.)

Desactivado

Filtrar dictados por ID de autor
Si esta opcidn esta activada, solo los
archivos de dictado de la ID de autor
seleccionada se muestran en la grabadora.

Desactivado

172/233




Lista de tipos de trabajo

Elementos Funciones Por defecto

Lista de tipos de trabajo Muestra la Lista de tipos de trabajo configurada
mediante Flujo de trabajo.

Los Tipos de trabajo activados se registran en
Tipos de trabajo del dispositivo.

Los Tipos de trabajo desactivados se eliminan de
Tipos de trabajo del dispositivo.

[Fijar por defecto]
Al hacer clic sobre [Fijar por defecto] se
configurara el tipo de trabajo seleccionado en la
Lista de tipo de trabajo como tipo de trabajo por
defecto.

[Tipo de trabajo de flujo de trabajo]
Vincula con el ajuste Tipo de trabajo de flujo de
trabajo.

Seleccion de tipo de Solicitar ID de tipo de trabajo en Desactivado
trabajo grabaciones nuevas.

Con esta opcidn activada, la Lista de tipos de
trabajo se mostrara cuando se realice una nueva
grabacion para que pueda seleccionar el tipo de
trabajo que desee establecer en un archivo de
dictado. La lista de tipos de trabajo no se
mostrara cuando sélo se hay registrado un
elemento.

Carpetas de dispositivo

Después de seleccionar una carpeta en el Arbol de carpeta, podrd configurar sus propiedades de

carpeta.

Elementos Funciones Por defecto
Propiedades de carpeta Activada Carpetas A a

(General) Ajusta el niUmero de carpetas que deben activarse E, activadas

en el dispositivo. garpetas Fy

desactivadas
Carpetas A a
G

Nombre de carpeta
Para un nombre de carpeta permite ajustar hasta
16 caracteres alfanuméricos de un byte en inglés.

Tipo de trabajo
Permite especificar el tipo de trabajo que debe
ajustarse para los archivos de dictado grabados en
cada carpeta.
La especificacién de un tipo de trabajo aqui utiliza
siempre el tipo de trabajo especificado para la
carpeta sin visualizar la Lista de tipos de trabajo,
incluso aunque se haya activado “Solicitar ID de
tipo de trabajo en grabaciones nuevas.” para
“Seleccién de tipo de trabajo” en la pantalla [Tipo
de trabajol.

Propiedades de carpeta Bloqueo automatico

(Seguridad) Especifica si los archivos de dictado grabados en la
carpeta deben bloquearse.

No
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Codificacién No
Permite ajustar si se deben codificar los archivos de
dictado grabados en la carpeta. Este ajuste podra
configurarse cuando la carpeta esté activada, y se
haya seleccionado “"DSS Pro” para el ajuste
“Formato DSS” en la pantalla [Ajustes
administrativos] - [Grabacion]. El dispositivo no
acepta la codificacion “DSS Classic”.

Seleccion Descripcion
es

No No codifique.

Estandar Codifique utilizando una clave de
128 bits.

Alta Codifique utilizando una clave de
256 bits.

Contraseiia

Especifica la contrasefia utilizada para codificacion.

Haga clic sobre el botdn [I] del campo de ajuste, y
utilice el Ccuadro de didlogo Contraseia de
codificacion visualizado para realizar el ajuste.
Introduzca una contrasefia en los campos [Nueva
contrasefia] y [Confirme la contrasefa] utilizando
de 4 a 16 caracteres alfanuméricos de un byte.

La contrasefia es la misma para el modo Estandar
que para el modo Alta de [Codificacion]. Una clave
de codificacién, adecuada para el modo de
codificacion especificado, se genera a partir de la
contrasefia, con una longitud de clave que esta de
acuerdo con el modo de codificacidn establecido
dentro del programa.

Propiedades de carpeta Reconocimiento de voz Si

(Accion) Especifica el valor inicial de ON/OFF para VR de
fondo durante la grabacion. Si esta en ON, los
archivos de dictado grabados en esta carpeta se
afiaden automaticamente a la lista de espera de
reconocimiento de voz cuando se descargan a
ODMS.

Ajustes de carpeta de DS-9500/9000
Los modelos DS-9500 y 9000 tienen dos areas de memoria: la memoria SD
y la memoria interna. En el menu del dispositivo se puede ajustar en cual
debe grabarse. Ambas poseen la misma estructura de carpetas con las
carpetas “"DSS_FLDA” a "DSS_FLDG". Estos ajustes se aplican a ambas areas
de memoria.

=
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Grabacion

Elementos
Formato DSS

Por defecto
DSS Pro

Funciones

Selecciona el formato de grabacién DSS.

El formato de grabacion por defecto para DSS
Classic es DSS.

El formato de grabacion por defecto para DSS
Pro es DS2.

Cuando el modo DSS Classic se cambie desde
“DSS Pro”, se seleccionaran los elementos
siguientes:

e Si el formato de grabacién se ajusta a QP, cambia
a SP, y se impide la seleccion de QP. =>
“Auténomo” - “Ajustes comunes” - “Grabacién”

e El atributo de codificacion se ajusta a "NO” y se
impide su modificacion.
=> “Autdnomo” - “Ajustes administrativos” -
“Carpeta”

Ajusta la funcion de grabacion.
Ajusta la descarga automatica del archivo de
destino al conectarse por USB.

Sobrescribir
Todos los
archivos

Funcion de grabacion
Descarga de archivo

Botones programables

Elementos

Funciones de los
interruptores New y
deslizante

Funciones Por defecto

Selecciona Tipo A, Tipo B, o Tipo C como las Tipo A
funciones asignadas a cada posicién del interruptor
deslizante y los botones situados sobre el
interruptor deslizante.

* DS-7000/DS-5500 solamente

Botones programables

Personaliza las funciones que estan asignadas a los
botones de funcion [F1], [F2], y [F3] del dispositivo.

En la tabla siguiente se muestran las funciones que pueden asignarse los botones de funcién F1 a

F3.
m DS-9500
Modo F1 F2 F3

Modo NEW Lista Lista Lista
Prioridad Prioridad Prioridad
Informacion Informacion Informacion
Modo Micréfono Modo Micréfono Modo Micréfono
Modo Rec Modo Rec Modo Rec
Sensibilidad de Sensibilidad de Sensibilidad de
micréfono microfono micréfono
VCVA VCVA VCVA
Copiar carpeta Copiar carpeta Copiar carpeta
Copiar todo Copiar todo Copiar todo
Desactivar Desactivar Desactivar

Modo STOP Lista Lista Lista
Prioridad Prioridad Prioridad
Enviar Enviar Enviar
Informacion Informacion Informacion
Pendiente Pendiente Pendiente
Bloguear Bloguear Bloguear
Insertar Insertar Insertar
Modo Micréfono Modo Micréfono Modo Micréfono
Sensibilidad de Sensibilidad de Sensibilidad de
micréfono microfono microfono
VCVA VCVA VCVA
Nuevo Nuevo Nuevo
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Copiar archivo Copiar archivo Copiar archivo
Copiar carpeta Copiar carpeta Copiar carpeta
Copiar todo Copiar todo Copiar todo
Indice Indice Indice
Reconocimiento de Reconocimiento de Reconocimiento de
\eY4 \eY4 VOZ
Desactivar Desactivar Desactivar

Modo Lista Lista Lista Lista
Filtro Filtro Filtro
Enviar Enviar Enviar
Prioridad Prioridad Prioridad
Informacion Informacion Informacion
Pendiente Pendiente Pendiente
Bloguear Bloguear Bloguear
Copiar archivo Copiar archivo Copiar archivo
Copiar carpeta Copiar carpeta Copiar carpeta
Copiar todo Copiar todo Copiar todo
Reconocimiento de Reconocimiento de Reconocimiento de
\YeY4 \eY4 \Yey4
Desactivar Desactivar Desactivar

Modo REC Verbal Verbal Verbal
Desactivar Desactivar Desactivar
Indice Indice Indice

Modo PLAY Insertar Insertar Insertar
Velocidad Velocidad Velocidad
Indice Indice Indice
Pendiente Pendiente Pendiente
Prioridad Prioridad Prioridad
Bloguear Bloguear Bloguear
Reconocimiento de Reconocimiento de Reconocimiento de
\YeY4 \YeY4 \Yey4
Desactivar Desactivar Desactivar

m DS-9000
Modo F1 F2 F3

Modo NEW Carpeta Carpeta Carpeta
Prioridad Prioridad Prioridad
Informacion Informacion Informacion
Modo Micréfono Modo Micréfono Modo Micréfono
Modo Rec Modo Rec Modo Rec
Sensibilidad de Sensibilidad de Sensibilidad de
microfono micréfono microfono
VCVA VCVA VCVA
Copiar carpeta Copiar carpeta Copiar carpeta
Copiar todo Copiar todo Copiar todo
Desactivar Desactivar Desactivar

Modo STOP Carpeta Carpeta Carpeta
Prioridad Prioridad Prioridad
Informacion Informacion Informacion
Pendiente Pendiente Pendiente
Bloquear Bloquear Bloguear
Insertar Insertar Insertar

Modo Microfono

Modo Microfono

Modo Microfono

Sensibilidad de

Sensibilidad de

Sensibilidad de

microfono microfono microfono
VCVA VCVA VCVA
Nuevo Nuevo Nuevo

Copiar archivo

Copiar archivo

Copiar archivo

Copiar carpeta

Copiar carpeta

Copiar carpeta

Copiar todo

Copiar todo

Copiar todo
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Indice Indice Indice
Reconocimiento de Reconocimiento de Reconocimiento de
\Yey4 \Yey4 \ey4
Desactivar Desactivar Desactivar

Modo REC Verbal Verbal Verbal
Desactivar Desactivar Desactivar
Indice Indice Indice

Modo PLAY Insertar Insertar Insertar
Velocidad Velocidad Velocidad
Indice Indice Indice
Pendiente Pendiente Pendiente
Prioridad Prioridad Prioridad
Bloguear Bloguear Bloguear
Reconocimiento de Reconocimiento de Reconocimiento de
\Yey4 \Yey4 \ey4
Desactivar Desactivar Desactivar

Manos libres
La conexion de un pedal de pie a la base de carga de la grabadora permite realizar operaciones

con las manos libres.

Funciones Por defecto

Ajusta las operaciones manos libres. Dictado
Activa/desactiva la funcion para cambiar Desactivado
automaticamente al modo de micréfono
para manos libres.

Selecciona los métodos de presion del
pedal de pie y las funciones que se
asignan a los pedales de pie.

Elementos

Ajustes de operacion
Modo micréfono

Ajustes del pedal de pie

En la tabla siguiente se muestran las funciones que pueden asignarse a cada pedal.

® Presion continua

Nombre de funcidén Descripcion

REV/PLAY El rebobinado (Review) se realizara mientras se mantenga
presionado el pedal. Al soltar el pedal se realizara la reproduccion
desde la posicién del indicador.

REC/STOP La grabacion se realizara mientras se mantenga presionado el

pedal. Al soltar el pedal la grabacién se parara.

NEW Al presionar el pedal se creara un nuevo archivo de dictado.

DISABLE Desactiva la operacion del pedal. Cuando se presione el pedal no
se realizard ninguna operacién.

CUE/PLAY El avance rapido (Cue) se realizara mientas se mantenga
presionado el pedal. Al soltar el pedal se realizara la reproduccion
desde la posicién del indicador.

INSERT/STOP La insercidn de grabacidn se realizara en la posicién del indicador

mientras se mantenga presionado el pedal. Al soltar el pedal la
insercidon de grabacidn se parara.

STOP Al pisar el pedal la reproduccién se parara.

EOF/BOF Al presionar el pedal el indicador se movera al final del archivo. Si
el indicador ya esta al final del archivo, al pisar el pedal se
movera al comienzo del archivo.

INDEX Al presionar el pedal se insertard una marca de indice en la
posicion del indicador.

PRIORITY Al presionar el pedal cambiara la prioridad del archivo de dictado

gue esté grabandose. (Alta<->Normal)
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® Presion breve

Nombre de funcion Descripcion

REW Al pisar el pedal se realizara el rebobinado.

PLAY/STOP Al presionar el pedal se iniciara la reproduccidon desde la posicion
del indicador. Al pisar de nuevo el pedal la reproduccion se
parara.

REC/STOP Al pisar el pedal se iniciara la grabacion. Al pisar de nuevo el
pedal la grabacién se parara.

NEW Al presionar el pedal se creara un nuevo archivo de dictado.

DISABLE Desactiva la operacion del pedal. Cuando se presione el pedal no
se realizara ninguna operacion.

FF Al pisar el pedal se realizara el avance rapido.

INSERT/STOP Al presionar el pedal se iniciara la insercidon de grabacion desde la
posicién del indicador. Al presionar de nuevo el pedal durante la
insercion de grabacion ésta se parara.

EOF/BOF Al presionar el pedal el indicador se movera al final del archivo. Si
el indicador ya esta al final del archivo, al pisar el pedal se
movera al comienzo del archivo.

INDEX Al presionar el pedal se insertara una marca de indice en la
posicion del indicador.

PRIORITY Al presionar el pedal cambiara la prioridad del archivo de dictado
gque esté grabandose. (Alta<->Normal)

Red inalambrica

Configura varios ajustes para una red inaldambrica. (DS-9500 solamente)

Elementos Funciones Por defecto
Wi-Fi Enciende o apaga la Wi-Fi. OFF
Envio rapido Si esta opcidn esta activada, el archivo actual Desactivado

se envia en el momento en que se pulsa el
botdén [Nuevo].

Lista de redes Se pueden registrar hasta un maximo de 10
perfiles de red inaldmbrica.

Ajuste el nombre de red y la clave de
seguridad para cada red inaldmbrica.

Descarga inalambrica

Configura los ajustes para transferir los archivos de dictado a una carpeta mediante la red

inaldmbrica. (DS-9500 solamente)

Elementos

Funciones Por defecto

Descarga inalambrica

Activar descarga inalambrica a carpeta
Activa/desactiva la funcién de descarga
inaldmbrica.

Desactivado

Direcciéon / Puerto
Ajusta la direccion (nombre de ordenador) y el
numero de puerto del ordenador que ejecuta
Wireless Communication Service.

Si hace clic sobre [Usar Wireless
Downloader], la direccion y el nUmero de
puerto para utilizar Wireless Downloader se
introducen automaticamente.

Ruta de descarga Ajusta el destino de descarga para los archivos
de dictado para cada carpeta de la grabadora.

178/233




Sincronizacion del reloj

Cuando esta opcidn esta activada, el reloj de
la grabadora se sincroniza con la hora del
ordenador que ejecuta Wireless
Communication Service (WCS) al comunicarse
con la grabadora y WCS.

Activada

Borrar

Ajusta si se deben borrar o no los archivos de
dictado después de haberse descargado por la
red.

Si opta por que se borren los archivos de
dictado, puede ajustar si deben borrarse
inmediatamente después de descargarlos o
una vez transcurrido un tiempo especificado
después de que se haya completado la
transcripcion.

OFF

Renombrar

Si se activa esta opcion, los archivos se
renombran de acuerdo con una regla de
denominacion al descargarse.

La regla de denominacidn se puede ajustar en
la caja de didlogo que aparece al hacer clic
sobre [Formato].

Desactivado

Conversion a WAV

Si se activa esta opcidn, los archivos se
convierten de formato DSS Pro a formato WAV
al descargarse.

Desactivado

=

Wireless Downloader
Si los ajustes introducidos automaticamente utilizando el botdn [Usar Wireless
Downloader] se cargan en el dispositivo, Wireless Downloader se pone en marcha
automaticamente. Wireless Downloader muestra un icono en el area de
notificaciones y se ejecuta en segundo plano.

Hacer una copia de seguridad de archivos de dictado
Se puede hacer una copia de seguridad de los archivos de dictado transferidos
mediante Wireless Downloader en cada fecha concreta especificando cualquier
carpeta. También se pueden gestionar como los archivos de copia de seguridad de
DM si se especifica la carpeta de copia de seguridad de ODMS. Esto se puede
configurar en los ajustes de menu del icono en el area de notificacion.

Asociacion con Wireless Communication Service
Si el PC en el que estd instalado WCS esta en la red, especifique la
direccion/puerto del PC y conecte el DS-9500 (Ver. 1.13 o posterior) a DM/TM a
través de USB para descargar los archivos de dictado a las carpetas especificadas.
El estado del dictado se podra gestionar de la misma manera que durante la
transferencia Wi-Fi.

Perfil de E-mail

Configura varios ajustes para el e-mail de la grabadora. (DS-9500 solamente)

Elementos

Funciones

Por defecto

Lista de perfiles de E-
mail

Se puede registrar hasta un maximo de 10
perfiles para enviar un e-mail desde la
grabadora.

Esta opcidn ajusta la informacion de usuario,
la informacion del servidor y otros ajustes para
cada perfil de e-mail. También asigna la ID del
autor que utilizara este perfil al perfil de e-
mail.

Plantilla de Mail

Registra el asunto y el mensaje del e-mail que
se enviard como plantilla.

179/233




Borrar Ajusta si se deben borrar o no los archivos de OFF
dictado después de haberse enviado por e-
mail.

Si opta por que se borren los archivos de
dictado, puede ajustar si deben borrarse
inmediatamente después de enviarlos o una
vez transcurrido un tiempo especificado
después de que se hayan enviado.

Vinculo con el PC

Botones programables
Especifica las operaciones realizadas cuando se pulsan los botones de funcion ([F1], [F2], [F3]) del

dispositivo conectado al ordenador.

Elementos Funciones
Ventana principal Especifica la operacién mientras esta activa la ventana principal de
Dictation Module.
Ventana de Grabacion Especifica la operacion mientras esta activa la ventana de
directa Grabacion directa.
Reconocimiento de voz Especifica la operacién mientras esta activo el Editor de
reconocimiento de voz.
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8.5.3 Configuracion de dispositivo de DS-2700/2600

Esta seccion describe los elementos de configuracion del dispositivo y sus funciones.

Auténomo
Ajustes comunes

| General
| Grabacién

| Visualizacién

Ajustes comunes de auténomo

General
Elementos Funciones Por defecto
Pitido Selecciona el volumen del pitido. Volumen 2
Ahorro de energia Selecciona el tiempo de ahorro de energia. 10 min.
Clase USB Selecciona Composicion o Almacenamiento para el Composicion
modo de conexidon USB.
Seleccion de memoria Cambia la memoria a la que esta accediéndose. Memoria
incorporada
Desactivar ranura de tarjeta SD Ninguno
La seleccion de esta casilla desactiva la operacion de la
ranura de tarjeta SD de forma que ya no se
reconocera desde el ordenador.
Grabacion
Elementos Funciones Por defecto
Modo micréfono Ajusta el modo de micréfono. Dictado 1
Modo de grabacién Ajusta el modo de grabacién. DSS - QP
Sensibilidad del Ajusta la sensibilidad del micréfono. Central
micréfono
Modo VCVA Activa/desactiva el modo VCVA (grabacion activada OFF
por voz).
Visualizacion
Elementos Funciones Por defecto
Iluminacion - Tiempo Especifica el tiempo de iluminacidén cuando se opera el 10 segundos
de iluminacion dispositivo.
Iluminacion - Tiempo Especifica el tiempo de iluminacién tenue después de Siempre ON
de iluminacién tenue transcurrir el “Tiempo de iluminacion”.
Si se entra en el modo de iluminacién tenue cuando se
haya seleccionado “Siempre ON”, la iluminacion
permanecera en el modo de iluminacion tenue hasta la
siguiente operacion del dispositivo.
Iluminacion - Especifica el brillo de la iluminacidn. 2
Brillo Cuando mayor sea el valor, mas alto sera el nivel de
brillo de la iluminacién.
Modo LED Enciende/apaga el LED. ON
Formato de fecha Especifica el formato de visualizacién de la fecha. M.D.A
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Si desea sincronizar la hora de la grabadora con la del No
ordenador, active “Usar ajustes del PC”". sincronizada
con el
ordenador
Formato del reloj Ajusta si la hora se visualiza en formato de 12 o de 24 | 12h
horas.
Idioma Ajusta el idioma de visualizacion del dispositivo. English
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8.5.4 Configuracion del dispositivo RecMic (serie RM)

Esta seccion describe los elementos de configuracion del dispositivo y sus funciones para RecMics
(dispositivos de micréfono digital para dictado).
] Personalizar
| General

_| Modo de escena de grabacion

_| Control de movimiento

| Control de aplicacion

General

La columna de [Botdn] en la lista de botones muestra los botones actuales en RecMic, y la columna de
[Funcion] lista las funciones asignadas a los botones.
Si hace clic sobre un botén en la columna de funcion se abrird un menu desplegable, el cual lista las

funciones que pueden ser asignadas al boton. Seleccione una funcion de la lista para asignar al botén.

ID de usuario

Esta opcion permite configurar la ID de usuario.

Activar supresion de clic
Al seleccionar la casilla de este elemento se suprimira el sonido de clic de los botones del
dispositivo RecMic, por lo que sera menos propenso a que lo capte el micréfono del dispositivo

RecMic.

Activar pitido
Seleccionando esta opcidn se activara el pitido. También puede ajustar el nivel de volumen del

pitido.

Activar trackball

La seleccidon de la casilla de este elemento activara las operaciones de la trackball. También puede
ajustar la sensibilidad de la trackball (cantidad de movimiento). Este ajuste no se puede configurar

para un modelo que no tenga trackball.

Activar bloqueo de clic

Si activa esta opcion se bloquea el botén izquierdo en la posicién presionada cuando lo presiona.

También puede ajustar el tiempo que permanece bloqueado.

Modo de escena de grabacion

Configuracion actual
Seleccione un elemento de esta lista para utilizar el modo de escena de grabacidon que concuerde con su
entorno. Se muestra la direccionabilidad y el nivel de reduccién de ruido controlados por cada modo de

escena de grabacion.
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/7 Las opciones Direccionabilidad, Cancelacion de ruidos y Control automatico de
. ganancia no se pueden modificar.

Control de movimiento

Activar modo de silenciamiento automatico
Seleccione esta casilla para utilizar la funcidn para silenciar automaticamente mediante el sensor de
movimiento.
Si se activa esta opcidn, el micréfono se silencia automaticamente cuando el RecMic se coloca sobre un

escritorio.

Activar modo de grabacién manos libres
Seleccione esta casilla para utilizar el modo de grabacion manos libres.
Si se activa esta opcidn, el modo cambia al modo de grabacién manos libres cuando el RecMic se coloca

en el soporte.

Control de aplicacion

Asigne las funciones que desee ejecutar cuando haga clic sobre los botones de RecMic durante la grabacion
de voz con la ventana de Grabacidn directa, o cuando realice el reconocimiento de voz en tiempo real con el

Editor de reconocimiento de voz.

Los ajustes de funciones asignadas se aplican tanto a la Ventana de Grabacién directa como al Editor de
reconocimiento de voz.
En el Editor de reconocimiento de voz, los comandos aparecen en la barra de herramientas si la funciéon

asignada es un comando de voz.

/7 Algunas funciones, como Insertar marca de indice, son solamente para la ventana de

[ grabacion directa solamente.

Algunas funciones, como Enviar para correccion, son solamente para el Editor de
reconocimiento de voz.

Si la ventana actualmente activa no admite la funcién asignada, dicha funcién no se

ejecutard en tal ventana.

Eakee

Ademas de a los botones de RecMic, las funciones también podran asignarse a combinaciones que impliquen
las teclas [Shift] y [Ctrl] del teclado del ordenador. Para ejecutar una funcién asignada a una combinacién
de teclas, mantenga pulsada la tecla [Shift] o [Ctrl] del teclado del ordenador y pulse el botén de RecMic

pertinente.

Los ajustes de Control de aplicacién pueden almacenarse en un archivo, por lo que otros usuarios podran
importar los mismos ajustes. Esto significa que los mismos ajustes pueden configurarse en multiples

entornos de usuario, lo que mejorara la eficacia del trabajo.

Importa asignaciones de funciones de teclas desde un archivo. Haga clic

[Importar] sobre el botén [Importar] y después especifique el archivo del que desee
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importar.

Exporta asignaciones de funciones de teclas a un archivo. Haga clic sobre

[Exportar] el botdn [Exportar] y después especifique el destino de salida y el nombre
de archivo.
Comando DR | VR Descripcion
<Vacante> Comando no asignado.
Iniciar Dictation Module Inicia Dictation Module.
Detiene la grabacién y devuelve a la Ventana principal.
Cancelar / Salir Y Y | Dictation Module estars desactivado mientras esté
visualizandose la Ventana principal.
Mientras mantenga pulsado este botén, la grabacisn de
Grabar comentario verbal Y comentario verbal se realizara desde la posicién del cursor
indicador de grabacisén.
. . Cambia el ajuste de prioridad del archivo de dictado que esté
Intercambiar entre prioridad X
Y Y | grabandose.
alta y normal (Alta<->Normal)
Intercambiar entre v Cambia la sensibilidad de grabacién.
conferencia y dictado
Intercambiar entre Insertar v Cambia el modo de grabacién.
y Sobrescribir (Insertar <-> Sobrescribir)
En caso de DR, guarda el archivo de dictado que esta
grabandose actualmente, le asigna el estado de Pendiente de
Dictado pendiente Y Y | grabacidn, y cierra la Ventana de Grabacion directa.
En el caso de VR, realiza la misma operacion que el elemento
de menu “Pendiente” del Editor de reconocimiento de voz.
En caso de DR, guarda el archivo de dictado que esta
grabandose actualmente, le asigna el estado de Grabacion
Finalizar dictado Y Y | finalizada, y cierra la Ventana de Grabacion directa.
En el caso de VR, realiza la misma operacion que el elemento
de menu “Finalizado” del Editor de reconocimiento de voz.
Borrar comentario de v Borra el comentario de instruccidn del archivo de grabacion.
instruccion
Deshacer Y Y | Deshace la ultima operacion.
Rehacer Y Y | Rehace la ultima operacién deshecha.
Subir volumen Y Y | Aumenta el volumen de reproduccién.
Bajar volumen Y Y | Reduce el volumen de reproduccidn.
Modo de comentario de Cambia entre los modos de grabacion y reproduccién de
dictado/instruccion Y Comentario de instruccion.
Insertar marca de indice v _Insgrta una marca de |'_n,dice en la posicion del cursor
indicador de reproduccion.
Borrar marca de indice v Borra la marca de indice de la posicidon del cursor indicador
de reproduccion.
Enviar para correccién Y Realiza la mi_s’ma opera_cic’m que el eIer_ne_nto de menu [Enviar
para correccion] del Editor de reconocimiento de voz.
Mostrar didlogo de Realiza la p‘]isma operacién_gue el eler_nento de menL’J_ _
-, Y | [Mostrar dialogo de correccion] del Editor de reconocimiento
correccion de voz.
Mostrar didlogo de Realiza la pjisma operacion que el elemento de menLtl .
, Y | [Mostrar dialogo de ortografia] del Editor de reconocimiento
ortografia de voz.
Entrenar palabra v Realiza la misma operacién que el eleme'ntg de menu
[Entrenar palabra] del Editor de reconocimiento de voz.
Afadir palabra nueva v Realiza la misma opergcién que el ele_m.ento de menu [ARadir
palabra nueva] del Editor de reconocimiento de voz.
Comenzar asistente de Realiza la misma operacion que el elemento de menu
configuracién de audio Y | [Comenzar asistente de configuracidén de audio Dragon] del
Dragon Editor de reconocimiento de voz.
Copiar a portapapeles v v Realiza la misma operacion que el elemento de menu [Copiar

a portapapeles] del Editor de reconocimiento de voz.

® En el caso de DR, el cuadro visualiza los comandos que estéan disponibles durante la grabacién con la
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Ventana de Grabacién directa.

® En el caso de VR, el cuadro visualiza los comandos que estan disponibles al realizar el reconocimiento
de voz con Reconocimiento de voz en tiempo real.
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9 Wireless Downloader (solo modo auténomo)

Wireless Downloader es un programa residente para descargar archivos de dictado mediante Wi-Fi desde un
DS-9500, y se instala automaticamente al instalarse Dictation Module.

Si se configuran los ajustes de transferencia inaldmbrica del DS-9500 en ODMS, Wireless Downloader estara
residente en la bandeja de tareas. Cuando se reciban archivos de dictado del DS-9500, se guardaran en la
bandeja de descarga de destino (carpeta A-G) del mismo modo que al descargarse con USB.

Ademas, hay también disponible una funcién para hacer copia de seguridad de los archivos de dictado

transferidos en cualquier carpeta especificada.

Seleccion de idioma

Permite seleccionar el idioma en que se visualiza Wireless Downloader.

| Activar copia de seguridad automatica

Haga una copia de seguridad automatica de los archivos en la carpeta especificada.
oSi selecciona “Enlace con carpeta de copia de seguridad de ODMS”, se hara una copia de seguridad de los
archivos descargados en la carpeta de copia de seguridad de ODMS. El proceso de purga de la copia de
seguridad sera acorde al disefio de la carpeta.
oSi selecciona “Administre carpetas por fecha.”, se hara una copia de seguridad de los archivos descargados
para cada fecha en cualquier ruta especificada. También es posible hacer una purga cuando ha transcurrido
la fecha especificada como punto inicial de descarga.

Ruta: Ruta de destino de las copias de seguridad

Activar purga: Activar/desactivar purga

Dias transcurridos: 1 a 365 [dias]

187/233



1 0 Solucion de problemas

Este capitulo le ayudara a resolver problemas que puedan surgir con Dictation Module.

_| Dictation Module no se inicia

I No es posible realizar operaciones de la Ventana de Grabacidon directa con RecMic

_| El sistema permanece en silencio

_| No se reconoce la grabadora

| Recopilacion de informacidn con Log Tool

_| Actualizar
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101 Dictation Module no se inicia

Si Dictation Module no se inicia, compruebe los elementos siguientes.

| Esta ejecutandose otro software de OM Digital Solutions

Cierto software de OM Digital Solutions no permite iniciar Dictation Module mientras esté ejecutandose.
Compruebe que no esté ejecutandose ninguna de las aplicaciones de software siguientes. Si esta

ejecutandose cualquiera de las aplicaciones siguientes, salga de ella e inicie Dictation Module.

e OM Dictation Management System RS8
Transcription Module

e OM Dictation Management System R7
Dictation Module / Transcription Module / File Downloader

e DSS Player Standard
Dictation Module/Transcription Module
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102 No es posible realizar operaciones de la Ventana de
Grabacion directa con RecMic

Si la ventana no responde cuando realice una operacién de botones de RecMic cuando haya conectado un
dispositivo de la serie OM Digital Solutions RecMic Series a un ordenador y esté ejecutando la Ventana de

Grabacién directa o la Ventana de Reconocimiento de voz, compruebe los elementos siguientes.

Esta ejecutandose Device Configuration Manager

Device Configuration Manager es un software de soporte de reconocimiento de voz que esta disponible para
que lo puedan utilizar gratis quienes hayan adquirido un dispositivo de la serie OM Digital Solutions RecMic
Series. Un ordenador que tenga instalado Device Configuration Manager iniciara Configuration Manager
cada vez que se inicie el ordenador.

Mientras Device Configuration Manager esté ejecutandose, gestionara todas las operaciones de botones de
cualquier dispositivo RecMic conectado al ordenador. En este caso, otras aplicaciones no podran detectar las
operaciones de botones de RecMic. Por consiguiente, las operaciones de la Ventana de Grabacidn directa no
podran realizarse cuando se pulsen los botones de RecMic.

Si desea utilizar RecMic para realizar operaciones de la Ventana de Grabacion directa, salga de Device

Configuration Manager.
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103 El sistema permanece en silencio

Si no se produce ningun sonido, compruebe los siguientes elementos:

| Conexion de la grabadora

- Compruebe que el dispositivo estd conectado al PC y que ha sido encendido.

| Altavoces

- Compruebe que el nivel de volumen de los altavoces no esta al minimo.

| Tarjeta de sonido

- Compruebe si su tarjeta de sonido incluye control manual de volumen; en ese caso, pruebe
subiendo el volumen.

Volumen de reproduccion

Para comprobarlo, siga estos pasos:
B Procedimiento
1. Haga clic sobre [Ajustes] - [Panel de control] en el menu de [Inicio].
2. Seleccione [Sonidos y multimedia] - [Audio] y luego haga clic sobre [Volumen].

3. Compruebe que el volumen de [Control de volumen] y [Wave] no esta al minimo y
que la casilla de [Mute] no esta seleccionada. (Reproducir archivo WAV)

Con Windows, podra ajustar el volumen de reproduccion de cada aplicacién. Si ajusta correctamente el
volumen global del sistema, puede desactivarse el volumen especifico de Dictation Module. Para comprobar

esto, realice los pasos siguientes.
B Procedimiento
1. Inicie Dictation Module.
2. En el ment [Iniciar], haga clic sobre [Ajustes] - [Panel de control].

3. Cambie a la vista Categoria. En la categoria [Sonido], haga clic sobre “Ajustar
volumen del sistema”.

4. El cuadro de didlogo “Mezclador de volumen” que aparece muestra las aplicaciones
que estan ejecutandose actualmente. Compruebe que el volumen de Dictation
Module esté ajustado a un nivel apropiado.
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Cuando esté ejecutandose un entorno de Terminal Services

Cuando ejecute Dictation Module bajo un entorno de Terminal Service, el ordenador cliente tendra que tener
instalado un controlador Client Virtual Driver de Terminal Services. El controlador Client Virtual Driver de
Terminal Services admite la reproduccién bajo Terminal Services.

Instale un controlador Client Virtual Driver de Terminal Services que sea de la misma version que la que
esté utilizando Dictation Module. El controlador Client Virtual Driver de Terminal Services se incluye con

ODMS R8 Standalone Launcher.

Error interno del software

Un error interno ocurrido al instalar Dictation Module puede causar la instalacion incorrecta del programa de
reproduccion. Esto hara que aparezca el mensaje “Ejecutar OlyCodecFilterSetup.exe.” cuando se inicie
Dictation Module.

Cuando suceda esto, ejecute OlyCodecFilterSetup.exe, que se encuentra en la carpeta de instalacion de
Dictation Module. Al ejecutarlo, se realizara una configuracién de reparacion del modulo de reproduccion, y
puede activar la operacion apropiada del programa de reproduccion.

Si aparece el mismo mensaje después de haber ejecutado OlyCodecFilterSetup.exe, pdngase en contacto

con el proveedor de OM Digital Solutions al que haya adquirido su producto.
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104 No se reconoce la grabadora

Si la grabadora conectada al PC no es reconocida, compruebe los siguientes elementos:

B Procedimiento

1. Tras conectar la grabadora a su PC mediante un cable USB, compruebe que el
visualizador de la grabadora muestre REMOTO.

2. Sino se muestra REMOTO, retire el cable USB de la grabadora y compruebe que el
modo de parada (Stop) y que el interruptor de retencion (Hold) no estan activados.

3. Vuelva a conectar el cable USB a la grabadora y compruebe que el visualizador LCD
muestre REMOTO.

4. Sitodavia no se visualiza REMOTE, pruebe conectando el dispositivo a un puerto
USB alternativo.

193/233



10.5 Recopilacion de informacion con Log Tool

OM Dictation Management System R8 posee la funcién de buscar y registrar series de operaciones de
aplicacién. Para ejecutar el registro, los mddulos a registrar deben ser especificados antes de que la
aplicacién se inicie. Si surge algun problema, les recomendamos que le mande a su distribuidor las

condiciones de operacién de su PC y los datos de registro relacionados con el problema.
B Procedimiento

1. Seleccione [Iniciar Herramienta de acceso] en el ment [Ayuda].

- Log Tool se inicia en el estado con las casillas Trace de todos los mddulos seleccionados.

a5/ ODMS Log Tool - *
Component Trace
Dictation Module Stet
Transcription Module
Device Detector Check Al
Direct Recording Window
Playback Control Window Uncheck Al
Transcribe Bar
Device Manager Sand Log Fles
Audio Procedurs
Option Manager
Metification Manager
Email/FTP
Licensing
Update Manager
Speech Recognition
Wireless Downloader

Cutput Path:

|C AUsersh\Audio\Documents\ODMS \Log |

Profile Output Path:

|C:"-.Llsers"-..'-‘-udio"-.DDcumerrts"-.ODMS"-.Log"-.F‘roﬁles | Copy Profiles

Close

2. Haga clic sobre @, al lado del campo de ruta de salida, para especificar la ruta del
registro.

3. Haga clic sobre [Comenzar].

-> El modo pasa a ser modo de salida de registro, y la salida de los registros de los elementos
especificados empezara en el proximo reinicio.

4. FEjecute una operacién problematica con Dictation Module, y después salga de la
aplicacion.
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5. Haga clic sobre [STOP].

- Los ajustes de salida de registro se cancelaran.
6. Haga clic sobre [Copy Profiles] si es necesario.

-> Se generara un archivo con ajustes en la carpeta especificada en [Profile Output Path].
7. Haga clic sobre [Enviar archivos de registro].

-> Se iniciara el software de correo, credandose un E-mail con un archivo adjunto ODMSLog.zip,
que es un archivo de registro comprimido.

8. Escriba la informacién que considere necesaria en el E-mail y envieselo a su
distribuidor.
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106 Actualizar

Si se detecta una versidon mas reciente de la que tiene instalada, aparecera la caja de didlogo de notificacion
para actualizar. Si desea actualizar, los datos se descargaran desde el servidor y comenzara la actualizaciéon

de Dictation Module.

Actualizar Dictation Module

Para actualizar Dictation Module, siga estos pasos:
B Procedimiento

1. Seleccione [Buscar actualizaciones] en el menu de [Ayudal.

Se buscaran actualizaciones en el servidor de descargas OM Digital Solutions.
Si se detecta una versién mas reciente de la que tiene instalada, aparecera la caja de
didlogo de confirmacion para actualizar.

2. Seleccione la actualizacién.

_} Se descargaran los datos desde el servidor y comenzara la actualizacion de Dictation Module.

Si el servidor proxy necesita ser configurado, haga clic sobre Configuracidn de proxy y configure la direccidon

y numero de puerto del servidor.

Actualizar el dispositivo conectado

Para actualizar el dispositivo conectado, siga los pasos abajo descritos.
B Procedimiento

1. Seleccione [Buscar actualizaciones] en el ment de [Ayuda].

Se buscaran actualizaciones en el servidor de descargas OM Digital Solutions.
Si hay una version mas reciente del firmware del dispositivo, aparecera una caja de
didlogo de confirmacion para actualizar.

2. Seleccione la actualizacién.

-> Se descargaran los datos desde el servidor y se transferirén al dispositivo. Al desconectar el
cable USB del dispositivo, aparecera la pantalla de inicio de la actualizacion.

Si el servidor proxy necesita ser configurado, haga clic sobre Configuracion de proxy y configure la direcciéon

y numero de puerto del servidor.
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11.1 Nombres y funciones de los componentes de ventana

En esta seccién se describen los nombres y funciones de las pantallas de Dictation Module.

_] Componentes de la ventana principal

_] Componentes de la ventana de control de reproduccién

U] Componentes de la ventana de grabacién directa

Ul Barra de Grabacién directa

Ul Editor de

reconocimiento de voz

Ventana

principal

Esta es la Ventana principal de Dictation Module. Se usa para organizar y reproducir archivos. La Ventana

de Grabacidn directa se abre desde la Ventana principal.

A continuacién se describen los nombres y funciones de los componentes de la Ventana principal.
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Sender|

6 @l vV 'SrmS-Mig- ©®@FHOUELHEIS ]

100% OFF  OFF
4|
~ 1.General ~
File Mame DS900023.052
File Size 2109KB
Duration 00:10:09
Created 6/28/2016 10:37 AN

File Name
File name
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File Format Ds2

Audio Format 28 kbps, 16 kHz, m
DSS License  Olympus
Instruction Cor No

Encrypted No

Locked No

Location CiUsers\Audio\Dot
2. Job Data

Priority Level 7

Priority Normal

Authar

Worktype @

Options

Comment

3. Process Information
Process/Status[£] Pending
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Backup Date

Deletion Date
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4. Transcription

Transcriptionis Audio
Transcription £ 12/20/2017 319 F'I\

Trancrrintinn ©
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@

Barra de titulos
Visualiza los botones de la barra de titulos.

©)

Barra de menus
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Visualiza los menus usados con Dictation Module.

Barra de herramientas
Muestra los botones de la barra de herramientas, que se dividen en cuatro grupos: Normal,
Edicién, Mail/FTP, Reconocimiento de voz. Los botones visualizados varian dependiedo de
los ajustes. Puede cambiar el orden de visualizacion de los botones arrastrando un boton de
la barra de herramientas mientras mantiene pulsado [Alt]. Si hace clic con el botén
secundario se visualizard el menu de contexto, que puede usarse para mostrar u ocultar los
botones.

®

Barra de control de reproduccién
Se usa para reproducir un archivo de audio seleccionado en la Vista de lista de Contenido.
La barra de control de reproduccion proporciona funciones y métodos de uso similares a los
de la Ventana de control de reproduccion.

©

Vista en arbol de audio
Visualiza diferentes carpetas que almacenan archivos de audio y de documento, gestionadas
por Dictation Module. Se pueden configurar el orden y las propiedades de las carpetas
segun las necesidades del usuario. Si selecciona una carpeta, se visualizaran sus archivos
de audio y de documento en la carpeta en la Vista de lista de Contenido.

Vista en arbol de dispositivo
Visualiza carpetas en dispositivos y tarjetas conectados. Si selecciona una carpeta, se
visualizaran sus archivos de dictado en la carpeta en la Vista de lista de Contenido.

Vista de lista de Contenido
Lista los archivos de audio y de documento en la carpeta seleccionada en la Vista en arbol
de audio o en la Vista en arbol de dispositivo.

® Q@ @

Vista de informacion
Se visualiza al hacer clic sobre [Restaurar] en la Vista de lista de Contenido. Esta vista
visualiza la informacién de contenidos en la Vista de lista de Contenido, incluyendo los
contenidos de un archivo de documento y el mensaje de un correo enviado.

Vista de propiedades
Visualiza las propiedades del archivo o carpeta con la que se esta trabajando en ese
momento.

® @

Barra de estado
Visualiza la siguiente informacion:

Primera zona (Visualizacion del estado de operacion)
Visualiza el estado de la operacion que se esta realizando en ese momento. Si estd parado,
se visualizara el nimero de elementos de contenido listados en la Vista de lista de
Contenido y el nimero de elementos de contenido seleccionados de entre esos contenidos.

Segunda zona (Visualizacion de iconos)
Se visualiza el progreso de los archivos enviados automaticamente por E-mail o FTP.
Haciendo doble clic en esta zona cuando hay algun icono visualizado, mostrara la caja de
didlogo de Estado, donde podra ver el progreso de la transmisién. En caso de error,
aparecera un icono. Si hace doble clic sobre el icono, podra comprobar los detalles del error.

Tercera zona
Se visualiza la ID de autor. Si no hay ninguna ID de autor registrada, se visualiza la ID de
entrada de Windows.
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Componentes de la ventana de control de reproduccion

A continuacién se describen los nombres y funciones de los componentes de la Ventana de control de

reproduccion.

Haga doble clic sobre un archivo de DSS o DSS Pro desde Windows Explorer para que aparezca esta

ventana. Esta se usa principalmente para reproducir un archivo. También se usa para tareas como escribir

un documento mientras escucha la reproduccidon de un archivo. Si sale de esta ventana, volvera a la

Ventana principal.

{

)
3
1

% C¥Users¥10000000¥Documents¥ODMS¥Message¥FolderA¥Welcome-C.ds2 — *
00-20 0:00-20 [00E40 0:00-50 0014 0:01:10 01 0 1 20 ! ! W %( é
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Barra de titulos
Visualiza el nombre del archivo que se esta reproduciendo en ese momento y el nombre de
la carpeta en la que esta almacenado.

Panel de control
Barra de reproduccion y control deslizante de posicion

00024 “loopsz” " looo4o
Visualiza graficamente qué parte del archivo se esta reproduciendo. El intervalo, desde el
comienzo hasta la posicion de reproduccidn actual, se representa con azul, y los intervalos
comentados verbalmente con verde claro.

Marca de indice A

Si hace clic sobre v insertard una marca de indice en el punto donde esté ubicado el
control de posicién.

00016

10040
Control deslizante de zona visualizada

Indica el intervalo visualizado en ese momento en el archivo de dictado. Moviendo el
control deslizante cambia el intervalo visualizado.

Botones de control

Botén de Prioridad &9
Esta marca indica la prioridad de un archivo. Si esa marca es roja, simbolizara que el
archivo tiene asignado prioridad alta.

Botén de Intercambio de modo de comentario de instruccién/Audio 7
Cambia entre la reproduccién de audio y la reproduccién de un comentario de instruccion.
En el modo de Comentario de instruccidn, el icono y la parte superior de la barra de
reproduccion se muestran en rojo.

H : Se mueve al principio de un archivo
I« : Se mueve a una marca de indice anterior o a un comentario verbal.

« : Rebobina un archivo. Si mantiene pulsado el botén se acelerara el rebobinado.

s ; M . comienza la reproduccidn. Si presiona este botdn durante la reproduccion, se
parara.
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’» : Avanza rapidamente un archivo. Si mantiene pulsado el botén se acelerara el
avance.

»I : Se mueve a la marca de indice siguiente o al principio (o final) de un comentario
verbal.

H : Se mueve al final de un archivo.
Boton de Informacion m

Si hace clic sobre este botdn se visualizara la informacion de propiedades del archivo. La
Pantalla principal no tiene este botdn.

Boton de Configuracion de opciones ﬁ
Permite cambiar la configuracién de las opciones.

. . ‘. ‘s L. :36/00:47

Posicion de reproduccion/Duracion de la grabacion 00:36/
Se visualiza justo a la derecha de la barra de reproduccion, en el fomato HH:MM:SS. La
posicidon de reproduccién de un archivo se visualiza en azul, y la duracion total en blanco.

Control de escala de tiempo -

Visualiza la escala de tiempo de la barra de reproduccion. Se puede cambiar en intervalos
de 1 minuto hasta el tope. Haciendo clic sobre [-] o [+] cambia la escala de tiempo.

I

Control de ajuste de volumen *’

Ajusta el volumen del sonido de salida.

N

Visualizacién de la salida de audio L f
Se visualiza el estado actual de la reproduccidn de audio. En el caso de grabaciones en
mono, las salidas L y R se visualizaran al mismo nivel.
Puede ajustar si desea visualizar u ocultar esto en Configuracién de opciones.

o
Control de ajuste de la velocidad de reproduccién ﬂ
La velocidad de reproduccion se puede cambiar del 50% al 200%, sin cambiar el tono de
voz (tono de sonido).
Haga clic sobre [-] o [+], o arrastre el control deslizante para ajustar la velocidad de
reproduccion. Puede seleccionar si desea visualizar u ocultar esto en Configuraciéon de
opciones.

ANT
Control de cancelacion de ruidos
El nivel del efecto de cancelacion de ruidos se puede cambiar a cualquiera de cuatro
niveles: 0, 1, 2 y 3.
Haga clic sobre [-] o [+], o arrastre el control deslizante para ajustar el efecto de
cancelacién de ruidos. Puede seleccionar si desea visualizar u ocultar esto en Configuracion
de opciones.

@

Control de ajuste de tono ‘%’
El tono se puede ajustar en incrementos de 1% desde el 100% del lado B al 100% del lado
T, haciendo clic sobre & y W o arrastrando el control deslizante.
Puede seleccionar si desea visualizar u ocultar esto en Configuracién de opciones.

)

Barra de estado
Visualiza la siguiente informacion:
Primera zona: Visualiza el estado de la operacidon que se esta realizando en ese momento
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(Reproducir, Parar, Rebobinar, Avance rapido, QUE, REVIEW).
Segunda zona: ID de autor

Tercera zona: Tipo de trabajo

Cuarta zona: Comentario
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Ventana de Grabacion directa

A continuacién se describen los nombres y funciones de los componentes de la Ventana de grabacion

directa.

La Ventana

o haciendo

de grabacion directa se puede visualizar haciendo clic sobre B o] @ en la Ventana principal,

clic sobre [Nuevo dictado] o [Editar dictado] en el menu de [Archivo]. Esta ventana se usa para

crear (grabar) y editar un archivo con un dispositivo compatible. Si sale de esta ventana, volvera a la

Ventana principal.
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Barra de titulos
Visualiza el nombre del archivo que se esta editando en ese momento y el nombre de la
carpeta en la que esta almacenado.

Barra de herramientas
Visualiza los botones de |la barra de herramientas.

@
®

Panel de control
Barra de reproduccion y control deslizante de posicion

00016 00024 00032 00040

Visualiza graficamente qué parte del archivo se esta reproduciendo. El intervalo, desde el
comienzo hasta la posicion de reproduccion actual, se representa con azul, y los intervalos
comentados verbalmente con verde claro.

Marca de indice A

Si hace clic sobre v insertara una marca de indice en el punto donde esté ubicado el
control de posicion.

00440

Control deslizante de zona visualizada
Indica el intervalo visualizado en ese momento en el archivo de dictado. Moviendo el
control deslizante cambia el intervalo visualizado.

Botones de control

Boton de Prioridad =8
Esta marca indica la prioridad de un archivo. Si esa marca es roja, simbolizara que el
archivo tiene asignado prioridad alta.

Boton de Intercambio de modo de comentario de instruccion/Audio *
Cambia entre la reproduccion de audio y la reproducciéon de un comentario de instruccién.
En el modo de Comentario de instruccion, el icono y la parte superior de la barra de
reproduccién se muestran en rojo.

Ll 0d 0T
Sensibilidad del micréfono *=/ %7 /%
La sensibilidad del micréfono se puede cambiar en funcion del propdsito de la grabacion y
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el entorno.
La sensibilidad del micréfono se puede seleccionar solo para un dispositivo OM Digital

Solutions conectado por USB.
- Alta: Alto nivel de sensibilidad. Apta para grabar conferencias.

- Central: Apta para dictados.
- Baja: Bajo nivel de sensibilidad. Apto para grabar conversaciones en entornos ruidosos.

Modo de grabacion #®/ :
Cambia entre los modos de grabacion de insertar y sobrescribir.

® : Comenzara la grabacion.
. . 7 ’
: Graba un comentario verbal solo cuando se esta pulsando este boton.
M : Se mueve al principio de un archivo

l« : Se mueve a una marca de indice anterior o a un comentario verbal.

« : Rebobina un archivo. Si mantiene pulsado el botdn se acelerara el rebobinado.

| / B . comienzala reproduccion. Si presiona este botdn durante la reproduccion, se
parara.

'» : Avanza rapidamente un archivo. Si mantiene pulsado el botén se acelerara el
avance.

»I : Se mueve a la marca de indice siguiente o al principio (o final) de un comentario
verbal.

H : Se mueve al final de un archivo.

Boton de cambio de visualizacion de barra =

Si pulsa este botdn, la Ventana de control de reproduccién cambiara a la barra de
Grabacién directa.

Boton de Informacion m
Si hace clic sobre este botdn se visualizara la informacion de propiedades del archivo. La
Pantalla principal no tiene este botdn.

Boton de Configuracion de opciones ‘l}
Permite cambiar la configuracion de las opciones.

Barra de estado
Primera zona: Visualiza el estado de la operacién que se esta realizando en ese
momento (Reproducir, Parar, Rebobinar, Avance rapido, QUE, REVIEW).
Segunda zona: ID de autor
Tercera zona: Tipo de trabajo
Cuarta zona: Comentario

. . ‘s ‘s ‘s :36/00:47

Posicion de reproduccion/Duracion de la grabacion 00:36/
Se visualiza justo a la derecha de la barra de reproduccién, en el fomato HH:MM:SS. La
posicion de reproduccion de un archivo se visualiza en azul, y la duracidn total en blanco.

Control de escala de tiempo L+

Visualiza la escala de tiempo de la barra de reproduccion. Se puede cambiar en intervalos
de 1 minuto hasta el tope. Haciendo clic sobre & o W cambia la escala de tiempo.
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I

Control de ajuste de volumen *’
Ajusta el volumen del sonido de salida.

N

Visualizacion de la salida de audio L f
Se visualiza el estado actual de la reproduccidn de audio. En el caso de grabaciones en
mono, las salidas L y R se visualizaran al mismo nivel.
Puede ajustar si desea visualizar u ocultar esto en Configuracién de opciones.

I
Control de ajuste de la velocidad de reproduccioén ﬂ
La velocidad de reproduccion se puede cambiar del 50% al 200%, sin cambiar el tono de
voz (tono de sonido).
Haga clic sobre [-] o [+], o arrastre el control deslizante para ajustar la velocidad de
reproduccion. Puede seleccionar si desea visualizar u ocultar esto en Configuracion de
opciones.

Control de cancelacién de ruidos
El nivel del efecto de cancelacidon de ruidos se puede cambiar a cualquiera de cuatro
niveles: 0, 1, 2 y 3.
Haga clic sobre [-] o [+], o arrastre el control deslizante para ajustar el efecto de
cancelaciéon de ruidos. Puede seleccionar si desea visualizar u ocultar esto en Configuracion
de opciones.

Control de ajuste de tono cg’
El tono se puede ajustar en incrementos de 1% desde el 100% del lado B al 100% del lado
T, haciendo clic sobre & y ¥ o arrastrando el control deslizante.
Puede seleccionar si desea visualizar u ocultar esto en Configuracion de opciones.

Detiene la grabacidn y ajusta si el estado del archivo es de grabacién finalizada o no.
[Finalizado]
Finaliza la grabacion y ajusta el estado de la grabacién a finalizada. Se puede enviar al
autor de transcripcion una notificacion para que sepa que la preparacion de la transcripcion
ha finalizado.
[Pendiente]
Finaliza la grabacion y ajusta el estado a pendiente.
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Barra de Grabacion directa

©) @

[ | ————1 S
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Si se arrastra la esquina de la barra, esta cambia de tamafo de 50% a 200%.

(1) | Boton de Prioridad (1
Esta marca indica la prioridad de un archivo. Si esa marca es roja, simbolizara que el
archivo tiene asignado prioridad alta.

Boton de Intercambio de modo de comentario de instruccion/Audio "7
Cambia entre la reproduccion de audio y la reproducciéon de un comentario de instruccion.
En el modo de Comentario de instruccion, el icono y la parte superior de la barra de
reproduccion se muestran en rojo.

Modo de grabacion #®/ :
Cambia entre los modos de grabacion de insertar y sobrescribir.

: Comenzara la grabacion.
: Graba un comentario verbal solo cuando se esta pulsando este boton.
: Se mueve al principio de un archivo
I« : Se mueve a una marca de indice anterior o a un comentario verbal.

« : Rebobina un archivo. Si mantiene pulsado el botén se acelerard el rebobinado.

| / M : comienzala reproduccion. Si presiona este botdn durante la reproduccion, se
parara.

’» : Avanza rapidamente un archivo. Si mantiene pulsado el botén se acelerara el
avance.

»I : Se mueve a la marca de indice siguiente o al principio (o final) de un comentario
verbal.

H : Se mueve al final de un archivo.

@ Posicién de reproduccién/Duracién de la grabacién 904
La posicion actual de reproduccion se visualiza en formato HH:MM:SS.

@ Barra de reproduccion y control deslizante de posicion === -

Visualiza graficamente qué parte del archivo se esta reproduciendo. El intervalo, desde el
comienzo hasta la posicion de reproduccién actual, se representa con azul, y los intervalos
comentados verbalmente con verde claro.

Marca de indice A
Indica la ubicacion de una marca de indice.

@ Botones de opcion

Botén de Control de volumen ")
Si presiona este boton, se visualizara el control deslizante para poder ajustar el volumen
con el ratén.
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114
Boton de Control de velocidad
Si presiona este boton, se visualizara el control deslizante para poder ajustar la velocidad
de reproduccion con el raton.

&2
Boton de Control de tono
Si presiona este boton, se visualizara el control deslizante para poder ajustar el tono con el
ratén.

Seleccionar micréfono ¥
Selecciona el altavoz provisto con un PC o el de una grabadora de voz digital OM Digital
Solutions conectada.

; i6 (©)
Boton de control de separacion de canales )
Cada vez que se presiona el botdn cambia a izquierda, derecha, estéreo o mono.

Boton de Edicion de marca de indice \/
Inserta una marca de indice en un lugar que no esta marcado y borra la marca en un lugar
que tiene una marca.

Boton de Mostrar/Ocultar propiedades m
Cada vez que se presiona este botdn se mostraran o se ocultaran las propiedades del
archivo.

Boton de Visualizacion extendida =

Cambia a la Ventana de Grabacion directa.

Botén de Cierre
Cierra la barra de Grabacion directa.

Boton de Mostrar opciones = ¥
Muestra u oculta los botones de opciones.
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Editor de reconocimiento de voz

Esta es la pantalla que aparece para la edicién de texto cuando se realiza el reconocimiento de voz en

tiempo real o después de haber realizado el reconocimiento de voz con Dictation Module.

En el caso de un archivo de dictado que se haya transcrito sin utilizar reconocimiento de voz, se iniciara la

aplicacién asociada con el formato de archivo del archivo de texto.

® % ODMS Dictation Medule - Recording Folder¥AUTHO004.dra — O x

@ File Edit Wiew Dictation Dragon Commands Voice Information Help

@ e

MS Ul Gothic v 9 -B I U

[l

VS GRERQVR G T D)
] Show Edit Job Data Dialog |

(- monel [Tl rTe

& -

e A

+\_

®

Barra de titulos
Muestra el nombre de carpeta y el nombre del archivo que esté grabando o
reproduciéndose.

®

Barra de menus
Visualiza los menus de varios comandos utilizados para reconocimiento de voz y correccion
de texto.
La disponibilidad de comandos dependera del estado del archivo.
Con respecto a la informacion sobre las funciones de cada menu, consulte “Lista de menus
(Editor de reconocimiento de voz/Reconocimiento de voz en tiempo real)” o “Lista de menus
(Editor de reconocimiento de voz/Correccién de texto)”.

Barra de herramientas
Visualiza los botones para ejecutar varios comandos utilizados para reconocimiento de voz y
correccién de texto.
Gran variedad de comandos diferentes incluyendo grabacién, reproduccién, y parada y otros
comandos de dictado, y operacion de fuentes y otros comandos de edicion de texto.
La disponibilidad de comandos dependera del estado del archivo.
Con respecto a la informacion sobre las funciones de cada botén, consulte “Lista de menus
(Editor de reconocimiento de voz/Reconocimiento de voz en tiempo real)” o “Lista de menus
(Editor de reconocimiento de voz/Correccién de texto)”.

@

Area de visualizacién de texto
Esta area muestra el texto que sale mediante el reconocimiento de voz.
Cuando se utilice el reconocimiento de voz en tiempo real, el texto saldra en secuencia
desde pasajes para los que se complete el proceso de reconocimiento de voz de Dragon.
Cuando edite el resultado del reconocimiento de voz, podra realizar la edicion de texto
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mientras utilizando los controles de reproduccién de la barra de herramientas para
reproducir el dictado. Cuando realice el reconocimiento de voz en tiempo real, podra utilizar
tanto la introduccién manual como las funciones de edicién de Dragon. Para editar texto
después de haberse completado el reconocimiento de voz, solamente estara disponible la
edicién manual de texto.

Cuando reproduzca el dictado, el texto que corresponda a la ubicacién de reproduccién
actual se resaltara a fin de ofrecerle una idea del texto que esta reproduciéndose.

@ Barra de estado
El area izquierda de la barra de estado muestra el estado de reproduccion/grabacion de
dictado,y otra informacién.
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1 1 2 Lista de menus (Pantalla principal)

Esta seccion describe los menus proporcionados por Dictation Module.

J Mend [Archivo]

] Men( [Carpeta]

J Mend [Editar]
J Mend [Ver

J Mend [Reproducir]

J Men( [Herramientas]

J Men [Dispositivo]

J Mend [Reconocimiento de voz]

1 Ment [Ayuda]

11.2.1 Menu LArchivo]

Nombre de comando

Boton

Funciones

Nuevo dictado

Abre la Ventana de grabacion directa y crea un nuevo
archivo de audio.

Editar dictado

Se visualiza el archivo de audio seleccionado en la Ventana
de grabacion directa, permitiendo su edicidn.

Comenzar grabacién de

videoconferencia

Graba tanto la voz de la otra persona (salida del altavoz)
como su propia voz (entrada del micréfono) en una
videoconferencia en linea.

Convertir dictado

Convierte un archivo de dictado seleccionado a un formato
de archivo especificado.

Importar dictado

Importa un archivo de audio externo y no gestionado por
Dictation Module para gue éste lo gestione.

Exportar dictado

Convierte un archivo de audio seleccionado a un medio
externo.

Divide un archivo seleccionado en dos por una posicidn

Dividic especificada.

Unir Une multiples archivos de audio en uno.
Codificar Codifica un archivo seleccionado.

Decodificar Decodifica un archivo codificado seleccionado.

Abrir documento

Abre un archivo de documento seleccionado. Si este
documento esta enlazado con un archivo de audio, éste se
abrird también.

Asociar con documento

Asocia un archivo de audio seleccionado con un archivo
externo de documento especificado. El archivo de
documento asociado se copiara en Mis documentos y se
gestionara con el vinculo.

Eliminar asociacién con
documento

| F | (@8R & @)

Desasocia un archivo de audio del archivo de documento con
el que estaba enlazado.

Editar datos de trabajo

Edita los datos de trabajo de un archivo de audio
seleccionado. Los datos de trabajo se refieren a varios
ajustes que se pueden editar: ID de autor, ID de tipo de
trabajo, Elementos opcionales, y Comentarios.

Cambiar estado

Cambia el estado de un archivo de audio seleccionado.

Salir

Ctri+W

Sale de Dictation Module.

210/233




211/233



11.2.2 Menu [Carpeta]

Nombre de comando Boton Funciones

Nueva carpeta o Cuando una carpeta en la bandeja de Descargas esta

' resaltada, se creara una subcarpeta.

Afadir carpeta |:_|‘:| Abre la caja de didlogo de Seleccionar carpeta para crear
una ruta de acceso directo a una carpeta especificada en el
mismo nivel que Bandeja de Descargas.

Eliminar carpeta [ Borra la carpeta creada con [Nueva carpeta] y elimina la

- carpeta creada con [Afadir carpetal.

Renombrar carpeta [T Renombra una carpeta seleccionada.

- Las carpetas en la bandeja de Descargas y las carpetas
personalizadas son carpetas de acceso directo gestionadas
internamente por ODMS. Cuando se aplica la opcién de
renombrar a estas carpetas, solo se renombraran los
accesos directos, no las carpetas propiamente dichas. Sin
embargo, las subcarpetas son carpetas reales y se pueden
renombrar.

Ajustes de carpeta [&u Inicia la caja de didlogo de Diseno de carpeta, con la que
podra configurar los atributos de una carpeta.

11.2.3 Menu [Editar]

Nombre de comando Botdn Funciones

Cortar

Copia en el Portapapeles un archivo de dictado seleccionado.
Si pega el archivo de dictado después de cortarlo, éste se
movera a la carpeta especificada.

Copiar D Copia en el Portapapeles un archivo de audio seleccionado.
Mueve o copia a la carpeta especificada el archivo de audio

Pegar = que ha sido copiado en el Portapapeles con el comando de
Cortar o Copiar.

Borrar E.. Borra un archivo de audio o de documento seleccionado.

Seleccionar todo

Selecciona todos los archivos en la Vista de lista de
Contenido.

Copiar a carpeta

Copia el archivo de audio seleccionado en la Vista de lista de
Contenido a una carpeta especificada.

Mover a carpeta

Mueve el archivo de audio seleccionado en la Vista de lista de
Contenido a una carpeta especificada.
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11.2.4 Menu [Ver]

Nombre de comando Boton Funciones
-, Muestra u oculta la Vista en arbol de audio o la Vista en
Navegacion de carpeta - . . "
arbol de dispositivo.
Ventana de Propiedades - Visualiza u oculta la Vista de propiedades.
Ventana de Informacién - Visualiza u oculta la Vista de informacion.
Cambia la barra de herramientas entre mostrada y ocultada.
Barra de herramientas - “Personalizar” puede utilizarse para especificar los botones
que se desee que aparezcan en la barra de herramientas.
Barra de estado - Muestra u oculta la barra de estado.
Barra de control de .,
> - Muestra u oculta la barra de control de reproduccion.
reproduccion
, Muestra u oculta las lineas de las cuadriculas en la Vista de
Cuadriculas - . s
informacion.
. . Muestra u oculta las columnas en la lista de Audio y
Columnas a visualizar - ) . o
configura su orden de visualizacion.
Ordena los archivos alfabéticamente segun las columnas
Ordenar por - . . . i
seleccionadas en la Vista de informacion.
Filtros On/Off I '= | Activa o desactiva la funcién de filtro.
Activa o desactiva la edicidn directa de los elementos
o , visualizados en la lista de Audio. Si hace clic sobre un
Edicién en linea ) . o
15 elemento configurable en la lista, se convertira en un campo
que se puede editar.
Actualiza la lista de Audio en la Ventana principal. La lista de
F5 Audio se refiere a datos en caché para acelerar la
Actualizar = visualizacion. Debido a que actualizar una lista provoca que
T

los datos en caché se tengan que reconstruir, la
visualizacion de una lista grande se puede demorar.
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11.2.5 Menu [Reproducir]

Nombre de comando Boton Funciones

Reproducir/Parar Reproduce un archivo seleccionado o el primer archivo
F9 en la Vista de lista de Contenido, desde el punto de
[ ubicacién de control de posicion en la barra de
H reproduccion. Si hace clic sobre este menu durante la

reproduccion, ésta se parara.

Avance rapido F8 Avanza rapidamente un archivo. Si mantiene pulsado el
» botdn se acelerara el avance.

Rebobinar F7 Rebobina un archivo. Si mantiene pulsado el botdon se

«

acelerara el rebobinado.

Marca de indice siguiente

i

Mueve el control de posicidon a la marca de indice
siguiente.

Marca de indice anterior

1«

Mueve el control de posicidn a la marca de indice
anterior.

Volumen
Ajusta el volumen del sonido de salida.
o)
Velocidad ﬂ’ Acelera o aminora la velocidad de reproduccion.
Tono Configura el tono, enfatizando las areas de agudos y

graves.

Cancelacién de ruido

Selecciona un nivel de cancelacion, de 0, 1, 2, y 3. Un
numero mas alto implica un mayor nivel de cancelaciéon
de ruido.

Insertar marca de indice

Inserta una marca de indice en el punto de ubicacion del
control de posicidn.

Borrar marca de indice

L L

Borra una marca de indice en el punto de ubicacion del
control de posicion.

Ver todas las marcas de
indice

Ei;

Aparecera la caja de didlogo de Ver todas las marca de
indice.

Comentario verbal
siguiente

i

El control de posicidn se mueve a la marca de indice
siguiente o al principio (o final) de un comentario verbal.

Comentario verbal anterior

A

El control de posicidn se mueve a la marca de indice
anterior o al principio (o final) de un comentario verbal.

Modo de comentario de

Cambia entre modo de archivo de dictado y modo de

dictado/instruccion F10 comentario de instruccién si existe un comentario de
i instrucciéon grabado en el archivo de dictado
seleccionado en ese momento.
Intro Scan Sirve para reproducir solo los cinco primeros segundos
. de los archivos visualizados o seleccionados en la Vista

de lista de Contenido.
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11.2.6 Menu [Herramientas]

Nombre de comando Boton Funciones

Seleccionar altavoz ] Selecciona entre el altavoz proporcionado con el PC o el
_" proporcionado por una grabadora digital conectada en el
H'l‘ momento de reproducir un archivo.

Enviar por E-mail Manualmente mueve un archivo de audio seleccionado a la
bl ban_deja de Envio c!e E-mail. Si_hay mL'JI,tipIes perfiles de correo
= registrados, seleccione un perfil de envio en la ventana

emergente.

Enviar por FTP FTP Manualmente envia un archivo de audio seleccionado por FTP.

Enviar y recibir El comando de Enviar sirve para mandar un E-mail en la
— bandeja de Envios o un archivo FTP al servidor. Si ha sido
L_"{-g enviado correctamente, el archivo de audio se movera a

Enviados. El comando de Recibir inicia la recepcién de
archivos de documento.

Teclas de acceso rapido ||= Activa o desactiva las teclas de acceso rapido.

On/Off b
%)

Ajustes de teclado Visualiza las opciones de teclado configuradas por el usuario.

B Le permite al usuario asignar teclas de acceso rapido a los
comandos de Dictation Module, asi como borrar o modificar
esas asignaciones.

Ajustes OLE Ajusta una de las siguientes acciones en caso de que un

archivo de DSS o DSS Pro seleccionado en la Vista de lista de
Contenido se suelte en una aplicacion compatible con la

) funcién OLE.
e Incrustar el archivo de dictado como pare del archivo de
documento.
e Incrustar solo la informacion del enlace al dictado en el
archivo de documento.

Opciones » Visualiza la caja de dialogo de Ajustes de opciones para

& | Dictation Module.

Mostrar asistente de
configuracion

Visualiza el asistente de configuracién.
Sélo se visualizara si Dictation Module se instala en un
sistema auténomo.
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11.2.7 Menu [Dispositivo]

Nombre de comando Boton Funciones

Descargar carpetas A-G - Descarga todos los archivos de las carpetas A-G en el
dispositivo visualizado en la Vista en arbol de dispositivo
(grabadora, tarjeta PCMCIA, o unidad extraible) en las
carpetas A-G correspondientes en la bandeja de Descargas de
la Vista en arbol de audio.

Descargar archivos - Descarga solo los archivos seleccionados en la bandeja de

seleccionados Descargas de la Vista en arbol de audio.

Descargar todo ™ | Descarga todos los archivos del dispositivo visualizado en la

Y | vista en arbol de dispositivo en las carpetas A-G

correspondientes en la bandeja de Descargas. Los archivos en
la unidad extraible que no tengan carpeta especificada se
descargaran en la carpeta A.

Cargar archivos
seleccionados

Carga los archivos seleccionados en la Vista en arbol de audio
al dispositivo visualizado en la Vista en arbol de dispositivo.

Cambiar modo de
dispositivo

Cambia el modo de un dispositivo conectado de modo de
audio a modo de almacenamiento, o viceversa.

Cambiar medio de
almacenamiento

Este comando solamente estara disponible para modelos que
admitan dos tipos de medios de almacenamiento. Si se
selecciona la tarjeta SD externa al conectarse por USB al PC,
el botdn aparecera a la izquierda del dispositivo. No es posible
visualizar los contenidos de ambos medios simultaneamente.

Sincronizar fecha/hora

Sincroniza la fecha y hora de la grabadora con las del PC.
También se puede sincronizar automaticamente el dispositivo
con el PC al conectarlos.

Ajustes de dispositivo

Con este mend, las funciones de un dispositivo conectado se
pueden configurar a través del PC.

11.2.8 Menu LReconocimiento de voz]

Nombre de comando

Funciones

Realizar reconocimiento de
voz en tiempo real

Inicia el Editor de reconocimiento de voz y ejecuta el
reconocimiento de voz en tiempo real.

Afadir a la cola de
reconocimiento

Registra el archivo de dictado seleccionado en la vista de lista
de contenido en la cola de reconocimiento.

Comenzar la cola de
reconocimiento

Ejecuta el reconocimiento de voz de fondo.
El reconocimiento de voz de archivos de dictado registrados en
la cola de reconocimiento de voz se realiza en secuencia.

Parar la cola de
reconocimiento

Para el reconocimiento de voz de fondo en curso.

Mover a la posicién superior

Mueve el archivo de dictado seleccionado en la cola de
reconocimiento de voz hasta la posicidon siguiente a la del
archivo en el que esta realizandose actualmente el
reconocimiento de voz de fondo. En la cola de reconocimiento
de voz visualizada, el archivo se movera de forma que quede
directamente debajo del archivo de dictado en el que esté
realizandose actualmente el reconocimiento de voz.

Volver a poner en cola

Vuelve a registrar el archivo de dictado seleccionado en la lista
de resultados de reconocimiento de voz en la cola.

Solamente podra volverse a poner en cola el archivo de
dictado cuyo reconocimiento de voz haya fallado por cualquier
razon. Un archivo cuyo reconocimiento de voz haya tenido
éxito no podra volver a ponerse en cola.

Detalles

Muestra la informacidn detallada sobre el resultado del
reconocimiento de voz de un archivo de dictado seleccionado
en la lista de resultados de reconocimiento de voz.

Afadir a la lista de espera
de adaptacion

Registra en la cola de adaptacién los archivos de dictado y
correcciéon de texto que se gestionan en la carpeta de
adaptacion.
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Realiza la adaptacién de todos los archivos de dictado

. —# | registrados en la cola de adaptacién. Podra realizarse la

Adaptar todos los archivos =e S . P -

adaptacién de vocabulario o la adaptacion acustica, o la

adaptacién de vocabulario y la adaptacion acustica.

Realiza la adaptacién de vocabulario solamente en el archivo
Realizar la adaptacion de * | de dictado seleccionado en la cola de adaptacion.
vocabulario == | Si en un archivo de dictado seleccionado ya se ha realizado la

adaptacion de vocabulario, tal archivo se ignorara.

Realiza la adaptacién acustica solamente en el archivo de

dictado seleccionado en la cola de adaptacién.
Realizar la adaptacion — | Antes de realizar la adaptacién aclstica habrd que realizar la
acustica =% | adaptacion de vocabulario. Si en un archivo de dictado

seleccionado no se ha realizado todavia la adaptacion de
vocabulario, tal archivo se ignorara.

Eliminar de la cola

Borra el archivo de dictado seleccionado de la cola de
reconocimiento de voz o de otra lista de funcion de
reconocimiento de voz seleccionada.

Eliminar la cola

Borra todos los archivos de la cola de reconocimiento de voz o
de otra lista de funcién de reconocimiento de voz
seleccionada.

Comprobar todos los

Selecciona ON para todos los archivos de dictado registrados

elementos en la cola de reconocimiento de voz.
Desmarcar todos los Selecciona OFF para todos los archivos de dictado registrados
elementos en la cola de reconocimiento de voz.

Visualiza un cuadro de didlogo para afiadir un campo de voz

Afadir Campos a la plantilla 11 para reconocimiento de voz.

. - Visualiza la pagina que aparece cuando se realiza la operacion
Ajustes de reconocimiento o ) ! ) ; ;
de voz - S|gwent¢ en el cuadro <_:le_d|alogo Ajustes de opciones: [Flujo

de trabajo] - [Reconocimiento de voz] - [General].
11.2.9 Menu [Ayuda]
Nombre de comando Botdn Funciones
Contenido F1 Visualiza la Ayuda para Dictation Module.

Buscar actualizaciones

Se buscaran las actualizaciones y descargas mas recientes en
el servidor de descargas OM Digital Solutions.

Sitio de descarga manual
de dispositivo

Inicia su explorador Web y visualiza al sitio Web de OM Digital
Solutions que publica manuales de instrucciones de
dispositivos.

Acerca Dictation Module

Visualiza la informacion de version de Dictation Module.
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11 3 Lista de menus (Editor de reconocimiento de
voz/Reconocimiento de voz en tiempo real)

En esta seccidn se explica el menu Editor de reconocimiento de voz que se visualiza durante el

reconocimiento de voz en tiempo real.

J Mend [Archivo]
| Menu [Editar]
| Men [Ver

J Mend [Dictado]

| Ment [Comandos Dragon]

| Menu [Informacién de voz]

| Menu [Ayuda]

11.3.1 Menu LArchivol

Nombre de comando

Boton

Funciones

Plantilla

Especifica el archivo de plantilla que se utilizara.

Copiar a portapapeles

Copia archivos de texto que poseen formato de texto en el
portapapeles.

Después de copiar, el texto de formato de texto puede
pegarse en MS Word o alguna otra aplicacion.

Enviar para correcciéon

___I‘-
8

Guarda los datos de dictado y el archivo de texto y cambia el
estado de archivo a SpeechRecognition.Finished
(Reconocimiento de voz finalizado).

Los archivos se manejan como: “grabacién y reconocimiento
de voz completados, archivo de texto a corregirse”. Aunque ya
no es posible anadir grabacién al archivo de dictado, el archivo
de texto podra editarse.

Utilice este comando para solicitar correccidon y otras tareas de
mecanografia después de completar la grabacién de autor.

Finalizado

Guarda los datos de dictado y el archivo de texto y cambia el
estado de archivo a Transcription.Finished (Transcripcion
finalizada).

Los archivos se manejan como: “grabacion de dictado y
edicién del archivo de texto completados”, y no es posible la
grabacion ni la edicion de texto adicionales.

Pendiente

Guarda los datos de dictado y el archivo de texto y cambia el
estado de archivo a Transcription.Pending (Transcripcion
pendiente).

La grabacidn y edicién de texto adicionales podran reiniciarse
mas tarde.

Cancelar

Cancela los cambios y cierra el Editor de reconocimiento de
VOZ.

11.3.2 Menu [Editar]

Nombre de comando

Boton

Funciones

Deshacer

-

Deshace la ultima operacién.

Rehacer

—

Rehace la ultima operacién deshecha.
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Cortar

Copia el texto actualmente seleccionado en el area de
visualizacidn de texto al portapapeles. La ejecucion de Cortar
y después Pegar movera el texto cortado a la posicidn del
cursor.

Copiar

Copia el texto actualmente seleccionado en el area de
visualizacion de texto al portapapeles.

Pegar

Mueve el texto colocado en el portapapeles con Cortar o copia
el texto colocado en el portapapeles con Copiar a la posicidon
del cursor.

Seleccionar palabra
siguiente

Selecciona la palabra siguiente a la posicion del cursor en el
area de visualizacién de texto.

Seleccionar palabra
anterior

Selecciona la palabra anterior a la posicién del cursor en el
area de visualizacién de texto.

Campo siguiente

Selecciona la palabra del campo siguiente relativa a la posicion
del cursor en el area de visualizacion de texto.

Campo anterior

Selecciona la palabra del campo anterior relativa a la posicion
del cursor en el area de visualizacidon de texto.

Borrar delimitadores de

Borra todos los delimitadores ‘[, ‘]’ del campo.

campo
Poner en mayusculas la Abc Pone en mayusculas la primera letra de cada sentencia del
palabra texto seleccionado en el area de visualizacién de texto.
A b Borra todos los espacios existentes entre las palabras
Palabras compuestas \ .
Ab seleccionadas.
11.3.3 Menu [Ver]
Nombre de comando Boton Funciones

Barra de herramientas

Cambia las barras de herramientas ente mostradas y ocultas,
especifica los botones visualizados en las barras de
herramientas, etc.

Barra de estado

Cambia la barra de estado entre mostrada y ocultada.

11.3.4 Menu [Dictado]

Nombre de comando

Boton

Funciones

Grabar

®

Inicia la grabacion de dictado y el reconocimiento automatico
de voz utilizando Dragon. El resultado del reconocimiento de
voz se afadird automaticamente desde la posicidon del cursor
en el area de visualizacion de texto. La grabaciéon de dictado
también se insertara desde la ubicacién que corresponda la
ubicacion del cursor en el texto.

Micréfono en
reposo/reactivado

Para/reinicia el reconocimiento de voz.
(Los comandos de voz se reciben aunque esté parado.)

Reproducir/Parar

Reinicia la grabacion de dictado desde la posicién del cursor en
el area de visualizacién de texto. Al pisar de nuevo este botén
la reproduccién se parara.

Durante la reproduccion, el texto que corresponda a la
posicion de grabacion se resaltara.

Inicio

Devuelve el cursor al comienzo del texto.

Rebobinar

Rebobina un archivo.

Avance rapido

Avanza rapidamente un archivo.

Finalizar

M

Mueve el cursor al final del texto.

Volumen

i I

Ajuste el volumen de salida.

219/233




Modos

V=)

Le permite seleccionar el Modo de reconocimiento de voz en
Dragon.

11.3.5 Menu [Comandos Dragon!

Nombre de comando Botdn Funciones
Visualiza el cuadro de didlogo Correccién de Dragon.
. — Se visualizan correcciones para el texto en el que esta ubicado
Mostrar dialogo de =0 - .
i = el cursor y pueden seleccionarse en el area de texto, y pueden
correccion 24

utilizarse para corregir los resultados de reconocimiento de
vOZ.

Mostrar dialogo de
ortografia

o4

Visualiza el cuadro de didlogo Ortografia de Dragon.

Entrenar palabra

m

-Ehlli'
&

Visualiza el cuadro de didlogo Entrenamiento de Dragon.
Se utiliza para ensefar a Dragon términos particulares en la
voz del autor (entrenamiento). Ayuda a mejorar la precision
del reconocimiento de voz para los términos entrenados.

Afadir palabra nueva

Visualiza el cuadro de didlogo Afiadir palabra nueva de
Dragon.
Puede utilizarlo Dragon para aprender términos que no
conoce.

Comenzar asistente de
configuracion de audio
Dragon

Inicia el Asistente de configuracion de audio de Dragon.
Permite al motor de Dragon aprender las caracteristicas y
demas informacidn sobre el dispositivo de micréfono que va a
utilizarse para el reconocimiento de voz.

Crear nuevo comando

Visualiza MyCommands Editor de Dragon. Este comando le
permite crear y editar comandos de voz definidos por el
usuario.

11.3.6 Menu [Informacién de voz:_l

Nombre de comando

Boton

Funciones

Cambiar prioridad

Cambie el ajuste de prioridad del archivo de dictado.

Mostrar la ventana de
informacion

@

Visualiza informacién detallada sobre un archivo de dictado.

Mostrar didlogo de datos de
trabajo de edicion

-

Visualiza el cuadro de didlogo Datos de trabajo de edicion.

11.3.7 Menu [Ayuda]

Nombre de comando

Boton

Funciones

Contenido

Abre Ayuda.
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1.4 Lista de menus (Editor de reconocimiento de
voz/Correccion de texto)

En esta seccidn se explica el menu Editor de reconocimiento de voz que se visualiza durante el

reconocimiento de voz.

Después de que un archivo de dictado pase a un estado que no permita mas grabacion adicional, los menus

cambiaran a correccién de texto solamente. Los menuUs que podran utilizarse variaran dependiendo del

estado del archivo de dictado.

J Men [Archivo]

 Mend [Editar]

_ Menu [Ver

J Men [Dictado]

| Menu [Informacién de voz]

J Ment [Ayuda]

11.4.1 Men [Archivo]

Nombre de comando

Botdn

Funciones

Plantilla

Especifica el archivo de plantilla que se utilizara.

Copiar a portapapeles

=
=i
1

Copia archivos de texto que poseen formato de texto en el
portapapeles.

Después de copiar al portapapeles, el texto de formato de
texto puede pegarse en MS Word o alguna otra aplicacion.

Guardar

Guarda un archivo de texto. El estado del archivo no cambia.

Finalizado

_l._'l
<L

Guarda los datos de dictado y cambia el estado de archivo a
Transcription.Finished (Transcripcion finalizada).

Los archivos se manejan como: “grabacién de dictado y
edicion del archivo de texto completados”, y no es posible la
edicion de texto adicional.

Pendiente

Guarda los datos de dictado y cambia el estado de archivo a
Transcription.Pending (Transcripcién pendiente).

Los archivos se manejan como: “edicién de texto
temporalmente interrumpida, pero se reanudara mas tarde”,
y la edicion de texto podra reanudarse con el Editor de
reconocimiento de voz.

Imprimir

Imprime texto.

Vista previa de impresién

Visualiza la vista previa de impresion.

ol

Cancela los cambios y cierra el Editor de reconocimiento de

4=
Cancelar — voz.
11.4.2 Menu [Editar]
Nombre de comando Boton Funciones
Deshacer b | Deshace la ultima operacion.
Rehacer Rehace la Ultima operacion deshecha.
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Cortar

Copia el texto actualmente seleccionado en el area de
visualizacion de texto al portapapeles. La ejecucion de Cortar

o y después Pegar movera el texto cortado a la posicion del
cursor.
Copiar DEl Copia el texto actualmente seleccionado en el area de
visualizacidén de texto al portapapeles.
Mueve el texto colocado en el portapapeles con Cortar o copia
Pegar EI el texto colocado en el portapapeles con Copiar a la posicién
del cursor.
Visualiza un cuadro de didlogo de busqueda de texto, que
Encontrar [ g | busca la cadena de texto especificada en el drea de
visualizacion de texto.
11.4.3 Menu [Ver]
Nombre de comando Boton Funciones

Barra de herramientas

Cambia las barras de herramientas ente mostradas y ocultas,
especifica los botones visualizados en las barras de
herramientas, etc.

Barra de estado

Cambia la barra de estado entre mostrada y ocultada.

11.4.4 Menu [Dictado]

Nombre de comando

Botdn

Funciones

Reproducir/Parar

s
l

Reproduzca el archivo de dictado desde la posicion del cursor
en el area de visualizacion de texto. Al pisar de nuevo este
botdn la reproduccidn se parara.

Durante la reproduccion, el texto que corresponda a la
posicidon de grabacion se resaltara.

Inicio

L

Devuelve el cursor al comienzo del texto.

Rebobinar

«

Rebobina un archivo.

Avance rapido

44

Avanza rapidamente un archivo.

Finalizar H Mueve el cursor al final del texto.
Volumen "% | Ajuste el volumen de salida.
Velocidad ﬂ’ Ajusta la velocidad de reproduccién de dictado.
(«% Configura el tono, dando cierto énfasis en el area de tonalidad
Tono g

alta o baja.

11.4.5 Menu [Informacion de voz]

Nombre de comando

Botdn

Funciones

Mostrar la ventana de
informacion

IF)

Visualiza informacion detallada sobre un archivo de dictado.

11.4.6 Menu [Ayuda]

Nombre de comando

Boton

Funciones

Contenido

Abre Ayuda.
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1 1 5 Listas de propiedades de archivo

En esta seccidn se explican las propiedades del archivo de dictado y el archivo de documento que se

visualizan en la Vista de lista de Contenido.

L/E: atributos de Leer y Escribir. Los elementos que tiene la E (W, en inglés) pueden ser editados por el
usuario.
La columna de Filtro indica si el filtro esta configurado o no. La columna de Opciones muestra los ajustes de

opciones del filtrado.

] Lista de Propiedades visualizadas (Vista de listas de Archivos de dictado)

| Lista de Propiedades visualizadas (Vista de lista Adaptacion reenviada)

Lista de Propiedades visualizadas (Vista de lista de Archivos de dictado)

La siguiente tabla muestra las listas de propiedades y sus descripciones visualizadas en la Vista de lista de

Archivos de dictado.

Propiedad Descripcion L/E Filtro Opcién

*Nivel de prioridad Un valor numérico que representa el L/E Si Valor
nivel de prioridad, de 0 a 15

! Prioridad Prioridad (alta/normal) L/E Si No

¥ Reconocimiento de Indica si el archivo de dictado ha sido L Si No

\ey4 reconocido por voz

“@Comentario de Indica si el archivo de audio posee L Si No

instruccion comentarios de instrucciéon

& Codificado Indica si el archivo de dictado esta L Si No
codificado

?Bloqueado Indica si el archivo de dictado esta L Si No
blogueado

Nombre de archivo El nombre del archivo de dictado L/E No ---

Autor El nombre del autor L/E Si No

Tipo de trabajo El nombre del tipo de trabajo L/E Si No

Creado Fecha y hora de creacién del archivo de L Si Fecha
audio

Completado Fecha y hora de finalizacién del archivo L Si Fecha
de dictado

Descargado Fecha y hora de descarga del archivo de L Si Fecha
dictado

Fecha de borrado Fecha y hora de borrado del archivo de L Si Fecha
dictado

Copia de seguridad Fecha y hora de la copia de seguridad L Si Fecha
del archivo de dictado

Autor de transcripcion Nombre del autor de transcripcion L Si No

Comienzo de Fecha y hora de comienzo de la L Si Fecha

transcripcion transcripcidn

Transcripcion Fecha y hora de complecion de la L Si Fecha

completada transcripcién

Proceso/Estado El proceso/estado del archivo de dictado L/E Si No
& : Grabando
L ; Transcripcién
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# : Reconocimiento de voz

el archivo de dictado

Duracién Duracién del archivo de dictado L Si Valor
(HH:MM:SS)
Tamafno de archivo Tamano del archivo de dictado (KB) L No ---
Elemento opcional 1 Contenido del elemento opcional 1 L/E Si No
Elemento opcional 2 Contenido del elemento opcional 2 L/E Si No
Elemento opcional 3 Contenido del elemento opcional 3 L/E Si No
Elemento opcional 4 Contenido del elemento opcional 4 L/E Si No
Elemento opcional 5 Contenido del elemento opcional 5 L/E Si No
Elemento opcional 6 Contenido del elemento opcional 6 L/E Si No
Elemento opcional 7 Contenido del elemento opcional 7 L/E Si No
Elemento opcional 8 Contenido del elemento opcional 8 L/E Si No
Elemento opcional 9 Contenido del elemento opcional 9 L/E Si No
Elemento opcional 10 Contenido del elemento opcional 10 L/E Si No
Comentario Comentarios para un archivo de dictado L/E Si No
Documento Nombre de un archivo de documento L No ===
relacionado con un archivo de dictado
Formato de archivo Extensidn del archivo de dictado L Si No
Formato de audio Formato del archivo de dictado L Si No
Ubicacion original Carpeta en la que estaba almacenado L Si No
originalmente el archivo de dictado
Destinatario El destinatario del archivo de dictado L Si No
Fecha de envio Fecha y hora del envio del archivo de L Si Fecha
dictado
Ubicacion Ubicacion en la que el archivo de dictado L No ---
esta almacenado (ruta completa)
Licencia DSS Nombre del distribuidor del cdédec para L Si No
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Lista de Propiedades visualizadas (Vista de listas de Documentos)

La siguiente tabla muestra las listas de propiedades y sus descripciones visualizadas en la Vista de lista de

Archivos de documento.

Propiedad Descripcion

*Nivel de prioridad Un valor numérico que representa el nivel de
prioridad, de 0 a 15

! Prioridad Prioridad (alta/normal)

# Reconocimiento de Indica si el archivo de dictado asociado ha sido

\eYy4 reconocido por voz

“@Comentario de Indica si el archivo de audio asociado posee

instruccion comentarios de instruccion

a Codificado Indica si el archivo de dictado esta codificado

7 Blogueado Indica si el archivo de dictado esta bloqueado

Nombre de archivo El nombre del archivo de documento

Autor El nombre del autor

Tipo de trabajo El nombre del tipo de trabajo

Autor de transcripcion Nombre del autor de transcripcion

Comienzo de Fecha y hora de comienzo de la transcripcion

transcripcion

Transcripcion Fecha y hora de complecion de la transcripcion

completada

Proceso/Estado El proceso/estado del archivo de dictado

& : Grabando
k@ Transcripcion
# : Reconocimiento de voz

Elemento opcional 1 Contenido del elemento opcional 1
Elemento opcional 2 Contenido del elemento opcional 2
Elemento opcional 3 Contenido del elemento opcional 3
Elemento opcional 4 Contenido del elemento opcional 4
Elemento opcional 5 Contenido del elemento opcional 5
Elemento opcional 6 Contenido del elemento opcional 6
Elemento opcional 7 Contenido del elemento opcional 7
Elemento opcional 8 Contenido del elemento opcional 8
Elemento opcional 9 Contenido del elemento opcional 9
Elemento opcional 10 Contenido del elemento opcional 10
Formato de archivo Extensidn del archivo de documento
Tamafo de archivo Tamafo del archivo de documento (KB)
Dictado Nombre del archivo de audio asociado
Remitente Destinatario del archivo de documento
Fecha de recepcion Fecha y hora de la recepcién del archivo de
documento
Ubicacidn Ubicacion en la que el archivo de documento esta

almacenado (ruta completa)
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11 6 Asignaciones de teclas por defecto

En esta seccion se listan las asignaciones por defecto iniciales de las teclas.

] Asignaciones de teclas por defecto

Asignaciones de teclas por defecto

_| Asignaciones de tecla para el control de reproduccion

| Asignaciones de tecla para la grabacién directa

_| Asignaciones de teclas generales

_| Asignaciones de teclas para el reconocimiento de voz

| Asignaciones de teclas para Comandos de usuario de Dragon

_| Asignacién de funciones a las teclas de funcidn

Asignaciones de tecla para el control de reproduccion

Comando Tecla por defecto
Reproducir/Parar FO
Parar =
Avance rapido F8
Rebobinar F7
Marca de indice siguiente Ctrl+Derecha
Marca de indice anterior Ctrl+Izquierda
Comentario verbal siguiente Ctrl+Shift+Derecha
Comentario verbal anterior Ctrl+Shift+Izquierda

Saltar al principio -
Saltar al final -

Subir volumen Ctrl+Arriba

Bajar volumen Ctrl+Abajo
Aumentar velocidad Ctrl+Shift+Arriba
Reducir velocidad Ctrl+Shift+Abajo
Subir tono Ctrl+Alt+Arriba
Bajar tono Ctrl+Alt+Abajo
Nivel de cancelacidn de ruidos*! -

Insertar marca de indice Ctri+Alt+I

Borrar marca de indice -

Modo de comentario de dictado/instruccion F10

*1 : Cada comando ejecuta cambios de nivel en este orden: Off, 1, 2, 3, y Off otra vez.

Asignaciones de tecla para la grabacion directa

Comando Tecla por defecto
Grabar Ctri+Alt+F1
Grabar comentario verbal Ctri+Alt+F2
Cambiar entre prioridad alta y normal Ctri+Alt+F3
Intercambiar entre conferencia y dictado Ctrl+Alt+F4
Intercambiar entre Insertar y Sobrescribir Ctrl+Alt+F5
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Dictado pendiente Ctrl+Alt+F6
Finalizar dictado Ctrl+Alt+F7
Cambiar carpeta de almacenamiento™? Ctrl+Alt+F8
Enviar/no enviar dictado finalizado™3 Ctrl+Alt+F9
Borrar comentario de instruccion Ctrl+Alt+D
Deshacer Ctri+Alt+Z
Rehacer Ctri+Alt+Y
Cancelar Ctrl+Alt+F10

*2 : Al finalizar un dictado se visualizara la caja de didlogo de Guardar como. Con ella podra
especificar el nombre del archivo, cambiar el destino donde guardarlo, asi como si quiere enviar
automaticamente el archivo. Este comando es para cambiar el destino utilizado para guardar.
Cada ejecucion de este comando cambia el destino utilizado para guardar a la carpeta siguiente.

*3: Al finalizar un dictado se visualizara la caja de didlogo de Guardar como. Con ella podra
especificar el nombre del archivo, cambiar el destino donde guardarlo, asi como si quiere enviar
automaticamente el archivo. Cada ejecucion de este comando cambia entre envio automatico y

no configurar.

Asignaciones de teclas generales

Comando Tecla por defecto
Nuevo dictado Ctrl+N
Editar dictado Ctrl+0
Realizar reconocimiento Ctrl+R
de voz en tiempo real
Vista de propiedades Ctrl+Alt+F6
Teclas de acceso rapido F11

On/Off

Descargar todo
Mostrar dialogo de
busqueda en lista

Ctrl+Shift+M
Ctrl+F

Asignaciones de teclas para el reconocimiento de voz

Comando

Mostrar didlogo de correcciéon
Mostrar didlogo de ortografia
Entrenar palabra

Afadir palabra nueva
Comenzar asistente de
configuracién de audio Dragon
Crear nuevo comando
Cambiar a modo normal
Cambiar a modo de dictado
Cambiar a modo de comando
Cambiar a modo de niimeros
Cambiar a modo de ortografia
Campo siguiente

Campo anterior

Borrar delimitadores de campo

Tecla por defecto
Ctrl+Shift+F2
Ctrl+Shift+F3
Ctrl+Shift+F4
Ctrl+Shift+F5
Ctrl+Shift+F6

Ctrl+Shift+F7
Shift+Alt+F1
Shift+Alt+F2
Shift+Alt+F3
Shift+Alt+F4
Shift+Alt+F5
Shift+Alt+Derecha
Shift+Alt+Izquierda
Ctrl+Alt+C

Poner en mayusculas la palabra

Ctrl+Shift+F8

Palabras compuestas

Ctrl+Shift+F9

Copiar a portapapeles

Ctrl+Shift+C

Micréfono en reposo/activado

Ctrl+Alt+S
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Enviar para correccién

Ctrl+Shift+F1

Plantilla

Ctri+T

Asignaciones de teclas para Comandos de usuario de Dragon

Comando Tecla por defecto
Comando de usuario 1 Ctri+F1
Comando de usuario 2 Ctrl+F2
Comando de usuario 3 Ctrl+F3
Comando de usuario 4 Ctrl+F4
Comando de usuario 5 Ctrl+F5
Comando de usuario 6 Ctrl+F6
Comando de usuario 7 Ctrl+F7
Comando de usuario 8 Ctrl+F8
Comando de usuario 9 Ctrl+F9
Comando de usuario 10 Ctrl+F10

Asignacion de funciones a las teclas de funcion

Botones Estandar en Windows ODMS
programables

[F1] Visualiza Ayuda Visualiza Ayuda
[F2] Editar elemento Editar elemento
[F3] Buscar ---
[F4]

[Ctrl]+[F4] Cerrar ventana

[Alt]+[F4] Salir de la aplicacion Salir de la aplicacion
[F5] Actualizar ventana Actualizar ventana
[F6] Mover panel
[F7] Rebobinar
[F8] Avance rapido
[F9] Reproducir/Parar
[F10] Cambiar modo de comentario

de dictado/instruccion

[Shift]+[F10]

Mostrar menu de contexto

Mostrar menu de contexto

[F11]

Teclas de acceso rapido On/Off

[F12]
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1 2 Contactos de atencion al cliente

| Para adquirir claves de licencia

Para adquirir las claves de licencia siguientes, pongase en contacto con su proveedor o con el distribuidor.

® |icencia masiva de Dictation Module para sistemas auténomos

® Licencia masiva de Transcription Module para sistemas auténomos

Consultas sobre funcionamiento incorrecto

Cuando haga una consulta, por favor proporcionele a nuestros empleados de atencion al cliente la siguiente
informacion, asi como los detalles de su problema. Mantenga estos datos siempre a mano:

Tipo de PC (modelo y fabricante)

Capacidad de memoria

Espacio en el disco duro

Nombre y versidn del sistema operativo

Dispositivos periféricos conectados

En caso de funcionamiento incorrecto y otros problemas, pédngase en contacto con su proveedor o con el

distribuidor.

Otras ayudas

En nuestra pagina web podra encontrar informacion relativa a las especificaciones de producto, conexiones
para PC, compatibilidad con sistemas operativos, y preguntas y respuestas. Visite la pagina web de OM

Digital Solutions de su regidn para obtener la informacion mas reciente.
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Glosario

Cancelacion de ruido

Es una operacion que reduce la salida de ruido extrayendo y filtrando componentes de ruido de
un archivo de dictado. El efecto de la cancelacion de ruido se puede ajustar dentro de tres
niveles.

Citrix XenApp/XenDesktop

Nombre de producto de un sistema servidor/cliente que se denomina entorno virtual que
permite la operacion de aplicaciones que se ejecuten en un servidor o del propio ordenador
servidor desde un ordenador cliente remoto en la red. Se admiten diversos sistemas operativos
cliente, incluyendo Windows, Macintosh, Linux, etc. Un servidor de Windows también puede
operarse remotamente desde un smartphone u otro dispositivo portatil si admite software de
cliente de Citrix.

Comentario de instruccion

Las instrucciones (y otros comentarios) destinadas a la persona que va a realizar la
transcripcion se graban como comentarios de instruccion. Solo se pueden crear comentarios de
instruccion con grabacidn directa y no se pueden componer si se graban con una grabadora
autéonoma (standalone). Los comentarios de instruccion se mantienen como archivos separados
de los de dictado y le proporcionan instrucciones generales al autor de transcripcion.

Comentario verbal

Los comentarios de audio estan incrustados en los datos del archivo de audio. Se pueden
grabar con grabadoras compatibles. Los comentarios verbales se utilizan para transcribir
inmediatamente datos de audio de acuerdo con los mismos. Los comentarios verbales se
graban en cualquier posicién en un archivo de audio, y se basan en la necesidad de
instrucciones.

Copia de seguridad

Después de haber configurado los ajustes de copia de seguridad, cualquier archivo guardado en
la carpeta se copiara por seguridad automaticamente en la otra carpeta especificada.

Datos de trabajo

Término general para referirse a ID de autor, tipo de trabajo, elemento de opcién, comentario,
u otros datos que puedan especificarse para un archivo de dictado mediante Dictation Module o
Transcription Module.

Tales elementos de datos especificados sirven como claves para gestion de archivos de dictado,
clasificacién, y otras gestiones.

DRM

Se trata de un dispositivo de gestidén de derechos digitales. Es un término general para las
tecnologias que protegen los derechos de autor de contenidos digitales y regula el uso y copia
de los mismos.

DSS
Se trata de un estandar de discurso digital.

Es el estéandar de codificacidon de audio desarrollado en conjunto por OM Digital Solutions y
otras dos companias. Este estandar reduce el tamafio de los datos mientras mantiene la calidad
de audio. Todos los modelos de grabadoras OM Digital Solutions soportan DSS. Los archivos de
audio con la extension “DSS” cumplen con los requisitos de DSS.
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DSS Pro
Es el estandar mejorado del DSS convencional.

Las diferencias clave con el DSS normal incluyen el modo QP (Quality Play) para grabaciones de
alta calidad, un incremento de 16 a 32 en el nUmero de marcas de indice posibles y soporte
para codificacion de archivos de audio. Los archivos de audio con la extensién “DSS” cumplen
con los requisitos de DSS.

Elemento opcional

Elementos asociados con un tipo de trabajo. Es posible registrar hasta 10 elementos con
combinaciones de numeros.

Los elementos opcionales pueden introducirse con herramientas tales como un lector de
codigos de barras.

FTP

Son las siglas de File Transfer Protocol (protocolo de transferencia de archivos). Este protocolo
se utiliza para transferir archivos a través de redes TCP/IP.

Grabacion directa

Método de grabacidn que permite la conexién de un dispositivo de micréfono a un ordenador y
la grabacion de datos de dictado directamente en un ordenador. El dictado puede grabarse
directamente en un ordenador utilizando un dispositivo de la serie OM Digital Solutions RecMic
Series u otro dispositivo de grabacion directa especializado, o el micré6fono de una grabadora
conectada al puerto USB del ordenador.

HTTPS

Es un protocolo que integra comunicacidn codificada SSL (Secure Sockets Layer) en HTTP.

Limpieza

Es un atributo de carpeta utilizado para borrar archivos. Los archivos antiguos se pueden borrar
usando uno de estos dos métodos: borrando los archivos directamente, o bien moviéndolos a la
Papelera de reciclaje y borrandolos con la opcién de borrado de la Papelera. El atributo de
Limpieza permite limpiar automaticamente archivos antiguos.

Modo de almacenamiento

Modo de operacién que hace que la memoria incorporada de la grabadora o una tarjeta de
memoria se reconozca como unidad extraible cuando se conecta una grabadora a un ordenador.
Se admiten las operaciones normales de disco extraible, al igual que una memoria USB y otros
tipos de memoria extraible.

Sin embargo, la grabadora no podra utilizarse como micréfono ni altavoz de un ordenador
cuando esté conectada en el Modo de almacenamiento. Cuando utilice la grabadora para
grabacién directa, tendra que cambiar al Modo de audio, Modo de composicidén, o algun otro
modo de operacién que admita la clase de audio USB normal.

Modo de composicion

Modo que ejecuta simultdneamente multiples clases USB estandar cuando se conecta una
grabadora a un ordenador. Las clases USB admitidas dependen del modelo. Con DS-9500/9100,
se operan simultaneamente tres clases (Audio, HID, Almacenamiento). La case Audio admite la
funcion como el micréfono y/o altavoz de un ordenador, la clase HID admite operaciones de
botones, y la clase Almacenamiento admite la operaciéon como disco extraible. Dejar el modo de
conexion USB de dispositivos en el Modo de composicién permitird una buena operacién de las
funciones de Dictation Module y Transcription Module.
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MP3

MP3 es un método de codificacion de audio basado en MPEG-1. Al igual que otras técnicas
habituales de codificacién de audio, utiliza un método de codificacidon que obtiene un alto grado
de compresidn al eliminar las partes menos perceptibles de los datos de sonido. Dictation
Module/Transcription Module solo permite reproducirios. La extensién es MP3.

OLE

Cuando arrastra y suelta archivos de dictado en un archivo de documento, podra especificar si
seran tratados como objetos incrustados o enlazados.

La incrustacion hace que los datos de audio se guarden como estan, lo que resulta en un gran
volumen de datos. Sin embargo, aunque los datos almacenados se destinen a otro ordenador,
podran reproducirse en el ordenador de destino mientras el ordenador tenga instalado un
reproductor que pueda reproducir el formato de audio pertinente. En el caso de un vinculo,
solamente se almacenaran el nombre de archivo y la ruta del archivo de audio, lo que significa
un volumen menor de datos, pero la reproduccion no podra realizarse si el archivo de
documento esta destinado a una ubicacidon en la que no puede accederse a los datos de audio
incrustados en el archivo.

Ownership (Propiedad)

Atributo que, basado en los privilegios de un autor, previene que un archivo de dictado después
de ser transcrito se mueva a la carpeta de Finalizados en Transcription Module. En otras
palabras, el atributo Ownership (Propiedad) impide que un archivo de dictado se mueva a la
carpeta de Finalizados en Transcription Module después de ser transcrito.

Con el atributo Ownership configurado, los dictados en la carpeta solo pueden ser manipulados
(movidos y borrados) por el autor.

Paquete MSI

Es un paquete generado para la instalacion cumpliendo los estandares de Windows Installer.

Prioridad

Se refiere a los 16 niveles de prioridad (0 a 15) que permiten al usuario atribuir prioridad a los
dictados.

Proxy

Barrera que separa una red interna de una red externa. Se trata de un ordenador o software
que se conecta al Internet de parte de un ordenador interno que no puede acceder
directamente a la red externa. Realiza una gestion colectiva de comunicaciones entre Internet y
una red interna, y se utilizar para rechazar acceso inadecuado.

Sistema auténomo

Es el sistema béasico del OM Dictation Management System. Es un entorno de sistema en el que
los médulos de dictado y transcripcidon operan en un PC local y no se utilizan herramientas de
gestién tal y como System Configuration Program.

Teclas de acceso rapido

Esta funcién permite asignar una operacion de la aplicacién o una operacién de botén a una de
las teclas del teclado, para ejecutarla simplemente pulsando esta tecla. Dado que permiten
personalizacién, puede mejorar la eficiencia del trabajo registrando funciones frecuentes.
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Terminal Service

Servicio de cliente proporcionado por Windows Server. Puede ejecutar aplicaciones y servicios
proporcionados por el servidor desde la parte del cliente. El uso de esta funcidén necesita otra
licencia, como puede ser TS-CAL.

Tipo de trabajo

Se refiere a los datos utilizados para clasificar los tipos de dictados. El usuario puede clasificar
los tipos y autores de los dictados con esta aplicacion seleccionando un tipo de trabajo en la
grabadora a la hora de hacer una nueva grabacién.

Si usa elementos opcionales asociados con un tipo de trabajo, se pueden proporcionar atributos
adicionales.

VCVA

Capacidad que permite una grabacion iniciada por sonido (Activacion por voz de control
variable, en espafiol), y que mejora el funcionamiento y eficiencia de las grabaciones
prolongadas. La grabacion se detiene después de un cierto periodo de silencio y vuelva a grabar
al reconocer sonido. Se puede ajustar el nivel de sonido para comenzar la grabacién. Ajustar el
nivel éptimo para el entorno de grabacién resulta en una grabacion eficiente. Si la grabacion se
realiza con vistas a un reconocimiento de audio, se recomienda desactivar la funcion VCVA.

WAV

Es un formato de archivo de audio estandar para Windows. También se conoce como formato
WAVE. Las especificaciones incluyen el formato de grabacién para grabar una sefial de audio
transformada digitalmente. La extension del archivo es .WAV.

WMA

Es un formato de audio estandar para Windows. Esta tecnologia es un componente de Windows
Media, una tecnologia multimedia incorporada en Windows, y técnica de compresion de audio
habitual. La extension del archivo es .WAV.
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