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1  Introduction 
 

Merci beaucoup d'avoir achet® notre produit. 

 

Ce chapitre fournit une explication pour vous aider ¨ comprendre la pr®sentation d'ODMS Cloud. 

Les fonctions d®taill®es et l'utilisation sont expliqu®es en d®tail ¨ partir du chapitre 2. 

 

1.1 Pr®sentation du ODMS Cloud 

1.2 Licences 

1.3 P®riph®riques connectables ¨ un ordinateur de bureau Application 

1.4 Formats de fichiers pris en charge 

1.5 Navigateur pris en charge 

 

 

 

Haut 

 

 

Chapitre suivant 
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1.1 Pr®sentation du ODMS Cloud 
 

OM Dictation Management System in the Cloud (ODMS Cloud) est un syst¯me de flux de travail 

de dict®e bas® sur le cloud qui vous permet de partager des fichiers de dict®e entre auteurs et 

transcripteurs ¨ tout moment et en tout lieu. Vos fichiers sont d®sormais stock®s sur le cloud, ce 

qui signifie qu'un serveur d®di® n'est plus n®cessaire et que la configuration est facile ¨ d®marrer. 

La conception de votre flux de dict®e peut °tre effectu®e via une interface simple qui vous 

permet de r®aliser un flux de travail efficace. 

 

 

ODMS Cloud offre les ®l®ments suivants : 

 ̧ Des flux de travail de dict®e faciles ¨ ®tablir sans avoir besoin dôun serveur d®di®. 

 ̧ ODMS Cloud peut °tre utilis® ¨ partir de PC Windows et Mac. 

 ̧ Si les utilisateurs disposent d'un PC connect® ¨ Internet, les auteurs peuvent t®l®charger 

leurs fichiers de dict®e sur le Cloud et Transcriptionist peut les transcrire ¨ tout moment et 

en tout lieu. 

 ̧ Lorsque vous connectez un enregistreur num®rique OM System via USB, il d®tectera 

automatiquement l'appareil et t®l®chargera le fichier de dict®e sur l'appareil vers le ODMS 

Cloud. 

 ̧ Les dict®es enregistr®es ¨ l'aide de l'application smartphone d®di®e peuvent °tre 

t®l®charg®es directement sur le ODMS Cloud depuis l'application smartphone. 

 ̧ Les administrateurs peuvent configurer divers param¯tres tels que la gestion des 

utilisateurs, la gestion des licences, les demandes de d®livrance de licence et la 

conception du flux de travail ¨ partir de l'®cran Web d'ODMS Cloud. 

 ̧ Les informations telles que l'®tat d'utilisation de la licence et la date d'expiration sont 

affich®es dans une liste. 

 ̧ Le transcripteur assign® sera averti lorsqu'une nouvelle dict®e sera t®l®charg®e sur le  

ODMS Cloud. 

 ̧ Les dict®es t®l®charg®es sur le ODMS Cloud sont affich®es dans une liste avec le statut de 

transcription. 

 

Pour les param¯tres de p®riph®rique individuels, t®l®chargez le programme de configuration de 

p®riph®rique (DCP) ¨ partir du site de t®l®chargement et installez-le sur votre PC Windows. 

 

 

Haut du chapitre 
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1.1.1 Configurations syst¯me de ODMS Cloud 

¶ Pr®sentation du syst¯me 

ODMS Cloud est un syst¯me de flux de travail de dict®e construit sur Microsoft Azure, qui 

permet de g®rer de mani¯re centralis®e la gestion des utilisateurs, la gestion des flux de 

travail et la gestion des licences sur le serveur Cloud. Pour utiliser le ODMS Cloud, les 

auteurs et transcripteurs acc®deront au serveur Cloud ¨ partir de l'application de bureau 

install®e sur leurs PC clients. En utilisant l'application mobile pour smartphones, les auteurs 

peuvent dicter et t®l®charger des dict®es depuis leur smartphone directement vers le 

ODMS Cloud. 

 

 

 

 



 16/ 222 

1.1.2 Aper­u des applications  

¶ Web App 

L'application Web peut °tre utilis®e via un navigateur et peut °tre utilis®e sans installer le 

logiciel d'application. (Pour des t©ches telles que le t®l®chargement de dict®es ou de 

transcriptions, vous devrez installer l'application de bureau d®crite ci-dessous). 

Le syst¯me est con­u dans un souci de s®curit®, en utilisant une authentification ¨ deux 

facteurs pour se connecter. Les fonctions disponibles apr¯s la connexion sont limit®es par 

les privil¯ges de l'utilisateur. Les utilisateurs enregistr®s dans le syst¯me avec des 

privil¯ges d'administrateur peuvent utiliser toutes les fonctions d'ODMS Cloud. Vous pouvez 

s®lectionner les fonctions de chaque onglet qui appara´t en haut de l'®cran apr¯s la 

connexion et effectuer la gestion des utilisateurs, la gestion des licences, les demandes de 

d®livrance de licence, la conception du flux de travail, etc. Dans l'onglet Dict®e, vous 

pouvez v®rifier la progression de votre transcription. dans une liste. Les r¯gles de routage 

peuvent ®galement °tre facilement configur®es sur cet ®cran. Si un utilisateur disposant 

des privil¯ges d'auteur ou de transcripteur se connecte ¨ ODMS Cloud, seul l'onglet Dict®e 

sera activ® pour fournir une op®ration simple et conserver les param¯tres d®finis par 

l'administrateur. 

 

¶ Desktop App 

Il s'agit du logiciel d'application requis pour relier le ODMS Cloud ¨ un PC client local. Il 

d®tecte automatiquement la connexion USB de l'appareil de dict®e et t®l®charge 

automatiquement le fichier de dict®e de l'enregistreur sur le serveur cloud. Il propose 

®galement diverses fonctions permettant de lire le fichier de dict®e sur le Cloud pour la 

transcription. L'application de bureau dispose d'une fonction permettant de recevoir du 

serveur des informations de configuration telles que l'ID d'auteur et l'ID de type de travail 

requises pour le flux de travail de dict®e et de les transf®rer automatiquement vers 

l'appareil de dict®e. 

Pour plus de d®tails, veuillez vous r®f®rer au < chapitre 6 ODMS Cloud Desktop App> . 

 

¶ Mobile App 

L'application mobile fournit une fonction d'enregistrement sur un smartphone et prend en 

charge les fonctions d'®dition de fichiers n®cessaires pour compl®ter une dict®e, telles 

qu'un enregistrement suppl®mentaire, un enregistrement par ®crasement ou un 

enregistrement par insertion. De plus, les informations de base n®cessaires ¨ la conception 

du flux de travail, telles que l'ID d'auteur et l'ID de type de travail , peuvent °tre re­ues du 

serveur ODMS Cloud et ajout®es au fichier de dict®e. Le fichier de dict®e cr®® peut °tre 

t®l®charg® directement sur le serveur ODMS Cloud ¨ partir de cette application. 

Pour plus de d®tails, veuillez vous r®f®rer au < chapitre 7 ODMS Cloud Mobile App>. 

 

¶ Device Customization Program 
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Il s'agit d'un outil permettant de g®rer les param¯tres de l'appareil dans un mod¯le et 

prend en charge la personnalisation des param¯tres de l'appareil et 

l'importation/exportation des param¯tres. Il permet de connecter des appareils par USB 

puis de configurer les m°mes param¯tres sur plusieurs appareils. 

De plus, les param¯tres de l'appareil des utilisateurs individuels peuvent °tre g®r®s ¨ l'aide 

des fonctions d'importation/exportation. 
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1.1.3 Configuration du syst¯me 

¶ Configuration du syst¯me 
ODMS Cloud est un syst¯me de flux de travail de dict®e bas® sur le service cloud Azure fourni par 
Microsoft. Les donn®es importantes telles que les informations personnelles et les fichiers de dict®e 
sont g®r®es et prot®g®es au sein du serveur Azure. Les fichiers de dict®e transf®r®s depuis 
l'application de dict®e et l'application mobile utilisent la communication HTTPS pour garantir la 
s®curit®. 

Les fichiers de dict®e enregistr®s avec l'enregistreur ou l'application mobile peuvent °tre chiffr®s avec 
AES 256 bits et des informations de mot de passe sont requises pour lire les fichiers. 
 

 

 

 

 

Haut du chapitre 
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1.2 Licences 
 

¶ Pour utiliser ODMS Cloud, vous devez acheter une licence d'abonnement et l'attribuer ¨ un 

auteur ou un transcripteur. 

¶ La date d'expiration de la licence achet®e est fix®e lors de son attribution ¨ un utilisateur. 

Les licences en stock et non attribu®es n'auront pas de date d'expiration. 

¶ Lorsqu'une licence est attribu®e ¨ un utilisateur, 5 Go de stockage deviennent disponibles 

et seront ajout®s ¨ la capacit® disponible pour le compte. 

¶ En important la cl® de licence sur la carte de licence fournie avec les produits DS/AS, vous 

pouvez l'activer comme une licence standard. 

¶ Si vous g®rez votre compte en tant qu'administrateur sans avoir le r¹le 

d'Auteur/Transcripteur, vous n'avez pas besoin de licence d'abonnement. 

 

¶ Licence de reconnaissance vocale 

 En plus d'utiliser le flux de travail de dict®e standard , vous pouvez ®galement utiliser laה

reconnaissance vocale. 

 . La licence de reconnaissance vocale est uniquement disponible pour les auteursה

 

¶ Licence de mise ¨ niveau de la reconnaissance vocale 

 Il s'agit d'une licence permettant de mettre ¨ niveau une licence standard vers une licence deה

reconnaissance vocale. 

 Vous ne pouvez effectuer une mise ¨ niveau que s'il vous reste plus de 90 jours sur votre licenceה

standard. 

 

¶ Licence Standard 

 .Cette licence permet aux utilisateurs d'utiliser le flux de travail de dict®e standardה

 

¶ Licence d' essai 

 Cette licence est automatiquement d®livr®e lors de l'enregistrement d'un compte et est valable 30ה

jours 

 .Vous pouvez ®galement utiliser le flux de travail de reconnaissance vocale avec une licence d'essaiה

 

¶ Licence de carte 

 Cette licence est fournie sous forme de carte papier fournie avec nos produits mat®riels de dict®e etה

de transcription. 

 Vous pouvez l'utiliser comme licence standard en saisissant le num®ro de licence imprim® sur laה

carte de licence dans ODMS Cloud. 

 . ®Une fois activ®, le m°me code de licence ne peut pas °tre r®utilisה

 

 

Haut du chapitre 



 20/ 222 

1.3 R¹les 
 

 Afin d'enregistrer un utilisateur sur le Cloud ODMS et d'utiliser ses fonctions, chaqueה

utilisateur doit se voir attribuer un r¹le. 

 .Les fonctions disponibles dans ODMS Cloud sont d®termin®es par le r¹le que vous d®finissezה

 Les r¹les et les workflows ®tant ®troitement li®s, les modifications ne peuvent °tre effectu®esה

que sous certaines conditions afin d'®viter d'®ventuels conflits de donn®es. Pour plus 

d'informations, consultez la section <5.2.5 Modification du r¹le d'un utilisateur>. 

 

Vous trouverez ci-dessous les types de r¹les suivants : 

 

¶ Administrateur (R¹le : aucun) 

 Un administrateur peut utiliser toutes les fonctions de l'application Web telles que laה

gestion des comptes, la gestion des dict®es, la gestion des licences, la gestion des 

utilisateurs et la gestion des flux de travail. 

 Un utilisateur avec le r¹le dôauteur/transcriptionniste peut ®galement °tre d®fini commeה

administrateur. 

 .Les fichiers de dict®e ne peuvent pas °tre lusה

 .La licence de reconnaissance vocale est uniquement disponible pour les auteursה

 

¶ Auteur (R¹le : Auteur) 

 Les auteurs peuvent utiliser certaines des fonctions de l'application Web telles que laה

gestion des dict®es. 

 .Les auteurs ne peuvent lire que les fichiers qui ont ®t® enregistr®s par eux-m°mesה

 .Les auteurs peuvent dicter et t®l®charger des fichiers ¨ l'aide de l'application mobileה

 

¶ Transcriptionniste (R¹le : Transcriptionniste) 

 Le transcripteur peut utiliser certaines des fonctions de l'application Web telles que laה

gestion des dict®es. 

 .Seuls les fichiers qui leur sont attribu®s par l'auteur ou l'administrateur peuvent °tre lusה

 

Haut du chapitre 
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1.4 Appareils connectables ¨ l'application de bureau 
 

L'application de bureau prend en charge les appareils OM Digital Solutions suivants : 
 

Type d'appareil Des mod¯les 

Enregistreur vidéo 

numérique  

(Enregistreur à 

stockage de masse)  

¶ DS-9500  

¶ DS-9100  

¶ DS-9000  

¶ DS-2700  

¶ DS-2600  

¶ DS-7000  

¶ DS-3500  

¶ DS-5500  

¶ DS-5000/5000ID  

¶ DS-3400  

 

Interrupteur au pied  ¶ RS31N  

¶ RS28N  

¶ RS27N  

¶ RS31H  

¶ RS28H  

¶ RS27H  

 

Pour utiliser une pédale de commande de la série RSxxH /N 

avec ODMS Cloud, vous devez vous assurer que l'appareil est 

en mode O M. 

 

 

Haut du chapitre 
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1.5 Formats de fichiers pris en charge 
 

1.5.1 Fichiers de dict®e 

Les formats de fichiers pris en charge par ODMS Cloud sont les suivants. 

 

Les fonctions Types de fichiers pris en charge (extensions) 

Télécharger, lire et 

importer  

Fichier non crypté  : DS2, DSS, WAV et MP3  

Fichier crypté  : DS2, $DSS, $WAV et $MP3  

 

 

Haut du chapitre 
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1.6 Navigateur pris en charge 
 

1.6.1 Navigateur 

Les navigateurs pris en charge par ODMS Cloud sont les suivants. 

Syst¯me 
d'exploitation 

Types de fichiers pris en charge (extensions) 

les fenêtres  Microsoft Bord  

Google Chrome  

m acOS Safari  

 

 

Haut du chapitre 
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2  Param¯tres de base pour ODMS Cloud 
 

Ce chapitre explique les param¯tres de base pour l'utilisation d'ODMS Cloud. 

 

2.1 Configuration de l'®cran 

2.2 Enregistrement et param¯tres du compte 

2.3 Enregistrement de l'utilisateur 

2.4 Enregistrez ou modifiez l'administrateur 

2.5 Commander des licences 

2.6 Activer la cl® de licence ¨ partir de la carte de licence 

2.7 Attribuer des licences 

2.8 Configuration du flux de travail 

2.9 Param¯tres du p®riph®rique de dict®e 

2.10 Sauvegarde et suppression automatique des fichiers de transcription termin®s 

2.11 Fonctions pour les partenaires 

2.12 Supprimer le compte (cinqui¯me niveau) 

 

 

Haut 

 

 

Chapitre suivant 
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2.1 Configuration de l' ®cran 
 

L'®cran Web d'ODMS Cloud se compose de six ®crans : ç Compte è, ç Dict®e è, ç Abonnement è, 

ç Utilisateur è, ç Workflow è et ç Support è. Le basculement entre les ®crans se fait en 

s®lectionnant l' onglet.  

 

 

ç Compte è : affiche les informations de base sur le compte et les informations sur 

l'administrateur. Vous pouvez ®galement activer la fonction [Gestion du concessionnaire] ou 

changer l'administrateur sur cet ®cran. 

 

ç Dict®es è : Vous pouvez v®rifier l'avancement de la transcription pour la liste des Dict®e. 

 

ç Abonnement è : Vous pouvez visualiser l'®tat des licences que vous poss®dez et v®rifier la 

capacit® de stockage utilis®e. 

 

ç Utilisateur è : affiche les informations sur l'utilisateur enregistr®. Utilisez cet ®cran pour 

modifier les informations, attribuer/supprimer des licences, ajouter/supprimer des utilisateurs ou 

v®rifier la p®riode de licence. 

 

ç Flux de travail è : d®finissez les r¯gles de workflow ¨ utiliser pour la transcription. 

 

ç Support è : Vous pouvez obtenir le manuel d'utilisation d'ODMS Cloud. De plus, vous pouvez 

®galement obtenir divers programmes tels que des applications de bureau et des pilotes pour les 

environnements virtuels. L'®cran d'assistance affiche d®sormais l'adresse e-mail du revendeur 

comme informations de contact. 
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*Pour les utilisateurs qui ne sont pas d®finis comme Administrateur, seuls les ®crans ç Dict®es è 

et ç Assistance è seront affich®s. 

 

Le nom et le r¹le de l'utilisateur connect® s'afficheront sous forme d'ic¹ne dans le coin sup®rieur 

droit de l'®cran. 

 

     R¹le: aucun          R¹le: Auteur          R¹le: Transcriptionniste 

 

 

Haut du chapitre  
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2.2 Enregistrement et param¯tres du compte 
 

Les comptes ODMS Cloud ont une structure ¨ cinq niveaux et la m®thode d'enregistrement du 

compte diff¯re entre le premier, le quatri¯me niveau et le cinqui¯me niveau. 

Premier niveau: ODMS Cloud Administrateur (OM Digital Solutions) 

Deuxi¯me niveau: OD Digital Solutions Filiale 

Troisi¯me niveau: Distributeur 

Quatri¯me niveau: Revendeur 

Cinqui¯me niveau: Customer 

 

Enregistrement d'un compte de niveau inf®rieur par le partenaire 

Compte d'inscription pour les utilisateurs g®n®raux 

S ®lire un revendeur 

Gestion des concessionnaires (cinqui¯me niveau) 

Gestion des concessionnaires (quatri¯me niveau) 

 

 

2.2.1 Enregistrement du compte de niveau inf®rieur par le partenaire 

(enregistrement du deuxi¯me niveau au quatri¯me niveau) 

Lors de l'enregistrement de comptes du premier au quatri¯me niveau, le niveau sup®rieur 

enregistre le compte de niveau inf®rieur. (Exemple : un distributeur enregistre un compte de 

revendeur.)  

 

1.  Connectez-vous en tant qu'administrateur de niveau sup®rieur, s®lectionnez l'onglet 

[Partenaire] et cliquez sur le bouton [Ajouter compte]. 
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2.  Saisissez les informations requises et cliquez sur le bouton [Ajouter compte].  

 

 

3.  Un e-mail de v®rification sera envoy® ¨ l'administrateur du compte nouvellement enregistr®. 

Lorsque l'administrateur re­oit l'e-mail de v®rification, cliquez sur le lien sp®cifi® pour 

terminer la v®rification. 

 

 

4.  Si la v®rification r®ussit, un e-mail [V®rifi®] sera envoy®. L'enregistrement du compte est 

maintenant termin®. Cliquez sur [Retour ¨ la connexion] pour vous connecter ¨ ODMS Cloud.  
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2.2.2 Compte d'enregistrement pour les utilisateurs g®n®raux 

(enregistrement de cinqui¯me niveau) 

Les utilisateurs g®n®raux, le cinqui¯me niveau, doivent enregistrer eux-m°mes leur compte. 

Veuillez vous inscrire ¨ partir de [Cr®er un compte] sur l'®cran de connexion.  

 

 

1.  Entrez les informations requises. S'il n'y a pas de pays de r®sidence correspondant dans la 

liste [Pays], veuillez s®lectionner un pays voisin dans la liste.  

 

 

2.  Lorsque vous avez termin® de saisir les informations, cliquez sur le bouton [Soumettre]. Le 

bouton [Envoyer] devient actif apr¯s confirmation de l'accord d'utilisation, alors assurez-vous 
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de v®rifier l'accord d'utilisation et de cocher la case avant de cliquer sur le bouton [Envoyer]. 

Les op®rations ¨ partir de maintenant sont les m°mes que < 2.2.1 Enregistrement du compte 

de niveau inf®rieur par le partenaire > . 

 

2.2.3 S®lectionnez un concessionnaire (cinqui¯me niveau) 

Une fois la p®riode d'essai termin®e, vous devrez acheter une licence pour continuer ¨ utiliser 

ODMS Cloud. Si le revendeur n'a pas ®t® s®lectionn®, vous devrez s®lectionner un revendeur 

pour acheter la licence. Ouvrez l'onglet [Compte] et si le nom du revendeur est dans le 

champ Concessionnaire, les param¯tres sont termin®s. 

Si le nom du concessionnaire n'appara´t pas dans le champ Concessionnaire, vous devrez 

s®lectionner un concessionnaire affich® dans le menu d®roulant.  

 

Les revendeurs affich®s dans le menu d®roulant seront uniquement les revendeurs du pays 

que vous avez s®lectionn® comme pays de r®sidence. 
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2.2.4 des concessionnaires (cinqui¯me niveau) 

Si la configuration de l'environnement OMDS Cloud est difficile pour l'utilisateur, par exemple 

lorsque votre entreprise ne dispose pas d'un administrateur informatique d®sign®, les 

utilisateurs peuvent d®l®guer la configuration ¨ leur revendeur. Si l'utilisateur souhaite 

d®l®guer l'autorit® ¨ son concessionnaire, cochez la case [Autoriser le revendeur ¨ modifier 

les param¯tres]. 

Lorsque la fonction de gestion du concessionnaire est activ®e, le concessionnaire ne pourra 

pas ouvrir l'onglet [Dict®es] et par cons®quent il n'aura pas acc¯s ni ne pourra ®couter les 

fichiers de dict®es que le client a enregistr®s. 

 

 

 

β En activant l'option Dealer Management, vous acceptez de permettre ¨ votre revendeur 

d'avoir le droit d'acc®der ¨ votre compte ODMS Cloud pour commander des licences et 

enregistrer des utilisateurs en votre nom. Votre revendeur n'aura acc¯s ¨ aucun fichier(s) 

vocal(s) ou document(s) stock®(s) dans votre compte ODMS Cloud. 
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2.2.5 Gestion des concessionnaires ( quatri¯me niveau ) 

Les op®rations de d®l®gation utilisant la fonction de gestion des concessionnaires sont disponibles 

uniquement au quatri¯me niveau. Ouvrez l'onglet Partenaires et assurez-vous que la gestion des 

concessionnaires est activ®e. Lorsque vous d®placez votre souris sur le compte cible, le bouton 

[Autoriser le revendeur ¨ modifier les param¯tres] appara´tra sur lequel cliquer. 

 

 

 

Lors de la gestion du concessionnaire, seuls les onglets [Abonnement], [Utilisateur] et [Flux de 

travail] sont affich®s. 

 

Pour terminer l'op®ration de gestion du concessionnaire et revenir ¨ votre propre ®cran de 

connexion, cliquez sur le bouton [Retour]. 
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2.2.6 D®finition des coordonn®es du concessionnaire (compte du 

concessionnaire) 

L'adresse e-mail du revendeur peut °tre affich®e sur l'®cran ç Assistance è pour les clients 

(cinqui¯me niveau). L'adresse e-mail doit °tre s®lectionn®e dans la liste des utilisateurs 

enregistr®s sur le compte revendeur. Si vous souhaitez utiliser une adresse e-mail d®di®e aux 

demandes clients, vous pouvez l'enregistrer comme utilisateur sans attribuer de licence. 

 

£cran du revendeur 

 

 

ìcran de l'utilisateur 

 

 

Chapitre ¨ p 
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2.3 Enregistrement de l' utilisateur 
 

L'enregistrement des utilisateurs est effectu® par l'administrateur de chaque compte. Une fois 

l'enregistrement de l'utilisateur termin®, une v®rification de l'utilisateur et un changement de mot 

de passe sont requis. 

 

Enregistrement de l'utilisateur 

V®rification de l'utilisateur 

Changer le mot de passe 

 

 

2.3.1 Utilisateur Inscription 

L'enregistrement des utilisateurs est effectu® par l'administrateur de chaque compte. Apr¯s vous 

°tre connect®, s®lectionnez l'onglet [Utilisateur] et ajoutez un utilisateur. 

 

Cliquez sur le bouton [ Ajouter un utilisateur ] pour ouvrir l'®cran d'enregistrement. S®lectionnez 

le ç R¹le è qui correspond au r¹le de l'utilisateur et enregistrez les informations n®cessaires. 
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ₒ Enregistrer les auteurs ₓ 

 

 

Nom, e-mail et auteur Les identifiants sont des champs obligatoires. 

 

Chiffrement : Vous pouvez crypter des fichiers lors de l'enregistrement avec un 

enregistreur. Si vous cochez la case, vous pouvez saisir le mot de passe pour la fonction 

de cryptage. Les informations de mot de passe seront transf®r®es ¨ l'enregistreur lorsque 

l'enregistreur compatible est connect® via USB. 

 

 

Invite : En cochant cette option, vous pouvez afficher la liste des WorktypeID enregistr®s 

que l'auteur doit s®lectionner lorsque vous cliquez sur le bouton Nouveau de l'enregistreur 

pour cr®er une nouvelle dict®e. (Le param¯tre par d®faut est d®sactiv®) 

 

Assignation automatique : Cette fonction attribue automatiquement les licences de 

l'inventaire des licences ¨ la date d'expiration. (Le param¯tre par d®faut est activ®) 

 

Notification (Auteur) : Il s'agit d'une fonction qui informe l'auteur lorsque le flux de 

travail de transcription est termin®. (Le param¯tre par d®faut est activ®) 
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ₒ Transcriptionniste enregistr® ou aucun ₓ 

 

Le nom et l'e-mail sont des champs obligatoires. 

 

Notification (Transcriptionniste) : Cette fonctionnalit® avertit l'utilisateur par courriel  

lorsqu'un fichier de dict®e lui est attribu®. (Param¯tre par d®faut : activ®) 

 

Les administrateurs qui ne serviront pas d'auteur/transcripteur doivent d®finir le r¹le sur 

ç Aucun è. 

 

2.3.2 V®rification de l'utilisateur 

Une fois l'enregistrement de l'utilisateur termin®, un e-mail de v®rification sera envoy® ¨ 

l'adresse e-mail enregistr®e. Veuillez effectuer la v®rification de l'utilisateur ¨ partir de l'URL 

jointe ¨ l'e-mail. La v®rification de l'utilisateur est obligatoire. Les utilisateurs qui n'ont pas 

termin® la v®rification ne peuvent pas se connecter ¨ ODMS Cloud. 

 

 

Une fois la v®rification termin®e, une fen°tre contextuelle notifiant l'ach¯vement s'affichera ¨ 

l'®cran. 
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*Veuillez terminer la v®rification de l'utilisateur dans les 24 heures. Les utilisateurs qui ne 

peuvent pas v®rifier pendant la p®riode de validit® devront supprimer et enregistrer ¨ nouveau 

leurs donn®es utilisateur. 

de votre premi¯re connexion ¨ ODMS Cloud, vous devez accepter les ç Conditions d'utilisation è. 

Lorsque vous ouvrez le lien, la case ¨ cocher deviendra active, veuillez donc cocher les cases et 

cliquer sur le bouton [Continuer] pour vous connecter. 
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2.3.3 Ach¯vement forc® de la v®rification de l'utilisateur  

Si vous ne terminez pas la v®rification de l'utilisateur dans les 24 heures, vous ne pourrez pas 

vous connecter ¨ ODMS Cloud. Si l'erreur suivante se produit imm®diatement apr¯s la connexion, 

il est tr¯s probable que l'authentification de l'utilisateur n'ait pas ®t® effectu®e. 

 

 

 

Vous pouvez confirmer la v®rification de l'utilisateur sur l'®cran suivant. 

 

Les raisons possibles de la non-r®ception de l'e-mail de v®rification sont les suivantes: 

- L'e-mail a ®t® class® comme spam. 

- Votre ordinateur est configur® de mani¯re ¨ ne pas pouvoir recevoir d'e-mails d'ODMS Cloud 

(@odmscloud.omsystem.com). 

- L'adresse email enregistr®e est incorrecte. 

 

Veuillez consulter votre administrateur informatique pour r®soudre le probl¯me. Apr¯s avoir 

r®solu le probl¯me, veuillez supprimer l'utilisateur et vous r®inscrire pour v®rifier si vous pouvez 

recevoir l'e-mail de v®rification. 

 

Si aucun probl¯me n'est d®tect® et que la situation ne s'am®liore pas, vous pouvez forcer la 

v®rification de l'utilisateur. Cependant, sachez que lorsque la v®rification de l'utilisateur est 
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effectu®e de force, l'utilisateur peut ne pas recevoir de notifications d'ODMS Cloud et utiliser le 

service sans notifications syst¯me. 

 

1. Passez votre souris sur l'utilisateur pour lequel vous souhaitez forcer l'authentification et cliquez sur le 

bouton ç Forcer la v®rification de l'e-mail è. 

 

 

2. Cliquez sur ç OK è pour effectuer lôauthentification forc®e. 

 

 

3. Une notification d'ach¯vement de la v®rification U-126 sera envoy®e ¨ l'utilisateur et ¨ l'administrateur. 
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2.3.4 Changer le mot de passe 

Jusqu'¨ pr®sent, l'enregistrement de l'utilisateur est termin®, mais le mot de passe est 

temporaire. Veuillez modifier votre mot de passe en utilisant le lien [Mot de passe oubli® ?] sur 

l'®cran de connexion. 

 

Cliquez sur [Mot de passe oubli® ?]  

 

 

Entrez votre adresse e-mail et cliquez sur [Envoyer le code de v®rification]. 
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Saisissez le code de v®rification envoy® ¨ votre adresse e-mail. 

 

 

 

* Si vous modifiez votre mot de passe, vous devrez effectuer deux fois lôauthentification ¨ deux 

facteurs. 

 

 Saisissez ¨ nouveau votre adresse e-mail et cliquez sur [Envoyer le code de v®rification]. 
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 Saisissez le nouveau code de v®rification envoy® ¨ votre adresse e-mail. 

 

 

Cliquez sur [Continuer] pour ouvrir l'®cran de changement de mot de passe. 
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Saisissez le nouveau mot de passe deux fois, puis cliquez sur [Continuer] pour vous connecter ¨ 

ODMS Cloud. 

 

 

Haut du chapitre 
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2.4 S'inscrire ou modifier l'administrateur 
 

Jusqu'¨ deux administrateurs peuvent °tre enregistr®s. Lors de l'enregistrement d'un nouveau 

compte, un administrateur principal sera enregistr®. L'administrateur secondaire ne peut °tre 

s®lectionn® que dans la liste des utilisateurs enregistr®s, il doit donc °tre enregistr® en tant 

qu'utilisateur. Pour plus de d®tails, voir < 2. 3 Enregistrement de l'utilisateur > . 

 

2.4.1 Inscription d'un administrateur secondaire 

Enregistrez un administrateur secondaire ¨ partir de l'onglet [Compte] apr¯s vous °tre connect® 

¨ ODMS Cloud. 

 

1.  S®lectionnez l'onglet [Compte]. 
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2.  Affichez et s®lectionnez les candidats pour le poste d'administrateur secondaire dans la liste 

d®roulante. 

Une fois que vous avez effectu® vos s®lections, cliquez sur [Sauvegarder les modifications] 

pour enregistrer vos param¯tres. 

 
 

 

Haut du chapitre 
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2.5 Commander des licences 
 

Pour utiliser ODMS Cloud, vous devrez acheter une licence. Les licences achet®es sont stock®es 

dans l'inventaire des licences. Une fois la licence attribu®e ¨ un utilisateur, la date d'expiration de 

la licence attribu®e sera fix®e ¨ 1 an ¨ compter du jour de son attribution. ê moins que les 

licences ne soient attribu®es ¨ un utilisateur, elles seront stock®es dans l'inventaire en tant que 

licences inutilis®es. 

Pour acheter une licence, vous devrez s®lectionner le revendeur aupr¯s duquel vous souhaitez 

acheter la licence. ( Reportez -vous au chapitre 2. 2.3 S®lectionner un revendeur ) 

 

Confirmer le statut de la licence 

Commander une licence 

V®rifier le statut et l'historique des commandes de licences 

Annulation de l'ordonnance de licence 

Annulation de la d®livrance d'une licence 

 

2.5.1 Confirmer l'®tat de la licence 

Vous pouvez v®rifier l'®tat de la licence en vous connectant au ODMS Cloud et en consultant 

l'onglet [Abonnement]. 

 

¶ Commander licence : Cliquez sur ce bouton pour commander une licence. 

¶ Historique des commandes : cliquez sur ce bouton pour v®rifier l'historique de vos 

commandes de licences. 

¶ Activer la cl® de licence : Cliquez sur ce bouton pour activer la cl® de licence ¨ partir de la 

carte de licence ODMS Cloud incluse avec vos produits de dict®e OM System. 
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2.5.2 Commander une licence 

Pour commander une licence, connectez-vous au ODMS Cloud et rendez-vous dans l'onglet 

[Abonnement]. 

 

Cliquez sur le bouton [Commander licence] et saisissez les informations requises. 

 

 

S®lectionnez le type de licence que vous souhaitez commander dans le menu d®roulant. 

Veuillez saisir un num®ro de bon de commande. Si vous saisissez un num®ro que vous avez 

utilis® dans le pass®, un message d'erreur appara´tra. 

Saisissez le nombre de licences que vous souhaitez commander dans ç Nombre de licences è. 

Enfin, cliquez sur le bouton [Commander] pour finaliser votre commande. 
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2.5.3 V®rifiez lô®tat et lôhistorique des commandes de licences. 

Vous pouvez v®rifier l'®tat de la commande de licence en cliquant sur le bouton [Historique des 

commandes]. 

 

¶ Date de commande : Informations sur la date ¨ laquelle la licence a ®t® command®e. 

¶ Date d' ®mission : Date de d®livrance du permis par le concessionnaire. S'il n'a pas ®t® 

®mis, il sera affich® avec un trait d'union. 

¶ Type de licence : Informations sur le type de licence que vous avez command® . 

¶ Nombre de licences command®es : Nombre de licences demand®es. 

¶ Num®ro de bon de commande : Num®ro de PO renseign® par le client lors de la 

commande de la licence. 

¶ £tat : affichage de l'®tat 

Õ Licences sur commande : 

 ̧ La commande a ®t® finalis®e et est en attente d'°tre ®mise. 

 ̧ Dans cette situation, vous pouvez annuler votre commande dans 

les 14 jours suivant votre commande. 

 ̧ Pendant ce temps, le bouton [Annuler commande] s'affichera. 

Õ Permis d®livr® : D®livrance termin®e. 

Õ Commande annul®e : annul®e avant la d®livrance de la licence. 

 

Si lôhistorique des commandes ne peut pas °tre affich® sur une seule page, il sera affich® sur 

plusieurs pages. Veuillez changer de page en utilisant le bouton en bas du tableau d'historique. 

Dans ce chapitre, vous pouvez v®rifier le nombre total d'®l®ments, le nombre total de pages et 

les informations sur la page actuelle. 

 

Pour revenir ¨ la page pr®c®dente, cliquez sur le bouton [Retour] en haut ¨ gauche de l'®cran.  
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2.5.4 Annulation de la commande de licence 

Sur l'®cran Historique des commandes en 2.4.3, les commandes peuvent °tre annul®es pour les 

articles pour lesquels le bouton [Annuler commande] est affich® dans la colonne ç Statut è. Ce 

bouton ne s'affichera que si la commande a ®t® pass®e dans les 14 jours et que le revendeur n'a 

pas encore d®livr® la licence. (Lorsque ç Statut è est Licences en commande) 

De plus, les commandes annul®es seront enregistr®es comme Commande annul®e dans 

lôhistorique des commandes. 

 

2.5.5 Annulation de la d®livrance d'une licence 

Les licences d®livr®es par le concessionnaire peuvent °tre annul®es par l'administrateur OMDS 

Tokyo (premier niveau) ou BC (deuxi¯me niveau) lorsque les deux conditions suivantes sont 

remplies : 

 Dans les 14 jours suivant l'®missionה

 Toutes les licences d®livr®es au m°me moment (m°me PO) sont inutilis®esה

La licence annul®e est remise dans l'inventaire du concessionnaire ®metteur (4¯me niveau). 

ê ce moment-l¨, le statut reviendra ¨ ç Licences en commande è, donc si vous souhaitez annuler 

la demande d'®mission elle-m°me, l'administrateur de l'utilisateur qui a fait la demande devra 

ç Annuler la commande è. 

 

 

Haut du chapitre 
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2.6 la cl® de licence ¨ partir de la carte de licence 
 

Vous pouvez importer la cl® de licence ¨ partir de la carte de licence ODMS Cloud incluse avec les 

produits de dict®e/transcription et activer la licence dans le syst¯me. 

 

1.  Ouvrez l' onglet [ Abonnement]. 

 

 

2.  Cliquez sur le bouton [Activer la cl® de licence] pour ouvrir l'®cran de saisie de la cl® de 

licence. 
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Veuillez saisir les caract¯res alphanum®riques ¨ 20 chiffres indiqu®s sur votre carte de permis. 

Apr¯s avoir saisi les informations, cliquez sur le bouton [Activer] pour terminer le processus. Si 

une erreur se produit, veuillez suivre les instructions indiqu®es dans le message d'erreur. 

Vous pouvez utiliser un lecteur de codes-barres tiers pour lire la licence. Veuillez scanner le code-

barres coll® sur la carte. Si vous configurez le lecteur de codes-barres pour qu'il entre la 

commande [Enter] apr¯s avoir lu le code, vous pouvez lire le code en continu. Veuillez consulter 

le manuel du lecteur de codes-barres pour conna´tre les param¯tres. 

 

 

 Haut du chapitre 
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2.7 Attribuer des licences 
 

En attribuant une licence ¨ chaque utilisateur, vous pouvez utiliser les fonctions ODMS Cloud. 

trouverez ci-dessous les diff®rents types de licences. 

 

 Licence de reconnaissance vocale : en plus du flux de travail standard, vous pouvez ®galement utiliserה

la reconnaissance vocale . Cette licence est uniquement disponible pour les auteurs. 

 Licence de mise ¨ niveau de la reconnaissance vocale : Il s'agit d'une licence permettant deה
mettre ¨ niveau une licence standard vers une licence de reconnaissance vocale. Vous ne pouvez effectuer 
une mise ¨ niveau que s'il vous reste plus de 90 jours sur votre licence standard. 

 . Licence standard : cette licence vous permet d' utiliser le flux de travail de dict®e standardה

 Licence d'essai : cette licence est automatiquement ®mise lorsque vous enregistrez un compte et estה

valable 30 jours . Vous pouvez ®galement tester le flux de travail de reconnaissance vocale avec cette 

licence. 

 

Pour attribuer une licence, vous devrez utiliser les licences d'essai ou acheter des licences 

r®guli¯res. 

Pour des informations d®taill®es sur les licences, veuillez vous r®f®rer ¨ <4.1 Type de licences>. 

De plus, pour attribuer des licences, vous devez dôabord enregistrer les utilisateurs en tant 

quôauteur ou transcripteur. 

 

1.  S®lectionnez l'onglet [ Utilisateur ].  

 

 

  



 54/ 222 

2.  Passez la souris sur l'utilisateur auquel vous souhaitez attribuer une licence et cliquez sur le 

bouton [Attribuer une licence]. 

 

Les utilisateurs auxquels aucune licence n'a ®t® attribu®e verront ç No License è affich® dans la 

colonne Statut. 

 

3.  S®lectionnez une licence ¨ attribuer disponible dans l'inventaire dans la liste d®roulante. 
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A propos des licences 

Reconnaissance vocale - Un an : 

Une licence de reconnaissance vocale inutilis®e qui n'a pas de date d'expiration. La date 

d'expiration sera fix®e ¨ un an lorsque vous l'attribuerez ¨ un utilisateur. 

 

Reconnaissance vocale ï AAAA/MM/JJ : (R®utilisation) 

Il s'agit d'une licence de reconnaissance vocale qui a ®t® attribu®e une fois ¨ un utilisateur 

mais qui n'est actuellement attribu®e ¨ personne et peut °tre r®utilis®e. La date d'expiration a 

®t® d®finie, elle peut donc °tre utilis®e jusqu'¨ la date affich®e. 

 

Standard - Un an : 

Une licence standard non utilis®e qui n'a pas de date d'expiration. La date d'expiration est 

fix®e ¨ un an lorsqu'elle est attribu®e ¨ un utilisateur. 

 

Standard ï AAAA/MM/JJ : (R®utilisation) 

Il s'agit d'une licence standard qui a ®t® attribu®e une fois ¨ un utilisateur mais qui n'est 

actuellement attribu®e ¨ personne et qui peut °tre r®utilis®e . La date d'expiration a ®t® 

d®finie, elle peut donc °tre utilis®e jusqu'¨ la date affich®. 

 

licence d'essai ï AAAA/MM/JJ : 

Il s'agit d'une licence d'essai, valable 30 jours ¨ compter de la date d'®mission. La licence 

d'essai vous permet de tester le flux de travail de reconnaissance vocale . 

 

*Les licences de reconnaissance vocale ne peuvent °tre attribu®es qu'aux auteurs. 

 

4.  Cliquez sur le bouton [OK] pour terminer l'affectation. 

 

 

Haut du chapitre 
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2.8 Configuration du flux de travail 
 

L'ODMS Cloud fournit un syst¯me pour un flux de travail de dict®e efficace. Vous pouvez sp®cifier 

un transcripteur pour chaque auteur (param¯tres de r¯gle de routage) ou sp®cifier un 

transcripteur pour chaque type de travail ( param¯tres d'ID de type de travail ). De plus, en 

enregistrant le fichier mod¯le utilis® pour la transcription, vous pouvez cr®er des documents 

standard. De plus, la reconnaissance vocale en arri¯re-plan permet un flux de travail de dict®e 

plus efficace. 

 

Configuration du groupe de transcription 

Configuration de l'ID de type de travail /El®ment d'option 

Enregistrement du fichier mod¯le 

D®finition de la r¯gle de routage 

Utilisation de l'ID de type de travail 

 

 

S®lectionnez l'onglet [Workflow] et cliquez sur le bouton correspondant ¨ l'op®ration. 
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2.8.1  Configuration du groupe de transcription 

L'enregistrement d'un transcripteur dans un groupe transcripteur est utile lors de la d®finition de 

r¯gles de transcription sp®cifiques pour chaque groupe. L'inscription de groupe est recommand®e 

si plusieurs Auteurs sont affect®s au m°me groupe Transcriptionniste.  

 

1.  Cliquez sur le bouton [Param¯tres du groupe de transcripteurs] pour ouvrir l'®cran du groupe 

de transcripteurs. 

 

 

2.  Cliquez sur le bouton [Ajouter groupe] pour enregistrer le groupe. 
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¶ Entrez le nom du groupe. 

¶ Les transcripteurs pouvant °tre enregistr®s seront affich®s dans la ç Liste des 

transcripteurs è ¨ droite. Cliquez sur l'utilisateur que vous souhaitez enregistrer. Ils 

seront d®plac®s vers le ç Transcripteur s®lectionn® è sur la gauche. 

¶ Lorsque vous avez fini de s®lectionner les utilisateurs enregistr®s, cliquez sur le bouton 

[Enregistrer] pour terminer la inscription au syst¯me. Le statut apr¯s l'enregistrement du 

groupe sera r®pertori® sur l'®cran du groupe transcripteur. Si vous souhaitez modifier les 

membres du groupe, cliquez sur le bouton [Modifier] pour modifier. 

 

Si le groupe de transcription enregistr® n'est plus n®cessaire, vous pouvez supprimer le groupe en appuyant 

sur le bouton [Supprimer]. 
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2.8.2 Configuration de l'ID de type de travail /El®ment d'option 

du type de travail et l'®l®ment d'option sont des identifiants utilis®s pour classer les fichiers de 

dict®e enregistr®s. L'ID du type de travail peut °tre d®fini comme n'importe quelle cha´ne de 

caract¯res, telle que le nom du service ou le nom de la cat®gorie du fichier ¨ enregistrer. 

L'®l®ment d'option est utilis® pour int®grer des informations plus d®taill®es ¨ l' ID du type de 

travail . En utilisant cet ID de type de travail , vous pouvez d®finir des r¯gles de routage pour 

chaque type de travail. 

 *DS-2600/DS-2700 ne prend pas en charge l'ID de type de travail /l'®l®ment d'option. Veuillez 

contacter votre revendeur pour plus de d®tails. 

 

Le ODMS Cloud vous permet d'enregistrer jusqu'¨ 20 ID de type de travail pour chaque compte. 

Jusqu'¨ 10 ®l®ments d'option peuvent °tre enregistr®s pour chaque ID de type de travail . L' 

image suivante montre la relation entre le type de travail et l'®l®ment d'option. Cet exemple 

montre l'ID du type de travail ç FAX è avec ç TO è et ç TITLE è enregistr®s comme ®l®ments 

d'option. 
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1.  Cliquez sur le bouton [ Param¯tres d'ID du type de travail ] pour ouvrir l' ®cran de 

configuration de l'ID du type de travail . 

 

 

2.  Cliquez sur le bouton [Ajouter un ID de type de travail ] pour enregistrer l' ID de type de 

travail . ê ce moment, vous pouvez ajouter la description.  
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3.  Apr¯s avoir enregistr® l' ID du type de travail , il sera affich® dans la liste et le bouton 

[£l®ment d'option] s'affichera. Si vous souhaitez enregistrer un ®l®ment d'option, cliquez sur 

ce bouton pour ouvrir l'®cran d'enregistrement.  

 

 

 

Vous pouvez d®finir une valeur initiale pour chaque ®l®ment d'option. Lorsque lô®cran de saisie de 

lô®l®ment dôoption sôaffiche sur lôenregistreur, la valeur d®finie sera automatiquement saisie. 

S®lectionnez le type de valeur initiale dans le menu d®roulant. 

¶ D®faut : ¨ s®lectionner lors de la sp®cification d'une valeur initiale arbitraire. D®finissez 

la valeur initiale dans le champ ç Valeur initiale è . 

¶ Vide : ¨ s®lectionner lorsque vous n'utilisez pas la valeur initiale. 

¶ Valeur saisie la derni¯re fois : l' ®l®ment d'option pr®c®demment saisi sera saisi 

comme valeur initiale. 
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4.  Une fois la saisie termin®e, cliquez sur le bouton [Enregistrer] pour terminer l'enregistrement. 

 

2.8.3 Enregistrement du fichier mod¯le 

Les fichiers mod¯les pour la transcription peuvent °tre enregistr®s pour chaque r¯gle de routage 

d®finie par ID d'auteur et/ou ID de type de travail . Le fichier mod¯le enregistr® peut °tre 

automatiquement ouvert lorsque le transcripteur lit le fichier de dict®e attribu® selon les r¯gles 

de routage pour la transcription. (Un logiciel d'application prenant en charge le format de fichier 

enregistr® doit °tre install® sur le PC Transcriptionist.) 

 

1.  Cliquez sur le bouton [Param¯tres du mod¯le] pour ouvrir l'®cran Liste des mod¯les. 
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2.  Cliquez sur le bouton [Ajouter un mod¯le] pour enregistrer le fichier mod¯le. 

Cliquez sur le bouton [Choisir le fichier] pour ouvrir l'®cran de navigation et s®lectionner le 

fichier mod¯le ¨ enregistrer. 

Apr¯s avoir s®lectionn® le fichier, confirmez l'enregistrement en cliquant sur le bouton 

[Ajouter un mod¯le]. 

 

 

Pour supprimer un fichier enregistr®, s®lectionnez le fichier que vous souhaitez supprimer parmi 

les fichiers mod¯les affich®s sur l'®cran Liste des mod¯les et cliquez sur le bouton [Delete] sur le 

c¹t® droit. 

Toutefois, dans les cas suivants, vous ne pouvez pas supprimer l'enregistrement du fichier 

mod¯le.  

 .Il existe une r¯gle de routage associ®e au fichier mod¯le ¨ supprimerה

 Il y a une t©che en cours de retranscription dans la r¯gle de routage associ®e au fichier Mod¯leה

¨ supprimer. 
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Fichiers de mod¯le lors de l'utilisation de la reconnaissance vocale en arri¯re-plan : 

 

Si vous souhaitez enregistrer automatiquement les r®sultats de la reconnaissance 

vocale en arri¯re-plan dans un fichier mod¯le ¨ l'aide de la fonction de balise d®crite ci-

dessous, le fichier mod¯le doit °tre au format .rtf. Pour plus de d®tails, voir <6.10 

Fonction de conversion automatique des balises dans le flux de travail de reconnaissance 

vocale>. 
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2.8.4 D®finition des r¯gles de routage 

Le ODMS Cloud fournit un syst¯me pour un flux de travail de dict®e efficace. Vous pouvez 

attribuer automatiquement la t©che ¨ un transcripteur en fonction de l'ID d'auteur ou utiliser une 

combinaison de l'ID d'auteur et de l' ID de type de travail pour une allocation pr®cise. Il est 

®galement possible d'enregistrer un fichier mod¯le ¨ utiliser par d®faut pour chaque r¯gle de 

routage, permettant ainsi de cr®er plus efficacement des documents standards. 

 

1.  Cliquez sur le bouton [Ajouter une r¯gle de routage] pour ouvrir l'®cran des param¯tres de la 

r¯gle de routage. 

 

 

2.  S®lectionnez l'ID de l'auteur. (obligatoire) 

 

3.  S®lectionnez un ID de type de travail (facultatif). En d®finissant l' ID de type de travail , vous 

pouvez d®finir un flux de travail pour la dict®e d'un auteur bas® sur diff®rents types d' ID de 

type de travail ¨ attribuer ¨ diff®rents transcripteurs ou mod¯les. 

 

*Veuillez noter que si un WorktypeID n'est pas s®lectionn®, cette r¯gle de routage ne sera 

pas appliqu®e aux fichiers avec un WorktypeID . 

 

4.  Sp®cifiez si la reconnaissance vocale en arri¯re-plan est requise pour chaque t©che. Le fait 

que la reconnaissance vocale en arri¯re-plan soit effectu®e ou non est d®termin® par le type 

de licence attribu® ¨ l'auteur. (M°me si la case est coch®e, la reconnaissance vocale en 

arri¯re-plan ne sera pas effectu®e pour les fichiers de dict®e des auteurs avec une licence 

standard attribu®e.) 
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5.  Activez/d®sactivez la fonction de Ponctuation automatique en reconnaissance vocale en 

arri¯re-plan. 

Lorsque l'option de Ponctuation automatique est d®sactiv®e, les utilisateurs doivent prononcer 

les commandes de ponctuation (par exemple, ç point è, ç virgule è, ç nouveau 

paragraphe è) pour ins®rer une ponctuation pendant la reconnaissance vocale. 

Le param¯tre de Ponctuation automatique peut °tre activ® ou d®sactiv® individuellement pour 

chaque r¯gle de routage. 

 

6.  S®lectionnez le transcripteur ¨ attribuer dans la liste des transcripteurs et d®placez-le vers le 

transcripteur s®lectionn® en cliquant sur son nom. 

 

7.  Si n®cessaire, sp®cifiez le fichier mod¯le ¨ utiliser pour la transcription. (Le fichier mod¯le doit 

°tre enregistr® ¨ l'avance. Voir < 2.8.3 Enregistrement du fichier mod¯le> ) 

 

8.  Apr¯s avoir termin® la saisie, cliquez sur le bouton [Enregistrer] pour terminer 

l'enregistrement. 

 

 

 

 

2.8.5 Utilisation de l'ID de type de travail 

L' ID du type de travail correspondant ¨ la r¯gle cr®®e pour chaque auteur dans <2.8.4 D®finition 

des r¯gles de routage s> est transf®r® vers l'enregistreur utilis® par chaque auteur. Lors du 

transfert, seul l' ID du type de travail utilis® dans la r¯gle de routage sera transf®r®. Les 

informations de configuration telles que l'ID du type de travail sont automatiquement transf®r®es 

lorsque l'enregistreur est connect® ¨ un PC client via USB. Pour plus de d®tails, reportez-vous ¨ 

<2.9.4 Transfert de l'ID du type de travail et de l'®l®ment d'option >. 

 

du type de travail peut °tre s®lectionn® dans la liste avant de d®marrer la dict®e. En activant 

ç invite è dans les informations utilisateur, vous pouvez afficher automatiquement la liste des ID 

de type de travail lorsque vous d®marrez un nouvel enregistrement, par exemple lorsque vous 

cliquez sur le bouton Nouveau. Veuillez vous r®f®rer ¨ <2.3.1 Utilisateur Inscription> pour l'ç 

invite è d'informations sur l'utilisateur. 

 

De plus, en d®finissant "Active Worktype ID", vous pouvez sp®cifier la ligne de curseur de l'ID du 

type de travail dans la liste qui sera affich®e lors du d®marrage d'un nouvel enregistrement. Si 

vous s®lectionnez Worktype ID sur le dictaphone, la ligne s®lectionn®e suivante sera remplac®e 

par cet ID. Si ç Active Worktype ID è nôest pas d®fini, lô ID du type de travail en haut de la liste 

sera s®lectionn®. 
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Si vous n'activez pas ç invite è dans les informations utilisateur et transf®rez l' ID du type de 

travail vers l'enregistreur, l' ID du type de travail en haut de la liste sera automatiquement 

s®lectionn® et un nouvel enregistrement sera effectu®. Pour sp®cifier l' ID du type de travail ¨ 

s®lectionner automatiquement. Veuillez pr®ciser ¨ partir de ç l' ID de type de travail actif è. 

 

*Si vous sp®cifiez un ID de type de travail dans le menu de l'enregistreur, seul ce fichier sera 

valide, et ¨ partir de la prochaine fois, le param¯tre ç ID de type de travail actif è sera appliqu®. 

 

 

 

Haut du chapitre 
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2.9 Param¯tres du p®riph®rique de dict®e 
 

Le flux de travail de dict®e dans ODMS Cloud est g®r® par l'ID d'auteur associ® au fichier de 

dict®e. 

Avant de cr®er une dict®e, il est essentiel que l'ID d'auteur correct soit d®fini sur l' appareil de 

dict®e ( enregistreur vocal, application pour smartphone). Ce chapitre explique comment 

configurer l'ID d'auteur. 

 

Param¯tre d'ID d'auteur pour le p®riph®rique de dict®e (dans le cas o½ l'ID d'auteur n'a pas ®t® 

configur®) 

Modification de l'ID d'auteur sur un appareil de dict®e 

Param¯tre d'ID d'auteur pour l'application mobile ODMS Cloud 

Transfert de l'ID du type de travail et de l'®l®ment d'option 

ID d'auteur pour l'enregistreur vocal tiers 

 

2.9.1 Param¯tre d'ID d'auteur pour le p®riph®rique de dict®e (dans le 

cas o½ l'ID d'auteur n'a pas ®t® configur®) 

Le ODMS Cloud utilise l'ID d'auteur comme base pour un flux de travail de dict®e efficace. L'ID 

d'auteur par d®faut pour le p®riph®rique de dict®e OM System, tel que le DS-9100, est le nom de 

l'enregistreur (DS9100 dans le cas du DS -9100). Lorsqu'un appareil de dict®e avec un ID 

d'auteur par d®faut est connect® ¨ un PC sur lequel l'auteur s'est connect® ¨ ODMS Cloud, l'ID 

d'auteur enregistr® dans ODMS Cloud sera copi® sur l'appareil de dict®e. Pour l'appareil pris en 

charge, veuillez vous r®f®rer au chapitre < 1.4 Appareils connectables ¨ l'application de bureau 

> . 

Lorsqu'il est copi®, l' ID du type de travail et l'®l®ment d'option enregistr®s dans ODMS Cloud au 

chapitre < 2.8.2 Configuration de l'ID du type de travail /®l®ment d'option > sont ®galement 

d®finis dans l'appareil de dict®e. 

 

M°me si vous dictez avec l'ID d'auteur par d®faut (DS9100) et t®l®chargez le fichier sur ODMS 

Cloud, vous pouvez affecter manuellement un transcripteur <3.8 Routage manuel>. Cependant, 

comme l'ID d'auteur correct n'est pas d®fini dans le fichier de dict®e lui-m°me, il sera trait® 

comme un fichier avec un auteur inconnu. 

 

2.9.2 Modification de l'ID d'auteur sur un appareil de dict®e 

En g®n®ral, nous d®conseillons aux utilisateurs de modifier eux-m°mes l'identifiant d'auteur 

d®fini dans l'enregistreur vocal. En effet, une modification de cet identifiant perturberait le bon 

fonctionnement de la dict®e. Cependant, si l'identifiant d'auteur enregistr® dans l'enregistreur 

connect® est diff®rent de celui de l'auteur connect® ¨ ODMS Cloud, il est possible de le remplacer 

par l'identifiant de cet auteur. Pour plus d'informations, voir <6.11 Modification de l'ID d'auteur ¨ 
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partir de l'application de bureau>. 

De plus, vous pouvez modifier l'identifiant d'auteur d'un fichier de dict®e d®j¨ enregistr® gr©ce ¨ 

la fonction Edit Job Data. Pour plus d'informations, voir <6.11.2 Modification de l'ID d'auteur des 

fichiers enregistr®s>. 

 

Si vous devez modifier votre identifiant d'auteur pour d'autres raisons, veuillez consulter votre 

administrateur syst¯me ou utiliser le Device Configuration Program (DCP) fourni par OM System. 

Cependant, bien que DCP vous permette de modifier divers param¯tres de l'appareil de dict®e, 

cela peut affecter le flux de travail de dict®e. Veuillez donc consulter votre administrateur 

syst¯me avant d'utiliser le programme. 

 

 

2.9.3 Identifiant de l'auteur Param¯tre pour l'application mobile ODMS 

Cloud 

L'application mobile ODMS Cloud (application pour smartphone) peut °tre utilis®e pour la dict®e 

en plus d'utiliser des appareils de dict®e d®di®s. Comme pour l'appareil de dict®e, l'ID d'auteur 

de l'application mobile ODMS Cloud est automatiquement d®fini lorsque vous vous connectez 

pour la premi¯re fois. De plus, dans le cas de l'application mobile ODMS Cloud, si vous modifiez 

l'ID d'auteur c¹t® ODMS Cloud, les informations les plus r®centes seront transf®r®es au 

lancement de l'application ou au transfert des fichiers. 

 

 

2.9.4 Transfert de l'ID du type de travail et de l'®l®ment d'option 

L' ID du type de travail et l'®l®ment d'option enregistr®s dans le ODMS Cloud dans < 2.8.2 

Configuration de l'ID de type de travail /El®ment d'option> sont transf®r®s lorsque l'appareil de 

dict®e est connect® pour la premi¯re fois, mais si les param¯tres du c¹t® du ODMS Cloud sont 

modifi®s, il Il est possible de reconfigurer l'appareil de dict®e si les conditions sont remplies. 

Lorsque l'appareil de dict®e est connect® ¨ un PC via USB, si l'ID d'auteur de l'utilisateur 

connect® au ODMS Cloud et l'ID d'auteur sur l'appareil correspondent, les derni¯res informations 

de l'ID de type de travail et de l'®l®ment d'option seront transf®r®es. 

 

Pour les applications mobiles, les derni¯res informations sont transf®r®es au lancement de 

l'application ou au transfert des fichiers. 
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2.9.5 ID d'auteur pour l'enregistreur vocal tiers 

ODMS Cloud utilise les identifiants d'auteur pour un flux de dict®e efficace. M°me si vous utilisez 

un enregistreur vocal num®rique d'un autre fabricant, vous devez d®finir l'identifiant d'auteur 

correct enregistr® dans ODMS Cloud sur cet enregistreur. Veuillez d®finir l'identifiant d'auteur ¨ 

l'aide du logiciel fourni par chaque fabricant. Veuillez noter que si vous cr®ez une dict®e avant de 

d®finir l'identifiant d'auteur, vous devrez le r®®crire manuellement pour chaque fichier.  

 

Pour plus d'informations, veuillez consulter la section <6.12 Remarques sur l'identifiant d'auteur 

pour les enregistreurs vocaux tiers>. 

 

 

Haut du chapitre 
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2.10 Sauvegarde et suppression automatique des fichiers de 

transcription termin®s 
 

Le ODMS Cloud dispose d'une fonction pour sauvegarder les fichiers avec le statut ç Termin® è 

une fois la transcription termin®e, et d'une fonction pour supprimer automatiquement les fichiers 

apr¯s une certaine p®riode de temps . Ce chapitre d®crit les param¯tres de sauvegarde de 

fichiers et de suppression automatique. 

 

Sauvegarde des fichiers de dict®e 

Comment lire des fichiers de dict®e sauvegard®s 

Suppression automatique du fichier de dict®e 

 

 

2.10.1 Sauvegarde des fichiers de dict®e 

Le ODMS Cloud permet de sauvegarder le fichier de dict®e apr¯s transcription. Acc®dez ¨ l'onglet 

[Dict®es] et cliquez sur le bouton [Sauvegarde de fichiers] pour afficher une liste de fichiers ¨ 

sauvegarder. 
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ê ce stade, les fichiers avec le statut ç Termin® è et ç Sauvegarde è sont affich®s dans la liste. 

Cochez la case ¨ gauche pour s®lectionner tous les fichiers. Cliquer ¨ nouveau sur la case 

d®s®lectionnera tous les fichiers. Vous pouvez ®galement s®lectionner des fichiers individuels en 

cochant la case ¨ gauche de chaque fichier. 

 

L'ex®cution de la sauvegarde copiera les fichiers sur le stockage local de votre PC. Les fichiers 

sont enregistr®s au format Zip avec des fichiers s®par®s pour chaque dict®e. 

 

2.10.2 Comment lire des fichiers de dict®e sauvegard®s 

Vous pouvez utiliser l'application de bureau pour lire les dict®es sauvegard®es. Cependant, le 

fichier de sauvegarde est zipp® et vous aurez besoin d'un mot de passe pour le d®compresser. 

Vous pouvez ®galement utiliser l'outil d®di® ç ODMS Cloud Backup extraction tool è pour 

d®compresser le fichier audio dans un dossier sp®cifi®. Vous pouvez t®l®charger et utiliser ç 

ODMS Cloud Backup extraction tool è ¨ partir de l'URL suivante. 

 

URL : 

https://download.omsystem.com/pages/odms_download/odms_cloud_backup_extraction_tool/fr/ 

 

L'outil ne n®cessite aucune installation et peut °tre lanc® en cliquant simplement sur le fichier 

ex®cutable. En sp®cifiant le dossier dans lequel le fichier source est enregistr® et le dossier dans 

lequel vous souhaitez l'enregistrer, vous pouvez extraire tous les fichiers zip du dossier. Pour lire 

le fichier de dict®e, double-cliquez sur le fichier de dict®e pour lancer l'application de bureau. 

https://download.omsystem.com/pages/odms_download/odms_cloud_backup_extraction_tool/fr/
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ODMS Cloud Backup extraction tool

Backup file path

Extension destination path

Extract Close
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2.10.3 Suppression automatique du fichier de dict®e 

Vous pouvez ®conomiser l'utilisation du stockage dans le ODMS Cloud en supprimant 

automatiquement les fichiers de dict®e qui ont ®t® transcrits apr¯s une certaine p®riode de 

temps . Acc®dez ¨ l'onglet [Compte] et cliquez sur le bouton [Supprimer le fichier] pour afficher 

l'®cran des param¯tres. Les fichiers avec ç Termin® è ou ç Sauvegarde è sont des fichiers qui 

peuvent °tre automatiquement supprim®s. 

 

 

En cochant la case ç Suppression automatique des fichiers è, la fonction de suppression 

automatique sera activ®e. Le param¯tre par d®faut est OFF. 

 

Si vous cochez la case ç Suppression automatique du fichier è, la fen°tre de saisie de la p®riode 

de suppression devient active et vous pouvez sp®cifier le nombre de jours de conservation du 

fichier. La dur®e de conservation est de 1 ¨ 999 jours. 

 

Selon vos besoins, sauvegardez vos fichiers avant suppression automatique. <2.10.1 Sauvegarde 

du fichier de dict®e> 

 



 75/ 222 

2.11 Fonctions pour les partenaires 
Ce chapitre d®crit les fonctions destin®es aux partenaires. 

 

Onglet Abonnement 

Modifier les informations du partenaire 

Supprimer le compte partenaire 

 

2.11.1 Onglet Abonnement 

Vous pouvez v®rifier l'®tat de la commande de licence sur l'onglet Abonnement affich® dans le 

compte partenaire.  

 

Type de licence : s®lectionnez le type de licence pour lequel vous souhaitez afficher les 

informations dans la liste dans le menu d®roulant. 

 

Inventaire des licences: Nombre de licences que vous avez en stock. 

Licences attribu®es : nombre de licences utilis®es (pour la licence s®lectionn®e dans Type de 

licence) 

Licences demand®es: Nombre de licences command®es par votre client. 

P®nurie de licences: Nombre de licences manquantes (Inventaire des licences ï Licence 

demand®e). 

Licences en commande: Nombre de licences dont vous demandez la d®livrance. 

 

En appuyant sur le bouton [Voir les d®tails], vous pouvez v®rifier le statut des clients 

subordonn®s. 

 

S'il y a un num®ro dans Licence demand®e, il y a une demande de d®livrance de licence de votre 
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client, alors allez dans [Voir les d®tails] - [Historique des commandes] et ®mettez la licence. 

 

Si License Shortage contient un num®ro rouge, le nombre de licences en stock est insuffisant. 

Cliquez sur [Commander licence] pour demander et soumettre votre commande pour le nombre 

de licences requis. 

 

2.11.2 Modifier les informations du partenaire 

Vous pouvez modifier les informations du compte partenaire que vous avez enregistr®. 

Ouvrez l'onglet Partenaires, passez votre souris sur le partenaire que vous souhaitez modifier et 

cliquez sur le bouton Modifier le compte.  

 

Vous pouvez modifier le nom de l'entreprise et, si n®cessaire, s®lectionner l'adresse e-mail d'un 

autre administrateur. 
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2.11.3 Supprimer le compte partenaire 

Vous pouvez supprimer le compte partenaire que vous avez enregistr®. 

Ouvrez l'onglet Partenaires, passez votre souris sur le partenaire que vous souhaitez modifier et 

appuyez sur le bouton Supprimer le compte.  

 

*Si des comptes sont li®s au partenaire ¨ supprimer, le compte partenaire ne peut pas °tre 

supprim®. Veuillez faire supprimer les comptes subordonn®s ou demander ¨ OMDS de changer le 

propri®taire des comptes subordonn®s. (Changer de propri®taire). 

  



 78/ 222 

2.12 Supprimer le compte (cinqui¯me niveau) 
 

Lorsque vous cessez d'utiliser ODMS Cloud et que vous n'avez plus besoin du compte enregistr®, 

vous pouvez supprimer votre compte vous-m°me. 

 

1.  Ouvrez l'onglet [Compte] et cliquez sur [Supprimer le compte]. 

 

 

 

2.  Confirmez la suppression du compte en cliquant sur [Supprimer le compte]. 

 

 

 

Haut du chapitre 
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3  Flux de travail de dict®e 
 

Ce chapitre d®crit le flux de travail de dict®e, dans lequel un fichier de dict®e enregistr® par un 

auteur est t®l®charg® sur ODMS Cloud, et le transcripteur d®sign® transcrit le fichier de dict®e. Le 

ODMS Cloud g¯re le travail de transcription du fichier de dict®e comme une ç T©che è. 

 

3.1 £cran d'affichage des informations sur la dict®e 

3.2 Demande client pour les auteurs et transcripteurs 

3.3 R¯gle de routage automatique 

3.4 T®l®charger le fichier de dict®e 

3.5 Notification de nouvelle t©che 

3.6 Extraire le fichier de dict®e 

3.7 Statut de la dict®e 

3.8 Routage manuel 

3.9 Terminer la transcription et la notification 

3.10 Ajouter une marque d'index 

3.11 Fichier de dict®e avec ID d'auteur comme nom d'appareil 

 

 

Haut 

 

 

Chapitre suivant 
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3.1 £cran dôaffichage des informations de dict®e 
 

Vous pouvez v®rifier la progression du processus de transcription dans l'onglet "Dict®e". 

 

£cran Dict®e 

D®finition des ®l®ments d' affichage 

Fonction de filtre 

 

 

3.1.1 Dict®es £cran 

L'®cran ç Dict®e è affiche uniquement les informations relatives ¨ l'utilisateur connect®. 

 

 

Administrateur : tous les fichiers de dict®e du compte seront affich®s. 

 

Auteur : Seuls les fichiers de dict®e enregistr®s par l'auteur seront affich®s. M°me si vous avez 

enregistr® un fichier vous-m°me, il n'appara´tra pas dans la liste ¨ moins que l'ID d'auteur 

correct ne soit d®fini. Veuillez d®finir l'ID d'auteur conform®ment ¨ <2.9.1 Param¯tre d'ID 

d'auteur pour le p®riph®rique de dict®e > avant de commencer  ̈utiliser l'enregistreur. 

 

Transcriptionniste : affiche uniquement les fichiers de dict®e enregistr®s par l'auteur attribu®. 

Si plusieurs transcripteurs sont affect®s ¨ un auteur, cela sera affich® ¨ tous les transcripteurs 

affect®s. 
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Si plusieurs transcripteurs sont candidats ¨ une t©che et qu'une autre personne commence la 

transcription, la t©che dispara´tra de la liste. Pour consulter l'®tat des t©ches qui vous concernent, 

cliquez sur le bouton [Toutes les t©ches]. Pour revenir ¨ la vue initiale, cliquez sur le bouton [Mes 

t©ches]. 

 

 Lorsque Mes t©ches est s®lectionn® : 

 

 

Lorsque Toutes les t©ches est s®lectionn® : 

 

*Lorsque vous sĉlectionnez Toutes les tăches, l'arriĈre-plan des tăches gĉrĉes par des transcripteurs 

autres que vous-mĊme sera grisĉ et vous ne pourrez pas les transcrire. 

 

Les fichiers de dict®e sont affich®s en pages de 100 ®l®ments par page. Les informations sur la 

page sont affich®es en bas ¨ droite de l'®cran au format page actuelle/pages totales. Veuillez 

utiliser les boutons <, >, etc. pour changer de page. 
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3.1.2 D®finition des ®l®ments d'affichage 

Les ®l®ments d'affichage peuvent °tre modifi®s en cliquant sur le bouton [Afficher les 

informations] en haut ¨ droite de l'®cran et en cochant les ®l®ments que vous souhaitez afficher. 

 

Chaque ®l®ment dôaffichage est le suivant. 

Num®ro d' emploi Il s'agit du num®ro attribu® dans ODMS Cloud. Les num®ros sont 

g®r®s pour chaque compte. 

Statut Affiche la progression du travail de transcription. 

 T®l®charg® : l'auteur a t®l®charg® le fichier, mais leה

processus de transcription n'a pas d®marr®. 

 .En cours : le transcripteur a commenc® la transcriptionה

 Suspendu : le travail de transcription est suspendu. Seul leה

transcripteur actuellement affect® peut reprendre. 

 .®Termin® : le travail de transcription est terminה

 Sauvegarde : ce fichier a ®t® sauvegard® parה

l'administrateur. 

Reconnaissance vocale Affiche l'®tat de la reconnaissance vocale. 

· Non applicable: Non applicable ¨ la reconnaissance vocale. 

Dans ce cas , seule la transcription standard peut °tre 

effectu®e . 

 En cours: La reconnaissance vocale est en cours. Pendantה

cet ®tat, le fichier audio ne peut pas °tre lu. 

· Compl®t®: La reconnaissance vocale est termin®e. Terminez 

la transcription en fonction du r®sultat de la reconnaissance 

vocale . 

 , chec : la reconnaissance vocale a ®chou®. Dans ce cas£ה

effectuez une transcription standard. 

 Annul® : la reconnaissance vocale a ®t® interrompue parה

l'administrateur. Dans ce cas , effectuez une transcription 

standard. 

Priorit® Priorit® donn®e au dossier. Il est g®r® en deux cat®gories : 

Normal et £lev®. 

Chiffrement Si le fichier de dict®e est crypt®, une marque de verrouillage 

s'affichera. 

Identifiant Auteur Il s'agit de l'identifiant de l'auteur qui a enregistr®. 

Identifiant du Type de 

travail 

C'est l'ID pour g®rer chaque t©che de travail 

Nom de fichier Nom de fichier 

Longueur du fichier Longueur du fichier 

Taille du fichier Taille du fichier 

Date de d®but de la dict®e Date de d®but de la dict®e 

Date de fin de la dict®e Date de fin de la dict®e 

Date de t®l®chargement Date et heure de t®l®chargement de la dict®e sur le Cloud 

Date de d®but de 

transcription 

Date et heure de d®but de la transcription 

Date de fin de transcription Date et heure de fin de transcription 

Transcriptionniste Nom du transcripteur attribu® *1 

Commentaire Commentaire 

El®ment d'option1 ¨ 10 d' option 1 ¨ 10 

*1 : Les attributs du transcripteur ou du groupe de transcripteurs sont affich®s sous forme 

d'ic¹ne. 

 

Si la t©che est attribu®e ¨ une personne, cette ic¹ne s'affichera ¨ gauche de son nom. 

 

Si la tăche est attribuĉe ā un groupe, cette icĔne s'affichera ā gauche du nom du groupe. 
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3.1.3 Filtre Fonction 

Vous pouvez filtrer les ®l®ments affich®s par statut de transcription. 

Seuls les fichiers dont l'®tat est coch® sont affich®s. 

Si toutes les cases ne sont pas coch®es, la fonction de filtre sera d®sactiv®e et tous les fichiers 

seront affich®s. 

Les ®l®ments de filtre sont les suivants. 

Vous avez t®l®charg® Afficher les fichiers au fur et ¨ mesure qu'ils sont t®l®charg®s par 

l'auteur 

En cours Afficher les fichiers que votre transcripteur a commenc® ¨ 

transcrire 

Suspendu Afficher les fichiers dont la transcription est temporairement 

suspendue 

Termin® Afficher les fichiers qui ont ®t® transcrits 

Sauvegarde Afficher les fichiers sauvegard®s 

 

3.1.4 Fonction de recherche de dict®e 

Vous pouvez rechercher des dict®es en utilisant la fonction de recherche. 

 

 

- L'identifiant de l'auteur et le nom du fichier sont les cibles de la recherche. 

- La recherche s'effectue ¨ l'aide d'une recherche floue. 

 

Saisissez les termes de recherche et appuyez sur le bouton ç Rechercher è. 
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Vous pouvez d®marrer la transcription ¨ partir des r®sultats de la recherche. Si l'option ç 

Transcrire le fichier suivant è est activ®e sur l'application de bureau, seuls les fichiers affich®s 

dans les r®sultats de la recherche seront disponibles comme fichiers suivants. 

 

 

 

Pour effacer les r®sultats de la recherche, laissez le champ de recherche vide et appuyez sur le 

bouton Rechercher. 

 

 

* M°me si vous vous d®connectez du Cloud ODMS, les r®sultats de la recherche seront conserv®s, veuillez 

donc effacer les r®sultats de la recherche en utilisant la m®thode d®crite ci-dessus. 
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3.1.5 Fonction de tri de dict®e 

Vous pouvez trier l'ordre d'affichage de la dict®e par ®l®ment. 

 

Cliquer sur un ®l®ment marqu® d'un ast®risque Ộ ou Ỏ permet de trier selon cet ®l®ment. Ộ 

indique un ordre croissant, Ỏ un ordre d®croissant, et Ộ passe du gris au blanc lorsque le tri 

est activ®. Cliquer sur un ®l®ment dont le tri est activ® permet de basculer entre l'ordre croissant 

et d®croissant. Si un fichier est prioritaire, il sera toujours affich® en haut (sauf en cas de tri par 

transcripteur). 

 

Les ®l®ments d'affichage triables sont les suivants: 

 Num®ro de t©cheה

 tat *3,*4£ה

 Chiffrementה

 Identifiant Auteurה

 Identifiant du Type de travailה

 Nom de fichierה

 Longueur du fichierה

 Taille de fichierה

 Date de d®but de la dict®eה

 Date de fin de la dict®eה

 Date de t®l®chargementה

 Date de d®but de transcription *3,*4ה

 Date de fin de transcription *3,*4ה

 Transcriptionniste *1,*2,*4ה

 

*1 Lors du tri par transcripteur, les fichiers prioritaires ne sont pas plac®s en haut de la liste. 

*2 Si un groupe de transcripteurs est attribu® au lieu d'un transcripteur individuel, le 

transcripteur responsable ne sera d®termin® qu'au d®but du processus de transcription. La 

liste sera alors r®organis®e en fonction du transcripteur nouvellement attribu®. L'ordre 

d'affichage peut donc °tre modifi® ; il s'agit d'un comportement normal et intentionnel. 

*3 Lors du tri par £tat, Date de d®but de transcription ou Date de fin de transcription, l'ordre 

change car les valeurs varient selon les dates de d®but et de fin de la transcription. 

*4 Lorsque "Transcribe the next file" est activ® <3.9.2 V®rification continue des t©ches de 

transcription>, l'ordre de lecture peut ne pas correspondre ¨ vos attentes. Dans ce cas, triez selon 

une m®thode autre que Transcriptionniste, £tat, Date de d®but de transcription ou Date de fin de 

transcription. 

 

 

Haut du chapitre 
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3.2 Application client pour les auteurs et transcripteurs 
 

Avant de d®marrer un flux de dict®e, les auteurs et les transcripteurs doivent installer 

l'application de bureau pour ODMS Cloud sur leur PC. Pour plus de d®tails sur la fa­on d'installer 

et d'utiliser l'application, veuillez vous r®f®rer ¨ < 6 ODMS Cloud Desktop APP >. 

 

Application de bureau ODMS Cloud (Auteur) 

Application de bureau ODMS Cloud (Transcriptionniste) 

 

3.2.1 Application de bureau ODMS Cloud (Auteur) 

Lorsque vous vous connectez ¨ ODMS Cloud pour la premi¯re fois avec l'ID utilisateur de l'auteur 

sur le PC utilis® par l'auteur, un message s'affichera vous invitant ¨ installer l'application de 

bureau. Suivez les instructions pour installer l'application de bureau. 

L'application de bureau d®marre automatiquement au d®marrage de votre PC et est stock®e dans 

la barre des t©ches. Au d®marrage, l'®cran de connexion ¨ ODMS Cloud s'affichera, connectez-

vous avec votre identifiant utilisateur (adresse e-mail enregistr®e) et votre mot de passe. 

 

V®rifiez l'®tat de connexion. 

 

ₒ PC Windows ₓ 

Veuillez v®rifier la barre des t©ches. Cliquez avec le bouton droit sur l'ic¹ne ODMS Cloud pour 

afficher le menu. 

   

 

Si vous °tes connect® ¨ ce moment, le nom de l'utilisateur connect® sera affich®. Si vous n'°tes 

pas connect®, cliquez sur le lien ç Connexion è pour ouvrir l'®cran de connexion et vous 

connecter au ODMS Cloud. 
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ₒMac PC x 

Lorsque l'application de bureau est connect®e et qu'un appareil de dict®e tel que le DS-9100 est 

connect® via USB, le fichier de dict®e sur l'appareil sera automatiquement t®l®charg® sur le PC, 

puis t®l®charg® sur le Cloud. 

 

3.2.2 Application de bureau ODMS Cloud ( transcripteur) 

M°me proc®dure que l'auteur pour l'installation et la connexion. Lorsque l'application de bureau 

est connect®e et qu'un auteur affect® t®l®charge une dict®e sur le cloud, l'application de bureau 

d®tecte le t®l®chargement et affiche un message indiquant qu'une nouvelle t©che a ®t® cr®®e. 

Les transcripteurs doivent se connecter au ODMS Cloud avec un navigateur Web et commencer ¨ 

transcrire le(s) fichier(s) correspondant(s). 

 

 

Haut du chapitre 
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3.3 R¯gle de routage automatique 
 

Le fichier de dict®e enregistr® par l'auteur est automatiquement attribu® au transcripteur selon 

les r¯gles de routage d®finies en fonction de l'identifiant de l'auteur enregistr® dans le fichier. Ce 

chapitre explique les param¯tres de routage. 

Divers param¯tres li®s au routage sont effectu®s dans l'onglet [Workflow]. Seuls les 

administrateurs sont autoris®s ¨ configurer les param¯tres. 

 

Configuration des r¯gles de routage 

Routage automatique 

 

 

3.3.1 Configuration des r¯gles de routage 

Pour acheminer efficacement les dict®es, il est important de disposer au pr®alable des 

param¯tres appropri®s. Pour l'explication sur les param¯tres, veuillez vous r®f®rer ¨ < 2.8 

Configuration du flux de travail > . 

Les param¯tres sont affich®s dans une liste et un nouvel enregistrement, modification ou 

suppression est possible pour les param¯tres. 
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3.3.2 Routage automatique 

Sur la base des r¯gles qui combinent l'ID Auteur et l'ID Type de Travail , il est possible d'attribuer 

automatiquement le travail de transcription du Fichier de Dict®e enregistr® par l'Auteur au 

Transcripteur. L'ID d'auteur est un identifiant unique d®fini pour chaque auteur et est utilis® pour 

identifier le cr®ateur du fichier. Les fichiers de dict®e avec cet ID seront automatiquement 

attribu®s aux transcripteurs selon les r¯gles, mais si vous souhaitez d®finir des r¯gles d®taill®es 

suppl®mentaires pour chaque contenu de travail, vous pouvez ®galement d®finir l'ID du type de 

travail (facultatif) comme condition de distribution. 

 

En combinant les ®l®ments cr®®s au pr®alable, vous pouvez configurer les r¯gles de routage 

suivantes. 

 

 

 Identifiant 

Auteur 

Identifiant du 

Type de travail 

El®ment 

d'option 

Mod¯le Transcriptionniste ou groupe 

de transcripteurs 

 ᾛ - - - ᾛ 

 ᾛ - - ᾛ ᾛ 

 ᾛ ᾛ - - ᾛ 

 ᾛ ᾛ - ᾛ ᾛ 

 ᾛ ᾛ ᾛ - ᾛ 

 ᾛ ᾛ ᾛ ᾛ ᾛ 

 

1. D®finissez uniquement l'ID d'auteur comme condition d'allocation et n'utilisez pas de mod¯le. 

2. D®finissez uniquement l'ID d'auteur comme condition d'allocation et utilisez le mod¯le. 

3. D®finissez les conditions d'allocation en utilisant une combinaison d'ID d'auteur et d'ID de type 

de travail , et n'utilisez pas de mod¯le. 

4. D®finissez les conditions d'allocation ¨ l'aide d'une combinaison d'ID d'auteur et d'ID de type 

de travail et utilisez le mod¯le. 

 

*L'®l®ment d'option est li® ¨ l'ID du type de travail et n'est pas directement li® aux r¯gles de 

routage. (NÁ5, NÁ6) 

 

Remarque 1) Dans les r¯gles o½ l'ID de type de travail n'est pas s®lectionn®, les fichiers avec l'ID 

de type de travail ajout® ne seront pas achemin®s. 

Note 2) Un seul ID d'auteur, ID de type de travail et fichier mod¯le peuvent °tre s®lectionn®s 

pour une r¯gle. 

Note 3) L'®l®ment d'option est li® ¨ l'ID du type de travail . 

Note 4) Plusieurs groupes de transcripteurs et de transcripteurs peuvent °tre s®lectionn®s pour 

une r¯gle. 

 

Haut du chapitre 
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3.4 T®l®charger un fichier de dict®e 
 

Le fichier de dict®e cr®® ¨ l'aide de l'appareil de dict®e ou de l'application pour smartphone < 7 

ODMS Cloud for Mobile App > doit °tre t®l®charg® sur ODMS Cloud et attribu® au transcripteur 

pour qu'il soit transcrit en texte. Ce chapitre explique le t®l®chargement des fichiers de dict®e. 

 

T®l®chargement de fichiers depuis l'application de bureau (Auteur) 

T®l®chargement de fichiers depuis une application de bureau (autre que l'auteur) 

V®rification de l'®tat de t®l®chargement du fichier 

Modifier le nom du fichier de dict®e 

Supprimer le fichier de dict®e 

 

3.4.1 T®l®chargement de fichiers depuis l' application de bureau 

(Auteur) 

Si l'ID de connexion de l'application de bureau est un auteur 

 

Lorsqu'un appareil de dict®e (par exemple DS-9100) est connect® via USB ¨ un PC sur lequel un 

utilisateur avec Author Roll est connect® ¨ l'application de bureau, le fichier de dict®e sera 

t®l®charg® dans les conditions suivantes. 

Un identifiant 

d'auteur de 

l'utilisateur 

connect® 

ID d'auteur sur 

l'appareil de 

dict®e 

T®l®chargement de fichiers 

de dict®e 

Autres 

- Valeur par d®faut 

( DS91 ) 

Ex®cuter le t®l®chargement 

du fichier de dict®e 

Remplacez automatiquement l'ID 

d'auteur de l'appareil par l'ID 

d'auteur de l'utilisateur de 

connexion. 

Un identifiant d'auteur allumettes Ex®cuter le t®l®chargement 

du fichier de dict®e 

S'il existe une mise ¨ jour de l'ID 

du type de travail /de l'®l®ment 

d'option, transf®rer vers l'appareil 

de dict®e 

Un identifiant d'auteur ne 

correspond pas 

Ne pas t®l®charger le fichier 

de dict®e 

Pas d'action 

 

Remarque 1: les fichiers dont le statut est ç En attente è sur l'enregistreur ne seront pas t®l®charg®s. Vous 

devrez utiliser le Device Configuration Program pour configurer l'enregistreur. Pour plus de d®tails, veuillez 

vous reporter au manuel d'utilisation de l'appareil. 

 

Remarque 2: Si vous d®finissez le fichier audio comme verrouill® en mode ®dition en utilisant l'enregistreur, 
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vous ne pouvez pas effectuer d'op®rations ¨ l'aide des <6.5.5 Options de t®l®chargement>. De plus, vous 

ne pouvez pas effectuer d'op®rations li®es ¨ l'®dition de fichiers, telles que l'ajout de marques d'index, dans 

les flux de travail suivants. 

 

3.4.2 T®l®chargement de fichiers depuis une application de bureau 

(autre que l'auteur) 

Si l'ID de connexion de l'application de bureau est un r¹le de transcripteur ou non attribu® : 

"Aucun" 

 

Lorsqu'un utilisateur avec le r¹le Transcriptionniste ou Aucun connecte un appareil de dict®e (par 

exemple DS-9100) via USB ¨ un PC connect® ¨ l'application de bureau, le fichier de dict®e sera 

t®l®charg® dans les conditions suivantes. 

ID d'auteur de l'appareil de dict®e T®l®chargement de fichiers 

de dict®e 

Autres 

Valeur par d®faut ( DS91 ) Ex®cuter le t®l®chargement 

du fichier de dict®e 

Pas d'action 

Enregistr® dans ODMS Cloud Ex®cuter le t®l®chargement 

du fichier de dict®e 

Pas d'action 

Non enregistr® dans ODMS Cloud Ne pas t®l®charger le fichier 

de dict®e 

Pas d'action 

 

3.4.3 V®rification de l'®tat de t®l®chargement du fichier 

Vous pouvez v®rifier l'®tat de t®l®chargement du fichier de dict®e vers ODMS Cloud ¨ partir de 

votre navigateur Web. 
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1. Seuls les fichiers correspondant ¨ l'ID d'auteur de l'utilisateur connect® seront affich®s. 

2. L'®cran du navigateur Web ne se met pas ¨ jour automatiquement. Veuillez donc cliquer sur le 

bouton Mise ¨ jour du navigateur pour actualiser l'®cran. 

3. Jusqu'¨ 100 dict®es peuvent °tre affich®es sur un seul ®cran. Si la page s'®tend sur plusieurs 

pages, vous pouvez changer de page ¨ l'aide du bouton Avance en bas ¨ droite. 

4. Vous pouvez ®galement utiliser la fonction de filtre et la fonction de tri pour trouver le fichier 

souhait®. (Voir < 3.1.3 Filtre fonction > ) 

 

 

3.4.4 Modifier le nom du fichier de dict®e 

Vous pouvez renommer le fichier de dict®e r®pertori® dans l'onglet ç Dict®e è en fonction de vos 

besoins en mati¯re de gestion des fichiers de dict®e dans votre flux de travail. 

D®placez la souris sur le fichier que vous souhaitez renommer et cliquez sur [Propri®t® du 

fichier]. Dans la fen°tre contextuelle qui appara´t, entrez le nouveau nom de fichier dans le 

champ ç Nom du fichier è et appuyez sur le bouton [Enregistrer]. 

 

 

 

*Cette op®ration vous permet de modifier le nom de fichier r®pertori® dans l'onglet Dict®e, mais 

le nom de fichier enregistr® avec l'op®ration de sauvegarde (Section 2.10) restera le nom de 

fichier d'origine. 
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3.4.5 Supprimer le fichier de dict®e 

Vous pouvez supprimer les fichiers dont vous n'avez plus besoin dans le Cloud.  

 

Cochez les fichiers ¨ supprimer et cliquez sur le bouton [Supprimer la dict®e] en bas ¨ gauche de 

l'®cran. Vous pouvez s®lectionner ou d®s®lectionner tous les fichiers ¨ l'aide des cases ¨ cocher 

en haut. 

 

 

 

 

*Seuls l'administrateur et l'auteur qui a cr®® le fichier de dict®e peuvent supprimer le fichier. 

Les fichiers de dict®e avec le statut En attente et En cours ne peuvent pas °tre supprim®s. 

 

 

Haut du chapitre 
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3.5 Notification de nouvelle t©che 
 

Lorsqu'un auteur t®l®charge un fichier de dict®e sur ODMS Cloud, tous les transcripteurs 

d®sign®s comme transcripteurs dans les r¯gles de routage sont inform®s. ODMS Cloud g¯re 

chaque travail de transcription comme une ç t©che è. 

 

Notification de nouvelle t©che 

 

 

3.5.1 Notification de nouvelle t©che 

Lorsqu'un nouveau fichier de dict®e est d®tect® en cours de t®l®chargement, une ç Notification 

de nouvelle t©che è sera envoy®e ¨ tous les transcripteurs en charge de la transcription. Lorsque 

l'application de bureau utilis®e par Transcriptionist est connect®e au ODMS Cloud, elle v®rifie 

p®riodiquement la pr®sence de t©ches et ®met une notification s'il y a de nouvelles t©ches. 

 

M°me si la reconnaissance vocale en arri¯re-plan est effectu®e apr¯s le t®l®chargement d'un 

fichier, une ç notification de nouvelle t©che è sera envoy®e lors du t®l®chargement du fichier. 

Aucune notification ne sera envoy®e une fois la reconnaissance vocale termin®e. 

 

 

Haut du chapitre 
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3.6 Extraire le fichier de dict®e (s®lectionner le fichier de 

dict®e pour la lecture) 
Dans ODMS Cloud, lorsque le transcripteur d®sign® commence ¨ transcrire un fichier de dict®e, 

cela est appel® ç checkout è. Ce chapitre explique comment d®marrer le travail de transcription. 

 

£cran de dict®es ( transcripteur) 

Extraire le fichier de dict®e 

Application de bureau 

Annuler le paiement 

 

 

3.6.1 Dict®es £cran (Transcriptionniste) 

Lorsqu'un transcripteur se connecte au ODMS Cloud ̈  partir de l'®cran du navigateur Web, 

l'onglet Dict®e s'affiche. La liste des t©ches affich®e affichera uniquement les t©ches assign®es au 

transcripteur. L'ordre d'affichage de la liste peut °tre modifi® ¨ l'aide des fonctions Filtre et Tri. 

(Voir < 3.1.3 Fonction filtre > ). 

 

Vous pouvez ®galement v®rifier les informations d®taill®es sur chaque fichier en cliquant sur le 

bouton [Propri®t® du fichier] pour chaque fichier. 
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3.6.2 Extraire le fichier de dict®e 

Lorsque vous d®placez la souris sur un fichier affich® sur l'®cran Dict®es avec [£tat] d®fini sur ç 

T®l®charg® è, le bouton [Lecture] devient actif et vous pouvez extraire le fichier. Le fichier extrait 

est temporairement t®l®charg® sur le PC et transcrit ¨ l'aide de l'application de bureau. ê ce 

stade, le statut passe ¨ ç En cours è et le fichier ne peut pas °tre extrait par un autre 

transcripteur . 

M°me si le [£tat] est ç T®l®charg® è, si le statut de [Reconnaissance vocale] est ç En cours è, le 

fichier ne peut pas °tre extrait car le traitement de reconnaissance vocale est en cours. Veuillez 

patienter un moment jusqu'¨ ce que le traitement soit termin®. 

 

  

 

 

3.6.3 Application de bureau 

Si le fichier de dict®e est extrait avec succ¯s, l' application de bureau se lancera 

automatiquement. Si le fichier mod¯le est d®fini, le fichier mod¯le sera ®galement ouvert en 

m°me temps. Pour plus d'informations sur l'application de bureau, consultez < 6 Application de 

bureau ODMS Cloud > . 

 

Si le statut de ç Reconnaissance vocale è est autre que ç Compl®t® è 
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Si le statut de ç Reconnaissance vocale è est ç Compl®t® è 

 

 

3.6.4 Annuler le paiement 

Vous pouvez annuler une t©che dont le statut est ç En cours è apr¯s avoir extrait un fichier de 

dict®e et remplacer la t©che par un autre transcripteur. S®lectionnez un fichier ç En cours è et 

cliquez sur [Annuler la transcription] pour ramener le statut ¨ ç T®l®charg® è. Si vous souhaitez 

changer de transcripteur manuellement, veuillez vous r®f®rer ¨ < 3.8 Routage manuel > . 

 

Haut du chapitre 
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3.7 Statut de la dict®e 
 

ODMS Cloud g¯re l'avancement des travaux de transcription ¨ l'aide de cinq types de statuts. Ce 

chapitre explique le statut. De plus, l'®tat de la reconnaissance vocale est affich® dans l'®tat 

[Reconnaissance vocale]. Ce chapitre explique les diff®rents statuts. 

 

 

D®tails de l'®tat de la dict®e 

D®tails de l'®tat de la reconnaissance vocale 

 

3.7.1 D®tails de l'®tat de la dict®e  

Il existe cinq types de statuts g®r®s par ODMS Cloud : 

 

T®l®charg® : L'auteur a t®l®charg® le fichier, mais le processus de transcription n'a pas d®marr®. 

 

 

 

En cours : Le travail de transcription a ®t® lanc® par le transcripteur. 

 

 

 

Suspendu : le travail de transcription est temporairement suspendu . Un fichier dans cet ®tat ne 

peut °tre repris par personne autre que le transcripteur d®sign® qui l'a interrompu. 

 

 

 

Termin® : Le travail de transcription est termin® . 

 

 

 

Sauvegarde : Il s'agit d'un fichier qui a ®t® sauvegard® par l'administrateur en tant que fichier 

de dict®e. 
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3.7.2 D®tails de l'®tat de la reconnaissance vocale 

 

Il existe cinq types dô®tat de reconnaissance vocale g®r®s par ODMS Cloud. 

 

Non applicable : Le fichier n'est pas ®ligible ¨ la reconnaissance vocale. Veuillez effectuer une 

transcription r®guli¯re. 

 

En cours : le fichier est actuellement en cours de traitement par reconnaissance vocale. Le 

fichier audio ne peut pas °tre lu tant qu'il est dans cet ®tat.  

 

Compl®t® : La reconnaissance vocale est termin®e. Veuillez relire le texte transcrit par 

reconnaissance vocale. 

 

£chec : La reconnaissance vocale a ®chou®. Le traitement de la reconnaissance vocale a ®chou® 

pour une raison quelconque. Veuillez effectuer une transcription normale.  

 

Annul® : La reconnaissance vocale a ®t® interrompue par l'administrateur. Veuillez effectuer une 

transcription normale. 

 

 

 

 

Haut du chapitre 
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3.8 Routage manuel 
 

Plut¹t que d'utiliser des r¯gles de routage pr®d®finies, vous pouvez d®signer manuellement un 

transcripteur qui sera responsable de la transcription. Ce chapitre d®crit le routage manuel. 

 

Routage manuel 

 

 

3.8.1 Routage manuel 

Dans les cas o½ le Transcripteur est absent ou que la charge de travail est d®s®quilibr®e, il est 

possible de changer temporairement de responsable et de partager le travail entre les 

Transcripteurs au sein du compte. Le routage manuel ne peut °tre effectu® que par 

l'administrateur ou l'auteur qui a cr®® la dict®e. 
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S®lectionnez le fichier de dict®e pour lequel vous souhaitez sp®cifier manuellement un 

transcripteur et cliquez sur le bouton [Modifier le transcripteur]. Cliquez sur le transcripteur dans 

la ç Liste de transcription è sur l'®cran contextuel qui appara´t, placez-le dans le ç Transcripteur 

s®lectionn® è et cliquez sur le bouton [Enregistrer] pour terminer les param¯tres. 

 

 

Lorsque vous revenez ¨ l'®cran Dict®e, cliquez sur le bouton Actualiser le navigateur pour 

actualiser la liste. 

 

Haut du chapitre 
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3.9 Terminer la transcription et la notification 
 

Une fois la transcription termin®e, vous pouvez envoyer une notification de fin ¨ l'auteur en 

modifiant le statut de la t©che. Ce chapitre d®crit d'autres fonctions utiles pour la transcription 

continue. 

 

Terminer la transcription 

V®rification continue des t©ches de transcription 

Annuler les t©ches de transcription 

Suspendre la transcription 

 

 

3.9.1 Terminer la transcription 

Lorsque vous t®l®chargez un fichier de dict®e et effectuez une transcription ¨ l'aide de 

l'application de bureau, cliquez sur le bouton ç X è et une fen°tre contextuelle ç Modifier le 

statut è appara´tra. 

 

[Si le statut de ç Reconnaissance vocale è est autre que ç Compl®t® è] 

 

 

ê ce stade, vous pouvez terminer la transcription en cliquant sur le bouton [Termin®]. Sur l'®cran 

Dict®e, le statut passera de ç En cours è ¨ ç Termin® è et l'auteur sera inform® que la 

transcription est termin®e. 
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[Si le statut de ç Reconnaissance vocale è est ç Compl®t® è]  

 

 

Vous pouvez terminer la transcription en cliquant sur le bouton [Termin®]. 

 

 

Dans la fen°tre Correction de texte, vous pouvez sp®cifier le format d'enregistrement du texte 

cr®®. Si vous s®lectionnez ç Not Export è, le texte ne sera pas export® vers un fichier. 
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Vous pouvez d®finir le format de fichier ¨ afficher une fois la transcription termin®e. Les formats de fichier 

disponibles sont les suivants : 

 Plain Text*.txtה

 Rich txt*.rtfה

 MS Word*.docה

 MS Word*.docxה

 

*Pour les formats .doc et .docx, cette option est uniquement disponible si Microsoft Word est install® 

sur votre ordinateur. 

 

Pour la destination de sauvegarde du fichier, voir ç Dossier de donn®es è dans <6.5.2 General>. 

 

 

3.9.2 V®rification continue des t©ches de transcription 

Une fois que vous avez s®lectionn® un fichier sur l'®cran Dict®e et commenc® la transcription sur 

l'application de bureau, veuillez cocher ç Transcrire le fichier suivant è si vous souhaitez 

transcrire les fichiers de dict®e en continu sans revenir ¨ l'®cran Dict®e. L'ordre d'extraction des 

t©ches de transcription d®pend des conditions de tri de l'®cran Dict®e. Pour plus de d®tails, voir 

<3.1.5 Fonction de tri des dict®es>. 

 

 

 

3.9.3 Annuler la t©che de transcription 

Vous pouvez annuler la lecture du fichier de dict®e en cliquant sur le bouton [Annuler] sur l'®cran 

contextuel. Si vous souhaitez confier la responsabilit® ¨ un transcripteur autre que vous-m°me, 

vous devrez annuler la t©che. 

 

  



 105/ 222 

3.9.4 Suspendre la transcription 

Vous pouvez suspendre temporairement le travail pendant la transcription, par exemple lorsque 

vous souhaitez reprendre le travail un autre jour. La transcription peut °tre temporairement 

suspendue en cliquant sur le bouton [Suspendu] sur l'®cran contextuel. Sur l'®cran Dict®e, le 

statut passe de En cours ¨ Suspendu. 

 

 

3.9.5 Changement du statut de Termin® ¨ en Suspendu 

Une fois la transcription termin®e, une t©che marqu®e comme termin®e peut °tre red®finie sur en 

Suspendu. Lorsque vous passez votre souris sur une t©che dont le statut est Termin®, ç Changer le statut 

en Suspendu è devient actif. Vous pouvez appuyer sur ce bouton pour changer le statut de la t©che en  

Suspendu. 

*Remarque : Cette op®ration ne peut °tre effectu®e que par l'administrateur ou le transcripteur en charge 

de la transcription⁹ 

 

 

 

Haut du chapitre 
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3.10 Ajouter une marque d'index 
 

Avec le ODMS Cloud, vous pouvez ajouter des marques d'index m°me apr¯s avoir t®l®charg® le 

fichier de dict®e sur le ODMS Cloud. Ce chapitre explique le travail d'®dition apr¯s le 

t®l®chargement du fichier de dict®e. 

Veuillez noter que l'ajout de marques d'index ne peut °tre effectu® que lors de la transcription ¨ 

l'aide du flux de travail standard (lors de l'utilisation de la barre de lecture). 

 

3.10.1 Ajouter ou supprimer une marque d'index 

Connectez-vous au ODMS Cloud, s®lectionnez le fichier de dict®e dans l'onglet [Dict®es] et 

cliquez sur le bouton ç Lecture è. Le fichier sera t®l®charg® et l'application de bureau d®marrera. 

Veuillez noter que l'ajout de marques d'index ne peut °tre effectu® que lors de la transcription ¨ 

l'aide du flux de travail standard (lors de l'utilisation de la barre de lecture). 

 

 

Vous pouvez ins®rer une marque d'index ¨ la position que vous choisissez en cliquant sur le 

bouton. sôaffiche ¨ la position dôinsertion de la marque dôindex. 

 

 

 

Vous pouvez effacer la marque d'index en cliquant sur le bouton ¨ l'endroit o½ vous avez 

ins®r® la marque d'index. 

 

Enfin, cliquez sur le bouton [X] et cliquez sur le bouton [T®l®charger] pour refl®ter les 

modifications dans le ODMS Cloud. 

 

 

 

 

Haut du chapitre 
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3.11 Fichier de dict®e avec ID d'auteur comme nom 
d'appareil 

 

Si vous cr®ez une dict®e sur l'appareil de dict®e avant de d®finir l'ID d'auteur qui correspond ¨ 

l'ID d'auteur d®fini dans le ODMS Cloud, un fichier de dict®e sans ID d'auteur (avec valeur par 

d®faut) sera t®l®charg® sur le ODMS Cloud. Ce chapitre explique comment g®rer les fichiers de 

dict®e sans ID d'auteur valide. 

 

Configuration manuelle du flux de travail 

fichiers et timing de r®glage de l'ID d'auteur 

 

 

3.11.1 Configuration manuelle du flux de travail 

Dans le ODMS Cloud, le Workflow fonctionne en fonction de l'ID d'auteur attribu® au fichier de 

dict®e. Par cons®quent, si l'ID d'auteur a une valeur par d®faut (Nom de l'appareil : par exemple 

DS9100), il ne correspondra pas aux r¯gles et le fichier de dict®e sera stock® sur le Cloud sans 

destination. Cependant, ¨ partir des informations de connexion sur l'application de bureau qui a 

achemin® la dict®e vers le Cloud, il est possible de d®terminer que le fichier appartient au compte 

(entreprise). Dans ce cas, le fichier de dict®e peut °tre confirm® par l'administrateur du compte. 

Veuillez demander ¨ votre administrateur de v®rifier les fichiers dont l'ID d'auteur est le nom de 

l'appareil. Si vous disposez de fichiers de ce type, vous devrez les attribuer manuellement ¨ un 

transcripteur. Pour plus de d®tails, voir <3.8 Routage manuel> . De plus, dans de tels cas, il n'y 

a aucune information sur l'auteur qui a enregistr® le fichier, donc une notification de fin de 

transcription ne sera pas envoy®e ¨ l'auteur. Le transcripteur doit informer personnellement 

l'auteur en dehors du syst¯me ODMS Cloud. De plus, comme lôID dôauteur correct nôest pas d®fini 

dans le fichier de dict®e, lôauteur de lôenregistrement sera trait® comme inconnu. 

 

3.11.2 Conditions de t®l®chargement de fichiers et timing de r®glage de 

lôID dôauteur 

Si l'ID d'auteur de l'appareil de dict®e est le nom de l'appareil (valeur par d®faut), l'ID d'auteur 

d®fini du c¹t® ODMS Cloud sera refl®t® lorsque l'appareil est connect® via USB pour la premi¯re 

fois. Veuillez vous r®f®rer ¨ <3.4.1 T®l®chargement de fichiers depuis l'application de bureau 

(Auteur ) > pour les conditions de t®l®chargement de fichiers et les conditions de prise en 

compte des param¯tres du c¹t® ODMS Cloud. 
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3.12 Flux de travail utilisant la reconnaissance vocale en 
arri¯re-plan 

 

En souscrivant ¨ la licence de reconnaissance vocale, vous pouvez cr®er un flux de travail de 

dict®e qui int¯gre la reconnaissance vocale en arri¯re-plan. Lorsqu'une dict®e cr®®e par un 

auteur est t®l®charg®e sur ODMS Cloud, la reconnaissance vocale est effectu®e en arri¯re-plan et 

les donn®es textuelles sont enregistr®es avec les donn®es audio. Le transcripteur charg® de la 

transcription ®coute la dict®e et v®rifie si le texte cr®® par la reconnaissance vocale contient des 

erreurs. Les parties pertinentes du texte sont mises en ®vidence en fonction de l'audio, ce qui 

permet un travail de v®rification efficace. 

 

* La reconnaissance vocale en arri¯re-plan n'est pas possible pour les dict®es de plus d'une 

heure. Si la dur®e de l'enregistrement d®passe une heure, veuillez effectuer une transcription 

manuelle. 

 

Licences de reconnaissance vocale 

Flux de travail pour la reconnaissance vocale 

£tat de la reconnaissance vocale 

Fen°tre de correction de texte 

Fichier mod¯le 

Tag  

 

 

3.12.1 Licences de reconnaissance vocale 

Pour utiliser la reconnaissance vocale, vous devez disposer d'une licence de reconnaissance 

vocale d®di®e. 

Pour des informations d®taill®es sur les licences, veuillez vous r®f®rer ¨ <1.2 Licences>. 

Pour commander des licences, veuillez vous r®f®rer ¨ <2.5 Commander des licences>. 

Pour l'attribution de licences, veuillez vous reporter ¨ <2.7 Attribuer des licences>. 
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3.12.2 Flux de travail pour la reconnaissance vocale 

Les param¯tres d'utilisation de la reconnaissance vocale en arri¯re-plan doivent °tre configur®s pour chaque 

r¯gle de routage. Lors de la configuration d'une r¯gle de routage, assurez-vous que la case ¨ cocher 

suivante est coch®e (elle est coch®e par d®faut) : 

 

 

 

Vous pouvez v®rifier lô®tat des param¯tres de reconnaissance vocale en arri¯re-plan sur lô®cran 

Workflow. 
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3.12.3 £tat de la reconnaissance vocale 

Lorsque vous d®placez la souris sur un fichier affich® sur l'®cran Dict®es dont le [£tat] est ç 

T®l®charg® è, le bouton [Lecture] devient actif et vous pouvez extraire le fichier. Cependant, 

m°me si le [£tat] est ç T®l®charg® è, si le statut [Reconnaissance vocale] est ç En cours è, vous 

ne pouvez pas extraire le fichier car le processus de reconnaissance vocale est en cours. Veuillez 

patienter jusqu'¨ ce que le processus soit termin® . 

 

 

Remarque : lors du cryptage d'un fichier de dict®e, une erreur se produit si le mot de passe c¹t® 

enregistreur et le mot de passe c¹t® ODMS Cloud ne correspondent pas. 
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3.12.4 Text Correction Window 

Lors de l'extraction d'un fichier, la fen°tre de correction de texte s'ouvre et les donn®es textuelles cr®®es 

par la reconnaissance vocale en arri¯re-plan y sont automatiquement charg®es. Lors de la lecture d'un 

fichier, le mot correspondant ¨ la position de lecture est mis en surbrillance, ce qui vous permet de modifier 

le texte efficacement. 

 

 

Vous pouvez d®finir le format de fichier ¨ afficher une fois la transcription termin®e. Les formats de fichier 

disponibles sont les suivants : 

 Plain Text*.txtה

 Rich txt*.rtfה

 MS Word*.docה

 MS Word*.docxה

 

*Pour les formats .doc et .docx, cette option est uniquement disponible si Microsoft Word est install® 

sur votre ordinateur. 

 

Pour des informations d®taill®es sur la fen°tre de correction de texte, veuillez vous r®f®rer ¨ <6.4 

Explication de l'®cran (flux de travail de reconnaissance vocale>. 
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3.12.5 Fonction de balise 

Dans le flux de travail de reconnaissance vocale ODMS Cloud, en ®crivant des informations de 

balise sp®cifi®es dans un fichier mod¯le cr®® au format .rft , diverses informations int®gr®es dans 

le fichier de dict®e peuvent °tre ®crites ¨ une position sp®cifi®e. 

Pour plus d'informations sur la fonction de conversion automatique des balises, voir <6.10 

Fonction de conversion automatique des balises dans le flux de travail de reconnaissance 

vocale>. 

 

Haut du chapitre 
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4  Gestion des licences 
 

Pour utiliser ODMS Cloud, vous devrez acheter une licence. Ce syst¯me vous permet de 

demander des licences au revendeur aupr¯s duquel vous achetez et de g®rer les licences 

d®livr®es par le revendeur. La transaction commerciale de la licence se fera s®par®ment de ce 

syst¯me. Les licences achet®es sont stock®es dans l'inventaire des licences, mais la p®riode 

d'activation n'est pas d®finie par l'achat de la licence et elles sont stock®es en tant qu'inventaire 

inutilis®. La dur®e de la licence est fix®e ¨ un an apr¯s son attribution ¨ l'Auteur/Transcripteur. 

 

Les fonctions suivantes sont disponibles. 

 

4.1 Type de licences 

4.2 £cran d'affichage des informations sur la licence 

4.3 Gestion des licences par utilisateur 

 

 

Haut 
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4.1 Type de licences 
 

Les types de licences sont les suivants : 

 

Licence d'un an 

Licences r®utilisables 

Licence d' essai 

 

 

4.1.1 Licence d'un an 

Une licence d'un an est une nouvelle licence d®livr®e par le concessionnaire et ajout®e ¨ 

l'inventaire des licences du client. La date d'expiration est fix®e un an apr¯s la date d'attribution 

de la licence ¨ l'Auteur ou au Transcripteur. 

 

Vous trouverez ci-dessous les diff®rents types de licence d'un an. 

 : Reconnaissance vocale - Un anה

 En plus du flux de travail standard, vous pouvez ®galement utiliser le flux de travail deה

reconnaissance vocale. 

 .La licence de reconnaissance vocale est uniquement disponible pour les auteursה

 

· Standard - Un an : 

 . Cette licence vous permet d' utiliser le flux de travail de dict®e standardה

 

4.1.2 Licences r®utilisables 

Une licence r®utilisable est une licence qui a ®t® attribu®e ¨ un auteur/transcripteur mais qui a 

®t® annul®e lorsque la licence n'est plus n®cessaire pour cet utilisateur. Dans le menu d®roulant 

lors de l'attribution d'une licence, celle-ci s'affiche sous la forme AAAA/MM/JJ et la date 

d'expiration d®finie au moment de l'attribution initiale de l'utilisateur est affich®e. La date 

d'expiration de la licence ne change pas m°me si elle n'est plus attribu®e par un utilisateur. Si la 

licence est toujours valide, vous pouvez la r®attribuer ¨ un autre utilisateur. 

 

Vous trouverez ci-dessous les diff®rents types de licences r®utilisables. 

 : Reconnaissance vocale - AAAA/MM/JJה

 Une licence de reconnaissance vocale qui a ®t® attribu®e une fois ¨ un utilisateur et dontה

la date d'expiration a d®j¨ ®t® d®finie. 

 

· Standard - AAAA/MM/JJ : 

 Une licence r®guli¯re qui a ®t® attribu®e ¨ un utilisateur une fois et pour laquelle uneה

date d'expiration a d®j¨ ®t® d®finie. 
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4.1.3 Licence d'essai 

Pour les clients qui enregistrent un compte sur ODMS Cloud pour la premi¯re fois, ODMS Cloud 

fournira 100 licences d'essai d'une p®riode de validit® de 30 jours ¨ des fins d'®valuation. Les 

licences d'essai reprendront toutes les fonctions d'ODMS. Toutes les licences d'essai, y compris 

celles qui n'ont pas ®t® utilis®es ¨ des fins d'®valuation, expireront automatiquement 30 jours 

apr¯s la date d'enregistrement initiale. 

 

 

Haut du chapitre 
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4.2 £cran d'affichage des informations sur la licence 
 

Ouvrez l'onglet ç Abonnement è pour v®rifier l'®tat de vos licences. Les informations sont 

s®par®es en statuts li®s ¨ la licence et li®s au stockage. 

Vous pouvez v®rifier les informations pour chacune des licences ç Standard è, ç Reconnaissance 

vocale è, ç Mise ¨ niveau de la reconnaissance vocale è et ç licence d'essai è dans la liste. 

 

Informations sur la gestion des licences 

Informations sur la gestion du stockage 

Notification d'avertissement concernant la capacit® d'utilisation du stockage 

 

 

 

4.2.1 Licence Information de gestion 

Les d®tails de ce qui est affich® dans les informations de gestion des licences sont les suivants. 

£tiquette Description 

Inventaire des licences Le nombre total de licences disponibles est montr®. Cela inclut le 

nombre total de ç Nombre de licences inutilis®es èEtç Nombre de 

licences disponibles pour la r®utilisation è 

Nombre de licences inutilis®es Affiche le nombre de licences inutilis®es en stock sans date 

d'expiration d®finie. 

Nombre de licences disponibles pour 

la r®utilisation 

Affiche le nombre de licences r®utilisables qui ne sont actuellement 

pas attribu®es aux utilisateurs. 

Nombre de licences attribu®es Affiche le nombre de licences attribu®es aux utilisateurs. 

Nombre de licences expirant dans 

les 14 jours 

Affiche le nombre de licences attribu®es aux utilisateurs qui 

expireront dans les 14 jours. 
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P®nurie Affiche le manque de licences qui expireront dans 14 jours par 

rapport aux licences valides disponibles en stock. Les licences 

valides sont des licences avec une p®riode restante de 15 jours ou 

plus. Ce param¯tre s'applique aux licences standards ainsi qu'aux 

100 licences d'essai attribu®es au compte au moment de 

l'inscription. 

Nombre total de licences 

command®es 

Affiche le nombre de licences dont l'®mission est demand®e par le 

concessionnaire. 

 

4.2.2 Informations sur la gestion du stockage 

Les d®tails de ce qui est affich® dans les informations de gestion du stockage sont les suivants. 

£tiquette Description 

Stockage disponible Affichage de la taille de stockage disponible 

 Go disponibles pour chaque licence avec date d'expiration 5ה

d®finie 

 Le stockage est g®r® globalement au sein du compte, et non surה

une base d'utilisateur individuel. 

 La limite sup®rieure de stockage correspond ¨ la taille totaleה

disponible. 

Stockage utilis® Affiche la taille de stockage actuellement utilis®e 

Stockage indisponible (montant 

d®pass®) 

 Si la capacit® disponible n'est pas d®pass®e, un cercle vertה

s'affichera. 

 Si vous d®passez la capacit® disponible et continuez ¨ ignorerה

l'avertissement, vous ne pourrez pas t®l®charger de dict®es sur le 

ODMS Cloud. A ce moment-l¨, le cercle sera affich® en rouge. 

 

4.2.3 Notification d'avertissement concernant la capacit® d'utilisation du 

stockage 

Si votre capacit® de stockage d®passe 80% de la capacit® disponible, un email de notification 

d'avertissement vous sera envoy®. Voir la section 8.3.17 pour plus de d®tails. 

Si vous recevez un e-mail d'avertissement, pensez ¨ supprimer le(s) fichier(s) de dict®e qui ont 

®t® transcrits et qui sont au statut Termin®. Le Cloud ODMS permet ®galement la suppression 

automatique des fichiers de dict®e. Voir la section 2.10.3 pour plus de d®tails. 

Il est ®galement possible d'augmenter la limite de capacit® d'utilisation. La capacit® de stockage 

totale disponible pour chaque compte correspond au nombre de licences utilis®es (y compris les 

licences avec dates d'expiration) multipli® par 5 Go. Cet objectif peut donc °tre obtenu en 

allouant des licences inutilis®es aux utilisateurs existants. ê ce stade, la licence attribu®e ¨ cet 

utilisateur sera stock®e sous forme de licence r®utilisable. (La date d'expiration ne sera pas 

modifi®e) 
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4.3 des licences par utilisateur 
 

Le ODMS Cloud int¯gre des mesures pour emp°cher l'expiration des licences. En v®rifiant l'®cran 

Utilisateur, vous pouvez voir s'il existe un risque d'expiration de la licence. imm®diatement. 

 

Fonction d'attribution automatique 

Affichage de l'®tat de la licence 

Avertissement d'expiration de licence 

 

 

 

4.3.1 Assignation automatique Fonction 

En activant la fonction d'attribution automatique (activ®e par d®faut), le syst¯me basculera 

automatiquement un utilisateur vers une nouvelle licence lorsque la licence d'origine expirera. En 

disposant dôun inventaire de licences suffisant, vous pouvez °tre assur® dô®viter toute expiration 

involontaire des licences. Les licences ¨ changer sont des licences inutilis®es ou des licences 

r®utilisables avec 14 jours ou plus de temps op®rationnel restant. 

 

Si l'attribution automatique est d®sactiv®e , l'administrateur doit effectuer lui-m°me l'op®ration 

d'attribution de licence. Veuillez noter que les utilisateurs dont les licences ont expir® pourront se 

connecter ¨ ODMS Cloud mais ne pourront plus utiliser les fonctions n®cessaires aux flux de 

dict®e, telles que le t®l®chargement de fichiers et la transcription. 
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Pour modifier les param¯tres utilisateur, d®placez la souris sur l'utilisateur que vous souhaitez 

modifier et cliquez sur le bouton ç Modifier l'utilisateur è. 

 

*Il est fortement recommand® de garder l'option d'attribution automatique activ®e. 

L'attribution automatique n'est disponible que lorsqu'il existe un stock du m°me type de licence. 

 Les licences dôessai ne sont pas ®ligibles ¨ lôattribution automatique. 

 

4.3.2 Affichage de l'®tat de la licence 

Pour les utilisateurs auxquels une licence valide a ®t® attribu®e, ç Attribution de licence è sera 

affich® dans la colonne Statut, la date d'expiration sera affich®e dans Date restante et le nombre 

de jours restants sera affich® dans P®riode restante. 

 

Pour les utilisateurs qui n'ont pas re­u de licence valide, ç Aucune licence è s'affichera en lettres 

rouges dans la colonne Statut. Un trait d'union est affich® sur la date d'expiration. 

 

4.3.3 Avertissement d'expiration de licence 

Si la date d'expiration de la licence est dans les 14 jours, la date restante et la p®riode restante 

seront affich®es en rouge. ê ce moment-l¨, si la fonction Auto Assign est activ®e, ç Renew è sera 

affich® en lettres noires dans la colonne £tat. Si la fonction Auto Assign est d®sactiv®e, 

ç Alerte è s'affichera en rouge dans le champ £tat. Vous pouvez v®rifier si vous disposez d'un 

inventaire de licences suffisant pour le renouvellement automatique des licences en consultant 

l'onglet Abonnement. Veuillez vous assurer que ç p®nurie è est ®gal ¨ z®ro. 
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5  Gestion des utilisateurs 
 

Vous pouvez v®rifier le statut d'enregistrement et le statut de licence de chaque utilisateur dans 

l'onglet "Utilisateur". 

 

5.1 £cran d'affichage des informations utilisateur 

5.2 D®finition ou modification des informations utilisateur 

5.3 Attribuer et annuler l'attribution de licences 

5.4 Supprimer des utilisateurs 

 

 

Haut 
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5.1 £cran d'affichage des informations utilisateur 
 

Vous pouvez v®rifier le statut d'enregistrement et le statut de licence de chaque utilisateur dans 

une liste sur l'onglet "Utilisateur". 

 

 

£tiquette Description 

Nom Affiche le nom d'utilisateur enregistr®. 

R¹le Affiche le r¹le de l'utilisateur. (Auteur/Transcripteur/Aucun) 

Identifiant de l'auteur Cet identifiant est essentiel pour le flux de travail de dict®e. Le param¯tre est 

requis si le r¹le est d®fini sur Auteur. 

Chiffrement Sp®cifie sôil faut chiffrer le fichier de dict®e. Les informations et le mot de 

passe que vous avez d®finis seront automatiquement transf®r®s ¨ l'appareil 

connect® via USB. 

Invite Sp®cifie s'il faut afficher l' ®cran de s®lection de l'ID du type de travail lorsque 

l'utilisateur d®marre l'appareil de dict®e. 

(Si un seul ID de type de travail est enregistr®, l'®cran de s®lection ne 

s'affichera pas) 

Groupe de transcription Nom du groupe de transcription auquel appartient le transcripteur. 

Type de licence Le type de licence est affich®. 

E -mail Il s'agit de l'adresse e-mail que vous avez d®finie lors de l'enregistrement de 

l'utilisateur. 

Statut Si aucune licence n'est attribu®e, ç Aucune licence è s'affichera en rouge. 

Si vous °tes un administrateur qui n'est pas un auteur ou un transcripteur, 

vous pouvez utiliser le syst¯me sans licence. (Attribuer un r¹le comme 

Aucun) 
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Date d' expiration Affiche la date d'expiration de la licence attribu®e. Si l'attribution 

automatique est d®sactiv®e et que la date d'expiration de la licence est dans 

les 14 jours, elle sera affich®e en rouge. 

P®riode restante Affiche le nombre de jours restants sur la licence attribu®e. Si l'attribution 

automatique est d®sactiv®e et que la date d'expiration de la licence est dans 

les 14 jours, elle sera affich®e en rouge. 

Assignation automatique Cette fonction attribue automatiquement les licences dans l'inventaire des 

licences lorsque la licence attribu®e expire. La valeur par d®faut est ON. 

*Il est fortement recommand® que l'attribution automatique soit toujours 

activ®e. 

Notification Dans le flux de travail de dict®e, d®finissez s'il faut effectuer des notifications 

lorsque la transcription est termin®e. La valeur par d®faut est ON. 

Email verifi® Affiche si la v®rification de l'utilisateur a ®t® effectu®e conform®ment ¨ l'e-

mail de v®rification qui a ®t® automatiquement envoy® ¨ l'adresse e-mail 

enregistr®e lors de l'enregistrement de l'utilisateur. Si cette case n'est pas 

coch®e, la v®rification de l'utilisateur n'a pas ®t® termin®e et l'utilisateur ne 

pourra donc pas se connecter ¨ ODMS Cloud. 

 

 

 

Haut du chapitre 
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5.2 D®finition ou modification des informations utilisateur 
 

Vous pouvez modifier les informations de configuration des utilisateurs enregistr®s ¨ partir de 

l'®cran de gestion des utilisateurs. 

 

Modifier les param¯tres de l'auteur 

Modifier les param¯tres du transcripteur 

Modifier les param¯tres de l'administrateur 

 

 

5.2.1 Modifier les param¯tres de l'auteur 

D®placez le pointeur de la souris sur l'auteur dont vous souhaitez modifier les param¯tres et 

cliquez sur le bouton "Modifier l'utilisateur".  

 

 

Modifiez les param¯tres sur l'®cran contextuel qui appara´t et cliquez sur le bouton "Modifier 

l'utilisateur" pour confirmer les modifications. 

Le contenu de chaque param¯tre est le suivant. 

 

£tiquette Description 

Identifiant de l'auteur Cet identifiant est essentiel pour le flux de travail de dict®e. Le param¯tre est 

requis si le r¹le est d®fini sur Auteur. 

Chiffrement Sp®cifie sôil faut chiffrer le fichier de dict®e. Les informations et le mot de 

passe que vous avez d®finis seront automatiquement transf®r®s ¨ l'appareil 

connect® via USB. 

*Si vous cochez Cryptage, vous devrez saisir un mot de passe. 
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Invite Sp®cifiez s'il faut afficher l' ®cran de s®lection de l'ID du type de travail 

lorsque l'utilisateur d®marre l'appareil de dict®e. 

(Si un seul ID de type de travail est enregistr®, l'®cran de s®lection ne 

s'affichera pas) 

Assignation automatique Cette fonction attribue automatiquement les licences dans l'inventaire des 

licences lorsque la licence attribu®e expire. La valeur par d®faut est ON. 

*Il est fortement recommand® que l'attribution automatique soit toujours 

activ®e. 

Notification Dans le flux de travail de dict®e, d®finissez s'il faut effectuer des notifications 

lorsque la transcription est termin®e. La valeur par d®faut est ON. 

Email verifi® Affiche si la v®rification de l'utilisateur a ®t® effectu®e conform®ment ¨ l'e-

mail de v®rification qui a ®t® automatiquement envoy® ¨ l'adresse e-mail 

enregistr®e lors de l'enregistrement de l'utilisateur. Si cette case n'est pas 

coch®e, la v®rification de l'utilisateur n'a pas ®t® termin®e et l'utilisateur ne 

pourra donc pas se connecter ¨ ODMS Cloud. 

 

 

5.2.2 Modification des param¯tres du transcripteur 

D®placez le pointeur de la souris sur le transcripteur dont vous souhaitez modifier les param¯tres 

et cliquez sur le bouton ç Modifier l'utilisateur è.  

 

 

Modifiez les param¯tres sur l'®cran contextuel qui appara´t et cliquez sur le bouton "Modifier 

l'utilisateur" pour confirmer les modifications. 

Le contenu de chaque param¯tre est le suivant. 
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£tiquette Description 

Assignation automatique Cette fonction attribue automatiquement les licences dans l'inventaire des 

licences lorsque la licence attribu®e expire. La valeur par d®faut est ON. 

*Il est fortement recommand® que l'attribution automatique soit toujours 

activ®e. 

Notification Dans le flux de travail de dict®e, indiquez si vous souhaitez °tre 

notifi® par e-mail lors de la r®ception d'une t©che de transcription. 

Cette option est activ®e par d®faut. 

Email verifi® Affiche si la v®rification de l'utilisateur a ®t® effectu®e conform®ment ¨ l'e-

mail de v®rification qui a ®t® automatiquement envoy® ¨ l'adresse e-mail 

enregistr®e lors de l'enregistrement de l'utilisateur. Si cette case n'est pas 

coch®e, la v®rification de l'utilisateur n'a pas ®t® termin®e et l'utilisateur ne 

pourra donc pas se connecter ¨ ODMS Cloud. 

 

 

*Pour Transcriptionist, les param¯tres d'ID d'auteur, d'invite et de cryptage ne sont pas affich®s. 
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5.2.3 Modification des param¯tres de l'administrateur 

Le r¹le de l'administrateur au moment de l'enregistrement du compte sera attribu® ¨ Aucun. Si 

l'administrateur n'est pas un auteur ou un transcripteur, veuillez laisser le param¯tre R¹le sur 

Aucun. Les licences ne sont pas requises pour un administrateur. Dans le cas o½ un auteur ou un 

transcripteur doit servir d'administrateur, veuillez modifier le r¹le et configurer les ®l®ments 

n®cessaires. 

 

 

 

 

5.2.4 Fonction de recherche d'utilisateur 

Vous pouvez rechercher des utilisateurs dans votre compte. 

 

 



 129/ 222 

- La cible de la recherche est le nom d'utilisateur. 

- La recherche est une recherche floue. 

Saisissez les termes de recherche et appuyez sur le bouton ç Rechercher è. 

 

 

 

Pour effacer les r®sultats de la recherche, laissez le champ de recherche vide et appuyez sur le 

bouton Rechercher. 

  

 

 

5.2.5 Modification du r¹le d'un utilisateur 

Vous ne pouvez modifier le r¹le d'un utilisateur que si les conditions suivantes sont remplies : 

 

-  Aucune licence n'est attribuée à l'utilisateur  ;  

-  Aucune règle de routage n'est enregistrée  ;  

-  Les fichiers de dictée enregistrés par l'utilisateur n'existent pas dans le cloud (pour les 

auteurs)  ;  

-  Les tâches de transcription attribuées à l'utilisateur n'existent pas dans le cloud (pour les 

transcripteurs)  

 

Haut du chapitre 
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5.3 Attribuer, annuler l'attribution de licences 
 

En attribuant une licence ¨ chaque utilisateur, vous pouvez utiliser toutes les fonctions du ODMS 

Cloud. Vous pouvez ®galement utiliser la licence d'essai qui vous est remise lors de votre 

inscription pour un compte initial. (Pour attribuer une licence, vous devez au pr®alable 

enregistrer les utilisateurs en tant qu'auteur ou transcripteur) 

 

Licence Assing 

Uattribuer une licence 

 

 

5.3.1 Attribuer des licences 

1.  S®lectionnez l'onglet [Utilisateur].  

 

  



 131/ 222 

2.  Passez la souris sur l'utilisateur auquel vous souhaitez attribuer une licence et cliquez sur le 

bouton [Attribuer une licence]. 

 

 

Les utilisateurs qui n'ont pas re­u de licence verront ç No License è affich® dans la colonne 

Statut. 

 

3.  Affichez les licences disponibles dans la liste d®roulante sous Licence disponible et 

s®lectionnez la licence ¨ allouer.  
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ê propos de la licence 

 Licence de reconnaissance vocale : en plus du flux de travail standard, vous pouvezה

®galement utiliser le flux de travail de reconnaissance vocale. Cette licence ne peut °tre 

utilis®e que par les auteurs. 

 Licence de mise ¨ niveau de la reconnaissance vocale : Il s'agit d'une licenceה

permettant de mettre ¨ niveau une licence standard vers une licence de reconnaissance 

vocale. Vous ne pouvez effectuer une mise ¨ niveau que s'il vous reste plus de 90 jours sur 

votre licence standard. 

 Licence standard : cette licence vous permet d'utiliser le flux de travail de dict®eה

standard. 

 Licence d'essai : cette licence est automatiquement ®mise lorsque vous cr®ez un compteה

et est valable 30 jours ¨ compter de la date de cr®ation du compte . Vous pouvez ®galement 

tester le flux de travail de reconnaissance vocale avec cette licence. 

 

  *Les licences qui ont ®t® attribu®es ¨ un utilisateur une fois ont une date d'expiration d®finie. 

 

4.  Cliquez sur le bouton [OK] pour terminer l'affectation. 

 

*Si vous effectuez une op®ration d'attribution de licence ¨ un utilisateur ¨ qui une licence a d®j¨ 

®t® attribu®e, la licence qui a ®t® utilis®e jusqu'¨ pr®sent sera d®sattribu®e aux ç Licences 

disponibles pour r®utilisation è sans que sa date d'expiration ne soit inchang®e et la licence 

s®lectionn®e sera nouvellement attribu® ¨ l'utilisateur. 

 

5.3.2 Annuler l'attribution de la licence 

1.  S®lectionnez l'onglet [Utilisateur].  

 

  



 133/ 222 

2.  Passez la souris sur l'utilisateur auquel vous souhaitez annuler l'attribution d'une licence et 

cliquez sur le bouton [Annuler l'attribution de la licence]. 

 

 

3.  Cliquez sur le bouton OK lorsque le succ¯s s'affiche, la d®sattribution de la licence est 

termin®e. 

 

 

*La licence annul®e deviendra ç Nombre de licences disponibles pour r®utilisation è et sera 

ajout®e ¨ ç Inventaire de licences è. 

 

 

Haut du chapitre 
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5.4 Supprimer des utilisateurs 
 

Les informations utilisateur enregistr®es dans ODMS Cloud peuvent °tre supprim®es par le client. 

Toutefois, si un utilisateur se voit attribuer une licence valide, celle-ci ne peut pas °tre 

supprim®e. Pour supprimer un utilisateur, veuillez d'abord annuler l'attribution de la licence. De 

plus, les utilisateurs ne peuvent pas °tre supprim®s dans les cas suivants. Veuillez effectuer les 

t©ches assign®es avant de supprimer l'utilisateur. 

 

Commun 

- Si une licence est attribu®e ¨ l'utilisateur ¨ supprimer. 

- Si l'utilisateur ¨ supprimer est d®fini comme administrateur. 

 

Pour l'auteur 

- Si une r¯gle de routage dans laquelle l'utilisateur ¨ supprimer est enregistr® demeure. 

- Si un fichier de dict®e enregistr® par l'utilisateur ¨ supprimer demeure dans le flux de 

travail (y compris Termin®/Sauvegarde). 

 

Pour le transcripteur 

- Si une r¯gle de routage dans laquelle l'utilisateur ¨ supprimer est enregistr® demeure. 

- Si une r¯gle de routage demeure qui contient le groupe de transcription auquel appartient 

l'utilisateur ¨ supprimer. 

- Si l'utilisateur ¨ supprimer transcrit actuellement un fichier de dict®e. 

 

1.  S®lectionnez l'onglet [Utilisateur].  
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2.  Passez la souris sur l'utilisateur que vous souhaitez supprimer et cliquez sur le bouton 

[Supprimer l'utilisateur]. 

 

 

3.  Cliquez sur le bouton OK lorsque le succ¯s s'affiche, la suppression est termin®e. 

 

 

[Conditions de suppression] 

¶ Aucune licence valide n'est attribu®e ¨ l'utilisateur ¨ supprimer. 

¶ Lors de la suppression d'un auteur, toutes les t©ches t®l®charg®es par cet auteur doivent °tre 

supprim®es. 

¶ Lors de la suppression d'un transcripteur, aucune r¯gle de routage ne doit °tre attribu®e ¨ ce 

transcripteur. 

¶ Si une r¯gle de routage est affect®e au Groupe Transcriptionniste auquel appartient 
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l'utilisateur, supprimez l'utilisateur ¨ supprimer du Groupe Transcriptionniste. 

¶ L'utilisateur que vous souhaitez supprimer n'est pas l'administrateur. 
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5.5 User registration via CSV File. 
Vous pouvez enregistrer plusieurs utilisateurs ¨ la fois en remplissant les informations requises 

dans un fichier CSV et en l'important dans le Cloud ODSM. 

 

T®l®charger le fichier mod¯le 

D®finir les informations utilisateur 

Importer un fichier CSV 

 

5.5.1 T®l®charger le fichier exemple 

1.  S®lectionnez l'onglet [Utilisateur] et appuyez sur le bouton [Inscription des utilisateurs de groupe]. 

 

 

 

2.  Appuyez sur le bouton [T®l®charger un exemple de fichier CSV] pour t®l®charger le fichier CSV. (Nom du 

fichier : import_users.csv) 
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5.5.2 D®finir les informations utilisateur 

Ouvrez le fichier mod¯le, remplissez les informations requises et enregistrez le fichier. Veuillez 

vous r®f®rer aux ç R¯gles d'importation è sur l'®cran pour conna´tre les conditions de saisie. 

Veuillez l'enregistrer au format CSV (s®par® par des virgules). 

 

Exemple: 

 

author_id, encription, encription_password et prompt sont requis uniquement lorsque le r¹le est 

un auteur. Il sera vide pour les autres r¹les. 

Le nombre maximum d'entr®es d'informations utilisateur pouvant °tre d®finies dans un fichier 

CSV est de 100. Si vous devez configurer plus de 100 utilisateurs, veuillez diviser le fichier CSV 

en plusieurs entr®es et les importer. 

 

5.5.3 Importer un fichier CSV 

Cliquez sur ç [Importer un fichier CSV] R¯gles è et s®lectionnez le fichier que vous avez cr®®. 

Une fois le fichier import®, appuyez sur le bouton [Ajouter des utilisateurs] qui devient bleu. Si 

lôimportation est accept®e, une ç Registration Received Notification [U-120] è sera envoy®e ¨ 

lôadministrateur. ê ce stade, lôimportation a seulement ®t® accept®e, mais pas termin®e.. 

 

Si lôimportation r®ussit, une ç User Bulk Registration Received Completed Notification [U-121] è 

sera envoy®e. Le temps n®cessaire pour terminer l'importation d®pendra du nombre d'utilisateurs 

enregistr®s, veuillez donc attendre jusqu'¨ ce que vous receviez cet e-mail. 

 

Si lôimportation ®choue, une ç User Bulk Registration Received Failed Notification [U-122] è sera 

envoy®e. Les informations sur la ligne sur laquelle l'erreur s'est produite sont incluses dans l'e-
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mail pour chaque raison pour laquelle l'importation a ®chou®. Veuillez corriger le fichier SCV et 

l'importer ¨ nouveau.  

 

Veuillez noter que m°me lorsque l'importation ®choue, l'enregistrement des utilisateurs a ®t® 

compl®t® pour les utilisateurs qui n'ont pas eu d'erreur. Pour ®viter de dupliquer les utilisateurs, 

veuillez cr®er un nouveau fichier CSV uniquement pour les lignes comportant une erreur. 

 

Haut du chapitre 
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6  ODMS Cloud Desktop App 
 

ODMS Cloud Desktop App est le logiciel d'application permettant de relier le syst¯me cloud et le 

PC local . L'application doit °tre install®e sur les PC de l'auteur et du transcripteur. Ce chapitre 

d®crit l'application de bureau ODMS Cloud. 

 

6.1 Installer et d®sinstaller 

6.2 Environnement d'exploitation 

6.3 Explication de l'®cran 

6.4 Connexion D®marrage, arr°t et connexion 

6.5 T®l®charger un fichier de dict®e 

6.6 D®but et fin de la transcription 

6.7 R®ception d'e-mails depuis le DS-9500 et t®l®chargement automatique vers ODMS Cloud 

 

 

Haut 

 

 

Chapitre suivant 
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6.1 J'installe et d®sinstalle  
 

L'application ODMS Cloud Desktop est une application install®e et utilis®e sur les PC des auteurs 

et transcripteurs. La m®thode d'installation est diff®rente pour les PC Windows et Mac. Ce 

chapitre explique comment installer/d®sinstaller dans chaque environnement PC. 

 

Installation sous environnement Windows 

D®sinstallation sous environnement Windows 

Installation sous environnement Mac 

D®sinstallation sous environnement Mac 

Installation lorsque Microsoft Store n'est pas disponible (environnement Windows) 

 

6.1.1 Installation sous environnement Windows 

Acc®dez au Microsoft Store en cliquant sur le bouton [Application de bureau] dans l'onglet 

[Dict®es] ou depuis <OMDS Cloud Desktop App> . 

 

1. Acc®dez au Microsoft Store ¨ partir du site de t®l®chargement. (Cliquez sur ç Acc®der au 

Microsoft Store è). 

2. Cliquez sur le bouton "installer". 

 

6.1.2 D®sinstallation sous environnement Windows 

D®sinstallez l'application de bureau ODMS Cloud depuis [Applications et fonctionnalit®s] dans le 

menu Windows. 

 

1. Ouvrez [Applications et fonctionnalit®s] dans le menu Windows. 

2. S®lectionnez ODMSCloudDeskTopApp . 

3. Cliquez sur [D®sinstaller] pour ex®cuter. 

 

6.1.3 Installation sous environnement Mac 

 

Obtenez le programme dôinstallation depuis <OMDS Cloud Desktop App> . 

 

6.1.4 D®sinstallation sous environnement Mac 

 

1. En Finder, abra la carpeta de la aplicaci·n de escritorio ODMS Cloud en la carpeta Aplicaci·n. 

2. En la carpeta de la aplicaci·n de escritorio ODMS Cloud, haga clic y ejecute Uninstall.app. 

3. Siga las instrucciones del desinstalador para completar la desinstalaci·n. 

 

https://download.omsystem.com/pages/odms_download/odms_cloud_desktop/en/
https://download.omsystem.com/pages/odms_download/odms_cloud_desktop/en/
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6.1.5 Installation lorsque Microsoft Store n'est pas disponible 

(environnement Windows) 

 

L'application de bureau ODMS Cloud peut °tre install®e via la ligne de commande. 

 

1.  Pour installer l'application de bureau ODMS via la ligne de commande, utilisez la commande 

winget. 

Dans le menu Windows, ouvrez l'outil syst¯me Windows > Invite de commandes et saisissez 

>winget /? pour v®rifier si la commande est disponible. Si aucune erreur ne s'affiche et que les 

instructions d'utilisation s'affichent, elle est disponible. 

 

 

2.  Saisissez ce qui suit pour installer l'application. >winget install "ODMS Desktop App" --

accept-package-agreements 

 

 Remarque :  

 Assurez-vous que la version de votre syst¯me d'exploitation est ¨ jour avec Windowsה

Update. Si vous utilisez une version plus ancienne, vous ne pourrez peut-°tre pas 

l'appeler ¨ partir de la ligne de commande. 

 .Pour plus d'informations sur Winget, voir ci-dessousה

https://learn.microsoft.com/en-us/windows/package-manager/winget/install 

https://learn.microsoft.com/en-us/windows/package-manager/winget/ 

 

 ¨ Il est ®galement possible de configurer l'ex®cution de Winget (Package manager)ה

l'aide de la strat®gie de groupe. (Fichier ADMX. (ADMX File). 

 .Cr®ez un fichier batch winget et configurez-le pour enregistrer le scriptה

 .Pour plus d'informations, voir ci-dessousה

https://techcommunity.microsoft.com/t5/windows-it-pro-blog/manage-windows-package-

manager-with-group-policy/ba-p/2346322 

 

 

Haut du chapitre 

Command Prompt 

User.name>Winget /? 

https://learn.microsoft.com/en-us/windows/package-manager/winget/install
https://learn.microsoft.com/en-us/windows/package-manager/winget/
https://techcommunity.microsoft.com/t5/windows-it-pro-blog/manage-windows-package-manager-with-group-policy/ba-p/2346322
https://techcommunity.microsoft.com/t5/windows-it-pro-blog/manage-windows-package-manager-with-group-policy/ba-p/2346322
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6.2 Environnement d'exploitation 
 

L'environnement d'exploitation de l'application ODMS Cloud Desktop est le suivant. 

 

Environnement Windows 

Environnement Mac 

 

6.2.1 Environnement Windows 

 

Article Condition 

SystĈme d'exploitation SystĈme d'exploitation client :  

Windows 10/11  

CPU  2 GHz ou plus  

* Processeur monocÕur non pris en charge. 

Mĉmoire  2 Go ou plus (Windows  dix)  

 4 Go ou plus (Windows 11)  

Espace disque dur  2 Go ou plus  

(Un espace supplĉmentaire est requis au cas oĘ .NET 6 ne serait pas encore 

installĉ.) 

Rĉseau Taux de transfert de 100 Mbit/s ou plus, protocole rĉseau TCP/IP 

Cadre .NET  .NET6 

Afficher  Rĉsolution de 1 024 x 768 pixels ou supĉrieure 

65 536 couleurs ou plus (16,77 millions de couleurs ou plus recommandĉes) 

USB Un ou plusieurs ports USB disponibles 

Son Un pĉriphĉrique audio compatible Microsoft WDM ou MME et Windows 

Environnements virtuels  

 

Logiciel de virtualisation pris en charge : (Supported on the server operating 

system)  

-  Remote Desktop Service (Windows Terminal Service) , RemoteApp  

-  Citrix Virtual Apps and Desktops 7.2402 -7.2 503 

-  Omnissa( Vmware )  Horizon 8.2311  ² 8.2 503 

 

SystĈme d'exploitation du bureau virtuel: 

-  Windows 10 / 11  

-  Windows Server 2019 / 2022  / 2025  

 

SystĈme d'exploitation du client: 

-  Windows 10 / 11  

NOTE: 

-  L'utilisation des environnements virtuels Citrix nĉcessite une licence 

utilisateur Citrix distincte.  

-  L'utilisation du service Bureau ā distance ou de l'application distante 

nĉcessite une licence RDS CAL distincte. 

-  Les connexions ā distance via les applications du Microsoft Store ne sont 

pas prises en charge.  

-  L'utilisation de VMware View nĉcessite une licence utilisateur VMware 
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View distincte.  
 

Langues prises en 

charge  

Anglais, franćais, allemand, espagnol 

 

 

Remarque 1: ODMS Client Virtual Driver est un pilote pour les environnements virtuels requis 

pour utiliser ODMS Cloud dans un environnement virtuel (Citrix XenApp, Terminal Servic). 

 

Vous pouvez t®l®charger et utiliser ç ODMS Client Virtual Driver è ¨ partir de l'URL suivante. 

 

URL: https://download.omsystem.com/pages/odms_download/odms_client_virtual_driver/fr/ 

 

 

6.2.2 Environnement Mac 

 

Article Condition 

SystĈme d'exploitation SystĈme d'exploitation client :  

MacOS 11, 12, 13 , 14, 15  (Intel  /Puce M1 ou ultĉrieure)  

 

CPU  2 GHz ou plus  

* Processeur monocÕur non pris en charge. 

 

Mĉmoire  2 Go ou plus  

  

Espace disque dur   2 Go ou plus  

 

Rĉseau Taux de transfert de 100 Mbit/s ou plus, protocole rĉseau TCP/IP 

Afficher  Rĉsolution de 1 024 x 768 pixels ou supĉrieure 

65 536 couleurs ou plus (16,77 millions de couleurs ou plus recommandĉes) 

USB Un ou plusieurs ports USB disponibles 

Son  

Pĉriphĉrique audio standard intĉgrĉ au PC 

Environnements virtuels  Non supportĉ 

Langues prises en 

charge  

Anglais, franćais, allemand, espagnol 

 

 

 

Haut du chapitre 

https://download.omsystem.com/pages/odms_download/odms_client_virtual_driver/fr/
https://download.omsystem.com/pages/odms_download/odms_client_virtual_driver/fr/
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6.3 Explication de l'®cran (flux de travail standard) 
 

Lorsque vous lisez un fichier de dict®e cr®® dans le flux de travail standard , la barre de lecture 

est activ®e. Vous pouvez utiliser la p®dale de commande pour contr¹ler la lecture et transcrire 

efficacement. 

 

Programme des r®sidents 

Barre de lecture 

Propri®t® d' affichage 

Param¯tre pour le retour arri¯re automatique 

Menu Param¯tres 

 

 

6.3.1 Programme r®sident 

Une fois l'application de bureau install®e, elle sera enregistr®e en tant que programme r®sident. 

La prochaine fois que vous d®marrerez votre PC, il sera automatiquement r®sident et une 

ic¹ne s'affichera dans la barre des t©ches. 

 

 

6.3.2 Barre de lecture 

Lorsque vous vous connectez ¨ ODMS Cloud ¨ partir d'un navigateur Web et ouvrez l'onglet 

[Dict®es], les fichiers de dict®e seront r®pertori®s. S®lectionnez un fichier et cliquez sur le bouton 

[Lecture] pour lancer la Play Bar. 

 

 
 

 

[ Bouton Normal] 

Icône  Explication  

 Bouton Priorité  

Affiche la priorité (Haute/Normale). Le rouge indique une priorité élevée.  

 

Passer à la marque d'index précédente ou à la fin du commentaire verbal.  

 

rembobiner le fichier. Cliquez et maintenez pour augmenter la vitesse.  

Les paramètres d'accélération suivent la vitesse d'enroulement dans la boîte de 

dialogue Paramètres.  

/  Bouton lecture/arrêt.  

Les affichages s ΐarrêtent pendant la lecture. Chaque fois que vous cliquez sur le 
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bouton, il bascule de stop ќ play ќ stop ...  

 

Avance rapide des fichiers. Cliquez et maintenez pour augmenter la vitesse.  

Les paramètres d'accélération suivent la vitesse d'enroulement dans la boîte de 

dialogue Paramètres.  

 

Passer à la marque d'index suivante ou à la fin du commentaire verbal.  

 Affichage du temps de jeu.  

La position de lecture actuelle est affichée au format HH : MM:SS (par défaut : 

MM:SS).  

 

 Barre et curseur de position.  

Indique la position de lecture actuelle du fichier.  

La zone allant du début à la position de lecture actuelle est affichée en bleu et la 

zone de commentaire verbal est affichée en vert clair.  

 Affichage des index  

Indique la position d'insertion de la marque d'index.  

 

[Bouton d'option] 

Icône  Explication  

 Volume  

Affichez le curseur en cliquant sur l'icône du haut -parleur. Déplacez le curseur 

vers la gauche ou la droite pour régler le volume. 0% 100% . 

 

 

Contrôle de vitesse  

Affichez le curseur en cliquant sur l'icône du métronome. Cliquez sur le bouton 

« +  » ou «  -  » pour modifier la vitesse de lecture. (50 % ~ 100 % ~ 200 %, par 

incréments de 10 %).  

 

 

Suppression du bruit  

Affichez le curseur en cliquant sur l'icône. Cliquez sur le bouton «  +  » ou «  -  » 

pour définir le niveau de suppression du bruit. (OFF, 1, 2, 3)  

 

 

Contrôle de tonalité  

Affichez le curseur en cliquant sur l'icône. Cliquez sur le bouton «  +  » ou «  -  » 
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pour régler la tonalité.  

( -100~OFF~+100 par incréments de 10 %)   

 

 Sélection des enceintes  

Si plusieurs haut -parleurs sont connectés à votre PC, la sortie du haut -parleur 

sera commutée à chaque fois que vous cliquerez sur le bouton.  

Exemple  :  Appareil ->PC->Écouteurs  

 

 

Bouton de contrôle de séparation des canaux  

Chaque clic sur le bouton fait basculer le canal entre stéréo, gauche, droite et 

monaural.  

(Haut) ќ ќ ќ ќ (Retour en haut)  

 

Insérer/ supprimer un index  

Si vous cliquez sur le bouton à un endroit où aucune marque n'est affichée, une 

marque d'index sera insérée. Si vous cliquez sur le bouton à l'endroit marqué, il sera 

supprimé.  

 

Bouton Afficher/Masquer les propriétés  

Afficher ou masquer les propriétés du fichier chaque fois que vous cliquez sur le 

bouton.  

 Bouton Fermer  

Quittez la barre de lecture.  

 Changement de bouton d'option 
Afficher ou masquer le bouton Option. 

 

Zone de pr®l¯vement 
Boutons pour d®placer la Play Bar. 

 

 

[Agrandir/r®duire l'affichage de la barre] 

Lorsque vous d®placez le curseur vers les quatre coins de la barre, un curseur de 

redimensionnement appara´tra. 

En faisant glisser dans cet ®tat, vous pouvez modifier la largeur de la barre de 50 % ¨ 200 % 

(rapport hauteur/largeur fixe). 

 

50 %  

 
 

100 %  
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200% 
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6.3.3 Propri®t® d' affichage 

Vous pouvez v®rifier les informations d®taill®es du fichier de dict®e en cliquant sur le bouton 

[Info]. 

   
 

 

6.3.4 Param®trage du retour arri¯re automatique 

La fonction Auto Backspace est utile lorsque vous souhaitez revenir en arri¯re et lire un son que 

vous ne pouviez pas entendre. Si vous arr°tez la lecture et cliquez ¨ nouveau sur le bouton de 

lecture, vous pouvez reprendre la lecture ¨ partir de l'heure sp®cifi®e. 

Pour d®finir le temps de retour en arri¯re, cliquez avec le bouton droit ( Ctrl+clic sur Mac) la 

souris sur la barre de lecture pour afficher le menu de s®lection de retour arri¯re automatique. 

 

 Param¯tre configurable : 0,0 , 0,3 , 0,5 , 1,0 , 1,0 , 3,0 , 4,0 ou 5,0 secondesה
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6.4 Explication de l' ®cran (flux de travail de reconnaissance 

vocale) 
 

Lors de la lecture d'une t©che qui a cr®® un fichier texte ¨ l'aide de la reconnaissance vocale en 

arri¯re-plan, la fen°tre de correction de texte sera lanc®e ¨ la place de la barre de lecture. La 

fen°tre de correction de texte a pour fonction de synchroniser le fichier de dict®e avec le fichier 

texte cr®® ¨ l'aide de la reconnaissance vocale en arri¯re-plan. Lors de la lecture d'un fichier de 

dict®e, le mot correspondant ¨ la position de lecture est mis en surbrillance, ce qui vous permet 

d'®diter le texte efficacement. 

 

Fen°tre de correction de texte 

Propri®t® d'affichage 

 

6.4.1 Fen°tre de correction de texte 

 

Lorsque vous vous connectez au Cloud ODMS ¨ partir d'un navigateur Web et ouvrez l'onglet [Dict®es], une 

liste de fichiers de dict®e s'affiche. S®lectionnez un fichier dont le statut ç Reconnaissance vocale è est ç 

Termin® è et appuyez sur le bouton [Lecture] pour lancer la fen°tre de correction de texte. Les donn®es 

textuelles cr®®es par la reconnaissance vocale en arri¯re-plan sont automatiquement charg®es dans la 

fen°tre de correction de texte. De plus, si les donn®es vocales contiennent des commentaires verbaux, ces 

derniers ne seront pas convertis en texte. 

Lors de la lecture d'un fichier, le mot correspondant ¨ la position de lecture est mis en surbrillance. 

Pour plus d'informations sur la fonction de conversion automatique des balises, voir <6.10 Fonction de 

conversion automatique des balises dans le flux de travail de reconnaissance vocale>. 
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[ Bouton d'informations sur le fichier ] 

 
 

Icône   

 

Bouton Copier dans le presse -papiers  

Copier dans le presse -papiers.  

 

Bouton Enregistrer  

Sauvegarder le texte.  

 

d' impression  

Imprimez le texte que vous avez créé.  

 

Bouton d'aperçu avant impression  

Affiche un aperçu avant impression.  

 

Bouton d'information  

Affiche les informations sur le fichier.  

 

 

[ Bouton d'®dition de texte ] 

 
 

Icône   

 

Bouton Annuler  

Revenir en arrière d'un processus.  

 

Bouton Refaire  

Procédez avec un processus.  

 

Bouton de coupe  

Couper la sélection . 

 

Bouton Copier  

Copier la sélection.  

 

Bouton Coller  

Coller la sélection.  

 

Bouton Rechercher  

Recherche le caractère spécifié.  
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[ Bouton de contr¹le de lecture ] 

 
 

Icône   

 

Bouton Lecture/Arrêt  

Lit/arrête l'audio.  

 

Bouton d'accueil  

Ramène la position de lecture au début.  

 

Bouton de rembobinage  

Déplace le curseur d'un mot vers l'arrière. Pendant la lecture, la surbrillance à la 

position de lecture se déplace également.  

 

Bouton Suivant  

Déplacez le curseur vers l'avant d'un mot. Pendant la lecture, la surbrillance à la 

position de lecture se déplace également.  

 

Bouton de fin  

Déplacez la position de lecture à la fin.  

 

Bouton de volume  

Changer le volume.  

 

 

Bouton de vitesse  

Modifier la vitesse de lecture.  

 

 

Bouton de tonalité  

Changer le ton.  

 

 

Select  Speaker  

  Changez la destination de sortie audio (à chaque fois que vous appuyez sur le 

bouton).  
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[ Bouton de d®coration de texte ] 

 
 

Icône   

 

Type de police  

Définit la police.  

 

Taille de la police  

Spécifiez la taille de la police.  

 

Bouton gras  

Spécifiez On/Off en gras.  

 

Bouton italique  

Spécifie si l'italique est activée ou désactivée.  

 

Bouton de soulignement  

Spécifie si le soulignement est activé ou désactivé.  

 

Bouton Aligner à gauche  

Aligne la ligne actuelle ou plusieurs lignes sélectionnées à gauche.  

 

Bouton central  

Centre la ligne actuelle ou plusieurs lignes sélectionnées.  

 

Bouton Aligner à droite  

Aligne la ligne actuelle ou plusieurs lignes sélectionnées à droite.  

 

Bouton de balles  

Configurez les balles . 

 

Bouton de couleur de police  

Définit la couleur du texte.  
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6.4.2 Propri®t® d'affichage 

Vous pouvez v®rifier les informations d®taill®es du fichier de dict®e en cliquant sur le bouton 

[Info]. 
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6.5 Menu des param¯tres sonores 
 

Ce chapitre explique comment configurer le menu de l'application de bureau. 

 

Menu Param¯tres 

General 

Play Bar 

E-mail 

Speech Recognition 

Text Correction 

Pedal Customize 

Notification 

 

 

6.5.1 Menu Param¯tres 

Cliquez avec le bouton droit sur l'ic¹ne ODMS Cloud dans la barre des t©ches pour afficher le 

menu. 
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6.5.2 General 

 

 

 

   Data folder : 

Il s'agit de la destination de sauvegarde des fichiers t®l®charg®s depuis l'enregistreur. Le 

fichier de dict®e sera t®l®charg® une fois dans ce dossier, et une fois le t®l®chargement 

termin®, le fichier sera t®l®charg® sur ODMS Cloud. 

 

   Update My Dictation list view : 

D®finissez s'il faut ouvrir un nouvel onglet sur l'®cran Web d'ODMS Cloud lorsque vous avez 

termin® la transcription et fermez la Play Bar. L'®cran Web ne peut pas °tre mis ¨ jour 

automatiquement, vous devrez donc ouvrir un nouvel onglet pour mettre ¨ jour les 

informations. Si vous ne souhaitez pas ouvrir un nouvel onglet, d®cochez-le et cliquez sur 

le bouton Actualiser le navigateur. 

   Job Data Settings: 

Indique si l'®cran de configuration des donn®es de travail doit °tre affich® lors du 

t®l®chargement ¨ partir de l'enregistreur. Si cette option est coch®e, l'®cran suivant 

s'affiche pour chaque fichier, vous permettant de modifier les donn®es de travail. 

Pour plus de d®tails sur Edit Job Data, veuillez vous reporter ¨ <6.5.5 Option de 

t®l®chargement (Edit Job Data)>. 
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6.5.3 Play Bar 

 

 

   Auto-backspace : 

R®glez l'heure de retour avec le retour arri¯re automatique. Ce param¯tre d®termine la 

distance de retour arri¯re lors de l'utilisation de la fonction Retour arri¯re automatique. Il 

s'applique ®galement ¨ la fen°tre de Text Correction Window. 

 

   Play Bar Position : 

D®finissez cette option si vous souhaitez afficher la Play Bar au premier plan de l'®cran. 

(Fonctionne uniquement lors de la lecture avec Play Bar) 

 

   Winding speed : 

R®glez le rep¯re/le rembobinage. La fonction Cue/Rewind de l'application ODMS Cloud 

Desktop est utile lorsque vous souhaitez trouver rapidement l'audio souhait® en jouant ¨ 

plusieurs reprises ќ en sautant ќ en jouant. Pour les fichiers longs, il est con­u pour 

acc®l®rer sur une certaine p®riode . Les param¯tres de lecture et de saut peuvent °tre 

ajust®s en fonction de vos pr®f®rences. Pour modifier les param¯tres, cliquez sur les 

boutons ћ, ѝ, њ et ќ. 

 

-Sp®cifiez le temps de saut sur l'axe vertical de l'®cran des param¯tres. Dans l'exemple ciה

dessous, le saut est initialement r®gl® ¨ 2 secondes. 

 Dans l'exemple ci-dessous, le Cue/Rewind sautera 2 secondes 3 secondes apr¯s le d®butה

et sautera 4 secondes apr¯s la 3¯me seconde. Apr¯s la 8¯me seconde, il y a un saut de 8 

secondes, et ¨ partir de la 16¯me seconde, c'est un saut de 32 secondes. 

 

Si vous n'avez pas besoin de lire l'audio pendant le Cue/Rewind, d®cochez la case 

ç Supporter la lecture audio pendant le Cue/rewind è. 
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   Length/Remaining time indication : 

R®gl® pour afficher les informations affich®es dans le chapitre d'affichage du temps de 

lecture sur la barre de lecture, il s'agit de la ç longueur du fichier è ou du ç temps restant 

è. 

 

6.5.4 E-mail 

 

 

 

   E-mail: 

Configurez les param¯tres pour recevoir les e-mails envoy®s depuis le DS-9500. Les 

param¯tres varient en fonction du type d'e-mail que vous utilisez. Veuillez donc vous 

r®f®rer aux informations du compte de messagerie pour plus de d®tails. 

 

   Receive Interval: 

D®finissez l'intervalle de r®ception automatique des e-mails. 
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6.5.5 Speech Recognition 

 

 

   Langue : 

S®lectionnez la langue de reconnaissance vocale. La langue s®lectionn®e lors de la connexion est 

s®lectionn®e par d®faut. 

 Anglais (Royaume-Uni)ה

 Anglais (£tats-Unis)ה

 Anglais (Australie)ה

 Deutschה

 Fran­aisה

 Espa¶olה

 

6.5.6 Text Correction 

 

 



 160/ 222 

   Initializing TCW: 

Sp®cifie la police et la taille de police par d®faut ¨ utiliser dans la fen°tre de correction de texte. 

 

Document d'exportation : 

Sp®cifie le format de sortie des donn®es texte une fois termin®. 

 Plain Text*.txtה

 Rich txt*.rtfה

 MS Word*.docה

 MS Word*.docxה

 

*Pour doc et docx, ceci n'est disponible que lorsque Microsoft Word est install® sur votre 

PC. 

 

6.5.7 Pedal Customize 

( uniquement pour les transcripteurs) 

 

 

   Pedal Customize : 

R®glez le fonctionnement de la p®dale connect®e. S®lectionnez un mod¯le et d®finissez le 

comportement de chaque bouton. 
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6.5.8 Notification 

(uniquement pour les transcripteurs) 

 

 

   Enable pop-up notification : 

Vous pouvez activer/d®sactiver les notifications lorsque de nouvelles t©ches de dict®e se 

produisent. 

 Close the notification automatically: les notifications peuvent °tre automatiquementה

effac®es apr¯s un d®lai sp®cifi®. 

 Enable sound notification: contr¹le le son de notification lors de la r®ception deה

notifications telles que les notifications de nouvelles t©ches de dict®e. Si vous n'avez pas 

besoin d'un son, d®cochez-le. 

 

 

Haut du chapitre 
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6.6 D®marrage , arr°t et connexion 
 

Ce chapitre explique comment d®marrer et fermer l'application de bureau et comment se 

connecter ¨ ODMS Cloud. 

 

D®marrer l'application de bureau 

Connexion Op®ration 

Arr°ter l'application de bureau 

 

 

6.6.1 D®marrer l' application Bureau 

Lorsque vous installez l'application de bureau sur votre PC, elle sera enregistr®e en tant que 

programme de d®marrage et d®marrera donc automatiquement lorsque vous d®marrerez votre 

PC. Si vous fermez manuellement l'application de bureau, s®lectionnez ç ODMSCloudDesktopApp 

è dans le menu D®marrer pour la d®marrer. Vous pouvez v®rifier si l'application de bureau est en 

cours d'ex®cution en v®rifiant la pr®sence ou l'absence de l' ic¹ne dans la barre des t©ches. 

 

6.6.2 Connexion Op®ration 

Si 18 heures Une fois le d®lai ®coul® depuis la derni¯re connexion au Cloud ODMS ®coul®, l'®cran 

de connexion s'affiche au d®marrage de l'application de bureau. Veuillez vous connecter en 

utilisant votre adresse e-mail et votre mot de passe enregistr®s. 

Vous pouvez v®rifier si vous °tes connect® au ODMS Cloud en cliquant avec le bouton droit sur l' 

ic¹ne dans la barre des t©ches pour afficher le menu. Si ç Connexion è est inactif et ne peut 

pas °tre s®lectionn®, cela signifie que vous °tes connect® ¨ ODMS Cloud.  
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6.6.3 Arr°ter l' application Desktop 

Vous pouvez quitter l'application de bureau en cliquant avec le bouton droit sur l'ic¹ne de la barre 

des t©ches pour afficher le menu et en cliquant sur ç Quitter è. 

 

Haut du chapitre 
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6.7 T®l®charger un fichier de dict®e 
 

Ce chapitre explique la fonction permettant de t®l®charger des fichiers de dict®e sur ODMS Cloud 

¨ l'aide de l'application de bureau. 

 

T®l®charger un fichier de dict®e 

Sauvegarde des fichiers de dict®e 

Ajouter une marque d'index 

T®l®chargement manuel de fichiers de dict®e 

 

 

6.7.1 T®l®charger un fichier de dict®e 

Lorsque vous connectez un appareil de dict®e compatible ¨ un PC avec l'application de bureau en 

cours d'ex®cution et l' ic¹ne affich®e dans la barre des t©ches, le fichier de dict®e dans 

l'appareil de dict®e sera automatiquement t®l®charg® sur le PC. Une fois le t®l®chargement 

termin®, il proc®dera au t®l®chargement des fichiers sur le ODMS Cloud. ê ce moment, les 

fichiers de l'enregistreur seront automatiquement supprim®s, mais les fichiers t®l®charg®s seront 

enregistr®s comme sauvegarde sur le PC. 

 

*Le t®l®chargement ou la sauvegarde ¨ partir de l'appareil connect® d®pend des conditions. Pour 

plus de d®tails, voir < 3.4 T®l®charger Fichier de dict®e > . 

 

6.7.2 Sauvegarde des fichiers de dict®e 

Le fichier de dict®e t®l®charg® depuis l'enregistreur est temporairement enregistr® sur le PC. Pour 

l'emplacement de sauvegarde du fichier, reportez-vous ¨ [G®n®ral] -> ç Dossier de donn®es è 

dans < 6.5.2 General > . 

Les fichiers de sauvegarde sont enregistr®s dans un dossier cr®® pour chaque date de 

t®l®chargement de fichier dans le dossier ç Sauvegarde è. 

Le fichier de dict®e sauvegard® sera automatiquement supprim® 90 jours apr¯s le 

t®l®chargement du fichier. 

 

6.7.3 Ajouter une marque d'index 

M°me apr¯s avoir t®l®charg® le fichier de dict®e sur le ODMS Cloud, il est possible d'ajouter des 

marques d'index. Connectez-vous au ODMS Cloud, s®lectionnez le fichier de dict®e dans l'onglet 

[Dict®es] et cliquez sur le bouton ç Lecture è. Pour plus de d®tails sur la modification de la 

priorit® et l'ajout d'une marque d'index, voir < 3.10 Ajouter une marque d' index > . 
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6.7.4 T®l®chargement manuel de fichiers de dict®e 

Si vous souhaitez t®l®charger manuellement un fichier de dict®e enregistr® sur votre PC vers le 

ODMS Cloud, cliquez avec le bouton droit sur l' ic¹ne de la barre des t©ches pour afficher le 

menu et s®lectionnez ç T®l®charger vers le cloud è. L'®cran de s®lection de fichier s'affichera, 

s®lectionnez le fichier. Les types de fichiers pouvant °tre t®l®charg®s manuellement sont ds2, 

dss , wav et MP3. 

 

 

6.7.5 Option de t®l®chargement (Edit Job Data) 

Vous pouvez modifier les propri®t®s d'un fichier audio lorsque vous le t®l®chargez depuis 

l'appareil de dict®e vers votre PC. Pour les param¯tres li®s ¨ la modification des donn®es de 

travail, voir <6.3.5 Menu Param¯tres>. 

 

 .File Name: Vous pouvez modifier le nom du fichierה

 Author ID: Seul l'ID d'auteur d®fini dans le fichier de dict®e ou l'ID d'auteur de l'utilisateurה

connect® peut °tre s®lectionn®. 

 Worktype ID: Seul l'ID de type de travail d®fini dans le fichier de dict®e ou le type de travailה

d®fini pour chaque auteur par l'administrateur peut °tre s®lectionn®. 

 .Option Item: Vous pouvez modifier la valeur d'un ®l®ment d'optionה

 .Comment: Vous pouvez ajouter des commentairesה

 .®Priority: Vous pouvez modifier la prioritה

 

 

Haut du chapitre  
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6.8 Commencer et terminer la transcription 
 

Ce chapitre explique la transcription d'un fichier de dict®e ¨ l'aide de l'application de bureau. 

 

D®marrer la transcription 

Terminer la transcription 

 

 

6.8.1 D®marrer la transcription 

Connectez-vous au ODMS Cloud, s®lectionnez le fichier de dict®e dans l'onglet [Dict®es] et 

cliquez sur le bouton ç Lecture è. Le fichier sera t®l®charg® et l'application de bureau d®marrera. 

Pour des informations d®taill®es sur la transcription, veuillez vous r®f®rer ¨ < 3.6 Extraire un 

fichier de dict®e > . 

 

6.8.2 Terminer la transcription 

Une fois la transcription termin®e, modifiez le statut pour terminer le travail. Pour des 

instructions d®taill®es sur la fa­on de terminer la transcription, veuillez vous r®f®rer ¨ < 3.9 

Terminer la transcription et la notification > . 

 

 



 167/ 222 

6.9 R®ception d'e-mails depuis le DS-9500 et t®l®chargement 

automatique vers ODMS Cloud 
 

Ce chapitre explique comment recevoir des fichiers de dict®e joints aux e-mails envoy®s depuis 

le DS-9500 et les t®l®charger vers ODMS Cloud.  

En configurant la r®ception d'e-mails dans l'application de bureau, la r®ception et les mises ¨ jour 

peuvent °tre effectu®es automatiquement en arri¯re-plan. Cette fonction est disponible lorsque 

le r¹le est d®fini comme transcripteur. 

 

Formats d'e-mails pris en charge 

Param¯tres de r®ception d'e-mails dans l'application de bureau 

Changement du comportement de r®ception d'e-mails 

 

6.9.1 Formats d'e-mails pris en charge 

Les formats de r®ception d'e-mails pris en charge sont les suivants.  

 

 POP3/SMTPה

 IMAP/SMTPה

 Office Outlook (Exchange)ה

 

 Gmail *1ה

  Yahoo! Mail *1ה

  Outlook.comה

 

 *1: Un mot de passe d'application prenant en charge l'authentification ¨ deux facteurs est 

requis pour chaque compte de messagerie. Pour plus de d®tails, veuillez vous r®f®rer ¨ 

l'explication de chaque compte de messagerie. 

 

6.9.2 Param¯tres de r®ception d'e-mails dans l'application de bureau 

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l'ic¹ne de l'application de bureau ODMS Cloud dans 

la barre des t©ches pour afficher le menu et s®lectionnez ç Param¯tres è. 
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S®lectionnez lôe-mail et cliquez sur le bouton [Ajouter]. 

 

 

Veuillez s®lectionner le type qui correspond ¨ l'e-mail que vous utilisez. Les d®tails des 

param¯tres varient en fonction du compte de messagerie, veuillez donc suivre les instructions 

pour chaque compte. 

 

 

  














































































































