OMSYSTEM

OM Dictation Management System in the Cloud
(ODMS Cloud)

Manual de referencia version 2.20

&~

OM Dictation Management System
in the Cloud

1/ 222



Contenido

41 INTRODUGQCCION ===sssssssunusasnsnunsnnnnsnnnnsasnsnsnsnnnannnnnsnsnsnsnsnnnunnsnnnnnnnnnnnnnsnsnnnnns 4 3

110 Esquema de la ODMS Cloud srrrrrrrrrrrarnsnsrasisnsraassssa i 14
1.1.1 Configuraciones del sistema de ODMS Cloud ««x-srerermrrmn, 15
1.1.2 Descripcién general de las ap”caciones ..................................................... 16
1.1.3 Conﬁguracién del Sistema s - rererrererrarii it iai it e 18

1.2 LICENCIQS " s v s rrrr s s s s s s s s s 19

1.3 ROIES r s s s 21

1.4 Dispositivos conectables a la aplicacion de escritorio «« o« v, 22

1.5 Formatos de arch|vo adm|t|dos ................................................................ 23
1.5.1 Archivos de dictadO »«srrrrrrrrrremeninininininininisisissasasisassasssssssssssssssssssssssnsnnnns 23

1.6 Navegador Compatible ........................................................................... 24
1.6.1 Navegador ............................................................................................ 24

2 CONFIGURACIONES BASICAS PARA ODMS CLOUD ++-ssessssassasassassarassaseas 25
2.1 Configuracién de panta”a ....................................................................... 26

2.2 Registro de cuenta y Configuracién .......................................................... 28

2.2.1 Registro de cuenta de nivel inferior por parte del socio (registro del segundo nivel al

CUAIEO NIVEI) +rr e e 28
2.2.2 Cuenta de registro para usuarios generales (registro de quinto nivel) «-«------- 31
2.2.3 Seleccionar distribuidor (QUINEO NIVEl) «+reerrerrrernrriii 32
2.2.4 Gestion de distribuidores (QUINTO NivEl) «eerreerrerrmeinmi 33
2.2.5 Gestion de distribuidores ( cuarto nivel )« reeeseeerreinmini 34

2.2.6 Configuracion de la informacién de contacto del distribuidor (Cuenta del

d|Str|bu|dor) ................................................................................................... 35
23 Registro AE USUQLIO " rrrrrrrrrrrr it sa st sa s sa s sasassasasansasasansasassnsass 36
2.3.1 Usuario Registro ..................................................................................... 36
2.3.2 Verificacién AE USUQLIIO *r v s rrrrerersasasasasasasassasasasasasasasasasasasssasssasnsasasasnsans 38
2.3.3 Finalizacion forzada de la verificacion del usuario =« «revereremn, 40
2.3.4 Cambiar |a CONtraSE@R@ rr r=rrrerrerrrarramris s iia st aasas s asassassasres 42
2.4 Registrese 0 edite administrador =« v 46
2.4.1 Registrar un administrador secUNdario »« s rerrrrartiriniiii ittt 46
2.5 Solicitar liCeNCIQs =+ rrrrrrrrrrrrrara ittt iara s 48
2.5.1 Confirmar estado de licenCig s - rrrerrrrrmrnriiiiiiiiiiiii it ias s saa s, 48
2.5.2 Solicitar una liCEeNCIa == s rrrrrrrrartiani ittt ias st s, 49
2.5.3 Verifique el estado y el historial del pedido de licencias. «=««-eveeveereemiiniiin, 50

2/ 222



2.5.4 Cancelacidon de orden de |liCenCig s----=+rrrrrrrrrrrsrrmintieiiieiiiaiaasseiiaaaasseanannns 51

2.5.5 Cancelacion de emision de liCenCia rr= -+ rrerrrrrmrrrnimitiasiiiiiisiiisiiasiiiaiiaasnnaa, 51
2.6 Activar clave de licencia desde la tarjeta de licencia === xroerrrerrreriiniin, 52
2.7 Asignar |icencias ................................................................................... 54
2.8 Configurar el ﬂUjO de trabajo .................................................................. 57

2.8.1 Conﬁgurar el grupo de transcripcién ......................................................... 58

2.8.2 Configuracion de ID de tipo de trabajo /elemento de opcCion ««:« xrvrerenerennns. 60

2.8.3 Registro de archivo de p|ant|||a ................................................................ 63

2.8.4 Establecer reg|as de enrutamientO - - rererrererrariaii i i it 66

2.8.5 Usando ID de t|p0 de trabajo ................................................................... 68
29 Configuracién del dispositivo de dictado «srorerrrrrrmri i s 70

2.9.1 Configuracion de ID de autor para el dispositivo de dictado (en el caso de

que no se haya Configurado la ID de autor ) ....................................................... 70

2.9.2 Edicion de ID de autor en un dispositivo de dictado ==« xarrrrerrni, 71

2.9.3 ID de autor Configuracién para la aplicacion moévil ODMS Cloud «+-xxrerereenenes 71

2.9.4 Transferir ID de tipo de trabajo y elemento de opcCion ««« -« orverrrerimneiiinniinns. 71

2.9.5 ID de autor para grabadora de VOZ de terCeroSs »+ - rrrerrrrarrarassarssarnsrasssrasnanes 72

2.10 Copia de seguridad y eliminacion automatica de archivos terminados de

transcripcién ............................................................................................. 73
2.10'1 Copla de Segur|dad de archlvos de d|ctado ............................................... 73
2.10.2 Como reproducir archivos de dictado respaldados -« oxorererermm, 74
2.10.3 Eliminacién automatica del archivo de dictado -« - rovererereinn, 76

2.11 Funciones de IOS SOCIOS »rr s s e s s s sa s aasaa s s ey 77
2.11.1 Pestaﬁa Suscripcién .............................................................................. 77
2.11.2 Editar informacion del SOCIO »++==rrsrrearrrarramrrasmaiiassassassassiassasssassasssasnasranns 78
2.11.3 Eliminar cuenta de SOCIO = r rrrrrrrsrmrmmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssnans 79

212 Ellmlnar cuenta (qu|nto n|ve|) ............................................................... 80

3 FLUJO DE TRABAJO DE DICTADQ ===+=sssssssasssssnsnsssasnsnsansnsasnsnsnsnnnsnnnnnnnsnsns §4

3.1 Pantalla de visualizacion de informacion de dictado ==+« -rerreereeninnnnnn.. 82
3.1.1 DictadOs Pantall@r«««eeeeeeeeeeeeennmnnmmmnmnmnnmnmmnmmnmnnnnnnnnnniriinnnns 82
3.1.2 Configuracion de elementos de visualizacign -« =+« sreereerememiinn, 84
3.1.3 Filtrar FUNCION -+ s s rrraettraisiniaiaasssiassisisistasssnassssnastsiasssassiisesiasstessinnaes 85
3.1.4 Funcion de bisqueda de diCtado «««««««xrrrrerrrrrmmmmmmeeiri 85
3.1.5 Funcidn de ordenacion de dictado - e srrrerrrrmmmmmiimiiiiiiiiiiisiiisiiiasiasanaas 87

3.2 Solicitud de cliente para autores y transcriptores -+« «-«xrrarrrrrirrrennieen, 88
3.2.1 Aplicacion de escritorio ODMS Cloud (AULOF) ««esseerrrrrrrrsrmnnen 88
3.2.2 Aplicacién de escritorio ODMS Cloud ( transcripCionista) ««-«-xoreermrrerienennens. 89

3/ 222



3.3 Reg|a de enrutamiento aUtOMALICO »+rrrrrerrrarrrarresrrar i i e i iassiasrassnassnas 90

3.3.1 Configurar reglas de enrutami@nto =+« reerrrrrmenmiii 90
3.3.2 ENrutamiento aULOMALICO «rrrrrrrrrrrrreerrtiiiittessiiiiiasessseiiiansesssriiianssssseannns 91
3.4 Cargar archivo de dictador -« -+« s rrerrrrrrmmiieii 92
3.4.1 Carga de archivos desde la aplicacion Desk top ( AUtor) « e rereeverriminnnn, 92
3.4.2 Carga de archivos desde la aplicacion Desk top ( que no sea Autor) ««-exxeeee 93
3.4.3 Comprobando el estado de carga del archivo ««=«-erereemereminn, 93
3.4.4 Editar el nombre del archivo de dictado: -« s rrrsrrririiiiiiiiiiiiin, 94
3.4.5 Eliminar archivo de dictadO: - s srrrarmrirmmiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaaanna, 95
3.5 NOtificaCion de NUEVA LAr@a «+ «rrrrrrrrrrriitmtiiiis it 96
3.5.1 NOLIfICACION A& NUEVA LAIrEa ««vrrrrrrrsrrrsrersneriteiiteiistiiniiiiiiaaaani, 96

3.6 Extraer archivo de dictado (seleccione el archivo de dictado para reproducirlo)97

3.6.1 Dictados Pantalla (TranSCripcionista) ......................................................... 97
3.6.2 Extraer archivo de dictadO s rsrrrrrrrrrmrniniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisisiiisisisssssssssssasanass 98
3.6.3 Ap“cacién de eSCHItOriO srrrerrrrrrattiiiiiiiiiiiaiiii i iat e et e s 98
3.6.4 Cancelar (o= To [ EE R T T T PP PP T PR PP T PR TPPTPRUTPRLTTD 99
3.7 Estado de dictado ................................................................................ 100
3.7.1 Detalles del estado del dictadO - s srrererrerammiiiiiiiiiiiiiaiiiisaisasiaaaaaananes 100
3.7.2 Detalles del estado del reconocimiento de voz . «=rrererrrreernniiiii, 101
3.8 Enrutamiento manual ........................................................................... 102
3.8.1 Enrutamiento MNANUA] sr v e rr s s ittt s 102
3.9 Finalizar transcripcién y NOtIfiCacCiOn s+ rerrrerrranttiiiiiiiiii i s 104
3.9.1 Finalizar la trancripcién ......................................................................... 104
3.9.2 Verificacion continua de tareas de transcripCion «« s veveverenni, 106
3.9.3 Cancelar tarea de transcripcién .............................................................. 106
3.9.4 Suspensién de la transcripcio'n ............................................................... 107
3.9.5 Cambiar el estado de Finalizado a Pendiente -« -« reveerrmieiiniii., 107
3.10 Agregar marca de indice ...................................................................... 108
3.10.1 Agregar o eliminar marca de INAIiCE - e rrrrrrarrrarrariiiiai i iaasiassaasnaas 108
3.11 Archivo de dictado con ID de autor como nhombre del dispositivo ««+-xveeeeee. 109
3.11.1 Configurar el flujo de trabajo manualmente «+«oreverrniii 109

3.11.2 Condiciones de carga de archivos y tiempo de configuracién de ID de autor109

3.12 Flujo de trabajo con reconocimiento de voz en segundo plano:: - eeeveenen. 110
3.12.1 Licencia de recoOnOCIMIENtO d@ VOZ «rrrrrrrrrrrrrrrmimiiriiriirrisie i 110
3.12.2 Flujo de trabajo para el reconocimiento de vOoz:««« rvrrrveiiiiii. 111
3.12.3 Estado del reCoNOCIMIENtO d@ VOZ = e rrrrrrrrrirriimriiriiriinsrissiinsrineinsrinsas 112
3.12.4 Text Correction WindOW -« - o i 113

4/ 222



3.12.5 Funcidon de etiqueta ............................................................................ 114

4 GESTION DE LICENCIAS === =sssssusssnsnsnsnunasnnnnnsnsnsnnnsnsasnsnsnannnnnnnsnsusnnnnnannns 445

4.1 TipO d@ LICENCIAS  ++=rrerrerrrrrrnmenretttt ettt 116
4.1.1 LICENCIA 0@ UN QR0 rrrrrerrrersrerintiintiineiineiiteiisiitiine it 116
4.1.2 LICENCIas reUtiliZables ««+ rrorrerrarrmminiiiiiii ittt 116
4.1.3 Licencia de prueba «« e reereermmiiniiiii 117

4.2 Pantalla de visualizacion de informacion de licencia« -« «==esrerreremenininnn. 118
4.2.1 Licencia Informacion de gestion «««« s rerrrrrimmiiiiiini 118
4.2.2 Informacion de gestion de almacenamiento « -« e rrrerrernmmiinniiiiii, 119

4.2.3 Notificacién de advertencia sobre la capacidad de uso de almacenamiento - 119

4.3 [ICENCIAS POI USUAIIO «++++rsrrerssessetsttistt sttt 121
4.3.1 Asignacion automaAtica FUNCION «««rresserrrrrrniimiiii i 121
4.3.2 Visualizacion del estado de 13 lICENCIQ «r«r v rrrrrrrrrrmmmi. 122
4.3.3 Advertencia de VEencimiento de [ICENCIG =« r s rrrrrrrrrrimmriniii 122

5 GESTION DE USUARIOS =*=*=ssssssssunsnsnunnnnnnusnnnnnnsnsnsnsnsnnnnnnnnnsnsnsnsnnnnnnnnnnnnns 423

5.1 Pantalla de visualizacion de informacion del usuario =+« sesrererenniiiin, 124
5.2 Configurar o editar informacién del USUQiO s srrrerrrrmrmrararaniniiisiasanansannnns 126
5.2.1 Cambiar la Configuracién del autor «ssrrrereriiiiiiiiiiii s e 126
5.2.2 Cambiar la Configuracién del transcriptor ................................................. 127
5.2.3 Cambiar la Configuracién del administrador «srssrererreremrariiiiiiiniiiiiaiiiaaaa 129
5.2.4 Funcién de busqueda de USUQIIOS r-rrrrerreresrasesrasssrasssrasssrasssssssassssasssransssas 129
5.2.5 Cambio de rol de USUAIIO =+ sre=rrererraremramnmrasssrassssassassssasnsrassarsssarsssassrasnns 130
53 Asignar’ desasignar |icencias .................................................................. 131
5.3.1 Asignar JICENCIAQS *r v v v s s s asas s s s s s s s s s s s s s aaaaannnns 131
5.3.2 Desasignar [ICENCIQ s v v v s s s sa e e e e e e e 133
54 Eliminar USUQIIOS s rrrrrrsrnsssnasasnsnasassssasasassasasassasasassasassssasasassasasassasasanins 135
55 Registro de usuario mediante archivo CSV srrerrrrrririiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaisnas 137
5.5.1 Descargar Archivo de mMuUESErQ «rrrrrrrrrrrrrrrrn ittt ittt ss st assaannnns 137
5.5.2 Establecer informacion de USUAIIO »+ rrsrrresrrrssimassmiisisiisisiissiasiiasrsinins 138
5.5.3 Importar ArCHIVO CSV rrrrrrrrrari ittt an s nas 138

6 oDMs cLouD DEsKToP APPIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlIlllIlIlllllllllllllllllllllll 140

6.1 Instalar y desinstalar:«-« s 141
6.1.1 Instalacion en entorNO WiINAOWS -« «rrrrrrrrrtttettimiiis it aaiiessaaaaes 141
6.1.2 Desinstalacion en entorno WindOWS = s sreesrrrmsrmnimiiisiiisiiiisiiasiiaasaasins 141
6.1.3 INStalacion €N @NtOINO MaC + rsrrrrrrerrrriiitttet ittt raaiisessaaaaans 141
6.1.4 Desinstalacion €N @NtOrNO MaC -« rrrrrrrrrrittettiriiiiis ittt 141

5/ 222



6.1.5 Instalaciéon cuando Microsoft Store no esta disponible (entorno Windows) --- 142

6.2 ENLOIrNO OPErativ ««rereerereret it 143
6.2.1 ENtOrNO WiNGOWS #rrerrrrrnnnmmerrtmiiinmneesteiiisnesssiaiinaessstriiisseestinneeriinns 143
6.2.2 ENTOINO MAC +++rrrrrreerseanunntnetstaiianneesseiiianeesstmiinsnneestiiianeestiineeriins 144

6.3 Explicacion de la pantalla (Flujo de trabajo estandar) ««-«xeovereerennrinninininn, 145
6.3.1 Programa para reSidentes ««« -« e rerrumrmmiii 145
6.3.2 Barra de reprodUCCION «««« rs rrrrsmrtmtt 145
6.3.3 Propiedad de VisualizaCiOn «««««« e rerremmmmmi 149
6.3.4 Configuracidon para retroceso automALiCO «« -+ s rrrrrrrimriiis 149

6.4 Explicacion de la pantalla (Flujo de trabajo de reconocimiento de voz) :«--«:-:- 150
6.4.1 Ventana de correcCion de teXEO «« - rrerrrrrrimtetiiiiiiiieeriiiiiissssiiiinssssiaannns 150
6.4.2 MOStrar propiedad «« -« e e e 154

6.5 Men( de configuracion de SONIAO «« e e rreremrim i 155
6.5.1 Iniciar el mend de configUraCiOn -+« e e 155
5.5.2 GENEIG| +rrrrrrrrrrnnnnteesttiiitttessseiiiatteessaiiianessstaaiaaaeesttaaiatees i 156
5.5.3 Play Bar «+rerererrmrt ettt 157
6.5.4 E-INI@il - rrrrrerrrernnnnneetttiiinteesstaiiiataeessaiiiaasessstiiiatteettiiies i 158
6.5.5 Speech RECOGNILION ++rrrrrrrrrrnmm i 159
6.5.6 TEXt COITECLION v rrrerrrrrnnnmmerrtaiiinnneesteiiisseesstaiinsseestraiiaseessainaeseriaainns 159
6.5.7 Pedal CUSEOMIZE w+rrrrrrrrrrrtretttaiiiattettiaiiitsessstaiiasssssraiiasesssiaaiassessiaannns 160
6.5.1 NOLIFICALION ++ v+ rrrrrerrrannnteessttiiiataesssaiiisseesstaiiasasessseaiananessstaissnsnsssieannns 161

6.6 Inicio , apagado € iNiCI0 de SESION ++xrrrrrrrrererrir i 162
6.6.1 Iniciar aplicacion de @SCrtOriO « -« e rrrrrrrrr i 162
6.6.2 Iniciar S€SION OPEraCiOn =+« e rerrrrrrrr e 162
6.6.3 Apagar la aplicacion de @SCHtOriQ «« rr rrrrrrrrrrmr i 163

6.7 Cargar archivo de dictado: -« e e 164
6.7.1 Cargar archivo de dictadO: -« s rrrrmmmm 164
6.7.2 Copia de seguridad de archivos de dictado ==+« rrrerrrrrmmmmmmi 164
6.7.3 Agregar marca de iNAICE «« -« rrrrrrrrrrmm 164
6.7.4 Carga manual de archivos de dictado:« =+ sssererrrmrrinnniiii 165
6.7.5 Opcidn de descarga (Edit JOb Dat@) «« r« rerrerrerremmmmmiis 165

6.8 Iniciar y finalizar la transcripCion ««« -« v 166
6.8.1 Iniciar tranSCriPCION ««« rererrrrrret 166
6.8.2 Finalizar tranSCripCiOn ««« «e rerrerrrmr e 166

6.9 Recepcion de correo electrénico desde el DS-9500 y carga automatica en
ODMS ClOUQ +rrrrrrrrrrrrrrrrrrssssssssssassssssssasssssastaatttsttsttttsttsttttttttttttttttrmrnnnn 167

6.9.1 Formatos de correo electronico compatibles: -+« -r reerereminn, 167

6/ 222



6.9.2 Configuracion de recepcion de correo electronico en la aplicacion de escritorio168

6.9.3 Cambio del comportamiento de recepcidn de correo electrédnico ««««-« oxaereees 169

6.10 Funcion de conversién automatica de etiquetas en el flujo de trabajo de

FECONOCIMIENTO @ VOZ r+rrrrrrrrrrrrrrnnnnteesrrriiastnesrrraisasnressrrrasanarrssrrraaansnnnerres 170
6.10.1 Archivos de plantilla disponibles para conversidn de etiquetas - «:««-xoxoeeeees 170
6.10.2 Informacidn de etiquetas admitidas <+« v rrrrmem 171

6.11 Cambiar el ID del autor desde la aplicacion de escritorio ««««=«xarrevveriernienn. 172
6.11.1 Condiciones para reescribir el ID del @utor -« - srerrermeimim, 172
6.11.2 Cambiar el ID del autor de los archivos grabados «««-:«vseevriemiiiiiiin. 172

6.12 Notas sobre la identificacion del autor para grabadoras de voz de terceros:-173
6.12.1 Cambio manual del ID del autor en archivos de dictado creados por

grabadoras @ LOIrCEIOS rrrrrrrrrrrrrrarirararararararararararasararararararararararassrssararsrasanns 173
6.13 Export Dictation Fil@ s rrrrerereriiiii s 174
6.13.1 Export Dictation F||e ........................................................................... 174

7 ODMS CLOUD MOBILE APP = sssssssssnsnsssssusasnsnsnsnsnnsnsnsnnnsnsnnnsnsnsnsnnnannnnnnnsns 475

7.1 Descargar 1a apliCaciOn =« -« rerrememenm 176
7.1.1 tienda ApPIE «+eerrrrermrmii 176
7.1.2 Tienda de JUEQOS ++x+rrrrrrrentmrrtiti i 176

7.2 INiciar @ INICIar SESION «++++rrrrrrrrrrrrinrresrrriiiares i raannnns 177
7.2.1 INICIO POI PriMEIra VEZ - +resrerrrrnretmenittititi s 177
7.2.2 TNICIO NOIIIA] #vrererrrernnrttitt ittt ite st aiatesaaasesaianesaianesannes 179
7.2.3 En caso de cambios en 105 TErMINO0S d@ USO -+« ++srrrrrrrrrriiiinneeriiiiiinnnessiiinnns 179

7.3 Configuracion de pantalla -« =« e e 180
7.3.1 Vista de grabaCiOn -+« s rererrrrmmiiriii 180
7.3.2 Vista de propiedad -+ rrererrrrmii 181
7.3.3 ViSta d@ 1@ [ISTa «+ v vrererrreranrmtriinit ittt ittt aiatesaiate st iaianaianas 182
7.3.4 O DMS ViSta €N 1@ NUDE ++rerererrrtriiiiiiiiii it 184
7.3.5 Vista de CoONfigUraCiOn «=++«+eeremrernmenitii 185

7.4 Dictar usando la aplicacion mOVil= e v 186
7.4.1 Nuevo estado de espera de grabacion «++« - e srrrserrimmmiiniiii 186
7.4.2 Estado de grabacion «++««sreeerruimeimii s 187
7.4.3 Estado de pausa de grabacion: -+« =+ errrrrnmiiiii 188

AN = 118 a1 AT L= o) 211 zo N 189
7.5.1 Eliminar archivos de la vista de grabacion «««-+s eermeenmiiini, 189
7.5.2 Eliminar todos los archivos de la Vista de lista «o«ocreveerereerniin., 190
7.5.3 Eliminar archivos seleccionados de la Vista de lista -« oeeerereerninnn., 191

7/ 222



7.6 Carga de archivos en la Nube ODMS trrerrrrrririiiiriiiari s, 192

7.6.1 Subir desde la vista de grabacio’n ........................................................... 192
7.6.2 Sube todos los archivos desde la vista de lista ««-«-erererrrraran 193
7.6.3 Cargar archivos seleccionados desde la Vista de lista ««««-ovrervriniininnn. 194
7.7 Confirmar estado de transcripcién .......................................................... 195
7.7.1 Vista de nube ODMS sttt s e 195
7.8 Cambiar Transcriptor ............................................................................ 196
7.8.1 Inicie sesién en ODMS Cloud directamente desde el navegador:«««-xoxaeveees 196
7.9 MOAO SiN CONEXION =+ rsrrrarrsassnsssassnassnsssssnassnassassassnassasiasestastartarnnais 197
7.9.1 Iniciar la aplicacion mavil sin conexidn de red =+« rorrr 197
7.9.2 Operacién durante el modo fuera de [IN@@ «+++ rrrrrrrrrrsrririiiirsisiaisassiaisansnnis 198

7.9.3 Cuando la aplicacién movil se vuelve a conectar a la red mientras esta

enN MOAO SiN CONEXION *rrerrrrrrasrnnttisssttassssrassassasassasastasastiasastasaatasaarans 198
7.10 Reconocimiento de VOZ en segundo plano .............................................. 199
7.10.1 Seleccién del idioma para el reconocimiento de vOz «««« ererereirneniiiii, 199
7.10.2 Comprobacién del progreso del reconocimiento de voz - ««««-xrorarrvaernieinae, 200

8 NOTIFICACION DE CORREO ELECTRONICO =+ ssssssununsnsnnnsnsusnnnnnunnnnnnnsns 204

8.1 Lista de notificaciones por correo electrOniCo:«« -« o i, 202
8.2 Momento de envio de la notificacidn por correo electronico ««««=« oxaererrereess 206
8.2.1 Migracion de licencia Trial a regular (actualizacion automatica) «««xoveveveeene: 207
8.2.2 Migracion de licencia Trial a regular (actualizacion manual)-«-«-oreveveveeeenen. 207

8.2.3 La licencia caduca desde la versidn de prueba ( eliminar la cuenta
MANUAIMENEE ) +rrrrrrer et 208
8.2.4 licencia auto asignar (se asigna automaticamente con stock suficiente) -+ 208
8.2.5 Asignacién automatica de licencia (Stock insuficiente - Licencia repuesta

Y @Signacion aUtOMATICA ) «««-rerrerrrrrrrenmeme 209

8.2.6 Autoasignacién de licencia ( Licencia caducada por falta de stock -

ASIGNACION MANUAI) = +rerrrrrnrer et 209
8.2.7 Asignar licencias mManuUalMENLE «« e rrrrerererariiiiiiiiarirararasar s s s s asasararaaasnnnns 210
8.2.8 Eliminacion de usuarios después del vencimiento de la licencia »««««xvereeeenes 210
8.3 Detalles de la notificacidn por correo electrOniCo -« =« s orrrrmriniiii, 211
8.3.1 Account Registered Notification [U-101] sseerrerrerrmmmennmmminni, 211
8.3.2 User Registration Notification [U-102] -+« rerrrrrrmmrrimmmimii. 211
8.3.3 License Shortage Notification [U-103] -+« rrerrrrrmmmrimmmii, 212
8.3.4 License Expiration Warning [U-104] -« - s e 213
8.3.5 License Requested Notification [U-105] +«+eerrererrremmrnmiinniiiiiiiii, 213
8.3.6 Cancelled License Order Notification [U-106] ««rererrererrmermii., 214

8/ 222



8.3.7 License Issued Notification [U_107] ........................................................ 214

8.3.8 License Assigned Notification [U-108] =+« rerrrerrerrimmminmiiiiiiiiiiii, 214
8.3.9 License Returned Notification [U-109]« e rerrrrrrmmmmmiimi 215
8.3.10 Account Deleted Notification [U-111] s+eeeeererremmemmm, 215
8.3.11 Account Edit Notification [U-112] «rerrerrerermrmmmmia 215
8.3.12 Temporary password [U-113] e rrermrrimmminmiiiii . 216
8.3.13 User Registration Notification [U-114] - +eeereermrrimmminiin, 216
8.3.14 Edit User Notification [U-115] r+eeereerrrrrrmernmmmiimiiiiiiiiii, 216
8.3.15 User Deleted Notification [U-116] ««e rerrerrrmrmmmmmia 217
8.3.16 Transcription Completion Notification [U-117] «xoerererrereermnmnin... 217
8.3.17 Storage Usage Worning Notification [U-118] rerorrerrremermiinn., 217
8.3.18 Storage Usage Exceeded Notification [U-119] rrerrererrerrrmieinniii., 218
8.3.19 User Bulk Registration Received Notification [U-120]: - crereerereeremaeinaenae. 218
8.3.20 User Bulk Registration Completed Notification [U-121] «reeerereeremaeinnnnae. 219
8.3.21 User Bulk Registration Failed Notification [U-122]«crreerereerniiiin.. 219
8.3.22 Partner Account Deleted Notification [U-123] rreerererrerermini.. 220
8.3.23 Partner Account Edit Notification [U-124] «=++errerrerrernmmnmmininiiii, 220
8.3.24 Issued Trial License Notification [U-125] - +rerrerrerrrnmmnmiiniiiniii, 220
8.3.25 Forced Email Verification Notification [U-126] - crererrereermiinii., 221
8.3.26 Trial License Expiration Warning [U-127] ««-sseeeeerremmmnmminniii, 221
8.3.27 New Dictation Notification [U-128] ««+-reerrerrrrimrriimiiiiiiiii. 222
8.3.28 Transcription Task Cancellation Notification [U-129] «xe-erererrerererennninnnne. 222
8.3.29 Transcriptionist Change Notification [U-130] «-rrerererererrrrmmn. 222

9/ 222



Cambia la historia

Version

YYYY.MM.DD

Contenido

Verl.01

2024.04.02

First Edition

Verl.10

2024.06.17

<Funcion de registro masivo de usuarios>
Se agrego la funcién de registro masivo de usuarios mediante un

archivo CSV. (Seccién 5.5)

<Editar/eliminar funciones>
Se agrego la capacidad para las siguientes funciones.

Editar el nombre del archivo de dictado (Seccién 3.4.4)

Eliminar archivo de dictado (Seccién 3.4.5)

Eliminar usuarios (Seccién 5.4)

Configurar el grupo de transcripcién (Seccion 2.8.1)

Registro de archivo de plantilla (Seccién 2.8.3)

Edit Partner information (Seccion 2.11.2)

Eliminar cuenta de socio (Seccion 2.11.3)

<Funcidén de eliminacion automatica de archivos>
Eliminacidon automatica del archivo de dictado (Seccién 2.10.3)

<Funcién de gestién de almacenamiento para datos de audio>
Se agrego la funcién para ver la capacidad de almacenamiento
disponible y la capacidad de almacenamiento utilizada (Seccidn
4.2)
Se agregd una funcién de advertencia al exceder la capacidad de
almacenamiento (Seccién 4.2.3)

<Otras>
Added information about email notification supporting new
features (Seccion 8)

Verl.11

2024.08.01

<Others>
Added instruction on how to install the Desktop App when they
cannot access the Microsoft Store. (Seccién 6.1.5)

<DS-9500 Support>
Added the function to receive emails from DS-9500 and
automatically upload to ODMS Cloud. (Seccién 6.7)

Verl.12

2024.09.12

<Se corrigié una descripcion incorrecta sobre las condiciones para
eliminar un usuario>
Eliminar usuarios. (Seccién 5.4)

Verl.13

2024.12.2

<Se agregé informacién sobre la configuracion del sistema>
Configuracion del sistema (Seccion 1.1.3)

<Se han mejorado las siguientes caracteristicas>
Como reproducir archivos de dictado respaldados (Seccidn

2.10.2)

Cambiar el estado de Finalizado a Pendiente(Seccién 3.9.5)

Entorno Windows (Seccién 6.2.1)

Menu de configuracién (Seccion 6.3.5)
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Opcion de descarga (Edit Job Data) (Seccidn 6.5.5)

Verl.14

2024.12.9

<Se ha mejorado parcialmente la operaciéon de cambio de contrasena
>
Cambiar la contraseiia (Seccion 2.3.3)

Verl.15

2024.1.14

<Se ha afadido el modo sin conexién a la aplicacion mévil>
Modo sin conexidn (Seccion 7.9)

Verl.16

2025.1.27

<Se han mejorado las siguientes caracteristicas>
Finalizacién forzada de la verificacién del usuario (Seccién 2.3.3)

Funcién de busqueda de dictado (Seccién 3.1.4)

Funcién de busqueda de usuarios (Seccién 5.2.4)

Ver2.00

2025.6.30

Se ha agregado la funcion de reconocimiento de voz en segundo
plano junto con un tipo de licencia de reconocimiento de voz
adicional.

Ver2.10

2025.9.1

<Se han mejorado las siguientes caracteristicas>
Ahora puede seleccionar varios archivos de dictado y eliminarlos

todos a la vez. (Seccién 3.4.5)

Ahora puede cambiar el rol de los usuarios registrados. (Seccidn

5.2.5)

Ahora puede recibir notificaciones de nuevas tareas por correo

electroénico. (Seccidn 5.2.2)

Ahora puede ordenar por transcriptor en la pantalla de dictados.

(Seccién 3.1.5)

Ahora un icono indica si una tarea esta asignada a un

transcriptor individual o a un grupo. (Seccién 3.1.2)

Ahora puede mostrar el rol del usuario conectado como un icono.

Ahora puede ver las tareas asignadas a varias personas.
(Seccién 3.1.1)
Ahora puede mostrar las direcciones de correo electrénico de

contacto del distribuidor en las paginas de soporte. (Seccidn

2.2.6)

Ver2.20

2025.11.17

<Se han mejorado las siguientes caracteristicas>
Ahora puede habilitar o deshabilitar la funcién de Puntuacion

automatica en el reconocimiento de voz en sequndo plano.
(Seccién 2.8.4)

La funcién de retroceso automatico ya esta disponible en la

ventana de correccion de texto (Seccion 6.5.3)

Dictation files can now be exported (Seccidon 6.13)
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1 Introduccion

Muchas gracias por adquirir nuestro producto.

Este capitulo proporciona una explicacidon para ayudarle a comprender la descripcion general de

ODMS Cloud. Las funciones y el uso detallados se explican detalladamente a partir del capitulo 2.

1.1 Esquema de la ODMS Cloud
1.2 Licencias

1.3 Dispositivos conectables al escritorio Aplicacidén

1.4 Formatos de archivo admitidos

1.5 Navegador compatible

Arriba

Siguiente capitulo
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1.1 O Esquema de la ODMS Cloud

OM Dictation Management System in the Cloud (ODMS Cloud) es un sistema de flujo de trabajo

de dictado basado en la nube que le permite compartir archivos de dictado entre autores y

transcriptores en cualquier momento y lugar. Sus archivos ahora se almacenan en la nube, lo que

significa que ya no se requiere un servidor dedicado y la configuracién es facil de comenzar.

Puede disefar su flujo de trabajo de dictado a través de una interfaz sencilla que le permite

realizar un flujo de trabajo eficiente.

ODMS Cloud ofrece lo siguiente:

Flujos de trabajo de dictado faciles de establecer sin necesidad de un servidor dedicado.
ODMS Cloud se puede utilizar desde PC con Windows y Mac.

Si los usuarios tienen una PC conectada a Internet, los autores pueden cargar sus
archivos de dictado en la nube vy el transcriptor puede transcribirlos en cualquier momento
y lugar.

Cuando conecta una grabadora digital OM System a través de USB, detectara
automaticamente el dispositivo y cargara el archivo de dictado del dispositivo a la ODMS
Cloud.

Los dictados grabados con la aplicacion dedicada para teléfono inteligente se pueden
cargar directamente a ODMS Cloud desde la aplicacion para teléfono inteligente.

Los administradores pueden configurar varias configuraciones, como administracion de
usuarios, administracion de licencias, solicitudes de emision de licencias y disefio de flujo
de trabajo desde la pantalla web de ODMS Cloud.

Informacion como el estado de uso de la licencia y la fecha de vencimiento se muestran
en una lista.

El transcriptor asignado recibird una notificaciéon cuando se cargue un nuevo dictado en la
ODMS Cloud.

Los dictados cargados en ODMS Cloud se muestran en una lista con el estado de

transcripcion.

Para configuraciones de dispositivos individuales, descargue el Programa de configuracion de

dispositivos (DCP) desde el sitio de descarga e instdlelo en su PC con Windows.

superior del capitulo
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1.1.1 Configuraciones del sistema de ODMS Cloud

® Resumen del sistema

ODMS Cloud es un sistema de flujo de trabajo de dictado construido en Microsoft Azure,
que permite gestionar de forma centralizada la gestion de usuarios, el flujo de trabajo y las
licencias en el servidor de la nube. Para utilizar la ODMS Cloud, los autores y transcriptores
accederan al servidor de la nube desde la aplicacion de escritorio instalada en sus PC
cliente. Al utilizar la aplicacion movil para teléfonos inteligentes, los autores pueden dictar
y cargar dictados desde su teléfono inteligente directamente a la ODMS Cloud.
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2
3. el

[T Smartphone App
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1.1.2 Descripcion general de las aplicaciones

e Web App
La aplicacién web se puede utilizar a través de un navegador y se puede utilizar sin instalar

el software de la aplicacion. (Para tareas como cargar dictados o transcripciones, debera
instalar la aplicacion de escritorio que se describe a continuacion).

El sistema esta disefiado teniendo en cuenta la seguridad y utiliza autenticacién de dos
factores para iniciar sesion. Las funciones disponibles después de iniciar sesion estan
limitadas por los privilegios del usuario. Los usuarios registrados en el sistema con
privilegios de administrador pueden utilizar todas las funciones de ODMS Cloud. Puede
seleccionar las funciones de cada pestafa que aparece en la parte superior de la pantalla
después de iniciar sesidon y realizar gestion de usuarios, gestion de licencias, solicitudes de
emision de licencias, diseno de flujo de trabajo, etc. En la pestafia Dictados, puede
comprobar el progreso de su transcripcion. en una lista. Las reglas de enrutamiento
también se pueden configurar facilmente en esta pantalla. Si un usuario con privilegios de
Autor o Transcriptor inicia sesién en ODMS Cloud, solo se habilitard la pestafia Dictados
para proporcionar una operacion simple y mantener la configuracion definida por el

administrador.

e Desktop App
Este es el software de aplicacion necesario para vincular la ODMS Cloud con una PC cliente

local. Detecta automaticamente la conexion USB del dispositivo de dictado y carga
automaticamente el archivo de dictado en la grabadora al servidor en la nube. También
proporciona varias funciones para reproducir el archivo de dictado en la nube para su
transcripcion. La aplicacion de escritorio tiene una funcidn para recibir informacion de
configuracion, como la ID del autor y la ID del tipo de trabajo , necesarias para el flujo de
trabajo de dictado desde el servidor y transferirla automaticamente al dispositivo de
dictado.

Para obtener mas informacion, consulte el < capitulo 6 ODMS Cloud Desktop App> .

® Mobile App
La aplicacién movil proporciona funcidon de grabacidon en un teléfono inteligente y admite

funciones de edicidon de archivos necesarias para completar un dictado, como grabacién
adicional, sobrescritura de grabacion o insercién de grabacién. Ademas, la informacién
basica necesaria para el disefio del flujo de trabajo, como la ID del autor y la ID del tipo de
trabajo , se puede recibir desde el servidor de la ODMS Cloud y agregarla al archivo de
dictado. El archivo de dictado creado se puede cargar directamente al servidor de la ODMS

Cloud desde esta aplicacion.

Para mas detalles, consulte < capitulo 7 ODMS Cloud Mobile App>.
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® Device Customization Program
Esta es una herramienta para administrar la configuracion del dispositivo en una plantilla y
admite la personalizacién de la configuracion del dispositivo y la importacidon/exportacion
de configuraciones. Le permite conectar dispositivos mediante USB y luego configurar los

mismos ajustes en varios dispositivos.

Ademas, la configuracion del dispositivo de usuarios individuales se puede gestionar
mediante las funciones de importacion/exportacion.
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1.1.3 Configuracion del sistema

e Configuracion del sistema

ODMS Cloud es un sistema de flujo de trabajo de dictado basado en el servicio de nube Azure

proporcionado por Microsoft, y los datos importantes, como la informacién personal y los archivos de

dictado, se administran y protegen dentro del servidor Azure. Los archivos de dictado que se

transfieren desde la aplicacién de dictado y la aplicacién mévil utilizan la comunicacién HTTPS para

garantizar la seg

Los archivos de dictado grabados con la grabadora o la aplicacion moévil se pueden cifrar con AES de

uridad.

256 bits y se requiere informacién de contrasefia para reproducir los archivos.
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1 2 Licencias

Para utilizar ODMS Cloud, debe comprar una licencia de suscripcidén y asignarla a un autor
o transcriptor.

La fecha de vencimiento de la licencia adquirida se establece cuando se asigna a un
usuario. Las licencias que se encuentren en stock y no hayan sido asignadas no tendran
fecha de vencimiento.

Cuando se asigha una licencia a un usuario, 5 GB de almacenamiento quedan disponibles y
se agregaran a la capacidad disponible para la cuenta.

Al importar la clave de licencia en la tarjeta de licencia incluida con los productos DS/AS,

puede activarla como una licencia normal.
Si administra su cuenta como administrador sin tener el rol de Autor/Transcripcionista, no

necesita una licencia de suscripcion.

A continuacién se presentan los diferentes tipos de licencias:

® Licencia de reconocimiento de voz
- Ademas de utilizar el flujo de trabajo de dictado estandar , también puedes utilizar el

reconocimiento de voz.

- La licencia de reconocimiento de voz solo esta disponible para autores .

® Licencia de actualizacion de reconocimiento de voz
- Esta es una licencia para actualizar una Licencia Estandar a una Licencia de Reconocimiento de Voz.

Solo puedes actualizar si te quedan mas de 90 dias de licencia estandar.

® Licencia de actualizacion de reconocimiento de voz
- Esta es una licencia para actualizar una Licencia Estandar a una Licencia de Reconocimiento de Voz.

Solo puedes actualizar si te quedan mas de 90 dias de licencia estandar.

® Licencia estandar
- Esta licencia permite a los usuarios utilizar el flujo de trabajo de dictado estandar.

e Licencia de prueba
- Esta licencia se emite automaticamente cuando registra una cuenta y es valida por 30 dias.

- También puede utilizar el flujo de trabajo de reconocimiento de voz con una licencia de prueba.

e Licencia de tarjeta
- Esta licencia se proporciona como una tarjeta de papel incluida con nuestros productos de

hardware de dictado y transcripcion.

- Puede usarlo como una licencia estandar ingresando el nimero de licencia impreso en la tarjeta de
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licencia en ODMS Cloud.

- Una vez activado, el mismo cédigo de licencia no se puede reutilizar .

20/ 222



1 3 Roles

- Para registrar un usuario en ODMS Cloud vy utilizar sus funciones, a cada usuario se le debe
asignar un rol.

- Las funciones disponibles en ODMS Cloud estan determinadas por el rol que usted configure.
- Dado que los roles y los flujos de trabajo estan estrechamente interconectados, los cambios
solo se pueden realizar bajo condiciones especificas para evitar posibles conflictos de datos.

Para mas informacion, consulte la seccién. <5.2.5 Cambio de roles de usuario>

A continuacién se muestran los siguientes tipos de roles:

e Administrador (Role: Ninguno)
- Un administrador puede utilizar todas las funciones de la aplicacién web, como gestién de

cuentas, gestion de dictados, gestion de licencias, gestién de usuarios y gestién de flujo de
trabajo.

- Un usuario con el rol de Autor/Transcripcionista también puede configurarse como
administrador.

- Los archivos de dictado no se pueden reproducir.

- La licencia de reconocimiento de voz solo esta disponible para autores.

® Autor (Role: Autor)
» Los autores pueden utilizar algunas de las funciones de la aplicacion web, como la

gestion de dictados.
- Los autores solo pueden reproducir archivos que hayan sido grabados por él mismo.

» Los autores pueden dictar y cargar archivos mediante la aplicacion moavil.

® Transcriptor (Role: Transcriptor)
- El transcriptor puede utilizar algunas de las funciones de la aplicacion web, como la

gestion de dictados.
- Sélo se podran reproducir los archivos que les hayan sido asignados por el autor o

administrador.

superior del capitulo
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1.4 Dispositivos conectables a la aplicacion de escritorio

La aplicacién de escritorio es compatible con los siguientes dispositivos OM Digital Solutions:

Tipo de dispositivo

Modelos

DVR

(Grabadora de
almacenamiento
masivo)

e DS-9500
e DS-9100
e DS-9000
e DS-2700
e DS-2600

(Lo siguiente es solo para la versiéon de Windows.)
e DS-7000

e DS-3500

e DS-5500

e DS-5000/50001ID

e DS-3400

Para la carga automatica de dictado:
Philips DPM8000 series

Interruptor de pie

e RS31N
e RS28N
e RS27N
e RS31H
e RS28H
e RS27H

Para utilizar un interruptor de pedal de la serie RSxxH /N con
ODMS Cloud, debe asegurarse de que el dispositivo esté en el
modo OM .

superior del capitulo
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1 5 Formatos de archivo admitidos

1.5.1 Archivos de dictado

Los formatos de archivo admitidos por ODMS Cloud son los siguientes.

Funciones Tipos de archivos admitidos (extensiones)
Cargar, reproducir Archivo no cifrado: DS2, DSS, WAV y MP3
e importar Archivo cifrado: DS2, $DSS, $WAV y $MP3

superior del capitulo
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1 6 Navegador compatible

1.6.1 Navegador

Los navegadores compatibles con ODMS Cloud son los siguientes.

SO Tipos de archivos admitidos (extensiones)
ventanas Borde de Microsoft
Google Chrome
Mac 0OS safari

superior del capitulo
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2 Configuraciones basicas para ODMS Cloud

Este capitulo explica las configuraciones basicas para usar ODMS Cloud.

2.1 Configuracién de pantalla

2.2 Registro de cuenta y configuracion

2.3 registro de usuario

1 2.4 Registrar o Editar Administrador

2.5 Solicitar licencias

2.6 Activar clave de licencia desde la tarjeta de licencia

2.7 Asignar licencias

1 2.8 Configurar el flujo de trabajo

1 2.9 Configuracién del dispositivo de dictado

12.10 Copia de seguridad y eliminacién automatica de archivos terminados de transcripcidn

12.11 Funciones de los socion

12.12 Eliminar cuenta (quinto nivel)

Arriba

Siguiente capitulo
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2.1 Configuracion de pantalla

La pantalla web de ODMS Cloud consta de seis pantallas: "Cuenta", "Dictado", "Suscripcién",

"Usuario", "Flujo de trabajo" y "Soporte". El cambio entre pantallas se realiza seleccionando la

pestafa.
9 © O & oomscoud x  + = m] X
& O @ (%1 https//odmscloud-stg.om-digitalselutions.net/user a A Ty | = e "}
OMSYSTEM
Account Dictations Subscription user Workflow Suppart pg—
-F—

T e e T N ™ S S [T

JP_LENITHERS NORMAL

Plohswd e P \ENTHERE cebms ket encbvcdGgredlonm. SPEECH_ RECOGHTICN P o
5 T et e TRIAL s = @
Tpet  Torwer R NORAL UoorumAssigned a7 "

. N et e P @

“ Cuenta ”: muestra informacion basica de la cuenta e informacion del administrador. También

puede activar la funcién [Gestion de distribuidores] o cambiar el administrador en esta pantalla.

" Dictado ": puede verificar el progreso de la transcripcion de la lista de dictados.

A\}

Suscripcién ”: puede ver el estado de las licencias que posee vy verificar la capacidad de

almacenamiento en uso.
“ Usuario ": Muestra informacion del usuario registrado. Utilice esta pantalla para editar
informacidn, asignar/eliminar licencias, agregar/eliminar usuarios o verificar el periodo de la

licencia.

“ Flujo de trabajo ": establece las reglas de flujo de trabajo que se utilizaran para la

transcripcion.

“Soporte”: Puede obtener el manual de usuario de ODMS Cloud. Ademas , también puede
obtener varios programas como aplicaciones de escritorio y controladores para entornos
virtuales. La pantalla de soporte ahora muestra la direccién de correo electrénico del distribuidor

como su informaciéon de contacto.
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*Para los usuarios que no estan configurados como Administrador, solo se mostraran las

pantallas “Dictados” y “Soporte”.
El nombre y la informacién del rol del usuario que inicié sesién se mostraran como un icono en la

esquina superior derecha de la pantalla.

Roll: Ninguno Roll: Autor Roll: Transcriptor

Capitulo superior
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22 Registro de cuenta y configuracion

Las cuentas de ODMS Cloud tienen una estructura de cinco niveles y el método de registro de la
cuenta difiere entre el primer al cuarto nivel y el quinto nivel.

Primer nivel: ODMS Cloud Administrador (OM Digital Solutions)

Segundo nivel: OD Digital Solutions Subsidiario

Tercer nivel: Distribuidor

Cuarto nivel: Distribuidor

Quinto nivel: Cliente

| Registro de cuenta de nivel inferior por parte del socio

J Cuenta de registro para usuarios generales.

| Seleccione Distribuidor

| Gestién de distribuidores (quinto nivel)

| Gestién de distribuidores (cuarto nivel)

2.2.1 Registro de cuenta de nivel inferior por parte del socio (registro
del segundo nivel al cuarto nivel)

Al registrar cuentas del primer al cuarto nivel, el nivel superior registra la cuenta del nivel

inferior. (Ejemplo: un distribuidor registra una cuenta de distribuidor).

1. Inicie sesidon como administrador de nivel superior, seleccione la pestafia [Socio] y haga clic

en el botdn [Afadir cuenta].

4] @ O &l opMstoud x  + = u] X
< O M@ %) https;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners SR m g e -"%
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workf rs Support JF_Disthdmint

&* Add account
Dealer

JP-DL1 853250 AU JP_DiAdming olimiuraZemergency3add+st24@gmail.com
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2. Ingrese la informacion requerida y haga clic en el botdn [Afiadir cuenta].

) @ DO Bl ooMscioud x WSS = ] x

& O M@ & https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners a A 0 ¢= e ﬂ

Add account

Register account information

GCompany Name ‘

Country ‘ — Select Country -

Register primary administrator's infermation

Administrator's ‘
Name

Email ‘

Add account

3. Se enviard un correo electrénico de verificacion al administrador de la cuenta recién
registrada. Cuando el administrador reciba el correo electrénico de verificacion, haga clic en

el enlace especificado para completar la verificacién.

<English>

Your user information has been registered within the ODMS Cloud by yourself. To complete your user registration, you must verify your email address.
Please verify by clicking on the link below. Once the registration is completed, a notification window will appear confirming that your user information has
been verified

L~
URL: https://odmscloud.omsystem.com/mail-confirm/?verify=ey.JhbGciOiJSUzl 1NilsInR5cCI61kpXVCJI ey hY2NvdWE0SWQIQ[YOL CJ1c2Vy SW

QIOE2ZNCwiZW1haWwiOidvZ G1zMWNsb 3VKMnRIc3QzYWRKK2 pwhiEwQGdtYWisLmNvbSlsimlhd CloMTewNiE1 NTAwW

MCwiZ XhwljoxNzkyNTU1MDAWFQ TOpMjzY-RunT_7YrDgsTJTZ13untAfdJFyyEJrj1SXjNPUcasCayKCtm2mvmWdDKk2jLdOALS

YndT7C8eQWZrzE40YVIVval70pWgSH3KutDgCRJE9XuRX900bL 6smVMMREMEhFYKMQJKM7R2INsNFmtDL xFGaGo8l

tYEnTPOIFAKS wirnETta7VEn-d IYiZywl h7yaF iV dzOnhAtRENiemNraF GEhiGsP- IARYwkanad El i7OuMBn7 o XlivYy-nTryl INGC] ad vk

4. Si la verificacion es exitosa, se enviara un correo electrénico [Verificado]. El registro de la
cuenta ya esta completo. Haga clic en [Volver a iniciar sesion] para iniciar sesion en ODMS
Cloud.

OMSYSTEM ODMS Cloud

Verified!

You have successfully verified the account.

Return to Sign in
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W) @ O [ ooMsclouwd x  + - o
& G 0] o] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net [N bl [|:| fg o

OM SYSTEM

Ecisting User

Hew User

OM Dictation Management System

in the Cloud
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2.2.2 Cuenta de registro para usuarios generales (registro de quinto
nivel)
Los usuarios generales, el quinto nivel, deben registrar ellos mismos su cuenta. Registrese desde

[Crear una cuenta] en la pantalla de inicio de sesidn.

) @ O g oomsdoud x 4 B O %
< C m 5 https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net a A & pm = Ti
Language : Engiish v
Euisting 11
Hew User
OM Dictation Management System
in the Cloud

1. Ingrese la informacién requerida. Si no hay ningun pais de residencia correspondiente en la

lista [Pais], seleccione un pais vecino de la lista.

§) © O [ ooMsCloud X+ = [u] X
< G m 5] hitps//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/signup aQ @9 m = "h
OM SYSTEM -

Create your account

Registration Information

Compary Name

Courtry Select Cauntry |

Select deer !

Register prinfary administrator's information

2. Cuando haya terminado de ingresar la informacién, haga clic en el botdn [Enviar]. El boton

[Enviar] se activa después de confirmar el acuerdo de uso, asi que asegurese de verificar el
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acuerdo de uso y marcar la casilla de verificacion antes de hacer clic en el botén [Enviar]. Las

operaciones a partir de ahora son las mismas que < 2.2.1 Registro de cuenta de nivel inferior

por parte del socio > .

2.2.3 Seleccionar distribuidor (quinto nivel)

Una vez finalizado el periodo de prueba, debera comprar una licencia para continuar usando
ODMS Cloud. En caso de que no se haya seleccionado el Distribuidor, debera seleccionar un
distribuidor para comprar la licencia. Abra la pestafia [Cuenta] y si el nombre del distribuidor
esta en el campo Distribuidor, la configuracidon estara completa.

Si el nombre del distribuidor no aparece en el campo Distribuidor, debera seleccionar un
distribuidor que se muestra en el menu desplegable.

) @© M [ oomsCiouwd x =+ - (=] X
< G m [ https//edmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account Q A hd m = -‘h
OM SYSTEM 1

Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdming [
File Delets Setting
Account Information Administrator Information
Company Name JP-Legald Primary adminisirator JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address odms Ieloud2iestiadded... v
Account Type Customer
Secondary Administrator
Country AU
Emall Address - Select Secondary Adni... ¥
Dealer
Dealer Management
Humber of days files are kept
before they are automatically
aeleted

Los distribuidores que se muestran en el menu desplegable solo seran distribuidores dentro

del pais que haya seleccionado como pais de residencia.
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2.2.4 Gestion de distribuidores (quinto nivel)

Si la configuracion del entorno de nube OMDS resulta dificil para el usuario, como cuando su
empresa no tiene un administrador de TI designado, los usuarios pueden delegar la
configuracién a su distribuidor. Si el usuario desea delegar la autoridad a su Distribuidor,
marque la casilla de verificacion [Gestion de Distribuidor].

Cuando la funcidn de Gestidn de Distribuidores esta habilitada, el Distribuidor no podra abrir
la pestafia [Dictados] y por lo tanto no tendra acceso ni podra escuchar los archivos de
Dictado que el cliente haya grabado.

) © O [ ooMsciod x |+ - (] X
< (@] 0] [ https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account =8 A w h 7= ‘-,*
OMSYSTEM 1

Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmina [
File Delete Setting
Account Information Administrator Information
Company Name JP-Legald Primary administralor JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address odmsIcloud2lesiadded... ¥
Account Type Customer
Secondary Administrator
Country AU
Email Address _ Select Secondary Admi.. ¥
Dealer JP-DL1

Dealer Management

Mumber of days files are kept
before they are automatically
deleted

Save Changes

Delets Account

% Al habilitar la opcién Gestidn de distribuidores, usted acepta permitir que su distribuidor tenga
derechos para acceder a su cuenta de ODMS Cloud para solicitar licencias y registrar usuarios en
su nombre. Su distribuidor no tendra acceso a ningun archivo de voz o documento almacenado
en su cuenta de ODMS Cloud.
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2.2.5 Gestion de distribuidores ( cuarto nivel )

Las operaciones delegadas que utilizan la funcion de gestion de distribuidores estan disponibles
solo en el cuarto nivel. Abra la pestafia Socios y asegurese de que la gestion de distribuidores
esté habilitada. Cuando mueva el mouse sobre la cuenta de destino, aparecera el botdn [Permitir

gue el distribuidor realice los cambios] para hacer clic en él.

4] ©® O &l oomsdoud x |+ - o X

< O M (%) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners a A 9y m s "b
Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support JP_DlAdmint [

JP-Legal 10 Customer 863338 AU JP_LeAdmin1 ol imiura2emergency3add +st100@gmail com

Customer 252261 AU JP_LeAdmin2 ol imiuraZemergency2add-+st40@gmail.cam

JF-Legals Customer 853322 AU JP_LeAdmin3 ol imiura2emergency3add-+st50@gmail com

JP-Legald Customer 252341 AU JP_LeAdmind odms1cloud2testIadd+dut1@gmail.com

1oft

Durante la gestion de distribuidores, solo se muestran las pestafias [Suscripcion], [Usuario] y
[Flujo de trabajo].

4 @ O & ooMscloud x |+ - o X
< C m %] https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user QA % m = - "i
w SYSTEM ‘ © ?F‘DiralmglheODMSCqud on behalf of: I 5 l

Legal?
Subscription User Workflow JP_DiAdmint [+

@, Search

UEIH |

&# Add User | | & User Bulk Registration Name Emai

ﬂ futer? m -

JP-Lefuther?  Authar JP_LEAUTHERZ olimiura2emergency3add+std42@gmailcom NORMAL  License Assigned  2025/THO 152
JP-LeAuthers  Author JP_LEAUTHER2 - ollmiura2emergency3add+st43@gmailcom NORMAL LicenseAssigned 2026/7M@ 152
JP-LeType2 Transcriptionist - ergencyladd+si4d@gmailcom NORMAL  LicenseAssigned 20257119 152

JP-LeTyped Transcriptionist - iuraZemergency3addestdS@gmailcom  NORMAL  License Assigned 20257118 152

JP-LeTypeb Transeriptionist - - - olimiura2emergency3add+si4G@gmailcom NORMAL License Assigned  2026/1/20 237
JP_LeAdminZ  Nene - - - - olimiuraZemergency3add+st4l@gmailcom - o License - -
4 4

Para finalizar la operacidon de Gestion de distribuidores y regresar a su propia pantalla de inicio de

sesion, haga clic en el 5botc’)n [Volver].
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2.2.6 Configuracion de la informacion de contacto del distribuidor
(Cuenta del distribuidor)

La direccion de correo electréonico de contacto del distribuidor se puede mostrar en la pantalla "Soporte"
para clientes (quinto nivel). Debe seleccionar la direccidon de correo electronico de la lista de usuarios
registrados en la cuenta del distribuidor. Si desea utilizar una direccion de correo electrénico especifica para

consultas de clientes, puede registrarla como usuario sin necesidad de asignar una licencia.

[Pantalla del Distribuidor]

O B opms Cloud x  + = [m] %
< C @ 1 htips//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account Q A = @ - D
Account Dictations Subscription User ‘Waorkflow Partners Support & JP_DlAdmini  [>

T File Delete Setting

Account Information Administrator Information

Company Name JP-DL1 Primary administrator JP_DlAdmint
Account ID 853259 Email Address oltmiurademergencylad . v
Account Type Dealer

Secondary Administrator
Country AU

Email Address
Dealer JP-Dist1

Dealer Management

Dealer Information for Customer
Number of days files are kept -

before they are automatically Name JP_DiAdmint
deleted

Email Address olimiuraZemergency3ad. .

olimiuraZemergency3add+si24@gmail.com

oltmiura2emergency3add+st25 @gmail com

olimiuraZemergency3add+st27 @gmail.com

[Pantalla del user]

rg B 0OMSs Cloud x 4+ - o X l
| <« C m 1 https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/support a oA Ty = @ - o
Dictations Support & JP-Leauthers [ a

How to use the system

* OMDS Cloud User Guide

Please refer to the User Guide for information about the features of the ODMS Cloud. If you require additional support, please contact your administrator or ceriified ODMS Cloud reseller.

Program Download

* ODMS Cloud Desktop App

Click here to go to the ODMS Cloud Deskiop App download page:

® Device Configuration Program (DGP)

Click here to go to the DCP download page.

® ODMS Cloud Backup Exdraction Tool

Click here to go to the ODMS Cloud Backup Exdraction Teol dovmioad page.

® ODMS Client Virtual Driver

Click here to go to the ODMS Client Virtual Driver download page.

Need further support?

Please contact the dealer support listed below

JP_DiAdmint
olmiura2emergency3addsst24@gmail com

Capitulo a p
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23 Registro de usuario

El registro de usuario lo realiza el administrador de cada cuenta. Después de completar el

registro de usuario, se requiere la verificacion del usuario y el cambio de contrasefia.

| Usuario Registro

| Verificacidn de usuario

_| Cambiar la contrasefia

2.3.1 Usuario Registro

El registro de usuario lo realiza el administrador de cada cuenta. Después de iniciar sesion,

seleccione la pestafia [Usuario] y agregue un usuario.

Haga clic en el botdn [ Agregar usuario ] para abrir la pantalla de registro. Seleccione el “Rol”

que corresponda al rol del usuario y registre la informacién necesaria.

W @ O [ ooMsdewd x EEE = o X
<~ C 1] %) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user Q Ay [} @S '/L
OM SYSTEM

Account Dictations suoscription [ user | workfiow Support 1P_LeAdming

edmslcloud2iestiadd+dvt1 @gmail com -

>
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[ Registrar autores ]

4} @ O [l ooMscoud x  + - o X

<« C M@ ) htips//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user e A 9 om o= o 0y

Add User

User Information
— |
Email ‘

Role @ Author () Transcriptionist ()

Author 1D ‘

Encryption [
Prompt ]
Settings Auto Assign

Nofification

Nombre, correo electrénico y autor Los ID son campos obligatorios.

Cifrado : puede cifrar archivos al grabar con una grabadora. Si marca la casilla, puede
ingresar la contrasefia para la funcién de cifrado. La informacién de la contrasefia se

transferird a la grabadora cuando la grabadora compatible esté conectada mediante USB.

Solicitar : al marcar esta opcion, puede mostrar la lista de ID de tipo de trabajo
registrado para que el autor la seleccione cuando hace clic en el botén Nuevo en la
grabadora para crear un nuevo dictado. (La configuracion predeterminada esta
desactivada)

Asignacion automatica : esta funcion asigna automaticamente licencias del inventario

de licencias en la fecha de vencimiento. (La configuracidon predeterminada esta activada)

Notificacion (Autor): esta es una funcion que notifica al autor cuando se completa el

flujo de trabajo de transcripcién. (La configuracién predeterminada esta activada)
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[ Registrar transcriptor o ninguno ]

W ® DO & oomscu x IS = o X
& G M B hitpsi/, id-stg. i net/user a A oM = - O

Add User

User Information

e |

Email |

Role (O Author @ Transcripionist ()

Settings Auto Assign

Nofificalion

Nombre y Correo electrénico son campos obligatorios.

Notification (Transcriptor) : Esta funcién notificara al usuario por correo electrénico

cuando se le asigne un archivo de dictado. (La configuracidon predeterminada esta activada)

Los administradores que no actuaran como autor/transcripcionista deben establecer la

lista en "Ninguno".

2.3.2 Verificacion de usuario

Una vez que se complete el registro del usuario, se enviara un correo electrénico de verificaciéon

a la direccion de correo electrénico registrada. Realice la verificacion de usuario desde la URL

adjunta al correo electrénico. La verificacion del usuario es obligatoria. Los usuarios que no

hayan completado la verificacidon no pueden iniciar sesién en ODMS Cloud.

<English>

Your user information has been registered within the ODMS Cloud by your administrator. To complete your user registration, you must verify your email
address. Please verify by clicking on the link below. Once the registration is completed, a notification window will appear confirming that your user
information has been verified.

URL: https://odmscloud. omsystem.com/mail-confirmiuser/ ?verify=eyJhbGciOiJSUz| 1 NilsInR5cCl61kpXV CJ9. ey 2Nvd W50 SWQIOJY OLCJ 1 c2Wy SW
Qi0JE2NSwiZW1haWwiOiJvZG1zMWNsb3VkMnRIc3QzY WRkK2pwhjEyQGdiY WisLmNvbSIsimlhdCIEMTewNjE 1NjkxO CwiZ XhwljoxNzkyNTU2OTE4fQ
junjZJrSrPtBdQwzxBpuBUjCpLOIGEZxaGwXgbbUyU2mziKdUMhXTJJbOX-YWUIWS5CSUch7 ViBzVbkBup TBOMkeDw_IC1v6BGQINEPnj000bsgoN3zl-
wnQRpwuBOF gIPKMzL 9jptc8Z 1 WHIYtYSZNRdjZzAqFQTaY5_AOSZIEIAAWWPKIHYhXTKIKMgmptuODugl_Ab1tatVanw242nvNGbMg_

WD bl aD LA OB Fmivnrlf o aomnE A Thenn O ECL A ARSI W inCink A= AT Asnain ATMAITET TRV DE amn WTN COn A nE T a2 ed AN

Cuando se complete la verificacién, aparecera en la pantalla una ventana emergente notificando

la finalizacion.
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OMSYSTEM ODMS Cloud

Verified!

‘You have successfully verified the account

*Complete la verificacién de usuario dentro de las 24 horas. Los usuarios que no puedan verificar
dentro del periodo véalido deberan eliminar sus datos de usuario y registrarse nuevamente.

Al iniciar sesidon en ODMS Cloud por primera vez, debe aceptar los "Términos de uso". Cuando
abra el enlace, la casilla de verificacidén se activara, asi que marque las casillas y haga clic en el

boton [Continuar] para iniciar sesion.

W) @ DO K opMsdoud x  + = ] X
<~ @] (R (%] hitps//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/terms aQ O 7= "}
OM SYSTEM

Terms of Use have been
updated. Reconfirmation is
required to continue using the
ODMS Cloud.

Click here fo read the End User License Agreement. for ODMS Cloud

Yes, | agree fo the terms of use

Click here fo read the Privacy Notice. for ODMS Cloud.

‘Ves, | agree fo the tems of use.

Continue
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2.3.3 Finalizacion forzada de la verificacion del usuario

Si no completa la verificacion de usuario dentro de las 24 horas, no podra iniciar sesion en ODMS
Cloud. Si aparece el siguiente error inmediatamente después de iniciar sesién, es muy probable

gue no se haya completado la autenticacidn del usuario.

i) ©@ O [ ooMmsdo
< C @ A mp
login failed

return to TopPage

Puede confirmar la verificacion del usuario en la siguiente pantalla.

) @ O [ oomscieuwd x |+ = o X
“~ C () (%) https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user [SY Ay [} @5 "}
Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support JP_LeAdmind [

@, search

i Auto " Email
i i Vesif
=

& azd user | | & stration
ﬂ s W o

User Bulk Reg
ol
uthor JP_LEAUTHERS - odms1cloud2testiadd+dviag@gmai com

JPlefutherd A
JP-LeAutherds  Author JP_LEAUTHER4 - edmsicloud2testladd+dvid@gmal.com - lo License - -

JP-LeType7  Transeripionist - - - odmsicloud2test3add+dviz@gmai.com - lo License - -

JP-LeType8  Transcriptionist - - - odmscloud2testadd+dvis@gmai com -

JP_LeAdmind  None - - - - cdmsicloudZtestiadd+dvii@gmai.com -

4 »

Entre las posibles razones por las que no recibe el correo electrénico de verificacidon se incluyen
las siguientes:

- El correo electronico ha sido clasificado como spam.

- Su PC esta configurada para que no pueda recibir correos electronicos de ODMS Cloud
(@odmscloud.omsystem.com).

- La direccion de correo electronico registrada es incorrecta.

Consulte con su administrador de TI para resolver el problema. Después de resolver el problema,
elimine el usuario y vuelva a registrarse para verificar si puede recibir el correo electrdonico de

verificacion.

Si no se encuentran problemas y la situacion no mejora, puede forzar la verificacion del usuario.
Sin embargo, tenga en cuenta que cuando la verificacién del usuario se completa de manera
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forzada, es posible que el usuario no reciba notificaciones de ODMS Cloud y utilice el servicio sin

notificaciones del sistema.

1. Pase el mouse sobre el usuario para el cual desea forzar la autenticacién y haga clic en el botén

"Verificacion forzada de correo electrénico".

) @ D [ opmsdouw x  + - (=] X

<~ C (] (% https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A 1] @ ";

OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support IP_LeAdming [

T, Search

Expiration | Remaining | Auto Email
DalE Pericd Assign Verif

& agd User | | b User Bulk Regisration

e P Transcriptionist License
Group Type

JP-Ledutherd  Authar JP_LEAUTHERZ dms Icloudziest3add+dvia@gmai.com - =

JP-LeAutherd  Author JP_LEAUTHERS - odmsicloudZtest3add+dvid@gmai.com - Nolicense -

JP-LeTypeT Transcriptionist - _ _ odmsicloudZtest3add+dwiT@gmai.com - Nolicense - - D
JP-LeTypes Transcriptionist - - - odms1cloudZtest3add+dvid@gmai.com - Nolicense - -

JF_LeAdmind  Mane - - - - odms fcloudziest3add+dvil @gmai.com - Jolicense -
4 13

2. Haga clic en "Aceptar" para realizar la autenticacion forzada.

dmscloud-stg.om-digitalsolutions.net DI E

Do you want to forcibly verify this user's email?

3. Se enviara una notificacion de finalizacidon de la verificaciéon U-126 al usuario y al administrador.
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2.3.4 Cambiar la contrasena

Hasta este punto, se ha completado el registro de usuario, pero la contrasefia es temporal.
Cambie su contrasefia utilizando el enlace [¢Olvido su contrasefia?] en la pantalla de inicio de

sesion.

Haga clic en [¢Olvidd su contrasena?]

” @ M @ Chooseyoursccount x |+ - Cl X

<~ C @ [ httpsy//adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/b2c_1_signin_stag... (= | 1y m = - 9

Sign in

Sign in with your email address

Please enter your Email Address

Email Address

Please enter your password

Password

[Eorgot your password? l

Ingrese su direccion de correo electronico y haga clic en [Enviar cddigo de verificacion].

) @ O & Userdeil x  + - o X

< G 0] ] https://adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_stag... A Td [l] {é 9

£ Cancel

User Details

Email Address

[ odms1cloud2test3add+dvt1@gmail.com

Send verification code

Ingrese el cddigo de verificacion enviado a su direccion de correo electroénico.
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W © B @ userdetsis x |+ - = X

& (@] ] %) https;//adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1 _signin_stag.. A  ¢7 i} = g

. "
-~
-

User Details

< Cancel

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

Email Address

odmsTcloud2test3add +dvt1@gmail.com ]

Verification Coda

Verification Code

.

~—

* Si cambia su contrasefia, debera pasar por la autenticacién de dos factores dos veces.

Ingrese nuevamente su direccién de correo electrénico y haga clic en [Enviar cédigo de

. .7

verificacion].

a M M & Userdetais X & Google 7% LUAM-F % | M adb2c-odms-staging account em x| —+ - O X
< O ) (&) https://adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_stag... A Lid [D {‘E LI g

£ Cancel

User Details

E-mail address verified. You can continue now.

Email Address

[ odms1cloud2test3add+dvt1@gmail.com

[]
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Introduzca el nuevo cddigo de verificacion enviado a su direccidén de correo electrdnico.

W © B @ userdetsis x |+ - =

x
& (@] ] %) https;//adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1 _signin_stag.. A  ¢7 i} = g
-

. "
-~
-

User Details

< Cancel

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

Email Address

odmsTcloud2test3add +dvt1@gmail.com ]

Verification Code

| Verification Code ] ]
[ e

Haga clic en [Continuar] para abrir la pantalla de cambio de contrasefia.

W ® O @ userdesis X & GoogleF7—5 IJAM-F % \M adb2c-odms-staging account em x| —+ = a X

< O ) (&) https://adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_stag... A Lid [D {‘E LI g

£ Cancel

User Details

E-mail address verified. You can continue now.

Email Address

[ odms1cloud2test3add+dvt1@gmail.com

[]
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Ingrese la nueva contrasefa dos veces, luego haga clic en [Continuar] para iniciar sesion en
ODMS Cloud.

a @ M @ userdetsis X & Google 7-8 IOAM-+ X | ™ adb2c-odms-staging account em x| —+ - [} X

<« C (] (2] https//adb2codmsstaging.b2clagin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_sta... [ (] = =ee g

& Cancel )
User Details

New Password is required.

[ New Password

Confirm New Password

superior del capitulo
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2.4 Registrese o edite administrador

Se pueden registrar hasta dos administradores. Al registrar una nueva cuenta, se registrara un
administrador principal. El administrador secundario sélo puede ser seleccionado de la lista de
usuarios registrados, por lo que debe estar registrado como usuario. Para obtener mas

informacidén, consulte < 2.3 Registro de usuario > .

2.4.1 Registrar un administrador secundario

Registre un administrador secundario desde la pestana [Cuenta] después de iniciar sesion en
ODMS Cloud.

1. Seleccione la pestafia [Cuenta].

4} © O [ oomscioud x b= -
&« G ﬁh Ey https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account =] A bid ED {g lﬁ
OM SYSTEM

Account

Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [

File Delete Setting

Account Information Administrator Information
Company Name JP-Legald Primary administralor JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address

odmsicloud2test3ada+d .. ¥

Account Type Customer
Secondary Administrator

Country AU
Email Address _ Select Secondary Admi.. ¥
Dealer JP-DL1

Dealer Management

Number of days files are kept
before they are automatically
deleted

Save Changes

Delete Account
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2. Muestre y seleccione los candidatos para Administrador secundario de la lista desplegable.
Una vez que haya realizado sus selecciones, haga clic en [Guardar cambios] para registrar su
configuracién.

) © O gl oomsCloud x EES - =} X
< O M %) https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account [S - [N 9
OMSYSTEM 1
Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [ Signo
File Delete Sening
Account Information Administrater Information
Company Name JIP-Legald Primary adminisirator JP_LeAdming
Account ID 853341 Email Address odmsicloudiest3add+d...
Account Type Customer
Secondary Administrator
Country AU
Email Address
Dealer JP-DL1
Dealer W, t
saler Managemen odmscloud2testiadd+dvi3@gmail com
odms 1cloud2test3add +dvid@gmail com
odms Icloud2test3add +dvi7 @gmail.com
odms Icloud2test3add +dvid@gmail com
Number of days files are kept
e ey e T odms1cloud2test3add+dvi1@gmail com
deleted
Delers Azcount
-

superior del capitulo
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25 Solicitar licencias

Para utilizar ODMS Cloud, debera adquirir una licencia. Las licencias compradas se almacenan en

el inventario de licencias. Una vez asignada la licencia a un us

licencia asignada quedara fijada en 1 afio desde el dia de su asignaciéon. A menos que las

licencias se asignen a un usuario, se almacenaran en el inventario como licencias no utilizadas.

Para comprar una licencia, debera seleccionar el distribuidor a

licencia. ( Consulte el capitulo 2. 2.3 Seleccionar distribuidor )

| Confirmar estado de licencia

| Solicitar una licencia

| Verifigue el estado y el historial del pedido de licencias

| Cancelacién de orden de licencia

| Cancelacién de la expedicién de licencias

2.5.1 Confirmar estado de licencia

uario, la fecha de caducidad de la

| que le gustaria comprar la

Puede verificar el estado de la licencia iniciando sesion en ODMS Cloud y marcando la pestafia

[Suscripcion].

i) @ O [l oomMsCloud x 4+

< C @
UM SYSTEM

(% hitps://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license QA

Account
License(s)

Dictations

Subscription

User Workflow Support

JP-Legald

[El order Licznse | | D Oraer Histary | | & Activate License ey

Standard

License

Speech Recognition | Speech Recognition Upgrade

License Inventory 0 o 0 100
Mumber of unused L] [ 100
licenses

Mumber of licenses ] [ 0
available for reuse

Mumber of licenses L] 0 0
allocated

Mumber of licenses L] 0 0
expiring within 14 days

Shortage 0 (] (]
Total number of licenses ] [ 0

on erder

Storage Available

Storage Used

Storage Unavailable (Exceeded
mount)

0.000GB

0.000GB

JP_LeAdmind [

Licencia de pedido : haga clic en este botdn para solicitar una licencia.

Historial de pedidos : haga clic en este botdn para consultar el historial de pedidos de su

licencia.

Activar clave de licencia : haga clic en este boton para activar la clave de licencia de Ia

tarjeta de licencia de ODMS Cloud incluida con sus productos de dictado OM System.
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2.5.2 Solicitar una licencia

Para solicitar una licencia, inicie sesion en ODMS Cloud y vaya a la pestafia [Suscripcion].

Haga clic en el botén [Solicitar licencia] e ingrese la informacion requerida.

” M M EJ oomsCloud x 4+ - =} X

< O @ (5] hitps://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license A Ty o ¢ ﬁ

Order License

License Type ‘ Select License

PO Number ‘

Numberof | O
licenses

Order License X

License Type | Sefect License v

PO Number  Standard
Speech Recognition
Number of

icenses | SPeSch Recognition Upgrads

Seleccione el tipo de licencia que desea solicitar en el menu desplegable.

Por favor ingrese un nimero de orden de compra. Si ingresa un numero que ha utilizado en el
pasado, aparecera un mensaje de error.

Ingrese la cantidad de licencias que desea solicitar en "NUmero de licencias".

Finalmente, haga clic en el boton [Pedir] para completar su pedido.
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2.5.3 Verifique el estado y el historial del pedido de licencias.

Puede verificar el estado del pedido de licencia haciendo clic en el botén [Historial de pedidos].

W) © O [l oomsCloud x 4+ = [m} bd
& G ] 6] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/licensze Q AR [D {; "%
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind
License(s) » Order History

JP-Legal4 - © Order History

S Reum
Number of
Order PO o
E femee :::::'595 " i

us
20252117 - SPEECH_RECOGMITION_UPGRADE 5 TESTO01Z  Licenses on Order Cancel Order
20252117 - SPEECH_RECOGNITION 5 TESTO011  Licenses on Order Cancel Order

20252117 - NORMAL 5 TESTO00  Licenses on Order Cancel Order

Fecha de pedido : Informacion sobre la fecha en que se solicité la licencia.
Fecha de asunto : Fecha de emisidon de la licencia por parte del distribuidor. Si no ha sido
emitido, se mostrara con un guién.
Tipo de licencia: Informacion sobre el tipo de licencia que usted solicitd .
Namero de licencias en pedido : NiUmero de licencias solicitadas.
Namero de orden de compra : NUmero de pedido ingresado por el cliente al solicitar la
licencia.
Estado : visualizacion de estado
< Licencias bajo pedido:
® FEl pedido se ha completado y esta a la espera de ser emitido.
® En esta situacion, puede cancelar su pedido dentro de los 14 dias
posteriores a su realizacion.
® Durante este tiempo, se mostrara el botdn [Cancelar pedido].
< Licencia emitida: Emision completada.

< Pedido cancelado: cancelado antes de que se haya emitido la licencia.

Si el historial de pedidos no se puede mostrar en una sola pagina, se mostrara en varias paginas.
Cambie la pagina usando el botén en la parte inferior de la tabla del historial. En este capitulo,
puede verificar el nimero total de elementos, el nUmero total de paginas y la informacion de la

pagina actual.

Para regresar a la pagina anterior, haga clic en el botdon [Volver] en la parte superior izquierda de
la pantalla.
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2.5.4 Cancelacion de orden de licencia

En la pantalla Historial de pedidos en 2.4.3, se pueden cancelar pedidos de articulos para los
cuales se muestra el botéon [Cancelar pedido] en la columna "Estado". Este boton solo se
mostrara si el pedido se realizé dentro de los 14 dias y el Distribuidor aln no ha emitido la
licencia. (Cuando “Estado” es Licencias en Pedido)

Ademas, los pedidos cancelados se registraran como Pedido cancelado en el Historial de pedidos.

2.5.5 Cancelacion de emision de licencia

Las licencias emitidas por el Distribuidor pueden ser canceladas por el administrador de OMDS
Tokyo (primer nivel) o BC (segundo nivel) cuando se cumplen las dos condiciones siguientes:
 Dentro de los 14 dias posteriores a la emision

 Todas las licencias emitidas al mismo tiempo (misma orden de compra) no se utilizan

La licencia cancelada se devuelve al inventario del Concesionario emisor (4to nivel).

En este momento, el estado volvera a "Licencias en pedido", por lo que si desea cancelar la
solicitud de emision en si, el usuario administrador que realizé la solicitud debera "Cancelar

pedido”.

superior del capitulo
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26 Activar clave de licencia desde la tarjeta de licencia

Puede importar la clave de licencia desde la tarjeta de licencia de ODMS Cloud incluida con los

productos de dictado/transcripcion y activar la licencia en el sistema.

1. Abra la pestafa [ Suscripcion].

M M MO [ oowmscoud x =+ = [} X
“~ O m (%] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license a A & m = ﬂ
OMSYSTEM A

Account Dictations User Workflow Support @JP_Lehdmind [ Sign out

License(s)

JP-Legald
|E Order Li

icense

License BIELLE] Speech Recognition | Speech Recognition Upgrade | Trial

License Inventory 0 0 0 100

Number of unused 0 0 - 100
licenses

Humber of licenses 0 0 - 0
available for reuse

Number of licenses 0 0 - 0
allocated
Number of licenses 0 0 - 0

expiring within 14 days

Shortage [ 0 - [
Total number of licenses 5 5 5
on arder

Storage Available 0.000GB
Storage Used 0.000GB

Storage Unavailable (Exceeded -~
Amount) = ~

2. Haga clic en el botén [Activar clave de licencia] para abrir la pantalla de entrada de clave de

licencia.
9 ™ O & oomsdoud x | + = m] X
&< C m (%] hitps;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license a A & m = - g

Activate License Key

w L
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Ingrese los caracteres alfanuméricos de 20 digitos que se muestran en su tarjeta de licencia.
Después de ingresar la informacién, haga clic en el botdn [Activar] para completar el proceso. Si
se produce un error, siga las instrucciones que se muestran en el mensaje de error.

Puede utilizar un lector de cddigos de barras de terceros para leer la licencia. Escanee el cédigo
de barras pegado en la tarjeta. Si configura el lector de cddigos de barras para ingresar el
comando [Entrar] después de leer el cddigo, podra leer el cddigo continuamente. Consulte el

manual del lector de cédigos de barras para conocer la configuracién.

Parte superior del capitulo
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2.7 Asignar licencias

Al asignar una licencia a cada usuario, podra utilizar las funciones de ODMS Cloud.

A continuacién se muestran los diferentes tipos de licencias.

- Licencia de reconocimiento de voz: ademas del flujo de trabajo estandar, también puede utilizar el
reconocimiento de voz . Esta licencia solo esta disponible para autores.

- Licencia estandar: esta licencia le permite utilizar el flujo de trabajo de dictado estandar .

- Licencia de prueba: esta licencia se emite automaticamente cuando registra una cuenta y es valida por 30

dias . También puede probar el flujo de trabajo de reconocimiento de voz con esta licencia.

Para asignar una licencia, necesitara utilizar las licencias de prueba o comprar licencias regulares.

Para obtener informacién detallada sobre las licencias, consulte <4.1 Tipo de Licencias > .

Ademas, para asignar licencias, primero debes registrar a los usuarios como Autor o Transcriptor.

1. Seleccione la pestafia [ Usuario ].

) © DO B opmMsceud x  + - (=] x
< G M 1 httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A 9% m o= - -“
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription m Workflow Support JP_LeAdmind [
User

&% pddUser | | 2, User Bulk Registration i @, search

) liewe | g | Eietn | Remsimng | A | oe o | Evet
m fuer? W _ -

JP-Leputher3  Author JP_LEAUTHER3 odmstdoud2testiadd+dvid@gmal.com - o License

JP-Lefuthers  Author JP_LEAUTHER# - edmsicloud2test3add+avie@gmai.com - \oLicense - =
JP-LeType Transcriplionist - - - odms1cloudZtest3add+dvi7@gmail.com - NoLicense - -
JP-leTypes  Transcripfionist - - - odms1cloud2test3add+dvis@gmail.com - No Licensa - =
JP_LeAdmind  None - - - cdmsicloud2testiaddsdvii@gmaicom - Jolicense - -
4 13
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2. Pase el mouse sobre el usuario al que desea asignarle una licencia y haga clic en el botoén

[Asignar licencia].

“ M O EJ oowmsdoud x 4+ - (] X
< C m ) hitps//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user aQ A h o= - O
OMSYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support @JP_LeAdming [+ Sign out
|é‘ Add User | ‘ & User Bulk Registration ‘ Name Email ‘@‘\ Search ‘

Transeriptionist License

Expiration | Remaining | Auto | g | Email

Aoy Encryption | Promet | geop Type Date Period Assign Verif

JP_LEAUTHER2 odms1cloudtest3add+dvid@gmai.com -
| Delete User
JP-Lefwtherd  Author JP_LEAUTHERS odms1cloudZtest3add+dvid@gmal com - NoLieense |- - = =
JP-LeTypeT  Transcripfionist - odms1cloudziestiadd+dviT@gmai.com - NoLicense |- - V]
JP-LeTypes Transeriptionist - odms1cloudZtest3add+dviB@gmail com - NoLieense |- - = =
JF_LeAdmind  Mone odms1cloudziestiadd+dvil@gmai.com - NoLicense |- -
——
4 4

A los usuarios a los que no se les haya asignado una licencia se mostrara " No License " en la
columna Estado.

3. Seleccione una licencia para asignar que esté disponible en el inventario en la lista
desplegable.

W @ O & oomsdeud x  + - o X
< C m

5] htips://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user aQ A P ui] = wee g

Assign License

Email

Name

Author ID

Status

odms1cloud2test3add+dvi3 @gmail. com

JP-LeAuther3

JP_LEAUTHER3

License Not Assigned

Current License

Expiration Date

License Information

Avallable License

~ Select License

Trial -
Trial -
Trial -
Trial -
Trial -
Trial -
Trial -

Trial -
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Sobre las licencias
Reconocimiento de voz - Un aiio:
Una licencia de reconocimiento de voz sin usar que no tenga fecha de vencimiento. La fecha de

vencimiento se establecera en un afio cuando se la asigne a un usuario.

Reconocimiento de voz - AAAA/MM/DD : (Reutilizar)
Se trata de una licencia de reconocimiento de voz que se ha asignado a un usuario una vez,
pero que actualmente no esta asignada a nadie y se puede reutilizar. Se ha establecido la

fecha de vencimiento, por lo que se puede utilizar hasta la fecha que se muestra.

Licencia de actualizaciéon de reconocimiento de voz
Esta es una licencia para actualizar una Licencia Estandar a una Licencia de Reconocimiento de

Voz. Solo puedes actualizar si te quedan mas de 90 dias de licencia estandar.

Estandar - Un aiio:
Una licencia estandar sin usar que no tiene fecha de vencimiento. La fecha de vencimiento se

establece en un afio cuando se asigna a un usuario.

Estandar - AAAA/MM/DD : (Reutilizar)
Esta es una licencia estandar que se le ha asignado a un usuario una vez, pero que
actualmente no esta asignada a nadie y se puede reutilizar . Se ha establecido la fecha de
vencimiento, por lo que se puede usar hasta la fecha. desplegado.

licencia de prueba - AAAA/MM/DD :
Esta es una licencia de prueba, valida por 30 dias a partir de la fecha de emisidn. La licencia
de prueba le permite probar el flujo de trabajo de reconocimiento de voz .

*Las licencias de reconocimiento de voz solo se pueden asignar a autores.

4, Haga clic en el botdn [Aceptar] para completar la tarea.

superior del capitulo
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28 Configurar el flujo de trabajo

ODMS Cloud proporciona un sistema para un flujo de trabajo de dictado eficiente. Puede
especificar un transcriptor para cada autor (configuracién de reglas de enrutamiento) o
especificar un transcriptor para cada tipo de trabajo ( configuracién de ID de tipo de trabajo ).
Ademas, al registrar el archivo de plantilla utilizado para la transcripcién, puede crear
documentos estandar.

Ademas, el reconocimiento de voz en segundo plano permite un flujo de trabajo de dictado mas
eficiente.

| Configuracién del grupo de transcripcién

| Configuracién de ID de tipo de trabajo /elemento de opcidn

| Reqgistro de archivo de plantilla

| Establecer reglas de enrutamiento

] Usando ID de tipo de trabajo

Seleccione la pestaiia [Flujo de trabajo] y haga clic en el botdén correspondiente a la operacion.

4] @ O B ooMsCloud x e o
< O @ (%] https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow aQ A w m o= - O
OM SYSTEM

Account Dictations subscription user
Workflow

Support JP_LeAdmind [

Author D

Worktype ID

‘Spesch Recopnition

There are 0 search results.
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2.8.1 Configurar el grupo de transcripcion

Registrar un transcriptor en un grupo de transcriptores es util a la hora de establecer reglas de
transcripcion especificas para cada grupo. Se recomienda el registro grupal si se asignan varios

Autores al mismo grupo de Transcriptor.

1. Haga clic en el botdon [Configuracion del grupo de transcriptores] para abrir la pantalla del

grupo de transcriptores.

ﬂ M O El oomscioud x |+ = o X
< O M [ https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/typist-group e A % o = - ﬁ
Account Dictations Subscription User Workflow Support @JP_LeAdming [ Sign out

Workflow » Transcriptionist Group Setting

There are 0 search resulls.

2. Haga clic en el botén [Agregar grupo] para registrar el grupo.

¢ @ O & oomsceud x  + - o X

() G (] 5] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/typist-group a A 7 [D i\f e 9

Add Transcriptionist Group

Group Name

Transcriptionist

Selected Transcriptionist = Transcriptionist List -

JP-LeTypeT
JP-LeTyped

Ingrese el nombre del grupo.
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Los transcriptores que se pueden registrar se mostraran en la "Lista de transcriptores" a
la derecha. Haga clic en el usuario que desea registrar. Seran trasladados al
"Transcripcionista seleccionado" a la izquierda.

Cuando haya terminado de seleccionar usuarios registrados, haga clic en el botén
[Guardar] para completar el proceso. registro al sistema. El estado después del registro
del grupo aparecera en la pantalla del Grupo de Transcripcionistas. Si desea cambiar los
miembros del grupo, haga clic en el botén [Editar] para editar.

Si el grupo de transcripcion registrado ya no es necesario, puede eliminarlo presionando el botén [Eliminar].

4 © O [ opMsdoud x | + = o X
<« O A 6] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/typist-group A [D f\E ',‘
Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind

Workflow » Transcriptionist Group Setting

S Rewm | | & Add Group
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2.8.2 Configuracion de ID de tipo de trabajo /elemento de opcion

de tipo de trabajo y el Elemento de opcidn son ID que se utilizan para clasificar los archivos de
dictado grabados. El ID del tipo de trabajo se puede definir como cualquier cadena de caracteres,
como el nombre del departamento o el nombre de la categoria del archivo que se va a registrar.
El elemento de opcidn se utiliza para incrustar informacion mas detallada en el ID del tipo de
trabajo . Al utilizar este ID de tipo de trabajo , puede establecer reglas de enrutamiento para
cada tipo de trabajo.

*DS-2600/DS-2700 no admite ID de tipo de trabajo /elemento de opcion. Comuniquese con su
distribuidor para obtener mas detalles.

ODMS Cloud le permite registrar hasta 20 ID de tipo de trabajo para cada cuenta. Se pueden
registrar hasta 10 elementos de opcion para cada ID de tipo de trabajo . La siguiente imagen
muestra la relacion entre el tipo de trabajo y el elemento de opcidn. Este ejemplo muestra el ID
del tipo de trabajo "FAX" con "PARA "y "TITULO" registrados como elementos de opcidn.

Wi rkbype

Fisx, | ahel Yalue
LETTER » |TO

REPORT # | |TITLE
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1.

Haga clic en el botdn [ Configuracion de ID de tipo de trabajo ] para abrir la pantalla de
configuracion de ID de tipo de trabajo .

§) @ DO B ooMscloud x  + - =] X
< O @ 2] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/worktype-id aQ A Y m = 9
OM SYSTEM
Account Dictations Subscription User Workflow Support ©UP_LeAdming [ Sign ost
Workflow » Worktype ID Setfing
Active Weridype ID: | —Nane — v]
Worktype ID

There are 0 search results.

2. Haga clic en el botén [Agregar ID de tipo de trabajo ] para registrar el ID de tipo de trabajo .

En este momento, puedes agregar la descripcién.
) © O Bl oomMsdoud

< O @

x |+

= (] X
2] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/worktype-id

Add Worktype ID

Worktype 1D ‘

Desriplion
(Optional)

Add Workiype
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3. Después de registrar el ID del tipo de trabajo , se mostrara en la lista y se mostrara el botén
[Elemento de opcidn]. Si desea registrar un articulo de opcion, haga clic en este boton para

abrir la pantalla de registro.

¢ © O B oomsdoud x  + = (] X
< G @ &) hitpsy/e 1d-stg. ions.net/workflow/worktype-id aQ A hm = 9
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support @JP_LeAdmind [+ Sign out

Workflow » Worktype ID Setting

‘ S Retum Hﬁ Add Worktype 13 | Active Worktyps ID: | —Nana — ~]

[

TEST_WORK_1 | Eat || option em || Deler= |

4 @ DO [l ooMscloud x  + = 0 x

RG] ) hitpsy/ 1d-stg.om-digit: ions.net/workflow/worktype-id a A m = - a

Option Item

| [ Detauit
| o
| [ Detaui
| ["Detau
| [ Detaut
=
| ot

| [ Defauit

| [ Detaui

| [ pefauit

Puede establecer un valor inicial para cada elemento de opcion. Cuando se muestra la pantalla de
entrada de elementos de opcidn en la grabadora, el valor establecido se ingresara
automaticamente. Seleccione el tipo de valor inicial en el menu desplegable.
Por defecto : seleccione cuando se especifica un valor inicial arbitrario. Establezca el
valor inicial en el campo " Valor inicial " .
Vacio : seleccione cuando no utilice el valor inicial.
Ultima introduccién de valor : el elemento de opcién ingresado anteriormente se
ingresara como valor inicial.
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¢ @ DO Bl ooMsCioud x  + = ] x

“~ O ) 5] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/worktype-id e A 7 [l] {\5 9

Option ltem

| [oetaun v |

Blank

| Last input vatue |

| | pefaut
| [ etaun
| [ etau
| | Detaut
| [ Defaut
| [ petaun

| [ Detaun

4. Cuando se complete la entrada, haga clic en el botén [Guardar] para completar el registro.

2.8.3 Registro de archivo de plantilla

Se pueden registrar archivos de plantilla para la transcripcidon para cada regla de enrutamiento
establecida por ID de autor y/o ID de tipo de trabajo . El archivo de plantilla registrado se puede
abrir automaticamente cuando el transcriptor reproduce el archivo de dictado asignado de
acuerdo con las reglas de enrutamiento para la transcripcion. (Se debe instalar una aplicacion de

software que admita el formato de archivo registrado en la PC del Transcriptionist).

1. Haga clic en el boton [Configuracion de plantilla] para abrir la pantalla Lista de plantillas.

¢ @ O [ oovsdeud x  + = O X
< O m (% httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/template a A m = - 9
OMSYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support (@)P_LeAdming [ Sign ou
Workflow » Template Setting

e (s
.

There are 0 search results,
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2. Haga clic en el botdn [Agregar plantilla] para registrar el archivo de plantilla.
Haga clic en el botdn [Elegir archivo] para abrir la pantalla de exploracidon y seleccionar el
archivo de plantilla para registrar.

Después de seleccionar el archivo, confirme el registro haciendo clic en el botén [Agregar

plantilla].
) © DO B oomsdou X+ = a *
RG] (% httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/template a A m = g

Add Template

- Mo file selected - l Select file I

l Add Template l

Para eliminar un archivo registrado, seleccione el archivo que desea eliminar de los archivos de
plantilla que se muestran en la pantalla Lista de plantillas y haga clic en el botén [Eliminar] en el
lado derecho.

Sin embargo, en los siguientes casos, no podra eliminar el registro del archivo de plantilla.

- Existe una regla de enrutamiento asociada con el archivo de plantilla que se va a eliminar.

- Hay una tarea que esta en proceso de transcripcién en la regla de enrutamiento asociada con

el archivo de plantilla que se va a eliminar.
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i) @ O [l opMsCoud x 4+ - =} X
<~ G A o] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/template =X A ED {E -,‘b
OMSYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow

Support JP_LeAdmind [+
Workflow » Template Setting

© Retum || [¥ Add Template

i

Archivos de plantilla al utilizar el reconocimiento de voz en segundo plano:

Si desea registrar automaticamente los resultados del reconocimiento de voz en
segundo plano en un archivo de plantilla mediante la funcion de etiqueta que se describe
a continuacién, el archivo de plantilla debe estar en formato .rtf. Para obtener mas

informacioén, consulte < 6.10 Funcidon de conversién automatica de etiquetas en el flujo
de trabajo de reconocimiento de voz > .
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2.8.4 Establecer reglas de enrutamiento

La nube ODMS proporciona una sistema para un flujo de trabajo de dictado eficiente. Puede
asignar automaticamente la tarea a un transcriptor segun el ID del autor o utilizar una
combinacién del ID del autor y el ID del tipo de trabajo para realizar la asignaciéon con precision.
También es posible registrar un archivo de plantilla para utilizarlo de forma predeterminada para

cada regla de enrutamiento, lo que permite crear documentos estandar de manera mas eficiente.

1. Haga clic en el botdon [Agregar regla de enrutamiento] para abrir la pantalla de configuracion

de la regla de enrutamiento.

M B ooms Cloud x  + = (m] 'Y

&< O @ | & hitpsyfodmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow a A W BT ‘E‘ 9

Add Routing Rule

Author ID ‘—Se\actAumurlD"

Workiype ID ‘—Se\ectWorkiypelD--
(Optional)

Speech
Recogniion
Auto Punctuation

Transcriptionist

Selected Transcriptionist * Transcriptionist List O
groupA
GroupB
GroupC:
JP-LeType2
JP-LeType3
testuser
v

Template ‘ —- Select Template —

(Optional)

2. Seleccione el ID del autor. (obligatorio)

3. Seleccione una ID de tipo de trabajo (opcional). Al configurar el ID de tipo de trabajo , puede
configurar un flujo de trabajo para el dictado de un autor basado en diferentes tipos de ID de

tipo de trabajo que se asignaran a diferentes transcriptores o plantillas.

*Tenga en cuenta que, en caso de que no se seleccione un WorktypelD , esa regla de

enrutamiento no se aplicara a los archivos con un WorktypelD .

4. Especifique si se requiere el reconocimiento de voz en segundo plano para cada tarea. El tipo
de licencia asignado al autor determina si se realiza o no el reconocimiento de voz en
segundo plano. (Incluso si la casilla estd marcada, el reconocimiento de voz en segundo
plano no se realizara para los archivos de dictado de autores con una licencia estandar

asignada).
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5. Habilite o deshabilite la funcién de Puntuaciéon automatica en el reconocimiento de voz en
segundo plano.
Cuando la opcion de Puntuacién automatica esta deshabilitada, los usuarios deben decir
comandos de puntuacion (p. ej., "punto", "coma", "nuevo parrafo") para insertar la
puntuacion durante el reconocimiento de voz.
La configuracion de Puntuacién automatica se puede habilitar o deshabilitar individualmente

para cada regla de enrutamiento.

6. Seleccione el transcriptor que se asignara de la lista de transcriptores y muévalo a

transcriptor seleccionado haciendo clic en el nombre.

7. Si es necesario, especifique el archivo de plantilla que se utilizara para la transcripcion. (El

archivo de plantilla debe registrarse con antelacion. Consulte < 2.8.3 Registro de un archivo

de plantilla> ) .

8. Después de completar la entrada, haga clic en el botén [Guardar] para completar el registro.
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2.8.5 Usando ID de tipo de trabajo

El ID del tipo de trabajo correspondiente a la regla creada para cada autor en <2.8.4

Configuracion de reglas de enrutamiento> se transfiere al registrador utilizado por cada autor.

Cuando se transfiere, solo se transferira el ID de tipo de trabajo utilizado en la regla de
enrutamiento. La informacién de configuraciéon, como la ID del tipo de trabajo , se transfiere
automaticamente cuando la grabadora se conecta a una PC cliente a través de USB. Para obtener

mas informacion, consulte <2.9.4 Transferencia de ID de tipo de trabajo y elemento de opcién >.

del tipo de trabajo se puede seleccionar de la lista antes de iniciar el dictado. Al habilitar "avisar"
en la informacion del usuario, puede mostrar automaticamente la lista de ID de tipo de trabajo al

iniciar una nueva grabacion, como al hacer clic en el botédn Nuevo. Consulte <2.3.1 Registro de

usuario> para obtener la "solicitud" de informacion del usuario.

Ademas, al configurar " ID de tipo de trabajo activo ", puede especificar la linea del cursor del ID
de tipo de trabajo de la lista que se mostrara al iniciar una nueva grabacién. Si selecciona ID de
tipo de trabajo en el dispositivo de dictado, la siguiente linea seleccionada se cambiara a esa ID.
Si no se establece “ID de tipo de trabajo activo”, se seleccionara el ID de tipo de trabajo en la

parte superior de la lista.

Si no habilita "solicitar" en la informacién del usuario y transfiere la ID del tipo de trabajo a la
grabadora, la ID del tipo de trabajo en la parte superior de la lista se seleccionara
automaticamente y se realizara una nueva grabacion. Para especificar el ID del tipo de trabajo

que se seleccionara automaticamente. Especifique desde el " ID de tipo de trabajo activo ".
*Si especifica un ID de tipo de trabajo en el menu de operacion de la grabadora, solo ese archivo

sera valido y, a partir de la proxima vez, se aplicara la configuracion "ID de tipo de trabajo

activo".
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Workflow
Worktype ID Setting

Support

S Rewm | | FF Add Worktype ID

[ s WWorkivpe D,

Worktype ID Deseription
TEST_WORK_1

Eait | [ Option item | [ Delete

4 @ DO & oomscioud x =S o X
< C m (7] hitps;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/worktype-id Q bid Mmoot ,ﬁ
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User
Workflow »

JP_LeAdmind

superior del capitulo
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29 Configuracion del dispositivo de dictado

El flujo de trabajo de dictado en ODMS Cloud se administra mediante el ID de autor etiquetado
en el archivo de dictado.

Antes de crear un dictado, es esencial que se configure la ID de autor correcta en el dispositivo
de dictado ( grabadora de voz, aplicacion para teléfono inteligente). Este capitulo explica cémo

configurar el ID de autor.

| Configuracién de ID de autor para el dispositivo de dictado (en el caso de que no se haya

configurado la ID de autor)

J Edicién de ID de autor en un dispositivo de dictado

1 Configuracién de ID de autor para la aplicacion mdvil ODMS Cloud

J Transferencia de ID de tipo de trabajo y elemento de opcidn

1 ID de autor para grabadora de voz de terceros

2.9.1 Configuracion de ID de autor para el dispositivo de dictado (en el
caso de que no se haya configurado la ID de autor )

ODMS Cloud utiliza el ID del autor como base para un flujo de trabajo de dictado eficiente. El ID
de autor predeterminado para el dispositivo de dictado del sistema OM, como el DS-9100, es el
nombre de la grabadora (DS9100 en el caso del DS -9100). Cuando un dispositivo de dictado con
una ID de autor predeterminada se conecta a una PC donde el autor ha iniciado sesién en ODMS
Cloud, la ID de autor registrada en ODMS Cloud se copiara en el dispositivo de dictado. Para

conocer el dispositivo compatible, consulte el Capitulo < 1.3 Dispositivos conectables a la

aplicacién de escritorio > .

Cuando se copia, el ID de tipo de trabajo y el elemento de opcidn registrados en ODMS Cloud en

el capitulo < 2.8.2 Configuracién de ID de tipo de trabajo /elemento de opcién > también se

configuran en el dispositivo de dictado.

Incluso si dicta con el ID de autor predeterminado (DS9100) y carga el archivo en ODMS Cloud,

puede asighar manualmente un transcriptor <3.8 Enrutamiento manual>. Sin embargo, dado

que el ID de autor correcto no esta configurado en el archivo de dictado, se tratard como un

archivo con un autor desconocido.
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2.9.2 Edicion de ID de autor en un dispositivo de dictado

En general, no recomendamos que los usuarios cambien el ID de autor configurado en la
grabadora de voz. Esto se debe a que, si se cambia, el flujo de trabajo de dictado no funcionara
correctamente. Sin embargo, si el ID de autor registrado en la grabadora conectada es diferente
del ID del autor conectado a ODMS Cloud, es posible sobrescribirlo con el ID de ese autor. Para

obtener mas informacion, consulte <6.11 Cambiar el ID del autor desde la aplicacién de

escritorio>.
Ademas, puede sobrescribir el ID de autor de un archivo de dictado ya grabado mediante la

funcidon "Edit Job Data". Para mas informacion, consulte <6.11.2 Cambiar el ID del autor desde la

aplicacién de escritorio>.

Si necesita cambiar su ID de autor por otros motivos, consulte con el administrador del sistema o
utilice el "Device Configuration Program" (DCP) proporcionado por OM System.

Sin embargo, aunque el DCP permite cambiar varios ajustes del dispositivo de dictado, esto
puede afectar el flujo de trabajo de dictado; por lo tanto, consulte con el administrador del

sistema antes de usar el programa.

2.9.3 ID de autor Configuracion para la aplicacion moévil ODMS Cloud

La aplicacién mévil ODMS Cloud (aplicacidén para teléfono inteligente) se puede utilizar para
dictar ademas de utilizar dispositivos de dictado dedicados. Al igual que el dispositivo de dictado,
el ID de autor de la aplicaciéon mévil ODMS Cloud se configura automaticamente cuando inicia
sesion por primera vez. Ademas, en el caso de la aplicacion movil ODMS Cloud, si cambia el ID
de autor en el lado de la nube ODMS, la informacidén mas reciente se transferird cuando se inicie

la aplicacion o cuando se transfieran los archivos.

2.9.4 Transferir ID de tipo de trabajo y elemento de opcidn

El ID de tipo de trabajo y el elemento de opcién registrados en la nube ODMS en < 2.8.2

Configuracion de ID de tipo de trabajo /opcién It em> se transfieren cuando el dispositivo de

dictado se conecta por primera vez, pero si se cambian las configuraciones en el lado de la nube
ODMS, Es posible reconfigurar el dispositivo de dictado si se cumplen las condiciones.

Cuando el dispositivo de dictado estd conectado a una PC a través de USB, si la ID de autor del
usuario que inicid sesién en la nube ODMS vy la ID de autor en el dispositivo coinciden, se

transferira la informacién mas reciente de ID de tipo de trabajo y elemento de opcion.

Para aplicaciones moéviles, la informacion mas reciente se transfiere cuando se inicia la aplicacion

o cuando se transfieren archivos.
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2.9.5 ID de autor para grabadora de voz de terceros

ODMS Cloud utiliza los ID de autor como base para un flujo de trabajo de dictado eficiente.
Incluso si utiliza una grabadora de voz digital de otro fabricante, debe configurar el mismo ID de
autor correcto registrado en ODMS Cloud en esa grabadora. Configure el ID de autor mediante el
software de aplicacion proporcionado por cada fabricante. Tenga en cuenta que si crea un dictado
antes de configurar el ID de autor, debera reescribirlo manualmente para cada archivo.

Para obtener mas informacion, consulte la seccién <6.12 Notas sobre la identificacion del autor

para grabadoras de voz de terceros>.

superior del capitulo
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2.10 Copia de seguridad y eliminacion automatica de
archivos terminados de transcripcion

ODMS Cloud tiene una funciéon para realizar copias de seguridad de archivos con estado
"Finalizado" una vez completada la transcripcién y una funcién para eliminar archivos
automaticamente después de un cierto periodo de tiempo . Este capitulo describe la

configuracién de copia de seguridad de archivos y eliminacién automatica.

_| Copia de seguridad de archivos de dictado

_] Cémo reproducir archivos de dictado respaldados

_| Eliminacién automadtica del archivo de dictado

2.10.1 Copia de seguridad de archivos de dictado

ODMS Cloud le permite realizar una copia de seguridad del archivo de dictado después de la
transcripcion. Ingrese a la pestafia [Dictados] y haga clic en el botén [Copia de seguridad de

archivos] para mostrar una lista de archivos de los que se realizard una copia de seguridad.

4] @ O & oomsclewd x  —+ _ - -
& G 0] 0] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations a AN [ird {g H

OM SYSTEM A

Account Dictations Subscription User Warkflow Support 4P LaAdmind

Fiter: [ Uploaced [ in Frogress B Pandig B Finih acho e
= ) ) oty | A Dictation compietn | Dictatr uicad | Tramaeriplion stert | Traracription
m“m e Lt == = ieh et
000z 11778 AQSEITT004Z PESET 0045 ZRVDN I7LLE

0000020 ) Uplasded Mol Agpicatle  Mammal JP_LEAUTHERS JP_L0NZD_ 0042DS2 00:000

00C0OMT QY Uplaaded Mol Agpicatie  Nommal JP_LEAUTHERS PUNT OREDS? 000007 12288 FRSEIF 0026 FESET1M0079  FESDT 70N
000N Uplasded Mol Agpicable  Mormal JP_LEAUTHER] JPL0DH4 001IDS2 000003 12000 AIFHIT L0  HBSTHT 1R0044  HESIT 7O
00000018 ) Upiodes Blot Appicntle Nl JP_LEAUTHERS P LOOGE D21DS2 000003 13312 AREITTO021  H2SRAT {10025  22ST 7D
0000001 (i Firished  MotAgpicable  Normal JP_LEAUTHERS JPLOOT_SSSADS2 QG:0003 MAM  APEAIT IBSOSE 2SR 170000 25T ITONM  ESRATIT2E41  2IS2NTITZAS LTyl

0000OMZ () Perdng  MolAgpicable  Normal JP_LEAUTHERS JPLONTZ 000TDS2 QG003 1A A7 W00 ST IR0005 DT 70N HESRNTT 172428 FLaType?

0000001 Q) Upimaded ot Agpicatie  Nommal JP_LEAUTHERS JPLODIE0ITDS2 00003 1SIE0  A2EIT OO ARST1R0035  H2ST 7D

00000018 ) Upioaded Mot Agpicatie  Nommal JP_LEAUTHERS JPLODTR ONEDS2 00003 1SIE0  ADFHIT 0036  HSTT 10040 MY THTI6
00C00M5  Uplasdes Mot Agpicatie  Normal JP_LEAUTHERS JPLODTS O01EDS2 000003 1SIB0  AREITTOOME  H2SRAT 10020 22SVT 7D
00000M3 (7 Finished  MotAgpicable  Normal JP_LEAUTHERS L0013 ONEDS2 000003 1SATZ  AMSIT 0006 ARSRNT 70040 RS ITOIM  2OSAADTAZIS 20810 1TATAE  SPLeType?
1 3
o 5] &, Fia B
i
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En este momento, los archivos con estado "Finalizado" y "Copia de seguridad" se muestran en la
lista.

Haga clic en la casilla de verificacion de la izquierda para seleccionar todos los archivos. Al hacer
clic en la casilla de verificacion nuevamente se anulara la seleccién de todos los archivos.
También puede seleccionar archivos individuales haciendo clic en la casilla de verificacion a la

izquierda de cada archivo.
¢ @ DO El ooMsCloud x WS = ] x

S (% httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations aQ A o = - ﬂ

File Backup
—
l « Job Numler Status File Name ranse n finish date
‘ JP_LDO11_5056.052 2025-02-17T08:23:54.3...

1of1

Download for backup

4 »

Al ejecutar la copia de seguridad se copiaran los archivos al almacenamiento local de su PC. Los

archivos se guardan en formato de archivo Zip con archivos separados para cada dictado.

2.10.2 Como reproducir archivos de dictado respaldados

Puede utilizar la aplicacion de escritorio para reproducir los dictados respaldados. Sin embargo, el
archivo de respaldo estd comprimido y necesitard una contrasena para descomprimirlo. También
puede utilizar la herramienta dedicada "Herramienta de extraccion de ODMS Cloud Backup" para
descomprimir el archivo de audio en una carpeta especifica. Puede descargar y utilizar la
"Herramienta de extraccion de ODMS Cloud Backup" desde la siguiente URL.

URL :
https://download.omsystem.com/pages/odms download/odms cloud backup extraction tool/es

L

La herramienta no requiere instalacién y se puede iniciar con solo hacer clic en el archivo
ejecutable. Si especifica la carpeta donde se guarda el archivo de origen y la carpeta donde
desea guardarlo, puede extraer todos los archivos zip de la carpeta. Para reproducir el archivo de

dictado, haga doble clic en el archivo de dictado para iniciar la aplicacién de escritorio.
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ODMS Cloud Backup extraction tool

Backup file path

[:Wsers\Documents\OMDSIODMSDes kopA|

Extension destination path

[ Users\Documents\OMDS\0DMSDes ktopA)

Extract | | Close
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2.10.3 Eliminacion automatica del archivo de dictado

Puede ahorrar uso de almacenamiento en ODMS Cloud eliminando automaticamente los archivos
de dictado que se hayan transcrito después de un cierto periodo de tiempo . Ingrese a la pestafia
[Cuenta] y haga clic en el botén [Eliminar archivo] para mostrar la pantalla de configuracién. Los
archivos con "Terminado" o "Copia de seguridad" son archivos que se pueden eliminar

automaticamente.

4] ©® O &l oomsdoud X |+ - o X
< O %) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account aQ A m ov= -
OM SYSTEM 2
Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_Lefdmind [
i
Account Information Administrator Information
Company Name JP-Legald Primary administrator JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address odms1cloudZlestiadded . ¥
Account Type Customer
Secondary Administrator
Country AU
Email Address __ Select Secondary Admi... ¥
Dealer JP-DL1
Dealer Management
Number of days files are kept
before they are automatically
deleted
Delete Accoun

Al marcar la casilla de verificacion "Eliminacion automatica de archivos" se habilitara la funcion

de eliminacién automatica. La configuracion predeterminada es APAGADO.

Auto File Delete Setting X

Auto file delete [:]

Mumber of days from transcription finished to delete the
files

Days

Save Settings

Si marca la casilla de verificacion "Eliminacion automatica de archivos", la ventana de entrada del

periodo de eliminacidn se activa y puede especificar la cantidad de dias para conservar el
archivo. El periodo de retencion es de 1 a 999 dias.

Dependiendo de sus necesidades, haga una copia de seguridad de sus archivos antes de la
eliminacién automatica. <2.10.1 Copia de seguridad del archivo de dictado>
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21 1 Funciones de los socios
En este capitulo se describen funciones para socios.

| Pestafia Suscripcidén

1 Editar informacién del socio

J Eliminar cuenta de socio

2.11.1 Pestaiia Suscripcion

Puede verificar el estado del pedido de licencia en la pestana Suscripcién que se muestra en la
cuenta del socio.

4 © O & ooMsdoud x  + u] X
“— O Q El https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license a A <7 [|j {‘; -'/‘L
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support JP_Admin1

Partner Licenses
[E) Order License | | D Order History

OMDS-JP

License Type Standard ~

» JP-Distt Distributor 853255 45 - [ 0 [

-

Tipo de licencia: seleccione el tipo de licencia para el cual desea mostrar informacion en la lista
del menu desplegable.

Inventario de licencias: NUmero de licencias que tiene en stock.

Licencias asignadas : Numero de licencias en uso (para la licencia seleccionada en Tipo de
licencia)

Licencias solicitadas: Numero de licencias solicitadas por su cliente.
Escasez de licencias: Numero de licencias faltantes (Inventario de licencias - Licencia solicitada).

Licencias en Pedido: NUumero de licencias que solicita que se le emitan.
Al presionar el botén [Ver detalles], puede verificar el estado de los Clientes subordinados.

Si hay un nimero en Licencia solicitada, hay una solicitud de emision de licencia de su cliente,

asi que vaya a [Ver detalles] - [Historial de pedidos] y emita la licencia.
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Si la escasez de licencias contiene un numero rojo, la cantidad de licencias en stock es

insuficiente. Haga clic en [Licencia de pedido] para solicitar y enviar su pedido para la cantidad
requerida de licencias.

2.11.2 Editar informacion del socio

Puede editar la informacidn de la cuenta de socio que ha registrado.

Abra la pestana Socios, coloque el mouse sobre el socio que desea editar y haga clic en el botén
Editar cuenta.

4 © O & opMsCioud x  + (] x
<~ O 0] [ https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners Ay 1] = "(5
Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support JP_Admint
[r—
Distributor asazse au P_Distacrint ol miurszemargency2acc +stz2@gmail com

Puede editar el nombre de la empresa vy, si es necesario, seleccionar la direcciéon de correo
electrénico de un administrador diferente.
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2.11.3 Eliminar cuenta de socio

Puede eliminar la cuenta de socio que ha registrado.
Abra la pestana Socios, coloque el mouse sobre el socio que desea editar y presione el botdn

Eliminar cuenta.

4 @ O & opMsCloud X |+ - g x
< C @ ) https;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners a A = - '.,3
Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support JP_Admin1
&* Add account

JP-Dist! Distributor 853258 AU JP_DistAdmin1 ol ImiuraZemergency3add+st22@gmail com

*Si las cuentas estan vinculadas al socio que se va a eliminar, la cuenta del socio no se puede
eliminar. Haga que se eliminen las cuentas subordinadas o solicite a OMDS que cambie el

propietario de las cuentas subordinadas. (Cambio de propietario).
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21 2 Eliminar cuenta (quinto nivel)
Cuando deje de usar ODMS Cloud y ya no necesite la cuenta registrada, puede eliminar su
cuenta usted mismo.

1. Abra la pestana [Cuenta] y haga clic en [Borrar cuenta].

4] © O [ opMsCoud x  + = u] X
< O M (%] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account a A m g e ".

a
OM SYSTEM

ACCOUII

Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [ Signo

File Delete Setting

Account Information Administrator Information

Company Name JP-Legal4 Primary administrator JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address admsicioudiestiaddrd... v
Account Type Customer

Secondary Administrator
Country AU

Ema Address - Select Secondary Admi... ¥
Dealer JP-DL1

Dealer Management

Number of days files are kept
before they are automatically
deleted

Save Changes

2. Confirme la eliminacion de la cuenta haciendo clic en [Borrar cuenta].

Delete Account X

|

Delete your account ?

Delefing your account will remove all user information, licenses, and dictafion files

from the system. Deleted information cannot be restored

Delete Account

Cancel

superior del capitulo
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3 Flujo de trabajo de dictado

Este capitulo describe el flujo de trabajo de dictado, en el que un archivo de dictado grabado por
un autor se carga en ODMS Cloud y el transcriptor asignado transcribe el archivo de dictado. La

Nube ODMS maneja el trabajo de transcripcién del archivo de dictado como una "Tarea".

1 3.1 Pantalla de visualizacién de informacién de dictado

1 3.2 Solicitud de cliente para autores y transcriptores

13.3 Regla de enrutamiento automatico

1 3.4 Cargar archivo de dictado

1 3.5 Notificaciéon de nueva tarea

13.6 Archivo de dictado de pago
1 3.7 Estado del dictado

_1 3.8 Enrutamiento manual

"1 3.9 Finalizar transcripcidn y notificacion

13.10 Agregar marca de indice

13.11 Archivo de dictado con ID de autor como nombre del dispositivo

Arriba

Siguiente capitulo
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31 Pantalla de visualizacion de informacion de dictado

Puedes comprobar el progreso del proceso de transcripcion en la pestafia "Dictados".

_] Pantalla de dictados

_| Configuracidn de elementos de visualizacion

_| Funcién de filtro

3.1.1 Dictados Pantalla

La pantalla "Dictados" muestra solo informacién relacionada con el usuario que inicié sesion.

4] @ DO [ opmscleud x |+ - o X
&~ G Q [ htips://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations Q A r fE "b
OM SYSTEM -
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Administrador : se mostraran todos los archivos de dictado de la cuenta.

Autor : Solo se mostraran los archivos de dictado grabados por el autor. Incluso si ha grabado
un archivo usted mismo, no aparecera en la lista a menos que configure el ID de autor correcto.

Configure el ID de autor segin <2.9.1 Configuracién del ID de autor para el dispositivo de

dictado> antes de comenzar a usar la grabadora.

Transcriptor : muestra solo archivos de dictado grabados por el autor asignado. Si se asignan

varios transcriptores para un autor, se mostrara a todos los transcriptores asignados.
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Si varios transcriptores son candidatos para una tarea y alguien distinto a usted empieza a
transcribir, la tarea desaparecera de la lista. Para consultar el estado de las tareas que le
corresponden, pulse el boton [Todas las tareas]. Para volver a la vista original, pulse el botén
[Mis tareas].

Cuando se selecciona Mis tareas: |wis tarsas | | Todas 1z tareas

™ [EJ ooms Cleud x  + - o X
“ C @ & https/ 1d-stg. i ions.net/dictations a A = @ - o
OM SYSTEM 2

Dictations Support JP-LeTyped [ Sign ou

B Display Information

| Fler @ Uploated @ 1n s @ Pending (@ Finished [ Backup Author 1D @, search

o File e | Dioaton st Disaon compet | Dletation upoad | Tansion
futer® Fletene b ==

Job
Numiber

00000172 Q) Uploaded Completed Normal JP_LEAUTHER2 JP_LO004_4044.D52  00:00:01 E704 20257/23 165:40:44  2026/7/22 15:40:46 20267123 15:41:35
00000174 () Uploaded  Completed  Normal JP_LEAUTHER? JP_LODOS_4047.052 00005 20092 20257723 16:40:47 20257123 154053 20287123 15:41:38
00000175 € Uploaded Completed  Nomal JP_LEAUTHER? JP_LOD0B 4054052 00:00:02 14848 20257723 16:40:54 20257123 154058 20287123 1541:38
00000178 @ Uploaded Completed Normal JP_LEAUTHER2 JP_LO0OT_4050.052 00:00:04 17408 20257723 15:40:50 20267122 15:41:06 20267123 15:41:35
00000177 () Uploaded Completed  Normal - JP_LEAUTHER2 JP_LO00B_4107.052  00:00:02 10240  20257/23 1541:07 20257723 15:41:10 20267123 15:41:35
00000176 () Uploaded Completed  Normal JP_LEAUTHER? JP_LOD0B_4111DS2  00:00:02 11776 20257723 16:41:11 20257123 15.41:14 20287123 15:41:38
L] >

Deskiop Application &

Cuando se selecciona Todas las tareas: |Mistaress | |Iodas las tareas
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00000174 @ Uploaded Completed Normal JP_LEAUTHER2 JP_LO0OS_4047.052 00:00:05 20002 20257723 15:40:47 20267722 15:40:53 20267123 15:41:35
00000175 @ Uploaded Completed Normal JP_LEAUTHER2 JP_LO0OG_4054.052 00:00:03 14848  2025m/23 15:40:54  2026/7/22 15:40:58 20267123 15:41:35
00000178 € Uploaded Completed  Nomal JP_LEAUTHER? JP_LODOT_4050.0S2 00:00:04 17408 20257123 154050 20257123 154105 202877123 15:41:35 |
|
00000177 € Uploaded  Completed  Normal JP_LEAUTHER? JP_LODGB_4107DS2  00:00:02 10240 20257123 154107 20257123 15:41:10 202677123 15:41:35 |
00000178 @ Uploaded Completed Normal JP_LEAUTHER2 JP_LO0OG_4111.DS2  00:00:02 11776  2025m/23 165:41:11 20267122 16:41:14 20267123 15:41:35
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v
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*When you select All Task, the background of tasks that are handled by Transcriptionists other

than yourself will be grayed out, and you will not be able to transcribe them.

Los archivos de dictado se muestran en paginas con 100 elementos por pagina. La informacion
de la pagina se muestra en la parte inferior derecha de la pantalla en el formato de pagina

actual/paginas totales. Utilice los botones <, >, etc. para cambiar de pagina.
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3.1.2 Configuracion de elementos de visualizacion

Los elementos de visualizacion se pueden cambiar haciendo clic en el botdn [Mostrar

informacion] en la parte superior derecha de la pantalla y marcando los elementos que desea

mostrar.

Cada elemento de visualizaciéon es el siguiente.

NUumero de empleo

Este es el nimero asignado dentro de ODMS Cloud. Los niameros
se administran para cada cuenta.

Estado

Muestra el progreso del trabajo de transcripcién.
- Subido: el autor ha subido el archivo, pero el proceso de
transcripcion no ha comenzado.
- En curso: el transcriptor ha iniciado la transcripcion.
- Pendiente: el trabajo de transcripcidén estd suspendido. Solo
el transcriptor actualmente asignado puede continuar.
- Finalizado: el trabajo de transcripcidon se ha completado.
- Copia de seguridad: el administrador realizé una copia de
seguridad de este archivo.

Reconocimiento de voz

Muestra el estado del reconocimiento de voz.

- No Aplicable: No se aplica al reconocimiento de voz. En esta
situacién , solo se puede realizar la transcripcion estandar.
En curso: el reconocimiento de voz esta en progreso.
Durante este estado, no se puede reproducir el archivo de
audio.

Terminado: El reconocimiento de voz esta completo.
Complete la transcripcidon segun el resultado del
reconocimiento de voz .

- Fallido: el reconocimiento de voz fallé. En esta situacién ,
realice la transcripcion estandar.

- Cancelado : el administrador interrumpié el reconocimiento
de voz. En esta situacion , realice la transcripcién estandar.

Prioridad Prioridad dada al expediente. Se gestiona en dos categorias:
Normal y Alta.

Cifrado Si el archivo de dictado esta cifrado, se mostrara una marca de
blogueo.

Una identificacion de autor

Esta es la identificacién del autor que grabé.

ID de tipo de trabajo

Este es el ID para gestionar cada tarea de trabajo.

Nombre del archivo

Nombre del archivo

Longitud del archivo

Longitud del archivo

Tamanfo del archivo

Tamafo del archivo

Fecha de inicio del dictado

Fecha de inicio del dictado

Fecha completa del dictado

Fecha completa del dictado

Fecha de carga del dictado

Fecha y hora en que se subi6 el Dictado a la Nube

Fecha de inicio de la
transcripcion

Fecha y hora de inicio de la transcripcién

Fecha de finalizacion de la
transcripcion

Fecha y hora de finalizacién de la transcripcién

Transcriptor

Nombre del transcriptor asignado *1

Comentario

Comentario

Elemento opcional 1 al 10

Opcién item 1~ 10

*1: Los atributos del transcriptor o del grupo de transcriptores se muestran como un icono.

Si la tarea esta asignada a una persona, este icono se mostrara a la izquierda de su

nombre.

Si la tarea esta asignada a un grupo, este icono se mostrara a la izquierda del nombre del

grupo.
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3.1.3 Filtrar Funcion

Puede filtrar los elementos mostrados por estado de transcripcion.

So6lo se muestran los archivos cuyo estado tiene una marca de verificacion.

Si todas las casillas estan desmarcadas, la funcion de filtro se desactivard y se mostraran todos

los archivos.

Los elementos del filtro son los siguientes.

Subido

Ver archivos a medida que los carga el autor

En curso

Mostrar archivos que su transcriptor ha comenzado a transcribir

Pendiente

Mostrar archivos cuya transcripcion esta suspendida
temporalmente

Finalizado

Mostrar archivos que han sido transcritos

Copia de seguridad

Mostrar archivos respaldados

3.1.4 Funcion de basqueda de dictado

Puede buscar dictados utilizando la funcién de busqueda.

4] @ DO [ opmscleud
< C @
OM SYSTEM

) htips;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations Q ATy = L]

Workyp Fis tion compiats ]
10 sz
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00000014 ) Upiosdes Mol Appictie  Nermal JP_LEAUTHERS JPLONA ONIDS2 00003 12800 22T 00T ADSAT 004 20T 17013
C000OME & Updaded M Normal JP_LEALTHERD JPLONG O21DS2 0OO000 12 MG TC021  2BST 10025
Q000N (i Finished Mol Agpicatie Mol F_LEALTHERD P_Lonn_sese AT 165956 20IUT TZIH S
0000012 (7 Perding Mot Appicatie  Nermal JP_LEAUTHERS P_L0012_0001 DS2 22T 17004
00C0ONE ) Upimded Mol Agpicatie Mol F_LEALTHERD JPLONG ONIDS? 000003 1SIE0  Z2SWITWOON  PRNDIT 0035 2RI 17016
00000113 Y Upicxdess Mol Agpicatie  Normal JF_LEAUTHERD PL00TS 00IGDS2  OGO003 15360 ARSRNT WO0IE AESENT 0040 @I 170156
00C0ON1S ) Upiamded Mol Agpicatie Mol JP_LEAUTHERD PLODTS OO1GDS2 00003 1560 ARSRNT WOGIE  F@SRNT 0020 2SIV 17013
00C0ONT3 [ Finished Mol Agpicatle Mol P_LEALTHERD P LODTS 0OIGDS2  0G0003 1572 ARSRTWOOOE FES2NTIR0CAD @S 170N RSAMDIIAIS 2SI TAAE  FleType?
] 3
Cstiap Application (2 & Fio
-
4 4

- EI ID del autor y el nombre del archivo son los objetivos de la busqueda.

- La busqueda se realiza con una busqueda difusa.
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Introduzca los términos de busqueda y presione el boton "Buscar".

Bo splay Information
Dictation complete Transcription start Transcription
date date finish date

Transcriptionist

Puede iniciar la transcripcién desde los resultados de la busqueda. Si la opcién “Transcribir el
siguiente archivo” estad habilitada en la aplicacién de escritorio, solo los archivos que se muestran

en los resultados de la busqueda estaran disponibles como los siguientes archivos.

4] @ O Bl oomscioud x  + = (] X
&« C ow (7 hitps://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations a @ % m = - O
OM SYSTEM

Dictations Support JP-LeType? [

BB Display Information

003 Author 1D ), sesrcn

Fiter: [ Ugloaded [ InProgress [ Pending [ Finished (] Backup

Worklype | o File File _ | Dictation start s
m“ il et -

00000018 Q Uploaded  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LO018_0031.0S2  00:00:03 15360 2025/2/17 17:00:21  2026/217 17:00:35 MNotAg

e
00000018 € Uploaed  Normal P _LEAUTHERS JP_L0D1B_0038DS2  00:0003 18380 202872117 17:00:38 202827 17:00:40 NotApplisable
] 3

1of1

Deskiop Application (2

Para borrar los resultados de la busqueda, deje el campo de blusqueda en blanco y presione el

botdn Buscar.

B8 Display Information

@, search

F Author 1D
Dictation Transcription start Transcription P
Im

* Incluso si cierra sesion en ODMS Cloud, los resultados de la basqueda se conservaran, asi que borre los

resultados de la busqueda utilizando el método descrito anteriormente.
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3.1.5 Funcion de ordenacion de dictado

Puede ordenar el orden de visualizacién del Dictado por elemento.

Al hacer clic en un elemento con una marca ¥ o A, se ordenara segun ese elemento. V¥ indica
orden ascendente, A indica orden descendente y ¥ cambia de gris a blanco cuando la
ordenacién esta activada. Al hacer clic en un elemento con la ordenacién activada, se alternara
entre orden ascendente y descendente. Si hay un archivo con prioridad alta, siempre se mostrara

en la parte superior (excepto al ordenar por transcriptor).

Los elementos de visualizacidon que se pueden ordenar son los:
- Nimero de trabajo

- Estado *3,*4

- Cifrado

- ID de autor

- ID de tipo de trabajo

* Nombre de archivo

- Longitud del archivo

- Tamafo de archivo

 Fecha de inicio del dictado

- Fecha completa del dictado

- Fecha de carga del dictado

» Fecha de inicio de la transcripcion *3,*4
 Fecha de finalizacion de la transcripcidén *3,*4

- Transcriptor *1,*2,*4

*1 Al ordenar por transcriptor, los archivos con prioridad alta no se colocan al principio.

*2 Si se asigha un grupo de transcriptores en lugar de un transcriptor individual, el
transcriptor responsable solo se determinara al comenzar el proceso de transcripcién. En ese
momento, la lista se reordenara segun el transcriptor recién asignado. Esto puede provocar
que el orden cambie; es un comportamiento predecible y esta disefiado para ello.

*3 Al ordenar por Estado, Fecha de inicio de la transcripcion o Fecha de finalizacion de la
transcripcion, el orden cambiara porque los valores cambian segun el inicio y el fin de la
transcripcion.

*4 Cuando "Transcribe the next file" esta habilitado <3.9.2 Verificacidn continua de tareas de

transcripcién>, el orden de reproduccion podria no coincidir con sus expectativas. En este

caso, ordene por un método distinto a "Transcriptor", Estado, Fecha de inicio de la

transcripcidon o Fecha de finalizacion de la transcripcion.

Parte superior del capitulo

87/ 222



32 Solicitud de cliente para autores y transcriptores

Antes de iniciar un flujo de trabajo de dictado, los autores y transcriptores deben instalar la
aplicacion de escritorio para ODMS Cloud en sus PC. Para obtener detalles sobre como instalar y

usar la aplicacién, consulte < 6 APLICACION de escritorio en la nube ODMS >.

| Aplicacién de escritorio ODMS Cloud (Autor)

| Aplicacién de escritorio ODMS Cloud (transcripcionista)

3.2.1 Aplicacion de escritorio ODMS Cloud (Autor)

Cuando inicia sesion en ODMS Cloud por primera vez con la ID de usuario del autor en la PC

utilizada por el autor, aparecerd un mensaje solicitdndole que instale la aplicacién de escritorio.
Siga las instrucciones para instalar la aplicacién de escritorio.

La aplicacién de escritorio se inicia automaticamente cuando se inicia su PC y se almacena en la
bandeja de tareas. Cuando se inicie, se mostrara la pantalla de inicio de sesién de ODMS Cloud,

inicie sesidn con su ID de usuario (direccién de correo electrénico registrada) y contrasena.
Verifique el estado de inicio de sesion.

[ PC con Windows ]
Por favor revise la bandeja de tareas. Haga clic derecho en el icono de ODMS Cloud para mostrar

el mend.

Upload to Cloud...

c E-mail receipt

Settings...

Legal Notices

Version

Exit

10:37

- tm oz ) A 2024/10/21

&

Si ha iniciado sesién en este momento, se mostrara el nombre del usuario que inicié sesién. Si no
ha iniciado sesidn, haga clic en el enlace "Iniciar sesién" para abrir la pantalla de inicio de sesién

e iniciar sesion en ODMS Cloud.

[Mac PC ]
Cuando se inicia sesién en la aplicacién de escritorio y se conecta un dispositivo de dictado como
DS-9100 mediante USB, el archivo de dictado del dispositivo se descargara automaticamente a la

PC y luego se cargara en la nube.
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3.2.2 Aplicacion de escritorio ODMS Cloud ( transcripcionista)

El mismo procedimiento que el autor para la instalacion y el inicio de sesion. Cuando la aplicacion

de escritorio inicia sesién y un autor asignado carga un dictado en la nube, la aplicacion de
escritorio detectara la carga y mostrara un mensaje indicando que se ha creado una nueva tarea.
Los transcriptores deben iniciar sesion en ODMS Cloud con un navegador web y comenzar a

transcribir los archivos correspondientes.

Parte superior del capitulo

89/ 222



33 Regla de enrutamiento automatico

El archivo de dictado grabado por el autor se asigna automaticamente al transcriptor de acuerdo
con las reglas de enrutamiento establecidas en funcion del ID del autor registrado en el archivo.
Este capitulo explica la configuracién de enrutamiento.

Varias configuraciones relacionadas con el enrutamiento se realizan dentro de la pestafia [Flujo
de trabajo]. Sélo los administradores pueden configurar los ajustes.

1 C onfigurar reglas de enrutamiento

] Un enrutamiento automatico

3.3.1 Configurar reglas de enrutamiento

Para enrutar dictados de manera eficiente, es importante contar con la configuracion adecuada

de antemano. Para obtener una explicacién sobre la configuracién, consulte < 2.8 Configuracién

del flujo de trabajo > .

Las configuraciones se muestran en una lista y es posible registrarlas, editarlas o eliminarlas

nuevamente.

4 @ O &l oomsCiouwd x |+ = (] X
& O M 5 https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow a A % o ¥ 7
OMSYSTEM

Account Dictations Subscription User m Support P_LeAdmind
Workflow
(& Add Routing Rule [ Tempiste Seting | | [3 Worktype 1D Setting | | 2% Transcriptionist Group Setting
I T T S 7 S N

JP_LEAUTHERS Enabled JP-LeType:

JP-LeTypes
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3.3.2 Enrutamiento automatico

Segun las reglas que combinan ID de autor y ID de tipo de trabajo , es posible asignar
automaticamente el trabajo de transcripcion del archivo de dictado grabado por el autor al
transcriptor. El ID de autor es un ID Unico establecido para cada autor y se utiliza para identificar
al creador del archivo. Los archivos de dictado con esta ID se asignaran automaticamente a los
transcriptores de acuerdo con las reglas, pero si desea establecer reglas detalladas adicionales
para cada contenido de trabajo, también puede configurar la ID del tipo de trabajo (opcional)

como condicidn de distribucidn.

Al combinar los elementos creados previamente, puede configurar las siguientes reglas de

enrutamiento.

ID de autor | ID del tipo de | Elemento de Plantilla Transcriptor o grupo
trabajo opcion transcriptor
1 v - - - v
2 v - - v v
3 v v - - v
4 v v - v v
5 v v v v
6 v v v v v

1. Establezca solo el ID del autor como condicién de asignacion y no utilice la plantilla.

2. Establezca solo el ID del autor como condicidon de asignacién y use Plantilla.

3. Establezca las condiciones de asignacién utilizando una combinacion de ID de autor e ID de
tipo de trabajo , y no utilice Plantilla.

4, Establezca las condiciones de asignacion usando una combinaciéon de ID de autor e ID de tipo

de trabajo y use Plantilla

*E| elemento de opcidn estd vinculado al ID del tipo de trabajo y no esta directamente

relacionado con las reglas de enrutamiento. (No.5, No.6)

Nota 1) En las reglas en las que no se selecciona ID de tipo de trabajo , los archivos con ID de
tipo de trabajo agregado no se enrutaran.

Nota 2) Solo se puede seleccionar un archivo de ID de autor, ID de tipo de trabajo y archivo de
plantilla para una regla.

Nota 3) El elemento de opcién esta vinculado al ID del tipo de trabajo .

Nota 4) Se pueden seleccionar varios transcriptores y grupos de transcriptores para una regla.

superior del capitulo
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34 Cargar archivo de dictado

El archivo de dictado creado con el dispositivo de dictado o la aplicacion para teléfono inteligente

< 7 ODMS Cloud para aplicacién mévil > debe cargarse en ODMS Cloud y asignarse al

transcriptor para que se transcriba a texto. Este capitulo explica cdmo cargar los archivos de
dictado.

J Carga de archivos desde la aplicacién de escritorio (Autor)

1 Carga de archivos desde la aplicacién de escritorio (que no sea Autor)

] Comprobacién del estado de carga del archivo

| Editar el nombre del archivo de dictado

 Eliminar archivo de dictado

3.4.1 Carga de archivos desde la aplicacion Desk top ( Autor)

Si el ID de inicio de sesion de la aplicacion de escritorio es un autor

Cuando un dispositivo de dictado (por ejemplo, DS-9100) se conecta mediante USB a una PC
donde un usuario con Author Roll inicia sesion en la aplicacion de escritorio, el archivo de dictado

se cargara bajo las siguientes condiciones.

Un ID de autor ID de autor en el | Carga de archivos de dictado | Otros
del usuario que | dispositivo de

inicio sesion dictado

- Valor por defecto | Ejecutar carga de archivo de Cambie automaticamente el ID de
(DS91) dictado autor del dispositivo al ID de
autor de usuario de inicio de

sesion

Una identificacion de autor partidos | Ejecutar carga de archivo de Si hay una actualizacion de ID de
dictado tipo de trabajo /elemento de
opcion, transfiérala al dispositivo

de dictado

Una identificacion de autor no No cargar archivos de dictado | Ninguna accién

coincide

Nota 1: Los archivos que se hayan configurado en estado "Pendiente" en la grabadora no se descargaran.
Debera utilizar el Device Configuration Program para configurar la grabadora. Para obtener mas

informacion, consulte el manual del usuario del dispositivo.

Nota 2: Si configura el archivo de audio para que no se pueda editar mediante la operacidn de la grabadora,

no podra realizar operaciones utilizando las <6.5.5 Opcién de descarga >. Ademas, no podra realizar

operaciones relacionadas con la edicién de archivos, como agregar marcas de indice, en los flujos de trabajo
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posteriores.

3.4.2 Carga de archivos desde la aplicacion Desk top ( que no sea
Autor)

Si el ID de inicio de sesién de la aplicacidon de escritorio es un transcriptor o una funcién no
asignada "Ninguno"

Cuando un usuario con la funcién Transcripcionista o Ninguno conecta un dispositivo de dictado
(por ejemplo, DS-9100) a través de USB a una PC que haya iniciado sesién en la aplicacién de

escritorio, el archivo de dictado se cargara en las siguientes condiciones.

ID de autor del dispositivo de Carga de archivos de dictado | Otros

dictado

Valor por defecto ( DS91 ) Ejecutar carga de archivo de Ninguna accion
dictado

Registrado en la hube ODMS Ejecutar carga de archivo de Ninguna accion
dictado

No registrado en la hube ODMS No cargar archivo de dictado Ninguna accion

3.4.3 Comprobando el estado de carga del archivo

Puede verificar el estado de carga del archivo de dictado en ODMS Cloud desde su navegador

web.
m M [EJ] obMmsCloud x |+ - O x
<~ &) () https://odmscloud-stg.om-digitalselutions.net/dictations a A = @ - "5
OM SYSTEM -

Dictations Support PLasthers I
u

000CON5 O Ublosded  NotAgplicbie  Mormal FUEAMER

0000013 (FFrished  NolAopicatie  Mommal FLEATIERY L0013 ¢ 003 1572 ST ITOME ST AR
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1. Solo se mostraran los archivos que coincidan con el ID de autor del usuario que inicié sesion.
2. La pantalla del navegador web no se actualiza automaticamente, asi que haga clic en el botdn
Actualizar navegador para actualizar la pantalla.

3. Se pueden mostrar hasta 100 dictados en una pantalla. Si la pagina abarca varias paginas,
puede cambiar de pagina usando el botén de avance en la parte inferior derecha.

4, También puede utilizar la funcién de filtro y la funcién de clasificacién para encontrar el archivo

deseado. (Consulte < 3.1.3 Filtro funcién > )

3.4.4 Editar el nombre del archivo de dictado

Puede cambiar el nombre del archivo de dictado que figura en la pestafia "Dictado" para
adaptarlo a sus necesidades en el manejo de los archivos de dictado dentro de su flujo de
trabajo.

Mueva el mouse sobre el archivo cuyo nombre desea cambiar y haga clic en [Propiedad del
archivo]. En la ventana emergente que aparece, ingrese el nuevo nombre del archivo en el

campo "Nombre de archivo" y presione el boton [Guardar].

File Property x

General

File Name || AU_10004_3643.DS2 ] [m
Raw File Name ] .D52.zp

Fiesze 17408
File Length  00:00:04
t dat 2024/5/16 12:36:48
Dictation compled 2024/5/16 12:36:53

MNormal
AU_LEAUTHER2

Optionttem 10

Job

00000001
Uploaded
2024/5/16 12:37:11

Transcription finish date

X Close

*Esta operacion le permite cambiar el nombre del archivo que aparece en la pestafia Dictado,
pero el nombre del archivo guardado con la operacién de copia de seguridad (Seccién 2.10)

permanecera como el nombre del archivo original.
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3.4.5 Eliminar archivo de dictado

Puede eliminar archivos que ya no sean necesarios en la Nube.

Marque los archivos que desea eliminar y haga clic en el botéon [Borrar dictado] en la parte
inferior izquierda de la pantalla. Puede seleccionar o deseleccionar todos los archivos usando las

casillas de verificacion en la parte superior.

O B ooMs Cloud x  + = [m} X
&< G @ 3] https://edmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations aQ A 5y = & - ',i
OM SYSTEM 1
Dictations Support & JP-LeAutherz [+ Sign o
5 Display Information
Filer, & Uploaded & In Fregres: inished & Backup Fleliame
Job ety | Encerpiion o Workdype [ L File File _| Dictafion start [ p——
7 Nt i date
00000172 () Pending  Completed  Nermal JF_LEAUTHERZ JP_LO0Z 4037082 000002 10752 2026/7/23 164037 2026123 16:40:41 2026723 15:4135 202517123 1542
00000173 () Uploaded  Completed  Normal JP_LEAUTHERZ JP_LOGO4 4044052 000001 8704  2025/7/23 15:40:44 2025123 15:4046 20257123 15:41:35
00000174 () Uploaded  Complsted  Normal - JP_LEAUTHER2 UP_LODOS 4047052 0D:00:05 20862 20257/23 15:4D:47 20257123 15:4053 202677123 15:41:35
00000175 () Uploaded  Completed  Normal JP_LEAUTHERZ JP_LOGOB_4054D52 000003 14848 2025/7/23 154054 2025123 15:4068 20257123 15:41:35
00000176 ) Upioaded  Gomplete  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LOGOT_#050.0S2 0D:00:04 17408 20257723 15:40:58 20257723 15:41:05 20267123 15:41:35
00000177 @) Uplosded  Completed  Normal - P LEsUTHER? P L000B_4107DS2 000002 10280 2025723 154107 2025723 154110 202572 154135 |
00000178 () Upioaded  Gompletes  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LOGGR_#171.DS2  00:00:02 11778 2025723 1841511 2025723 15:41:14 20267123 15:41:35
|
-~ >

*Solo el administrador y el autor que cred el archivo de dictado pueden eliminar el archivo.

Los archivos de dictado con estado Pendiente y En progreso no se pueden eliminar.

superior del capitulo
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35 Notificacion de nueva tarea

Cuando un autor carga un archivo de dictado en ODMS Cloud, se notifica a todos los
transcriptores asignados como transcriptores en las reglas de enrutamiento. ODMS Cloud maneja
cada trabajo de transcripcion como una "Tarea".

| Notificacidon de nueva tarea

3.5.1 Notificacion de nueva tarea

Cuando se detecta que se esta cargando un nuevo archivo de dictado, se enviara una
"Notificacion de nueva tarea" a todos los transcriptores a cargo de la transcripcion. Cuando la
aplicacion de escritorio utilizada por Transcriptionist inicia sesion en la nube ODMS, comprueba

periédicamente la presencia de tareas y emite una notificacién si hay nuevas tareas.
Incluso si se realiza un reconocimiento de voz en segundo plano después de cargar un archivo,
se enviara una "Notificacién de nueva tarea" cuando se cargue el archivo. No se enviara ninguna

notificacion cuando se complete el reconocimiento de voz.

superior del capitulo
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36 Extraer archivo de dictado (seleccione el archivo de
dictado para reproducirio)
En ODMS Cloud, cuando el transcriptor asignado comienza a transcribir un archivo de dictado, se

denomina "pago". Este capitulo explica como iniciar el trabajo de transcripcion.

| Pantalla de Dictados ( Transcripcionista)

| Extraer archivo de dictado

| Aplicacidn de escritorio

| Cancelar pago

3.6.1 Dictados Pantalla (Transcripcionista)

Cuando un transcriptor inicia sesién en la nube ODMS desde la pantalla del navegador web, se
mostrara la pestafia Dictados. La lista de tareas mostrada solo mostrara las tareas asignadas al
transcriptor. El orden de visualizacién de la lista se puede cambiar utilizando la funcién Filtrar y la
funcién Ordenar. (Ver < 3.1.3 Filtrar Funcién > ).

También puede consultar informacién detallada sobre cada archivo haciendo clic en el botén

[Propiedad del archivo] para cada archivo.

© 0O
< C @

OM SYSTEM

Bl oDMS Cloud x B - a x

5] hittpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations S} AD

Dictations Support

JP-LeType? [

Filter: @ Uploaded (@ In Frogress @ Pending [ Finished [ Backup

00000020 ) Uploaded

Mot Appiicable

]
Norma?

Worktype: File
“utert? et

JF_LEAUTHERS

JP_L0020_0042.052

00:00:02

00000017 ) Uplosded  Not Appiicable  Normal JP_LEAUTHER3 JP_LODI7_ 0026052 0000:02 12285 20257M747-00:28 2025/2/1717:00:20  2025/2/17 17:0138
00000014 ) Uploaded  Not Appiicable  Normal JP_LEAUTHER3 JP_L0014_0011.0S2  0000:03 12800 2025/217 17:00:11  2025/2/17 17:00:14  2025/2/17 17:0138
00000016 ) Uplosded Mot Appiicsble  Normal JP_LEAUTHER3 JP_LDDIG_0021.0S2  Q0:00:03 13312 20267217 17:00:21 202572117 17:00:25 202502017 17:01:26
00000011 (Zj Finished Mot Appicsble  Normat JP_LEAUTHER3 JP_LOO1I_S056.0S2 000003 14336 2025217 16:50:56 20252117 17:00:00 2025217 17:0138 20257271
00000012 () Pending  NotAppicable  Normal JP_LEAUTHER3 JP_L0D12_0001.DS2  00:00:03 14336 20257M747-00:01 20252017 17:00:05 2025/2/17 17:0138 20267271
00000018 Q) Uplozded  NotAppicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LDDIG_0031.0S2  Q0:00:03 15260 202572117 17:00:31 202572117 17:00:35 202502017 17:01:26
00000018 ) Uplosded Mot Appiicsble  Nommal - JP_LEAUTHER3 JP_LDD1S_0036.0S2  Q0:00:03 15360 20257217 17:00:36 202572117 17:00:40 202572017 17:01:26
. _

97/ 222




3.6.2 Extraer archivo de dictado

Cuando pasa el ratdén sobre un archivo que se muestra en la pantalla de Dictados con [Estado]
configurado en "subido", el botén [Reproduccién] se activa y puede retirar el archivo. El archivo
retirado se descarga temporalmente a la PC y se transcribe mediante la aplicacidon de escritorio.
En este punto, el Estado cambia a "En progreso" y otro transcriptor no puede retirar el archivo .
Incluso si el [Estado] es "subido", si el estado de [Reconocimiento de voz] es " En curso", no se
puede extraer el archivo porque el procesamiento de reconocimiento de voz esta en curso.

Espere un momento hasta que se complete el procesamiento.

4] @ O Bl comsCiouwd X |+ - o X
< O @ %) https//edmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations QA % = "h
OM SYSTEM 1
Dictations Support JPLeTyper [
B Display Information
Filter. (@ Uploaded (@ InProgress @ Pending [ Finished () Backup
Workiype File e
“utert? ki ==
00000011 () Finished  Normal - JF_LEAUTHERS JFLO011_5856.052 OO:000E 14336 20251217 16:5050 20287217 1T00:00 02827 172341 2028217 172354 No
00000012 () Panding  Norms JP_LEAUTHERS JPL0012 0001.0S2 OG:0003 14336 2025217 17:0001 20257217 1T00:05 20252117 17:24:26 e
cao:nm Normal - JP_LEAUTHER? JF_L0013_0006.0S2 0G:00:08 15672 2026217 17:0008 20257217 170010 20262117 17:48:30 No
00000014 () Uplosded  Normal - JP_LEAUTHERS JPLO0T4 0011052 OG:0003 12800 2025127 17:0041 202872017 17:00:14 e
00000015 € Uploaded  Norma JP_LEAUTHERS JP_L005_0016.052 0G:00:02 15380 2025217 17:00418 20257217 17:00:20 Ne
00000016 € Upleaded  Norma JP_LEAUTHER? JPL00TE_D021.0S2 OG:00:08 13312 2025217 170021 202602017 17:0026 No
00000017 ) Uploaded  Normal JP_LEAUTHERZ JP_LOO17_0026.0S2 00:00:02 12288 2025/27 17:00:28  2025/2/17 17:00:29 Ner
00000018 @ Uploaded  Normal - JP_LEAUTHERS JP_L00TB 0031052 0G:00:03 15380  Z025(2/17 170031 20282017 17:00:35 No
-
4 T — »

3.6.3 Aplicacion de escritorio

Si el archivo de dictado se extrae correctamente, la aplicacidon de escritorio se iniciara
automaticamente. Si se configura el archivo de plantilla, el archivo de plantilla también se abrira
al mismo tiempo. Para obtener mas informacién sobre la aplicacion de escritorio, consulte < 6
ODMS Cloud Desktop App > .

[Si el estado de “Reconocimiento de voz” es distinto de “Terminado”]

- LA & @) v [0 |

> » 00:04 | )
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[Si el estado de "Reconocimiento de voz" es "Terminado"]

o5 - DS2_QP_1127.D52 — a X

File Edit View Dictation Voice Information
BH&SCE M » e« O 65
Arial ) 11 - b | !%;E:: A [ |

[Good evening. Some ancient cultures used to believe that if you angered the gods, they would punish you by making ~
the sky fall on your head. Today our scientists are worrying about just the opposite problem. They are worried that
our sky is disappearing. Of course, they don't mean that one day we will look up at the sky and it will be gone. What
they are telling us is that certain widely used chemicals are creating a whole and an important part of.

The ozone layer. We now go to Ann Price, reporting live from the Fifth National Environmental Conference at the
College of Pennsylvania.

With me is Professor Strunk, an expert on the ozone layer. Professor Strunk, can you explain what the ozone layer
is? Well, basically, the ozone layer is an invisible layer of gas that exists in the upper atmosphere. Mow, it functions to
absorb and block the sun's 's harmful ultraviolet rays so the ozone layer is like giant giant pair of sunglasses yes like
sunglasses or better yet it is like natural natural sun tan lotion that protects the earth from the harmful effects of the
sun 's ultraviolet rays now without its protection life as we know it would not be able to exist and how is the hole being
created in the ozone layer well it's not exactly a hole it's it's rather a thinning of the ozone layer that is being caused
by the chemical reaction of the chlorine in a group of chemicals known as chlorofluorocarbons so what is the direct
effect this hole is having on all of us the most direct effect that we have noticed is an increase in skin cancer since
the ozone layer is thinner more ultraviolet rays are getting through to the atmosphere so when a person is out in the
sun he's exposed to much higher levels of ultraviolet rays than thirty years ago these ultraviolet rays are what cause
skin cancer good evening karl marx once said that capitalism would produce the rope with which it would hang itself
even though recent history has proven him wrong if we look at the trash problem in the united states today we can
see that he was at least partly right our society is constantly producing new products to make our lives easier but our
comfortable materialistic lifestyle has a big side effect it creates a lot of trash in fact it has been creating so much
trash that many experts fear that unless we do something about it soon we might end up buried mountain a mountain
of our own trash reporting live from the philadelphia municipal landfill is our correspondent charles doe here standing
am standing atop a mountain of human trash with professor james an expert environment. the environment
professor james can you tell us where this trash problem comes from fundamentally the problem we are facing is a
cultural one united states is that country that is obsessed with time and everything that saves time is perceived As v

3.6.4 Cancelar pago

Puede cancelar una tarea cuyo estado sea "En curso" después de retirar un archivo de dictado y
cambiar la tarea a otro transcriptor. Seleccione un archivo que esté "En progreso" y haga clic en
[Cancelar transcripcion] para devolver el estado a "Cargado". Si desea cambiar el transcriptor

manualmente, consulte < 3.8 Enrutamiento manual > .

superior del capitulo
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37 Estado de dictado

ODMS Cloud gestiona el progreso del trabajo de transcripcién utilizando cinco tipos de Estado.
Este capitulo explica el estado.

Ademas, el estado del reconocimiento de voz se muestra en el estado [Reconocimiento de voz].
Este capitulo explica los diferentes estados.

1 Detalles del estado del dictado

1 Detalles del estado del reconocimiento de voz

3.7.1 Detalles del estado del dictado

Hay cinco tipos de estados gestionados por ODMS Cloud:

Subido : El autor ha subido el archivo, pero el proceso de transcripcion no ha comenzado.

@ Uploaded

En curso : el transcriptor ha iniciado el trabajo de transcripcién.

(' InProgress

Pendiente : El trabajo de transcripcidon esta temporalmente suspendido . Nadie que no sea el

transcriptor asignado que lo interrumpidé no puede reanudar un archivo en este estado.

Pending

Finalizado : El trabajo de transcripcion ha sido completado .

() Finished

Copia de seguridad : este es un archivo del que el administrador realizdé una copia de
seguridad como un archivo de dictado.

100/ 222



3.7.2 Detalles del estado del reconocimiento de voz .

Hay cinco tipos de estados de reconocimiento de voz administrados por ODMS Cloud.

No Aplicable : el archivo no es apto para el reconocimiento de voz. Realice una transcripcion
normal.

En curso: el archivo se encuentra actualmente en proceso de reconocimiento de voz. El archivo
de audio no se puede reproducir mientras se encuentre en este estado.

Terminado: El reconocimiento de voz esta completo. Revise el texto transcrito por el
reconocimiento de voz.

Fallido: Error en el reconocimiento de voz. El procesamiento del reconocimiento de voz fallé por
algln motivo. Realice una transcripcién normal.

Cancelado : el administrador interrumpié el reconocimiento de voz. Realice la transcripcion de
manera habitual.

superior del capitulo
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38 Enrutamiento manual

En lugar de utilizar reglas de enrutamiento preestablecidas, puede asignar manualmente un
transcriptor que sera responsable de la transcripcidén. Este capitulo describe el enrutamiento

manual.

| Enrutamiento _manual

3.8.1 Enrutamiento manual

En los casos en los que el Transcriptor esté ausente o la carga de trabajo esté desequilibrada, es
posible cambiar temporalmente de responsable y compartir el trabajo entre los Transcriptores
dentro de la cuenta. El enrutamiento manual solo lo puede realizar el administrador o el autor

que cred el dictado.

 ©O [EJ opmsdioud x  + - m] X
<~ 0] 7] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations aQ A o v= ﬂ l,'h
OM SYSTEM 1
Dictations Support JP-LeAutherd [
BB Display Information
Filter: & Uploaded g In Pr endi shed [ Backup File Name Author ID @, searcn
5 . Worktype: File tart mplete | Dictation upload Transcrip)
mﬂ M et - date date
00000020 @) Uplosded  NotAppicasle  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LO020 0042052 Q00002 177 52117 17:00:42 202502017 170045 20280217 17:01:26
00000017 &) Uploaded Mot Appicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LODI7_00200S2  O0:00:02 12288 202502117 170020 20267217 17:00:20 202512117 17:01:28
00000014 () Uplesded  NatAppicable  Normal - JP_LEAUTHERS JP_LO014_0011.DS2  00:00:03 12800 20252117 17:00:11 20287217 17:00:14 20280217 17:01:28
00000016 ) Uploaded  MotAppicable Normal - JP_LEAUTHERZ JP_LDD1B_0021.D52 00:00:03 13312  20252M7 17:00:21 20257217 T:00:25  2025/2/17 17:01:28
Fie
00000011 () Finished Mot Appicable  Normal - JF_LEAUTHERS JP_LOD11_S56.0S2 O0:00.03 14338 202517 166066 20257217 17:00.00 20261217 17:01:38 20250201
00000012 () Pending  MotAppicatle Nommal - JP_LEAUTHER3 JP_LOD1Z_0001.0S2  O0:00:03 14338 20252117 170001 20267217 17:00.05 202512117 17:00:38 20250201
00000012 ) Uploaded Mot Appicable  Normal - JP_LEAUTHERZ JP_LDD1B_0021.DS2 00:00:03 15360 2025217 17:00:31 20257217 17:00:35  2025/2/17 17:01:38
00000018 ) Uploaded Mot Appicable Normal - JP_LEAUTHERZ JP_LDD10_0036.DS2 00:00:03 15360 2025/2M7 17:00:38  2025/217 17:00:40  2025/2/17 17:01:28
-
4 GE— = »
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Seleccione el archivo de dictado para el cual desea especificar manualmente un transcriptor y
haga clic en el botén [Cambiar transcriptor]. Haga clic en el Transcriptor de la "Lista de
transcripcion" en la pantalla emergente que aparece, coléquelo en el "Transcripcionista

seleccionado" y haga clic en el boton [Guardar] para completar la configuracién.

Change Transcriptionist X

Job Mumber 00000014
Author D TAKA LEAUTHER1
Workiype ID

Transcriptionist

Selected Transcriptionist Transcription List -
Taka_LeTypet

Taka_LeType2

- -

Cuando regrese a la pantalla Dictados, haga clic en el botén Actualizar navegador G para
actualizar la lista.

superior del capitulo
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39 Finalizar transcripcion y notificacion

Una vez que se completa la transcripcién, puede enviar una notificacién de finalizacién al autor
cambiando el estado de la tarea. Este capitulo describe otras funciones que son Uutiles para la

transcripcion continua.

1 Finalizar transcripcidn

1 Verificacidon continua de tareas de transcripcién

| Cancelar tareas de transcripcién

| Suspension de la transcripcidn

3.9.1 Finalizar la trancripcion

Cuando descarga un archivo de dictado y realiza la transcripcién usando la aplicacién de
escritorio, haga clic en el botén "X" y aparecera una ventana emergente "Cambiar estado".

[Si el estado de “Reconocimiento de voz” es distinto de “"Completado”]

> » 00051 O LK At & @) v HIJM#

En este momento, puede completar la transcripcidn haciendo clic en el botén [Finalizado]. En la

pantalla Dictados, el estado cambiara de "En curso" a "Finalizado" y se notificara al autor que se

completd la transcripcion.

Change Status *

Gy Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel
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[Si el estado de “Reconocimiento de voz” es “"Completado”]

o5 - DS2_QP_1127.052 - O l Xl

File Edit View Dictation Voice Information

Arial - 11 - 1 HI%‘; = 0= A H
[Good evening. Some ancient cultures used to believe that if you angered the gods, they would punish you by making ~
the sky fall on your head. Today our scientists are worrying about just the opposite problem. They are worried that
our sky is disappearing. Of course, they don't mean that one day we will look up at the sky and it will be gone. What
they are telling us is that certain widely used chemicals are creating a whole and an important part of.

The ozone layer. We now go to Ann Price, reporting live from the Fifth National Environmental Conference at the
College of Pennsylvania.

With me is Professor Strunk, an expert on the ozone layer. Professor Strunk, can you explain what the ozone layer
is? Well, basically, the ozone layer is an invisible layer of gas that exists in the upper atmosphere. Mow, it functions to
absorb and block the sun's 's harmful ultraviolet rays so the ozone layer is like giant giant pair of sunglasses yes like
sunglasses or better yet it is like natural natural sun tan lotion that protects the earth from the harmful effects of the
sun 's ultraviolet rays now without its protection life as we know it would not be able to exist and how is the hole being
created in the ozone layer well it's not exactly a hole it's it's rather a thinning of the ozone layer that is being caused
by the chemical reaction of the chlorine in a group of chemicals known as chlorofluorocarbons so what is the direct
effect this hole is having on all of us the most direct effect that we have noticed is an increase in skin cancer since
the ozone layer is thinner more ultraviolet rays are getting through to the atmosphere so when a person is out in the
sun he's exposed to much higher levels of ultraviolet rays than thirty years ago these ultraviolet rays are what cause
skin cancer good evening karl marx once said that capitalism would produce the rope with which it would hang itself
even though recent history has proven him wrong if we look at the trash problem in the united states today we can
see that he was at least partly right our society is constantly producing new products to make our lives easier but our
comfortable materialistic lifestyle has a big side effect it creates a lot of trash in fact it has been creating so much
trash that many experts fear that unless we do something about it soon we might end up buried mountain a mountain
of our own trash reporting live from the philadelphia municipal landfill is our correspondent charles doe here standing
am standing atop a mountain of human trash with professor james an expert environment. the environment
professor james can you tell us where this trash problem comes from fundamentally the problem we are facing is a
cultural one united states is that country that is obsessed with time and everything that saves time is perceived As v

Puede completar la transcripcién haciendo clic en el botén [Finalizado].

Change Status *

@w  Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel

En la ventana de correccién de texto, puede especificar el formato en el que desea guardar el

texto creado. Si selecciona "Not Export", el texto no se exportara a un archivo.

Finished x

Export Format

Mot Export -

Cancel

REW| Shift+Tab | FF | Tab | OK/MENU| Enter | + | Up [ - | Down

Finished x

Export Format

Mot Export ~
Rich Text(*.rif)

Plain Text(* b)

MS Word(*.doc)

MS Word(*. docx)
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Puede configurar el formato de archivo de salida una vez finalizada la transcripcién. Los formatos de archivo
disponibles son los siguientes:

* Plain Text (*.txt)

* Rich txt (*.rtf)

+ MS Word (*.doc)

+ MS Word (*.docx)

*Para doc y docx, esta opcidn solo esta disponible si tiene instalado Microsoft Word en su PC.

Para conocer el destino de guardado del archivo, consulte “Carpeta de datos” en <6.5.2

General>.

3.9.2 Verificacion continua de tareas de transcripcion

Una vez que haya seleccionado un archivo en la pantalla de Dictados y haya iniciado la
transcripcion en la aplicacion de escritorio, marque "Transcribir el siguiente archivo" si desea
transcribir archivos de dictado continuamente sin regresar a la pantalla de Dictados. El orden de
extraccion de las tareas de transcripcién depende de las condiciones de ordenacion en la pantalla

de Dictado. Para mas detalles, consulte <3.1.5 Funcién de ordenacién de dictado>.

Change Status X

Gy Markthe job as

Finished

[] Transcribe the nextfile

Cancel

3.9.3 Cancelar tarea de transcripcion

Puede cancelar la reproduccién del archivo de dictado haciendo clic en el botdn [Cancelar] en la
pantalla emergente. Si desea cambiar la responsabilidad a un transcriptor que no sea usted,

debera cancelar la tarea.

Change Status X

Gy Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel
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3.9.4 Suspension de la transcripcion

Puede suspender temporalmente el trabajo durante la transcripcidén, por ejemplo, cuando desee
reanudar el trabajo otro dia. La transcripcion se puede suspender temporalmente haciendo clic
en el botdn [Pendiente] en la pantalla emergente. En la pantalla Dictados, el estado cambiara de

En curso a Pendiente.

Change Status x

@ Markthe job as
[] Transcribe the nextfile

Cancel

3.9.5 Cambiar el estado de Finalizado a Pendiente

Una vez que se completa la transcripcidn, una tarea que se ha marcado como Finalizada se puede cambiar
de nuevo a Pendiente. Cuando pasa el ratdn sobre una tarea que tiene el estado Finalizada, se activa la
opcidn "Cambiar el estado a Pendiente". Puede pulsar este botdn para cambiar el estado de la tarea a
Pendiente.

*Nota: Esta operacion solo la puede realizar el Administrador o el Transcriptor a cargo de la

transcripcion,

OM SYSTEM

Dictations Support

Filter: @ Upload=s @ InFrogress @ Fending Finished Backup

00000001 () Finizhed Mormal - JP_L0a0(

0O000008 Pending Mormal = JP_LEAUTHER2 JP_L0O0
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3.10 Agregar marca de indice

Con ODMS Cloud, puede agregar marcas de indice incluso después de cargar el archivo de
dictado en ODMS Cloud. Este capitulo explica el trabajo de edicién después de cargar el archivo
de dictado.

Tenga en cuenta que solo se pueden agregar marcas de indice al transcribir utilizando el flujo de

trabajo estdndar (cuando se usa la barra de reproduccién).

3.10.1 Agregar o eliminar marca de indice

Inicie sesidon en ODMS Cloud, seleccione el archivo de dictado en la pestafia [Dictados] y haga
clic en el botdn " Reproducir ". El archivo se descargara y se iniciara la aplicacion de escritorio.
Tenga en cuenta que solo se pueden agregar marcas de indice al transcribir utilizando el flujo de

trabajo estandar (cuando se usa la barra de reproduccion).

Al “«r» 0003 O K # & ((')mm% -

Puede insertar una marca de indice en la posicion que elija haciendo clic en el Y/botén. A se

muestra en la posicion de insercidon de la marca de indice.

@ W« > » W o003 ] O KA & ((ﬂ)@m%

Puede borrar la marca de indice haciendo clic en el @'botén en la posicion donde inserté la

marca de indice.

Finalmente, haga clic en el boton [X] y haga clic en el botén [Cargar] para reflejar los cambios
en la nube ODMS.

Upload Confirmation X

@ Do you want Lipload the dictation file 7

[ Upload ] Cancel
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31 1 Archivo de dictado con ID de autor como nombre del
dispositivo

Si crea un dictado en el dispositivo de dictado antes de configurar la ID de autor que coincida con
la ID de autor establecida en la nube ODMS, se cargara un archivo de dictado sin ID de autor
(con valor predeterminado) en la nube ODMS. Este capitulo explica cémo administrar archivos de

dictado sin una ID de autor valida.

| Configurar el flujo de trabajo manualmente

1 Condiciones de carga de archivos y tiempo de configuracién de ID de autorr

3.11.1 Configurar el flujo de trabajo manualmente

En la nube ODMS, el flujo de trabajo funciona segun la ID de autor asignada al archivo de
dictado; por lo tanto, si la ID de autor tiene un valor predeterminado (nombre del dispositivo:
por ejemplo, DS9100), no coincidira con las reglas y el archivo de dictado se almacenara en la
Nube sin destino. Sin embargo, a partir de la informacion de inicio de sesidn en la aplicacion de
escritorio que enruta el dictado a la nube, se puede determinar que el archivo pertenece a la
cuenta (empresa). En este caso, el archivo de dictado puede ser confirmado por el administrador
de la cuenta. Haga que su administrador verifique los archivos cuyo ID de autor sea el nombre

del dispositivo. Si tiene archivos de ese tipo, debera asignarlos manualmente a un transcriptor.

Para obtener mas informacién, consulte <3.8 Enrutamiento manual> . Ademas, en casos como
este, no hay informacion sobre el autor que grabé el archivo, por lo que no se enviara al autor
una notificacion de finalizacion de la transcripcion. El Transcriptor debe notificar al Autor
personalmente fuera del sistema ODMS Cloud. Ademas, dado que el ID de autor correcto no esta

configurado en el archivo de dictado, el autor de la grabacion sera tratado como desconocido.

3.11.2 Condiciones de carga de archivos y tiempo de configuracion de
ID de autor

Si el ID de autor del dispositivo de dictado es el nombre del dispositivo (valor predeterminado),
el ID de autor configurado en el lado de la nube ODMS se reflejard cuando el dispositivo se

conecte mediante USB por primera vez. Consulte <3.4.1 Carga de archivos desde la aplicacion

de escritorio (Autor ) > para conocer las condiciones para cargar archivos y las condiciones para

reflejar la configuracion en el lado de la nhube ODMS.
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31 2 Flujo de trabajo con reconocimiento de voz en segundo
plano

Al suscribirse a la Licencia de reconocimiento de voz, puede crear un flujo de trabajo de dictado
que incorpore el reconocimiento de voz en segundo plano. Cuando un dictado creado por un
autor se carga en ODMS Cloud, el reconocimiento de voz se realiza en segundo plano y los datos
de texto se guardan junto con los datos de audio. El transcriptor a cargo de la transcripcion
escucha el dictado y verifica si hay errores en el texto creado por el reconocimiento de voz. Las
partes relevantes del texto se resaltan de acuerdo con el audio, lo que permite un trabajo de

verificacion eficiente.

*El reconocimiento de voz en segundo plano no es posible para dictados de mas de una hora. Si

la duracion de la grabacion supera una hora, realice una transcripcion manual.

| Licencias de reconocimiento de voz

| Flujo de trabajo para el reconocimiento de voz

| Estado del reconocimiento de voz

_ Ventana de correccién de texto

| Archivo de plantilla ~D& & LiA#

| Etigueta de producto

3.12.1 Licencia de reconocimiento de voz

Para utilizar el reconocimiento de voz, necesita tener una licencia de reconocimiento de voz
dedicada.

Para obtener informacion detallada sobre las licencias, consulte <1.2 Licencias>.

Para solicitar licencias, consulte <2.5 Solicitar licencias>.

Para asignar licencias, consulte <2.7 Asignar licencias>.
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3.12.2 Flujo de trabajo para el reconocimiento de voz

Los ajustes para usar el reconocimiento de voz en segundo plano deben configurarse para cada regla de
enrutamiento. Al configurar una regla de enrutamiento, asegurese de que la siguiente casilla de verificacion

esté marcada (estd marcada de manera predeterminada):

Add Routing Rule x
AuthoriD | — Select Author 1D — v
Worktype 1D | stect Workdype ID - v

{Optional)
Spesch
Recognition

Transcriptionist

Selected Transeriptionist Transcriptionist List -
JP-LeTyps?
JPLeTypes
fesl_G
v v
Templale | select Template — v
(Optional)
Save

Puede comprobar el estado de configuraciéon del reconocimiento de voz en segundo plano en la

pantalla Flujo de trabajo.

) @™ M [ ooMsCioud x 4+ - (] X
& C ] [5]  https;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow S Al W = ",‘
OMSYSTEM

Account Dictations Subseription User Workflow Support P _Lanaminz
€3 Aad Rauting Russ & vomevas sating | | FR worktyos 10 seting | | S tiant s
[z o T
F_LEAUTHER2 JP-LeTypez
P LeTyped
#_LEAUTHER] IPLeTipe

111/ 222



3.12.3 Estado del reconocimiento de voz

Cuando mueve el ratdén sobre un archivo que se muestra en la pantalla de Dictados y que tiene
un [ Estado] de "Cargado", el botén [Reproducir] se activa y puede retirar el archivo. Sin
embargo, incluso si el [Estado] es "Cargado", si el estado de [Reconocimiento de voz] es "En
progreso"”, no puede retirar el archivo porque el proceso de reconocimiento de voz esta en

progreso. Espere hasta que se complete el proceso .

® DO EJ ooMscoud x  + - O X

< O @ (%) https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations QA 9 = 9 - ',i

OM SYSTEM A
Dictations Support JPLeType? [

5 Display Information

Fiter: & Usloaded @ In Progress @ Pending @ Finisned [ Backup Fie Name dunor D @, search
] Viorkiype Fie | Fie Dictation complete
futberts b 7j|a= 7| & &5
0000002 @) Uploaded | [not Applicabie |Normal - JP_LEAUTHERS JP_LO020_0042DS2 000002 11776 2026727 AT:00:42 20250217 17:00:45 2025217 17:01:36
0000001] € Uploaded | [Motapplicsbie [Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LO0M7_D02BDS2 000002 12288  2026/2M7 AT:00:28 20250217 17-00:20 2028217 17:01:38
0000001] (7 InProgress| |Not Applicsbie |Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LO0Y4_D0M1DS2 000003 12800 2026/2M7 AT:00:11 2025217 17:00:14 2025217 17:01:38 202554
00000014 @ Uploaded | [not Applicabie |Normal - JP_LEAUTHERS JP_LO016_D021DS2 000003 13312  2026/2M7 AT00:21 2025217 17:00:25 2025217 17:01:36

0000001 () Finished Mot Applicable |MNormal - JP_LEAUTHERZ JP_L0011_5066.0S2 00:00:03 14338 2025/2117 16:50:56 20262117 17:00.00 202527 17:01:36  2025/2/
0000001 Pending Mot Applicable | Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LO012_0001.0S2 00:00:03 14338 2025217 17:00:01 2025217 17:00.05 2025217 17:01:36  2025/2/
00000014 € Uploased | |Notpplicsbie |Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LO0YS 0031DS2 000003 15350 2026/2M7 AT:00:31 20250217 17:00:35 2025217 17:01:38
0000001 €@ Uploasea | [notappicatie [nomat - P LEaUTHERS JP L0018 0DIBDS?  G00DG3 15360 20DSNTITAD3S 22N 70040 20ISDT T0E6
-
‘ = = = »

Nota: Al cifrar un archivo de dictado, se producira un error si la contrasefia del lado de la

grabadora y la contrasefia del lado de ODMS Cloud no coinciden.
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3.12.4 Text Correction Window

Al extraer un archivo, se abrira la ventana de correccion de texto y los datos de texto creados

por el reconocimiento de voz en segundo plano se cargaran automaticamente en ella. Al
reproducir un archivo, se resaltara la palabra correspondiente a la posicién de reproduccion, lo

gue le permitira editar el texto eficientemente.

oy - DSz QP_1127.D52 — ] hed

File Edit View Dictation “oice Information
=N BRSOl RELORE N BN

our sky is disappearing. Of course, they don't mean that one day we will look up at the sky and it will be gone. What  ~
they are telling us is that certain widely used chemicals are creating a whole and an important part of.

The ozone layer. We now go to Ann Price, reporting live from the Fifth National Environmental Conference at the
College of Pennsylvania.

With me is Professor Strunk, an expert on the ozone layer. Professor Strunk, can you explain what the ozone layer
is? Well, basically, the ozone layer is an invisible layer of gas that exists in the upper atmosphere. Mow, it functions to
absorb and block the sun's 's harmful ultraviolet rays so the ozone layer is like giant giant pair of sunglasses yes like
sunglasses or better yet it is like natural natural sun tan lotion that protects the earth from the harmful effects of the
sun's ultraviolet rays now without its protection life as we know it would not be able to exist and how is the hole being
created in the ozone layer well it's not exactly a hole it's it's rather a thinning of the ozone layer that is being caused
by the chemical reaction of the chlorine in a group of chemicals known as chlorofluorocarbons so what is the direct
effect this hole is having on all of us the most direct effect that we have noticed is an increase in skin cancer since
the ozone layer is thinner more ultraviolet rays are getting through to the atmosphere so when a person is out in the
sun he's exposed to much higher levels of ultraviolet rays than thirty years ago these ultraviolet rays are what cause
skin cancer good evening karl marx once said that capitalism would produce the rope with which it would hang itself
even though recent history has proven him wrong if we look at the trash problem in the united states today we can
see that he was at least partly right our society is constantly producing new products to make our lives easier but our
comfortable materialistic lifestyle has a big side effect it creates a lot of trash in fact it has been creating so much
trash that many experts fear that unless we do something about it soon we might end up buried mountain a mountain
of our own trash reporting live from the philadelphia municipal landfill is our correspondent charles doe here standing
am standing atop & mountain of human trash with professor james an expert environment. the environment
professor james can you tell us where this trash problem comes from fundamentally the problem we are facing is a
cultural one united states is that country that is obsessed with time and everything that saves time is perceived As
good as a result we have created a society in which almost everything is disposable we have disposable paper
plates disposable diapers and i've even heard of disposable underwear and though these products save our society «

Playing

Puede configurar el formato de archivo de salida una vez finalizada la transcripcion. Los formatos
de archivo disponibles son los siguientes:

- Plain Text (*.txt)

- Rich txt (*.rtf)

- MS Word (*.doc)

- MS Word (*.docx)

*Para doc y docx, esta opcidn solo esta disponible si tiene instalado Microsoft Word en su
PC.

Para obtener informacion detallada sobre la ventana de correccion de texto, consulte <6.4

Explicacidén de la pantalla (Flujo de trabajo de reconocimiento de voz>.
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3.12.5 Funcion de etiqueta

En el flujo de trabajo de reconocimiento de voz de ODMS Cloud, al escribir informacién de

etiqueta especifica en un archivo de plantilla creado en formato .rft , se puede escribir diversa
informacidn integrada en el archivo de dictado en una posicion especifica.
Para obtener mas informacién sobre la funcidon de conversion automatica de etiquetas, consulte

<6.10 Funcidn de conversion automatica de etiquetas en el flujo de trabajo de reconocimiento de

vVOozZ>.

superior del capitulo
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4 Gestion de licencias

Para utilizar ODMS Cloud, debera adquirir una licencia. Este sistema le permite solicitar licencias
al distribuidor al que le compra y gestionar las licencias emitidas por el distribuidor. La
transaccion comercial de la licencia se realizara por separado de este sistema. Las licencias
compradas se almacenan en el inventario de licencias, pero el periodo de activacion no se
establece mediante la compra de la licencia y se almacenan como inventario no utilizado. El

periodo de licencia se fija en un ano después de su asignacion al Autor/Transcripcionista.
Estan disponibles las siguientes funciones.

14.1 Tipo de Licencias

1 4.2 Pantalla de visualizacidn de informacién de licencia

14.3 Gestidn de Licencias por Usuario

Arriba

Siguiente capitulo

115/ 222



4.1 Tipo de Licencias

Los tipos de licencia son los siguientes:

| Licencia de un afio

| Licencias reutilizables

| Licencia de prueba

4.1.1 Licencia de un aiho

Una licencia de un afio es una licencia nueva emitida por el distribuidor y agregada al inventario
de licencias del cliente. La fecha de caducidad se fija un afio después de la fecha de asignacion

de la licencia al Autor o Transcriptor.

A continuacién se muestran los diferentes tipos de licencia de un afio.
- Reconocimiento de voz - Un aiio:
+ Ademas del flujo de trabajo estandar, también puede utilizar el flujo de trabajo de
reconocimiento de voz.
» La licencia de reconocimiento de voz solo esta disponible para autores.

Estandar - Un aiio:
» Esta licencia le permite utilizar el flujo de trabajo de dictado estandar .

4.1.2 Licencias reutilizables

Una licencia reutilizable es una licencia que alguna vez fue asignada a un autor/transcripcionista
pero que se desasignd cuando la licencia ya no es necesaria para ese usuario. Desde el menu
desplegable al asignar una licencia, se muestra como AAAA/MM/DD y se muestra la fecha de
vencimiento establecida en el momento de la asignacion inicial del usuario. La fecha de
vencimiento de la licencia no cambia incluso si se desasigna a un usuario. Si la licencia aun es

valida, puede reasignarla a un usuario diferente.

A continuacién se muestran los diferentes tipos de licencias reutilizables.
- Reconocimiento de voz - AAAA/MM/DD :
- Una licencia de reconocimiento de voz que se ha asignado a un usuario una vez y cuya

fecha de vencimiento ya se ha establecido.

Estandar - AAAA/MM/DD :
- Una licencia regular que se ha asignado a un usuario una vez y ya se ha establecido una

fecha de vencimiento.
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4.1.3 Licencia de prueba

Para los clientes que registren una cuenta en ODMS Cloud por primera vez, ODMS Cloud
proporcionara 100 licencias de prueba con un periodo de validez de 30 dias para fines de
evaluacion. Las licencias de prueba incluiran todas las funciones de ODMS. Todas las licencias de
prueba, incluidas aquellas que no se hayan utilizado para la evaluacion, caducaran

automaticamente a los 30 dias de la fecha de registro inicial.

superior del capitulo
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42 Pantalla de visualizacion de informacion de licencia

Abra la pestana "Suscripcion" para verificar el estado de sus licencias. La informacion se separa
en estados relacionados con la licencia y relacionados con el almacenamiento.
Puede consultar la informacion de cada una de las licencias "Estandar", "Reconocimiento de voz",

"Actualizacién de reconocimiento de voz" y "Prueba" en la lista.

| Licencia Informacién de gestion

| Informacién de gestiéon de almacenamiento

| Notificacién de advertencia sobre la capacidad de uso de almacenamiento

9 © DO & opMsCioud x  + - o X

< C @ ) https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license a A Mmoo -
OM SYSTEM I~

Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support JP_LeAdmind [+

JP-Legald

[} Order License | | D Order History | | @ Activate License Key

5 5 5

License Inventory 100

Humber of unused 5 5 - 100
licenses

Humber of licenses 0 0 - 0
available for reuse

Humber of licenses 0 o - 0
allocated

Humber of licenses 0 0 - 0
expiring within 14 days

sShortage 0 0 - 0

Total number of licenses 0 0 0
on order

Storage Avallable

Storage Used

Amount)

Storage Unavailable (Exceeded

0.000GE

0.000GB

4.2.1 Licencia Informacion de gestion

Los detalles de lo que se muestra en la informaciéon de Gestion de licencias son los siguientes.

Etiqueta

Descripcién

Inventario de licencias

El nimero total de licencias disponibles. se muestra. Esto incluye
el nimero total de " Nimero de licencias no utilizadas "y "

Numero de licencias disponibles para reutilizar ".

Numero de licencias sin usar

Muestra la cantidad de licencias no utilizadas en stock sin fecha de

vencimiento establecida.

Numero de licencias disponibles

para reutilizar

Muestra la cantidad de licencias reutilizables que no estan

asignadas actualmente a los usuarios.

Numero de licencias asignadas

Muestra el nimero de licencias asignadas a los usuarios.

Numero de licencias que vencen en

14 dias

Muestra la cantidad de licencias asignadas a los usuarios que

caducaran dentro de los 14 dias.
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Escasez Muestra la escasez de licencias que caducan en 14 dias frente a
las licencias validas que estan disponibles en stock. Las licencias
validas son licencias con un periodo restante de 15 dias o mas.
Este parametro se aplica a las licencias estandar, asi como a las
100 licencias de prueba otorgadas a la cuenta en el momento del

registro.

Numero total de licencias en pedido Muestra el nimero de licencias que el distribuidor solicité emitir.

4.2.2 Informacion de gestién de almacenamiento

Los detalles de lo que se muestra en la informacidon de Gestién de almacenamiento son los

siguientes.

Etiqueta Descripcion

Almacenamiento disponible Mostrando el tamafo de almacenamiento disponible
- 5 GB disponibles para cada licencia con fecha de vencimiento
establecida
- El almacenamiento se administra en su totalidad dentro de la
cuenta, no por usuario individual.
- El limite superior de almacenamiento es el tamafio total
disponible.

Almacenamiento utilizado Muestra el tamafio de almacenamiento actualmente en uso

Almacenamiento no disponible - Si no se excede la capacidad disponible, se mostrara un circulo

(cantidad excedida) verde.
- Si excede la capacidad disponible y contintda ignorando la
advertencia, no podra cargar dictados en la nube ODMS. En ese
momento, el circulo se mostrara en rojo.

4.2.3 Notificacion de advertencia sobre la capacidad de uso de
almacenamiento

Si su capacidad de almacenamiento excede el 80% de la capacidad disponible, se le enviara un
correo electronico de notificacion de advertencia. Consulte la Seccién 8.3.17 para obtener mas
detalles.

Si recibe un correo electrénico de advertencia, considere eliminar los archivos de dictado que se
han transcrito y se encuentran en estado Finalizado. ODMS Cloud también proporciona
eliminacion automatica de archivos de dictado. Consulte la Seccién 2.10.3 para obtener mas
detalles.

También es posible aumentar el limite de capacidad de uso. La capacidad de almacenamiento
total disponible para cada cuenta es la cantidad de licencias en uso (incluidas las licencias con
fecha de vencimiento) multiplicada por 5 GB, por lo que esto se puede lograr asignando licencias

no utilizadas a usuarios existentes. En ese momento, la licencia asignada a ese usuario se
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almacenara como una licencia reutilizable. (La fecha de vencimiento no se cambiara)

superior del capitulo
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43 licencias por usuario

La Nube ODMS incorpora medidas para evitar la caducidad de la licencia. Al consultar la pantalla

de Usuario, puede ver si existe riesgo de que la licencia caduque inmediatamente.

1 Asignacién automatica Funcidén

1 Visualizacién del estado de la licencia

] Advertencia de vencimiento de licencia

9 © DO & opMsCioud x  + - o X
< G m 2] hitps//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a oA foom o -
OM SYSTEM

Account t Dietations. Subseription User Workflow Support P _LaAdmind
& s s User Bulk Rogisirato 0, sa
I N T e e e I T N TN TR T TN T
Plohgen  Adur Y R ———— [———— = = =
Pkt Adur P LEAmERS — ¥ = = =
7 T - o = = =
areen o NoRAL e s = = =
L e = = =

4.3.1 Asignacién automatica Funcion

Al habilitar la funcidn de asignacion automatica (activada de manera predeterminada), el sistema
cambiard automaticamente a un usuario a una nueva licencia cuando la licencia original caduque.
Al tener suficiente inventario de licencias, puede estar seguro de que evitara la caducidad
involuntaria de la licencia. Las licencias que se cambiaran son licencias no utilizadas o licencias

reutilizables a las que les quedan 14 dias o mas de tiempo operativo.

Si la Asignacion automatica esta desactivada , el administrador debe realizar él mismo la
operacion de asignacion de licencia. Tenga en cuenta que los usuarios cuyas licencias hayan

caducado podran iniciar sesién en ODMS Cloud pero ya no podran utilizar ninguna funcion

necesaria para los flujos de trabajo de dictado, comlﬁ'ly la transcripcion.
Date Period Renew

2024/8/20 k3]
2024/9011 323
2024/10/22 3585
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Para editar la configuracion del usuario, mueva el mouse sobre el usuario que desea editar y

haga clic en el botén "Editar usuario".
*Se recomienda encarecidamente mantener activada la opcién Asignacion automatica.

La asignacion automatica solo esta disponible cuando hay stock del mismo tipo de licencia.

Las licencias de prueba no son elegibles para la asignacién automatica.

4.3.2 Visualizacion del estado de la licencia

Para los usuarios a quienes se les ha asignado una licencia valida, se mostrara "Asignacién de
licencia" en la columna Estado, la fecha de vencimiento se mostrara en Fecha restante y la

cantidad de dias restantes se mostrara en Periodo restante.

Para los usuarios a los que no se les ha asignado una licencia valida, se mostrara "Sin licencia"

en letras rojas en la columna Estado. Se muestra un guion en la fecha de vencimiento.

4.3.3 Advertencia de vencimiento de licencia

Si la fecha de vencimiento de la licencia es dentro de los 14 dias, la Fecha restante y el Periodo
restante se mostraran en rojo. En este momento, si la funcién de asignacién automatica esta
habilitada, se mostrara "Renovar" en letras negras en la columna Estado. Si la funcion de
asignacién automatica esta desactivada, " Alert " se mostrara en rojo en el campo Estado.
Puede comprobar si tiene suficiente inventario de licencias para la renovacion automatica de

licencias consultando la pestana Suscripcidén. AsegUrese de que "Escasez" sea cero.

superior del capitulo
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5 Gestion de usuarios

Puede verificar el estado de registro y el estado de la licencia de cada usuario en la pestafia
"Usuario".

5.1 Pantalla de visualizaciéon de informacién del usuario

1 5.2 Configuracién o edicién de informacidn del usuario

5.3 Asignar y desasignar licencias

1 5.4 Eliminar usuarios

Arriba

Siguiente capitulo
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51 Pantalla de visualizacion de informacion del usuario

Puede verificar el estado de registro y el estado de la licencia de cada usuario en una lista en la

pestafia "Usuario".

& s & User Bk Ragistratcr 4, 5
I S S g e e [ S S g [P P g T

NORMAL

- JP_IEAITHERS
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4 © O &l oomsdoud x  + = [u} x
< G @ 1 https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A Ty m = - "5
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription ser Workflow Suppart P Lasaning

5 ] B =
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i grelcan NORMAL Lo Aeied 2028217 5
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Etiqueta Descripcion

Nombre Muestra el hombre de usuario registrado.

Role Muestra el rol del usuario. (Autor/Transcripcionista/Ninguno)

ID de autor Esta identificacion es esencial para el flujo de trabajo de dictado. La
configuracion es obligatoria si Funcién esta establecida en Autor.

Cifrado Especifica si se cifra el archivo de dictado. La informacién y la contrasefia que
establezca se transferirdn automaticamente al dispositivo conectado
mediante USB.

Inmediato Especifica si se muestra la pantalla de seleccién de ID de tipo de trabajo

cuando el usuario inicia el dispositivo de dictado.
(Si solo se registra un ID de tipo de trabajo , no se mostrara la pantalla de

seleccion)

Grupo de transcripcién

Nombre del grupo de transcripcidn al que pertenece el transcriptor.

Tipo de licencia

Se muestra el tipo de licencia.

Correo electrdnico

Esta es la direccion de correo electronico que configurd durante el registro de

usuario.

Estado

Si no se asigna una licencia, se mostrara "Sin licencia" en rojo.
Si eres un administrador que no es autor ni transcriptor, puedes utilizar el

sistema sin licencia. (Asignar rol como Ninguno)

Fecha de caducidad

Muestra la fecha de vencimiento de la licencia asignada. Si la Asignacién
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automatica esta deshabilitada y la fecha de vencimiento de la licencia es

dentro de los 14 dias, se mostrara en rojo.

Periodo restante

Muestra el nimero de dias restantes en la licencia asignada. Si la Asignacién
automatica esta deshabilitada y la fecha de vencimiento de la licencia es

dentro de los 14 dias, se mostrara en rojo.

Asignacion automatica

Esta funcidén asigna automaticamente licencias en el inventario de licencias
cuando caduca la licencia asignada. El valor predeterminado es ENCENDIDO.
*Se recomienda encarecidamente que la Asignacién automatica esté siempre

habilitada.

Notificacion

En el flujo de trabajo de dictado, establezca si desea realizar notificaciones

cuando se complete la transcripcion. El valor predeterminado es ENCENDIDO.

Electrénico Verificado

Muestra si la verificacion del usuario se ha realizado de acuerdo con el correo
electronico de verificacion que se envié automaticamente a la direccidon de
correo electrénico registrada durante el registro del usuario. Si no esta
marcado, la verificacidon del usuario no se ha completado y, por lo tanto, el

usuario no podra iniciar sesion en ODMS Cloud.

superior del capitulo
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5.2 Configurar o editar informacion del usuario

Puede cambiar la informacidn de configuracion de los usuarios registrados desde la pantalla de

administracidn de usuarios.

"] Cambiar la configuracién del autor

"] Cambiar la configuracién del transcriptor

"] Cambiar la configuracién del administrador

5.2.1 Cambiar la configuracién del autor

Mueva el puntero del mouse sobre el autor cuya configuracién desea cambiar y haga clic en el

botdn "Editar usuario".

) © D gl oomsclod x  + - o 1%
< C @ & nhips//odmscloud-stg. ions.net/user a ©/¢, M = - 0

Edit User

User Information
Name  SP-LeAuberd
Eral odme douRtesdadd:dvid @gmail com

thor | Tanseriponist ) Nane

Cambie la configuracidon en la pantalla emergente que aparece y haga clic en el boton "Editar
usuario" para confirmar los cambios.

El contenido de cada configuracidn es el siguiente.

Etiqueta Descripcion

ID de autor Esta identificacion es esencial para el flujo de trabajo de dictado. La

configuracion es obligatoria si Funcion esta establecida en Autor.

Cifrado Especifica si se cifra el archivo de dictado. La informacion y la contrasena que
establezca se transferiran automaticamente al dispositivo conectado
mediante USB.

*Si marca Cifrado, se le pedira que ingrese una contrasefia.
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Solicitar

Especifique si se mostrara la pantalla de seleccion de ID de tipo de trabajo
cuando el usuario inicie el dispositivo de dictado.
(Si solo se registra un ID de tipo de trabajo , no se mostrara la pantalla de

seleccion)

Asignacion automatica

Esta funcidén asigna automaticamente licencias en el inventario de licencias
cuando caduca la licencia asignada. El valor predeterminado es ENCENDIDO.
*Se recomienda encarecidamente que la Asignacién automatica esté siempre

habilitada.

Notificacidon

En el flujo de trabajo de dictado, establezca si desea realizar notificaciones

cuando se complete la transcripcion. El valor predeterminado es ENCENDIDO.

Correo electronico

verificado

Muestra si la verificacion del usuario se ha realizado de acuerdo con el correo
electronico de verificacion que se envié automaticamente a la direccidon de
correo electrénico registrada durante el registro del usuario. Si no esta
marcado, la verificacidon del usuario no se ha completado y, por lo tanto, el

usuario no podra iniciar sesion en ODMS Cloud.

5.2.2 Cambiar la configuracion del transcriptor

Mueva el puntero del mouse sobre el transcriptor cuya configuracion desea cambiar y haga clic

en el botdn "Editar usuario".

M @ O B obMscloud

+ = (m] X

<« C m ) hitpsy//odmsclaud-stg.om-digitalsolutians.net/user a @/ m = - MO

Edit User
User Information
Name  PleAutherd

Emsl odmaicousies s 3 S com

Ao Transeiprors:

Auther 1D | JP_LEAUTHERY

Eneryglion

Pramat

Cambie la configuracidon en la pantalla emergente que aparece y haga clic en el boton "Editar

usuario" para confirmar los cambios.

El contenido de cada configuracidn es el siguiente.
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Etiqueta

Descripcion

Asignacion automatica

Esta funcidén asigna automaticamente licencias en el inventario de licencias
cuando caduca la licencia asignada. El valor predeterminado es ENCENDIDO.
*Se recomienda encarecidamente que la Asignacién automatica esté siempre

habilitada.

Notificacion

En el flujo de trabajo de dictado, configure si desea recibir notificaciones por
correo electrdnico al recibir una tarea de transcripcion. La opcidn

predeterminada es ENCENDIDO.

Correo electronico

verificado

Muestra si la verificacion del usuario se ha realizado de acuerdo con el correo
electronico de verificacion que se envié automaticamente a la direccion de
correo electrénico registrada durante el registro del usuario. Si no esta
marcado, la verificacidon del usuario no se ha completado y, por lo tanto, el

usuario no podra iniciar sesion en ODMS Cloud.

*Para Transcriptor, las configuraciones de ID de autor, Mensaje y Cifrado no se muestran.
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5.2.3 Cambiar la configuracion del administrador

El Rol del Administrador al momento del registro de la cuenta se asignara como Ninguno. Si el
administrador no es autor ni transcriptor, deje la configuracion de funcion en Ninguno. No se
requieren licencias para un administrador. En caso de que un autor o un transcriptor necesite

actuar como administrador, cambie el rol y configure los elementos necesarios.

¢ @ DO & oomscloud x4 = ] x

% G Q E\ hitps://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user

Edit User
User Information
Mame  JPLokdimind
Emal  odmstcoutZiestladdvaii@gmailcom
Role Muthor ) Tranecripionist @ None

Setings [ Aun Assign

5.2.4 Funcion de bisqueda de usuarios

Puede buscar usuarios dentro de su cuenta.

4 ® D [l ooMsdewd x  + = o X
< O 0] %) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user e @y (] = 557 9
OM SYSTEM

Plofsted A P_LEAITHERD = eckre ot lockd vl Egreslcoen NORMAL Loz Assgrd

Flsumers e P _LERTHERS oo ot vl on  SPEECH RECOGNTION  Lieerem Aasgred. 20062117 s = = =
FTpe?  Trreiporist et G oo et g com TRIAL Lioen Rasigred 2519 » = =
FleTpel  Tanipiorsi e et vl ggralcm  NORMAL U Assged 20262117 5 = a ]
P ledmnt Nere oo ool gl o Mo lc = = =
Ll 3

- El objetivo de la busqueda es el nombre de usuario.

- La busqueda es una busqueda difusa.
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Introduzca los términos de busqueda y presione el botén "Buscar".

Expiration Remaining Auto Email
Date Period Assign Verified

To clear the search results, leave the search field blank and press the Search button.

f&, Search

Expiration Remaining Email
Date Period Verified

5.2.5 Cambio de rol de usuario

Solo se puede cambiar el rol de un usuario si se cumplen las siguientes condiciones:

- El usuario no tiene una licencia asignada.

- El usuario no esta registrado bajo una regla de enrutamiento.

- Los archivos de dictado grabados por el usuario no existen en la nube (para autores).

- Las tareas de transcripcidon asignadas al usuario no existen en la nube (para transcriptores).

superior del capitulo
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53 Asignar, desasignar licencias

Al asignar una licencia a cada usuario, puede utilizar todas las funciones de ODMS Cloud.
También puede utilizar la licencia de prueba que se le otorga cuando se registra para obtener una
cuenta inicial. (Para asignar una licencia es necesario registrar previamente a los usuarios como

Autor o Transcriptor)

| Asignar licencias

| Desasignar licencia

5.3.1 Asignar licencias

1. Seleccione la pestafia [Usuario].

4] ©® O B oomscioud x |+ = o X
< G @ (%) https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a oA m g -‘5

OMSYSTEM

1 .

2 Usar User Bulk Rogisira A, so
TN T I I S S T [ YT T T
P ——— a p—— m— ET——— PRE—
P . - 2 = .
s a = =
e P ) g 0 o o
o . a = =
4 »
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2. Pase el mouse sobre el usuario al que desea asignar una licencia y haga clic en el botén
[Asignar licencia].

) ©® DO & oomsouw x 4+ = o X

&< C @ ) hiips//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A Ty hm o= -

OMSYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support (@JP_Leadming [+ 3

& Add User ‘ ‘ b User Bulk Re ion | Hame

‘ @, search ‘

Transcripti

Author ID Encryption | Prompt | coe Licansa Type
JP-LeAuther3  Authar JP_LEAUTHER2 - odms1cloudZtest3add+dviz@gmai.com  NORMAL License Assigned  2026/217 385 |
JP-Lefutherd  Authar JP_LEAUTHERS - odms1cloud2iest3add+dvi4@gmai.com  SPEECH_RECOGMITION  License Assigned 20207217 385 =

test G odms1coud2iest3add+dviT@gmai.com - No License . .
Delete User

JPleTypes  Transerptionist - - - cdmsTcloud2test3add+dvis@gmal.com  NORMAL LicenseAssigned  2026/217 365 = |

JP_LeAdmind  Naone - - - - odms1cioudZtest3add+dvil @gmai.com - No License - - |

4 »

A los usuarios a los que no se les haya asignado una licencia se mostrara " No License " en la
columna Estado.

3. Muestre las licencias disponibles en la lista desplegable en Licencia disponible y seleccione la
licencia para asignar.

) ©® DO & oomsouw x 4+ = o X

&< C @ ) hiips//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A Ty hm o= -

Assign License

Email  odmsicioud2test3add+dvi7@gmail com
Name JP-LeType?
AuthoriD -
Status License Not Assigned
Cument License -

Expiration Date -

License Information

Available License | - Select License —

Standard - One year
Standard - One year
Standard - One year
Trial - 2025/3/19 (30)
Trial - 2025/3/19 (30)
Trial - 2025/3/19 (30)
Trial - 2025/3/19 (30)

Trial - 2025/3/19 (30)

132/ 222



Acerca de la licencia

- Licencia de reconocimiento de voz: ademas del flujo de trabajo estandar, también puede

utilizar el flujo de trabajo de reconocimiento de voz. Esta licencia sélo puede ser utilizada por

autores.

» Licencia de actualizacion de reconocimiento de voz: Esta es una licencia para actualizar una

Licencia Estandar a una Licencia de Reconocimiento de Voz. Solo puedes actualizar si te quedan mas de
90 dias de licencia estandar.

- Licencia estandar: esta licencia le permite utilizar el flujo de trabajo de dictado estandar.

» Licencia de prueba: esta licencia se emite automaticamente cuando crea una cuenta y es

valida durante 30 dias a partir de la fecha de creacion de la cuenta . También puede probar el

flujo de trabajo de reconocimiento de voz con esta licencia.

* Las licencias que se han asignado a un usuario una vez tienen una fecha de vencimiento

establecida.
4. Haga clic en el botdon [Aceptar] para completar la tarea.
*Si realiza una operacion de asignacion de licencia a un usuario al que ya se le ha asignado una
licencia, la licencia que ha sido utilizada hasta el momento sera desasignada a "Licencias

disponibles para reutilizacién" sin que su fecha de vencimiento se modifique y la licencia

seleccionada sera recién asignado al usuario.

5.3.2 Desasignar licencia

1. Seleccione la pestafia [Usuario].

4] @ O & oomsCiouwd x  + = [u] X
&« (@] (A &1 https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user [} A [ui] o= 15
OM SYSTEM

Account Distations Subscription Workflow Support

o e P LEATHERS [ ————— o poed 20T s
oLoumers A P LEAUTHERS e SPEECH RECOGNON. L s =
[ ock TRIAL 3 = =2

P NORMAL * = = =

. okttt a = =
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2. Pase el mouse sobre el usuario al que desea

en el botdn [Desasignar licencia].

cancelar la asignacion de una licencia y haga clic

b

9 @ D
< ¢ o

OM SYSTEM

Bl oDMs Cloud X

o] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user

Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdming [ Sign o

&* Add User | | X User Bulk Registration Name. Email @, search
Author ID Encryption | Promgt (T;mu’:" License Type

JP-LeAutherd  Author JP_LEAUTHERZ odms lcloud2iest3add+dvid@gmai.com  NORMAL License Assigned 20262117 365
JP-Lefutherd  Author JP_LEAUTHERS odmsicloudZtest3add+dvi4@gmai.com SPEECH_RECOGNITION License Assigned  2026/2117 365
JP-LeType? test G odms lcloud2iest3add+dvi7 @gmail.com  TRIAL License Assigned  2025/2110 30
0t User | Assign Lic
JP-LeType8 Transeriptionist odmsicloudtestladd+dvid@gmai.com  NORMAL License Assigned 2028217 385
JP_LeAdmind  None odmscloudZtest3add+dvti@gmai.com |
Ll 3

3. Haga clic en el botén Aceptar cuando se muestre éxito y se haya completado la desasignacion

de la licencia.

¢ © O [ oomsdoud x SIS

Account
User

&* Add User

< C @
OM SYSTEM

Dictations

2 User Bulk Registration

o] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user

. .
g.om-

Do you want to perform the operation?

Subst

net DR

Name

Email

JP_LeAdmind [ Sign o

@, search

Remaining

Author ID Encryption | Promgt g?{'\'; License Type
F-Leuhers  Auhor U LEAUTHER: cdms loloudziestiaddedvid@gmat com  NORMAL License Assigned 2028217 385
JP-Lefutherd  Author JP_LEAUTHERS. odms1cioud2iestadd+dvid@gmai.com  SPEECH_RECOGNITION  License Assigned 20262117 385
JP-LeType?  Transerpiionist fes G cdms1cloud2iestiadd+avi7@gmai.com  TRIAL License Assigned  2025/2110 30
£t User | Assige Licanse |
JP-LeTypeB  Transerphionist dms1cloud2iestiadd+dvis@gmai.com  NORMAL License Assigned 202872117 385
JF_LeAdmind  None odms1cloudziestiadd+avit@gmai.com
4

*La licencia cancelada se convertira en

agregara al "Inventario de licencias".
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54 Eliminar usuarios

El cliente puede eliminar la informacién del usuario registrada en ODMS Cloud. Sin embargo, si a
un usuario se le asigna una licencia valida, no se puede eliminar. Para eliminar un usuario,
primero cancele la asignacion de la licencia. Ademas, los usuarios no se pueden eliminar en los

siguientes casos. Complete las tareas asignadas antes de eliminar al usuario.

Comun
- Si se asigna una licencia al usuario que se va a eliminar.

- Si el usuario que se va a eliminar esta configurado como administrador.

Para el autor

- Si permanece una regla de enrutamiento en la que esta registrado el usuario que se va a
eliminar.

- Si un archivo de dictado grabado por el usuario que se eliminara permanece en el flujo de

trabajo (incluidos los archivos finalizados o de copia de seguridad).

Para el transcriptor
- Si permanece una regla de enrutamiento en la que esta registrado el usuario que se va a

eliminar.
- Si permanece una regla de enrutamiento en la que esta registrado el grupo de transcripcién
al que pertenece el usuario que se va a eliminar.

- Si el usuario que se va a eliminar esta transcribiendo actualmente un archivo de dictado.

1. Seleccione la pestafia [Usuario].

4] @ O K ooMsdoud X + = o X
<« O ] %) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user QA P 1] = "(h
Account Dictations Subscription m Workflow Support JP_LeAdmind [

User
Add U & User Bulk Registration
o

odmscloud2iestiadd+ovid@gmal.com  NORMAL

JP-Lefuthers  Author P_LEAUTHERY odms oloud2testiaddscvié@gmalcom  SPEECH_RECOGNITION License Assigned 2020217 305

JP-LeType?  Transerpfionist - - - test G cdmsTeloud2testiadd+ivi7@gmai.com  TRIAL License Assigned 20262119 30

JP.leTypsd  Transeripfionist - - - odms1cloud2testadd-ravid@gmai.com  NORMAL License Assigned  2028/2117 385 |

JP_LeAdmind  None - - - odms1cloud2iestiadd+avii@gmai.com - No License - - |

4 13
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2. Pase el mouse sobre el usuario que desea eliminar y haga clic en el botén [Eliminar usuario].

¢ © O [ opMscioud x 4 - o
< C @ ] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user e, A h 1=
Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [
&* pdd User | | & User Bulk Registration B, Search

JP-Lefutherd  Author JP_LEAUTHERS

cdms eloud2testIadddvid@gmail.com

NORMAL

License Assigned  2028/2117 265

JP-Lefuthers  Author JP_LEAUTHER4 cdmsTcloudZiestiadd+dvid@gmai.com  SPEECH_RECOGNITION  License Assigned 20262117 365 |
JP-LeTyps?  Transeriptionist - - test G cdms1cloudZestiado+dviT@gmaieom  TRIAL License Assigned 20253118 30 |
Edit User | Assign License | Urassign Licensq) | Deiets Usar

JP-LeTypeB  Transcrptionist - - cdmsTcloudZiestiadd+dvis@gmai.com  NORMAL License Assigned 20262117 365 |
JP_LeAdming  Mone cdmsTcloudziestiada+dvii@gmai.com - |
4 4

3. Haga clic en el botén Aceptar cuando se muestre éxito y la eliminacién se haya completado.

¢ © O [ opMscioud
< C @

OM SYSTEM

Account Dictations

User

3

4

Fj https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user

net DAR

tg. ol

Do you want to perform the operation?

Subst

JP_LeAdmind [

&* pdd User | | & User Bulk Registration B, Search
) i Transeriptionist ot Fen\;mmg Auto
m B i o o - =
JP-Lefutherd  Authar JP_LEAUTHERZ cdmseloud2testdadedvid@gmaicom  NORMAL License Assigned 2026217 365
JP-Lefuthers  Authar JP_LEAUTHER4 cdmscloudZiestiadd+dvid@gmai.com  SPEECH_RECOGNITION  License Assigned 2028217 365 |
JP-LeTyps?  Transeriptionist - test G odmscloudestisddraviT@gmaieom  TRIAL Licenss Assigned 2025318 30 |
Edit User | Assign License | Uassign License
JP-LeTyped  Transcrptionist - cdmscloudZtestdadddvis@gmai.com  NORMAL License Assigned 20262117 365 |
JP_Lesdming  Nane cdmsicoudZiestaaderdvii@gmancom - |
4 4

[Condiciones de eliminacién]
No se asigna una licencia valida al usuario que se va a eliminar.
Beim Ldschen eines Autors missen alle von diesem Autor hochgeladenen Aufgaben entfernt
werden.
Al eliminar un transcriptor, no se deben asignar reglas de enrutamiento a ese transcriptor.
Si se asigna una regla de enrutamiento al grupo de transcriptores al que pertenece el
usuario, elimine el usuario que desea eliminar del grupo de transcriptores.
El usuario que desea eliminar no es el administrador principal.
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55 Registro de usuario mediante archivo CSV
Puede registrar varios usuarios a la vez completando la informacién requerida en un archivo CSV
e importandolo a la nube ODSM.

| Descargar archivo de plantilla

| Establecer informacion de usuario

| Importar archivo CSV

5.5.1 Descargar archivo de muestra

1. Seleccione la pestafia [Usuario] y presione el boton [Registro masivo de usuarios].

4 © O & ooMsdoud x  + = u] X
“— O Q El https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A <7 [|j {‘; 'rh
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription Workflow Support JP_LeAdmind [+

cense

JP-LeAuthers  Author IP_LEAUTHER? cdmscloudziestaddsevia@gmai com  NORMAL Licznse Assigned 202872017 365 |
JP-LeAutherd  Author IP_LEAUTHERS cdmscloudziestiaddsdvid@gmai com  SPEECH_RECOGNITION  License Assigned 20287217 365
JFLeTypeT  Transcriptionist - - - st 6 odms feloudziest3addedviT@gmailcom  TRIAL License Assigned 20287318 30
JP-LeTypes Transcriptionist - - - ocdms1cloud2test3add+avis@gmal.com  NORMAL License Assigned  2026/2117 365 |
P_Leagming  Nons - - . . camsicleudziastisds o i@ com - o Licansa - - |
] »

2. Presione el botén [Descargar archivo CSV de muestra] para descargar el archivo CSV. (Nombre de

archivo: import_users.csv)
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Vi file and apply the required information according to

Input rules
MName > Maximum 225 characters

Email Address > Maximum 225 char
> Cannot use an email address thatis siready in us.

User Bulk Registration X

5.5.2 Establecer informacion de usuario

Abra el archivo de plantilla, complete la informacién requerida y guarde el archivo. Consulte
"Importar reglas" en la pantalla para conocer las condiciones de entrada. Guardelo en formato
CSV (delimitado por comas).

Ejemplo:

name email
AU-LeAuther2 odms.cloud.auther
AU-LeType2 adms.cloud.typ

Author_id, encription, encription_password y el mensaje son necesarios solo cuando el rol es

role ‘author_id

1 AU_LEAUTHERZ

Autor. Estara en blanco para otros roles.

La cantidad maxima de entradas de informacién de usuario que se pueden configurar en un

archivo CSV es 100. Si necesita configurar mas de 100 usuarios, divida el archivo CSV en varias

entradas e impoértelas.

5.5.3 Importar archivo CSV

1
1

1
1

notification encryption encryption_passwoaord

0

prompt

0
0

Haga clic en "Reglas [Importar archivo CSV]" y seleccione el archivo que cred. Una vez
importado el archivo, presione el botén [Agregar usuarios] que se vuelve azul. Si se acepta la
importacion, se enviara al administrador una “Registration Received Notification [U-120]". En

este punto, la importacién sélo ha sido aceptada, pero no completada.
Si la importacién se realiza correctamente, se enviara “User Bulk Registration Received
Completed Notification [U-121]". El tiempo que lleva completar la importacion dependera de la

cantidad de usuarios registrados, asi que espere hasta recibir este correo electrénico.

Si la importacion falla, se enviara “User Bulk Registration Received Failed Notification [U-122]".
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La informacion sobre la linea donde ocurrid el error se incluye en el correo electrénico para cada

motivo por el cual fallé la importacién. Corrija el archivo SCV e impértelo nuevamente..
Tenga en cuenta que incluso cuando falla la importacién, el registro de usuario se ha completado
para los usuarios que no tuvieron ningun error. Para evitar duplicar usuarios, cree un nuevo

archivo CSV solo para aquellas filas que tuvieron un error.

superior del capitulo
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6 ODMS Cloud Desktop App

La aplicacion de escritorio ODMS Cloud es el software de aplicacién para vincular el sistema en la
nube y la PC local . Es necesario instalar la aplicacion en las PC del autor y del transcriptor. Este
capitulo describe la aplicacion de escritorio ODMS Cloud.

6.1 Instalar y desinstalar

1 6.2 Entorno operativo

6.3 Explicacion de la Pantalla

6.4 Inicio de sesi6n, apagado e inicio de sesién

1 6.5 Cargar archivo de dictado

1 6.6 Iniciar y finalizar la transcripcidn

6.7 Recepcion de correo electrénico desde el DS-9500 y carga automatica en ODMS Cloud

Arriba

Siguiente capitulo
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61 Instalar y desinstalar

La aplicacién de escritorio ODMS Cloud es una aplicacion que se instala y utiliza en las PC de
autores y transcriptores. El método de instalacion es diferente para PC con Windows y Mac. Este

capitulo explica cdmo instalar/desinstalar en cada entorno de PC.

| Instalaciéon en entorno Windows

| Desinstalacién en entorno Windows

| Instalaciéon en entorno Mac

| Desinstalacién en entorno Mac

| Instalaciéon cuando Microsoft Store no estd disponible (entorno Windows)

6.1.1 Instalacion en entorno Windows

Vaya a Microsoft Store haciendo clic en el botén [Aplicacion de escritorio] en la pestafia

[Dictados] o desde la <Aplicacion de escritorio OMDS Cloud> .

1. Vaya a Microsoft Store desde el sitio de descarga. (Haciendo clic "Saltar a Microsoft Store")

2. Haga clic en el boton "instalar".

6.1.2 Desinstalacion en entorno Windows

Desinstale la aplicacion de escritorio ODMS Cloud desde [Aplicaciones y caracteristicas] en el

menu de Windows.
1. Abra [Aplicaciones y caracteristicas] en el menu de Windows.

2. Seleccione ODMSCloudDeskTopApp .

3. Haga clic en [Desinstalar] para ejecutar.

6.1.3 Instalacion en entorno Mac

Obtenga el instalador desde la <Aplicacién de escritorio OMDS Cloud> .

6.1.4 Desinstalacion en entorno Mac

1. Dans le Finder, ouvrez le dossier ODMS Cloud Desktop App dans le dossier Application.
2. Dans le dossier ODMS Cloud Desktop App, cliquez et exécutez Uninstall.app.

3. Suivez les instructions du programme de désinstallation pour terminer la désinstallation.
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6.1.5 Instalacion cuando Microsoft Store no esta disponible (entorno
Windows)

La aplicacién de escritorio ODMS Cloud se puede instalar mediante la linea de comandos.

1. Para instalar la aplicacién de escritorio ODMS mediante la linea de comandos, utilice el

comando winget.
En el menu de Windows, abra Herramientas del sistema de Windows > Simbolo del sistema e
ingrese >winget /? para verificar si el comando esta disponible. Si no se muestra ningln error y

se muestran las instrucciones de uso, esta disponible.

EX Command Prompt - O X

x b
1 Mic b Corporat i AL r

r':z:'¥'User.name>Winget /?

2. Ingrese lo siguiente para instalar la aplicacidon. >winget install "ODMS Desktop App" --accept-

package-agreements

Nota:
- Aseglrese de que la version de su sistema operativo esté actualizada con Windows

Update. Si esta utilizando una version anterior, es posible que no pueda llamarla desde la

linea de comandos.
- Para obtener mas informacién sobre Winget, consulte a continuacion.

https://learn.microsoft.com/en-us/windows/package-manager/winget/install

https://learn.microsoft.com/en-us/windows/package-manager/winget/

- También es posible configurar la ejecucién de Winget (Administrador de paquetes)
mediante la Politica de grupo. (Archivo ADMX).

- Cree un archivo por lotes de Winget y configlrelo para registrar el script.

- Para obtener mas informacion, consulte a continuacion.

https://techcommunity.microsoft.com/t5/windows-it-pro-blog/manage-windows-package-

manager-with-group-policy/ba-p/2346322

superior del capitulo
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62 Entorno operativo

El entorno operativo para la aplicacion de escritorio ODMS Cloud es el siguiente.

] Entorno Windows

1 Entorno Mac

6.2.1 Entorno Windows

Articulo Condicion
SO Sistema operativo del cliente:
Ventanas 10/11
UPC 2 GHz o mas rapido
* No se admite procesador de un solo nucleo.
Memoria 2 GB 0 mas (Windows 10)

4 GB 0 mas (Windows 11)

Espacio en disco duro

2 GB 0 mas
(Se requiere espacio adicional en caso de que .NET 6 aun no esté instalado).

Red

Velocidad de transferencia de 100 Mbit/s o mas rapida, protocolo de red TCP/IP

.NET Framework

NET 6

Mostrar Resolucién de 1024 x 768 pixeles o superior
65.536 colores 0 mas (se recomiendan 16,77 millones de colores o mas)
usB Uno o mas puertos USB disponibles
Sonido Un dispositivo de sonido compatible con Microsoft WDM o MME y compatible con

Windows

Entornos virtuales

Software de virtualizaciéon admitido: (Supported on the server operating
system)

- Remote Desktop Service (Windows Terminal Service), RemoteApp

- Citrix Virtual Apps and Desktops 7.2402-7.2503

- Omnissa(Vmware) Horizon 8.2311 - 8.2503

Sistema operativo del escritorio virtual:
- Windows 10/ 11
- Windows Server 2019 / 2022 / 2025

Sistema operativo del cliente:
- Windows 10/ 11

NOTE:

- El uso de entornos virtuales de Citrix requiere una licencia de usuario de
Citrix independiente.

- El uso de Remote Desktop Service 0 Remote App requiere una licencia
CAL de RDS independiente.

- No se admiten conexiones remotas a través de aplicaciones de Microsoft
Store.

- El uso de VMware View requiere una licencia de usuario de VMware
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View independiente.

Idiomas admitidos

Inglés, Francés, Aleman, Espafiol

Nota: El ODMS Client Virtual Driver es un controlador para entornos virtuales necesario para

utilizar ODMS Cloud en un entorno virtual (Citrix XenApp, Terminal Servic).

Puede descargar y utilizar la "ODMS Client Virtual Driver" desde la siguiente URL.

URL: https://download.omsystem.com/pages/odms download/odms client virtual driver/es/

6.2.2 Entorno Mac

Articulo Condicion
SO Sistema operativo del cliente:
macOS 11, 12, 13, 14,15 (Intel /Chip M1 o posterior)
UPC 2 GHz o mas rapido
* No se admite procesador de un solo nucleo.
Memoria 2 GB 0 mas
Espacio en disco duro 2 GB 0 mas

Red Velocidad de transferencia de 100 Mbit/s o mas rapida, protocolo de red TCP/IP
Mostrar Resolucién de 1024 x 768 pixeles o superior
65.536 colores 0 mas (se recomiendan 16,77 millones de colores o mas)
usB Uno o mas puertos USB disponibles
Sonido

Dispositivo de sonido estandar integrado en la PC

Entornos virtuales

No soportado

Idiomas admitidos

Inglés, Francés, Aleman, Espafiol

superior del capitulo
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6.3 Explicacion de la pantalla (Flujo de trabajo estandar)

Cuando reproduzca un archivo de dictado creado en el flujo de trabajo estandar , se activara la
barra de reproduccion. Puede utilizar el pedal para controlar la reproduccién y transcribir de

manera eficiente.

| Programa para residentes

| Barra de reproduccién

| Propiedad de visualizacidn

_| Configuracidn para retroceso automatico

"1 Menu de configuracidn

6.3.1 Programa para residentes

Una vez instalada la aplicacion de escritorio, se registrara como programa residente. La proxima

L7

vez que inicie su PC, ésta quedara residente automaticamente y se mostrara un icono en la

bandeja de tareas.

6.3.2 Barra de reproduccion

Cuando inicia sesion en ODMS Cloud desde un navegador web y abre la pestafia [Dictados], se
enumeraran los archivos de dictado. Seleccione un archivo y haga clic en el botén [Reproducir]

para iniciar la barra de reproduccion.

‘; > » 00:04 ' ‘}) W% ‘.%’ ((’))‘/ HE‘J‘!'* :

[ Botén normal
Icono Explicacion

[ ¥ ] Botdn de prioridad

Muestra la prioridad (Alta/Normal). El rojo indica alta prioridad.

Ir a la marca de indice anterior o al final del comentario verbal.

W

rebobinar el archivo. Haga clic y mantenga presionado para aumentar la velocidad.
« La configuracion de aceleracion sigue la velocidad de bobinado en el cuadro de

didlogo Configuracion.

[ , Boton reproducir/detener.

Las pantallas se detienen durante la reproduccién. Cada vez que se hace clic en el
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botdn, alterna entre detener — reproducir — detener ...

’ Archivos de avance rapido. Haga clic y mantenga presionado para aumentar la
’ velocidad.
La configuracion de aceleracion sigue la velocidad de bobinado en el cuadro de

didlogo Configuracion.

Pasar a la siguiente marca de indice o al final del comentario verbal.

M

00:41 | Visualizacion del tiempo de reproduccion.

La posicidon de reproduccion actual se muestra en formato HH: MM:SS

(predeterminado: MM:SS).

— =
Barra y control deslizante de posicion.

Indica la posicidn de reproduccion actual del archivo.

El drea desde el principio hasta la posicion de reproduccion actual se muestra en

azul y el area de comentarios verbales se muestra en verde claro.

A Visualizacién de marcas de indice

Indica la posicion de insercion de la marca de indice.

[Boton de opcidn
Icono Explicacion

o) Volumen

Muestre el control deslizante haciendo clic en el icono del altavoz. Mueva el control
deslizante hacia la izquierda o hacia la derecha para ajustar el volumen.

0%~100% .

<)

r

‘-”. Control de velocidad
Muestre el control deslizante haciendo clic en el icono del metrénomo. Haga clic en
el botén “+” o “-” para cambiar la velocidad de reproduccién. (50%~100%~200%,

en incrementos del 10%).

I € 100% B I

00 Cancelacién de ruido
Muestre el control deslizante haciendo clic en el icono. Haga clic en el botén "+" o

"-" para configurar el nivel de cancelacién de ruido. (APAGADO, 1, 2, 3)

W@ o B ]
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. control de tono
Y
Muestre el control deslizante haciendo clic en el icono. Haga clic en el boton “+” o

para ajustar el tono.

(-100~OFF~+100 en incrementos del 10%)

fﬂunFDI

de oradores
‘i} Si hay varios dispositivos de altavoz conectados a su PC, |la salida del altavoz
cambiara cada vez que haga clic en el boton.

Ejemplo: Dispositivo->PC->Auriculares

Botdn de control de separacion de canales

(©)

Cada clic del botdn cambia el canal entre estéreo, izquierdo, derecho y monoaural.

(Arriba) — (('})_) ((.—> '))—> ”E‘\(Volver al inicio)

y/ @ Insertar/ eliminar indice

Si hace clic en el botén en una posicidon donde no se muestra ninguna marca, se
insertara una marca de indice. Si hace clic en el botdn en la posicidon marcada, se

eliminara.

Botdn Mostrar/Ocultar propiedades

Muestra u oculta las propiedades del archivo cada vez que haces clic en el botén.

b4 Boton Cerrar

Salga de la barra de reproduccién.

- Cambio de botdn de opcién
Muestra u oculta el botén Opcidn.

Area de recoleccion
Perillas para mover la barra de reproduccién.

[Ampliar/reducir visualizacion de la barra]

Cuando mueve el cursor a las cuatro esquinas de la barra, aparecera un cursor que cambia de
tamafo.

Al arrastrar en este estado, puede cambiar el ancho de la barra del 50% al 200% (relacion de

aspecto fija).

50 %
{- > » 0 017 O K €O v B :]

100 % A
_
> » 07971 O K i é @ v [ 4= <
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200%

> » r01;17]‘))ﬂ’7°0°0‘§(

148/ 222



6.3.3 Propiedad de visualizacion

Puede consultar la informacion detallada del archivo de dictado haciendo clic en el botdén

[Informacion]. m

X
v 1. General A
File Name HIRO0009 ds2
File S 12309KB
Durat 00:59
Created
Completed
File Format d
Format 28 kbps. 16 kHz, mona (QP)
OM Digital Solutions
No
Location GC¥Users¥hiroyuki tok iwa¥Docume
v 2. Job Data
Priority Level 7
Priority Normal
Author HIRO
Worktype TESTITEM
v
TSS 50
TBC SS
Comment
v 3. Process Information
Process/Status [E7] Finished
Uploaded 2023703707 15:2
Backup Date v

6.3.4 Confic__:juracién para retroceso automatico

La funcion de retroceso automatico es Util cuando desea retroceder y reproducir audio que no
pudo escuchar. Si detiene la reproducciéon y vuelve a hacer clic en el botén de reproduccién,
puede reanudar la reproduccién desde el tiempo especificado.

Para configurar el tiempo de retroceso, haga clic con el botén derecho ( Ctrl+clic en Mac) del

mouse en la barra de reproduccion para mostrar el menu de seleccidon de retroceso automatico.

- Configuracién configurable: 0,0 ,0,3,0,5,1,0,1,0, 3,0, 4,0 0 5,0 segundos

> » 01:17 ‘):’I ﬂ, ﬁ-'# (g’ ((.D v m ‘i}” j‘\uto-backspace 4 | 0.0 sec

0.3 sec

0.5 sec
1.0 sec
2.0 sec
3.0 sec
4.0 sec
5.0 sec
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64 Explicacion de la pantalla (Flujo de trabajo de
reconocimiento de voz)

Al reproducir una tarea que cred un archivo de texto mediante el reconocimiento de voz en
segundo plano, se iniciara la ventana de correccidn de texto en lugar de la barra de
reproduccion. La ventana de correccidn de texto tiene la funcion de sincronizar el archivo de
dictado con el archivo de texto creado mediante el reconocimiento de voz en segundo plano. Al
reproducir un archivo de dictado, se resalta la palabra correspondiente a la posicién de

reproduccion, lo que le permite editar el texto de manera eficiente.

J Ventana de correccién de texto

| Mostrar propiedad

6.4.1 Ventana de correccion de texto

Cuando inicie sesion en ODMS Cloud desde un navegador web y abra la pestafia [Dictados], se mostrara
una lista de archivos de dictado. Seleccione un archivo con un estado de "Reconocimiento de voz" de
"Completado" y presione el botdn [Reproducir] para iniciar la ventana de correccion de texto. Los datos de
texto creados por el reconocimiento de voz en segundo plano se cargan automaticamente en la ventana de
correccion de texto. Ademas, si los datos de voz contienen comentarios verbales, estos no se convertiran en
texto.

Al reproducir un archivo, se resalta la palabra correspondiente a la posiciéon de reproduccion.

Para obtener informacién sobre la funcién de conversién automatica de etiquetas, consulte <6.10 Funcidén

de conversién automatica de etiquetas en el flujo de trabajo de reconocimiento de voz >.

o5 - DSz QP_1127.D52 — ] bt

File Edit View Dictation \pice Information
BH=SC D kaw Q&

our sky is disappearing. Of course, they don't mean that one day we will look up at the sky and it will be gone. What  ~
they are telling us is that certain widely used chemicals are creating a whole and an important part of.

The ozone layer. We now go to Ann Price, reporting live from the Fifth National Environmental Conference at the
College of Pennsylvania.

With me is Professor Strunk, an expert on the ozone layer. Professor Strunk, can you explain what the ozone layer
is? Well, basically, the ozone layer is an invisible layer of gas that exists in the upper atmosphere. Mow, it functions to
absorb and block the sun's 's harmful ultraviolet rays so the ozone layer is like giant giant pair of sunglasses yes like
sunglasses or better yet it is like natural natural sun tan lotion that protects the earth from the harmful effects of the
sun 's ultraviolet rays now without its protection life as we know it would not be able to exist and how is the hole being
created in the ozone layer well it's not exactly a hole it's it's rather a thinning of the ozone layer that is being caused
by the chemical reaction of the chlorine in a group of chemicals known as chlorofluorocarbons so what is the direct
effect this hole is having on all of us the most direct effect that we have noticed is an increase in skin cancer since
the ozone layer is thinner more ultraviolet rays are getting through to the atmosphere so when a person is out in the
sun he's exposed to much higher levels of ultraviolet rays than thirty years ago these ultraviolet rays are what cause
skin cancer good evening karl marx once said that capitalism would produce the rope with which it would hang itself
even though recent history has proven him wrong if we look at the trash problem in the united states today we can
see that he was at least partly nght our society is constantly producing new products to make our lives easier but our
comfortable materialistic lifestyle has a big side effect it creates a lot of trash in fact it has been creating so much
trash that many experts fear that unless we do something about it soon we might end up buried mountain a mountain
of our own trash reporting live from the philadelphia municipal landfill is our correspondent charles doe here standing
am standing atop 2 mountain of human trash with professor james an expert environment. the environment
professor james can you tell us where this trash problem comes from fundamentally the problem we are facing is a
cultural one united states is that country that is obsessed with time and everything that saves time is perceived As
good as a result we have created a society in which almost everything is disposable we have disposable paper
plates disposable diapers and i've even heard of disposable underwear and though these products save our society

Playing
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[ Botdn de informacién del archivo ]

ol O _ ISR 0
B

Boton Copiar al portapapeles

Copiar al portapapeles.

Boton Guardar

Guardar el texto.

Botdn de impresién

Imprime el texto que has creado.

Botdn de vista previa de impresién

Muestra una vista previa de impresion.

Botdn de informacion

sHZIE Ak

Muestra informacion del archivo.

[ Boton de edicion de texto ]

¢ ¥XBE H
G e

Botdn Deshacer

Regresar un proceso atras .

Botdn rehacer

N

Proceda con un proceso.

Botdn de corte

XK

Cortar la seleccién .

= Botdn Copiar
= Copiar la seleccién.
a Botdn pegar
- Pegar la seleccion.
aa Botén Buscar

Busca el caracter especificado.
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[ Boton de control de reproduccion ]

P M «» M QW & S

P‘ Botdn de reproduccion/detencion

Reproduce/detiene el audio.

Botdn de inicio

i

Devuelve la posicién de reproduccidn al principio.

Botdn de rebobinar

Mueve el cursor una palabra hacia atras. Durante la reproduccion, el resaltado en
la posicidn de reproduccion también se mueve.
Botdn de avance

Mueve el cursor hacia adelante una palabra. Durante la reproduccion, el resaltado

en la posicion de reproduccidén también se mueve.

Botdn Finalizar

Mueve la posicion de reproduccién hasta el final.

Botdn de volumen

Cambiar el volumen.

-

<)

ﬁ,‘. Botdn de velocidad

Cambiar la velocidad de reproduccién.

I & 100% B ]

(g’ Botdn de tono
Cambiar el tono.

-

¢ Qo D |

Seleccionar orador
L]

Cambia el destino de salida de audio (cada vez que presionas el botdn).
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[ Botdon de decoracién de texto ]

Arial

Arial

-

9

M B

I US=E==®

Tipo de fuente

Establece la fuente.

Tamafo de fuente

Especifique el tamafio de la fuente.

Boton en negrita

Especifique Activado/Desactivado en negrita.

Botdn cursiva

Especifica si la cursiva estd activada o desactivada.

IC | =~ | oo

Botdn subrayar

Especifica si el subrayado esta activado o desactivado.

Botdn alinear a la izquierda

Alinea la fila actual o varias filas seleccionadas a la izquierda.

Botdn central

Centra la fila actual o varias filas seleccionadas.

Botdn alinear a la derecha

Alinea la linea actual o varias lineas seleccionadas a la derecha.

- -_—
- -
- -_—

Botdén de balas

Configurar las vifietas .

£

Botdn de color de fuente

Establece el color del texto.

Color X
Basic colors:
(e el N
FEEENNN
e b By b
FEEEEEN
AEEEEEN
“TL L LI I
Custom colors
I o o Y
I oo Y
Define Custom Colors »>
Cancel
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6.4.2 Mostrar propiedad

Puede consultar la informacion detallada del archivo de dictado haciendo clic en el botdén

[Informacion]. m
X
v 1. General "
File Name HIRO0009 ds2
File Size 12309KB
Duration 00:59:18
Created 20 7 14:17
GCompleted 2023, 15:28
File Format ds?
Audio Format 28 kbps. 16 kHz, mono (QF)
DSS License OM Diaital Solutions
Encrypted No
Location GC¥Users¥hiroyuki tok iwa¥Docume
v 2. Job Data
Priority Level 7
Priority Normal
Author HIRO
Worktype TESTITEM
v
TSS 50
TBC SS
Comment
v 3. Process Information
Process/Status [E] Finished
Uploade 2023703707 15:23
v
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6.5 Mend de configuracion de sonido

Este capitulo explica cdmo configurar el menu de la aplicacion de escritorio.

| Iniciar el menu de configuracion

| General

_| Play Bar
| E-mail

| Speech Recognition

| Text Correction

| pedal Customize

| Notificacion

6.5.1 Iniciar el menu de configuracion

Haga clic con el boton derecho en el icono de ODMS Cloud en la bandeja de tareas para mostrar

el mend.

Legal Notices

Version

Exit

y 10:37
=z A 2024/10/21 £,
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6.5.2 General

Settings X

B Data Folder
wm Play Bar
(4 E-mail C\Usersthiroaki. miura\Documents\ODMS Deskiop App!
=/ Speech Recognition
< Tex Correction

lazs Pedal Customize
(>4 Mofification

Update My Dictations listview

] After exiting Play Bar, open a new list view.

Job Data Settings

[ Prompt for data every time a file is uploaded before.

oK Cancel

Data folder:
Este es el destino para guardar los archivos descargados de la grabadora. El archivo de
dictado se descargara en esta carpeta una vez y, una vez completada la descarga, el
archivo se cargara en ODMS Cloud.

Update My Dictation list view:
Configure si desea abrir una nueva pestaifia en la pantalla web de ODMS Cloud cuando
finalice la transcripcion y cierre la barra de reproduccidn. La pantalla web no se puede
actualizar automaticamente, por lo que debera abrir una nueva pestana para actualizar la
informacién. Si no desea abrir una nueva pestafia, desmarquela y haga clic en el G botdn
Actualizar navegador.

Job Data Settings:
Especifica si se debe mostrar la pantalla de configuracién de datos del Datos de trabajo al
descargar desde la grabadora. Si se marca, se mostrara la siguiente pantalla para cada
archivo, lo que le permitira editar los Datos de trabajo.
Para obtener mas detalles sobre como editar datos de trabajo, consulte <6.5.5 Opcion de
descarga (Edit Job Data)>.
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6.5.3 Play Bar

Settings X

i= General Auto-backspace
o [MEVESETY
() E-mail 0.0 +{ Second(s)
=' Speech Recognition
# ;E’: ?:D”E:““” Play Bar Position
[k Pedal Customize
= %
4 Notification Always on top of Play Bar
Winding speed
Speed
+
¥
Bl
03 3 15 &0
-+ Seconds
Support playback audio during cuelreview
Length/Remaining time indication
(O Display Length
@ Display remaining time

OK Cancel

Auto-backspace:
Establezca la hora de regreso con retroceso automatico. Esto determina hasta qué punto
retrocede la reproduccién cuando se utiliza la funcién de retroceso automatico. La misma

configuracion también se aplica a la Text Correction Window.

Play Bar Position:
Configure esta opcidn si desea mostrar la barra de reproduccion al frente de la pantalla.

(Solo funciona cuando se juega con Play Bar)

Winding speed:
Establecer cue/rebobinado. La funcion Cue/Rewind de la aplicacion de escritorio ODMS
Cloud es util cuando desea encontrar rapidamente el audio deseado reproduciendo —
saltando — reproduciendo repetidamente. Para archivos largos, esta disefiado para
acelerarse durante un periodo determinado . Las configuraciones de reproduccion y salto se
pueden ajustar segun sus preferencias. Para cambiar la configuracion, haga clic en los

botones 1, |, « vy —.

- Especifique el tiempo de salto en el eje vertical de la pantalla de configuracion. En el
siguiente ejemplo, el salto se establece inicialmente en 2 segundos.

- En el siguiente ejemplo, Cue/Rewind saltara 2 segundos 3 segundos después del inicio y
saltara 4 segundos después del tercer segundo. Después del 8° segundo, hay un salto de 8

segundos, y a partir del 16° segundo, es un salto de 32 segundos.
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Si no necesita reproducir audio durante la cue/rebobinado, desmarque la casilla de

verificacidén "Soportar reproduccién de audio durante la cue/rebobinado".

Length/Remaining time indication:

Configure para mostrar la informacién que se muestra en el capitulo de visualizacion del

tiempo de reproduccién en la barra de reproduccién como "longitud del archivo" o "tiempo
restante".

6.5.4 E-mail

Settings.

i= General
mm Play Bar Select the E-mail Profile
-

=' Speech Recognition
— Text Correction

E-mail

Default profile ~
lax¢ Pedal Customize

(24 Mofification Add

Receive Interval

oK Cancel

E-mail:

Configure los ajustes para recibir correos electrénicos enviados desde el DS-9500. Los
ajustes varian segun el tipo de correo electrénico que utilice, por lo que le

recomendamos que consulte la informacion de la cuenta de correo electronico para
obtener mas detalles.

Receive Interval:

Establezca el intervalo para la recepcidon automatica de correo electrénico.
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6.5.5 Speech Recognition

Settings

i= General
wm Play Bar Output Language
(=) E-mail

= Language English (United States)
 Text Correction

s Pedal Customize
() Motification

oK Cancel

Idioma :
Seleccione el idioma para el reconocimiento de voz. El idioma seleccionado al iniciar sesidn es el
predeterminado.
- Inglés (Reino Unido)
- Inglés (Estados Unidos)
- Inglés (Australia)
- Deutsch
- Frangais

- Espafiol

6.5.6 Text Correction

Settings

= General
wm Play Bar
(= E-mail [ Specify default font when initializing TCW.
=' Speech Recognition

s Pedal Customize

(4 Notification

Initializing TCW

Finishing

[ Export with the following document

Plain Text(™.bd]

oK Cancel
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Initializing TCW:
Especifica la fuente y el tamafio de fuente predeterminados que se utilizaran en la ventana de

correccion de texto.

Finishing:
Especifica el formato de salida de los datos de texto una vez finalizado.
* Plain Text (*.txt)
* Rich txt (*.rtf)
+ MS Word (*.doc)
+ MS Word (*.docx)

*Para doc y docx, esto solo estad disponible cuando Microsoft Word esta instalado en su PC.

6.5.7 Pedal Customize

(solo para transcriptores)

Settings x

i= General Pedal Customize
wm Play Bar

(0 E-mail

=' Speech Recognition
 Text Correction

[¥™ Pedal Customize

(7 Notification

Foot Switch RS31N/21H v

TOP: FF v

LEFT: REW v

RIGHT. PLAYISTOP ~

CENTER: DISABLE ~

oK Cancel

Pedal Customize:
Configure el funcionamiento del interruptor de pie conectado. Seleccione un modelo y

establezca el comportamiento de cada botén.
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6.5.1 Notification

(solo para transcriptores)

Settings X

= General Motification
mm Play Bar
(=) E-mail Enable pop-up notification
=' Speech Recognition

4 ;E}: ?gre?mﬂ [ Close the nofification window autoratically 0 s
[k Pedal Customize

] Motification

Enable sound nofification

oK Cancel

Enable pop-up notification:
Puede habilitar o deshabilitar las notificaciones cuando se produzcan nuevas tareas de

dictado.
- Close the notification automatically: Las notificaciones se pueden borrar

automaticamente después de un tiempo especifico.
 Enable sound notification: Controla el sonido de notificacidon al recibir notificaciones,

como notificaciones de nuevas tareas de dictado. Si no necesita un sonido, desmarquelo.

superior del capitulo
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66 Inicio , apagado e inicio de sesion

Este capitulo explica cdmo iniciar y cerrar la aplicacién de escritorio y cédmo iniciar sesién en
ODMS Cloud.

I Iniciar aplicacién de escritorio

I Iniciar sesidon Operacion

| Apagar la aplicacidn de escritorio

6.6.1 Iniciar aplicacion de escritorio

Cuando instale la aplicacidon de escritorio en su PC, se registrara como un programa de inicio, por
lo que se iniciard automaticamente cuando inicie su PC. Si cierra manualmente la aplicacién de
escritorio, seleccione " ODMSCloudDesktopApp " en el menu de inicio para iniciarla. Puede

comprobar si la aplicacion de escritorio se esta ejecutando comprobando la presencia o ausencia

del ““@ icono en la bandeja de tareas.

6.6.2 Iniciar sesion Operacion

Si 18 horas Cuando haya transcurrido un tiempo desde la Ultima operacién de inicio de sesién en
ODMS Cloud, se mostrara la pantalla de inicio de sesion al iniciar la aplicaciéon de escritorio. Inicie
sesion con su direccidén de correo electrénico registrada y contrasena.

L

Puede verificar si ha iniciado sesion en ODMS Cloud haciendo clic derecho en el icono en la

bandeja de tareas para mostrar el mend. Si "Iniciar sesion" estd inactivo y no se puede

seleccionar, significa que ha iniciado sesion en ODMS Cloud.

Upload to Cloud...
Settings...

Legal Notices 3

Version

Exit
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6.6.3 Apagar la aplicacion de escritorio

Puede salir de la aplicacién de escritorio haciendo clic derecho en el icono de la bandeja de tareas

para mostrar el menu y haciendo clic en "Salir".

Login
Upload to Cloud...
Settings...

Legal Notices »

Version
Exit

superior del capitulo
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67 Cargar archivo de dictado

Este capitulo explica la funcion para cargar archivos de dictado en ODMS Cloud mediante la

aplicacion de escritorio.

| Cargar archivo de dictado

| Copia de seguridad de archivos de dictado

1| Agregar marca de indice

| Carga manual de archivos de dictado

6.7.1 Cargar archivo de dictado

Cuando conecta un dispositivo de dictado compatible a una PC con la aplicacién de escritorio

ejecutandose vy el =€ {cono mostrado en la bandeja de tareas, el archivo de dictado en el

dispositivo de dictado se descargara automaticamente a la PC. Una vez completada la descarga,
se procedera a cargar los archivos a la Nube ODMS. En este momento, los archivos de la
Grabadora se eliminaran automaticamente, pero los archivos descargados se guardaran como

copia de seguridad en la PC.

*La descarga o la copia de seguridad desde el dispositivo conectado depende de las condiciones.

Para mas detalles, consulte < 3.4 Cargar Archivo de dictado > .

6.7.2 Copia de seguridad de archivos de dictado

El archivo de dictado descargado de la grabadora se guarda temporalmente en la PC. Para
conocer la ubicacidn para guardar el archivo, consulte [General] -> “Carpeta de datos” en < _
6.5.2 General >.

Los archivos de respaldo se guardan en una carpeta creada para cada fecha de descarga de

archivos en la carpeta "Copia de seguridad".
El archivo de dictado respaldado se eliminard automaticamente 90 dias después de la descarga

del archivo.

6.7.3 Agregar marca de indice

Incluso después de cargar el archivo de dictado en ODMS Cloud, es posible agregar marcas de
indice. Inicie sesion en ODMS Cloud, seleccione el archivo de dictado en la pestafia [Dictados] y
haga clic en el botdn " Reproducir ". Para obtener detalles sobre cdmo cambiar la prioridad y

agregar una marca de indice, consulte < 3.10 Agregar marca de indice > .
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6.7.4 Carga manual de archivos de dictado

Si desea cargar manualmente un archivo de dictado guardado en su PC en la nube ODMS, haga

clic con el botén derecho en el =2 icono de la bandeja de tareas para mostrar el menu y

seleccione "Cargar en la nube". Se mostrara la pantalla de seleccidon de archivos, seleccione el

archivo. Los tipos de archivos que se pueden cargar manualmente son ds2, dss , wav y MP3.

I“

Upload to Cloud]..
Settings...

Legal Notices »

Version

Exit

6.7.5 Opcion de descarga (Edit Job Data)

Puede modificar las propiedades de un archivo de audio cuando lo descarga desde el dispositivo
de dictado a su PC. Para conocer las configuraciones relacionadas con Edit Job Data, consulte <

6.5 Menu de configuracion de sonido >.

- File Name: puede cambiar el nombre del archivo.

- Author ID: Solo se puede seleccionar el ID de autor establecido en el archivo de dictado o el
ID de autor del usuario que inicié sesion.

- Worktype ID: Solo se puede seleccionar el ID de tipo de trabajo establecido en el archivo de
dictado o el tipo de trabajo establecido para cada autor por el administrador.

- Option Item: Puede cambiar el valor de un elemento de opcion.

- Comment: Puede agregar comentarios.

* Priority: Puede cambiar la prioridad.

e X
| File Name AUTHO083 DS2
| AuthorID AUTHO001 ~|[

Worktype ID I

Option item Label Value

Comment

] High Priority
oK Cancel

superior del capitulo
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68 Iniciar y finalizar la transcripcion

Este capitulo explica la transcripcién de un archivo de dictado utilizando la aplicacion de

escritorio.

I Iniciar transcripcion

| Finalizar transcripcion

6.8.1 Iniciar transcripcion

Inicie sesidon en ODMS Cloud, seleccione el archivo de dictado en la pestafia [Dictados] y haga
clic en el botdn " Reproducir ". El archivo se descargara y se iniciara la aplicacion de escritorio.

Para obtener informacion detallada sobre la transcripcion, consulte < 3.6 Extraer archivo de

dictado > .

6.8.2 Finalizar transcripcion

Cuando finalice la transcripcidn, cambie el Estado para finalizar el trabajo. Para obtener

instrucciones detalladas sobre cdmo completar la transcripcion, consulte < 3.9 Finalizar

transcripcion y notificacion > .
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6.9 Recepcion de correo electronico desde el DS-9500 y
carga automatica en ODMS Cloud

Este capitulo explica cdmo recibir archivos de dictado adjuntos a los correos electrénicos
enviados desde el DS-9500 y cargarlos en ODMS Cloud.

Al configurar la recepcién de correo electrénico dentro de la aplicacién de escritorio, la recepcién
y las actualizaciones se pueden realizar en segundo plano de forma automatica. Esta funcién esta

disponible cuando Roll esta configurado como Transcriptor.

| Formatos de correo electrénico compatibles

| Configuracion de recepcién de correo electrénico en la aplicacién de escritorio

| Cambio del comportamiento de recepcién de correo electrénico

6.9.1 Formatos de correo electronico compatibles

Los formatos de recepcion de correo electronico compatibles son los siguientes.

- POP3/SMTP
- IMAP/SMTP
- Office Outlook (Exchange)

» Gmail *1
* Yahoo! Mail *1

- Qutlook.com
*1: Se requiere una contrasefia de aplicacion que admita la autenticacion de dos factores para

cada cuenta de correo electrénico. Para obtener mads informacion, consulte la explicacién de

cada cuenta de correo electrdnico.
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6.9.2 Configuracion de recepcion de correo electronico en la aplicacion
de escritorio

Haga clic con el boton derecho en el icono de la aplicacién de escritorio ODMS Cloud en la

bandeja de tareas para visualizar el menu y seleccione “Configuracion”.

e <~ e -
Sign in =15 Ti . =

Upload to Cloud...

Automatic E-mail receipt

Manual E-mail receipt

[Settings...

Legal Notices >

Version

Exit

9:34
= Q))) A 2024/07/19 Ezo

Seleccione el correo electrénico y haga clic en el botdn [Agregar].

Settings X
= General E-mail
— Selectthe E-mail Profile
=] E-mail
ize
(4l Notification Default profile ~

Receive Interval

OK Cancel

Seleccione el tipo que coincida con el correo electrénico que esta utilizando. Los detalles de
configuracion varian segun la cuenta de correo electrénico, por lo que debe seguir las

instrucciones para cada cuenta.

E-mail Settings ? bl
Select appropriate E-mail you are using now and push the [Nexf] button
(@) Internet E-mail [POP3/SMTP]
Configure ODMS to connect only to E-mail Servers using Internet standards for E-mail delivery (POP3, SMTP).
O IMAP
Configure ODMS to connect only to IMAP E-mail Servers.
() Microsoft Qutlook
If Qutlook 2016 2019 2021 or Office 365 is installed and is set as the default mail client, please selectthis option.
() Web based mail
Ifyou are using popular web based mail (Gmail/Qutlook.com/Outlook Web App/Yahoo mail), and it is set as the default
mail client, please select this option.
Next Cancel
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Una vez que hayas completado la configuracion de correo electronico, selecciona "Perfil

predeterminado" de la lista y se activara "Intervalo de recepcion". Establece el intervalo para

recibir correos electréonicos automaticamente.

Finalmente, haz clic en el botéon [Aplicar] para completar la configuracién.

Settings

i= General

wm Play Bar

(= E-mail

a3 Pedal Customize
(24! Notification

E-mail
Selectthe E-mail Profile

X

l Default profile test [POP3/SMTP]

Modify. Add

Remove

Receive Interval
Automatic E-mail receipt of files

Check every: |10 % minutes

oK

Cancel Apply

6.9.3 Cambio del comportamiento de recepcion de correo electronico

Puede elegir entre las dos opciones siguientes para recibir correos electrénicos:

Sign in
Upload to Cloud...

Automatic E-mail receipt

Manual E-mail receipt
Settings...

Legal Motices

Version

Exit

- Automatic E-mail receipt

Verifica automaticamente el servidor de correo a intervalos establecidos y, si se envia un

correo electréonico desde el DS-9500, descarga automaticamente el archivo de dictado y

luego lo carga en la nube ODMS.

- Manual E-mail receipt

Se verificara el servidor de correo cuando haga clic en “Recepcién manual de correo

electrénico”.
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6.10 Funcion de conversién automatica de etiquetas en el
flujo de trabajo de reconocimiento de voz

El flujo de trabajo de reconocimiento de voz de ODMS Cloud tiene una funcién que le permite
escribir informacién diversa incorporada en un archivo de dictado en una posicién especifica
mediante la escritura de informacion de etiqueta especifica en un archivo de plantilla creado en

formato .rft . Este capitulo explica la funcién de conversidon de etiquetas.

1 Archivos de plantilla disponibles para conversién de etiquetas

J Informacién de etiquetas admitidas

6.10.1 Archivos de plantilla disponibles para conversion de etiquetas

Para utilizar la funcién de conversion de etiquetas, debe preparar un archivo de plantilla con
antelacion y escribir en él la informacion de etiqueta especificada. El archivo de plantilla debe
estar en formato .rtf.

Al registrar el archivo .rtf creado como un archivo de plantilla de tarea en ODMS Cloud, se
realizara el siguiente proceso de conversion de etiquetas en los datos de texto generados por el

reconocimiento de voz en segundo plano.

Archivo de plantilla : Abra el resultado del reconocimiento de voz en la

ventana de correccion de texto:

CFILE_MAME]] Test_Dictat ion.ds?|

CAUTHOR_ID] TEST_AUTHOR

CWORKTYPE_ID] CASE 1D 0001

[DOWNLOADED_DATE_TIME] 2025/6/1

[TRAMSCRIPTION_FINISH_DATE_TIME] 2025/6/3

TP mm) Do A i ke,

maragement . and |icense manazement to be centrally
maraged on the Cloud Server. To use the ODMS Cloud,
authors and transcrietionists will access the Cloud
Server from the desktop application installed on their
client FCs. By using the mobile app for smartphores,
authors can dictate and upload dictations from their
smartphone directly to the OOMS Cloud.
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6.10.2 Informacion de etiquetas admitidas

A continuacidon se enumeran las etiquetas compatibles con la funcién de conversion de etiquetas.

Las etiquetas solo se admiten en inglés.

Categoria Nombre de la etiqueta Informacion que se mostrara en la
posicion de la etiqueta

Informacion del | [FILE_NAME] Reemplazar con el nombre del archivo

archivo [AUTHOR_ID] Reemplazar con el ID de autor

establecido en el archivo

[WORKTYPE_ID]

Reemplazar con el ID de TIPO DE
TRABAJO si esta registrado

[COMMENT] Reemplazar con un comentario si esta
registrado
[PRIORITY] Reemplazar con la prioridad establecida
en el archivo
Duracioén y fecha y [DURATION] Reemplazar con el tiempo de grabacion
hora [CREATED_DATE_TIME] Reemplazar con la fecha y hora de
creacion del archivo.
[DOWNLOADED_DATE_TIME] Reemplazar con la fecha y hora en que
se cargd el archivo a ODMS Cloud
Elementos [OPTION_ITEM_NAME_1] Reemplazar con informacién del articulo
opcionales [OPTION_ITEM_VALUE_1] opcional si esta registrado

[OPTION_ITEM_NAME_2]
[OPTION_ITEM_VALUE_2]

[OPTION_ITEM_NAME_3]
[OPTION_ITEM_VALUE_3]

[OPTION_ITEM_NAME_4]
[OPTION_ITEM_VALUE_ 4]

[OPTION_ITEM_NAME_5]
[OPTION_ITEM_VALUE_5]

[OPTION_ITEM_NAME_6]
[OPTION_ITEM_VALUE_6]

[OPTION_ITEM_NAME_7]
[OPTION_ITEM_VALUE_7]

[OPTION_ITEM_NAME._8]
[OPTION_ITEM_VALUE_8]

[OPTION_ITEM_NAME_9]
[OPTION_ITEM_VALUE_9]

[OPTION_ITEM_NAME_10]
[OPTION_ITEM_VALUE_10]

Posicion inicial de
VR

[VR_START_POSITION]
[SR_START_POSITION]]

Reemplazar con resultados de
reconocimiento de voz de esta posicion

Informacioén del
transcriptor

[TRANSCRIPTION_START_DATE_TIME]

Reemplazar con fecha y hora de inicio de
la transcripcidn

[TRANSCRIPTION_FINISH_DATE_TIME]

Reemplazar con fecha y hora de
finalizacidén de la transcripcion
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61 1 Cambiar el ID del autor desde la aplicacion de
escritorio

En ODMS Cloud, si el ID de autor registrado en la grabadora conectada es diferente del ID del
autor conectado a ODMS Cloud, es posible reescribirlo con el ID de dicho autor. Este capitulo

explica el proceso para reescribir el ID de autor.

| Condiciones para reescribir el ID del autor

| Cambiar el ID del autor de los archivos grabados

6.11.1 Condiciones para reescribir el ID del autor

Cuando la grabadora se conecta por USB a un PC donde un autor ha iniciado sesién en ODMS
Cloud, vy si el ID de autor configurado en la grabadora no coincide con el del usuario conectado
(p. €j., el ID de autor predeterminado es DS9100), aparecera un cuadro de didlogo que le
preguntard si desea cambiar el ID de autor de la grabadora al del usuario conectado.

Si selecciona "Aceptar", se cambiara el ID de autor de la grabadora y, a continuacién, se
comprobara uno por uno el ID de autor de los archivos de dictado grabados en la grabadora

<6.11.2 Cambiar el ID de autor de los archivos grabados>.

Si selecciona "Cancelar", se cancelara la carga del archivo a OMDS Cloud. Si el autor conectado y

el autor que usa la grabadora son diferentes, seleccione "Cancelar".

6.11.2 Cambiar el ID del autor de los archivos grabados

Si el ID de autor de los archivos de dictado ya grabados no coincide con el ID de autor registrado
en ODMS Cloud, deben reescribirse uno por uno mediante la funcién "Editar datos del trabajo". Si

selecciona "Aceptar", como se explica en la seccién <6.11.1 Condiciones para reescribir el ID del

autor>, la edicion de datos del trabajo se iniciard independientemente de la configuracién de la
aplicacion de escritorio en <6.5.2 General>. Para mas detalles, consulte <6.7.5 Opcién de
descarga (Edit Job Data)>.
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61 2 Notas sobre la identificacion del autor para grabadoras
de voz de terceros

ODMS Cloud utiliza los ID de autor para gestionar eficientemente los flujos de trabajo de dictado.
Incluso si utiliza una grabadora de terceros con ODMS Cloud, debe configurar el mismo ID de
autor registrado en ODMS Cloud. Sin embargo, esta configuracion no se puede realizar a través
de nuestra aplicacion, por lo que debe configurar el ID de autor con el software de la aplicacion
del fabricante. Ademas, tenga en cuenta que si crea dictados antes de configurar el ID de autor,

deberd reescribirlo manualmente para cada archivo.

| Cambio manual del ID del autor en archivos de dictado creados por grabadoras de terceros

6.12.1 Cambio manual del ID del autor en archivos de dictado creados
por grabadoras de terceros

Cuando un autor inicia sesion en ODMS Cloud y una grabadora de terceros esta conectada a una
PC por USB, el archivo de dictado se cargara automaticamente en ODMS Cloud. Si el ID de autor
del archivo de dictado de la grabadora no coincide con el del usuario conectado, debera
reescribirse manualmente para cada archivo. En este momento, se iniciara la funcién "Editar
datos del trabajo", independientemente de la configuracién de la aplicacidon de escritorio en

<6.5.2 General>. Para mas detalles, consulte <6.7.5 Opcién de descarga (Edit Job Data)>.

173/ 222



61 3 Export Dictation File

Este capitulo explica como exportar archivos de dictado desde la nube de ODMS utilizando la
Desktop App.

"] Export Dictation File

6.13.1 Export Dictation File

Inicie sesidon en ODMS Cloud, seleccione un archivo de dictado en la pestana [Dictados] y haga

clic en el botdn [Reproducir]. El archivo se descargara y se abrira la aplicacién de escritorio.
Dependiendo de si el reconocimiento de voz en segundo plano esta activado, se abrira la Play Bar

o la Text Correction Window. Haga clic en el botédn [INFO] para ver las propiedades del archivo.

‘? > oooa] O K i & ©) v ([ .

wt Correction Window - JP_LO001_1458_0458.052 = (| b4

2
o
=}

File  Edit Wiew Dictation Moice Information

Hal (@ » | «aw o &S
- b 1 L= _-a;& Ei;i

Arial -

L]
L]

Haz clic en el boton [Exportar] en la parte superior izquierda de la pantalla. El archivo se exportara a la carpeta

Descargas de tu ordenador.

*

~ 1. General

File Mame Welcomed7_0000 way

File Size GA28KE

Duration 00040

Created 2021507/M

Campleted 2021507/M

File Format way

fudio Format 44.1 kHz, 16 bit, zterea

055 Licensze O Digital Solutions

Encrvpted Mo

Location C¥Uzerz¥ide-makoto¥ AppData¥
w 2. Job Data

Priarity Lewel T

Prior ity Mormal

Suthor &UTHOR_IDE

ok type

Comment

+ 3. Process Information
Diownloaded 202550513 9:59
Backup Date 2025505513 3:59

superior del capitulo
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7 ODMS Cloud Mobile App

La aplicacion mdévil ODMS Cloud es una aplicacidon que le permite realizar dictados utilizando un
teléfono inteligente y cargar el dictado creado en ODMS Cloud a través de una conexion a
Internet. También puede verificar el estado de su transcripcidn desde la aplicacion mévil ODMS
Cloud. Este capitulo describe la aplicacién moévil ODMS Cloud.

La explicacién del siguiente capitulo utiliza pantallas de la versién iOS, pero las operaciones son
las mismas para la versién Android.

7.1 Descargar la aplicacién

1 7.2 Iniciar e iniciar sesion

1 7.3 Configuracién de pantalla

7.4 Dictado usando la aplicacién Moblie

7.5 Eliminacidn de archivos

17.6 Carga de archivos a la nube ODMS

17.7 Confirmar el estado de la transcripcion

1 7.8 Cambiar transcriptor

Arriba

Siguiente capitulo

175/ 222



7.1 Descargar la aplicacion

Descargue la aplicacion mévil ODMS Cloud desde Apple Store o Google Play Store.

Itienda Apple

1 Tienda de juegos

7.1.1 tienda Apple

Esta es una aplicacion exclusiva para iOS. Busque "Aplicacién movil ODMS Cloud" en la aplicacion

Apple Store para descargar la aplicacién maévil.

7.1.2 Tienda de juegos

Esta es una aplicacion exclusiva para el sistema operativo Android. Busque "Aplicacion movil

ODMS Cloud" en Google Play Store para descargar la aplicacion.

Parte superior del capitulo
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72 Iniciar e iniciar sesion

Este capitulo explica cdmo iniciar la aplicacién mévil ODSM Cloud e iniciar sesién.

1 Arranque por primera vez

I Inicio normal

1 En caso de cambios en los Términos de uso

7.2.1 Inicio por primera vez

de DSM Aplicacion movil. Cuando inicie la aplicacién por primera vez, se le pedird que acepte los
términos de uso.

1. Cuando inicie la aplicacion mdvil ODMS Cloud, se mostrara la pantalla de inicio de sesion. Ingrese su
direccion de correo electronico registrada y contrasefia y haga clic en el botdn [Iniciar sesion].

2. Aparecerd una ventana emergente que le preguntara si desea mostrar los Términos y condiciones, haga
clic en el botdn [Ver términos].

3. Seiniciara el navegador y se mostrara la pantalla de inicio de sesion en ODMS Cloud. Haga clic en el
botdn [Iniciar sesidn], ingrese su direccion de correo electrdnico y contrasefia e inicie sesion.

4. Abra cada enlace mostrado y confirme su contenido.

5. Si esta de acuerdo con el contenido mostrado, marque cada casilla de verificacion. Cuando todas las
casillas de verificacién estén marcadas, el botén [Continuar] se activa; haga clic en el botén [Continuar]
para iniciar sesién en ODMS Cloud.

6. Los pasos necesarios para utilizar la aplicacién mévil ODMS Cloud ya estan completos. Cierre sesidén en
ODMS Cloud en el lado del navegador.

7. Inicie sesién nuevamente desde la aplicacién mévil ODMS Cloud.
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&®
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]

#&% @ m-digitalsolutions.net ¢ [] save password
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7.2.2 Inicio normal

Si han pasado menos de 18 horas desde la Gltima vez que inicid sesion en la aplicacién mavil
ODSM Cloud, no se mostrara la pantalla de inicio de sesién y la aplicacion se iniciara tal como

estd. Si han pasado mas de 18 horas, inicie sesidén desde la pantalla Iniciar sesién (Fig. 7-1).

7.2.3 En caso de cambios en los Términos de uso

Si hay algin cambio en los términos de uso de la aplicacion mévil ODMS Cloud, se le pedira que
acepte los términos de uso cada vez. La operacidn es la misma que en <7.2.1 Inicio por primera

vez > .

Parte superior del capitulo
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7.3 Configuracion de pantalla

Este capitulo explica cada pantalla de la aplicacion mévil ODMS Cloud.

 Vista de grabacidn

 Vista de propiedad

| Vista de la lista
| Vista en la nube de ODMS

| Vista de configuracion

7.3.1 Vista de grabacién

Esta es la pantalla de operacion para realizar el Dictado. Para realizar una nueva grabacién, haga
clic en el botdn [Nuevo]. Si toca el archivo de dictado que se muestra en la "Lista pendiente" de

<7.3.3 Vista de lista> , esta pantalla comenzara en modo de edicion.

|Worktype ID *4 Z

Insert recording/
Overwrite recording
selector switch —

|New Rec button |

Rewind buttor*

E Dictation List

View button on
Gy

11:06 a T

éU_LEZA?UTHER2231207110500 % Prlorlty settlng button *1

Worktype : Select

Rec Start/Stop button *2

Playback button

!Fast forward button |
! File Send

File delete |

the device

Dictations List View on
Cloud button *3

Property view display

button

*1 Boton de cambio de prioridad: cambia entre Alta y Baja cada vez que tocas.
Cuando el fondo es negro, el blanco ¥ tiene prioridad alta.

*2 Boton de inicio/parada de grabacion: Repite la grabacidén/parada cada vez que se hace clic en
el botén

*3 Puede verificar el estado del trabajo de transcripcion mostrando la Lista de dictados en el lado
de la nube de ODMS.
* 4 Puede mostrar una lista de ID de tipo de trabajo registrados tocando aqui .
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7.3.2 Vista de propiedad

Muestra informacion detallada del archivo de dictado. Haga clic en el botén [Editar] en la parte

superior derecha de la pantalla para editar la propiedad.

15:40

< Back

Worktype : Select
Priority :

Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14
Job Number :
Status : Pending

Comment :

=
al T

AU_LE2AUTHER2231206152152

Edit ]

) Edit button *1
1

Priority setting button
*2

11:09 wll T &

Cancel

AU_LE2AUTHER2231207110500
orktype : Select

Dec 7, 2023 at 11:07:28 AM  00:23

Job Number :

Status : New

Comment:

=

Switching Worktype ID
_— _/ *3

Comment Area *4

Shake twice for “Record"

Shake twice for "Record”

m

View Setting button

*1 Boton Editar : haga clic en el botdn para cambiar la informacion de prioridad.
Para aplicar los contenidos modificados, haga clic en el botdn [Listo]. También puede cancelar la
edicion con el botdn [Cancelar].

*2 Boton de cambio de prioridad : cambia entre Alta y Baja cada vez que tocas. Cuando el
fondo es blanco, el negro % tiene prioridad alta.

*3 Cambiar ID de tipo de trabajo : toque para mostrar el ID de tipo de trabajo registrado en
la lista.

*4 Area de entrada de comentarios : toque para ingresar un comentario.
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7.3.3 Vista de la lista

Esta es una pantalla de lista de dictado en el dispositivo. Los archivos se filtran y muestran por

estado.

15:40 W F.

¢ Back Recordings Editel — T

Fil file deletion selection
Gubmx | S Aacycesn \l pholsin oy

Filter selection *1 i>

Search Box

2AUTHER2231206152152

2023 at 4:24:20PM  00:14

2AUTHER2231207110500 ~ N
Dec 14, 2023 at 4:24:07PM  00:33 i)

Property view display

File selection *2

Resume Dictation *3 button
. [All files send button |

Selected File Send Button

New Rec Button *4

Setting view display button

*1 Seleccidn de filtro:  Pendiente : Lista de archivos antes de cargarlos en ODMS Cloud.
Bandeja de salida : una lista de archivos en espera de ser cargados.
Enviado : Lista de archivos cargados.
Papelera de reciclaje : Lista de archivos enviados eliminados de la

pantalla Enviados.

*2 Seleccién de archivos: marque para seleccionar un archivo.
Los archivos marcados estaran sujetos a [Cargar archivos
seleccionados] o [Eliminar archivos seleccionados]
Se ha completado el dictado de los archivos marcados con O.
Dictado Los archivos sin la indicacion O son archivos cuya grabacion
esta en pausa.

*No puedes seleccionar un archivo mientras la grabacion esta en pausa.

*3 Reiniciar dictado : toque el archivo para reiniciar el dictado y cambiar a la pantalla de
grabacion.
El archivo seleccionado se convierte en un dictado inacabado y la marca

O desaparece.
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*4 Boton Nueva grabacion : Completa el dictado del archivo cuya grabacion esta en pausa y

pasa a la pantalla de espera de nueva grabacion.
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7.3.4 O DMS Vista en la nube

Puede verificar el estado de la transcripcidon en la pantalla del teléfono inteligente de la lista de

archivos que se muestra en "Dictados" en el lado de la nube de OMDS.

*1 Seleccion de filtro:

11:05 al Tm
¢ Back Uploaded
Filter Selection *1 i> -l @
Q
* AU_LE2AUTHER2231201144527,DS2

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201143624.DS2
Dec1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101745.D52
De

Routed: AU_Le2Type2

2023 at 7:17:45PM  00:02

* AU_LEZAUTHER2231201101738.DS2
De

Routed: AU_Le2Type2

2023 at 7:17:38PM  00:04

W AU_LEZAUTHER2231201094647.D52

Dec 1, 2023 at 6:46:47PM 00:06

|Start Browser button.

New = @ %

cambia el filtro de estado de transcripcion.
Descargado : muestra una lista de archivos cargados.
En curso : muestra una lista de archivos que se estan transcribiendo.

Transcripcion finalizada : muestra una lista de archivos de

transcripcion completada.

*2 Boton de inicio del navegador: inicia el navegador y muestra la pantalla de inicio de sesidn en

la nube de ODMS.
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7.3.5 Vista de configuracion

Configure varios ajustes para la aplicacion movil ODMS Cloud.

Recording format display nitz MTE
*Fixed with DS2 € Uploaded  Settings ®
RECORDING Bluetooth Input
) Enable switch
. — ™Recording Format DS2
Microphone Sensitivity _——
selector Bluetooth Input =
&‘ Microphone Sensitivity VCVA ON/OFF selector |
VCVA OFF >=1
Push to Talk Author ID display
Enable switch *1 ~ —=-PushtoTalk % *Cannot be changed
on the device side

WORKFLOW /

Author ID AU_LE2AUTHER2 —1

Setting the retention Setting the period from file
period for deleted files GENERAL gplload c:mpletlon to file
* eletion*2
3 Keep Sent Iltems Always >
\\Keep Recycle Bin Items  Always = _
Display language setting e Initial screen settings
On Launcl ow List of Recordi... == h tarting the a
—— when s g pp
\~Language English
g legal notice display
Legal NOti COSmm—— -
*1 Push to Talk: cuando Push to Talk esta habilitado, la grabacién se producira mientras
se mantiene presionado el botdn [Rec] y se detendra cuando se suelte.
*2 Mantener elementos enviados: en <7.3.3 Vista de lista> , cuando se completa la carga
de archivos, el archivo se mueve a "Enviados", pero el archivo se puede
eliminar automaticamente después de un cierto periodo después de
moverlo a la carpeta Enviados. Los archivos borrados se almacenan
temporalmente en la Papelera de reciclaje.
*3 Mantener papelera de reciclaje: establezca el periodo hasta que los archivos eliminados
almacenados temporalmente en la Papelera de reciclaje se eliminen por
completo.

Parte superior del capitulo
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7 .4 pictar usando la aplicacion movil

Este capitulo explica como realizar un dictado utilizando la aplicacion mévil ODMS Cloud.

J Nuevo estado de espera de grabacién

J Estado de grabacidn

| Estado de pausa de grabacién

7.4.1 Nuevo estado de espera de grabacién

Cuando haga clic en el botén [Nuevo] para habilitar una nueva grabacion, sera redirigido a esta
pantalla. Para comenzar a grabar, haga clic en el boton [REC]. Para reducir los efectos del ruido
ambiental, recomendamos mantener el micréfono del teléfono inteligente cerca de la boca

mientras graba.

*No puede cambiar varias configuraciones relacionadas con la grabacion desde esta pantalla, por

lo que si necesita realizar cambios, regrese a <7.3.3 Vista de lista> y abra <7.3.5 Vista de

configuracion> .

Select
Worktype ID AU_LE2AUTHER2231207110500

Worktype : Select

Insert/Overwrite \\
recording switch. Insert
I @

REC Button

/—

Haga clic en el botén de grabacidén para comenzar a grabar.

186/ 222



7.4.2 Estado de grabacion

Cuando comiences a grabar, la pantalla cambiara a la siguiente. En este momento, la barra de
nivel de grabacién y el contador de tiempo se moveran segun el nivel de audio de entrada, para
que pueda confirmar que la grabacion esta en progreso. Si la barra de nivel oscila ligeramente y

estd grabando a menos de la mitad del valor maximo, es posible que sea dificil escuchar la

grabacién. Realice algunas grabaciones de prueba para comprobar el nivel adecuado.

AU_LE2AUTHER2231207110500

Worktype : Select

Rec Level bar

g Time counter

REC stop button *2

Quick Review button *1

Recording pause
button *2

A
C .ﬁ‘ 3

*1 Revision rapida: si hace clic en el botdn [Revision rapida] mientras graba, la grabacion se
pausara y se rebobinard mientras hace clic en él. Cuando suelta el
botdn, la reproduccion comienza desde la posicion en la que hablo.

*2 Pausa de grabacion: si hace clic en este botdn durante la grabacidn, la grabacion se pausara.
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7.4.3 Estado de pausa de grabacion

Cuando la grabacién se pausa temporalmente, la pantalla cambia a la siguiente. Si hace clic en el
botén [Nuevo] aqui, el proceso de grabacion del archivo que se esta grabando actualmente
finalizard y el sistema entrara en <7.4.1 Estado de espera de nueva grabacién> . Si desea

escuchar el contenido del archivo grabado, haga clic en el botdn [Rebobinar] para rebobinar la

posicién y luego haga clic en el botén [Reproducir] para reproducirlo.

AU_LE2AUTHER2231207110500
Worklyplssas Audio waveform *2

Position Display *1

L

New button Rec Button

/—

™~
New .
Rewind button Playback Button

4\ ///—

\l—
] FF button

*1 Visualizaciéon de posicion: La barra vertical blanca indica la posicidon de parada/posicion de
reproduccion.

*2 Forma de onda de audio: El audio se graba cuando se muestra la forma de onda.

Parte superior del capitulo
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75 Eliminar archivo

Este capitulo explica cdmo eliminar archivos grabados .

J Eliminar archivos de la vista de grabacién

 Eliminar todos los archivos de la Vista de lista

 Eliminar archivos seleccionados de la Vista de lista

7.5.1 Eliminar archivos de la vista de grabacién

La operacion de eliminacion de archivos desde la Vista de grabacién le permite eliminar el archivo
que se muestra actualmente.

Haga clic en el botén [Eliminar archivo] y haga clic en [Descartar]

AU_L0010_3150

Worktype : Select

AU_L0010_3150

u haven't saved your changes
r thout saving or Cancel t
Discard

@ E}Cﬂncel
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7.5.2 Eliminar todos los archivos de la Vista de lista

Al eliminar archivos de la Vista de lista, puede eliminar todos los archivos de la lista a la vez.

Haga clic en el botén [Editar] en la parte superior derecha de la pantalla, luego haga clic en el

-botén [Eliminar todos los archivos] y luego haga clic en [Eliminar todo].

*Los archivos sin el simbolo O y cuya grabacién esté en pausa (en medio del dictado) no se

eliminaran.
9:49 al = @ 9:50 al =@ 9:50 al = @
& Back Recordings < Back Recordings Done < Back Recordings Done
Outbox Sent Recycle Bin Outbox Sent Recycle Bin Outbox
Q Search Q Ssearch

AU_L0010_3150
Dec 21 2023 -

2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12

& AU_L0007_4230
Dec 19, 2023 at 4

1 at4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150

Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152

Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14
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AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00112

“r AU_LO007_4230

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM 00:02

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0O004_2815

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14

AU_L0010_3150 .
Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM 00:06 9

AU_L0009_3749 N
) Dec 21,2023 at 1:38:57PM  00:13 i)

. AU_L0008_4020 5
Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 D)

- kAU Delete All Recordings?
\_J Det  Deleted Dictations files will once be D
moved to the Recycle Bin. After the
period set in the option, it will be
. AU automatically deleted from the
() Der Recycle Bin and cannot be restored. i)

Delete All ~
. AU_L0004_2815

() Dec18, 2023 at5:28:18PM 00:01 @)

AU Cancel

v AU_LE2AUTHER2231206152152
() Dec1s,2023at4:24:20PM 00:14 @




7.5.3 Eliminar archivos seleccionados de la Vista de lista

Al eliminar archivos de la Vista de lista, puede eliminar varios archivos a la vez. Haga clic en el

botén [Editar] en la parte superior derecha de la pantalla, luego toque el circulo en el lado

izquierdo del archivo para seleccionar el archivo, haga clic en [Eliminar archivo seleccionado]. .

y haga clic en [Eliminar].

*No puedes seleccionar un archivo cuya grabacion esté en pausa (en medio del dictado ) donde

no hay un simbolo O .

9:49
£ Back Recordings
Qutbox Sent
Q, Search

Recysle-Bin

AU_L0010_3150
Dec 21 2023 -

2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_a020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12
W AU_L0O007_4230

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150

Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02

AU_L0005_3048
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2ZAUTHER2231206152152

24:20PM 00:14

Dec 14,2023 at 4

2:50 wl = @
¢ Back Recordings Done
Outbox Sent Recycle Bin

Q Search

AU_L0010_3150
Dec 21,2023 at 5:32:58PM  00:06 (i)

AU_L0O009_3749

1 a Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 \i'
AU_L0008_4020
o Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12
A AU_L0007_4230 _
@ |oeci9, 2023 at a:a2:37pM 00:02 0D
AU_L0006_5150
o Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02 (i
AU_L0005_3048 -
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03 (i)
AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01
AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM 00:14 ®
q_J
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< Back

9:50 o FTm

Recordings

Outbox Recycle Bin

AU_L0010_3150 s
Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM  00:06 )

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 )

AU_L0008_4020
Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 )

* AU Delete 4 Dictations? .
Dét  Deleted Dictations files will once be D
moved to the Recycle Bin. After the
period set in the option, it will be
AU automatically deleted from the .
De:  Recycle Bin and cannot be restored. i)

z
— )
AU_L0004_2815

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 (i)

AU Cancel

- MR

AU_LE2AUTHER2231206152152

) Dec14,2023at4:24:20PM 00:14 ®




76 Carga de archivos en la hube ODMS

Una vez completado el Dictado, el archivo se puede cargar en ODMS Cloud para iniciar el trabajo
de transcripcién . Este capitulo explica como cargar archivos desde la aplicacion moévil ODMS

Cloud.

| Subir desde la vista de grabacién

] Sube todos los archivos desde la vista de lista

| Cargar archivos seleccionados desde la vista de lista

7.6.1 Subir desde la vista de grabacién

Al cargar desde la Vista de grabacion, puede enviar el archivo que se muestra actualmente. Haga

T
clic en el [Botén Enviar archivo] y luego haga clic en [Enviar al servidor].

AU_L0010_3150 AU_L0010_3150

Worktype : Select

< ’ Send to Server

Pending

| Cancel |
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7.6.2 Sube todos los archivos desde la vista de lista

La carga de archivos desde la Vista de lista le permite cargar todos los archivos de la lista a la
vez. Haga clic en el botdn [Enviar todos los archivos] .y haga clic en [Enviar todo al servidor].

No se enviaran archivos cuya grabacion esté pausada (en medio del dictado ) sin el simbolo O.

13:126 wl T 13:27

< Back

< Back

Recordings Recordings

Outbox Recycle Bin Outbox

Q Search

AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06

AU_L0010_3150 =
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 ()

AU_LO009_3749 - =
Dec 21,2023 at 1:38:57PM  00:13 ) QO

AU_L0009_3749 )
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM 00:13 )

AU_L0008_4020 N . AuU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 i) (_) Dec 20,2023 at5:40:34PM 00:12 @
+ AU_LO007_4230 N \* AU Send All Recordings? .

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02 i) L/ DPet  Aareyou sure you want to send all L

recordings?

AU_LO006_5150 ) - AU =
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02 0] () De Send All to Server D]

AU_L0005_3048 i AU Cancel

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03 D R G

AU_LO004_2815 _ AU_L0004_2815 .

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 ‘,\”) Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 §0)
AU_LEZAUTHER2231206152152 __ AU_LE2AUTHER2231206152152

Dec 14, 2023 at 4:24:20PM 00:14 7/\ Dec 14, 2023 at 4:24:20PM 00:14 ! )
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7.6.3 Cargar archivos seleccionados desde la Vista de lista

Seleccione archivos para cargar varios archivos a la vez. Toque el circulo en el lado izquierdo del

archivo para seleccionarlo, haga clic en el .botén [Enviar archivo seleccionado] y haga clic en

[Enviar al servidor].

* No se pueden seleccionar archivos sin el simbolo O o archivos cuya grabacién esté en pausa

(en medio del dictado).

13:27 ol T -

13:27 ol T
& Back Recordings Edit < Back Recordings Edit
g Outbox
Q Search
AU_L0O010_3150 AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM  00:06 ) Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 ©)
(] AU_L0009_3749 ] AU_L0009_3749
0 Dec 21, 2023 at 1:38:67PM 00413 W Q Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 ®
AU_LO008_4020 AU_L0008_4020
o Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 W ° Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 @
ot ALIJ._L\O(.J’??‘_fZ3O‘ S " * AU Send 4 Recordings? E
Dec 19, 2023 at 4:42:37PM 000 ! 9 De Are you sure you want to send 4 &)
recordings?
AU_LO006_5150 . AU
o Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02 i) Q Dex Send fo Server ©)
AU_LO005_3048 _ AU Cancel
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM  00:03 i) (4 SRR DS @
AU_L0O004_2815 __ AU_L0004_2815 N
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 () ( 7/\ Dec 18, 2023 at 5:28:18PM 00:01 W
AU_LEZAUTHER2231206152152 . . AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14 (i) () Dpec14,2023at4:2a:20pM 00:14 @®
| W
O o
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7.7 confirmar estado de transcripcion

Puede comprobar el progreso de la transcripcion en el lado del servidor utilizando la aplicacion

movil ODSM Cloud.

| Vista de nube ODMS

7.7.1 Vista de nube ODMS

Cuando hace clic en el boton [Nube] desde la vista de lista, se mostrara una lista de archivos

grabados con su ID de autor en el lado del servidor de hube ODMS.

En la vista en la nube de ODMS, puede cambiar el filtro para cada estado de transcripcion.

11:04 ol FT.

< Back

Recordings Edit

Outbox Sent Recycle Bin

Q Search

AU_LE2AUTHER2231206152152 N
Dec 7, 2023 at 11:04:31AM  00:06 (i)

Descargado:

En curso:

Transcripcion finalizada:

Parte superior del capitulo
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11:05

* AU_LE2AUTHER2231201144527.0S2
Dec1, 202

3at11:45:27PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

% AU_LEZAUTHER2231201143624.DS2
Dec 1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

W AU_LEZAUTHER2231201101745.D52
Dec1, 2023 at 7:17:45PM  00:02

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101738.DS2
Dec 1, 2023 at 7:17:38PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201094647.DS2
Dec1, 2023 at 6:46:47PM  00:06

Routed

111 T
& Back In Progress
o) @
Q
New /M @ ﬂ'

muestra una lista de archivos cargados.

muestra una lista de archivos que se estan transcribiendo.

muestra una lista de archivos de transcripcién completada.



78 Cambiar Transcriptor

Se pueden realizar cambios manuales de transcriptores iniciando sesién en ODMS Cloud desde el

navegador de un teléfono inteligente. Este capitulo explica cdmo operarlo.

"J Inicie sesién en ODMS Cloud directamente desde el navegador

7.8.1 Inicie sesion en ODMS Cloud directamente desde el navegador

Ingrese su ID (direccion de correo electronico) y contrasena e inicie sesion en ODMS Cloud.
Iniciara sesion en ODMS Cloud directamente desde su navegador. Para operaciones desde aqui,

consulte <3.8 Enrutamiento manual> .

m:m WaFe 11 wT.
« ODMS Cloud
£ Back Uploaded
OM SYSTEM

* AU_LE2AUTHER2231201144527.DS2

Dec1,2023at 11:45:27PM  00:04
Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201143624.DS2 U
Dec 1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

OM Dictation Management System
% AU_LE2AUTHER2231201101745.D52 in the Cloud
Dec 1, 2023 at 7:17:45PM  00:02
Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201101738.DS2 Language : English £
Dec1,2023 at 7:17:38PM  00:04
Routed: AU_Le2Type2

EXISHgUSer
* AU_LE2AUTHER2231201094647.DS2
Dec 1, 2023 at 6:46:47PM  00:06 Sign in
Routed: _

New User

[ Create Account |

#% @& m-digitalsolutions.net &
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79 Modo sin conexion

Con la aplicacion mévil ODMS Cloud, puede realizar operaciones que no requieren una conexion de red,
como grabar archivos de dictado en entornos donde no hay una conexién de red disponible.

En este capitulo se explica el modo sin conexion.

 Iniciar la aplicacién mdvil sin conexién de red

_| Operacién durante el modo fuera de linea

| cuando la aplicacién mévil se vuelve a conectar a la red mientras estd en modo sin conexion

7.9.1 Iniciar la aplicacion movil sin conexion de red

Si no puede conectarse a la red al iniciar la aplicacion movil, aparecera la siguiente ventana emergente. Si
selecciona Aceptar, la aplicacién mévil se iniciard en modo sin conexion.

» 17:12 95% )

ODMS Cloud

OM Dictation Management System
in the Cloud

y

Offline mode

You are currently not connected to
the internet. You are now working in
the offline mode. To send your
dictation, close the app, connect to
the internet, and sign back in.

oK
L b

Save password

OM SYSTEM

©2024 OM Digital Sotusians Corporation

Si se pierde la conexidn de red durante el funcionamiento normal, se mostrara el siguiente mensaje y la

aplicacién cambiara al modo sin conexion.

Offline mode
You are currently not connected to
the internet. You are now working in
the offline mode. To send your
dictation, close the app, connect to
the internet, and sign back in.

OK
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7.9.2 Operacion durante el modo fuera de linea

Si realiza una operacidon que requiere una conexion de red durante el modo fuera de linea, se mostrara un

mensaje emergente para informarle que esta en modo fuera de linea.

Offline mode

You are currently not connected to
the internet. You are now working in
the offline mode. To send your
dictation, close the app, connect to
the internet, and sign back in.

OK

7.9.3 Cuando la aplicacion movil se vuelve a conectar a la red mientras
esta en modo sin conexion

La aplicacidén mévil no inicia sesidon automaticamente, por lo que debera hacerlo manualmente. Abra la
pantalla de inicio de sesion desde la ventana emergente que se muestra a continuacidén o presione el botdn
del navegador desde la vista de lista para abrir la pantalla de inicio de sesién de ODMS Cloud. Ingrese su ID
(direccion de correo electrénico) y contrasefa para iniciar sesion en ODMS Cloud.

Online

Your internet is now connected, to
switch from offline mode to send
your dictation, please tap [Yes] and
sign in.

No Yes
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71 0 Reconocimiento de voz en segundo plano

<3.12 Flujo de trabajo con reconocimiento de voz en segundo plano> Puede transcribir texto de forma mas

eficiente. Este capitulo explica como especificar el idioma para el reconocimiento de voz al cargar un archivo
de dictado desde la aplicacion mévil y cdmo comprobar el estado del reconocimiento de voz desde la

aplicacion movil.

| Seleccién del idioma para el reconocimiento de voz

| Comprobacién del progreso del reconocimiento de voz

7.10.1 Seleccion del idioma para el reconocimiento de voz

Puedes especificar el idioma del reconocimiento de voz independientemente del idioma de visualizacion de
la app moévil. Ademas, el idioma se puede configurar de forma independiente para la app movil y la app de
escritorio. Por ejemplo, puedes dictar y subir un archivo de dictado en inglés desde la app de escritorio para

tener el reconocimiento de voz en inglés mientras usas la app movil en espanol.

1mn . 15:37 ull 7 B 15:38 ull T €8
§ Back Uploaded € Uploaded Settings ® € Settings Language
[ O G & RECORDING
Q
Recording Format DS2

* AU_LE2AUTHER2231201144527.DS2
at11:45:27PM  00:04 English (USA)
. Bluetooth Input

* AU_LE2AUTHER2231201143624.DS2

at11:36:24PM  00:06

Microphone Sensitivity

VCVA OFF
* AU_LE2AUTHER2231201101745.D52
2023 at 7:17:45PM  00:02
2Typez Push to Talk
* AU_LE2AUTHER2231201101738.DS2
Dec 1, 2023 at 7:17:38PM  00:04 WORKFLOW
Routed: AU_Le2Type2
Author ID JP_LEAUTHER2
* AU_LE2AUTHER2231201094647.DS2
Dec 1, 2023 at 6:46:47PM 00:06
Routed GENERAL
Keep Sent Iltems Always

Keep Recycle Bin Items Always

On Launch Show List of Recor...

New 5 @ [E] [ Language English (U.S.A)

Los idiomas disponibles son:
- English (U.S.A)

- English (United Kingdom)
- English (Australia)

- Deutsch

- Frangais

- Espafol
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7.10.2 Comprobacion del progreso del reconocimiento de voz

Puede comprobar el estado del reconocimiento de voz del dictado subido a ODMS Cloud desde la aplicacién

movil. Abra <7.7.1 Vista de nube ODMS> y compruebe el icono que se muestra.

15:41 il = (3

£ Back Uploaded

B @
Q Search

Routed: JP-LeType2, JP-LeType3

> LO005_3727_3726.DS2
& Mhy 2, 2025 at 3:37:34PM  00:07
uted: JP-LeType2, JP-LeType3

»_ LO003_1240.ds2
@ Afr 30,2025 at 3:44:07PM  00:39
uted: JP-LeType2, JP-LeType3

JP_L0043_5021.D82
Dec 19, 2024 at 11:51:66 AM  00:14
Routed: JP-LeType2,JP-LeType3

JP_L0030_4914.D52
Dec 19, 2024 at 11:49:33AM 00112
Routed: JP-LeType2,JP-LeType3

JP_L0027_4903.DS2
Dec 19, 2024 at 11:49:05 AM 00:01

Routed: JP-LeType2, JP-LeType3

% JP_L0O002_0043.DS2
Jan 1, 2018 at 12:00:49 AM 00:05

Routed: JP-LeType2, JP-LeType3

New EI @ -I:i-

Sin icono: archivos no asignados para el reconocimiento de voz en segundo plano

Icono verde: Reconocimiento de voz en segundo plano completado

g) Icono blanco: Reconocimiento de voz en segundo plano en curso

superior del capitulo
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8 Notificacion de correo electronico

Este capitulo describe varias notificaciones por correo electrénico enviadas desde ODMS Cloud.

8.1 Lista de notificaciones por correo electrénico

1 8.2 Momento de envio de la notificacién por correo electrdnico

8.3 Detalles de la notificacidn por correo electrénico

Arriba

Siguiente capitulo
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81 Lista de notificaciones por correo electrdonico

ODMS Cloud puede enviar los siguientes mensajes a los clientes segln la situacién.

Administracién | Usuario | Distribuidor
Account Registered Notification | Este mensaje se enviara v
[U-101 cuando el registro de la cuenta
haya sido exitoso segun la
informacién ingresada por el
cliente.
User Registration Notification Este es un mensaje que v
[U-102 solicita la autenticacion del
usuario al administrador
configurado en el momento del
registro de la cuenta.
License Shortage Notification Este mensaje se enviara si hay v
[U-103 usuarios cuyo periodo de
licencia es inferior a 14 dias y
cuando no hay suficiente
inventario de licencias para
asignar.
License Expiration Warning [U- | Este mensaje se enviara si hay v
104] usuarios cuyas licencias
caducan hoy porque la funcién
de asignacion automatica esta
deshabilitada.
License Requested Notification | Este mensaje se enviara v v
[U-105 cuando el sistema haya (cc)
aceptado su solicitud de
emision de licencia.
Cancelled License Order Este mensaje se enviara v v
Notification [U-106] cuando se haya aceptado la (cc)
cancelacién de la emisién de la
licencia.
License Issued Notification [U- | Este mensaje se enviara v v
1071 cuando la licencia solicitada (cc)
por el cliente haya sido emitida
por el concesionario.
License Assigned Notification Este mensaje se enviara v v
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[U-108 cuando se haya asignado una (cc)
licencia valida al usuario.
License Returned Notification Este mensaje se enviara v
[U-109 cuando se haya completado la (cc)
cancelacién de la licencia no
utilizada emitida por el
concesionario.
Account Deleted Notification Este mensaje se enviara v
[U-111 cuando se haya completado la
eliminacién de la cuenta
registrada.
Account Edit Notification [U- Este mensaje se enviara v
112] cuando se hayan completado
los cambios en la informacion
de su cuenta.
Temporary password [U-113] Este mensaje le informa sobre v
una contrasefia temporal al
completar la autenticacion del
usuario.
User Registration Notification Este mensaje se enviara v
[U-114 cuando se haya completado la
verificacién de usuario para un
usuario recién registrado.
Edit User Notification [U-115] Este mensaje se enviara v v
cuando se haya completado el (cc)
cambio de informacién del
usuario.
User Deleted Notification [U- Esta informacién se enviara v v
116] cuando la informacién del (cc)
usuario haya sido eliminada.
Transcription Completion Este mensaje se enviara v
Notification [U-117] cuando el transcriptor haya
completado la transcripcion.
Storage Usage Worning Este mensaje se envia cuando v
Notification [U-118] la capacidad de
almacenamiento que estas
utilizando supera el 80% de la
capacidad disponible.
Storage Usage Exceeded Este mensaje se envia cuando v
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Notification [U-119]

la capacidad de
almacenamiento que estas
utilizando excede el limite

disponible.

User Bulk Registration

Received Notification [U-120]

Este mensaje se envia cuando
se acepta una operacion de
registro masivo de usuarios

utilizando un archivo CSV.

User Bulk Registration

Completed Notification [U-121]

Este mensaje se envia cuando
el registro masivo de usuarios
mediante un archivo CSV se

completa con éxito.

User Bulk Registration Failed

Notification [U-122]

Este mensaje se envia cuando
falla el registro masivo de
usuarios mediante un archivo

Csv.

Partner Account Deleted Este mensaje se envia cuando v
Notification [U-123] se completa el proceso de (Cc)
eliminacién de la cuenta de
socio.
Partner Account Edit Este mensaje se envia cuando v
Notification [U-124] haya terminado de editar la (Cc)
informacién de su cuenta de
socio.
Issued Trial License Notification | Este mensaje se envia cuando v
[U-125 se emiten licencias de prueba (Cc)

adicionales.

Forced Email Verification

Notification [U-126]

Este mensaje se envia cuando
un administrador impone la
verificacion forzada del

usuario.

(Cc)

Trial License Expiration

Warning [U-127]

Este mensaje se envia cuando
le quedan 14 dias o menos de

su licencia de prueba.

New Dictation Notification [U-

128]

Este mensaje se envia cuando
se le asigna una nueva tarea

de transcripcion.

Transcription Task Cancellation

Notification [U-129]

Este mensaje se envia cuando

se cancela una tarea de
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transcripcion asignada a usted.

Transcriptionist Change

Notification [U-130]

Este mensaje se envia cuando
una tarea de transcripcion que
le fue asignada a usted ha sido

reasignada a otro transcriptor.

Parte superior del capitulo
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8.2 Momento de envio de la notificacién por correo
electronico

A continuacién se muestran ejemplos de varios mensajes enviados desde ODMS Cloud.

| Migracidn de licencia Trial a reqular (actualizacién automatica)

I Migracidn de licencia Trial a reqular (actualizacién manual)

| La licencia caduca desde la version de prueba (eliminar la cuenta manualmente)

| Asignacidén automatica de licencia (se asigna automdticamente con stock suficiente)

| Asignacién automatica de licencia (Stock insuficiente — Licencia repuesta y asignacidn
automatica )

| Autoasignacidn de licencia (Licencia caducada por falta de stock — asignacién manual )

| licencias manualmente

| Eliminacion de usuarios después del vencimiento de la licencia
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8.2.1 Migracion de licencia Trial a regular (actualizacion automatica)

Escenario en el que la opcidn de asignacion automatica esta habilitada y el stock de licencias es
insuficiente. Este es un ejemplo cuando se compra una licencia valida del distribuidor antes de

que caduque la licencia de prueba vy la licencia se asignara automaticamente.

ODMS Cloud License issuing sequence (Trial -> Paid license)

: ; Auto Assign : Enable
New Trial Period (30 days) Seiboau
‘ License Auto Assign U-103 U-104
y Inventery Everyday Eorenate
1 1 | Shortage Disabled Send Send
14 days 2 | Shortage Enabled Send Does not send
5 | perty Disabled Does motserd | send
= | ety Eraved Does rotserd | Does rotserd
Account F
1 1 License
registration shortage
completed notification

(once a day)

Acoount

D EE ) License issue License Period = 1 Year
Trial start request
notification

Assign license
— manually

Lu.10-] U-108
¥ 4 License
icense issue B © 107 ] assigned
requested License issued = notifigcation
notification l License
Stored in issued
license inventory || notification

Shortage —i i
Days left —‘ e L) -
Status - Scncy ‘

8.2.2 Migracién de licencia Trial a regular (actualizacion manual)

Escenario en el que la opcién de asignacion automatica estad deshabilitada y el stock de licencias
es insuficiente. Este es un ejemplo cuando se compra una licencia valida al distribuidor antes de

que caduque la licencia de prueba y el usuario asigna la licencia manualmente.

ODMS Cloud License issuing sequence (Trial -> Paid license)

Assigned before

. . A : E i
New Trial Period (30 days) MtolfssionisREnabied expiry date
3‘ License Auto Assign U103 U104
4 Inventory Everyday Expire Date,
1 T Dssies Sens [0
14 days 2 | shortage Erabled Send Does ot send
3 | pery Disaled Does rotsend | Send
A crabied bocs rotserd | boes motsend
nt :
Account License
registration o
completed S (_thag_e
notification

(once a day)

Account

completed/
Trial start
notification

License Period = 1 Year

License issue
request

Assign license

| manually y-108
License
License issue T assigned
- N U-107
requested License issued > notification
notification L License
Stored in issued
license inventory || notification

[Sho rtage  me—

Days left m— Ll -
Status  me— Alert =
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8.2.3 La licencia caduca desde la version de prueba ( eliminar la cuenta
manualmente )

Escenario en el que la opcion de asignacion automatica esta deshabilitada y el stock de licencias
es insuficiente. Este es un ejemplo cuando el usuario elimina manualmente la cuenta después de
que expire la licencia de prueba.

ODMS Cloud License Expiration (Trial -> Account Removal)

New Trial Period (30 days) Account information New

- s
retention-period

14 days

expiration
warning

gisrat y information
registration License

shortage d§|?te¢_|
completed notification e
(once a day)

Acoount
registration
completed/

Trial start
notification

Auto Assign : Disabled

Delete user/

ey Auto Assign 2y Love e account information
1 | shortage Disabled Send Send manually
> | shawge Ermbled Send Does ot sera
5 | pem Dissble boes ot serd | send
4 | Plenty Enabled Does not send Does not send

Days left mm— 4=l
Status - Alert No License

Esho rtage —

8.2.4 licencia auto asignar (se asigna automaticamente con stock
suficiente)

Escenario en el que la opcidén de asignacion automatica esta habilitada y el stock de licencias es

suficiente. Después de que caduque una licencia, se asignara automaticamente una nueva
licencia.

ODMS Cloud License Auto Renewal (License in stock)

Paid license period Auto Assign : Enabled
Ucense Ao Assgn | UG
Inventory Everyday
Shortage Dissbled Send

14 days before expiration

f
2 | sharage Erabked send
(Reserve license from 3 | Py Disabled Does rot send
inventory) 4 | pemy Erabled Does ot send
Account has enough unassigned

licenses stock

—————

License Period = 1 Year

Assign license
automatically
Assign license
completion
notification

Shortage
Days leftmmp (14~1) q—

Status e Ronew
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8.2.5 Asignacion automatica de licencia (Stock insuficiente — Licencia
repuesta y asignacion automatica )

Escenario en el que la opcidn de asignacion automatica esta habilitada y el stock de licencias es

insuficiente. Se supone que al recibir la notificacion de escasez de existencias del U-103, el

usuario repone el inventario de licencias y se asignan nuevas licencias automaticamente.

ODMS Cloud License Auto Renewal (Shortage -> Replenish License)

Paid license period Auto Assign : Enabled

License Auto Assign U103 U104
Inventory Everyday ExpreDate
1| Shortage Disabled Send Send
14 days before expiration 2 | shortage Erabled Send Does rot send
(Reserve license from 3 | peny Disabled Does motsend | Send
inventory) 4| Py Erabled Does motsend | Does ot send
Account does not have Replenish
enough unassigned license
license stock inventory

License issue
request

License Period = 1 Year
Assign license
automatically

Assign license
completion
notification

License
shortage

notification

(once a day)

License issue

requested License issued
notification completed
13 License
Stored in issued
license inve notification

Shortage msp -
Days leftm i) d-—
Status e Bovw -

8.2.6 Autoasignacion de licencia ( Licencia caducada por falta de stock
— asignacion manual)

Escenario en el que la opcion de asignacion automatica estd habilitada y el stock de licencias es
insuficiente. Incluso si el usuario recibe un aviso de escasez de existencias de U-103, las
existencias no se reponen antes de la fecha de vencimiento y la licencia caduca. En este caso, las

licencias deben asignarse manualmente cuando vuelvan a estar disponibles.

ODMS Cloud License Auto Renewal (Expired due shortage —
Manual update)

Paid license period Expiration Auto Assign : Enabled
period
— License Auto Assign U103 U104
oy Inventory Everyday Expire Date
Shortage Disabled Send Send

L

14 days before expiration 2 | Shortage Erabled Send Does rot send
(Reserve license from 3 | pemy Disabled Does otsend | Send

inventory) 4 | perty Erabied Does rotsend | Does ot serd

Account does not have enough
unassigned licenses

Even if you replenish the license inventory
f after the license expires, it will not be
automatically updated.

License issue
request |

License
shortage

1 License Period = 1 Year

Assign license
manually

U-108

notification
(once a day)

License issue
Requested
notification

Issue
License

License

issued License
notification Assigned
Shortage mup- notification
Days leftmsp a1) =
Status Renex Np License o

209/ 222



8.2.7 Asignar licencias manualmente

Escenario en el que la opcidn de asignacion automatica esta deshabilitada y el stock de licencias

es suficiente. El administrador observa y actualiza manualmente la licencia antes de que

caduque.

ODMS Cloud License Manual Renewal (License in stock)

Paid license period Auto Assign : Disabled

igned before
‘ e Auto Assign vis expiry date
‘ 1 | Shortage Disabled Send
14 days before expiration 2 | shortage Enabled Send
(Reserve license from 3 | Plerty Disabled Does rot send
B

Plerty Enabled Does not send

inventory)

Account has enough unassigned
licenses on hand

License Period = 1 Year

Assign license
completion
notification

Status s Alert

Shortage
Days leftmm Q4-1) q—

8.2.8 Eliminacion de usuarios después del vencimiento de la licencia

Escenario en el que la opcién de asignacion automatica estd desactivada y el stock de licencias es

suficiente. Las licencias se revocan intencionalmente y luego el usuario se eliminara

manualmente.

ODMS Cloud License Manual Renewal (Expired -> User Delete)
Paid license period Expiration Auto Assign : Disabled
period
— License Auto Assign U103 U104
Inventory Everyday Expire Date.
1 | Shortage Disabled Send Send
14 days before expiration 2 | Shortage Erabled Send Does rot send
(Reserve license from 3 | Perey Disabled Does otsend | Send
inventory) 4| Perty Enabled Does rotsend | Does ot send
Account has enough unassigned \
licenses on hand icense
| | expiration
ccoul
information
deleted
Delete user/
account information
manually
Shortage
Days leftm L)
Status  w Alert Np License

Parte superior del capitulo
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8.3 Detalles de Ia notificacién por correo electronico

Los detalles del mensaje de correo electréonico enviado desde ODMS Cloud son los siguientes.

8.3.1 Account Registered Notification [U-101]

Este mensaje se enviara cuando el registro de la cuenta haya sido exitoso segun la informacion
ingresada por el cliente.

Estimado(a) <Customer name:,
Graciasz por elegir ODMS Cloud. Su cuenta ha sido registrada exitozamente.

Hemos otorgado [100] licencias de prueba a su cuenta que son vélidas por 30 dias. Durante |a prueba, puede

probar todas las funciones de ODMS Cloud.

Sidesea continuar usando ODMS Cloud después de gue haya expirado el periodo de prueba, comuniguese con un
concesionario de audio autorizado de OM SYSTEM para comprar licencias anuales. Se pueden configurar varias

configuraciones, incluida |2 seleccion de concesionario , dentro de ODMS Cloud en la pestafia Cuenta.
Inicie zesion en ODMS Cloud para configurar su configuracion de usuario y verificar |2 fecha de vencimiento de la
licencia.

URL: https://odmscloud.omsystem.com

Después de haber seleccionado un concesionario, para solicitar la cantidad de licencias, seleccione la pestania

Suscripcion. Las licencias emitidas por los concesionario se almacenaran en su inventario de licencias.

necesita ayuda con ODMS Cloud, comuniquese directamente con su concesionario de audio aprobado por OM

oW

YSTEM zeleccionade.

Sirecibié este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.
Este es un correo electronico generado automéaticamente y este buzdn no esté monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.2 User Registration Notification [U-102]

Este es un mensaje que solicita la autenticacién del usuario al administrador configurado en el momento del

registro de la cuenta .

Usted mismo ha registrado su informacion de usuario en la nube ODMSE. Para completar su registro de usuario,
debe verificar su direccidn de correo electrénica. Par favor verifigue haciendo clic en el enlace 2 continuacidn. Una
vez que se complete el registro, apareceré una ventana de notificacion confirmando que su informacian de usuario
ha sido verificada.

URL: <Authentication URL=
Si recibid este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.

Este es un correo electronico generado automaticamente y este buzén no esté monitoreado. Por favor, no

responda.
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8.3.3 License Shortage Notification [U-103]

Este mensaje se enviara si hay usuarios cuyo periodo de licencia es inferior a 14 dias y cuando

no hay suficiente inventario de licencias para asignar.

Dear <Customer name>,

One or more of your assigned ODMS Cloud licenses will expire within 14 days. There is insufficient amount of

unassigned licenses in your inventory to issue to the users with expiring licenses.

Insufficient license count:

Standard License: <"Number of user-assigned normal licenses scheduled to expire" - "Number of active
normal licenses in stock">

Speech Recognition License: <"Number of user-assigned auto transcription licenses scheduled to expire" -
"Number of active auto transcription licenses in stock">

Please order additional annual licenses from <Dealer> to ensure you have sufficient inventory.
You can either automatically or manually assign licenses to users. Users with the Auto-assign option enabled
(default) will have the same type of license automatically assigned from your license inventory on the expiration

date. If you disable the Auto-assign option, you must manually assign licenses.

Please log in to ODMS Cloud to configure your user setting and verify the license expiration date.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

If you need support regarding the ODMS Cloud, please contact <Dealer>.
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8.3.4 License Expiration Warning [U-104]

Este mensaje se enviara si hay usuarios cuyas licencias venceran hoy porque la funcion de
asignacién automatica esta deshabilitada.

Dear <Customer name>,

One or more of your assigned ODMS Cloud licenses will expire today.

Number of licenses expiring:
Standard License: <Number of user-assigned normal licenses scheduled to expire>
Speech Recognition License: <Number of user-assigned auto transcription licenses scheduled to expire>
Trial License: <Number of user-assigned trial licenses scheduled to expire>

If you do not have a sufficient number of licenses, you will need to order annual licenses from your <Dealer> and
assign them to your users whose licenses are expiring.

Please log in to ODMS Cloud to configure your user setting and verify the license expiration date.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

If you need support regarding ODMS Cloud, please contact <Dealer>.

If you have received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.

This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.

8.3.5 License Requested Notification [U-105]

Este mensaje se enviara cuando el sistema haya aceptado su solicitud de emisién de licencia.

Estimado(a) <Customer name>,

Hemos recibideo su pedido de licencia deseado.
- Mimero de licencias zolicitadas: < Number of licenzes=

- Mdmero de orden de compra: <.PO number =

Las licencias serén emitidas por 2u < Dealer= que haya seleccionado en la configuracion. Laz licenciaz emitidas
por su concesionario se almacenarén en su inventario de licencias. Inicie sesion en ODMS Cloud para very asignar
licencias a sus usuarios.

Las licencias tienen una validez de 12 meses a partir de la fecha de asignacion a un usuario.
Sinecesita ayuda con respecto a ODMS Cloud, comuniquese con < Dealer=.
Sirecibid este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.

Este es un correo electronico generado automaticamente y este buzdn no esté monitoreado. Por favor, no
responda.
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8.3.6 Cancelled License Order Notification [U-106]

Este mensaje se enviara cuando se haya aceptado la cancelacién del pedido de licencia.

Estimado{a) <Customer name=,

Hemos recibido la cancelacian de su reciente pedido de licencia.
- Mumero de licencias canceladas: <MNumber of licenses:>

- Mumero de orden de compra: <PO number=
Si necesita ayuda con respecto & ODMS Cloud, comuniquese con < Dealer=.
Si recibio este correo electronico por error, eliminelo de su zistema.

Este es un correo electronico generado automaticamente y este buzén no esté monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.7 License Issued Notification [U-107]

Este mensaje se enviara cuando la licencia solicitada por el cliente haya sido emitida por el

concesionario.

Estimado(a) <-Customer name:-,

5e han emitido las licencias de ODMS Cloud que solicita.
- Mamero de licenciazs emitidas: <-Number of licenses:=

- Mumero de orden de compra: <PO number:

Para utilizar ODMS Cloud, deberé registrar sus usuarios en el sistema y asignarles licencias. Al iniciar la aplicacian,

inicie sesion en el sistema utilizando |2 direccion de correo electrénico y la contrasefa de su usuario registrado.
5inecesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud, comuniguese con < Dealer:.
Sirecibio este correo electranico por error, eliminelo de su sistema.

Este es un correo electrénico generado automéaticamente y este buzdn no esta monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.8 License Assigned Notification [U-108]

Este mensaje se enviara cuando se haya asignado una licencia valida al usuario.

Estimado(a) <-Customer name:=,

Le informamos que se ha asignado una licencia al siguiente usuario.
- Nombre de uzuario: <User name =

- Email: <E-mail address>

Inicie sesion en ODMS Cloud para verificar la fecha de vencimiento de la licencia.

URL: https://odmscloud.omsystem.com
Sinecesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud, comuniquese con < Dealer:,
Sirecibid este corren electrdnico por error, eliminelo de su sistema.

Este ez un correo electronico generado automaticamente y este buzon no estéd monitoreado. Por faver, no

responda.
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8.3.9 License Returned Notification [U-109]

Este mensaje se enviara cuando se haya completado la cancelacién de la licencia no utilizada
emitida por el concesionario.

Estimado(a) <-Dealer name=,

Tenga en cuenta que las licencias emitidas con el siguiente contenido han sido devueltas por su cliente v
colocadas nuevamente en su inventario de licencias.

- Mombre de empresa: <Customer name:

- Mumero de licencias canceladas: <Number of licenses=

- Mumero de orden de compra: <PQO number:=

Sirecibio este correo electronico por error, eliminelo de su sistema.
Este es un corrgo electrdnico generado automéaticamente y este buzdn no esté monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.10 Account Deleted Notification [U-111]

Este mensaje se enviara cuando se haya completado la eliminacion de la cuenta registrada.

Estimado(a) <=Customer name>, -= <Primary Administrato=
Gracias por utilizar la nube ODMS. Su cuenta, incluida toda la informacion, ha sido eliminada de ODMS Cloud.

Sidesea volver a utilizar ODMS Cloud, debera registrar la informacion de su cuenta nuevamente y solicitar
licencias anuzles 2 un concesionario autorizade de OM SYSTEM.

URL: https://odmscloud.omsystem.com

3i recibio este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.
Este es un correo electrénico generado automéaticamente y este buzdn no estéd monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.11 Account Edit Notification [U-112]

Este mensaje se enviara cuando se hayan completado los cambios en la informacién de su
cuenta.

Estimadoi{a) <Customer name:, -= <Primary Administrator=

La informacién de su cuenta ha side editada exitozamente. Para verificar o cambiar la informacion de la cuenta de
su empresa, inicie sesion en ODMS Cloud.

URL: https://odmscloud.omsystem.com

Sinecesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud, comuniquese con < Dealer =,

Sirecibio este correo electranico por error, eliminelo de su sistema.

Este e2 un correo electronico generado automaticamente y este buzon no esta monitoreado. Por favor, no

responda.
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8.3.12 Temporary password [U-113]

Este mensaje le informa sobre una contrasefia temporal al completar la autenticacion del usuario.

Su registro de usuario ha sido completado. Inicie sesion en ODMS Cloud con la siguiente contrasefia temporal.
Puede continuar usando su contrasefa temporal; sin embargo, le recomendamos encarecidamente que cambie su
contrasefia por razones de seguridad. Para cambiar su contrasefa, haga clic en el enlace [;0lvidé su contrasefa?]
en la pantalla de inicio de sesién de ODMS Cloud.

Temporary passwordrd: <password:=
3i necesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud, comuniguese con <Primary Administrator=.
Sirecibié este correo electranico por error, eliminelo de su sistema.

Este ez un correo electranico generado automaticamente y este buzon no esté monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.13 User Registration Notification LU-114]

Este mensaje se enviara cuando se haya completado la verificacidon de usuario para un usuario
recién registrado.

3u administrador ha registrado su informacion de usuario en la nube ODMS. Pars completar su registro de uzuario,
debe verificar su direccion de correo electronico. Por favor verifique haciendo clic en el enlace a continuacion. Una
ver que se complete el registro, apareceré una ventana de notificacian confirmando que su informacian de usuario
ha sido verificada.

URL: <Authentication URL:=
5inecesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud, comuniquese con < Primary Administrator=.
Sirecibié este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.

Este es un correo electronico generado automéaticamente y este buzdn no estéd monitoreado. Paor favor, no

responda.

8.3.14 Edit User Notification LU-115]

Este mensaje se enviara cuando se haya completado el cambio de informacion del usuario.

Estimadoia) <User name=,

Su informacian de usuario ha sido editada. Comuniquese con <Primary Administrator= si tiene alguna pregunta

sobre su informacion de usuario editads.

Sirecibid este correo electranico por error, eliminelo de su sistema.
Este ez un correo electronico generado automaticamente y este buzdn no esté monitoreado. Por favor, no
responda.
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8.3.15 User Deleted Notification [U-116]

Esta informacién se enviara cuando la informacion del usuario haya sido eliminada.

Estimado{al =User name:=,

Gracias por utilizar la nube ODMS. Su informacion de usuario ha sido eliminada de ODMS Cloud.
5inecesita ayuda con respecto a ODMS Cloud. comuniquese con < Primary Administrator:.
Sirecibid este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.

Este ez un correo electronico generado automaticamente y este buzon no esté monitoreado. Por favar, no

responda.

8.3.16 Transcription Completion Notification [U-117]

Este mensaje se enviara cuando el transcriptor haya completado la transcripcion.

Estimado(a) <User namex>,

5e completd la transcripcidn del dictado que cargd en ODMS Cloud.
- Mombre del archivo de dictado: < File Name>

- Mombre del transcriptor: < Transcription User Name =
5inecesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud. comuniquese con <Primary Administrator=.
Sirecibid este correo electranico par error, eliminelo de su sistema.

Este ez un correo electronico generado autométicamente y este buzon no esté monitoreado. Por favor, no
responda.

8.3.17 Storage Usage Worning Notification [U-118]

Este mensaje se envia cuando la capacidad de almacenamiento que estas utilizando supera el
80% de la capacidad disponible.

Dear <Customer name>,

The storage usage for your account has reached 80% of its usage limit. Functions related to the Dictation Workfrow
will be restricted when you reach your maximum sstorage limit. .

Please remove the dictations files once the transcription is completed or add more storage by assigning a license to
a new user. 5GB of storage will be provided to the account for each active user.

For detailed information, please sign in to the ODMS Cloud and click the "Subscription" tab.
If you need support regarding the ODMS Cloud, please contact <Dealer>.

If you have received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.

This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.
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8.3.18 Storage Usage Exceeded Notification [U-119]

Este mensaje se envia cuando la capacidad de almacenamiento que estas utilizando excede el

limite disponible.

Dear <Customer name>,

The storage usage for your account has exceeded the maximum limit. Functions related to the Dictation Workfrow

will be restricted until the storage usage becomes lower than the maximum limit.

Please remove the dictations files once the transcription is completed or add more storage by assigning a license to

a new user. 5GB of storage will be provided to the account for each active user.

For detailed information, please sign in to the ODMS Cloud and click the "Subscription" tab.

If you need support regarding the ODMS Cloud, please contact <Dealer>.

If you have received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.

This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.

8.3.19 User Bulk Registration Received Notification [U-120]

Este mensaje se envia cuando se acepta una operacion de registro masivo de usuarios utilizando

un archivo CSV.

Dear <Customer name>,

We have received your bulk user registration request.
- Date and time: <2024.4.1>

- SCV file name: <**** csy>

- Please wait until the registration is complete. This may take a few minutes to process.
- Notification will be sent separately upon completion.

- Registration cannot be completed if there are invalid values in the CSV file.

If you need support regarding the ODMS Cloud, please contact <Dealer>.

If you received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.

This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.
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8.3.20 User Bulk Registration Completed Notification [U-121]

Este mensaje se envia cuando el registro masivo de usuarios mediante un archivo CSV se

completa con éxito.

Dear <Customer name>,

Bulk user registration using the CSV file has been completed.
- Date and time: <2024.4.1>
- SCV file name: <**** csv>

- User Registration Notification [U-114] will be sent to the registered users.
+ Registration will not be completed unless the user verifies their email address.
- You can check the verification status of each user from the [User] tab in the ODMS Cloud.

If you need support regarding the ODMS Cloud, please contact <Dealer>.

If you received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.

This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.

8.3.21 User Bulk Registration Failed Notification [U-122]

Este mensaje se envia cuando falla el registro masivo de usuarios mediante un archivo CSV.

Dear <Customer name>,

Bulk user registration using the CSV file has failed. The cause and location of the error is shown in 1, 2, and 3 below. (L = Line )

1. The e-mail address in the line below has already been registered or is a duplicate of an e-mail address in another line.
L**

2. The Author ID in the line below is already registered or is a duplicate of an Author ID in another line.
No errors

* E-mail address and Author ID that have already been registered cannot be registered again.
* Rows without errors have been successfully registered. Therefore, if you use the same CSV file and register the user that has
been successfully registered, a duplicate error will occur. Please create a CSV file containing only the lines where the error

occurred, or manually register them one by one.
3. An unexpected error occurred during user registration on the following line. If it does not succeed after trying again, please
contact your dealer.
No errors

If you need support regarding the ODMS Cloud, please contact <Dealer>.

If you received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.

This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.
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8.3.22 Partner Account Deleted Notification [U-123]

Este mensaje se envia cuando se completa el proceso de eliminacion de la cuenta de socio.

Dear <Customer Name>, -> <Primary Administrator>

Your account information has been removed from the ODMS Cloud by <Top Partner>.

If you would like to register your account with the ODMS Cloud again, please contact your <Top Partner> or
contact OM System directly.

If you received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.

This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.

8.3.23 Partner Account Edit Notification [U-124]

Este mensaje se envia cuando haya terminado de editar la informacién de su cuenta de socio.

Dear <Customer Name>, -> <Primary Administrator>

Your account information has been edited by <Top Partner>.

To check or change your account information, please log in to the ODMS Cloud.

URL: https://odmscloud.omsystem.com/

If you received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.
This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.

8.3.24 Issued Trial License Notification [U-125]

Este mensaje se envia cuando se emiten licencias de prueba adicionales.

Dear <Customer name>,

Thank you for choosing ODMS Cloud.

We have granted [<10>] trial licenses to your account which is valid for <30> days. During the trial, you can try all
the features of ODMS Cloud.

If you wish to continue using ODMS Cloud after the trial period has expired, please contact an authorized OM
SYSTEM audio dealer to purchase annual licenses. Various settings including dealer selection can be configured

within ODMS Cloud under the Account tab.

Please log in to ODMS Cloud to configure your user setting and and verify the license expiration date.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

After you have selected a dealer, to request the number of licenses please select Subscription tab. Licenses issued

by dealers will be stored in your license Inventory.

If you need assistance with ODMS Cloud, please contact your selected approved OM SYSTEM audio dealer directly.

If you have received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.

This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.
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8.3.25 Forced Email Verification Notification [U-126]

Este mensaje se envia cuando un administrador impone la verificacién forzada del usuario.

Dear <Customer name>,

Your user information has been registered in the ODMS Cloud. To complete the user registration, your email
address must be verified. Since you were not able to complete the verification, your administrator has forcibly
verified your email address on your behalf.

To sign into the ODMS Cloud, please select "Forgot your password?" from the ODMS Cloud sign-in screen and
follow the instructions to set your password. Once your password has been set, you will be able to log into your
ODMS Cloud account

Please be aware that you might not be able to properly receive email notifications from the ODMS Cloud since you
may not have received the initial verification email. This may be due to restrictions placed on your system. Please

consult your company's IT administrator to resolve any problems receiving email notifications from the ODMS Cloud.

ODMS Cloud Top page
URL: <ODMS Cloud Login URL>

If you have received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.

This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.

8.3.26 Trial License Expiration Warning_[U-1271

Este mensaje se envia cuando le quedan 14 dias o menos de su licencia de prueba.

Dear <Customer name>,
Thank you for using the ODMS Cloud.

The ODMS Cloud trial licenses assigned to your account will expire in 7 days. If you wish to continue using the

ODMS Cloud and have not purchased annual licenses, please order them from your preferred dealer.

If you have not set a preferred dealer for your account, please log in to the ODMS Cloud and set your preferred dealer
from the Account tab. You can also check your current license status by logging in to the ODMS Cloud.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

If you have received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.
This is an automatically generated e-mail and this mailbox is not monitored. Please do not reply.
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8.3.27 New Dictation Notification [U-128]

Este mensaje se envia cuando se le asigna una nueva tarea de transcripcion.

Dear <User name>,
You have received a new dictation that needs to be transcribed.

Job Number: <Job Number>
Author ID: <Author ID>

File Name: <File Name>
Priority: <Priority>

Please log in to ODMS Cloud to confirm the details of the dictation.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

If you received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.
This is an automatically generated e-mail, please do not reply.

8.3.28 Transcription Task Cancellation Notification [U-129]

Este mensaje se envia cuando se cancela una tarea de transcripcion asignada a usted.

Dear <User name>,
The transcription task you were assigned has been canceled.

Job Number: <Job Number>
Author ID: <Author ID>

File Name: <File Name>
Priority: <Priority>

Please log in to ODMS Cloud to confirm the details of the dictation.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

If you received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.
This is an automatically generated e-mail, please do not reply.

8.3.29 Transcriptionist Change Notification [U-130]

Este mensaje se envia cuando una tarea de transcripcion que le fue asignada a usted ha sido
reasignada a otro transcriptor.

Dear <User name>,
The transcriptionist assigned to the following dictation has been changed.

Job Number: <Job Number>
Author ID: <Author ID>

File Name: <File Name>
Priority: <Priority>

Please log in to ODMS Cloud to confirm the details of the dictation.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

If you received this e-mail in error, please delete this e-mail from your system.
This is an automatically generated e-mail, please do not reply.

Arriba

© OM Digital Solutions Corporation
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