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1 Introduccion

Muchas gracias por adquirir nuestro producto.

Este capitulo proporciona una explicacidon para ayudarle a comprender la descripcion general de

ODMS Cloud. Las funciones y el uso detallados se explican detalladamente a partir del capitulo 2.

1.1 Esquema de la ODMS Cloud
1.2 Licencias

1.3 Dispositivos conectables al escritorio Aplicacidén

1.4 Formatos de archivo admitidos

1.5 Navegador compatible

Arriba

Siguiente capitulo
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110 Esquema de la ODMS Cloud

OM Dictation Management System in the Cloud (ODMS Cloud) es un sistema de flujo de trabajo

de dictado basado en la nube que le permite compartir archivos de dictado entre autores y

transcriptores en cualquier momento y lugar. Sus archivos ahora se almacenan en la nube, lo que

significa que ya no se requiere un servidor dedicado y la configuracién es facil de comenzar.

Puede disefar su flujo de trabajo de dictado a través de una interfaz sencilla que le permite

realizar un flujo de trabajo eficiente.

ODMS Cloud ofrece lo siguiente:

Flujos de trabajo de dictado faciles de establecer sin necesidad de un servidor dedicado.
ODMS Cloud se puede utilizar desde PC con Windows y Mac.

Si los usuarios tienen una PC conectada a Internet, los autores pueden cargar sus
archivos de dictado en la nube vy el transcriptor puede transcribirlos en cualquier momento
y lugar.

Cuando conecta una grabadora digital OM System a través de USB, detectara
automaticamente el dispositivo y cargara el archivo de dictado del dispositivo a la ODMS
Cloud.

Los dictados grabados con la aplicacion dedicada para teléfono inteligente se pueden
cargar directamente a ODMS Cloud desde la aplicacion para teléfono inteligente.

Los administradores pueden configurar varias configuraciones, como administracion de
usuarios, administracion de licencias, solicitudes de emision de licencias y disefio de flujo
de trabajo desde la pantalla web de ODMS Cloud.

Informacion como el estado de uso de la licencia y la fecha de vencimiento se muestran
en una lista.

El transcriptor asignado recibird una notificaciéon cuando se cargue un nuevo dictado en la
ODMS Cloud.

Los dictados cargados en ODMS Cloud se muestran en una lista con el estado de

transcripcion.

Para configuraciones de dispositivos individuales, descargue el Programa de configuracion de

dispositivos (DCP) desde el sitio de descarga e instdlelo en su PC con Windows.

superior del capitulo
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1.1.1 Configuraciones del sistema de ODMS Cloud

® Resumen del sistema

ODMS Cloud es un sistema de flujo de trabajo de dictado construido en Microsoft Azure,
que permite gestionar de forma centralizada la gestion de usuarios, el flujo de trabajo y las
licencias en el servidor de la nube. Para utilizar la ODMS Cloud, los autores y transcriptores
accederan al servidor de la nube desde la aplicacion de escritorio instalada en sus PC
cliente. Al utilizar la aplicacion movil para teléfonos inteligentes, los autores pueden dictar
y cargar dictados desde su teléfono inteligente directamente a la ODMS Cloud.

‘C\ Subscription Service

p
"-I-l—l_—‘ Microsoft Azure

2
3. el

[T Smartphone App

Home

OH ’
Native App [Eomaany
k)

- chlatlun Workflow

\ /
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1.1.2 Descripcion general de las aplicaciones

e Web App
La aplicacién web se puede utilizar a través de un navegador y se puede utilizar sin instalar

el software de la aplicacion. (Para tareas como cargar dictados o transcripciones, debera
instalar la aplicacion de escritorio que se describe a continuacion).

El sistema esta disefiado teniendo en cuenta la seguridad y utiliza autenticacién de dos
factores para iniciar sesion. Las funciones disponibles después de iniciar sesion estan
limitadas por los privilegios del usuario. Los usuarios registrados en el sistema con
privilegios de administrador pueden utilizar todas las funciones de ODMS Cloud. Puede
seleccionar las funciones de cada pestafa que aparece en la parte superior de la pantalla
después de iniciar sesidon y realizar gestion de usuarios, gestion de licencias, solicitudes de
emision de licencias, diseno de flujo de trabajo, etc. En la pestafia Dictados, puede
comprobar el progreso de su transcripcion. en una lista. Las reglas de enrutamiento
también se pueden configurar facilmente en esta pantalla. Si un usuario con privilegios de
Autor o Transcriptor inicia sesién en ODMS Cloud, solo se habilitard la pestafia Dictados
para proporcionar una operacion simple y mantener la configuracion definida por el

administrador.

e Desktop App
Este es el software de aplicacién necesario para vincular la ODMS Cloud con una PC cliente

local. Detecta automaticamente la conexion USB del dispositivo de dictado y carga
automaticamente el archivo de dictado en la grabadora al servidor en la nube. También
proporciona varias funciones para reproducir el archivo de dictado en la nube para su
transcripcion. La aplicacion de escritorio tiene una funcidn para recibir informacion de
configuracion, como la ID del autor y la ID del tipo de trabajo , necesarias para el flujo de
trabajo de dictado desde el servidor y transferirla automaticamente al dispositivo de
dictado.

Para obtener mas informacion, consulte el < capitulo 6 ODMS Cloud Desktop App> .

® Mobile App
La aplicacién movil proporciona funcidon de grabacidon en un teléfono inteligente y admite

funciones de edicidon de archivos necesarias para completar un dictado, como grabacién
adicional, sobrescritura de grabacion o insercién de grabacién. Ademas, la informacién
basica necesaria para el disefio del flujo de trabajo, como la ID del autor y la ID del tipo de
trabajo , se puede recibir desde el servidor de la ODMS Cloud y agregarla al archivo de
dictado. El archivo de dictado creado se puede cargar directamente al servidor de la ODMS

Cloud desde esta aplicacion.

Para mas detalles, consulte < capitulo 7 ODMS Cloud Mobile App>.

® Device Customization Program
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Esta es una herramienta para administrar la configuracion del dispositivo en una plantilla y
admite la personalizacion de la configuracién del dispositivo y la importacion/exportacion
de configuraciones. Le permite conectar dispositivos mediante USB y luego configurar los
mismos ajustes en varios dispositivos.

Ademas, la configuracién del dispositivo de usuarios individuales se puede gestionar

mediante las funciones de importacién/exportacién.

superior del capitulo
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12 Licencias

Para utilizar ODMS Cloud, debe comprar una licencia de suscripcidén y asignarla a un autor
o transcriptor.

Al importar la clave de licencia en la tarjeta de licencia incluida con los productos DS/AS,
puede activarla como una licencia normal.

Si administra su cuenta como administrador sin tener el rol de Autor/Transcripcionista, no
necesita una licencia de suscripcion.

La fecha de vencimiento de la licencia adquirida se establece cuando se asigna a un
usuario. Las licencias que se encuentren en stock y no hayan sido asignadas no tendran
fecha de vencimiento.

Cuando se asigha una licencia a un usuario, 5 GB de almacenamiento quedan disponibles y

se agregaran a la capacidad disponible para la cuenta.

o Administrador (Role: Administrador)
- Un administrador puede utilizar todas las funciones de la aplicacién web, como gestién de

cuentas, gestion de dictados, gestion de licencias, gestién de usuarios y gestién de flujo de
trabajo.

- Un usuario con el rol de Autor/Transcripcionista también puede configurarse como
administrador.

- Los archivos de dictado no se pueden reproducir.

® Autor (Role: Autor)
* Los autores pueden utilizar algunas de las funciones de la aplicacion web, como la

gestion de dictados.
- Los autores solo pueden reproducir archivos que hayan sido grabados por él mismo.

» Los autores pueden dictar y cargar archivos mediante la aplicacion moavil.

¢ Transcriptor (Role: Transcriptor)
- El transcriptor puede utilizar algunas de las funciones de la aplicacién web, como la

gestion de dictados.
- Sdlo se podran reproducir los archivos que les hayan sido asignados por el autor o

administrador.

superior del capitulo
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1.3 Dispositivos conectables a la aplicacion de escritorio

La aplicacién de escritorio es compatible con los siguientes dispositivos OM Digital Solutions:

Tipo de dispositivo

Modelos

DVR e DS-9500
(Grabadora de e DS-9100
almacenamiento ¢ DS-9000
masivo) e DS-2700

e DS-2600
Interruptor de pie e RS31N

e RS28N

e RS27N

e RS31H

e RS28H

e RS27H

Para utilizar un interruptor de pedal de la serie RSxxH /N con
ODMS Cloud, debe asegurarse de que el dispositivo esté en el

modo OM .,

superior del capitulo
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14 Formatos de archivo admitidos

1.4.1 Archivos de dictado

Los formatos de archivo admitidos por ODMS Cloud son los siguientes.

Funciones Tipos de archivos admitidos (extensiones)
Cargar, reproducir Archivo no cifrado: DS2, DSS, WAV y MP3
e importar Archivo cifrado: DS2, $DSS, $WAV y $MP3

superior del capitulo
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1.5 Navegador compatible

1.5.1 Navegador

Los navegadores compatibles con ODMS Cloud son los siguientes.

SO Tipos de archivos admitidos (extensiones)
ventanas Borde de Microsoft
Google Chrome
Mac 0OS safari

superior del capitulo
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2 Configuraciones basicas para ODMS Cloud

Este capitulo explica las configuraciones basicas para usar ODMS Cloud.

2.1 Configuracién de pantalla

2.2 Registro de cuenta y configuracion

2.3 registro de usuario

1 2.4 Registrar o Editar Administrador

2.5 Solicitar licencias

2.6 Activar clave de licencia desde la tarjeta de licencia

2.7 Asignar licencias

1 2.8 Configurar el flujo de trabajo

1 2.9 Configuracién del dispositivo de dictado

12.10 Copia de seguridad y eliminacién automatica de archivos terminados de transcripcidn

Arriba

Siguiente capitulo
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2.1 Configuracion de pantalla

La pantalla web de ODMS Cloud consta de seis pantallas: "Cuenta", "Dictado", "Suscripcién",

"Usuario", "Flujo de trabajo" y "Soporte". El cambio entre pantallas se realiza seleccionando la

pestafa.
, @ MO | Bl opMsdoud x |+ _ = %
« O o 3 htips//odmscloud.omsystem.cam/use as Q@ A ¥ M ¥ 5 - O
OM SYSTEM Q

Account Dictations Subscription User Workflow Support

“ Cuenta ”: muestra informacion basica de la cuenta e informacion del administrador. También

puede activar la funcidn [Gestion de distribuidores] o cambiar el administrador en esta pantalla.

" Dictado ": puede verificar el progreso de la transcripcidon de la lista de dictados.

“ Suscripcién ": puede ver el estado de las licencias que posee y verificar la capacidad de

almacenamiento en uso.
“ Usuario ": Muestra informacion del usuario registrado. Utilice esta pantalla para editar
informacidn, asignar/eliminar licencias, agregar/eliminar usuarios o verificar el periodo de la

licencia.

" Flujo de trabajo ”: establece las reglas de flujo de trabajo que se utilizaran para la

transcripcion.

“Soporte ” : Puede obtener el manual de usuario de ODMS Cloud.

*Para los usuarios que no estan configurados como Administrador, solo se mostrara la pantalla

"Dictados".
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2.2 Registro de cuenta y configuracion

Las cuentas de ODMS Cloud tienen una estructura de cinco niveles y el método de registro de la

cuenta difiere entre el primer al cuarto nivel y el quinto nivel.

| Registro de cuenta de nivel inferior por parte del socio

J Cuenta de registro para usuarios generales.

| Seleccione Distribuidor

| Gestién de distribuidores (quinto nivel)

| Gestién de distribuidores (cuarto nivel)

2.2.1 Registro de cuenta de nivel inferior por parte del socio (registro
del segundo nivel al cuarto nivel)

Al registrar cuentas del primer al cuarto nivel, el nivel superior registra la cuenta del nivel

inferior. (Ejemplo: un distribuidor registra una cuenta de distribuidor).

1. Inicie sesidon como administrador de nivel superior, seleccione la pestafia [Socio] y haga clic
en el botdn [Afadir cuenta].

@ M Bl ooMscoud x |+ _ o x
“~ C @ (5] https//odmscloud.omsystem.com/partners a Q A 1y m 1= R 5
OM SYSTEM Q

Account Dictations Subscription User Waorkflow m Support To_DistAdmin1 d

Partners
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2. Ingrese la informacion requerida y haga clic en el botdn [Afiadir cuenta].

. ® DO [El oomscou x 5

< C M 1 htips//odmscloud.omsystem.com/partners as e A = ®

Add account

Register account infermation

Company Name ‘

Country | —Select Gounty —

Register primary administrator's information

Administrator's ‘
Name

Email ‘

I Add account I

3. Se enviard un correo electrénico de verificacion al administrador de la cuenta recién
registrada. Cuando el administrador reciba el correo electrénico de verificacion, haga clic en

el enlace especificado para completar la verificacién.

<English>

Your user information has been registered within the ODMS Cloud by yourself. To complete your user registration, you must verify your email address.
Please verify by clicking on the link below. Once the registration is completed, a notification window will appear confirming that your user information has
been verified

L~
URL: https://odmscloud.omsystem.com/mail-confirm/?verify=ey.JhbGciOiJSUzl 1NilsInR5cCI61kpXVCJI ey hY2NvdWE0SWQIQ[YOL CJ1c2Vy SW

QIOE2ZNCwiZW1haWwiOidvZ G1zMWNsb 3VKMnRIc3QzYWRKK2 pwhiEwQGdtYWisLmNvbSlsimlhd CloMTewNiE1 NTAwW

MCwiZ XhwljoxNzkyNTU1MDAWFQ TOpMjzY-RunT_7YrDgsTJTZ13untAfdJFyyEJrj1SXjNPUcasCayKCtm2mvmWdDKk2jLdOALS

YndT7C8eQWZrzE40YVIVval70pWgSH3KutDgCRJE9XuRX900bL 6smVMMREMEhFYKMQJKM7R2INsNFmtDL xFGaGo8l

I¥EnTPOIFAKS wirnFETta7WE n-d 1Y | h7vaF O\ dz0nhftRENirmNraF GRhiGaB 1A, 8!’ Fl i7OuMAn7ZaXliv¥y n Tyl IKGCL ad vy

4. Si la verificacion es exitosa, se enviara un correo electrénico [Verificado]. El registro de la
cuenta ya esta completo. Haga clic en [Volver a iniciar sesion] para iniciar sesion en ODMS
Cloud.

OMSYSTEM ODMS Cloud

Verified!

You have successfully verified the account.

Return to Sign in
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@ O Bl oomscioud

x S

<« C @ 2]  https;//odmscloud.omsystem.com

OM SYSTEM

&

OM Dictation Management System
in the Cloud

Existing User

New User

Create Account

m

ks

@

3]

a2 0 e oQ

Q
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2.2.2 Cuenta de registro para usuarios generales (registro de quinto
nivel)
Los usuarios generales, el quinto nivel, deben registrar ellos mismos su cuenta. Registrese desde

[Crear una cuenta] en la pantalla de inicio de sesidn.

@ O B ooMsCioud x |+ _ o x
C @ & https//odmscloud.omsystem.com A n % o
Q
OM SYSTEM

L 4
(<]

Language English v
&
Existing User &
g Use +

in the Cloud

(mi]
[}

1. Ingrese la informacién requerida. Si no hay ningun pais de residencia correspondiente en la

lista [Pais], seleccione un pais vecino de la lista.

@ © [ oomscloud x |+

&< C M ) https//odmscloud.omsystem.com/signup a o A ¢ 0 1=

OMSYSTEM

B
e £ 0

Create your account

Registration Information

<]

Register prifiary 2dministrator's information

@

- B

2. Cuando haya terminado de ingresar la informacién, haga clic en el botén [Enviar]. El boton
[Enviar] se activa después de confirmar el acuerdo de uso, asi que asegurese de verificar el
acuerdo de uso y marcar la casilla de verificacion antes de hacer clic en el boton [Enviar]. Las

operaciones a partir de ahora son las mismas que < 2.2.1 Registro de cuenta de nivel inferior
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por parte del socio > .

2.2.3 Seleccionar distribuidor (quinto nivel)

Una vez finalizado el periodo de prueba, debera comprar una licencia para continuar usando
ODMS Cloud. En caso de que no se haya seleccionado el Distribuidor, debera seleccionar un
distribuidor para comprar la licencia. Abra la pestafia [Cuenta] y si el nombre del distribuidor
esta en el campo Distribuidor, la configuracion estara completa.

Si el nombre del distribuidor no aparece en el campo Distribuidor, debera seleccionar un

distribuidor que se muestra en el menu desplegable.

@ O | Bl oomsCloud X | G Google 7§ 97 X | M EEhlA -odms X | M Account Registers: X | [ ODMS Cloud x |+ E %
< G n 3 https//odmscloud.omsystem.com/account as QA m B - 9
OM SYSTEM 2

Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmini &

(-]
Account Information Administrator Information &
Gompany Name Taka-Legal2 Primary administrator Taka_LeAdmini
. . [ ]
Account ID 64 Email Address cdmalcoutlestaddp. . v
Account Type Cuslomer
Secondary Administrator +
Country uUs
Email Address _ Select Secondary Admi_. v
Dealer Dealer-Hachi
Dealer Management
]
@

Los distribuidores que se muestran en el menu desplegable solo seran distribuidores dentro

del pais que haya seleccionado como pais de residencia.
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2.2.4 Gestion de distribuidores (quinto nivel)

Si la configuracion del entorno de nube OMDS resulta dificil para el usuario, como cuando su
empresa no tiene un administrador de TI designado, los usuarios pueden delegar la
configuracién a su distribuidor. Si el usuario desea delegar la autoridad a su Distribuidor,
marque la casilla de verificacion [Gestion de Distribuidor].

Cuando la funcidn de Gestidn de Distribuidores esta habilitada, el Distribuidor no podra abrir
la pestafia [Dictados] y por lo tanto no tendra acceso ni podra escuchar los archivos de
Dictado que el cliente haya grabado.

@ O | B oomscoud X | G Google7-9 172 X | M FMEkLA -odmsl. X | M AccountRegistere: X | [Bl] ODMS Cloud x |+ - o 3
< C @ (3 httpsy//odmscloud.omsystem.com/account as e A m = }R o 9
OM SYSTEM =

Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmin1 4

[+]
Account Information Administrator Information &
Company Name Taka-Legal2 Primary administrator Taka_LeAdmin1
. . -]
Account ID 64 Email Address sdmsdoudlestiaddep_ v
Account Type Customer
Secondary Administrator +
Country us
Email Address — Select Secondary Admi... ¥
Dealer Dealer-Hachi
[Dea\er Management ]
]
@

% Al habilitar la opcién Gestidn de distribuidores, usted acepta permitir que su distribuidor tenga
derechos para acceder a su cuenta de ODMS Cloud para solicitar licencias y registrar usuarios en
su nombre. Su distribuidor no tendra acceso a ningun archivo de voz o documento almacenado
en su cuenta de ODMS Cloud.
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2.2.5 Gestion de distribuidores ( cuarto nivel )

Las operaciones delegadas que utilizan la funcion de gestion de distribuidores estan disponibles
solo en el cuarto nivel. Abra la pestafia Socios y asegurese de que la gestion de distribuidores
esté habilitada. Cuando mueva el mouse sobre la cuenta de destino, aparecera el botdn [Permitir

gue el distribuidor realice los cambios] para hacer clic en él.

@ O B ooMmsCloud x | 4+ - = &5
< C M & hitps//odmscloud.omsystem.com/partners a . A vy 0 1= i - D
OMSYSTEM Q

Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support Ha_DealAdmin1 [=

(-]
odmstcioudiZtest2acdion 1 D@gmsil com
odms1cloud2testaadd+jon10@gmail.com 4
ot
(1)
G

Durante la gestion de distribuidores, solo se muestran las pestafias [Suscripcion], [Usuario] y
[Flujo de trabajo].

@ O B oomscloud x |+ - = &5

« G @ B hitps//odmscloud.omsystem.com/use a a A vy 1= i - D
Operating the ODMS Cloud on behalf of 5] Q

OM SYSTEM == (=) .
Subscription User Workflow Ha_DealAdmini [= &

(-]

Para finalizar la operacidon de Gestion de distribuidores y regresar a su propia pantalla de inicio de

sesion, haga clic en el 5botc’)n [Volver].
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2.3 Registro de usuario

El registro de usuario lo realiza el administrador de cada cuenta. Después de completar el

registro de usuario, se requiere la verificacion del usuario y el cambio de contraseiia.

| Usuario Registro

| Verificacidn de usuario

_| Cambiar la contrasefia

2.3.1 Usuario Registro

El registro de usuario lo realiza el administrador de cada cuenta. Después de iniciar sesion,
seleccione la pestafia [Usuario] y agregue un usuario.
Haga clic en el botdn [ Agregar usuario ] para abrir la pantalla de registro. Seleccione el “Rol”

que corresponda al rol del usuario y registre la informacién necesaria.

@ O E oomscioud x = o X
<« G m 1 hitpsy//odmscloud.omsystem.com/use: as Q A ¥ m [ o
OM SYSTEM Q
Account Dictations Subscription Workflow Support Taka_LeAdmin1 &

Tsks_LeAunerz  Autnor  TAKA_LEAUTHERZ s clousztest3sde P 3@gmal com +
Taka_LeTypel  Typ dme Aol ddjpr B @gmai com
Taca LeTyps2 Typist s cloudZtestZade o 7 @igmail com
Tis_Leas Nene s clousztestSsde P 0@gmal com
a
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[ Registrar autores ]

B M B odMsCoud x [ - s X

<« C M (& httpsy//odmscloud.omsystem.com/user a e A ¥ M = %

Add User

e B0 e~

User Information

Hame ‘

+

Email ‘
Role @ Author
Author ID. ‘
Encryption
Prompt

Setings

Nombre, correo electrénico y autor Los ID son campos obligatorios.

Cifrado : puede cifrar archivos al grabar con una grabadora. Si marca la casilla, puede
ingresar la contrasefia para la funcién de cifrado. La informacién de la contrasefia se

transferird a la grabadora cuando la grabadora compatible esté conectada mediante USB.

Solicitar : al marcar esta opcion, puede mostrar la lista de ID de tipo de trabajo
registrado para que el autor la seleccione cuando hace clic en el botén Nuevo en la
grabadora para crear un nuevo dictado. (La configuracion predeterminada esta
desactivada)

Asignacion automatica : esta funcion asigna automaticamente licencias del inventario

de licencias en la fecha de vencimiento. (La configuracidon predeterminada esta activada)
Alerta de licencia : Notificacién (Autor): esta es una funcién que notifica al autor cuando

se completa el flujo de trabajo de transcripcion. (La configuracion predeterminada esta
activada)
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[ Registrar transcriptor o ninguno ]

© MO | Bl oowMsCloud x |+

< C M (& hitps//odmscloud.omsystem.com/user a e A fr M = B

Add User

User Information

Role O Author @ Transcriptionist () None

Settings Auto Rensw

Noification

Nombre y Correo electrénico son campos obligatorios.
Los administradores que no actuaran como autor/transcripcionista deben establecer la lista

en "Ninguno".

2.3.2 Verificacion de usuario
Una vez que se complete el registro del usuario, se enviara un correo electrénico de verificaciéon

a la direccidn de correo electrénico registrada. Realice la verificacién de usuario desde la URL
adjunta al correo electrénico. La verificacion del usuario es obligatoria. Los usuarios que no

hayan completado la verificacidon no pueden iniciar sesién en ODMS Cloud.

<English>

Your user information has been registered within the ODMS Cloud by your administrator. To complete your user registration, you must verify your email
address. Please verify by clicking on the link below. Once the registration is completed, a notification window will appear confirming that your user
information has been verified.

URL: https://odmscloud. omsystem.com/mail-confirmiuser/ ?verify=eyJhbGciOiJSUz| 1 NilsInR5cCl61kpXV CJ9. ey 2Nvd W50 SWQIOJY OLCJ 1 c2Wy SW
Qi0JE2NSwiZW1haWwiOiJvZG1zMWNsb3VkMnRIc3QzY WRkK2pwhjEyQGdiY WisLmNvbSIsimlhdCIEMTewNjE 1NjkxO CwiZ XhwljoxNzkyNTU2OTE4fQ
junjZJrSrPtBdQwzxBpuBUjCpLOIGEZxaGwXgbbUyU2mziKdUMhXTJJbOX-YWUIWS5CSUch7 ViBzVbkBup TBOMkeDw_IC1v6BGQINEPnj000bsgoN3zl-
wnQRpwuBOF gIPKMzL 9jptc8Z 1 WHIYtYSZNRdjZzAqFQTaY5_AOSZIEIAAWWPKIHYhXTKIKMgmptuODugl_Ab1tatVanw242nvNGbMg_

COn A nE T a2 ed AN

WD bl aD LA OB Fmivnrlf o aomnE A Thenn O ECL A ARSI W inCink A= AT Asnain ATMAITET TRV DE amn WTN

Cuando se complete la verificacién, aparecera en la pantalla una ventana emergente notificando

la finalizacion.

OMSYSTEM ODMS Cloud

Verified!

©

‘You have successfully verified the account

Return to Sign in
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*Complete la verificacion de usuario dentro de las 24 horas. Los usuarios que no puedan verificar
dentro del periodo valido deberan eliminar sus datos de usuario y registrarse nuevamente.

Al iniciar sesion en ODMS Cloud por primera vez, debe aceptar los "Términos de uso". Cuando
abra el enlace, la casilla de verificacion se activara, asi que marque las casillas y haga clic en el

botdn [Continuar] para iniciar sesion.

® M B oDMsCloud x | ==

< C M@ (] https;//odmscloud.omsystem.cam/terms a a A o = @

OM SYSTEM

Terms of Use have been
updated. Reconfirmation is
required to continue using the
ODMS Cloud.

e B 0 e PO

[ Ciick here lo read the End User License Agreement. for ODMS Cloud. ] +

‘es, | agree 1o he ferms of use.

l Click here to read the Privacy Notice. for ODMS Cloud. |

2.3.3 Cambiar la contrasena

Hasta este punto, se ha completado el registro de usuario, pero la contrasefia es temporal.
Cambie su contrasefia utilizando el enlace [¢Olvido su contrasefia?] en la pantalla de inicio de

sesion.

Haga clic en [¢Olvidd su contrasena?]

@ [ | O Chooseyouraccount x P

&< C m (3 https://adb2codmsprod.b2clogincom/adb2codmsprod.onmicrosoftcom/b2e_1_signin... £ & A Yy m = £

Sign in

Sign in with your email address

Email Address

[ Password

l Forgot your password? l
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Ingrese su direccion de correo electrénico y haga clic en [Enviar codigo de verificacion].

L @B O [ userdesis x |+ - 2o
&< C @ [ https;//adb2codmsstg.b2clogin.com/adb2codmsstg.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_stg/api/.. a& A {7 m 1= 42 Q
Q

L

£ Cancel o

&

+

User Details

[ olmiuraZemergency3add +44@gmail.com

[ Send verification code ]

@ [0 [ Userdetais x |+ - BoX
& G @M O hips//adb2codmsstgb2clogincom/adb2codmsstg.onmicrasoftcom/B2C_1_signin_stg/api/.. ab A ¢ [0 ¢ R o
Q

< Cancel &

(<]

. &

User Details .,

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

olimiura2emergency3add+44@gmail.com

[ Verification Code

Send new code

* Después del registro de usuario, la primera vez que cambie su contrasena, debera realizar nuevamente la

autenticacion de dos factores.
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Haga clic en [Continuar] para abrir la pantalla de cambio de contrasefia.

@ M [§ Userdetais x |+ _ = %
& C w &) https//adb2codmsstg.b2clogin.com/adb2codmsstg.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_stg/api/.. ab A §7 [0 = @ o
Q

L

< Cancel o

&

+

User Details

E-mail address verified. You can now continue.

olimiura2emergency3add+44@gmail.com

Change e-mail
[]

Ingrese la nueva contrasena dos veces, luego haga clic en [Continuar] para iniciar sesién en
ODMS Cloud.

4 @ O D sdesis x |+ = &8 %
« G M ) htips//adb2codmsstg.b2clogincom/adb2codmsstg.onmicrosoftcom/B2C_1_signin_st.. &2 ah A ¢y [0 = ) o
a

&

< Cancel o1

+

User Details

[ New Password

Confirm New Password

[ — ]

superior del capitulo
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2.4 Registrese o edite administrador

Se pueden registrar hasta dos administradores. Al registrar una nueva cuenta, se registrara un
administrador principal. El administrador secundario sélo puede ser seleccionado de la lista de
usuarios registrados, por lo que debe estar registrado como usuario. Para obtener mas

informacidén, consulte < 2.3 Registro de usuario > .

2.4.1 Registrar un administrador secundario

Registre un administrador secundario desde la pestana [Cuenta] después de iniciar sesion en
ODMS Cloud.

1. Seleccione la pestafia [Cuenta].

@ O | B ooMscoud x |+ _ o x
< O @ (&) https://odmscloud.omsystem.com/account a a A 1y M 1= @ - 5
OM SYSTEM Q
Dictations Subscription User ‘Workflow Support Taka_LeAdmin1 4

Account

Account Information Administrater Information &
Company Name Taka-Legal2 Primary administrator Taka_LeAdmin1
Account ID 64 Email Address

odmsicloud2testada+p. . v

Account Type Customer
Secondary Administrator

+
Country us
Email Address - Select Secondary Admi.. v
Dealer Dealer-Hachi
Dealer Management
(1)
]
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2. Muestre y seleccione los candidatos para Administrador secundario de la lista desplegable.
Una vez que haya realizado sus selecciones, haga clic en [Guardar cambios] para registrar su

configuracién.

— ] X
, @ O & ooMscioud x =
< C ) https://odmscloud.omsystem.com/account a e A iy [ @ g
Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmint [ &
[+]
Account Information Administrator Information o
Gompany Name: Taka-Legal2 Primary administrator Taka_LeAdmin1
Account 1D 64 Email Address adms tdoudlesBaddqn v
Account Type Gustomer
Secondary Administrator
+
Country us
Email Address — Select Secondary Admi v
Dealer Dealer-Hachi
adms Icloud2test3aod +pr12@gmail. com
Dealer Management adms {cloud2test3add sjpni3@gmail com
adms icloud2lest3add +jpn16@gmail. com
adms fcloud2test3add+ipn17@gmail.com
odms Icloud2test3aod +pr10@gmail. com
Delete Account
(mi]
&

superior del capitulo
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25 Solicitar licencias

Para utilizar ODMS Cloud, debera adquirir una licencia. Las licencias compradas se almacenan en
el inventario de licencias. Una vez asignada la licencia a un usuario, la fecha de caducidad de la
licencia asignada quedara fijada en 1 afio desde el dia de su asignacion. A menos que las
licencias se asignen a un usuario, se almacenaran en el inventario como licencias no utilizadas.
Para comprar una licencia, debera seleccionar el distribuidor al que le gustaria comprar la

licencia. ( Consulte el capitulo 2. 2.3 Seleccionar distribuidor )

| Confirmar estado de licencia

| Solicitar una licencia

| Verifigue el estado y el historial del pedido de licencias

| Cancelacién de orden de licencia

| Cancelacién de la expedicién de licencias

2.5.1 Confirmar estado de licencia

Puede verificar el estado de la licencia iniciando sesion en ODMS Cloud y marcando la pestafia

[Suscripcion].

® O B oomsCoud x |+ - b X
<« C M ) https//odmscloud.omsystem.com/license a a A ¥ M ¥ B - 0
OM SYSTEM Q
Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmint L 4

License(s)

Iaka-legal? &
(5§ Crder Licanse | | D Order History | | @ 4ot

Storage

&

License Inventory 100 Storage Available
HNumber of unused licenses 100 Storage Used - +

Number of licenses available for 0 Storage Unavailable (Exceeded
— Amount)

Humber of licenses allocated 0

Number of licenses expiring 0
within 14 days

Shortage 0

Total number of licenses on 0
order

Licencia de pedido : haga clic en este botdn para solicitar una licencia.

Historial de pedidos : haga clic en este botdn para consultar el historial de pedidos de su
licencia.

Activar clave de licencia : haga clic en este boton para activar la clave de licencia de Ia

tarjeta de licencia de ODMS Cloud incluida con sus productos de dictado OM System.
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2.5.2 Solicitar una licencia

Para solicitar una licencia, inicie sesién en ODMS Cloud y vaya a la pestafia [Suscripcion].

Haga clic en el botdn [Solicitar licencia] e ingrese la informacion requerida.

L @ M [E] opMsCloud x |+
< C M ) https//edmscloud.cmsystem.com/license as e A v = @

Order License

License Type  One year

PO Number ‘

Number of ‘ o

licznses

Por favor ingrese un nimero de orden de compra. Si ingresa un numero que ha utilizado en el
pasado, aparecera un mensaje de error.
Ingrese la cantidad de licencias que desea solicitar en "Numero de licencias".

Finalmente, haga clic en el botdn [Pedir] para completar su pedido.
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2.5.3 Verifique el estado y el historial del pedido de licencias.

Puede verificar el estado del pedido de licencia haciendo clic en el botén [Historial de pedidos].

@™ O | El oomscioud x B oDpMs Cloud x |+ - e &

< G Mm ) https//odmscloud.omsystem.com/license as @ A Yy (S z - D

OM SYSTEM =

Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support Taka_LeAdmin1 4

(<]

Taka-Legal2 - © Order History &
© mewrn

I ‘*

202411125 - 15 TAKADZ

202411125 - 10 TAKAOH

Fecha de pedido : Informacion sobre la fecha en que se solicité la licencia.
Fecha de asunto : Fecha de emision de la licencia por parte del distribuidor. Si no ha sido
emitido, se mostrara con un guién.
Namero de licencias en pedido : Niumero de licencias solicitadas.
Namero de orden de compra : NUmero de pedido ingresado por el cliente al solicitar la
licencia.
Estado : visualizacion de estado
< Licencias bajo pedido:
® FEl pedido se ha completado y esta a la espera de ser emitido.
® En esta situacion, puede cancelar su pedido dentro de los 14 dias
posteriores a su realizacion.
® Durante este tiempo, se mostrara el botdn [Cancelar pedido].
< Licencia emitida: Emision completada.

< Pedido cancelado: cancelado antes de que se haya emitido la licencia.

Si el historial de pedidos no se puede mostrar en una sola pagina, se mostrara en varias paginas.
Cambie la pagina usando el botén en la parte inferior de la tabla del historial. En este capitulo,
puede verificar el nimero total de elementos, el nimero total de paginas y la informacién de la

pagina actual.

Para regresar a la pagina anterior, haga clic en el botdn [Volver] en la parte superior izquierda de
la pantalla.
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2.5.4 Cancelacion de orden de licencia

En la pantalla Historial de pedidos en 2.4.3, se pueden cancelar pedidos de articulos para los
cuales se muestra el botéon [Cancelar pedido] en la columna "Estado". Este boton solo se
mostrara si el pedido se realizé dentro de los 14 dias y el Distribuidor aln no ha emitido la
licencia. (Cuando “Estado” es Licencias en Pedido)

Ademas, los pedidos cancelados se registraran como Pedido cancelado en el Historial de pedidos.

2.5.5 Cancelacion de emision de licencia

Las licencias emitidas por el Distribuidor pueden ser canceladas por el administrador de OMDS
Tokyo (primer nivel) o BC (segundo nivel) cuando se cumplen las dos condiciones siguientes:
 Dentro de los 14 dias posteriores a la emision

 Todas las licencias emitidas al mismo tiempo (misma orden de compra) no se utilizan

La licencia cancelada se devuelve al inventario del Concesionario emisor (4to nivel).

En este momento, el estado volvera a "Licencias en pedido", por lo que si desea cancelar la
solicitud de emision en si, el usuario administrador que realizd la solicitud debera "Cancelar

pedido”.

superior del capitulo
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2.0 Activar clave de licencia desde la tarjeta de licencia

Puede importar la clave de licencia desde la tarjeta de licencia de ODMS Cloud incluida con los

productos de dictado/transcripcion y activar la licencia en el sistema.

1. Abra la pestafa [ Suscripcion].

. @ 0 \ Bl oDMS Cloud X | Bl oDMS Cloud X + - = =
< C ) https//odmscloud.omsystem.com/license a a A [ % 9
Account Dictations Subscription User Workflow Support ©Taka_LeAdmin [ Sign out &
License(s) P
Taka-Legal2 &
||5 Grder L sl ‘ [l Dmele\m” ‘ﬁ Activate Licanse Key
¢
License Inventory 100 Storage Available -
Number of unused licenses 100 Storage Used +
Number of licenses available for 0 aauelivayati Bl xceatiad O
Amount) =
reuse
MNumber of licenses allocated 0
Number of licenses expiring 0
within 14 days
Shortage 0
Total number of licenses on 35
order
]
&

2. Haga clic en el botén [Activar clave de licencia] para abrir la pantalla de entrada de clave de

licencia.
m o ‘HODMSCqud X | Bl oDMS Cloud X + - o X
< C ) https//odmscloud.omsystem.com/license a a A [ % o
Q
&
[+
&
&

Activate License Key

N (]
(——— )

Ingrese los caracteres alfanuméricos de 20 digitos que se muestran en su tarjeta de licencia.
Después de ingresar la informacién, haga clic en el botén [Activar] para completar el proceso. Si
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se produce un error, siga las instrucciones que se muestran en el mensaje de error.

Puede utilizar un lector de cddigos de barras de terceros para leer la licencia. Escanee el cédigo
de barras pegado en la tarjeta. Si configura el lector de cddigos de barras para ingresar el
comando [Entrar] después de leer el cddigo, podra leer el cddigo continuamente. Consulte el

manual del lector de cédigos de barras para conocer la configuracién.

Parte superior del capitulo
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2.7 Asignar licencias

Asignar una licencia a cada usuario permitira el uso de todas las funciones de la Nube ODMS. La
licencia de prueba otorgada en el momento del registro inicial de la cuenta es una licencia cuyo
periodo de validez se establece en 30 dias a partir de la fecha del registro de la cuenta. El
usuario puede probar todas las funciones igual que si utilizara una licencia normal.

Para asignar una licencia, debera utilizar las licencias de prueba o comprar licencias regulares.
Ademas, para asignar licencias, primero se debe registrar a los usuarios como Autor o

Transcriptor.

1. Seleccione la pestafia [ Usuario ].

B O |E] oomMscloud X | Bl oDMs Cloud x == - o X
< C 1 https//odmscloud.omsystem.com/use, as & A = R e o
OM SYSTEM Q
Account Dictations Subscription Workflow Support Taka_LeAdmint [ L 4

Auto Email
verned W
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2. Pase el mouse sobre el usuario al que desea asignarle una licencia y haga clic en el botoén

[Asignar licencia].

- o X
. ® O | oomscieud x | B opMs Cloud x |+
& Cof £ hitps//odmscloud.omsystem.com/user a a A v D = ] (1]
Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support (&)Taka_Leadmin1 [ Signout ‘
| & aca ser | &
ensypton | prompr | TS onst [ ey
Takaleuther!  Author TAKA_LEAUTHER1 - i Ho License -
| g Licarme |

Taks_LeAuther2  Acthor  TAKA LEAUTHERZ 2 - No Licanse E ] ] ] T+

Taka_LeTypel  Typist No Lisense

Taka LeType2  Typist Ho L = = =

Taka_LeAdmini  Nane Ho License

A los usuarios a los que no se les haya asignado una licencia se mostrara " No License " en la

columna Estado.

3. Seleccione una licencia para asignar que esté disponible en el inventario en la lista

desplegable.

® M B oDMsCloud x = - g s
< C M ) https//odmscloud.omsystem.com/user @ Q A ¢ M = @ (/]
Q

&

[}

&

Assign License [

Email  odmsicloud2test3add+pn13@gmall com

Name  Taka_LeAuther2

AuthorID  TAKA_LEAUTHER2

Status  License Not Assigned

Expiration Dale

License Information

Available License ‘ - Select License —

One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year

Sobre las licencias
Un afio : Licencia no utilizada y sin fecha de caducidad establecida. Cuando se
asigna a un usuario, la fecha de vencimiento se establece en un afio.
Y YYY/ MM( ***) : Esta es una licencia que se asignd a un usuario una vez, pero
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actualmente no esta asignada y se puede reutilizar. La fecha de caducidad se ha
fijado a partir del uso anterior, por lo que se puede utilizar hasta agotar el plazo .

4, Haga clic en el botdn [Aceptar] para completar la tarea.

superior del capitulo
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2.8 Configurar el flujo de trabajo

ODMS Cloud proporciona un sistema para un flujo de trabajo de dictado eficiente. Puede
especificar un transcriptor para cada autor (configuracién de reglas de enrutamiento) o
especificar un transcriptor para cada tipo de trabajo ( configuracién de ID de tipo de trabajo ).
Ademas, al registrar el archivo de plantilla utilizado para la transcripcién, puede crear

documentos estandar.

| Configuracién del grupo de transcripcién

| Configuracién de ID de tipo de trabajo /elemento de opcidn

| Reqgistro de archivo de plantilla

| Establecer reglas de enrutamiento

] Usando ID de tipo de trabajo

Seleccione la pestafia [Flujo de trabajo] y haga clic en el botdn correspondiente a la operacion.

. ™ O & oomsdoeuw x = - @ 2

&< C ) (81 https://odmscloud.omsystem.com/workflow a& e A (] = R o

OM SYSTEM Q

Account Dictations Subscription User m Support Taks_LeAdmin1 [ L 4
Workflow

There are 0 search resulls [ ]

-+

(]

a
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2.8.1 Configurar el grupo de transcripcion

Registrar un transcriptor en un grupo de transcriptores es util a la hora de establecer reglas de
transcripcion especificas para cada grupo. Se recomienda el registro grupal si se asignan varios

Autores al mismo grupo de Transcriptor.

1. Haga clic en el botdon [Configuracion del grupo de transcriptores] para abrir la pantalla del

grupo de transcriptores.

® O | B oomscioud x |+ - 0ox
« O 0 1 https://odmscloud.omsystem.com/workflow/typist-group as @ A Yy (S B o
OMSYSTEM <
Account Dictations Subscription User Workflow Support (&)Taka_Leadmin1 [ Signou L 4
Workflow » Transcriptionist Group o
&
There are 0 search resuls. [T
+
(1)
o
. , .

2. Haga clic en el botén [Agregar grupo] para registrar el grupo.
. ® O [ oomscu x |+ - 0ox
« O 0 1 https://odmscloud.omsystem.com/workflow/typist-group as @ A Yy (S B o
Q
L 4
.}
&
Add Transcriptionist Group &

Group Name
Transcriptionist

Selected Transcriptionist Transcription List
Taka_LeType1
Taka_LeType2

Ingrese el nombre del grupo.
Los transcriptores que se pueden registrar se mostraran en la "Lista de transcriptores" a
la derecha. Haga clic en el usuario que desea registrar. Seran trasladados al

46/ 152



"Transcripcionista seleccionado" a la izquierda.

Cuando haya terminado de seleccionar usuarios registrados, haga clic en el botén
[Guardar] para completar el proceso. registro al sistema. El estado después del registro
del grupo aparecera en la pantalla del Grupo de Transcripcionistas. Si desea cambiar los

miembros del grupo, haga clic en el botén [Editar] para editar.

2.8.2 Configuracién de ID de tipo de trabajo /elemento de opcidn

de tipo de trabajo y el Elemento de opcién son ID que se utilizan para clasificar los archivos de
dictado grabados. El ID del tipo de trabajo se puede definir como cualquier cadena de caracteres,
como el nombre del departamento o el nombre de la categoria del archivo que se va a registrar.
El elemento de opcidn se utiliza para incrustar informacion mas detallada en el ID del tipo de
trabajo . Al utilizar este ID de tipo de trabajo , puede establecer reglas de enrutamiento para
cada tipo de trabajo.

*DS-2600/DS-2700 no admite ID de tipo de trabajo /elemento de opcién. Comuniquese con su

distribuidor para obtener mas detalles.

ODMS Cloud le permite registrar hasta 20 ID de tipo de trabajo para cada cuenta. Se pueden
registrar hasta 10 elementos de opcién para cada ID de tipo de trabajo . La siguiente imagen
muestra la relacién entre el tipo de trabajo y el elemento de opciéon. Este ejemplo muestra el ID
del tipo de trabajo "FAX" con "PARA "y "TITULO" registrados como elementos de opcidn.

Worktype

FAX | akel Yalue
LETTER * |TO

REFCRT » | |TITLE
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1. Haga clic en el botdn [ Configuracién de ID de tipo de trabajo ] para

configuracion de ID de tipo de trabajo .

abrir la pantalla de

@ M B oomscioud x |+ o
< C 51 https://odmscloud.omsystem.com/workflow/worktype-id ah e A W m 5= ]
OM SYSTEM

Account Subscription User Workflow Support @Taka_Leidmint [ Sign ou

Workflow » Worktype ID Setting

| © metn | | 7 aca vieriaype o | Active Worktype ID: | — Nane — v

Worktype ID

There are 0 search resuls.

e B0 e L O

+

2. Haga clic en el botén [Agregar ID de tipo de trabajo ] para registrar

En este momento, puedes agregar la descripcién.

el ID de tipo de trabajo .

@ M B oomscioud x |+
< C 51 https://odmscloud.omsystem.com/workflow/worktype-id ah e A W m 5= ]

Add Worktype ID

Workiype ID ‘

Description
(Optional)

Add Workiype

e B0 e L O

+
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3. Después de registrar el ID del tipo de trabajo , se mostrara en la lista y se mostrara el botén
[Elemento de opcidn]. Si desea registrar un articulo de opcion, haga clic en este boton para

abrir la pantalla de registro.

., @ M@ B oomscioud x |+ o 3

< C 51 https://odmscloud.omsystem.com/workflow/worktype-id ah e A W m 5= ] o

OM SYSTEM Q

Account Dictations subscription User Workflow Support ®Taka_Leadmint [ Sign ou &

Workflow » Worktype ID Setting o)

| © metn | | 7 aca vieriaype o | Active Worktyps ID: | Nana — v] &
Worktype 1D

L]

+

(mi]

2

3

@ O B ooMmsCeud x = - o S

« 3 n (3] nttps//odmscloud.omsystem.cam/workflow/worktype-id as @ A Y m % o

Q

&

Option Item x o

—— 3
| [ petaut &
L]

=
| Lo
==
(o
| [ Dotaut

| [ Detaut

| [ Defaut

| [ petaut

| [ Deraut

Puede establecer un valor inicial para cada elemento de opcion. Cuando se muestra la pantalla de
entrada de elementos de opcidn en la grabadora, el valor establecido se ingresara
automaticamente. Seleccione el tipo de valor inicial en el menu desplegable.

Por defecto : seleccione cuando se especifica un valor inicial arbitrario. Establezca el

valor inicial en el campo " Valor inicial " .

Vacio : seleccione cuando no utilice el valor inicial.

Ultima introduccién de valor : el elemento de opcién ingresado anteriormente se
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ingresara como valor inicial.

. ® M [l oomsdoud x  + = X
< C @ ) https://odmscloud.omsystem.com/workflow/worktype-id as Q. A Ty m = % o
Q
L 4
Option Item S
Hem labels
| [ Defaut vl | ]
Blank [ [

Last input value

| [[Detaunt

| [ petaun

| [ Dotaut

| [ Defaut
| [ petaut
| [ petaut

| [ peraut

4. Cuando se complete la entrada, haga clic en el boton [Guardar] para completar el registro.

2.8.3 Registro de archivo de plantilla

Se pueden registrar archivos de plantilla para la transcripcidon para cada regla de enrutamiento
establecida por ID de autor y/o ID de tipo de trabajo . El archivo de plantilla registrado se puede
abrir automaticamente cuando el transcriptor reproduce el archivo de dictado asignado de
acuerdo con las reglas de enrutamiento para la transcripcion. (Se debe instalar una aplicacion de

software que admita el formato de archivo registrado en la PC del Transcriptionist).

1. Haga clic en el boton [Configuracion de plantilla] para abrir la pantalla Lista de plantillas.
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@ M B ooMsCoud x  + = X

< C @ (3 https://odmscloud.omsystem.com/workflow/template as Q. A Ty m = % o
OM SYSTEM S
Account Dictations Subscription User Workflow Support @roka Lonsmint 5o | @

(<]

There are 0 search resuls. [

+

(mi]

@

2. Haga clic en el botén [Agregar plantilla] para registrar el archivo de plantilla.
Haga clic en el botdn [Elegir archivo] para abrir la pantalla de exploracién y seleccionar el
archivo de plantilla para registrar.
Después de seleccionar el archivo, confirme el registro haciendo clic en el botén [Agregar

plantilla].
® [ [ oomsCloud x S - 0o
< C M [ https//odmscloud.omsystem.com/workflow/template @ a A Yy M ¥ ] o
Q,
&
]
&
[

Add Template

- No file selected - I Select file I

l Add Template l

Para eliminar un archivo registrado, seleccione el archivo que desea eliminar de los archivos de
plantilla que se muestran en la pantalla Lista de plantillas y haga clic en el botén [Eliminar] en el
lado derecho.

Sin embargo, en los siguientes casos, no podra eliminar el registro del archivo de plantilla.

- Existe una regla de enrutamiento asociada con el archivo de plantilla que se va a eliminar.

- Hay una tarea que esta en proceso de transcripcién en la regla de enrutamiento asociada con
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el archivo de plantilla que se va a eliminar.

52/ 152



2.8.4 Establecer reglas de enrutamiento

La nube ODMS proporciona una sistema para un flujo de trabajo de dictado eficiente. Puede
asignar automaticamente la tarea a un transcriptor segun el ID del autor o utilizar una
combinacién del ID del autor y el ID del tipo de trabajo para realizar la asignacién con precision.
También es posible registrar un archivo de plantilla para utilizarlo de forma predeterminada para

cada regla de enrutamiento, lo que permite crear documentos estandar de manera mas eficiente.

1. Haga clic en el botdon [Agregar regla de enrutamiento] para abrir la pantalla de configuracion

de la regla de enrutamiento.

. ® D & ooMsClu x |+

< C @ & hitps://odmscloud.omsystem.com/workflow a Q A Yy [ I k)

Add Routing Rule

Author 1D ‘ - Select Author ID —

Worktype ID ‘ — Select Worktype ID
(Optional)

Transcriptionist

Selected Transcriptionist 4

Tomglats ‘ - Select Template
(Optional)

2. Seleccione el ID del autor. (obligatorio)

3. Seleccione una ID de tipo de trabajo (opcional). Al configurar el ID de tipo de trabajo , puede
configurar un flujo de trabajo para el dictado de un autor basado en diferentes tipos de ID de

tipo de trabajo que se asignaran a diferentes transcriptores o plantillas.

*Tenga en cuenta que, en caso de que no se seleccione un WorktypelD , esa regla de

enrutamiento no se aplicara a los archivos con un WorktypelD .

4. Seleccione el transcriptor que se asignara de la lista de transcriptores y muévalo a

transcriptor seleccionado haciendo clic en el nombre.

5. Si es necesario, especifique el archivo de plantilla que se utilizara para la transcripcion. (El

archivo de plantilla debe registrarse con antelacion. Consulte < 2.8.3 Registro de un archivo

de plantilla> ) .

6. Después de completar la entrada, haga clic en el botén [Guardar] para completar el registro.
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2.8.5 Usando ID de tipo de trabajo

El ID del tipo de trabajo correspondiente a la regla creada para cada autor en <2.8.4

Configuracion de reglas de enrutamiento> se transfiere al registrador utilizado por cada autor.

Cuando se transfiere, solo se transferira el ID de tipo de trabajo utilizado en la regla de
enrutamiento. La informacién de configuracién, como la ID del tipo de trabajo , se transfiere
automaticamente cuando la grabadora se conecta a una PC cliente a través de USB. Para obtener

mas informacion, consulte <2.9.4 Transferencia de ID de tipo de trabajo y elemento de opcién >.

del tipo de trabajo se puede seleccionar de la lista antes de iniciar el dictado. Al habilitar "avisar"
en la informacién del usuario, puede mostrar automaticamente la lista de ID de tipo de trabajo al

iniciar una nueva grabacion, como al hacer clic en el botédn Nuevo. Consulte <2.3.1 Registro de

usuario> para obtener la "solicitud" de informacion del usuario.

Ademas, al configurar " ID de tipo de trabajo activo ", puede especificar la linea del cursor del ID
de tipo de trabajo de la lista que se mostrara al iniciar una nueva grabacion. Si selecciona ID de
tipo de trabajo en el dispositivo de dictado, la siguiente linea seleccionada se cambiara a esa ID.
Si no se establece “ID de tipo de trabajo activo”, se seleccionara el ID de tipo de trabajo en la

parte superior de la lista.

Si no habilita "solicitar" en la informacién del usuario y transfiere la ID del tipo de trabajo a la
grabadora, la ID del tipo de trabajo en la parte superior de la lista se seleccionara
automaticamente y se realizard una nueva grabacién. Para especificar el ID del tipo de trabajo

gue se seleccionard automaticamente. Especifique desde el " ID de tipo de trabajo activo ".
*Sj especifica un ID de tipo de trabajo en el menu de operacion de la grabadora, solo ese archivo

sera valido y, a partir de la proxima vez, se aplicara la configuracién "ID de tipo de trabajo

activo".
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@ M@ B oomscioud x 4+ - 3
&< C m () https//odmscloud.omsystem.com/workflo EE A Mmooy R o
OM SYSTEM b
Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmint [ S L 4
Workflow » Worktype ID Setting P
"4

© rewrn | | FF Add Woritype 1D Active Worktype ID: | ~] &
work1 Option ltem D ﬁ

work2 Option ttem | [ Delete

+

(]

@

3
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2.9 Configuracion del dispositivo de dictado

El flujo de trabajo de dictado en ODMS Cloud se administra mediante el ID de autor etiquetado
en el archivo de dictado.

Antes de crear un dictado, es esencial que se configure la ID de autor correcta en el dispositivo
de dictado ( grabadora de voz, aplicacion para teléfono inteligente). Este capitulo explica cémo

configurar el ID de autor.

| Configuracién de ID de autor para el dispositivo de dictado (en el caso de que no se haya

configurado la ID de autor)

J Edicién de ID de autor en un dispositivo de dictado

1 Configuracién de ID de autor para la aplicacion mdvil ODMS Cloud

J Transferencia de ID de tipo de trabajo y elemento de opcidn

2.9.1 Configuracion de ID de autor para el dispositivo de dictado (en el
caso de que no se haya configurado la ID de autor )

ODMS Cloud utiliza el ID del autor como base para un flujo de trabajo de dictado eficiente. El ID
de autor predeterminado para el dispositivo de dictado del sistema OM, como el DS-9100, es el
nombre de la grabadora (DS9100 en el caso del DS -9100). Cuando un dispositivo de dictado con
una ID de autor predeterminada se conecta a una PC donde el autor ha iniciado sesién en ODMS
Cloud, la ID de autor registrada en ODMS Cloud se copiara en el dispositivo de dictado. Para

conocer el dispositivo compatible, consulte el Capitulo < 1.3 Dispositivos conectables a la

aplicacién de escritorio > .

Cuando se copia, el ID de tipo de trabajo y el elemento de opcidn registrados en ODMS Cloud en

el capitulo < 2.8.2 Configuracién de ID de tipo de trabajo /elemento de opcién > también se

configuran en el dispositivo de dictado.

2.9.2 Edicion de ID de autor en un dispositivo de dictado

Una vez que se ha configurado la ID de autor, la ID de autor del dispositivo de dictado no se
puede cambiar desde ODMS Cloud. Esto es para evitar que se reescriba la ID de autor si el
dispositivo de dictado se conecta accidentalmente a una PC donde otro autor esta iniciando
sesion. Si necesita cambiar su ID de autor, consulte con el administrador del sistema o use el
Programa de configuracion del dispositivo (DCP). proporcionado por el sistema OM.

Sin embargo, aunque DCP le permite cambiar varias configuraciones del dispositivo de dictado,
puede afectar el flujo de trabajo del dictado; por lo tanto, consulte con el administrador del

sistema antes de utilizar el programa.
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2.9.3 ID de autor Configuracion para la aplicacion moévil ODMS Cloud

La aplicacién mévil ODMS Cloud (aplicacién para teléfono inteligente) se puede utilizar para
dictar ademas de utilizar dispositivos de dictado dedicados. Al igual que el dispositivo de dictado,
el ID de autor de la aplicacién mévil ODMS Cloud se configura automaticamente cuando inicia
sesion por primera vez. Ademas, en el caso de la aplicacion moévil ODMS Cloud, si cambia el ID
de autor en el lado de la nube ODMS, la informacidn mas reciente se transferird cuando se inicie

la aplicacion o cuando se transfieran los archivos.

2.9.4 Transferir ID de tipo de trabajo y elemento de opcidon

El ID de tipo de trabajo y el elemento de opcién registrados en la nube ODMS en < 2.8.2

Configuracion de ID de tipo de trabajo /opcidn It em> se transfieren cuando el dispositivo de

dictado se conecta por primera vez, pero si se cambian las configuraciones en el lado de la nube
ODMS, Es posible reconfigurar el dispositivo de dictado si se cumplen las condiciones.

Cuando el dispositivo de dictado esta conectado a una PC a través de USB, si la ID de autor del
usuario que inicid sesion en la nube ODMS vy la ID de autor en el dispositivo coinciden, se

transferira la informacién mas reciente de ID de tipo de trabajo y elemento de opcion.

Para aplicaciones mdéviles, la informacién mas reciente se transfiere cuando se inicia la aplicacién

o0 cuando se transfieren archivos.

superior del capitulo
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2.10 Copia de seguridad y eliminacion automatica de
archivos terminados de transcripcion.

ODMS Cloud tiene una funciéon para realizar copias de seguridad de archivos con estado
"Finalizado" una vez completada la transcripcién y una funcién para eliminar archivos
automaticamente después de un cierto periodo de tiempo . Este capitulo describe la

configuracién de copia de seguridad de archivos y eliminacién automatica.

| Copia de seguridad de archivos de dictado

| Cémo reproducir archivos de dictado respaldados

| Eliminacién automatica del archivo de dictado

2.10.1 Copia de seguridad de archivos de dictado

ODMS Cloud le permite realizar una copia de seguridad del archivo de dictado después de la
transcripcion. Ingrese a la pestafia [Dictados] y haga clic en el botén [Copia de seguridad de

archivos] para mostrar una lista de archivos de los que se realizard una copia de seguridad.
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En este momento, los archivos con estado "Finalizado" y "Copia de seguridad" se muestran en la
lista.

Haga clic en la casilla de verificacion de la izquierda para seleccionar todos los archivos. Al hacer
clic en la casilla de verificacion nuevamente se anulara la seleccién de todos los archivos.
También puede seleccionar archivos individuales haciendo clic en la casilla de verificacion a la

izquierda de cada archivo.

@ MO B ooMscloud x |+

< C m & https//odmscloud.omsystem.com/dictations a Q A 0 [ ] @

Download for backup

4 »

Al ejecutar la copia de seguridad se copiaran los archivos al almacenamiento local de su PC. Los

archivos se guardan en formato de archivo Zip con archivos separados para cada dictado.

2.10.2 Como reproducir archivos de dictado respaldados

Para reproducir los dictados respaldados, utilice el software ODMS R8 opcional. ODMS R8 se
puede descargar y utilizar desde la siguiente URL.

URL : https://download.omsystem.com/pages/odms download/odms r8 setup/en/

El ODMS R8 se puede utilizar en modo de prueba durante 30 dias. Después de 30 dias,
necesitara una licencia por separado. Si desea seguir utilizando el software, considere comprar

una licencia a su distribuidor.
Para reproducir un archivo de copia de seguridad descargado de ODMS Cloud, seleccione

[Archivo] - [Importar archivo] en el menu y especifique el archivo Zip que contiene el dictado

que desea reproducir.
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2.10.3 Eliminacion automatica del archivo de dictado

Puede ahorrar uso de almacenamiento en ODMS Cloud eliminando automaticamente los archivos
de dictado que se hayan transcrito después de un cierto periodo de tiempo . Ingrese a la pestafia
[Cuenta] y haga clic en el botén [Eliminar archivo] para mostrar la pantalla de configuracién. Los

archivos con "Terminado" o "Copia de seguridad" son archivos que se pueden eliminar

automaticamente.
£

@ O B oomscioud x |+ /—
-
&~ C @ &  https;//odmscloud.omsystem.com/account as a A T [ T= 1 g
OM SYSTEM p ( ) Q
Dictations Subscription User Workflow Support \ Taka_LeAdmin 4
Account
- (‘
Account Information Administrator Information &
Company Name Taka-Legal2 Primary adgiet-frator Taka_LeAdmint
. ) o
Account ID 8¢ En dress odmsidloudZtest3add+jp. . v
Account Type G
Secons 1nnmstra1‘ +
Country '
~ddress - Select Secondary Admi.. v
Dealer e chi
Dealer Management
ui]
&

Al marcar la casilla de verificacion "Eliminacion automatica de archivos" se habilitara la funcion

de eliminacién automatica. La configuracion predeterminada es APAGADO.

Si marca la casilla de verificacion "Eliminacion automatica de archivos", la ventana de entrada del
periodo de eliminacidn se activa y puede especificar la cantidad de dias para conservar el

archivo. El periodo de retencion es de 1 a 999 dias.

Dependiendo de sus necesidades, haga una copia de seguridad de sus archivos antes de la

eliminacion automatica. <2.10.1 Copia de sequridad del archivo de dictado>

superior del capitulo
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3 Flujo de trabajo de dictado

Este capitulo describe el flujo de trabajo de dictado, en el que un archivo de dictado grabado por
un autor se carga en ODMS Cloud y el transcriptor asignado transcribe el archivo de dictado. La

Nube ODMS maneja el trabajo de transcripcién del archivo de dictado como una "Tarea".

1 3.1 Pantalla de visualizacién de informacién de dictado

1 3.2 Solicitud de cliente para autores y transcriptores

13.3 Regla de enrutamiento automatico

1 3.4 Cargar archivo de dictado

1 3.5 Notificaciéon de nueva tarea

13.6 Archivo de dictado de pago
1 3.7 Estado del dictado

_1 3.8 Enrutamiento manual

"1 3.9 Finalizar transcripcidn y notificacion

13.10 Agregar marca de indice

13.11 Archivo de dictado con ID de autor como nombre del dispositivo

Arriba

Siguiente capitulo
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31 Pantalla de visualizacion de informacion de dictado

Puedes comprobar el progreso del proceso de transcripcion en la pestafia "Dictados".

| Pantalla de dictados

| Configuracién de elementos de visualizacién

| Funcién de filtro

3.1.1 Dictados Pantalla

La pantalla "Dictados" muestra solo informacién relacionada con el usuario que inicié sesioén.
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Administrador : se mostraran todos los archivos de dictado de la cuenta.
Autor : Solo se mostraran los archivos de dictado grabados por el autor.
Transcriptor : muestra solo archivos de dictado grabados por el autor asignado. Si se asignan

varios transcriptores para un autor, se mostrara a todos los transcriptores asignados.
Los archivos de dictado se muestran en paginas con 100 elementos por pagina. La informacion

de la pagina se muestra en la parte inferior derecha de la pantalla en el formato de pagina

actual/paginas totales. Utilice los botones <, >, etc. para cambiar de pagina.
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3.1.2 Configuracion de elementos de visualizacion

Los elementos de visualizacion se pueden cambiar haciendo clic en el botdn [Mostrar

informacion] en la parte superior derecha de la pantalla y marcando los elementos que desea

mostrar.

Cada elemento de visualizaciéon es el siguiente.

NUumero de empleo

Este es el nimero asignado dentro de ODMS Cloud. Los niameros
se administran para cada cuenta.

Estado

Muestra el progreso del trabajo de transcripcién.
- Subido: el autor ha subido el archivo, pero el proceso de
transcripcion no ha comenzado.
- En curso: el transcriptor ha iniciado la transcripcion.
- Pendiente: el trabajo de transcripcidén estd suspendido. Solo
el transcriptor actualmente asignado puede continuar.
- Finalizado: el trabajo de transcripcidon se ha completado.
- Copia de seguridad: el administrador realizé una copia de
seguridad de este archivo.

Prioridad

Prioridad dada al expediente. Se gestiona en dos categorias:
Normal y Alta.

Cifrado

Si el archivo de dictado esta cifrado, se mostrara una marca de
bloqueo.

Una identificacion de autor

Esta es la identificacién del autor que grabd.

ID de tipo de trabajo

Este es el ID para gestionar cada tarea de trabajo.

Nombre del archivo

Nombre del archivo

Longitud del archivo

Longitud del archivo

Tamano del archivo

Tamano del archivo

Fecha de inicio del dictado

Fecha de inicio del dictado

Fecha completa del dictado

Fecha completa del dictado

Fecha de carga del dictado

Fecha y hora en que se subié el Dictado a la Nube

Fecha de inicio de la
transcripcion

Fecha y hora de inicio de la transcripcion

Fecha de finalizacion de la
transcripcion

Fecha y hora de finalizacién de la transcripcion

Transcriptor

Nombre del transcriptor asignado

Comentario

Comentario

Elemento opcional 1 al 10

Opcioén item 1~ 10

3.1.3 Filtrar Funcion

Puede filtrar los elementos mostrados por estado de transcripcién.

Sélo se muestran los archivos cuyo estado tiene una marca de verificacion.

Los elementos del filtro son los siguientes.

Subido Ver archivos a medida que los carga el autor

En curso Mostrar archivos que su transcriptor ha comenzado a transcribir

Pendiente Mostrar archivos cuya transcripcion esta suspendida
temporalmente

Finalizado Mostrar archivos que han sido transcritos

Copia de seguridad

Mostrar archivos respaldados

Parte superior del capitulo
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3.2 solicitud de cliente para autores y transcriptores

Antes de iniciar un flujo de trabajo de dictado, los autores y transcriptores deben instalar la
aplicacion de escritorio para ODMS Cloud en sus PC. Para obtener detalles sobre como instalar y

usar la aplicacién, consulte < 6 APLICACION de escritorio en la nube ODMS >.

| Aplicacién de escritorio ODMS Cloud (Autor)

| Aplicacién de escritorio ODMS Cloud (transcripcionista)

3.2.1 Aplicacion de escritorio ODMS Cloud (Autor)

Cuando inicia sesion en ODMS Cloud por primera vez con la ID de usuario del autor en la PC
utilizada por el autor, aparecerd un mensaje solicitdndole que instale la aplicacién de escritorio.
Siga las instrucciones para instalar la aplicacién de escritorio.

La aplicacién de escritorio se inicia automaticamente cuando se inicia su PC y se almacena en la
bandeja de tareas. Cuando se inicie, se mostrara la pantalla de inicio de sesién de ODMS Cloud,

inicie sesidn con su ID de usuario (direccién de correo electrénico registrada) y contrasena.
Verifique el estado de inicio de sesion.

[ PC con Windows ]
Por favor revise la bandeja de tareas. Haga clic derecho en el icono de ODMS Cloud para mostrar

el mend.
| c—

Upload to Cloud...

Settings...

Legal Notices »

Version

Exit
-
14:11

CEL Az D) A e

E20 19°C BN A wm oz d4) A 14:18 Ezo

2023/11/22

En caso de que "Iniciar sesidon" esté atenuado, ya ha iniciado sesion. Si no ha iniciado sesion,
haga clic en el enlace "Iniciar sesidon" para abrir la pantalla de inicio de sesion e iniciar sesién en
ODMS Cloud.

[Mac PC ]
Cuando se inicia sesién en la aplicacién de escritorio y se conecta un dispositivo de dictado como
DS-9100 mediante USB, el archivo de dictado del dispositivo se descargara automaticamente a la

PC y luego se cargara en la nube.
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3.2.2 Aplicacion de escritorio ODMS Cloud ( transcripcionista)

El mismo procedimiento que el autor para la instalacion y el inicio de sesion. Cuando la aplicacion

de escritorio inicia sesién y un autor asignado carga un dictado en la nube, la aplicacion de
escritorio detectara la carga y mostrara un mensaje indicando que se ha creado una nueva tarea.
Los transcriptores deben iniciar sesion en ODMS Cloud con un navegador web y comenzar a

transcribir los archivos correspondientes.

Parte superior del capitulo
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3.3 Regla de enrutamiento automatico

El archivo de dictado grabado por el autor se asigna automaticamente al transcriptor de acuerdo
con las reglas de enrutamiento establecidas en funcion del ID del autor registrado en el archivo.
Este capitulo explica la configuracién de enrutamiento.

Varias configuraciones relacionadas con el enrutamiento se realizan dentro de la pestafia [Flujo
de trabajo]. Sélo los administradores pueden configurar los ajustes.

1 C onfigurar reglas de enrutamiento

] Un enrutamiento automatico

3.3.1 Configurar reglas de enrutamiento

Para enrutar dictados de manera eficiente, es importante contar con la configuracion adecuada

de antemano. Para obtener una explicacién sobre la configuracién, consulte < 2.8 Configuracién

del flujo de trabajo > .

Las configuraciones se muestran en una lista y es posible registrarlas, editarlas o eliminarlas

nuevamente.

@ O B oomscioud x |+ - = =
< C m ) https//odmseloud.omsystem.com/workflow a e A vy M 1= 5 - O
OM SYSTEM Q
Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmint L 4
(<]

4 Asd Routing Rule [5 Tempiate Setting | | 3 Workiype 10 Seting | | & Transcriptionist Graup Seting

I T = S =S

TAKA_LEAUTHER werlct

Tka_LsTypel .
TakA_LEAUTHER workZ Teka_LeTyoeZ
TakA_LEAUTHERZ work1

Taka_LeTypet

TaKA_LEAUTHERZ workz Taka_LeTypez
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3.3.2 Enrutamiento automatico

Segun las reglas que combinan ID de autor y ID de tipo de trabajo , es posible asignar
automaticamente el trabajo de transcripcion del archivo de dictado grabado por el autor al
transcriptor. El ID de autor es un ID Unico establecido para cada autor y se utiliza para identificar
al creador del archivo. Los archivos de dictado con esta ID se asignaran automaticamente a los
transcriptores de acuerdo con las reglas, pero si desea establecer reglas detalladas adicionales
para cada contenido de trabajo, también puede configurar la ID del tipo de trabajo (opcional)

como condicidn de distribucidn.

Al combinar los elementos creados previamente, puede configurar las siguientes reglas de

enrutamiento.

ID de autor | ID del tipo de | Elemento de Plantilla Transcriptor o grupo
trabajo opcion transcriptor
1 v - - - v
2 v - - v v
3 v v - - v
4 v v - v v
5 v v v v
6 v v v v v

1. Establezca solo el ID del autor como condicién de asignacion y no utilice la plantilla.

2. Establezca solo el ID del autor como condicidon de asignacién y use Plantilla.

3. Establezca las condiciones de asignacién utilizando una combinacion de ID de autor e ID de
tipo de trabajo , y no utilice Plantilla.

4, Establezca las condiciones de asignacion usando una combinaciéon de ID de autor e ID de tipo

de trabajo y use Plantilla

*E| elemento de opcidn estd vinculado al ID del tipo de trabajo y no esta directamente

relacionado con las reglas de enrutamiento. (No.5, No.6)

Nota 1) En las reglas en las que no se selecciona ID de tipo de trabajo , los archivos con ID de
tipo de trabajo agregado no se enrutaran.

Nota 2) Solo se puede seleccionar un archivo de ID de autor, ID de tipo de trabajo y archivo de
plantilla para una regla.

Nota 3) El elemento de opcién esta vinculado al ID del tipo de trabajo .

Nota 4) Se pueden seleccionar varios transcriptores y grupos de transcriptores para una regla.

superior del capitulo
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3.4 Cargar archivo de dictado

El archivo de dictado creado con el dispositivo de dictado o la aplicacion para teléfono inteligente

< 7 ODMS Cloud para aplicacién mévil > debe cargarse en ODMS Cloud y asignarse al

transcriptor para que se transcriba a texto. Este capitulo explica cdmo cargar los archivos de
dictado.

| Carga de archivos desde la aplicacién de escritorio (Autor)

| Carga de archivos desde la aplicacidon de escritorio (que no sea Autor)

| Comprobacidn del estado de carga del archivo

3.4.1 Carga de archivos desde la aplicacion Desk top ( Autor)

Si el ID de inicio de sesion de la aplicacion de escritorio es un autor

Cuando un dispositivo de dictado (por ejemplo, DS-9100) se conecta mediante USB a una PC
donde un usuario con Author Roll inicia sesion en la aplicacion de escritorio, el archivo de dictado

se cargara bajo las siguientes condiciones.

Un ID de autor ID de autor en el | Carga de archivos de dictado | Otros
del usuario que | dispositivo de

inicié sesidn dictado

- Valor por defecto | Ejecutar carga de archivo de Cambie automaticamente el ID de
(DS91) dictado autor del dispositivo al ID de
autor de usuario de inicio de

sesion

Una identificacion de autor partidos | Ejecutar carga de archivo de Si hay una actualizacion de ID de
dictado tipo de trabajo /elemento de
opcion, transfiérala al dispositivo

de dictado

Una identificacion de autor no No cargar archivos de dictado | Ninguna accién

coincide

3.4.2 Carga de archivos desde la aplicacion Desk top ( que no sea
Autor)

Si el ID de inicio de sesion de la aplicacion de escritorio es un transcriptor o una funcién no

asignada "Ninguno"

Cuando un usuario con la funcién Transcripcionista o Ninguno conecta un dispositivo de dictado

(por ejemplo, DS-9100) a través de USB a una PC que haya iniciado sesién en la aplicacién de
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escritorio, el archivo de dictado se cargara en las siguientes condiciones.

ID de autor del dispositivo de

dictado

Carga de archivos de dictado

Otros

Valor por defecto ( DS91 )

Ejecutar carga de archivo de

dictado

Ninguna accién

Registrado en la hube ODMS

Ejecutar carga de archivo de

dictado

Ninguna accién

No registrado en la hube ODMS

No cargar archivo de dictado

Ninguna accién

3.4.3 Comprobando el estado de carga del archivo

Puede verificar el estado de carga del archivo de dictado en ODMS Cloud desde su navegador

web.
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1. Sélo se mostraran los archivos que coincidan con el ID de autor del usuario que inici6é sesion.
2. La pantalla del navegador web no se actualiza automaticamente, asi que haga clic en el botén
Actualizar navegador para actualizar la pantalla.

3. Se pueden mostrar hasta 100 dictados en una pantalla. Si la pagina abarca varias paginas,
puede cambiar de pagina usando el botén de avance en la parte inferior derecha.

4. También puede utilizar la funcion de filtro y la funcién de clasificacién para encontrar el archivo

deseado. (Consulte < 3.1.3 Filtro funcién > )
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35 Notificacion de nueva tarea

Cuando un autor carga un archivo de dictado en ODMS Cloud, se notifica a todos los
transcriptores asignados como transcriptores en las reglas de enrutamiento. ODMS Cloud maneja

cada trabajo de transcripcion como una "Tarea".

| Notificacidon de nueva tarea

3.5.1 Notificacion de nueva tarea

Cuando se detecta que se esta cargando un nuevo archivo de dictado, se enviara una
"Notificacion de nueva tarea" a todos los transcriptores a cargo de la transcripcion. Cuando la
aplicacion de escritorio utilizada por Transcriptionist inicia sesion en la nube ODMS, comprueba

periédicamente la presencia de tareas y emite una notificacién si hay nuevas tareas.

superior del capitulo

70/ 152



3.6 Extraer archivo de dictado (seleccione el archivo de
dictado para reproducirio)
En ODMS Cloud, cuando el transcriptor asignado comienza a transcribir un archivo de dictado, se

denomina "pago". Este capitulo explica como iniciar el trabajo de transcripcion.

| Pantalla de Dictados ( Transcripcionista)

| Extraer archivo de dictado

1 Aplicacién de escritorio

| Cancelar pago

3.6.1 Dictados Pantalla (Transcripcionista)

Cuando un transcriptor inicia sesién en la nube ODMS desde la pantalla del navegador web, se
mostrara la pestafia Dictados. La lista de tareas mostrada solo mostrara las tareas asignadas al
transcriptor. El orden de visualizacién de la lista se puede cambiar utilizando la funcién Filtrar y la
funcién Ordenar. (Ver < 3.1.3 Filtrar Funcién > ).

También puede consultar informacién detallada sobre cada archivo haciendo clic en el botén
[Propiedad del archivo] para cada archivo.
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3.6.2 Extraer archivo de dictado

Seleccione el archivo que se muestra en la pantalla de dictados y haga clic en [Reproducir] para
reproducir el archivo. El archivo seleccionado se descargara a la PC y luego se transcribira
usando la aplicacién de escritorio. En ese momento, el estado cambiara a "En progreso" y los

demas transcriptores ya no podran tomar el control.

M M B opMsCloud x |+
< C @ ) https//odmscloud.omsystem.com/dictations a @ A v M 1= 2 - 0

OM SYSTEM Q

Dictations Support aka_LeTypel [+ L 4

.
‘Worktype ™ File Dietation start Dictation compiete Transeription start
futer 2 Fietame s &t
ot

ded  MNormal - AU_LE2AUTHERZ W

00000002 AU_LE2AUTHER21B01010005140S2  00:00:02  2018/1/1 0:05:14  2018/1/1 0:08:17 Taka,

oooooot2 [ ¢ TAKA_LEAUTHER!  work! TAKADOD4_2533.DS2 000D:01 20241126 15:2533  2024/1/2615:25:35  2024/1/26 155111 Taks

00000018 TAKA_LEAUTHERT  workt TAKADO0S_2020.052 0000:02 20247126 152920 2024/1/26 15:20:23 ek

0000018 € Uploaded  Normal - TAKALEAUTHERT workl  TAKACDO7_3028.052 0DOBO2 20241125 153028 2024/1125 153030 ks

4 »

3.6.3 Aplicacion de escritorio

Si el archivo de dictado se extrae correctamente, la aplicacidon de escritorio se iniciara
automaticamente. Si se configura el archivo de plantilla, el archivo de plantilla también se abrira
al mismo tiempo. Para obtener mas informacién sobre la aplicacion de escritorio, consulte < 6
ODMS Cloud Desktop App > .

> M 00041 O K M & @) v/ [D & :

3.6.4 Cancelar pago

Puede cancelar una tarea cuyo estado sea "En curso" después de retirar un archivo de dictado y
cambiar la tarea a otro transcriptor. Seleccione un archivo que esté "En progreso" y haga clic en
[Cancelar transcripcion] para devolver el estado a "Cargado". Si desea cambiar el transcriptor

manualmente, consulte < 3.8 Enrutamiento manual > .
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37 Estado de dictado

ODMS Cloud gestiona el progreso del trabajo de transcripcién utilizando cinco tipos de Estado.

Este capitulo explica el estado.

1 Detalles del estado del dictado

3.7.1 Detalles del estado del dictado

Hay cinco tipos de estados gestionados por ODMS Cloud:

Subido : El autor ha subido el archivo, pero el proceso de transcripcion no ha comenzado.

@ Uploaded

En curso : el transcriptor ha iniciado el trabajo de transcripcién.

(' InProgress

Pendiente : El trabajo de transcripcidon esta temporalmente suspendido . Nadie que no sea el

transcriptor asignado que lo interrumpidé no puede reanudar un archivo en este estado.

Pending

Finalizado : El trabajo de transcripcion ha sido completado .

() Finished

Copia de seguridad : este es un archivo del que el administrador realizé una copia de

seguridad como un archivo de dictado.
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38 Enrutamiento manual

En lugar de utilizar reglas de enrutamiento preestablecidas, puede asignar manualmente un

transcriptor que sera responsable de la transcripcidén. Este capitulo describe el enrutamiento

manual.

| Enrutamiento manual

3.8.1 Enrutamiento manual

En los casos en los que el Transcriptor esté ausente o la carga de trabajo esté desequilibrada, es
posible cambiar temporalmente de responsable y compartir el trabajo entre los Transcriptores

dentro de la cuenta. El enrutamiento manual solo lo puede realizar el administrador o el autor

que cred el dictado.
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Seleccione el archivo de dictado para el cual desea especificar manualmente un transcriptor y
haga clic en el botén [Cambiar transcriptor]. Haga clic en el Transcriptor de la "Lista de
transcripcion" en la pantalla emergente que aparece, coléquelo en el "Transcripcionista

seleccionado" y haga clic en el boton [Guardar] para completar la configuracién.

Change Transcriptionist X

Job Mumber 00000014
Author D TAKA LEAUTHER1
Workiype ID

Transcriptionist

Selected Transcriptionist Transcription List -
Taka_LeTypet

Taka_LeType2

- -

Cuando regrese a la pantalla Dictados, haga clic en el botén Actualizar navegador G para
actualizar la lista.
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3.9 Finalizar transcripcion y notificacion

Una vez que se completa la transcripcién, puede enviar una notificacién de finalizacién al autor
cambiando el estado de la tarea. Este capitulo describe otras funciones que son Uutiles para la

transcripcion continua.

1 Finalizar transcripcidn

1 Verificacidon continua de tareas de transcripcién

| Cancelar tareas de transcripcién

| Suspension de la transcripcidn

3.9.1 Finalizar la trancripcion

Cuando descarga un archivo de dictado y realiza la transcripcién usando la aplicacién de

escritorio, haga clic en el botén "X" y aparecera una ventana emergente "Cambiar estado”.
N X
> » 1 00051 O LAY & @V D .

En este momento, puede completar la transcripcion haciendo clic en el botén [Finalizado]. En la
pantalla Dictados, el estado cambiara de "En curso" a "Finalizado" y se notificara al autor que se

completd la transcripcion.

Change Status X

Gy Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel

3.9.2 Verificacion continua de tareas de transcripcion

Una vez que haya seleccionado un archivo en la pantalla de Dictados y haya iniciado la
transcripcion en la aplicacidn de escritorio, marque "Transcribir el siguiente archivo" si desea
transcribir archivos de dictado continuamente sin regresar a la pantalla de Dictados. La
reproduccion de los dictados se realizard consecutivamente en el orden de la lista que se muestra

cuando seleccioné el archivo por primera vez.

Change Status X

Gy Markthe job as

Finished

[] Transcribe the nextfile

Cancel
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3.9.3 Cancelar tarea de transcripcion

Puede cancelar la reproduccién del archivo de dictado haciendo clic en el botén [x] o en el botdn

[Cancelar] en la pantalla emergente. Si desea cambiar la responsabilidad a un transcriptor que

no sea usted, debera cancelar la tarea.

—
Change Status X

Gy Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel

3.9.4 Suspension de la transcripcion

Puede suspender temporalmente el trabajo durante la transcripcion, por ejemplo, cuando desee
reanudar el trabajo otro dia. La transcripcion se puede suspender temporalmente haciendo clic
en el botén [Pendiente] en la pantalla emergente. En la pantalla Dictados, el estado cambiara de

En curso a Pendiente.

Change Status X

Gy Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel
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3.10 Agregar marca de indice

Con ODMS Cloud, puede agregar marcas de indice incluso después de cargar el archivo de
dictado en ODMS Cloud. Este capitulo explica el trabajo de edicién después de cargar el archivo
de dictado.

3.10.1 Agregar o eliminar marca de indice

Inicie sesidon en ODMS Cloud, seleccione el archivo de dictado en la pestafia [Dictados] y haga

clic en el botdn " Reproducir ". El archivo se descargara y se iniciara la aplicacion de escritorio.

| “« > » 0003 ) K i & (MMEEHQ* :

Puede insertar una marca de indice en la posicion que elija haciendo clic en el ‘/botén. A se

muestra en la posicion de insercidon de la marca de indice.

B W« > » W o003 ) KA S (m)@m@*

Puede borrar la marca de indice haciendo clic en el ®botén en la posicion donde inserté la

marca de indice.

Finalmente, haga clic en el boton [X] y haga clic en el botén [Cargar] para reflejar los cambios
en la nube ODMS.

Upload Confirmation X

@ Do you want Lipload the dictation file 7

[ Upload ] Cancel
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311 Archivo de dictado con ID de autor como nombre del
dispositivo

Si crea un dictado en el dispositivo de dictado antes de configurar la ID de autor que coincida con
la ID de autor establecida en la nube ODMS, se cargara un archivo de dictado sin ID de autor
(con valor predeterminado) en la nube ODMS. Este capitulo explica como administrar archivos de

dictado sin una ID de autor valida.

| Configurar el flujo de trabajo manualmente

1 Condiciones de carga de archivos y tiempo de configuracién de ID de autorr

3.11.1 Configurar el flujo de trabajo manualmente

En la nube ODMS, el flujo de trabajo funciona segun la ID de autor asignada al archivo de
dictado; por lo tanto, si la ID de autor tiene un valor predeterminado (nombre del dispositivo:
por ejemplo, DS9100), no coincidira con las reglas y el archivo de dictado se almacenara en la
Nube sin destino. Sin embargo, a partir de la informacion de inicio de sesidn en la aplicacion de
escritorio que enruta el dictado a la nube, se puede determinar que el archivo pertenece a la
cuenta (empresa). En este caso, el archivo de dictado puede ser confirmado por el administrador
de la cuenta. Haga que su administrador verifique los archivos cuyo ID de autor sea el nombre

del dispositivo. Si tiene archivos de ese tipo, debera asignarlos manualmente a un transcriptor.

Para obtener mas informacién, consulte <3.8 Enrutamiento manual> . Ademas, en casos como
este, no hay informacion sobre el autor que grabé el archivo, por lo que no se enviara al autor
una notificacion de finalizacion de la transcripcion. El Transcriptor debe notificar al Autor

personalmente fuera del sistema ODMS Cloud.

3.11.2 Condiciones de carga de archivos y tiempo de configuracion de
ID de autor

Si el ID de autor del dispositivo de dictado es el nombre del dispositivo (valor predeterminado),
el ID de autor configurado en el lado de la nube ODMS se reflejard cuando el dispositivo se

conecte mediante USB por primera vez. Consulte <3.4.1 Carga de archivos desde la aplicacion

de escritorio (Autor ) > para conocer las condiciones para cargar archivos y las condiciones para

reflejar la configuracion en el lado de la nube ODMS.
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4 Gestion de licencias

Para utilizar ODMS Cloud, debera adquirir una licencia. Este sistema le permite solicitar licencias
al distribuidor al que le compra y gestionar las licencias emitidas por el distribuidor. La
transaccion comercial de la licencia se realizara por separado de este sistema. Las licencias
compradas se almacenan en el inventario de licencias, pero el periodo de activacion no se
establece mediante la compra de la licencia y se almacenan como inventario no utilizado. El

periodo de licencia se fija en un ano después de su asignacion al Autor/Transcripcionista.
Estan disponibles las siguientes funciones.

14.1 Tipo de Licencias

1 4.2 Pantalla de visualizacidn de informacién de licencia

14.3 Gestidn de Licencias por Usuario

Arriba

Siguiente capitulo
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4.1 Tipo de Licencias

Los tipos de licencia son los siguientes:

| Licencia de un afio

| Licencias reutilizables

| Licencia de prueba

4.1.1 Licencia de un aiho

Una licencia de un afio es una licencia nueva emitida por el distribuidor y agregada al inventario
de licencias del cliente. La fecha de caducidad se fija un afio después de la fecha de asignacion

de la licencia al Autor o Transcriptor.

4.1.2 Licencias reutilizables

Una licencia reutilizable es una licencia que alguna vez fue asignada a un autor/transcripcionista
pero que se desasigné cuando la licencia ya no es necesaria para ese usuario. Desde el menu
desplegable al asignar una licencia, se muestra como AAAA/MM/DD y se muestra la fecha de
vencimiento establecida en el momento de la asignacion inicial del usuario. La fecha de
vencimiento de la licencia no cambia incluso si se desasigna a un usuario. Si la licencia aun es

valida, puede reasignarla a un usuario diferente.

4.1.3 Licencia de prueba

Para los clientes que registren una cuenta en ODMS Cloud por primera vez, ODMS Cloud
proporcionara 100 licencias de prueba con un periodo de validez de 30 dias para fines de
evaluacion. Las licencias de prueba incluirdn todas las funciones de ODMS. Todas las licencias de
prueba, incluidas aquellas que no se hayan utilizado para la evaluacion, caducaran

automaticamente a los 30 dias de la fecha de registro inicial.
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42 Pantalla de visualizacion de informacion de licencia

Abra la pestana "Suscripcion" para verificar el estado de sus licencias. La informacion se separa

en estados relacionados con la licencia y relacionados con el almacenamiento.

| Licencia Informacién de gestion

| Informacién de gestiéon de almacenamiento

@ O B ooMsCioud x |+ - o 28
& O M@ ) https//odmscloud.omsystem.com/licanse A A o = [ (1]
OM SYSTEM a
Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmin1 L 4
(<]
Taka-Legal2 &
5§ Crder License | | D Order History | | &F Actuate
<
License Inventory 131 Storage Available -
Humber of unused licenses 131 Storage Used +
Humber of licenses available for 0 S5 UR D (=)
Amount)
reuse
Number of licenses allocated 4
Number of licenses expiring 0
within 14 days
Shortage 0
Total number of licenses on 0
order
mi]
<]

4.2.1 Licencia Informacion de gestion

Los detalles de lo que se muestra en la informacion de Gestion de licencias son los siguientes.

Etiqueta

Descripcién

Inventario de licencias

El nimero total de licencias disponibles. se muestra. Esto incluye
n

el nimero total de " Numero de licencias no utilizadas "y "

Numero de licencias disponibles para reutilizar ".

Numero de licencias sin usar

Muestra la cantidad de licencias no utilizadas en stock sin fecha de

vencimiento establecida.

Numero de licencias disponibles

para reutilizar

Muestra la cantidad de licencias reutilizables que no estan

asignadas actualmente a los usuarios.

Numero de licencias asignadas

Muestra el nimero de licencias asignadas a los usuarios.

Numero de licencias que vencen en

14 dias

Muestra la cantidad de licencias asignadas a los usuarios que

caducaran dentro de los 14 dias.

Escasez

Muestra la escasez de licencias necesarias para la asignacién

automatica

Numero total de licencias en pedido

Muestra el nimero de licencias que el distribuidor solicitd emitir.
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4.2.2 Informacion de gestion de almacenamiento

Los detalles de lo que se muestra en la informacion de Gestién de almacenamiento son los

siguientes.

Etiqueta

Descripcion

Almacenamiento disponible

Mostrando el tamafio de almacenamiento disponible

- 5 GB disponibles para cada licencia con fecha de vencimiento
establecida

- El almacenamiento se administra en su totalidad dentro de la
cuenta, no por usuario individual.

- El limite superior de almacenamiento es el tamafio total

disponible.

Almacenamiento utilizado

Muestra el tamafio de almacenamiento actualmente en uso

Almacenamiento no disponible

(cantidad excedida)

- Si no se excede la capacidad disponible, se mostrara un circulo
verde.

- Si excede la capacidad disponible y continta ignorando la
advertencia, no podra cargar dictados en la nube ODMS. En ese

momento, el circulo se mostrara en rojo.
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4.3 licencias por usuario

La Nube ODMS incorpora medidas para evitar la caducidad de la licencia. Al consultar la pantalla

de Usuario, puede ver si existe riesgo de que la licencia caduque inmediatamente.

| Asignacion automadtica Funcidn

| Visualizacion del estado de la licencia

| Advertencia de vencimiento de licencia

— ] X
M M B opmsCoud x |+
< C m () https//odmscloud.omsystem.com/use a a A [ @ 9
OM SYSTEM Q
Account Dictations subscription User Workflow Support Taka_Leadmint ¢
(-]
2 sss Uzer @
) Esiraion | Remaining | Ao ) Email
mﬂ puter? m _m [
Taks-Ladutrer!  Acthor  TAKA_LEAUTHER1 - odmstcloud2test3sddipni2@gmailcom  License Assigned 2024224 28
Taka_LeAuner2  Author  TAKA_LEAUTHERZ . odms1cioudziestisda+ion13@gmailoom  License Assigned 202871725 365 +
Taka_LeTyoet  Typist - odms{cieudziestisdd+ion1o@amaileom  License Assigned 2024224 26
Toks LeType2  Typist - : . cdms1cioudZiestisddtioniT@gmailcom  Licsnse Assigned 2024224 28
Taka_Led p st cloud2test3sdd+jpn10@gmailcom
(mi]
&)

4.3.1 Asignacién automatica Funcion

Al habilitar la funcidn de asignacion automatica (activada de manera predeterminada), el sistema
cambiard automaticamente a un usuario a una nueva licencia cuando la licencia original caduque.
Al tener suficiente inventario de licencias, puede estar seguro de que evitara la caducidad
involuntaria de la licencia. Las licencias que se cambiaran son licencias no utilizadas o licencias

reutilizables a las que les quedan 14 dias o mas de tiempo operativo.

Si la Asignacion automatica esta desactivada , el administrador debe realizar él mismo la
operacion de asignacion de licencia. Tenga en cuenta que los usuarios cuyas licencias hayan

caducado podran iniciar sesién en ODMS Cloud pero ya no podran utilizar ninguna funcion

necesaria para los flujos de trabajo de dictado, comlﬁ'ly la transcripcion.
Date Period Renew

2024/8/20 L
2024/8/11 323
202411022 285
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Para editar la configuracion del usuario, mueva el mouse sobre el usuario que desea editar y

haga clic en el botén "Editar usuario".

*Se recomienda encarecidamente mantener activada la opcién Asignacion automatica.

4.3.2 Visualizacion del estado de la licencia

Para los usuarios a quienes se les ha asignado una licencia valida, se mostrara "Asignacién de
licencia" en la columna Estado, la fecha de vencimiento se mostrara en Fecha restante y la

cantidad de dias restantes se mostrara en Periodo restante.

Para los usuarios a los que no se les ha asignado una licencia valida, se mostrara "Sin licencia"

en letras rojas en la columna Estado. Se muestra un guion en la fecha de vencimiento.

4.3.3 Advertencia de vencimiento de licencia

Si la fecha de vencimiento de la licencia es dentro de los 14 dias, la Fecha restante y el Periodo
restante se mostraran en rojo. En este momento, si la funcién de asignacién automatica esta
habilitada, se mostrara "Renovar" en letras negras en la columna Estado. Si la funcion de
asignacién automatica esta desactivada, " Alert " se mostrara en rojo en el campo Estado.
Puede comprobar si tiene suficiente inventario de licencias para la renovacién automatica de

licencias consultando la pestana Suscripcidén. Asegurese de que "Escasez" sea cero.
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5 Gestion de usuarios

Puede verificar el estado de registro y el estado de la licencia de cada usuario en la pestafia
"Usuario".

5.1 Pantalla de visualizaciéon de informacién del usuario

1 5.2 Configuracién o edicién de informacidn del usuario

5.3 Asignar y desasignar licencias

1 5.4 Eliminar usuarios

Arriba
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51 Pantalla de visualizacion de informacion del usuario

Puede verificar el estado de registro y el estado de la licencia de cada usuario en una lista en la

pestafia "Usuario".

M M B obMmsCleud x |+
< C W
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription

- o x

() https//edmscloud.omsystem.com/use s a A ¥ M & *2 o
O‘

User Workflow Support Taka_LeAdmint d

Expiration | Remaining Auto } Erai
_m- Renew | MR | ertes W
Licanse Assigned

odms Ieloud2testadd+jpn 12@gmail.com 202412128 2

odmsfeloudtestiadd+pnia@gmalcom  License Assigned 202511125 385 +
odms feloudtestiaddtpn1B@gmalcom  Licsnse Assigned 20242124 20
odms Teloudziestzadd+ipn T@gmalcom  LicenseAssigned 20242124 28
el Badd+ipn 1 0@gmail com

&)

Etiqueta Descripcion

Nombre Muestra el hombre de usuario registrado.

Role Muestra el rol del usuario. (Autor/Transcripcionista/Ninguno)

ID de autor Esta identificacion es esencial para el flujo de trabajo de dictado. La
configuracion es obligatoria si Funcién esta establecida en Autor.

Cifrado Especifica si se cifra el archivo de dictado. La informacién y la contrasefia que
establezca se transferirdn automaticamente al dispositivo conectado
mediante USB.

Inmediato Especifica si se muestra la pantalla de seleccién de ID de tipo de trabajo

cuando el usuario inicia el dispositivo de dictado.
(Si solo se registra un ID de tipo de trabajo , no se mostrara la pantalla de

seleccion)

Grupo de transcripcidon

Nombre del grupo de transcripcidn al que pertenece el transcriptor.

Correo electrdnico

Esta es la direccion de correo electronico que configurd durante el registro de

usuario.

Estado

Si no se asigna una licencia, se mostrara "Sin licencia" en rojo.
Si eres un administrador que no es autor ni transcriptor, puedes utilizar el

sistema sin licencia. (Asignar rol como Ninguno)

Fecha de caducidad

Muestra la fecha de vencimiento de la licencia asignada. Si la Asignacién

automatica esta deshabilitada y la fecha de vencimiento de la licencia es
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dentro de los 14 dias, se mostrara en rojo.

Periodo restante

Muestra el nimero de dias restantes en la licencia asignada. Si la Asignacién
automatica esta deshabilitada y la fecha de vencimiento de la licencia es

dentro de los 14 dias, se mostrara en rojo.

Asignacion automatica

Esta funcidén asigna automaticamente licencias en el inventario de licencias
cuando caduca la licencia asignada. El valor predeterminado es ENCENDIDO.
*Se recomienda encarecidamente que la Asignacién automatica esté siempre

habilitada.

Notificacion

En el flujo de trabajo de dictado, establezca si desea realizar notificaciones

cuando se complete la transcripcion. El valor predeterminado es ENCENDIDO.

Electronico Verificado

Muestra si la verificacion del usuario se ha realizado de acuerdo con el correo
electronico de verificacion que se envié automaticamente a la direccidon de
correo electrénico registrada durante el registro del usuario. Si no esta
marcado, la verificacidon del usuario no se ha completado y, por lo tanto, el

usuario no podra iniciar sesion en ODMS Cloud.

superior del capitulo

88/ 152




5.2 Configurar o editar informacion del usuario

Puede cambiar la informacidn de configuracion de los usuarios registrados desde la pantalla de

administracidn de usuarios.

"] Cambiar la configuracién del autor

"] Cambiar la configuracién del transcriptor

"] Cambiar la configuracién del administrador

5.2.1 Cambiar la configuracién del autor

Mueva el puntero del mouse sobre el autor cuya configuracién desea cambiar y haga clic en el

botdn "Editar usuario".

@ O B oomsCoud X |+

< C m 3 https://odmscloud.omsystem.com/user »  as

Edit User
User Information
Name  TakaleAutheri
Email  odmslcoud2lestBadd-jpn12@gmail com

Role Author Transcriptionist HNone

Author ID | TAKA_LEAUTHER1

Encyption ]

Prompt

Settings Auto Renew

Nofification

Edit User

Cambie la configuracidon en la pantalla emergente que aparece y haga clic en el boton "Editar

usuario" para confirmar los cambios.

El contenido de cada configuracidn es el siguiente.

Etiqueta Descripcion

ID de autor Esta identificacion es esencial para el flujo de trabajo de dictado. La
configuracion es obligatoria si Funcion esta establecida en Autor.

Cifrado Especifica si se cifra el archivo de dictado. La informacion y la contrasefia que

establezca se transferiran automaticamente al dispositivo conectado
mediante USB.

*Si marca Cifrado, se le pedira que ingrese una contrasefia.
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Solicitar

Especifique si se mostrara la pantalla de seleccion de ID de tipo de trabajo
cuando el usuario inicie el dispositivo de dictado.
(Si solo se registra un ID de tipo de trabajo , no se mostrara la pantalla de

seleccion)

Asignacion automatica

Esta funcidén asigna automaticamente licencias en el inventario de licencias
cuando caduca la licencia asignada. El valor predeterminado es ENCENDIDO.
*Se recomienda encarecidamente que la Asignacién automatica esté siempre

habilitada.

Notificacion

En el flujo de trabajo de dictado, establezca si desea realizar notificaciones

cuando se complete la transcripcion. El valor predeterminado es ENCENDIDO.

Correo electronico

verificado

Muestra si la verificacion del usuario se ha realizado de acuerdo con el correo
electronico de verificacion que se envié automaticamente a la direccidon de
correo electrénico registrada durante el registro del usuario. Si no esta

marcado, la verificacidon del usuario no se ha completado y, por lo tanto, el

usuario no podra iniciar sesion en ODMS Cloud.

5.2.2 Cambiar la configuracion del transcriptor

Mueva el puntero del mouse sobre el transcriptor cuya configuracion desea cambiar y haga clic

en el botdn "Editar usuario".

@ O B ooMscoud

x |+

« G 7 ) https//odmscloud.omsystem.com/user L e @ A & m %

Edit User
User Information
Name  Taka LeTypet
Email  odmsicloud2testiadd+jpn15g@gmail com

Role Author Transcriptionist None

Seftings Auto Renew

Noffication

Edit User

*Para Transcriptor, las configuraciones de ID de autor, Mensaje y Cifrado no se muestran.
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5.2.3 Cambiar la configuracion del administrador

El Rol del Administrador al momento del registro de la cuenta se asignara como Ninguno. Si el
administrador no es autor ni transcriptor, deje la configuracion de funcion en Ninguno. No se
requieren licencias para un administrador. En caso de que un autor o un transcriptor necesite

actuar como administrador, cambie el rol y configure los elementos necesarios.

@ M [E] ooMsCloud x |+ - = x

“~ G M ) hitpsy//odmscloud.omsystem.com/user Lo oA @ A Yy [ A

Edit User
User Information
Name  Taka_LeAdmint
Emal  odmslcloud2tesi3add+jpn 10@gmai.com

Role (O Author () Transcriptionist @ None

Seftings Auto Renew

Nolification

Edit User
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5.3 Asignar, desasignar licencias

Al asignar una licencia a cada usuario, puede utilizar todas las funciones de ODMS Cloud.
También puede utilizar la licencia de prueba que se le otorga cuando se registra para obtener una
cuenta inicial. (Para asignar una licencia es necesario registrar previamente a los usuarios como

Autor o Transcriptor)

| Asignar licencias

| Desasignar licencia

5.3.1 Asignar licencias

1. Seleccione la pestafia [Usuario].

@ M [EJ obMsCloud x |+ - o &%
& C @ 1 nhiips/fodmscloud.omsystem.com/use s e A v M 5 - O
OMSYSTEM a
Account Dictations Subscription m Workflow Support Taka_LeAdmint L 4
&} psd User a
Exgiration
mﬂ _m = &
Taka-leAuther!  Author  TAKA_LEALTHERT - odms Icloud2test3add+jpn12@gmailcom  License Assigned  2024/2/24
Taka_LeAuther2 Author TAKA LEAUTHERZ - odms cloudZtest3add+jpn13@gmail.com  License Assigned  2025/1/25 365 —+
Taka_leType!  Typist - - odmscloud2testdadd+jpniB@gmalcom  License Assigned 20242724 20
Taka_LeType2  Typist - - odms1cloud2test3add+jpniT@gmailoom o License B -
Taka_LedAdr [ dms 1cloud2test3add+jpn 10@gmail com
[mi]
]
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2. Pase el mouse sobre el usuario al que desea asignar una licencia y haga clic en el botén

[Asignar licencia].

® M B oDMsCloud x = - g s
< C M@ (] https//odmscloud.omsystem.cam/user pL o ay a A 0 m = @
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support

Role | Author 1D Encryption | Prompt Expiration Remaining Notification | o

=
Group

Date Verified
Takaleuther!  Author TAKA_LEAUTHER1 cdmscloudZiestiadd+ipn12@amailcom  Licerse Assigned 2024224 20
Taka_LeAuther? Author TAKA_LEAUTHER? ] odms1cioud2iest3add+jpn1d@gmailcom  Licsnse Assigned 20251725 365 V] -] +
Taks_LeTypel  Typt - odmsicioudzest3adatjpnio@gmaileom  License Assigned 20242724 20
Taka leType2  Typist - odms {cloud2test3add+ipn17@gmailoem  No License = =
£t e |
Taka_LeAdmial  Nane adms icloudZiestiadd+ipn10@gmaileom Mo License
a
@

A los usuarios a los que no se les haya asignado una licencia se mostrara " No License " en la

columna Estado.

3. Muestre las licencias disponibles en la lista desplegable en Licencia disponible y seleccione la

licencia para asignar.

o X
@ M B ooMsCoud x  +
< C m (% https//odmscloud.omsystem.com/user L a a A Yy m = N o
Assign License [
Email  odmsicloud2test3add+jpni7@gmai.com
Name Taka_LeType2 +
Author ID
Status  License Not Assigned
Expiration Date
License Information
Avallable License | — Select License —
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
202412124 (29) (]
2024/2124 (29)
202412124 (29) =

202472124 (29)
202412124 (29)
202472124 (29)
202472124 (29)
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Acerca de la licencia
Un_aio _: Licencias no utilizadas sin fecha de caducidad establecida. Cuando se
asigna a un usuario, la fecha de vencimiento se establece en un afio.

AAAA/ MM( ***): una licencia que se ha asignado a un usuario una vez, pero que

actualmente no estd asignada a nadie y se puede reutilizar. La fecha de vencimiento

ya ha sido configurada, por lo que se puede utilizar hasta la fecha y hora mostradas.
4, Haga clic en el botdn [Aceptar] para completar la tarea.
*Sj realiza una operacion de asignacion de licencia a un usuario al que ya se le ha asignado una
licencia, la licencia que ha sido utilizada hasta el momento serd desasignada a "Licencias

disponibles para reutilizacion" sin que su fecha de vencimiento se modifique y la licencia

seleccionada sera recién asignado al usuario.

5.3.2 Desasignar licencia

1. Seleccione la pestafia [Usuario].

@ O & ooMsdew x == S—
< C @ (") https//odmscloud.omsystem.com/use: % a A o [ T 5
OM SYSTEM o

Account Dictations Subscription m Workflow Support Taka_Lehdmini L4

& fdd User
m“ puter? m

TAKA_LEAUTHER - aoms toloudziestiadosipniz@gmal com  Liserss Assigned  2024/224

Tska_LeAutner2  Autnor  TAKA_LEAUTHERZ E adms loloudziestisdspni3@gmal com  Lissnse Assigned 2028128 365 db
Tska_LeTypel  Typist - - - odmsIcloudztest3sdc+jpn1B@gmail.com  License Assigned 20247224 20
Tacs_LeTyps2  Typist - - coms loloudztestisdospn T @gmal com  Liserse Assigned 2024224 28
Tis_Leas N ams teloudziestiado s pn1o@gmal som
]
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2. Pase el mouse sobre el usuario al que desea cancelar la asignacion de una licencia y haga clic

en el botdn [Desasignar licencia].

M M B opMscloud x |+

&« O M@ (&) https://odmscloud.omsystem.com/use s a A m

OM SYSTEM

w
=
&3
e 52 Q9

Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmini [

B O

Transeriptionist Femzmmg Auto mail
mﬂmm-_mm PO Rl &

Leutrert  Author  TAKA_LEAUTHER1 ceims feloudziestiaddtjpn12@gmai com 024224 20
Tska_LeAutner2  Autnor  TAKA_LEAUTHERZ E adms loloudziestisdspni3@gmal com  Lissnse Assigned 2028128 365 +
Taka_LeTypel Typist - - odms lcloudZtest3add+jpn1G@gmail.com  License Assigned  2024/2/24 20
Taka LeType2  Typizl E . cdmsfcloudziestiadcsipniT@gmai com  Licsnse Assigned 2024228 28
Tsis_Leasma  Nens - - - atms toloudziestiedospnio@gmal com e Lisenze
(]
]

3. Haga clic en el botén Aceptar cuando se muestre éxito y se haya completado la desasignacion

de la licencia.

™ [ B oomsdoud % |+ — a x
« C m (3 htips://odmscloud.omsystem.cam/use  as @ A M = z - 0y
w SYSTEM odmscloud.omsystem.com ORE Q

Do you want to perform the operation?
Account Dictations Subscri| Taka_LeAdmini [+ L

User Kl v I
']
&

mﬂ et “

TakaleAuther!  Author TAKA LEAUTHERI - odmsicloud2iestadd+ipni2@gmailoom  License Assigned 2024224 20 =
Taka_LeAuther?  Author TAKA_LEAUTHER2 - odms1cloud2test3add+pni3@gmailcom  License Assigned  2025M/25 385 +
Taka LeTyoe!  Typist - - odmsicloud2iestadd+ipnio@gmailoom  License Assigned 2024224 20
Toka_LeType2  Typist - - odms {cloud2test3add+ipn17@gmailoom  License Assigned 20242124 20
Teka_LeAdmini  MNone - - - odms {cloud2test3add+jpn10@gmail.com  No License - -
(]
e

*La licencia cancelada se convertird en "NUumero de licencias disponibles para reutilizar" y se

agregara al "Inventario de licencias".
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54 Eliminar usuarios

El cliente puede eliminar la informacién del usuario registrada en ODMS Cloud. Sin embargo, si a
un usuario se le asigna una licencia valida, no se puede eliminar. Para eliminar un usuario,
primero cancele la asignacion de la licencia. Ademas, los usuarios no se pueden eliminar en los

siguientes casos. Complete las tareas asignadas antes de eliminar al usuario.

Para Autores : Si la transcripcién del Archivo de Dictado grphag\ pn("‘)dsuario no se
completa y permanece en el Flujo de Trabajo. \

Para transcriptores : si el usuario esta en el pr&fgs 'ié rranscribir el archivo de dictado.

e
1. Seleccione la pestafia [Usuario]« ( \

\ = (] x
® [ WV vitep +‘ ; > l
\ X - . . ~
<« C @ %) httpsy//odmscloud-stg.8  'ig, At\ et/ust: as QA ¥y (R S Ll_‘/‘
OM SYSTEM ODMS Cloud <
Account Dictations License User Workflow XXX KA L4
&* Add User E
+
AU_LeAdminl Mone - - - 202412730 218
AU-LeAuthert  Author  AU_LE_AUTHORT - oltmiura2smergencyBadd+28@gmailcam - 2024wt 328
Hir Autnor  AU_LEAUTHOR1 - oltmiura2emergency3add+35@qmailcom - 2024w 218
AU-LeAuther2  Author  AU_LEAUTHO2 - olfmiuraZemergency3add+27@gmail.eom  Molicense - -
Al-LeTypel  Typ Imiurazemergency3add+20@gr
oup
(]
a

96/ 152



2. Pase el mouse sobre el usuario que desea eliminar y haga clic en el botén [Eliminar usuario].

= [m] x

@ DO WV Vieap X+
& G @ @ nhips//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user s a A % @ 9w g - (b)

Lz
OM SYSTEM ODMS Cloud &
¢

Account Dictations License User Workflow XXX BOOOO0K

& Add User

mﬂ Setert®

AU_LeAdmint  Nane

AU-Leduther!  Author  AU_LE_AUTHOR1 . SiimiuraZemergency3scds28@amal com - e 22

Hiro Author  AU_LEAUTHOR! - oHimiurazemergency3zdd=35@gmail.com - 024830 218

AU-LeAuther?  Author

olmiuraZemergency3sdd 27 @gmail com  Molicanse - =

AULeTypsl  Tymst - E climiurazemergency3add-20@gmaileom  Nali

3. Haga clic en el botén Aceptar cuando se muestre éxito y la eliminacién se haya completado.

@ O |V Viep X W VieApp % | @ Google V97 x|+

&< C @ (8] https;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user as Q@ A [N B - o

OMSYSTEM tg.om-digi ions.net DA

Do you want to perform the operation?

Account Dictations License

2 acd User

N T CRESNE
. 3

AU_LeAdmin  Nane - - climiuraZemergency3add+26@gmaileam - 2024/3/20

AU-LeAutnert  Author  AU_LE_AUTHOR1 - siimiurazemergency3ada+28@gmailoom - 202400011

Hiro Author  AU_LEAUTHOR1 E oitmiurszemergancy3sdis3s@gmatoom - w2402z 35
AULeAuther2  Author  AU_LEAUTHOZ - climiurszemergensy3sde 2T @gmal som
AULeTypet Tyt - . . . it miurs2emergancy3sde+26@gma com
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6 ODMS Cloud Desktop App

La aplicacion de escritorio ODMS Cloud es el software de aplicacién para vincular el sistema en la

nube y la PC local . Es necesario instalar la aplicacion en las PC del autor y del transcriptor. Este
capitulo describe la aplicacion de escritorio ODMS Cloud.

6.1 Instalar y desinstalar

1 6.2 Entorno operativo

6.3 Explicacion de la Pantalla

6.4 Inicio de sesi6n, apagado e inicio de sesién

1 6.5 Cargar archivo de dictado

1 6.6 Iniciar y finalizar la transcripcidn

Arriba

Siguiente capitulo
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6.1 1instalar y desinstalar

La aplicacién de escritorio ODMS Cloud es una aplicacion que se instala y utiliza en las PC de
autores y transcriptores. El método de instalacion es diferente para PC con Windows y Mac. Este

capitulo explica cdmo instalar/desinstalar en cada entorno de PC.

| Instalaciéon en entorno Windows

| Desinstalacién en entorno Windows

| Instalaciéon en entorno Mac

| Desinstalacién en entorno Mac

6.1.1 Instalacion en entorno Windows

Vaya a Microsoft Store haciendo clic en el botén [Aplicacion de escritorio] en la pestafia

[Dictados] o desde la <Aplicacion de escritorio OMDS Cloud> .

1. Vaya a Microsoft Store desde el sitio de descarga. (Haciendo clic "Saltar a Microsoft Store")

2. Haga clic en el boton "instalar".

6.1.2 Desinstalacion en entorno Windows

Desinstale la aplicacion de escritorio ODMS Cloud desde [Aplicaciones y caracteristicas] en el

menu de Windows.
1. Abra [Aplicaciones y caracteristicas] en el menu de Windows.

2. Seleccione ODMSCloudDeskTopApp .

3. Haga clic en [Desinstalar] para ejecutar.

6.1.3 Instalacion en entorno Mac

Obtenga el instalador desde la <Aplicacién de escritorio OMDS Cloud> .

6.1.4 Desinstalacion en entorno Mac
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6.2 Entorno operativo

El entorno operativo para la aplicacion de escritorio ODMS Cloud es el siguiente.

] Entorno Windows

1 Entorno Mac

6.2.1 Entorno Windows

Articulo Condicion
SO Sistema operativo del cliente:
Ventanas 10/11
UPC 2 GHz o mas rapido
* No se admite procesador de un solo nucleo.
Memoria 2 GB 0 mas (Windows 10)

4 GB o mas (Windows 11)

Espacio en disco duro

2 GB 0 mas
(Se requiere espacio adicional en caso de que .NET 6 aun no esté instalado).

Red

Velocidad de transferencia de 100 Mbit/s o mas rapida, protocolo de red TCP/IP

.NET Framework

NET 6

Mostrar Resolucién de 1024 x 768 pixeles o superior
65.536 colores 0 mas (se recomiendan 16,77 millones de colores o mas)
usB Uno o mas puertos USB disponibles
Sonido Un dispositivo de sonido compatible con Microsoft WDM o MME y compatible con

Windows

Entornos virtuales

Terminal Service/Citrix/VMware Support para entornos virtuales

Idiomas admitidos

Inglés, Francés, Aleman, Espafiol

100/ 152




6.2.2 Entorno Mac

Articulo Condicion
SO Sistema operativo del cliente:
macOS 11, 12, 13 (Intel/M1)
UPC 2 GHz o mas réapido
* No se admite procesador de un solo nucleo.
Memoria 2 GB 0 mas
Espacio en disco duro 2 GB o mas

Red Velocidad de transferencia de 100 Mbit/s o mas rapida, protocolo de red TCP/IP
Mostrar Resolucién de 1024 x 768 pixeles o superior
65.536 colores 0 mas (se recomiendan 16,77 millones de colores o mas)
usB Uno o mas puertos USB disponibles
Sonido

Dispositivo de sonido estandar integrado en la PC

Entornos virtuales

No soportado

Idiomas admitidos

Inglés, Francés, Aleman, Espafiol
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6.3 Explicacion de la pantalla

Para transferir datos de fecha y hora desde la PC a una grabadora, realice los siguientes pasos:

| Programa para residentes

| Barra de reproduccién

| Propiedad de visualizacidn

| Configuracidn para retroceso automatico

"1 Menu de configuracidn

6.3.1 Programa para residentes

Una vez instalada la aplicacion de escritorio, se registrara como programa residente. La proxima

L7

vez que inicie su PC, ésta quedara residente automaticamente y se mostrara un icono en la

bandeja de tareas.

6.3.2 Barra de reproduccion

Cuando inicia sesion en ODMS Cloud desde un navegador web y abre la pestafia [Dictados], se
enumeraran los archivos de dictado. Seleccione un archivo y haga clic en el botén [Reproducir]

para iniciar la barra de reproduccion.

\a > » so0a O K& @ v s |

[ Botén normal
Icono Explicacion

[ T ] Bot6n de prioridad

Muestra la prioridad (Alta/Normal). El rojo indica alta prioridad.

Ir a la marca de indice anterior o al final del comentario verbal.

I

rebobinar el archivo. Haga clic y mantenga presionado para aumentar la velocidad.
« La configuracion de aceleracion sigue la velocidad de bobinado en el cuadro de

didlogo Configuracion.

F/- Botdn reproducir/detener.
Las pantallas se detienen durante la reproduccién. Cada vez que se hace clic en el

botdn, alterna entre detener — reproducir — detener ...
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Archivos de avance rapido. Haga clic y mantenga presionado para aumentar la
» velocidad.
La configuracion de aceleracion sigue la velocidad de bobinado en el cuadro de

didlogo Configuracion.

Pasar a la siguiente marca de indice o al final del comentario verbal.

M

00:41 | Visualizacion del tiempo de reproduccion.

La posicidon de reproduccion actual se muestra en formato HH: MM:SS

(predeterminado: MM:SS).

Barra y control deslizante de posicion.
Indica la posicidn de reproduccion actual del archivo.
El drea desde el principio hasta la posicion de reproduccion actual se muestra en

azul y el area de comentarios verbales se muestra en verde claro.

4 Visualizacién de marcas de indice

Indica la posicion de insercion de la marca de indice.

[Boton de opcidn
Icono Explicacion

o)) Volumen

Muestre el control deslizante haciendo clic en el icono del altavoz. Mueva el control
deslizante hacia la izquierda o hacia la derecha para ajustar el volumen.

0%~100% .

<)

r,

[l" Control de velocidad
Muestre el control deslizante haciendo clic en el icono del metrénomo. Haga clic en
el botén “+” o “-” para cambiar la velocidad de reproduccién. (50%~100%~200%,

en incrementos del 10%).

I € 100% B I

nO Cancelacién de ruido
Muestre el control deslizante haciendo clic en el icono. Haga clic en el botén "+" o

"-" para configurar el nivel de cancelacién de ruido. (APAGADO, 1, 2, 3)

W o D ]
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- control de tono
[
Muestre el control deslizante haciendo clic en el icono. Haga clic en el boton “+” o

para ajustar el tono.

(-100~OFF~+100 en incrementos del 10%)

fﬂunFDI

de oradores
‘i} Si hay varios dispositivos de altavoz conectados a su PC, |la salida del altavoz
cambiara cada vez que haga clic en el boton.

Ejemplo: Dispositivo->PC->Auriculares

Botdn de control de separacion de canales

©)

Cada clic del botdn cambia el canal entre estéreo, izquierdo, derecho y monoaural.

(Arriba) — Gﬂ)—» ((.—> *))—> ?(Volver al inicio)

V/ @ Insertar/ eliminar indice

Si hace clic en el botén en una posicidon donde no se muestra ninguna marca, se
insertara una marca de indice. Si hace clic en el botdn en la posicidon marcada, se

eliminara.

Botdn Mostrar/Ocultar propiedades

Muestra u oculta las propiedades del archivo cada vez que haces clic en el botén.

K Boton Cerrar

Salga de la barra de reproduccién.

- > Cambio de botdn de opcién
Muestra u oculta el botén Opcidn.

Area de recoleccion
Perillas para mover la barra de reproduccién.

[Ampliar/reducir visualizacion de la barra]

Cuando mueve el cursor a las cuatro esquinas de la barra, aparecera un cursor que cambia de
tamafo.

Al arrastrar en este estado, puede cambiar el ancho de la barra del 50% al 200% (relacion de

aspecto fija).

50 %
{- > » 0 017 O K €O v B :]

100 % A
_
> » 07971 O K i é @ v [ 4= <
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200%

> » r01;17]‘))ﬂ’7°0°0‘§(
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6.3.3 Propiedad de visualizacion

Puede consultar la informacion detallada del archivo de dictado haciendo clic en el botdn

[Informacion]. m

X
v 1. General A
File Name HIRO0009 ds2
File S 12309KB
Durat 00:59
Created
Completed
File Format d
Format 28 kbps. 16 kHz, mona (QP)
OM Digital Solutions
No
Location GC¥Users¥hiroyuki tok iwa¥Docume
v 2. Job Data
Priority Level 7
Priority Normal
Author HIRO
Worktype TESTITEM
v
TSS 50
TBC SS
Comment
v 3. Process Information
Process/Status [E7] Finished
Uploaded 2023703707 15:2
Backup Date v

6.3.4 Confic__:juracién para retroceso automatico

La funcion de retroceso automatico es Util cuando desea retroceder y reproducir audio que no
pudo escuchar. Si detiene la reproduccién y vuelve a hacer clic en el botéon de reproduccion,
puede reanudar la reproduccién desde el tiempo especificado.

Para configurar el tiempo de retroceso, haga clic con el botén derecho ( Ctrl+clic en Mac) del

mouse en la barra de reproduccion para mostrar el menu de seleccidon de retroceso automatico.

- Configuracién configurable: 0,0 ,0,3,0,5,1,0,1,0, 3,0, 4,0 0 5,0 segundos

> » 01:17 ‘):’I ﬂ, ﬁ-'# (g’ ((.D v m ‘i}” j‘\uto-backspace 4 | 0.0 sec

0.3 sec

0.5 sec
1.0 sec
2.0 sec
3.0 sec
4.0 sec
5.0 sec
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6.3.5 Menu de configuracion
Haga clic con el boton derecho en el icono de ODMS Cloud en la bandeja de tareas para mostrar

el mend.

Legin

Upload to Cloud...

Legal Notices »

Version

Exit

N

T O B

1411
2023/11/22

14:18
2023/11/22

C BN A w@m z D) A

19°C BN A w®m Z D) A

[ General ]
Settings

= Data Folder

won Play Bar
fgs Pedal Customize C:WUsers\hiroaki. miura\Documents\ODMS Deskiop Appl
(24 Notification

Update My Dictations list view

After exiting Play Bar, open a new My Dictations list view.

OK Cancel

Carpeta de datos:
Este es el destino para guardar los archivos descargados de la grabadora. El archivo de

dictado se descargara en esta carpeta una vez y, una vez completada la descarga, el

archivo se cargara en ODMS Cloud.

Actualizar la vista de lista Mi dictado:
Configure si desea abrir una nueva pestafia en la pantalla web de ODMS Cloud cuando
finalice la transcripcion y cierre la barra de reproduccidn. La pantalla web no se puede
actualizar automaticamente, por lo que debera abrir una nueva pestana para actualizar la
informacién. Si no desea abrir una nueva pestafa, desmarquela y haga clic en el G botén
Actualizar navegador.
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[ Barra de reproduccion ]

Settings x

i= General Auto-backspace
[= Play Bar
U Pedal Customize 0.0 | Second(s)
(24! Notification
Play Bar Position

Always on top of Play Bar

Winding speed
Speed

o 3 8 15 80
Seconds

Support playback audio during cuelreview

Length/Remaining time indication

(O Display Length

@ Display remaining time

oK Cancel

Retroceso automatico:

Establezca la hora de regreso con retroceso automatico.

Posicién de la barra de reproduccién :

Configure esta opcidn si desea mostrar la barra de reproduccién al frente de la pantalla.

Velocidad de bobinado:
Establecer cue/rebobinado. La funcién Cue/Rewind de la aplicacién de escritorio ODMS
Cloud es util cuando desea encontrar rapidamente el audio deseado reproduciendo —
saltando — reproduciendo repetidamente. Para archivos largos, esta disefiado para
acelerarse durante un periodo determinado . Las configuraciones de reproduccién y salto se
pueden ajustar segun sus preferencias. Para cambiar la configuracién, haga clic en los

botones 1, |, « vy —.

- Especifique el tiempo de salto en el eje vertical de la pantalla de configuracién. En el
siguiente ejemplo, el salto se establece inicialmente en 2 segundos.

* En el siguiente ejemplo, Cue/Rewind saltara 2 segundos 3 segundos después del inicio y
saltara 4 segundos después del tercer segundo. Después del 8° segundo, hay un salto de 8

segundos, y a partir del 16° segundo, es un salto de 32 segundos.

Si no necesita reproducir audio durante la cue/rebobinado, desmarque la casilla de

verificacién "Soportar reproduccion de audio durante la cue/rebobinado".
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Indicacion de duracion/tiempo restante:

Configure para mostrar la informacién que se muestra en el capitulo de visualizacién del

tiempo de reproduccién en la barra de reproduccién como "longitud del archivo" o "tiempo
restante".

[ Personalizar pedal ] ( solo para transcriptores)

Settings

i= General Pedal Customize
=m Play Bar

N o Cosiomcs Foot Swi ReaNaH v

(24l Notification
ToP FF w3
LEFT. REW ~
RIGHT. PLAY/STOP

CENTER: DISABLE

oK Cancel

Personalizar pedales:

Configure el funcionamiento del interruptor de pie conectado. Seleccione un modelo y
establezca el comportamiento de cada boton.

[ Sonido ] ( solo para transcriptores)

Settings

i= General

=m Play Bar

sz Pedal Customize
(24) Notification

Sound

Sound Notification

OK Cancel

Sonido:

Controla el sonido de notificacion al recibir notificaciones como nuevas notificaciones de
109/ 152



tareas de dictado. Si no necesita un sonido, desmarquelo.

superior del capitulo
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6.4 1nicio , apagado e inicio de sesion

Este capitulo explica cdmo iniciar y cerrar la aplicacién de escritorio y cdmo iniciar sesién en
ODMS Cloud.

I Iniciar aplicacién de escritorio

I Iniciar sesidon Operacion

| Apagar la aplicacidn de escritorio

6.4.1 Iniciar aplicacion de escritorio

Cuando instale la aplicacidon de escritorio en su PC, se registrara como un programa de inicio, por
lo que se iniciard automaticamente cuando inicie su PC. Si cierra manualmente la aplicacién de
escritorio, seleccione " ODMSCloudDesktopApp " en el menu de inicio para iniciarla. Puede

comprobar si la aplicacion de escritorio se esta ejecutando comprobando la presencia o ausencia

del ““@ icono en la bandeja de tareas.

6.4.2 Iniciar sesion Operacion

Si ha pasado una cierta cantidad de tiempo desde la ultima operacién de inicio de sesién en la
nube ODMS, se mostrara la pantalla de inicio de sesion al iniciar la aplicacion de escritorio. Inicie
sesion con su direccién de correo electrénico registrada y contrasefa.

L

Puede verificar si ha iniciado sesion en ODMS Cloud haciendo clic derecho en el icono en la

bandeja de tareas para mostrar el mend. Si "Iniciar sesion" estd inactivo y no se puede

seleccionar, significa que ha iniciado sesion en ODMS Cloud.

Upload to Cloud...
Settings...

Legal Notices 3

Version

Exit
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6.4.3 Apagar la aplicacion de escritorio

Puede salir de la aplicacién de escritorio haciendo clic derecho en el icono de la bandeja de tareas

para mostrar el menu y haciendo clic en "Salir".

Login
Upload to Cloud...
Settings...

Legal Notices »

Version
Exit

superior del capitulo
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6.5 Cargar archivo de dictado

Este capitulo explica la funcion para cargar archivos de dictado en ODMS Cloud mediante la

aplicacion de escritorio.

| Cargar archivo de dictado

| Copia de seguridad de archivos de dictado

1| Agregar marca de indice

| Carga manual de archivos de dictado

6.5.1 Cargar archivo de dictado

Cuando conecta un dispositivo de dictado compatible a una PC con la aplicacién de escritorio

ejecutandose vy el =€ {cono mostrado en la bandeja de tareas, el archivo de dictado en el

dispositivo de dictado se descargara automaticamente a la PC. Una vez completada la descarga,
se procedera a cargar los archivos a la Nube ODMS. En este momento, los archivos de la
Grabadora se eliminaran automaticamente, pero los archivos descargados se guardaran como

copia de seguridad en la PC.

*La descarga o la copia de seguridad desde el dispositivo conectado depende de las condiciones.

Para mas detalles, consulte < 3.4 Cargar Archivo de dictado > .

6.5.2 Copia de seguridad de archivos de dictado

El archivo de dictado descargado de la Grabadora se guarda temporalmente en la PC y se guarda

durante un periodo determinado por si acaso. Para conocer la ubicacidén para guardar el archivo,

consulte [General] -> “Carpeta de datos” en < 6.3.5 Menu de configuracién > .

Los archivos de respaldo se guardan en una carpeta creada para cada fecha de descarga de
archivos en la carpeta "Copia de seguridad".

El archivo de dictado respaldado se eliminard automaticamente 90 dias después de la descarga

del archivo.

6.5.3 Agregar marca de indice

Incluso después de cargar el archivo de dictado en ODMS Cloud, es posible agregar marcas de
indice. Inicie sesion en ODMS Cloud, seleccione el archivo de dictado en la pestafia [Dictados] y
haga clic en el botdn " Reproducir ". Para obtener detalles sobre cdmo cambiar la prioridad y

agregar una marca de indice, consulte < 3.10 Agregar marca de indice > .
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6.5.4 Carga manual de archivos de dictado

Si desea cargar manualmente un archivo de dictado guardado en su PC en la nube ODMS, haga

clic con el botén derecho en el =2 icono de la bandeja de tareas para mostrar el menu y

seleccione "Cargar en la nube". Se mostrara la pantalla de seleccién de archivos, seleccione el

archivo. Los tipos de archivos que se pueden cargar manualmente son ds2, dss , wav y MP3.

I“

Upload to Cloud]..
Settings...

Legal Notices »

Version

Exit

superior del capitulo
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6.6 Iniciar y finalizar la transcripcion

Este capitulo explica la transcripcién de un archivo de dictado utilizando la aplicacion de

escritorio.

I Iniciar transcripcion

| Finalizar transcripcion

6.6.1 Iniciar transcripcion

Inicie sesidon en ODMS Cloud, seleccione el archivo de dictado en la pestafia [Dictados] y haga
clic en el botdn " Reproducir ". El archivo se descargara y se iniciara la aplicacion de escritorio.

Para obtener informacion detallada sobre la transcripcion, consulte < 3.6 Extraer archivo de

dictado > .

6.6.2 Finalizar transcripcion

Cuando finalice la transcripcidn, cambie el Estado para finalizar el trabajo. Para obtener

instrucciones detalladas sobre cdmo completar la transcripcion, consulte < 3.9 Finalizar

transcripcion y notificacion > .

superior del capitulo
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7 ODMS Cloud Mobile App

La aplicacion mdévil ODMS Cloud es una aplicacidn que le permite realizar dictados utilizando un
teléfono inteligente y cargar el dictado creado en ODMS Cloud a través de una conexion a
Internet. También puede verificar el estado de su transcripcién desde la aplicacién mévil ODMS
Cloud. Este capitulo describe la aplicacién mévil ODMS Cloud.

La explicacién del siguiente capitulo utiliza pantallas de la versién iOS, pero las operaciones son
las mismas para la versién Android.

7.1 Descargar la aplicacién

1 7.2 Iniciar e iniciar sesion

1 7.3 Configuracién de pantalla

7.4 Dictado usando la aplicacién Moblie

7.5 Eliminacidn de archivos

17.6 Carga de archivos a la nube ODMS

17.7 Confirmar el estado de la transcripcion

1 7.8 Cambiar transcriptor

Arriba

Siguiente capitulo
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7.1 Descargar la aplicacion

Descargue la aplicacion mévil ODMS Cloud desde Apple Store o Google Play Store.

Itienda Apple

1 Tienda de juegos

7.1.1 tienda Apple

Esta es una aplicacion exclusiva para iOS. Busque "Aplicacién movil ODMS Cloud" en la aplicacion

Apple Store para descargar la aplicacién maévil.

7.1.2 Tienda de juegos

Esta es una aplicacion exclusiva para el sistema operativo Android. Busque "Aplicacion movil

ODMS Cloud" en Google Play Store para descargar la aplicacion.

Parte superior del capitulo
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72 Iniciar e iniciar sesion

Este capitulo explica cdmo iniciar la aplicacién mévil ODSM Cloud e iniciar sesién.

1 Arranque por primera vez

I Inicio normal

1 En caso de cambios en los Términos de uso

7.2.1 Inicio por primera vez

de DSM Aplicacion movil. Cuando inicie la aplicacién por primera vez, se le pedird que acepte los
términos de uso.

1. Cuando inicie la aplicacion mdvil ODMS Cloud, se mostrara la pantalla de inicio de sesion. Ingrese su
direccion de correo electronico registrada y contrasefia y haga clic en el botdn [Iniciar sesion].

2. Aparecerd una ventana emergente que le preguntara si desea mostrar los Términos y condiciones, haga
clic en el botdn [Ver términos].

3. Seiniciara el navegador y se mostrara la pantalla de inicio de sesion en ODMS Cloud. Haga clic en el
botdn [Iniciar sesidn], ingrese su direccion de correo electrdnico y contrasefia e inicie sesion.

4. Abra cada enlace mostrado y confirme su contenido.

5. Si esta de acuerdo con el contenido mostrado, marque cada casilla de verificacion. Cuando todas las
casillas de verificacién estén marcadas, el botén [Continuar] se activa; haga clic en el botén [Continuar]
para iniciar sesién en ODMS Cloud.

6. Los pasos necesarios para utilizar la aplicacién mévil ODMS Cloud ya estan completos. Cierre sesidén en
ODMS Cloud en el lado del navegador.

7. Inicie sesién nuevamente desde la aplicacién mévil ODMS Cloud.
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Figura 7- 1 Figura 7- 2 Figura 7-3
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Yes, | agree to the terms of use.
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Yes, | agree to the terms of use.

Continue
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ODMS Cloud

OM Dictation Management System
in the Cloud

A

ODMS Cloud Terms
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for ODDS.

es. | agree to the terms of use.

Click here to read the terms of use. for ODDS.

Yes, | agree to the terms of use.

Continue

»% @ m-digitalsolutions.net &
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Figura 7- 7 Figura 7-8
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7.2.2 Inicio normal

Si han pasado menos de 18 horas desde la Gltima vez que inicid sesion en la aplicacién mavil
ODSM Cloud, no se mostrara la pantalla de inicio de sesién y la aplicacion se iniciara tal como

estd. Si han pasado mas de 18 horas, inicie sesidén desde la pantalla Iniciar sesién (Fig. 7-1).

7.2.3 En caso de cambios en los Términos de uso

Si hay algin cambio en los términos de uso de la aplicacion mévil ODMS Cloud, se le pedira que
acepte los términos de uso cada vez. La operacidn es la misma que en <7.2.1 Inicio por primera

vez > .

Parte superior del capitulo
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7.3 Configuracion de pantalla

Este capitulo explica cada pantalla de la aplicacion mévil ODMS Cloud.

 Vista de grabacidn

 Vista de propiedad

| Vista de la lista
| Vista en la nube de ODMS

| Vista de configuracion

7.3.1 Vista de grabacién

Esta es la pantalla de operacion para realizar el Dictado. Para realizar una nueva grabacién, haga
clic en el botdn [Nuevo]. Si toca el archivo de dictado que se muestra en la "Lista pendiente" de

<7.3.3 Vista de lista> , esta pantalla comenzara en modo de edicion.

|Worktype ID *4 Z

Insert recording/
Overwrite recording
selector switch

—

|New Rec button |

Rewind buttor*

E Dictation List

View button on
Gy

11:06 s T

fU LEZA?UTHER2231207110500 % Prlorlty settlng button *1

Select

Rec Start/Stop button *2

Playback button

!Fast forward button |
! File Send

File delete |

the device

Dictations List View on
Cloud button *3

Property view display

button

*1 Boton de cambio de prioridad: cambia entre Alta y Baja cada vez que tocas.
Cuando el fondo es negro, el blanco ¥ tiene prioridad alta.

*2 Boton de inicio/parada de grabacion: Repite la grabacidén/parada cada vez que se hace clic en
el botén

*3 Puede verificar el estado del trabajo de transcripcion mostrando la Lista de dictados en el lado
de la nube de ODMS.
* 4 Puede mostrar una lista de ID de tipo de trabajo registrados tocando aqui .
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7.3.2 Vista de propiedad

Muestra informacion detallada del archivo de dictado. Haga

superior derecha de la pantalla para editar la propiedad.

15:40

< Back

Worktype : Select
Priority :

Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14
Job Number :
Status : Pending

Comment :

AU_LE2AUTHER2231206152152

) Edit button *1
1

clic en el botén [Editar] en la parte

Priority setting button
*2

11:09 wll T &

Cancel

AU_LE2AUTHER2231207110500
orktype : Select

Dec 7, 2023 at 11:07:28 AM  00:23

Job Number :

Status : New

Comment:

=

Switching Worktype ID
_— _/ *3

Comment Area *4

Shake twice for “Record"

Shake twice for "Record”

m

View Setting button

*1 Boton Editar : haga clic en el botdn para cambiar la informacion de prioridad.
Para aplicar los contenidos modificados, haga clic en el botdn [Listo]. También puede cancelar la
edicion con el botdn [Cancelar].

*2 Boton de cambio de prioridad : cambia entre Alta y Baja cada vez que tocas. Cuando el
fondo es blanco, el negro % tiene prioridad alta.

*3 Cambiar ID de tipo de trabajo : toque para mostrar el ID de tipo de trabajo registrado en
la lista.

*4 Area de entrada de comentarios : toque para ingresar un comentario.
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7.3.3 Vista de la lista

Esta es una pantalla de lista de dictado en el dispositivo. Los archivos se filtran y muestran por

estado.

15:40 W F.

¢ Back Recordings Editel — T

Fil file deletion selection
Gubmx | S Aacycesn \l pholsin oy

Filter selection *1 i>

Search Box

2AUTHER2231206152152

2023 at 4:24:20PM  00:14

2AUTHER2231207110500 ~ N
Dec 14, 2023 at 4:24:07PM  00:33 i)

Property view display

File selection *2

Resume Dictation *3 button
. [All files send button |

Selected File Send Button

New Rec Button *4

Setting view display button

*1 Seleccidn de filtro:  Pendiente : Lista de archivos antes de cargarlos en ODMS Cloud.
Bandeja de salida : una lista de archivos en espera de ser cargados.
Enviado : Lista de archivos cargados.
Papelera de reciclaje : Lista de archivos enviados eliminados de la

pantalla Enviados.

*2 Seleccién de archivos: marque para seleccionar un archivo.
Los archivos marcados estaran sujetos a [Cargar archivos
seleccionados] o [Eliminar archivos seleccionados]
Se ha completado el dictado de los archivos marcados con O.
Dictado Los archivos sin la indicacion O son archivos cuya grabacion
esta en pausa.

*No puedes seleccionar un archivo mientras la grabacion esta en pausa.

*3 Reiniciar dictado : toque el archivo para reiniciar el dictado y cambiar a la pantalla de
grabacion.
El archivo seleccionado se convierte en un dictado inacabado y la marca

O desaparece.
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*4 Boton Nueva grabacion : Completa el dictado del archivo cuya grabacion esta en pausa y

pasa a la pantalla de espera de nueva grabacion.
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7.3.4 O DMS Vista en la nube

Puede verificar el estado de la transcripcidon en la pantalla del teléfono inteligente de la lista de

archivos que se muestra en "Dictados" en el lado de la nube de OMDS.

*1 Seleccion de filtro:

11:05 al Tm
¢ Back Uploaded
Filter Selection *1 i> -l @
Q
* AU_LE2AUTHER2231201144527,DS2

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201143624.DS2
Dec1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101745.D52
De

Routed: AU_Le2Type2

2023 at 7:17:45PM  00:02

* AU_LEZAUTHER2231201101738.DS2
De

Routed: AU_Le2Type2

2023 at 7:17:38PM  00:04

W AU_LEZAUTHER2231201094647.D52

Dec 1, 2023 at 6:46:47PM 00:06

|Start Browser button.

New = @ %

cambia el filtro de estado de transcripcion.
Descargado : muestra una lista de archivos cargados.
En curso : muestra una lista de archivos que se estan transcribiendo.

Transcripcion finalizada : muestra una lista de archivos de

transcripcion completada.

*2 Boton de inicio del navegador: inicia el navegador y muestra la pantalla de inicio de sesidn en

la nube de ODMS.
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7.3.5 Vista de configuracion

Configure varios ajustes para la aplicacion movil ODMS Cloud.

Recording format display niaz T
*Fixed with DS2 € Uploaded  Settings ®
RECORDING Bluetooth Input
) Enable switch
. — ™Recording Format DS2
Microphone Sensitivity _——
selector Bluetooth Input -
~ Microphone Sensitivity VCVA ON/OFF selector |
VCVA OFF >=1
Push to Talk Author ID display
Enable switch *1 >>Pusht°Ta'k ¥ *Cannot be changed
on the device side

WORKFLOW /

Author ID AU_LE2AUTHER2 —

Setting the retention Setting the period from file
period for deleted files GENERAL gplloa_d c:zmpletion to file
ion
*3 Keep Sent Items Always 1 SiED
\\Keep Recycle Bin ltems  Always — -
Display language setting Initial screen settings

\ On Launch Show List of Recordi... <\I when starting the app

™~Language English
g legal notice display

Legal NOti COSmmm— -

*1 Push to Talk: cuando Push to Talk esta habilitado, la grabacién se producira mientras
se mantiene presionado el botdn [Rec] y se detendra cuando se suelte.

*2 Mantener elementos enviados: en <7.3.3 Vista de lista> , cuando se completa la carga
de archivos, el archivo se mueve a "Enviados", pero el archivo se puede
eliminar automaticamente después de un cierto periodo después de
moverlo a la carpeta Enviados. Los archivos borrados se almacenan
temporalmente en la Papelera de reciclaje.

*3 Mantener papelera de reciclaje: establezca el periodo hasta que los archivos eliminados
almacenados temporalmente en la Papelera de reciclaje se eliminen por
completo.

Parte superior del capitulo
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(.4 Dictar usando la aplicacion movil

Este capitulo explica como realizar un dictado utilizando la aplicacion mévil ODMS Cloud.

J Nuevo estado de espera de grabacién

J Estado de grabacidn

| Estado de pausa de grabacién

7.4.1 Nuevo estado de espera de grabacién

Cuando haga clic en el botén [Nuevo] para habilitar una nueva grabacion, sera redirigido a esta
pantalla. Para comenzar a grabar, haga clic en el boton [REC]. Para reducir los efectos del ruido
ambiental, recomendamos mantener el micréfono del teléfono inteligente cerca de la boca

mientras graba.

*No puede cambiar varias configuraciones relacionadas con la grabacion desde esta pantalla, por

lo que si necesita realizar cambios, regrese a <7.3.3 Vista de lista> y abra <7.3.5 Vista de

configuracion> .

Select
Worktype ID AU_LE2AUTHER2231207110500

Worktype : Select

Insert/Overwrite \\
recording switch. Insert
I L

REC Button

/—

Haga clic en el botén de grabacidén para comenzar a grabar.
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7.4.2 Estado de grabacion

Cuando comiences a grabar, la pantalla cambiara a la siguiente. En este momento, la barra de
nivel de grabacién y el contador de tiempo se moveran segun el nivel de audio de entrada, para
que pueda confirmar que la grabacion esta en progreso. Si la barra de nivel oscila ligeramente y

estd grabando a menos de la mitad del valor maximo, es posible que sea dificil escuchar la

grabacién. Realice algunas grabaciones de prueba para comprobar el nivel adecuado.

AU_LE2AUTHER2231207110500

Worktype : Select

Rec Level bar

g Time counter

REC stop button *2

Quick Review button *1

Recording pause
button *2

A
C .ﬁ‘ 3

*1 Revision rapida: si hace clic en el botdn [Revision rapida] mientras graba, la grabacion se
pausara y se rebobinard mientras hace clic en él. Cuando suelta el
botdn, la reproduccion comienza desde la posicion en la que hablo.

*2 Pausa de grabacion: si hace clic en este botdn durante la grabacidn, la grabacion se pausara.
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7.4.3 Estado de pausa de grabacion

Cuando la grabacién se pausa temporalmente, la pantalla cambia a la siguiente. Si hace clic en el
botén [Nuevo] aqui, el proceso de grabacion del archivo que se esta grabando actualmente
finalizard y el sistema entrara en <7.4.1 Estado de espera de nueva grabacién> . Si desea

escuchar el contenido del archivo grabado, haga clic en el botdn [Rebobinar] para rebobinar la

posicién y luego haga clic en el botén [Reproducir] para reproducirlo.

AU_LE2AUTHER2231207110500
Worklyplssas Audio waveform *2

Position Display *1

L

New button Rec Button

/—

™~
New .
Rewind button Playback Button

4\ ///—

\l—
] FF button

*1 Visualizaciéon de posicion: La barra vertical blanca indica la posicidon de parada/posicion de
reproduccion.

*2 Forma de onda de audio: El audio se graba cuando se muestra la forma de onda.

Parte superior del capitulo
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75 Eliminar archivo

Este capitulo explica cdmo eliminar archivos grabados .

J Eliminar archivos de la vista de grabacién

 Eliminar todos los archivos de la Vista de lista

 Eliminar archivos seleccionados de la Vista de lista

7.5.1 Eliminar archivos de la vista de grabacién

La operacion de eliminacion de archivos desde la Vista de grabacién le permite eliminar el archivo
que se muestra actualmente.

Haga clic en el botén [Eliminar archivo] y haga clic en [Descartar]

AU_L0010_3150 AU_L0010_3150

Worktype : Select

u haven't saved your changes. C
r thout saving or Cancel to re
Discard

w E}Cﬂncel
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7.5.2 Eliminar todos los archivos de la Vista de lista

Al eliminar archivos de la Vista de lista, puede eliminar todos los archivos de la lista a la vez.

Haga clic en el botén [Editar] en la parte superior derecha de la pantalla, luego haga clic en el

-botén [Eliminar todos los archivos] y luego haga clic en [Eliminar todo].

*Los archivos sin el simbolo O y cuya grabacién esté en pausa (en medio del dictado) no se

eliminaran.
9:49 al = @ 9:50 al =@ 9:50 al = @
& Back Recordings < Back Recordings Done < Back Recordings Done
Outbox Sent Recycle Bin Outbox Sent Recycle Bin Outbox
Q Search Q Ssearch

AU_L0010_3150
Dec 21 2023 -

2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12

& AU_L0007_4230
Dec 19, 2023 at 4

1 at4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150

Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152

Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14
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AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00112

“r AU_LO007_4230

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM 00:02

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0O004_2815

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14

N .
(_) Dec?20,2023at5:40:34PM 00:12 O

() Det  Deleted Dictations files will once be @

() De RecycleBin and cannot be restored. i

. AU Cancel Delete All .
L )

AU_L0010_3150 .
Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM 00:06 @)

.. AU_L0009_3749 .
) Dec 21,2023 at 1:38:57PM 00:13 i)

AU_L0008_4020
> - WAU Delete All Recordings?

moved to the Recycle Bin. After the
period set in the option, it will be
— automatically deleted from the

—._ AU_L0004_2815

() Dec18, 2023 at5:28:18PM 00:01 %)

AU_LE2AUTHER2231206152152

() Dec1a,2023 at 4:24:20PM 00:14 @




7.5.3 Eliminar archivos seleccionados de la Vista de lista

Al eliminar archivos de la Vista de lista, puede eliminar varios archivos a la vez. Haga clic en el

botén [Editar] en la parte superior derecha de la pantalla, luego toque el circulo en el lado

izquierdo del archivo para seleccionar el archivo, haga clic en [Eliminar archivo seleccionado]. .

y haga clic en [Eliminar].

*No puedes seleccionar un archivo cuya grabacion esté en pausa (en medio del dictado ) donde

no hay un simbolo O .

9:49
£ Back Recordings
Qutbox Sent
Q, Search

Recysle-Bin

AU_L0010_3150
Dec 21 2023 -

2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_a020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12
W AU_L0O007_4230

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150

Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2ZAUTHER2231206152152

Dec 14,2023 at 4

24:20PM 00:14

2:50 wl = @
¢ Back Recordings Done
Outbox Sent Recycle Bin

Q Search

AU_L0010_3150
Dec 21,2023 at 5:32:58PM  00:06 (i)

AU_L0O009_3749

1 a Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 \i'
AU_L0008_4020
o Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12
A AU_L0007_4230 _
@ |oeci9, 2023 at a:a2:37pM 00:02 0D
AU_L0006_5150
o Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02 (i
AU_L0005_3048 -
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03 (i)
AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01
AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM 00:14 ®
q_J
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< Back

9:50 o FTm

Recordings

Outbox Recycle Bin

AU_L0010_3150 .
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 )

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 O)

AU_L0008_4020
Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 )

* AU Delete 4 Dictations? .
Dét  Deleted Dictations files will once be O
moved to the Recycle Bin. After the
period set in the option, it will be
AU automatically deleted from the .
De:  Recycle Bin and cannot be restored. i)

D
= 9]
AU_L0004_2815

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 ()

AU Cancel

R

AU_LE2AUTHER2231206152152

) Dec14,2023at4:24:20PM 00:14 ®




7.6 Carga de archivos en la nhube ODMS

Una vez completado el Dictado, el archivo se puede cargar en ODMS Cloud para iniciar el trabajo

de transcripcién . Este capitulo explica como cargar archivos desde la aplicacion moévil ODMS

Cloud.

| Subir desde la vista de grabacién
] Sube todos los archivos desde la vista de lista

| Cargar archivos seleccionados desde la vista de lista

7.6.1 Subir desde la vista de grabacion
Al cargar desde la Vista de grabacion, puede enviar el archivo que se muestra actualmente. Haga

T
clic en el [Botén Enviar archivo] y luego haga clic en [Enviar al servidor].

AU_L0010_3150

Worktype : Select

AU_L0010_3150

< ’ Send to Server

Pending

ﬂ E]cancel
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7.6.2 Sube todos los archivos desde la vista de lista

La carga de archivos desde la Vista de lista le permite cargar todos los archivos de la lista a la
vez. Haga clic en el botdn [Enviar todos los archivos] .y haga clic en [Enviar todo al servidor].

No se enviaran archivos cuya grabacion esté pausada (en medio del dictado ) sin el simbolo O.

13:126 wl T 13:27

¢ Back Recordings Edit < Back Recordings Edit

Recycle Bin

Q Search

AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06

AU_L0010_3150 .
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 (O}

AU_LO009_3749 - . AU_L0009_3749 )
Dec 21,2023 at 1:38:57PM  00:13 0 () Dpec21,2023at1:38:57PM 00:13 @®

AU_L0008_4020 N ___ AU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 i) (_) Dec 20,2023 at5:40:34PM 00:12 )
“r AU_L0O007_4230 _ —~ * AU Send All Recordings? .

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02 i) { ) Dec 3]

Y Are you sure you want to send all

recordings?

AU_LO006_5150 ) - AU =
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02 0] () De Send All to Server L

AU_L0005_3048 ~ - AU Cancel

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM  00:03 - RSN

AU_LO004_2815

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14

AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM 00:14
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7.6.3 Cargar archivos seleccionados desde la Vista de lista

Seleccione archivos para cargar varios archivos a la vez. Toque el circulo en el lado izquierdo del

archivo para seleccionarlo, haga clic en el .botén [Enviar archivo seleccionado] y haga clic en

[Enviar al servidor].

* No se pueden seleccionar archivos sin el simbolo O o archivos cuya grabacién esté en pausa
(en medio del dictado).

13:27 T - a2y -l
& Back Recordings Edit < Back Recordings Edit
Outbox sent Recycle Bin 3 TR
g Outbox er Recycle Bin
Q Search
AU_L0O010_3150 AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM  00:06 ) Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 ©)
(1 AU_LO009_3749 AU_L0009_3749
@ [oecz1, 20230 1:38:57Pm 00413 W @ oec21,2023at1:38:57PM 0043 @®
AU_LO008_4020 AU_L0008_4020
& [oec20, 20230t 5:40:300m 00412 O] @ oec 20,2023 3t 5:40:30PM 00:12 @
ot ALIJ._L\O(.J’??‘_fZ3O‘ S " * AU Send 4 Recordings? E
Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:0 ! @ oo Are you sure you want to send 4 )
recordings?
AU_LO006_5150 . AU
o Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02 i) 0 Dex Sent to Server ©)
AU_LO005_3048 _ - AU Cancel
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03 i) ‘L RS N (i)
AU_LO004_2815 _ AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 () {

() Dec18,2023at5:28:18PM 00:01 @®

AU_LEZAUTHER2231206152152 . . AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14 ) () Dec14,2023at4:24:20PM 00:14 @
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(. confirmar estado de transcripcion

Puede comprobar el progreso de la transcripcion en el lado del servidor utilizando la aplicacion

movil ODSM Cloud.

| Vista de nube ODMS

7.7.1 Vista de nube ODMS

Cuando hace clic en el boton [Nube] desde la vista de lista, se mostrara una lista de archivos

grabados con su ID de autor en el lado del servidor de hube ODMS.

En la vista en la nube de ODMS, puede cambiar el filtro para cada estado de transcripcion.

11:04 ol FT.

< Back

Recordings Edit

Outbox Sent Recycle Bin

Q Search

AU_LE2AUTHER2231206152152 N
Dec 7, 2023 at 11:04:31AM  00:06 (i)

Descargado:

En curso:

Transcripcion finalizada:

Parte superior del capitulo
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11:05

* AU_LE2AUTHER2231201144527.0S2
Dec1, 202

3at11:45:27PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

% AU_LEZAUTHER2231201143624.DS2
Dec 1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

W AU_LEZAUTHER2231201101745.D52
Dec1, 2023 at 7:17:45PM  00:02

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101738.DS2
Dec 1, 2023 at 7:17:38PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201094647.DS2
Dec1, 2023 at 6:46:47PM  00:06

Routed

111 T
& Back In Progress
o) @
Q
New /M @ ﬂ'

muestra una lista de archivos cargados.

muestra una lista de archivos que se estan transcribiendo.

muestra una lista de archivos de transcripcién completada.



78 Cambiar Transcriptor

Se pueden realizar cambios manuales de transcriptores iniciando sesién en ODMS Cloud desde el

navegador de un teléfono inteligente. Este capitulo explica cdmo operarlo.

"J Inicie sesién en ODMS Cloud directamente desde el navegador

7.8.1 Inicie sesion en ODMS Cloud directamente desde el navegador

Ingrese su ID (direccion de correo electronico) y contrasena e inicie sesion en ODMS Cloud.
Iniciara sesion en ODMS Cloud directamente desde su navegador. Para operaciones desde aqui,

consulte <3.8 Enrutamiento manual> .

m:m WaFe 11 wT.
« ODMS Cloud
£ Back Uploaded
OM SYSTEM

* AU_LE2AUTHER2231201144527.DS2

Dec1,2023at 11:45:27PM  00:04
Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201143624.DS2 U
Dec 1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

OM Dictation Management System
% AU_LE2AUTHER2231201101745.D52 in the Cloud
Dec 1, 2023 at 7:17:45PM  00:02
Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201101738.DS2 Language : English £
Dec1,2023 at 7:17:38PM  00:04
Routed: AU_Le2Type2

EXISHgUSer
* AU_LE2AUTHER2231201094647.DS2
Dec 1, 2023 at 6:46:47PM  00:06 Sign in
Routed: _

New User

[ Create Account |

#% @& m-digitalsolutions.net &
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8 Notificacion de correo electronico

Este capitulo describe varias notificaciones por correo electrénico enviadas desde ODMS Cloud.

8.1 Lista de notificaciones por correo electrénico

1 8.2 Momento de envio de la notificacién por correo electrdnico

8.3 Detalles de la notificacidn por correo electrénico

Arriba

Siguiente capitulo
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8.1 Lista de notificaciones por correo electronico

ODMS Cloud puede enviar los siguientes mensajes a los clientes segln la situacién.

Administracién | Usuario | Distribuidor
Account Registered Notification | Este mensaje se enviara v
[U-101 cuando el registro de la cuenta
haya sido exitoso segun la
informacién ingresada por el
cliente.
User Registration Notification Este es un mensaje que v
[U-102 solicita la autenticacion del
usuario al administrador
configurado en el momento del
registro de la cuenta.
License Shortage Notification Este mensaje se enviara si hay v
[U-103 usuarios cuyo periodo de
licencia es inferior a 14 dias y
cuando no hay suficiente
inventario de licencias para
asignar.
License Expiration Warning [U- | Este mensaje se enviara si hay v
104] usuarios cuyas licencias
caducan hoy porque la funcién
de asignacion automatica esta
deshabilitada.
License Requested Notification | Este mensaje se enviara v v
[U-105 cuando el sistema haya (cc)
aceptado su solicitud de
emision de licencia.
Cancelled License Order Este mensaje se enviara v v
Notification [U-106] cuando se haya aceptado la (cc)
cancelacién de la emisién de la
licencia.
License Issued Notification [U- | Este mensaje se enviara v v
1071 cuando la licencia solicitada (cc)
por el cliente haya sido emitida
por el concesionario.
License Assigned Notification Este mensaje se enviara v v
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Notification [U-117]

cuando el transcriptor haya

completado la transcripcion.

[U-108 cuando se haya asignado una (cc)
licencia valida al usuario.
License Returned Notification Este mensaje se enviara v
[U-109 cuando se haya completado la (cc)
cancelacién de la licencia no
utilizada emitida por el
concesionario.
Account Deleted Notification Este mensaje se enviara v
[U-111 cuando se haya completado la
eliminacidén de la cuenta
registrada.
Account Edit Notification [U- Este mensaje se enviara v
112] cuando se hayan completado
los cambios en la informacion
de su cuenta.
Temporary password [U-113] Este mensaje le informa sobre v
una contrasefia temporal al
completar la autenticacion del
usuario.
User Registration Notification Este mensaje se enviara v
[U-114 cuando se haya completado la
verificacién de usuario para un
usuario recién registrado.
Edit User Notification [U-115] Este mensaje se enviara v v
cuando se haya completado el (cc)
cambio de informacién del
usuario.
User Deleted Notification [U- Esta informacién se enviara v v
116] cuando la informacién del (cc)
usuario haya sido eliminada.
Transcription Completion Este mensaje se enviara v
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8.2 Momento de envio de la notificacién por correo
electronico

A continuacién se muestran ejemplos de varios mensajes enviados desde ODMS Cloud.

| Migracidn de licencia Trial a reqular (actualizacién automatica)

I Migracidn de licencia Trial a reqular (actualizacién manual)

| La licencia caduca desde la version de prueba (eliminar la cuenta manualmente)

| Asignacidén automatica de licencia (se asigna automdticamente con stock suficiente)

| Asignacién automatica de licencia (Stock insuficiente — Licencia repuesta y asignacidn

automatica )

| Autoasignacidn de licencia (Licencia caducada por falta de stock — asignacién manual )

| licencias manualmente

| Eliminacion de usuarios después del vencimiento de la licencia
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8.2.1 Migracion de licencia Trial a regular (actualizacion automatica)

Escenario en el que la opcidn de asignacion automatica esta habilitada y el stock de licencias es
insuficiente. Este es un ejemplo cuando se compra una licencia valida del distribuidor antes de

que caduque la licencia de prueba vy la licencia se asignara automaticamente.

ODMS Cloud License issuing sequence (Trial -> Paid license)

: : Auto Assign : Enable
New Trial Period(30 days) e
‘ License Auto Assign U-103 U-104
v Tnventory Erendoy Eroire Dote
1 1 | Shortage Disabled Send Send
14 days 3 | shorage Enavied Send Does not send
5 | pleny Disabled Does notsend_|_send
[ U-103] o | Py Enavled Does notsend | Does notsend
Account F
1 M License
registration shortage
completed notification

(once a day)

Account
registration
complatery License issue License Period = 1 Year
Trial start request
notification

Assign license
manually

LU0 —
License
License issue B ) 0107 assigned
requested License issued S Saitl notification
notification Lo License
Stored in issued

license inventory || notification

Shortage —i ‘ -
Days left —‘ Qe~y -
Status - Scncy ‘ -

8.2.2 Migracién de licencia Trial a regular (actualizacion manual)

Escenario en el que la opcién de asignacion automatica estad deshabilitada y el stock de licencias
es insuficiente. Este es un ejemplo cuando se compra una licencia valida al distribuidor antes de

que caduque la licencia de prueba y el usuario asigna la licencia manualmente.

ODMS Cloud License issuing sequence (Trial -> Paid license)

Assigned before

. . A : E i
New Trial Period(30 days) MIAsONI:JEnabicld expiry date
5‘ License Auto Assign | U-103 U104
4 Inventory Everyday Expire Date_
1 [ Shorage Dssies Sens [0
14 days 2 | shorage Enzbled Send Does not send
3 | Plenty Disaled Does notsend | Send
A Enabled bos notsend | _Doss notsend
count 0
Ac N License
registration o
completed S prtag_e
notification

(once a day)

Account

registration

Eomnescd License issue License Period = 1 Year
rial start request

notification

Assign license

| manually
License
License issue [y-107] assigned
- N U-107
requested License issued > notification
notification . License
Stored in issued
license inventory notification

[Sho rtage  me—

Days left m— Q41 -
Status  m— Alert =
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8.2.3 La licencia caduca desde la version de prueba ( eliminar la cuenta
manualmente )

Escenario en el que la opcion de asignacion automatica esta deshabilitada y el stock de licencias
es insuficiente. Este es un ejemplo cuando el usuario elimina manualmente la cuenta después de

que expire la licencia de prueba.

ODMS Cloud License Expiration (Trial -> Account Removal)

New Trial Period(30 days) Account information New

14 days CETTSE
expiration
warning n
Account . p A
i : License information
registration shortage deleted
completed notification no ation

(once a day)
Account
registration
completed/
Trial start
notification

Auto Assign : Disabled

Delete user/
e et e ot account information
1 | shortage Disabled Send Send manually
2 | Shorage Enabled Send Does not send
3 | plenty Dissble Does notsend | send
4 | Plenty Enabled Does not send Does not send

Days left mm—— 24~1)

Status  se—

Alert No License

Esho rtage —

8.2.4 licencia auto asignar (se asigna automaticamente con stock
suficiente)

Escenario en el que la opcién de asignacion automatica estd habilitada y el stock de licencias es

suficiente. Después de que caduque una licencia, se asignara automaticamente una nueva

licencia.
ODMS Cloud License Auto Renewal (License in stock)
Paid license period AriolhssonEREnabied
Ucense Ao Assign | U103
Inventory Everyday
1 [ shorage Dissled Send
14 days before expiration 2 | shortage Enabled Send
(Reserve license from 3 | Plenty Disabled Does not send
inventory) | ey Enavled Does not send
Account has enough unassigned
licenses stock
—————
License Period = 1 Year
Assign license
automatically
| u-105]
Assign license
completion
notification
Shortage
Days left s 24~1) -
Status e Ronew -
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8.2.5 Asignacion automatica de licencia (Stock insuficiente — Licencia
repuesta y asignacion automatica )
Escenario en el que la opcidn de asignacion automatica esta habilitada y el stock de licencias es

insuficiente. Se supone que al recibir la notificacion de escasez de existencias del U-103, el

usuario repone el inventario de licencias y se asignan nuevas licencias automaticamente.

ODMS Cloud License Auto Renewal (Shortage -> Replenish License)

Paid license period Auto Assign : Enable d

Ucense Auto Assign | U-103 U104
Inventory Everyday Expire Date
1 | shorage Disabled Seng Send
14 days before expiration 2 | shorage Ensbled send Does not send
(Reserve license from 3 | Plenty Disabled Docs notsend | Send
inventory) 4 | plenty Enabled Does notsend | Does not send
Account does not have Replenish
eenough unassigned license

license stock inventory

License issue
request

License Period = 1 Year

Assign license
automatically
Assign license
completion
notification

License
shortage

notification

(once a day)

License issue

requested License issued
notification completed
3 License
Stored in issued
license inventor: notification

Shortage msp -
Days leftsmp iy d-—
Status e Bovw -

8.2.6 Autoasignacion de licencia ( Licencia caducada por falta de stock
— asignacion manual)

Escenario en el que la opcion de asignacion automatica estd habilitada y el stock de licencias es
insuficiente. Incluso si el usuario recibe un aviso de escasez de existencias de U-103, las
existencias no se reponen antes de la fecha de vencimiento y la licencia caduca. En este caso, las

licencias deben asignarse manualmente cuando vuelvan a estar disponibles.

ODMS Cloud License Auto Renewal (Expired due shortage —
Manual update)

Paid license period Expiration Auto Assign : Enable d
period
— License Auto Assign U103 u-104
oy Inventory Everyday Expire Date
1| shortage Disabled send Send
14 days before expiration 2 | shortage Engbled Send Does not send
(Reserve license from 3 | plenty Disabled Does notsend | Send
inventory) 4 | plenty Enabled Does notsend | Does not send
Account does not have enough
unassigned licenses
Even if you replenish the license inventory
- - f after the license expires, it will not be
License issue automatically updated.
request |
License

shortage

1 License Period = 1 Year

Assign license
manually

ion

Issue
License

(once a day)
License issue
Requested
notification

License

issued License
notification Assigned
Shortage mup- notification
Days leftmsp ey =
Status Renex Np License o
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8.2.7 Asignar licencias manualmente

Escenario en el que la opcidn de asignacion automatica esta deshabilitada y el stock de licencias

es suficiente. El administrador observa y actualiza manualmente la licencia antes de que

caduque.

ODMS Cloud License Manual Renewal (License in stock)

Paid license period Auto Assign : Disabled

Assigned before
| eeee fue pssion | U103 expiry date
‘ 1 | Shortage Disabled Send
14 days before expiration 2 | shortage Enavled Send
(Reserve license from 3 | Plenty Disabled Does not send
inventory) 4 | Plenty Enabled Does not send

Account has enough unassigned
licenses on hand

License Period = 1 Year

Assign license
completion
notification

Status s Alert

Shortage
Days left s Q41 q—

8.2.8 Eliminacion de usuarios después del vencimiento de la licencia

Escenario en el que la opcién de asignacion automatica estd desactivada y el stock de licencias es

suficiente. Las licencias se revocan intencionalmente y luego el usuario se eliminara

manualmente.

ODMS Cloud License Manual Renewal(Expired -> User Delete)
Paid license period Expiration Auto Assign : Disabled
period
— License Auto Assign U103 U-104
Inventory Everyday Expire Date
1 | Shortage Disabled Send Send
14 days before expiration 2 | Shortage Enabled Send Does not send
(Reserve license from 3 | plenty Disabled Does notsend | _Send
inventory) & | Pleny Ensbled Doce notsend | Does notsend
Account has enough unassigned \
licenses on hand icense
| | expiration
ccoun
information
deleted
Delete user/
account information
manually
Shortage
Days left s )
Status  w Alert Np License

Parte superior del capitulo
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8.3 Detalles de la notificaciéon por correo electronico

Los detalles del mensaje de correo electréonico enviado desde ODMS Cloud son los siguientes.

8.3.1 Account Registered Notification [U-101]

Este mensaje se enviara cuando el registro de la cuenta haya sido exitoso segun la informacion
ingresada por el cliente.

Estimado(a) <Customer name:,
Graciasz por elegir ODMS Cloud. Su cuenta ha sido registrada exitozamente.

Hemos otorgado [100] licencias de prueba a su cuenta que son vélidas por 30 dias. Durante |a prueba, puede

probar todas las funciones de ODMS Cloud.

Sidesea continuar usando ODMS Cloud después de gue haya expirado el periodo de prueba, comuniguese con un
concesionario de audio autorizado de OM SYSTEM para comprar licencias anuales. Se pueden configurar varias

configuraciones, incluida |2 seleccion de concesionario , dentro de ODMS Cloud en la pestafia Cuenta.
Inicie zesion en ODMS Cloud para configurar su configuracion de usuario y verificar |2 fecha de vencimiento de la
licencia.

URL: https://odmscloud.omsystem.com

Después de haber seleccionado un concesionario, para solicitar la cantidad de licencias, seleccione la pestania

Suscripcion. Las licencias emitidas por los concesionario se almacenaran en su inventario de licencias.

necesita ayuda con ODMS Cloud, comuniquese directamente con su concesionario de audio aprobado por OM

oW

YSTEM zeleccionade.

Sirecibié este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.
Este es un correo electronico generado automéaticamente y este buzdn no esté monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.2 User Registration Notification [U-102]

Este es un mensaje que solicita la autenticacién del usuario al administrador configurado en el momento del

registro de la cuenta .

Usted mismo ha registrado su informacion de usuario en la nube ODMSE. Para completar su registro de usuario,
debe verificar su direccidn de correo electrénica. Par favor verifigue haciendo clic en el enlace 2 continuacidn. Una
vez que se complete el registro, apareceré una ventana de notificacion confirmando que su informacian de usuario
ha sido verificada.

URL: <Authentication URL=
Si recibid este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.

Este es un correo electronico generado automaticamente y este buzén no esté monitoreado. Por favor, no

responda.
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8.3.3 License Shortage Notification [U-103]

Este mensaje se enviara si hay usuarios cuyo periodo de licencia es inferior a 14 dias y cuando

no hay suficiente inventario de licencias para asignar.

Estimado(a) < Customer name:,

Una o méas de sus licenciaz de ODMS Cloud asignadas caducaran en un plazo de 14 dias. Mo hay una cantidad

suficiente de licencias no asignadas en su inventario para emitirlas 2 usuarios con licencias vencidas.

Recuento de licencias insuficiente: <"Number of user-assigned licenses scheduled to expire” - "Number of

active licenses in stock™ >
Solicite licencias anusles adicionales a su <-Dealer= pars asegurarse de tener suficiente inventario.

Puede asignar licencias a log usuarios de forma automatica o manual. & los usuarios con la opcion Asignacion
automaética habilitada {predeterminadal se les asignaré su licencia automaticamente desde su inventario de
licencias en la fecha de vencimiento. Si desactiva la opcion Azsignar automaticamente, deberad asignar licencias

manualmente.

Inicie sesion en ODMS Cloud para configurar su configuracion de usuario y verificar la fecha de vencimiento de la
licencia.

URL: https://odmscloud.omsystem.com
Sinecesita ayuda con respecto a ODMSE Cloud, comuniquese con =Dealer=.
Sirecibio este correo electronico par error, eliminelo de su sistema.

Este es un correo electronico generado automaticamente v este buzdn no estéd monitoreado. Por faver, no

responda.

8.3.4 License Expiration Warning [U-104]

Este mensaje se enviara si hay usuarios cuyas licencias venceran hoy porque la funcién de

asignacién automatica esta deshabilitada.

Estimadola) <.Customer name:>,

Una o més de sus licencias de ODMS Cloud asignadas caducaran hoy.

Muamero de licencias que vencen: <" Number of user-assigned licenses scheduled to expire:

5ino tiene una cantidad suficiente de licencias, deberé solicitar licencias anuales a su < Dealer: y asignarlas a los

usuarios cuyas licencias estan por vencer.

Inicie sesion en ODMS Cloud para configurar su configuracién de usuario y verificar la fecha de vencimiento de la
licencia.

URL: https://odmscloud.omsystem.com
Sinecesita ayuda con respecto 8 ODMS Cloud, comuniquese con < Dealer>.
Sirecibid este correo electranico por error, eliminelo de su sistema,

Este es un correo electranico generado automaticamente y este buzdn no estéd monitoreado. Por favar, no

responda.
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8.3.5 License Requested Notification [U-105]

Este mensaje se enviara cuando el sistema haya aceptado su solicitud de emisién de licencia.

Estimado{al = Customer name=,

Hemos recibido su pedido de licencia deseado.
- Ndmero de licencias solicitadas: < Number of licenses>
- Mumero de arden de compra: <PO number =

Las licencias serén emitidas por su < Dealer que haya seleccionado en |2 configuracién. Las licencias emitidas
por su concesionario 2e almacenaran en su inventario de licencias. Inicie zesion en ODMS Cloud para ver y asignar
licencias a sus usuarios.

Las licencias tienen una validez de 12 meses a partir de la fecha de asignacidn & un usuario.
Si necesita ayuda con respecto @ ODMS Cloud, comuniquese con <-Dealer=,
Si recibio este correo electronico por error, eliminelo de =su zistema.

Este es un correo electronico generado automaticamente y este buzén no esté monitoreado. Por favor, no
responda.

8.3.6 Cancelled License Order Notification [U-106]

Este mensaje se enviara cuando se haya aceptado la cancelacion del pedido de licencia.

Eztimadeo(a) <Customer name>,

Hemos recibido la cancelacion de su reciente pedido de licencia.
- Mumero de licencias canceladas: <MNumber of licenses:>

- Mumero de orden de compra: <.PO number =
Si necesita ayuda con reszpecto 2 ODMS Cloud, comuniquese con < Dealer=.
Si recibio este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.

Este es un correo electrénico generado automéaticamente y este buzén no estéd monitoreado. Por favar, no
responda.
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8.3.7 License Issued Notification [U-107]

Este mensaje se enviara cuando la licencia solicitada por el cliente haya sido emitida por el

concesionario.

Estimadola) =Customer name:=,

Se han emitido |2z licencias de ODMS Cloud que solicito.
- Mumero de licencias emitidas: <-“Mumber of licenses=

- Mumero de orden de compra: <PO number:

Para utilizar ODMS Cloud, deberé registrar sus usuarios en el sistema y asignarles licencias. Al iniciar la aplicacian,

inicie sesion en el sistema utilizando la direccidn de correo electrénico v la contrasefa de su usuario registrado.
Sinecesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud, comuniquese con < Dealer:,
Sirecibid este corren electrdnico por error, eliminelo de su sistema.

Este ez un correo electronico generado automaticamente y este buzon no estéd monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.8 License Assigned Notification [U-108]

Este mensaje se enviara cuando se haya asignado una licencia valida al usuario.

Estimadoial <Customer name:=,

Le infarmamos que se ha asignado una licencia al siguiente usuario.
- Nombre de usuario: <User name >

- Email: <E-mail address>

Inicie sesion en ODMS Cloud para verificar |2 fecha de vencimiento de la licencia.

URL: https://odmscloud.omsystem.com
Sinecesita ayuda con respecto 2 ODME Cloud, comuniguese con < Dealer:.
3i recibio este correo electronico por error, eliminelo de su sistema.

Este es un correo electronico generado automéaticamente y este buzdn no esté monitoreado. Por favor, no

responda.

149/ 152



8.3.9 License Returned Notification [U-109]

Este mensaje se enviara cuando se haya completado la cancelacién de la licencia no utilizada
emitida por el concesionario.

Estimado(a) <-Dealer name=,

Tenga en cuenta que las licencias emitidas con el siguiente contenido han sido devueltas por su cliente v
colocadas nuevamente en su inventario de licencias.

- Mombre de empresa: <Customer name:

- Mumero de licencias canceladas: <Number of licenses=

- Mumero de orden de compra: <PQO number:=

Sirecibio este correo electronico por error, eliminelo de su sistema.
Este es un corrgo electrdnico generado automéaticamente y este buzdn no esté monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.10 Account Deleted Notification [U-111]

Este mensaje se enviara cuando se haya completado la eliminacion de la cuenta registrada.

Estimado(a) <=Customer name>, -= <Primary Administrato=
Gracias por utilizar la nube ODMS. Su cuenta, incluida toda la informacion, ha sido eliminada de ODMS Cloud.

Sidesea volver a utilizar ODMS Cloud, debera registrar la informacion de su cuenta nuevamente y solicitar
licencias anuzles 2 un concesionario autorizade de OM SYSTEM.

URL: https://odmscloud.omsystem.com

3i recibio este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.
Este es un correo electrénico generado automéaticamente y este buzdn no estéd monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.11 Account Edit Notification [U-112]

Este mensaje se enviara cuando se hayan completado los cambios en la informacién de su
cuenta.

Estimadoi{a) <Customer name:, -= <Primary Administrator=

La informacién de su cuenta ha side editada exitozamente. Para verificar o cambiar la informacion de la cuenta de
su empresa, inicie sesion en ODMS Cloud.

URL: https://odmscloud.omsystem.com

Sinecesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud, comuniquese con < Dealer =,

Sirecibio este correo electranico por error, eliminelo de su sistema.

Este e2 un correo electronico generado automaticamente y este buzon no esta monitoreado. Por favor, no

responda.
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8.3.12 Temporary password [U-113]

Este mensaje le informa sobre una contrasefia temporal al completar la autenticacion del usuario.

Su registro de usuario ha sido completado. Inicie sesion en ODMS Cloud con la siguiente contrasefia temporal.
Puede continuar usando su contrasefa temporal; sin embargo, le recomendamos encarecidamente que cambie su
contrasefia por razones de seguridad. Para cambiar su contrasefa, haga clic en el enlace [;0lvidé su contrasefa?]
en la pantalla de inicio de sesién de ODMS Cloud.

Temporary passwordrd: <password:=
3i necesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud, comuniguese con <Primary Administrator=.
Sirecibié este correo electranico por error, eliminelo de su sistema.

Este ez un correo electranico generado automaticamente y este buzon no esté monitoreado. Por favor, no

responda.

8.3.13 User Registration Notification LU-114]

Este mensaje se enviara cuando se haya completado la verificacidon de usuario para un usuario
recién registrado.

3u administrador ha registrado su informacion de usuario en la nube ODMS. Pars completar su registro de uzuario,
debe verificar su direccion de correo electronico. Por favor verifique haciendo clic en el enlace a continuacion. Una
ver que se complete el registro, apareceré una ventana de notificacian confirmando que su informacian de usuario

ha sido verificada.

URL: <Authentication URL:=

5inecesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud, comuniquese con < Primary Administrator=.
Sirecibié este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.

Este es un correo electronico generado automéaticamente y este buzdn no estéd monitoreado. Paor favor, no

responda.

8.3.14 Edit User Notification LU-115]

Este mensaje se enviara cuando se haya completado el cambio de informacion del usuario.

Estimadoia) <User name=,

Su informacian de usuario ha sido editada. Comuniquese con <Primary Administrator= si tiene alguna pregunta
sobre su informacion de usuario editads.

Sirecibid este correo electranico por error, eliminelo de su sistema.
Este ez un correo electronico generado automaticamente y este buzdn no esté monitoreado. Por favor, no
responda.

151/ 152



8.3.15 User Deleted Notification [U-116]

Esta informacion se enviara cuando la informacion del usuario haya sido eliminada.

Estimado{al =User name:=,

Gracias por utilizar la nube ODMS. Su informacion de usuario ha sido eliminada de ODMS Cloud.
5inecesita ayuda con respecto a ODMS Cloud. comuniquese con < Primary Administrator:.
Sirecibid este correo electrénico por error, eliminelo de su sistema.

Este ez un correo electronico generado automaticamente y este buzon no esté monitoreado. Por favar, no
responda.

8.3.16 Transcription Completion Notification [U-117]

Este mensaje se enviara cuando el transcriptor haya completado la transcripcion.

Estimado(a) <User namex>,

5e completd la transcripcidn del dictado que cargd en ODMS Cloud.
- Mombre del archivo de dictado: < File Name>

- Mombre del transcriptor: < Transcription User Name =
5inecesita ayuda con respecto 2 ODMS Cloud. comuniquese con <Primary Administrator=.
Sirecibid este correo electranico par error, eliminelo de su sistema.

Este ez un correo electronico generado autométicamente y este buzon no esté monitoreado. Por favor, no
responda.
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