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1 Einleitung

Vielen Dank, dass Sie sich flr unser Produkt entschieden haben.

Dieses Kapitel enthéalt eine Erkldrung, die Ihnen hilft, den Uberblick iiber ODMS Cloud zu

verstehen. Detaillierte Funktionen und Nutzung werden ab Kapitel 2 ausfihrlich erlautert.

1.1 ODMS-Cloud-Ubersicht

1.2 Lizenzen
1.3 Mit der Desktop-App verbindbare Geréte

1.4 Unterstiitzte Dateiformates

1.5 Unterstiitzter Browser

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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1.1

ODMS-Cloud-Ubersicht

OM Dictation Management System in the Cloud (ODMS Cloud) ist ein cloudbasiertes Diktat-

Workflow-System, mit dem Sie Diktatdateien jederzeit und Gberall zwischen Autoren und

Transkriptionisten teilen kénnen. Ihre Dateien werden jetzt in der Cloud gespeichert, was

bedeutet, dass kein dedizierter Server mehr erforderlich ist und die Einrichtung einfach ist.

Die Gestaltung Ihres Diktier-Workflows kann Gber eine einfache Schnittstelle erfolgen, die es

Ihnen ermdglicht, einen effizienten Workflow zu realisieren.

ODMS Cloud bietet Folgendes:

Fur ind

Einfache Einrichtung von Diktier-Workflows, ohne dass ein dedizierter Server erforderlich
ist.

ODMS Cloud kann sowohl von Windows- als auch von Mac-PCs aus verwendet werden.
Wenn Benutzer Uber einen PC verfligen, der mit dem Internet verbunden ist, kdnnen
Autoren ihre Diktatdateien in die Cloud hochladen und Transkriptionist kann sie jederzeit
und Uberall transkribieren

Wenn Sie einen OM System-Digitalrekorder Gber USB anschlieBen, erkennt dieser das
Gerat automatisch und Iadt die Diktatdatei auf dem Gerat in die ODMS-Cloud hoch
Wenn Sie einen OM System-Digitalrekorder Gber USB anschlieBen, erkennt dieser das
Gerat automatisch und ladt die Diktatdatei auf dem Gerat in die ODMS-Cloud hoch.
Administratoren kédnnen verschiedene Einstellungen wie Benutzerverwaltung,
Lizenzverwaltung, Lizenzausstellungsanfragen und Workflow-Design Gber den ODMS
Cloud-Webbildschirm konfigurieren.

Informationen wie Lizenznutzungsstatus und Ablaufdatum werden in einer Liste
angezeigt.

Der zugewiesene Transkriptionist wird benachrichtigt, wenn ein neues Diktat in die ODMS-
Cloud hochgeladen wird.

In die ODMS Cloud hochgeladene Diktate werden in einer Liste mit dem

Transkriptionsstatus angezeigt.

ividuelle Gerateeinstellungen laden Sie das Device Configuration Program (DCP) von der

Download-Site herunter und installieren es auf IThrem Windows-PC.

Anfang

des Kapitel
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1.1.1 Systemkonfigurationen der ODMS Cloud

o Systemiibersicht

ODMS Cloud ist ein auf Microsoft Azure basierendes Diktier-Workflow-System, mit dem
Benutzerverwaltung, Workflow-Management und Lizenzverwaltung zentral auf dem Cloud-
Server verwaltet werden kénnen. Um die ODMS-Cloud zu nutzen, greifen Autoren und
Transkriptionisten Uber die auf ihren Client-PCs installierte Desktop-Anwendung auf den

Cloud-Server zu. Mit der mobilen App fiir Smartphones kdnnen Autoren diktieren und
Diktate von ihrem Smartphone direkt in die ODMS-Cloud hochladen.

: I O Subscription Service

| o Mi
| L—‘ : Microsoft Azure
e
atiuanrIcﬂow

2
il —

[T Smartphone App
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1.1.2 Ubersicht der Anwendungen

e Web App
Die Webanwendung ist Gber einen Browser nutzbar und kann ohne Installation der

Anwendungssoftware genutzt werden. (Fir Aufgaben wie das Hochladen von Diktaten oder
Transkriptionen missen Sie die unten beschriebene Desktop-App installieren.)

Das System ist auf Sicherheit ausgelegt und verwendet fir die Anmeldung eine Zwei-
Faktor-Authentifizierung. Die nach der Anmeldung verfiigbaren Funktionen sind durch
Benutzerrechte eingeschrankt. Im System registrierte Benutzer mit Administratorrechten
konnen alle Funktionen der ODMS Cloud nutzen. Sie kénnen die Funktionen auf jeder
Registerkarte auswahlen, die nach dem Anmelden oben auf dem Bildschirm angezeigt wird,
und Benutzerverwaltung, Lizenzverwaltung, Lizenzausstellungsanfragen, Workflow-Design
usw. durchfiihren. Auf der Registerkarte Diktate kénnen Sie den Fortschritt Ihrer
Transkription Uberpriifen in einer Liste. Auch Routing-Regeln kénnen auf diesem Bildschirm
einfach konfiguriert werden. Wenn sich ein Benutzer mit Autor- oder
Transkriptionistenberechtigungen bei ODMS Cloud anmeldet, wird nur die Registerkarte
»Diktaten™ aktiviert, um eine einfache Bedienung zu ermdglichen und die vom

Administrator definierten Einstellungen beizubehalten.

¢ Desktop App
Hierbei handelt es sich um die Anwendungssoftware, die zur Verkniipfung der ODMS Cloud

mit einem lokalen Client-PC erforderlich ist. Es erkennt automatisch die USB-Verbindung
des Diktiergerats und |adt die Diktatdatei im Rekorder automatisch auf den Cloud-Server
hoch. Es bietet auBerdem verschiedene Funktionen zum Abspielen der Diktatdatei in der
Cloud zur Transkription. Die Desktop-App verfligt Uber eine Funktion, um
Einstellungsinformationen wie Autoren-ID und Arbeitstyp-ID, die fir den Diktier-Workflow
erforderlich sind, vom Server zu empfangen und diese automatisch an das Diktiergerat zu
Ubertragen.

Einzelheiten finden Sie in <Kapitel 6 ODMS Cloud Desktop App>.

® Mobile App
Die mobile App bietet eine Aufnahmefunktion auf einem Smartphone und unterstitzt

Dateibearbeitungsfunktionen, die zum Vervollstandigen eines Diktats erforderlich sind, wie
z. B. zusatzliche Aufnahme, Aufnahme Uberschreiben oder Aufnahme einfligen. Darlber
hinaus kénnen grundlegende Informationen, die flr die Workflow-Gestaltung erforderlich
sind, wie Autoren-ID und Arbeitstyp-ID, vom ODMS-Cloud-Server empfangen und der
Diktatdatei hinzugefligt werden. Die erstellte Diktatdatei kann von dieser App aus direkt
auf den ODMS Cloud-Server hochgeladen werden.

Einzelheiten finden Sie in <Kapitel 7 ODMS Cloud Mobile App>.
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® Device Customization Program
Dies ist ein Tool zum Verwalten von Gerateeinstellungen in einer Vorlage und unterstitzt
die Anpassung von Gerateeinstellungen sowie den Import/Export von Einstellungen. Es
ermoglicht Ihnen, Gerate Uber USB anzuschlieBen und dann dieselben Einstellungen auf

mehreren Geraten zu konfigurieren.

Darlber hinaus kénnen die Gerateeinstellungen einzelner Benutzer mithilfe der Import-
/Exportfunktionen verwaltet werden.

Anfang des Kapitel
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12 Lizenzen

Um ODMS Cloud nutzen zu kénnen, missen Sie eine Abonnementlizenz erwerben und
diese einem Autor oder Transkriptionisten zuweisen.

Durch Importieren des Lizenzschlissels auf der den DS/AS-Produkten beiliegenden
Lizenzkarte kdnnen Sie diese als reguldre Lizenz aktivieren.

Wenn Sie Ihr Konto als Administrator verwalten, ohne die Rolle Autor/Transkriptionist zu
haben, bendtigen Sie keine Abonnementlizenz.

Das Ablaufdatum der erworbenen Lizenz wird festgelegt, wenn diese einem Benutzer
zugewiesen wird. Lizenzen, die auf Lager sind und nicht zugewiesen wurden, haben kein
Ablaufdatum.

Wenn einem Benutzer eine Lizenz zugewiesen wird, werden 5 GB Speicherplatz verfligbar

und der verfligbaren Kapazitat flir das Konto hinzugefiligt.

e Administrator (Rolle: keiner)
- Ein Administrator kann alle Funktionen der Webanwendung nutzen, z. B.

Kontoverwaltung, Diktatverwaltung, Lizenzverwaltung, Benutzerverwaltung und Workflow-
Verwaltung.

- Ein Benutzer mit der Rolle ,,Autor/Transkriptionist® kann auch als Administrator festgelegt
werden.

- Diktatdateien kénnen nicht abgespielt werden.

® Autor (Rolle: Autor)
- Autoren kdnnen einige der Funktionen der Webanwendung nutzen, beispielsweise die

Diktatverwaltung.
» Autoren kénnen nur Dateien abspielen, die sie selbst aufgenommen haben.

- Autoren kdnnen mit der Mobile App diktieren und Dateien hochladen.

® Transkriptionist (Rolle: Transkriptionist)
* Der Transkriptionist kann einige der Funktionen der Webanwendung nutzen,

beispielsweise die Diktatverwaltung.
- Es kénnen nur Dateien abgespielt werden, die ihnen vom Autor oder Administrator

zugewiesen wurden.

Anfang des Kapitel
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1.3 mit der Desktop-App verbindbare Gerate

Die Desktop-App unterstitzt die folgenden OM Digital Solutions-Gerate:

Geratetyp

Modelle

DVR
(Massenspeicherrekor
der)

e DS-9500
e DS-9100
e DS-9000
e DS-2700
e DS-2600

Foot switch

e RS31N
e RS28N
e RS27N
e RS31H
e RS28H
e RS27H

Um einen FuBschalter der RSxxH/N-Serie mit ODMS Cloud zu
verwenden, mulssen Sie sicherstellen, dass sich das Gerat im

OM-Modus befindet.

Anfang des Kapitel
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14 Unterstiutzte Dateiformate

1.4.1 Dictation Files

Die von ODMS Cloud unterstiitzten Dateiformate sind wie folgt.

Funktionen

Unterstlitzte Dateitypen (Erweiterungen)

and

Upload, Playback,

import

Non-encrypted file: DS2, DSS, WAV, and MP3
Encrypted file: DS2, $DSS, $WAV, and $MP3

Anfang des Kapitel
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15 Unterstutzter Browser

1.5.1 Browser

Die von der ODMS Cloud unterstitzten Browser sind wie folgt.

0S

Unterstlitzte Dateitypen (Erweiterungen)

Windows

Microsoft Edge
Google Chrome

macOS

Safari

Anfang des Kapitel
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2 Grundeinstellungen fiir ODMS Cloud

This chapter explains the basic settings for using ODMS Cloud.

2.1 Bildschirmkonfiguration

1 2.2 Kontoregistrierung und Einstellungen

2.3 Benutzerregistrierung

2.4 Administrator registrieren oder bearbeiten

2.5 Lizenzen bestellen

2.6 Lizenzschliissel von der Lizenzkarte aktivieren

2.7 Lizenzen zuweisen

1 2.8 Workflow konfigurieren

2.9 Einstellungen des Diktiergeréts

12.10 Sicherung und automatisches Léschen abgeschlossener Transkriptionsdateien

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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2.1 Bildschirmkonfiguration

Der ODMS Cloud-Webbildschirm besteht aus sechs Bildschirmen: ,Konto", , Diktate",
~Abonnement", ,Benutzer", , Arbeitsablauf “ und ,Support®. Der Wechsel zwischen den

Bildschirmen erfolgt durch Auswahl der Registerkarte.

, @ O & opms i x |+ [m] X
< C m ) https//odmscloud.omsystem.com/use as @ A M = [ 9
OM SYSTEM Q

Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmin &

&* Add User
mﬂ puter 12 m G -
Taka-lefuther!  Aut

Expiration Remaining Auto oo | Email
_“ Renew M | verives [T
thor  TARA_LEAUTHER1 - odms Icloud2test3add*jpn12@gmailcom  NoLicense - -
Taks_LeAutherz  Author  TAKA_LEAUTHERZ - cams lclousZtest3sdas b 3@amal +
Taka_LeTypet a i pn16@gmil

Registerkarte ,Konto “: Zeigt grundlegende Kontoinformationen und Administratorinformationen
an. Sie kdnnen auf diesem Bildschirm auch die Funktion [Erlauben Sie dem Hé&ndler, Anderungen

vorzunehmen] aktivieren oder den Administrator andern.

‘

Registerkarte ,Diktate “: Sie konnen den Fortschritt der Transkription fir die Liste der Diktate

Uberprifen.

Registerkarte ,Abonnement “: Sie kénnen den Status Ihrer Lizenzen anzeigen und die genutzte

Speicherkapazitat tGberprifen.

“

Registerkarte ,Benutzer “: Zeigt registrierte Benutzerinformationen an. Verwenden Sie diesen
Bildschirm, um Informationen zu bearbeiten, Lizenzen zuzuweisen/zu entfernen, Benutzer

hinzuzufligen/zu 16schen oder den Lizenzzeitraum zu Uberprifen.

Registerkarte ,Arbeitsablauf “ Tab: Legen Sie Workflow-Regeln fest, die flir die Transkription

verwendet werden sollen.
Registerkarte ,Support “ Tab: Sie kénnen das Benutzerhandbuch fir ODMS Cloud erhalten.
*FUr Benutzer, die nicht als Administrator festgelegt sind, wird nur der Bildschirm

»Diktate" angezeigt.
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2.2 Kontoregistrierung und Einstellungen

ODMS Cloud-Konten haben eine fiinfstufige Struktur und die Kontoregistrierungsmethode

unterscheidet sich zwischen der ersten bis vierten Stufe und der fiinften Stufe.

| Registrierung eines Kontos auf niedrigerer Ebene durch den Partner

| Registrierungskonto fiir allgemeine Benutzer
| Wahlen Sie Handler

1 Erlauben Sie dem Héandler, Anderungen vorzunehmen (fiinfte Ebene)

1 Erlauben Sie dem Héndler, Anderungen vorzunehmen (vierte Ebene)

2.2.1 Registrierung eines Kontos auf niedrigerer Ebene durch den
Partner (Registrierung von der zweite Ebene bis zur vierte Ebene)

Bei der Registrierung von Konten der ersten bis vierten Ebene registriert die obere Ebene das

Konto der unteren Ebene. (Beispiel: Ein Verteiler registriert ein Handlerkonto.)

1. Melden Sie sich als Administrator einer hdheren Ebene an, wahlen Sie die Registerkarte

[Partner] und klicken Sie auf die Schaltflache [Konto hinzufligen].

[ © B oomscloud x |+ l &
“~ C @ (5] https//odmscloud.omsystem.com/partners a Q A 1y m 1= R Q
OM SYSTEM Q

Account Dictations Subscription User Workflow m Support To_DistAdmin1 d

Partners
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2. Geben Sie die erforderlichen Informationen ein und klicken Sie auf die Schaltflache [Konto

hinzufiigen].

. ® DO [El oomscou x 5

< C M 1 htips//odmscloud.omsystem.com/partners as e A = ®

Add account

Register account infermation

Company Name ‘

Country | —Select Gounty —

Register primary administrator's information

Administrator's ‘
Name

Email ‘

3. Eine Bestatigungs-E-Mail wird an den Administrator des neu registrierten Kontos gesendet.
Wenn der Administrator die Bestatigungs-E-Mail erhalt, klicken Sie auf den angegebenen

Link, um die Uberpriifung abzuschlieBen.

<English>

Your user information has been registered within the ODMS Cloud by yourself. To complete your user registration, you must verify your email address.
Please verify by clicking on the link below. Once the registration is completed, a notification window will appear confirming that your user information has
been verified

L~
URL: https://odmscloud.omsystem.com/mail-confirm/?verify=ey.JhbGciOiJSUzl 1NilsInR5cCI61kpXVCJI ey hY2NvdWE0SWQIQ[YOL CJ1c2Vy SW

QIOE2ZNCwiZW1haWwiOidvZ G1zMWNsb 3VKMnRIc3QzYWRKK2 pwhiEwQGdtYWisLmNvbSlsimlhd CloMTewNiE1 NTAwW

MCwiZ XhwljoxNzkyNTU1MDAWFQ TOpMjzY-RunT_7YrDgsTJTZ13untAfdJFyyEJrj1SXjNPUcasCayKCtm2mvmWdDKk2jLdOALS

YndT7C8eQWZrzE40YVIVval70pWgSH3KutDgCRJE9XuRX900bL 6smVMMREMEhFYKMQJKM7R2INsNFmtDL xFGaGo8l

I¥EnTPOIFAKS wirnFETta7WE n-d 1Y | h7vaF O\ dz0nhftRENirmNraF GRhiGaB 1A, 8!’ Fl i7OuMAn7ZaXliv¥y n Tyl IKGCL ad vy

4. Wenn die Verifizierung erfolgreich ist, wird eine [Verified]-E-Mail gesendet. Die
Kontoregistrierung ist nun abgeschlossen. Klicken Sie auf [Return to Sign in], um sich bei
ODMS Cloud anzumelden.

OMSYSTEM ODMS Cloud

Verified!

You have successfully verified the account.

Return to Sign in
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@ O Bl oomscioud

x S

<« C @ 2]  https;//odmscloud.omsystem.com

OM SYSTEM

&

OM Dictation Management System
in the Cloud

Existing User

New User

Create Account

m

ks

@

3]

a2 0 e o9

Q
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2.2.2 Registrierungskonto fiir allgemeine Benutzer (Registrierung der
funfte Ebene)

Allgemeine Benutzer, die flinfte Stufe, muissen ihr Konto selbst registrieren. Bitte registrieren Sie

sich Uber [Benutzerkonto erstellen] auf dem Anmeldebildschirm.

® @O [E] ooMsCloud x |+ 7 o X
C @ & nips//odmscloud.omsystem.com b @ A % M 1= % [N
Q
OM SYSTEM
4
[+
Language English v
&
3 )
‘/ )
OM Dictation Management System
in the Cloud
(mi]
[}
3

1. Geben Sie die erforderlichen Informationen ein. Wenn in der Liste [Land] kein entsprechendes

Wohnsitzland vorhanden ist, wahlen Sie bitte ein Nachbarland aus der Liste aus.

@ M Bl ooMscioud x |+ _ = %
&« C @ ) httpsy//odmscloud.omsystem.com/signup @ a A ¢ m 1 @ o
OM SYSTEM - q
L 4

Create your account
[+]

Registration Information

e \ &
Cou Sckct Caurty v [ ]
bt +

Register prifiary 2dministrator's information

2. Wenn Sie mit der Eingabe der Informationen fertig sind, klicken Sie auf die Schaltfléche
[Einreichen]. Die Schaltflache [Einreichen] wird nach Bestdtigung der Nutzungsvereinbarung
aktiv. Uberpriifen Sie daher unbedingt die Nutzungsvereinbarung und aktivieren Sie das

Kontrollkastchen, bevor Sie auf die Schaltflache [Einreichen] klicken. Die Vorgange von hier
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an sind die gleichen wie unter <2.2.1 Registrierung eines Kontos auf niedrigerer Ebene durch

den Partner>.

2.2.3 Wahlen Sie Handler (fiinfte Ebene)

Nach Ablauf des Testzeitraums missen Sie eine Lizenz erwerben, um ODMS Cloud weiterhin
nutzen zu kdnnen. Falls der Handler nicht ausgewahlt wurde, miissen Sie einen Handler
auswéhlen, um die Lizenz zu erwerben. Offnen Sie die Registerkarte [Konto] und wenn der
Handlername im Feld Handler steht, sind die Einstellungen abgeschlossen.

Wenn der Handlername nicht im Feld ,Handler" angezeigt wird, missen Sie einen Handler

auswahlen, der im Pulldown-Menl angezeigt wird.

@ O | Bl oomsCloud X | G Google 7§ 97 X | M EEhlA -odms X | M Account Registers: X | [ ODMS Cloud x |+ E %
< G n 3 https//odmscloud.omsystem.com/account as QA m B - o
OM SYSTEM 2
Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmini &
(-]
Account Information Administrator Information &
Gompany Name Taka-Legal2 Primary administrator Taka_LeAdmini
. . o
Account ID 64 Email Address cdmalcoutlestaddp. . v
Account Type Cuslomer
Secondary Administrator +
Country uUs
Email Address _ Select Secondary Admi_. v
Dealer Dealer-Hachi
Dealer Management
]
@

Bei den im Pulldown-Menl angezeigten Handlern handelt es sich ausschlieBlich um Handler in

dem Land, das Sie als Wohnsitzland ausgewdhlt haben.
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2.2.4 Erlauben Sie dem Hindler, Anderungen vorzunehmen (fiinfte
Ebene)

Wenn die Einrichtung der OMDS-Cloud-Umgebung flir den Benutzer schwierig ist,
beispielsweise wenn Ihr Unternehmen keinen bestimmten IT-Administrator hat, kénnen die
Benutzer die Einrichtung an ihren Handler delegieren. Wenn der Benutzer die Befugnis an
seinen Handler delegieren mochte, aktivieren Sie das Kontrollkastchen [Erlauben Sie dem
H&andler, Anderungen vorzunehmen].

Wenn die Funktion ,Erlauben Sie dem Handler, Anderungen vorzunehmen" aktiviert ist, kann
der Handler die Registerkarte [Diktate] nicht 6ffnen und hat daher keinen Zugriff auf die vom

Kunden aufgezeichneten Diktatdateien und kann diese auch nicht anhéren.

. @ O | B oomsdeud X | G Google7—9IJA X | M Z{EbLA -odmsic X | M AccountRegistersc X | [l ODMS Cloud x |+ E X
« C m (3 https//odmscloud.omsystem.com/account a @ A Y m B o
OM SYSTEM Q
Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmin1 &
(]
Account Information Administrator Information o
Gompany Name Taka-Legal2 Primary administrator Taka_LeAdmini
. . W
Account ID 64 Email Address cdmsIclouciestiaddeip.. v
Account Type Customer
Secondary Administrator +
Country us
Email Address - Select Secondary Admi.. v
Dealer Dealer-Hachi
[Eea\er Management ]
a
@

%Durch die Aktivierung der Option ,Erlauben Sie dem Hé&ndler, Anderungen

vorzunehmen" erklaren Sie sich damit einverstanden, dass Ihr Handler die Rechte erhalt, auf Ihr
ODMS Cloud-Konto zuzugreifen, um in Ihrem Namen Lizenzen zu bestellen und Benutzer zu
registrieren. Ihr Handler hat keinen Zugriff auf Sprachdateien oder Dokumente, die in Ihrem

ODMS Cloud-Konto gespeichert sind.
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2.2.5 Erlauben Sie dem Hindler, Anderungen vorzunehmen (vierte
Ebene)

Das Delegieren von Vorgéngen Uber die Funktion ,Erlauben Sie dem Héndler, Anderungen
vorzunehmen" ist nur auf der vierten Ebene mdoglich. Offnen Sie die Registerkarte ,Partner® und
stellen Sie sicher, dass ,Erlauben Sie dem Héndler, Anderungen vorzunehmen" aktiviert ist. Wenn
Sie mit der Maus Uber das Zielkonto fahren, erscheint die Schaltflache [Erlauben Sie dem

Handler, Anderungen vorzunehmen] zum Anklicken.

® O B oomscioud x  + - b0 X
< G @ (3] https://odmscloud.omsystem.com/partners aa Q A 5y m 1= R o
OM SYSTEM Q

Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support Ha_DealAdmint

-]

oams1cioudatestaasdjon10@gmal com

E Customer o us Taka_LeAdmint comscoudlesitacdtipn10@gmalcom +

Waéhrend der ,Erlauben Sie dem Héndler, Anderungen vorzunehmen® werden nur die

Registerkarten [Abonnement], [Benutzer] und [Arbeitsablauf] angezeigt..

® M B ooMscloud x  + = &8 %
< C M ) hitps//odmscloud.omsystem.com/use a a A 77 0 1= 7z - O
w SYSTEM :D Operating the ODMS Cloud on behalf of. 5 Q
=~ Taka-Legal2
Subscription User Workflow Ha_DealAdmini [> ‘
-]
&* fdd User ﬁ
mﬂm " ‘E,::‘iﬁ‘lﬂ
Taka-leAuther!  Author  TAKA_LEAUTHER1 - redms1cloudZtest3add+jpn 12@gmail.com o License - -
Teka_LeAuther2  Author TAKA LEAUTHER2 = cdmscioudziestasddtipn t3@gmailcom e Lcerse - . +
Taka_LeTypel Typist - - - redms1cloudZtest3add+ipn 16@gmail.com o License - -
Teca LeTypsz  Typist - . . cdmscioudziestasddtipn i T@gmallcom e Licerse - .
Taka_LeAsm None dmsicloudBtesssdenio@amalcom Mo Lcenze - -
[mi]
&)
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Um den Vorgang ,Erlauben Sie dem Héandler, Anderungen vorzunehmen" zu beenden und zu

Ihrem eigenen Anmeldebildschirm zurickzukehren, klicken Sie auf die Schaltflache [Zurlck]. E

button.

Anfang des Kapitel
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23 Benutzerregistrierung

Die Benutzerregistrierung wird vom Administrator jedes Kontos durchgefiihrt. Nach Abschluss der

Benutzerregistrierung sind eine Benutzerverifizierung und eine Passwortéanderung erforderlich.

| Benutzer Registration

| Benutzeriiberpriifung

_| Kennwort andern

2.3.1 Benutzer Registration

Die Benutzerregistrierung wird vom Administrator jedes Kontos durchgefiihrt. Wahlen Sie nach

der Anmeldung die Registerkarte [Benutzer] und fiigen Sie einen Benutzer hinzu..

Klicken Sie auf die Schaltflache [Benutzer hinzufligen], um den Registrierungsbildschirm zu
offnen. Wahlen Sie die ,Rolle™ aus, die der Rolle des Benutzers entspricht, und registrieren Sie

die erforderlichen Informationen.

o x
4 @™ O K ooMsceuw % |+
< C M ) hitps//odmscloud.omsystem.com/use ap @ A ¢ M % - O
OM SYSTEM o
Account Dictations Subscription Workflow Support Taka_LeAdmin1 &
Auto
Renew
oo LeTypet Ty ams 1ol ddejpn15@gmail com
Taka_LeType?  Typist - . X odms IcloudZtest3add4jpn 17 @gmsil com
Taka_LeAgmnl  Name - - cams Iclouatestasdatpn10@gmailoom  No License -
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[Registrierung von Autoren]

@ M B oomsdoud x 5= - B X
< C ol (& httpsy//odmscloud.omsystem.com/user a e A ¥ M = 5 - O
Q,
L 4
(<]
=
Add User
User Information L
Name‘
Ema\l‘ +
Role @ Author () Transcriptionist
AuﬂmrlD‘
Encryption ]
Prompt ]
Setings [ Auto Renew
Nofification
(]
@

Name, E-Mail und Autoren-ID sind Pflichtfelder.

Verschliisselung: Sie kdnnen Dateien verschlisseln, wenn Sie mit einem Rekorder
aufnehmen. Wenn Sie das Kontrollkdstchen aktivieren, kénnen Sie das Passwort fir die
Verschlisselungsfunktion eingeben. Die Passwortinformationen werden an den Rekorder

Ubertragen, wenn der kompatible Rekorder Gber USB angeschlossen wird.

Eingabeaufforderung: Durch Aktivieren dieser Option kénnen Sie die registrierte Liste
Aufgabentypkennung anzeigen, die der Autor auswdahlen kann, wenn er auf dem Rekorder
auf die Schaltflache ,Neu™ klickt, um ein neues Diktat zu erstellen. (Standardeinstellung
ist ausgeschaltet)

Automatisch zuweisen: Diese Funktion weist Lizenzen automatisch zum Ablaufdatum

aus dem Lizenzbestand zu. (Standardeinstellung ist aktiviert)
Lizenzwarnung : Benachrichtigung (Autor): Dies ist eine Funktion, die den Autor

benachrichtigt, wenn der Transkriptionsworkflow abgeschlossen ist. (Standardeinstellung
ist aktiviert)
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[Registrierender Transkriptionist oder keiner]

© MO | Bl oowMsCloud x |+

< C M (& hitps//odmscloud.omsystem.com/user a e A fr M = B

Add User

User Information

Role O Author @ Transcriptionist () None

Settings Auto Rensw

Noification

Name und E-Mail sind Pflichtfelder.
Administratoren, die nicht als Autor/Transkriptionist fungieren, sollten die Rolle auf

,Keiner" setzen.

2.3.2 Benutzeriiberpriifung_j

Sobald die Benutzerregistrierung abgeschlossen ist, wird eine Bestatigungs-E-Mail an die
registrierte E-Mail-Adresse gesendet. Bitte fiihren Sie eine Benutzeriiberpriifung tber die an die
E-Mail angehangte URL durch. Die Benutzerverifizierung ist obligatorisch. Benutzer, die die
Verifizierung nicht abgeschlossen haben, kénnen sich nicht bei ODMS Cloud anmelden.

<English>

Your user information has been registered within the ODMS Cloud by your administrator. To complete your user registration, you must verify your email
address. Please verify by clicking on the link below. Once the registration is completed, a notification window will appear confirming that your user
information has been verified.

URL: https://odmscloud. omsystem.com/mail-confirmiuser/ ?verify=eyJhbGciOiJSUz| 1 NilsInR5cCl61kpXV CJ9. ey 2Nvd W50 SWQIOJY OLCJ 1 c2Wy SW
Qi0JE2NSwiZW1haWwiOiJvZG1zMWNsb3VkMnRIc3QzY WRkK2pwhjEyQGdiY WisLmNvbSIsimlhdCIEMTewNjE 1NjkxO CwiZ XhwljoxNzkyNTU2OTE4fQ
junjZJrSrPtBdQwzxBpuBUjCpLOIGEZxaGwXgbbUyU2mziKdUMhXTJJbOX-YWUIWS5CSUch7 ViBzVbkBup TBOMkeDw_IC1v6BGQINEPnj000bsgoN3zl-
wnQRpwuBOF gIPKMzL 9jptc8Z 1 WHIYtYSZNRdjZzAqFQTaY5_AOSZIEIAAWWPKIHYhXTKIKMgmptuODugl_Ab1tatVanw242nvNGbMg_

WD bl aD LA OB Fmivnrlf o aomnE A Thenn O ECL A ARSI W inCink A= AT Asnain ATMAITET TRV DE amn WTN COn A nE T a2 ed AN

Wenn die Uberpriifung abgeschlossen ist, wird auf dem Bildschirm ein Popup-Fenster mit einer

Benachrichtigung Uber den Abschluss angezeigt.

OMSYSTEM ODMS Cloud

Verified!

©

‘You have successfully verified the account

Return to Sign in
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*Bitte schlieBen Sie die Benutzeriberprifung innerhalb von 24 Stunden ab. Nutzer, die sich
innerhalb der giltigen Frist nicht verifizieren kénnen, miissen ihre Benutzerdaten I6schen und
sich erneut registrieren lassen.

Wenn Sie sich zum ersten Mal bei der ODMS Cloud anmelden, muissen Sie den
»Nutzungsbedingungen" zustimmen. Wenn Sie den Link 6ffnen, wird das Kontrollkastchen

aktiviert. Bitte aktivieren Sie die Kontrollkastchen und klicken Sie auf die Schaltflache

[Fortsetzen], um sich anzumelden.

@® O B opMs Cloud x |+ - = b3
& G @ £ hitps//odmscloud.omsystem.com/terms a A mh t= ] o
OM SYSTEM a

¢
Terms of Use have been -]
updated. Reconfirmation is &
required to continue using the -
ODMS Cloud.
Click here to read the End User License Agreement. for ODMS Cloud. +
[ ves, | agree to the ferms of use ]
Cick here o ead the Privacy Nolie. for ODMS Cloud
(m1]
&
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2.3.3 Kennwort andern

Bis zu diesem Zeitpunkt ist die Benutzerregistrierung abgeschlossen, das Passwort ist jedoch
voriibergehend. Bitte dndern Sie Ihr Passwort Uiber den Link [Kennwort vergessen?] auf dem

Anmeldebildschirm.

Klicken Sie auf [Kennwort vergessen?]

B M [ choossyoursceount x e

< C @ ) httpsy//adb2codmsprod.b2clogin.com/adb2codmsprod.onmicrosoftcom/b2c_1_signin... & &b  AY ¢ [N %

Sign in

Sign in with your email address

Email Address

{ Password

Forgot your password?

L @ @O [Y Userdetails x S - o x
< G of {8 nttps;//adb2codmsstg.b2clogin com/adb2codmsstg.onmicrosoftcom/B2C_1_signin_stg/api/.. @& A vy 01 = % O
Q

&

< Cancel o

&

+

User Details

[ ollmiura2emergency3add +44@gmail.com

[ Send verification code ]
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Geben Sie den Bestatigungscode ein, der an Ihre E-Mail-Adresse gesendet wurde.

@ [0 [ Userdetais x |+ - BoX
& G @M O hips//adb2codmsstgb2clogincom/adb2codmsstg.onmicrasoftcom/B2C_1_signin_stg/api/.. ab A ¢ [0 ¢ R o
Q

< Cancel &

(<]

. &

User Details .,

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

olimiura2emergency3add+44@gmail.com

[ Verification Code

* Nach der Benutzerregistrierung miissen Sie bei der ersten Anderung Ihres Passworts erneut eine Zwei-

Faktor-Authentifizierung durchfihren.
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Klicken Sie auf [Fortsetzen], um den Bildschirm zur Passwortanderung zu 6ffnen.

@ M [§ Userdetais x |+ _ = %
& C w &) https//adb2codmsstg.b2clogin.com/adb2codmsstg.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_stg/api/.. ab A §7 [0 = @ o
Q

L

< Cancel o

&

+

User Details

E-mail address verified. You can now continue.

olimiura2emergency3add+44@gmail.com

Change e-mail
[]

Geben Sie das neue Passwort zweimal ein und klicken Sie dann auf [Fortsetzen], um sich bei
ODMS Cloud anzumelden.

4 @ O D sdesis x |+ = &8 %
« G M ) htips//adb2codmsstg.b2clogincom/adb2codmsstg.onmicrosoftcom/B2C_1_signin_st.. &2 ah A ¢y [0 = ) o
a

&

< Cancel o1

+

User Details

[ New Password

Confirm New Password

L _J

Anfang des Kapitel
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2.4 Administrator registrieren oder bearbeiten

Es kdnnen bis zu zwei Administratoren registriert werden. Bei der Registrierung eines neuen
Kontos wird ein Hauptadministrator registriert. Der sekundare Administrator kann nur aus der
Liste der registrierten Benutzer ausgewdhlt werden und muss daher als Benutzer registriert sein.
Einzelheiten finden Sie unter <2.3 Benutzerregistrierung>.

2.4.1 Registrieren eines sekundaren Administrators

Registrieren Sie einen sekunddren Administrator Uiber die Registerkarte [Konto], nachdem Sie
sich bei ODMS Cloud angemeldet haben.

1. Wahlen Sie die Registerkarte [Konto].

@ O | B ooMscoud x |+ _ o x
< C @ (&) hitpsy//odmscloud.omsystem.com/account ab a A 5y M 1= @ - 5
OM SYSTEM Q
Dictations Subscription User ‘Workflow Support Taka_LeAdmin1 4

Account

Account Information Administrater Information &
Company Name Taka-Legal2 Primary administrator Taka_LeAdmin1
Account ID 64 Email Address

odmsicloud2testada+p. . v

Account Type Customer
Secondary Administrator

+
Country us
Email Address - Select Secondary Admi.. v
Dealer Dealer-Hachi
Dealer Management
(1)
]
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2. Zeigen Sie die Kandidaten fir den sekundaren Administrator an und wahlen Sie sie aus der
Pulldown-Liste aus.
Nachdem Sie Ihre Auswahl getroffen haben, klicken Sie auf [Anderungen speichern], um Ihre

Einstellungen zu registrieren.

= o X
, @ O & ooMscioud x =
< C m ) https//odmscloud.omsystem.com/account as a A % I I o
Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmint [~ &
(-]
Account Information Administrator Information o
Company Name Taka-Legal2 Primary administrator Taka_LeAdmini
Account ID 64 Email Address cdmsicoud2iestsaddsip. v
Account Type Customer
Secondary Administrator
+
Country uUs
Email Address — Select Secondary Admi v
Dealer Dealer-Hachi
adms 1cioud2test3add +pni2@gmail com
Dealer Management adms {cloud2test3add sjpni3@gmail com
adms icloud2test3add+jpn15@gmail com
odms Icloud2test3add«ipn17@amail.com
adms 1cioud2test3add+pni0@gmail com
Delete Ascount
]
@
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25 Lizenzen bestellen

Um die ODMS Cloud nutzen zu kénnen, missen Sie eine Lizenz erwerben. Gekaufte Lizenzen
werden im Lizenzbestand gespeichert. Sobald die Lizenz einem Benutzer zugewiesen wurde, wird
das Ablaufdatum der zugewiesenen Lizenz auf ein Jahr ab dem Tag der Zuweisung festgelegt.
Sofern die Lizenzen nicht einem Benutzer zugewiesen sind, werden sie im Inventar als
ungenutzte Lizenzen gespeichert.

Um eine Lizenz zu erwerben, missen Sie den Handler auswahlen, bei dem Sie die Lizenz
erwerben mdchten. (Siehe Kapitel 2.2.3 Wahlen Sie Handler)

| Bestétigen Sie den Lizenzstatus

| Bestellung einer Lizenz

| Uberpriifen Sie den Status und Verlauf der Lizenzbestellung

| Stornierung der Lizenzbestellung

| Widerruf der Lizenzerteilung

2.5.1 Bestéitigen Sie den Lizenzstatus

Sie kdnnen den Lizenzstatus Uberprifen, indem Sie sich bei der ODMS Cloud anmelden und die

Registerkarte [Abonnement] lberprifen.

@ O E oomscioud x == - a x
<« G m 1 https://odmscloud.omsystem.com/license as @ A & (S B - o
OM SYSTEM <

Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmint L 4
License(s

(s) o
Iaka-legal? o
[l Crder Licanss | | 1D Order Histery | | & Antiuate Lense key
.
Storage Available -
Storage Used +
Storage Unavailable (Excesded
Amount)

nbe:

nbe:

in

Shortage ]

Total number of licenses ]

order

(mi]
<]

Lizenz bestellen: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine Lizenz zu bestellen.
Bestellverlauf: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Verlauf Ihrer Lizenzbestellungen
zu Uberprifen.

Lizenzschliissel aktivieren: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den LizenzschllUssel der

ODMS Cloud-Lizenzkarte zu aktivieren, die Ihren OM System-Diktierprodukten beiliegt.
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2.5.2 Bestellung einer Lizenz

Um eine Lizenz zu bestellen, melden Sie sich bei der ODMS Cloud an und gehen Sie zur

Registerkarte [Abonnement].

Klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenz bestellen] und geben Sie die erforderlichen Informationen

ein.
& @ O B ooMsCoud x == - o
< G 0 [ nitps//odmscloud omsystem.com/license as @ A & W = ]

a P O € 2@ x

Order License +

License Type  One year

PO Number ‘

Number of ‘ o

licenses

Bitte geben Sie eine PO-Nummer ein. Wenn Sie eine Nummer eingeben, die Sie in der
Vergangenheit verwendet haben, wird eine Fehlermeldung angezeigt.
Geben Sie unter ,Anzahl der Lizenzen" die Anzahl der Lizenzen ein, die Sie bestellen méchten.

Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache [Bestellen], um Ihre Bestellung abzuschlieBen.
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2.5.3 Uberpriifen Sie den Status und Verlauf der Lizenzbestellung

Sie kdnnen den Status der Lizenzbestellung Uberprifen, indem Sie auf die Schaltflache

[Bestellverlauf] klicken.

@™ O | El oomscioud x B oDpMs Cloud x |+ - e &
« O @ ) https//odmscloud.omsystem.com/license a a A ¥ M ¥ B oD
OM SYSTEM o

Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support Taka_LeAdmin1 4

(<]
Taka-Legal2 - © Order History &
© mewrn
202401725 - 1 Takao2 Licanses on Order Cancs! Order
2024125 - 10 TAKAD1 icenses on Order Caneal Order +
(]
e

Auftragsdatum: Informationen zum Bestelldatum der Lizenz..

Ausgabetag: Datum der Lizenzausstellung durch den Handler. Wenn es nicht ausgestellt

wurde, wird es mit einem Bindestrich angezeigt.

Anzahl der bestellten Lizenzen: Anzahl der angeforderten Lizenzen.

PO-Nummer: PO-Nummer, die der Kunde bei der Bestellung der Lizenz eingegeben hat.

Status: Statusanzeige

Die Bestellung wurde abgeschlossen und wartet auf die Ausgabe.
In diesem Fall kdnnen Sie Ihre Bestellung innerhalb von 14 Tagen
nach Ihrer Bestellung stornieren.

Wahrend dieser Zeit wird die Schaltflache [Bestellung stornieren]

angezeigt.

< Lizenzen auf Bestellung:
°
°
°

¢

Lizenz ausgestellt: Ausgabe abgeschlossen.

< Bestellung storniert: Vor Erteilung der Lizenz storniert.

Wenn die Bestellhistorie nicht auf einer Seite angezeigt werden kann, wird sie auf mehreren

Seiten angezeigt. Bitte wechseln Sie die Seite Uber die Schaltflache unten in der Verlaufstabelle.

In diesem Kapitel kénnen Sie die Gesamtzahl der Elemente, die Gesamtzahl der Seiten und die

aktuellen Seiteninformationen Uberprifen.

Um zur vorherigen Seite zuriickzukehren, klicken Sie oben links auf dem Bildschirm auf die

Schaltflache [Zurlck].
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2.5.4 Stornierung der Lizenzbestellung

Auf dem Bildschirm , Bestellverlauf® in 2.4.3 kénnen Bestellungen fir Artikel storniert werden, flr
die in der Spalte ,Status" die Schaltflache [Bestellung stornieren] angezeigt wird. Diese
Schaltflache wird nur angezeigt, wenn die Bestellung innerhalb von 14 Tagen aufgegeben wurde
und der Handler die Lizenz noch nicht ausgestellt hat. (Wenn ,Status" , Lizenzen auf Bestellung

" ist)

Darlber hinaus werden stornierte Bestellungen in der Bestellhistorie als Bestellung storniert

erfasst.

2.5.5 Widerruf der Lizenzerteilung

Vom Handler ausgestellte Lizenzen kénnen vom OMDS-Administrator in Tokio (erste Stufe) oder
BC (zweite Stufe) storniert werden, wenn die folgenden zwei Bedingungen erfillt sind:

- Innerhalb von 14 Tagen ab Ausstellung

* Alle zum gleichen Zeitpunkt (gleiche Bestellung) ausgestellten Lizenzen sind ungenutzt

Die stornierte Lizenz wird dem Bestand des ausstellenden Handlers (4. Stufe) zurlickgegeben.
Zu diesem Zeitpunkt kehrt der Status zu ,Lizenzen auf Bestellung" zuriick. Wenn Sie also die
Ausstellungsanfrage selbst stornieren mdchten, muss der Benutzeradministrator, der die Anfrage

gestellt hat, ,Bestellung stornieren™ wahlen.

Anfang des Kapitel
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26 Lizenzschliissel von der Lizenzkarte aktivieren

Sie kénnen den Lizenzschlissel von der ODMS Cloud-Lizenzkarte importieren, die den Diktier-

/Transkriptionsprodukten beiliegt, und die Lizenz im System aktivieren.

1. Offnen Sie die Registerkarte [Abonnement].

. @ 0 \ Bl oDMS Cloud X | Bl oDMS Cloud X + - = =
< C ) https//odmscloud.omsystem.com/license a a A [ % 9
Account Dictations Subscription User Workflow Support ©Taka_LeAdmin [ Sign out &
License(s) P
Taka-Legal2 &
||5 Grder L sl ‘ [l Dmele\m” ‘ﬁ Activate Licanse Key
¢
License Inventory 100 Storage Available -
Number of unused licenses 100 Storage Used +
Number of licenses available for ] e D i ‘0]
reuse
MNumber of licenses allocated 0
Number of licenses expiring 0
within 14 days
Shortage 0
Total number of licenses on 35
order
]
&

2. Klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenzschllissel aktivieren], um den Bildschirm zur Eingabe

des Lizenzschllssels zu 6ffnen.

m o \ﬂ ODMS Cloud X | Bl oDMS Cloud X +

< C ) https//odmscloud.omsystem.com/license a a A [ %

Activate License Key

N (]
(——— )
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Bitte geben Sie die 20-stelligen alphanumerischen Zeichen ein, die auf Ihrer Lizenzkarte
angegeben sind. Nachdem Sie die Informationen eingegeben haben, klicken Sie auf die
Schaltflache [Aktivieren], um den Vorgang abzuschlieBen. Wenn ein Fehler auftritt, befolgen Sie
bitte die Anweisungen in der Fehlermeldung.

Sie kdnnen zum Lesen der Lizenz einen Barcodeleser eines Drittanbieters verwenden. Bitte
scannen Sie den auf der Karte aufgeklebten Barcode. Wenn Sie den Barcodeleser so einstellen,
dass er nach dem Lesen des Codes den Befehl [Enter] eingibt, kbnnen Sie den Code

kontinuierlich lesen. Die Einstellungen finden Sie im Handbuch des Barcodelesers.

Anfang des Kapitel
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27 Lizenzen zuweisen

Durch die Zuweisung einer Lizenz an jeden Benutzer kénnen alle Funktionen der ODMS Cloud
genutzt werden. Bei der zum Zeitpunkt der ersten Kontoregistrierung gewahrten Testlizenz
handelt es sich um eine Lizenz, deren Glltigkeitsdauer auf 30 Tage ab dem Datum der
Kontoregistrierung festgelegt ist. Der Benutzer kann alle Funktionen wie mit einer reguldren
Lizenz testen.

Um eine Lizenz zuzuweisen, missen Sie die Testlizenzen verwenden oder reguldre Lizenzen
erwerben.

Um Lizenzen zuzuweisen, missen Sie die Benutzer auBerdem zunachst als Autor oder

Transkriptionist registrieren.

1. Wahlen Sie die Registerkarte [Benutzer].

B O |E] oomMscloud X | Bl oDMs Cloud x == - o X
< C 1 https//odmscloud.omsystem.com/use, as & A = R e o
OM SYSTEM Q
Account Dictations Subscription Workflow Support Taka_LeAdmint [ L 4

Auto Email
verned W
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2. Mouse over driber Sie den Mauszeiger Gber den Benutzer, dem Sie eine Lizenz zuweisen

mochten, und klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenz zuweisen].

- X
. ® O | oomscieud x | B opMs Cloud x |+
& Cof £ hitps//odmscloud.omsystem.com/user a a A v D = ] (1]
Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support (&)Taka_Leadmin1 [ Sign ous 0
| & aca ser | &
ensypton | prompr | TS onst [ ey =
TakaleAuther!  Author TAKALEAUTHER1 [| @@ - cdmsicoudZiestladd+jpni2@omaileor Mo License
or | Aesign Licanse |
Taks_LeAuther2  Acthor  TAKA LEAUTHERZ B - cdmsicouestaddrpnii@gmaleod o Liens ] ] ] +
Taka_leTypel ypst - - - comstcloudtest3stesjpnis@omaileo]  No Lisense
TaksleType2 Tyt - - - odmsidoud2iesi3add+jpni7@gmailcor] Mo Licens = = =
Taka_LeAdmini  Nane Ho License
a
@

Benutzern, denen keine Lizenz zugewiesen wurde, wird in der Statusspalte ,No

License™ angezeigt.

3. Wahlen Sie aus der Pulldown-Liste eine zuzuweisende Lizenz aus, die im Inventar verfligbar

ist.
® O & oomscloud x | == - B
& G @ £ hitps//odmscloud.omsystem.com/user as mh t= ] (1]
Q
L
-}
&
Assign License [

Email

Name

Author ID

Stafus

odmstcioud2test3ada+jpn13@gmail.com

Taka_Leuiher2

TAKA_LEAUTHER2

License Not Assigned

Expiration Dale

License Information

Available License ‘ - Select License —

One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year

Uber die Lizenzen
Ein Jahr: Eine ungenutzte Lizenz ohne festgelegtes Ablaufdatum. Bei der
Zuweisung zu einem Benutzer wird das Ablaufdatum auf ein Jahr festgelegt.
YYYY/MM(***): Hierbei handelt es sich um eine Lizenz, die einem Benutzer
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einmal zugewiesen wurde, derzeit jedoch nicht zugewiesen ist und wiederverwendet
werden kann. Das Ablaufdatum wurde auf die vorherige Verwendung festgelegt,
sodass es bis zum Ablauf des Zeitraums verwendet werden kann.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache [OK], um die Zuweisung abzuschlieBen.

Anfang des Kapitel
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2.8 workflow konfigurieren

Die ODMS Cloud bietet ein System fir einen effizienten Diktier-Workflow. Sie kdnnen einen
Transkriptionisten flir jeden Autor angeben (Routing-Regeleinstellungen) oder einen
Transkriptionisten flir jeden Arbeitstyp angeben (Arbeitstyp-ID-Einstellungen). Dariliber hinaus
kdénnen Sie durch die Registrierung der flr die Transkription verwendeten Vorlagendatei

Standarddokumente erstellen.

| Transkriptionsgruppe konfigurieren

| Konfigurieren der Aufgabentypkennung/des Optionselements

| Registrieren der Vorlagendatei

] Routing-Regel festlegen

| Aufgabentypkennung verwenden

Wadhlen Sie die Registerkarte [Arbeitsablauf] und klicken Sie auf die Schaltflache, die dem
Vorgang entspricht.

. ® DO &l ooMsCiw x |+ - o X
< C m ) https/fodmscloud.omsystem.com/workflow as @ A = [ R o
OM SYSTEM Q

User

Account Dictations

Workflow

Subscription Support Taka_LeAdmin 1

There are 0 search resulls [ ]
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2.8.1 Transkriptionsgruppe konfigurieren

Die Registrierung eines Transkriptionisten in einer Transkriptionistengruppe ist hilfreich, wenn Sie
fur jede Gruppe spezifische Transkriptionsregeln festlegen méchten. Die Gruppenregistrierung

wird empfohlen, wenn mehrere Autoren derselben Transkriptionistengruppe zugeordnet sind.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache [Gruppeneinstellung fir Transkriptionisten], um den

Bildschirm ,Transkriptionistengruppe" zu 6ffnen.

@ O | Bl oomscoud x S - e &

<« G m 1 https/odmscloud.omsystem.com/workflow/typist-group as @ A Yy (S % g
OM SYSTEM <
Account Dictations Subscription User Workflow Support (&)Taka_Leadmin1 [ Signou L 4
Workflow » Transcriptionist Group o
B

There are 0 search resuls. [T

+

(]

2. Klicken Sie auf die Schaltflache [Gruppe hinzufiigen], um die Gruppe zu registrieren.

. ® O [ oomscu x |+ - 0ox
« O m 1 https/odmscloud.omsystem.com/workflow/typist-group as @ A Yy (S % . g
Q

&

.}

&

Add Transcriptionist Group &

Group Name

Transcriptionist

Selected Transcriptionist Transcription List
Taka_LeType1
Taka_LeType2

Geben Sie den Gruppennamen ein.

Transkriptionisten, die registriert werden kdnnen, werden rechts in der , Liste der

Transkriptionisten™ angezeigt. Klicken Sie auf den Benutzer, den Sie registrieren
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mochten. Sie werden in den Bereich ,Ausgewahlter transkriptionist™ auf der linken Seite
verschoben.

Wenn Sie mit der Auswahl der registrierten Benutzer fertig sind, klicken Sie auf die
Schaltflache [Speichern], um die Registrierung im System abzuschlieBen. Der Status
nach der Gruppenregistrierung wird auf dem Bildschirm ,Transcriptionist

Group" aufgefiihrt. Wenn Sie die Gruppenmitglieder andern mochten, klicken Sie zum

Bearbeiten auf die Schaltflache [Bearbeiten].

2.8.2 Konfigurieren der Aufgabentypkennung/des Optionselements

,Aufgabentypkennung" und ,Optionales Attribut™ sind IDs, die zur Klassifizierung aufgezeichneter

Diktatdateien verwendet werden. ,Aufgabentypkennung" kann als beliebige Zeichenfolge
definiert werden, beispielsweise der Abteilungsname oder der Kategoriename der
aufzuzeichnenden Datei. ,Optionales Attribut™ wird verwendet, um detailliertere Informationen
zur ,Aufgabentypkennung" einzubetten. Mithilfe dieser , Aufgabentypkennung"™ kénnen Sie
Routing-Regeln flr jeden Arbeitstyp festlegen.

*DS-2600/DS-2700 unterstitzt ,,Aufgabentypkennung®/, Optionales Attribut™ nicht. Fir

Einzelheiten wenden Sie sich bitte an Ihren Handler.

Die ODMS Cloud ermdglicht IThnen die Registrierung von bis zu 20 , Aufgabentypkennung" flr
jedes Konto. Fir jede ,Aufgabentypkennung® kénnen bis zu 10 ,Optionales Attribut" registriert
werden. Das folgende Bild zeigt die Beziehung zwischen , Aufgabentypkennung® und , Optionales
Attribut®. Dieses Beispiel zeigt ,,Aufgabentypkennung® ,FAX" mit ,TO" und ,TITLE", die als
»~Optionales Attribut" registriert sind.

Worktype

FAX | akel Yalue
LETTER * |TO

REFCRT » | |TITLE
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1. Klicken Sie auf die Schaltflache [Einstellung der Aufgabentypkennung], um den
Einstellungsbildschirm ,, Aufgabentypkennung® zu 6ffnen.

@ M B oomscioud x |+ g =
< C 51 https://odmscloud.omsystem.com/workflow/worktype-id ah e A W m 5= ] o
OM SYSTEM L
Account Subscription User Workflow Support @ Taka_Leadmint [ Sign ou &
Workflow » Worktype ID Setting o)
| © metn | | 7 aca vieriaype o | Active Worktype ID: | — Nane — v =
Workype 1D
L]

There are 0 search resuls.

+

2. Klicken Sie auf die Schaltflache [Aufgabentypkennung hinzufligen], um die
~Aufgabentypkennung" zu registrieren. Zu diesem Zeitpunkt kénnen Sie die Beschreibung

hinzuftigen.

@ M B oomscioud x |+ g =
< C 51 https://odmscloud.omsystem.com/workflow/worktype-id ah e A W m 5= ] o
Q,
L 4
[}
=
L]
Add Worktype ID T+
Workiype ID ‘
Description
(Optionai)
(]
@
3
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3. Nachdem Sie die ,Aufgabentypkennung" registriert haben, wird sie in der Liste angezeigt und
die Schaltflache [Optionales Attribut] wird angezeigt. Wenn Sie einen ,,Optionales
Attribut® registrieren mdchten, klicken Sie auf diese Schaltflache, um den

Registrierungsbildschirm zu 6ffnen.

., @ M@ B oomscioud x |+ g =
< C 51 https://odmscloud.omsystem.com/workflow/worktype-id ah e A W m 5= ] o
OM SYSTEM L
Account Dictations Subscription User Workflow Support @ Taka_Leadmint [ Sign ou &
Workflow » Worktype ID Setting o)
| © metn | | 7 aca vieriaype o | Active Worktype ID: | — None — v] &
Workype 1D

L]

work2 [ Ea | [ option rem | [ petete |
T+
(]
@
3
@ O B ooms Cloud x 5 = 8 &
& G n & hitps//odmscloud omsystem.com/workflow/w as @ A ¥ M ¢ L] (1]
Q
&
Option Item x G

Defaut value nitiad value
| [ petaut &
L]

=
| Lo
==
(o
| [ Dotaut

| [ Detaut

| [ Defaut

| [ petaut

| [ Deraut

Sie kénnen fir jedes ,Optionales Attribut" einen Anfangswert festlegen. Wenn der
Eingabebildschirm , Optionales Attribut™ auf dem Rekorder angezeigt wird, wird der eingestellte
Wert automatisch eingegeben. Wahlen Sie den Anfangswerttyp aus dem Pulldown-Meni aus.
Standard: Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie einen beliebigen Anfangswert
angeben. Legen Sie den Anfangswert im Feld ,Anfangswert" fest.
Leer: Wahlen Sie diese Option, wenn Sie nicht den Anfangswert verwenden.
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Letzte Werteingabe: Als Anfangswert wird der zuvor eingegebene ,,Optionales

Attribut® eingetragen.

. ® M [l oomsdoud x  + = X
< C @ ) https://odmscloud.omsystem.com/workflow/worktype-id as Q. A Ty m = % o
Q
&
Option Item x o
Hem labels I nital value
| [ Defaut vl | ]
L]

Blank
Last input value

| [[Detaunt

[ona
==
(vt
=
[oona

| [ peraut

4. Wenn die Eingabe abgeschlossen ist, klicken Sie auf die Schaltflache [Speichern], um die

Registrierung abzuschlieBen.
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2.8.3 Registrieren der Vorlagendatei

Vorlagendateien fir die Transkription kénnen fiir jeden Routing-Regelsatz nach ,Autoren-

ID" und/oder ,,Aufgabentypkennung" registriert werden. Die registrierte Vorlagendatei kann
automatisch gedffnet werden, wenn der Transkriptionist die gemaB den Routing-Regeln fir die
Transkription zugewiesene Diktatdatei wiedergibt. (Auf dem Transcriptionist-PC muss

Anwendungssoftware installiert sein, die das registrierte Dateiformat unterstitzt.)

1. Klicken Sie auf die Schaltflache [Vorlageneinstellung], um den Bildschirm ,Vorlagenliste®™ zu

offnen.

@ O B oomscloud x |+ - = &5
<« C @ & https//odmscloud.omsystem.com/workflow/template as @ A v @ 1= iz - D
OMSYSTEM a

Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmin1 &
Workflow » Template List

(-]
&
[}
+
(1)
G
&3
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2. Kilicken Sie auf die Schaltflache [Vorlage hinzufligen], um die Vorlagendatei zu registrieren.
Klicken Sie auf die Schaltflache [Datei aussuchen], um den Suchbildschirm zu 6ffnen und die
zu registrierende Vorlagendatei auszuwahlen.

Nachdem Sie die Datei ausgewahlt haben, bestdtigen Sie die Registrierung, indem Sie auf die

Schaltflache [Vorlage hinzufiigen] klicken.

® [ [ oomsCloud x S - 0o
< C M 2 hitps//odmscloud.omsystem.com/workflow/template a a A vy M 7z - Oy
Q

&

]

&

[

+

Add Template
- No file selected - I Select file I
C—

(]

@

e

Um eine registrierte Datei zu I6schen, wahlen Sie die Datei, die Sie lI6schen mdéchten, aus den auf
dem Bildschirm ,Transkriptionsliste™ angezeigten Vorlagendateien aus und klicken Sie auf die
Schaltflache [Loschen] auf der rechten Seite.

In den folgenden Fallen kdnnen Sie die Registrierung der Vorlagendatei jedoch nicht Iéschen.

* Mit der zu I6schenden Vorlagendatei ist eine Routing-Regel verknipft.

* Es gibt eine Aufgabe, die gerade in die Routing-Regel Ubertragen wird, die mit der zu

I6schenden Vorlagendatei verknupft ist.
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2.8.4 Routing-Regel festlegen

Die ODMS Cloud bietet ein System fir einen effizienten Diktier-Workflow. Sie kénnen die Aufgabe
anhand der ,Autoren-ID" automatisch einem Transkriptionisten zuweisen oder eine Kombination
aus ,Autoren-ID" und , Aufgabentypkennung" verwenden, um eine genaue Zuordnung
vorzunehmen. Es ist auch mdoglich, eine Vorlagendatei zu registrieren, die standardmaBig fir jede
Routing-Regel verwendet wird, wodurch es mdglich ist, Standarddokumente effizienter zu

erstellen.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache [Routing-Regel hinzufliigen], um den Bildschirm mit den

Routing-Regeleinstellungen zu 6ffnen.

. ® O B oomsciuwd x |+

< C @ & hitps://odmscloud.omsystem.com/workflow a Q A Yy [ I k)

Add Routing Rule

@20 e o9 x

Author 1D ‘ - Select Author ID —

Worktype ID ‘ — Select Worktype ID

{Optional)
Transcriptionist
g +

Selected Transcriptionist 4 Transcription List
Taka_LeTypel
Taka_LeType2

-

Tomglats ‘ — Select Template —

(Optional)

2. Wahlen Sie die ,Autoren-ID" aus. (obligatorisch)

3. Wahlen Sie eine ,Aufgabentypkennung" (optional). Durch Festlegen der
~Aufgabentypkennung" kénnen Sie einen Workflow fiir das Diktat eines Autors festlegen, der
auf verschiedenen Arten von , Aufgabentypkennung" basiert, die verschiedenen

Transkriptionisten oder Vorlagen zugewiesen werden.

* Bitte beachten Sie, dass diese Routing-Regel nicht auf Dateien mit einer
~Aufgabentypkennung" angewendet wird, wenn keine ,Aufgabentypkennung" ausgewahlt ist.

4. Wadhlen Sie den zuzuweisenden Transkriptionisten aus der Transkriptionistenliste aus und
verschieben Sie ihn durch Klicken auf den Namen in die Kategorie ,Ausgewadhlter

Transkriptionist®.

5. Geben Sie bei Bedarf die Vorlagendatei an, die fir die Transkription verwendet werden soll.

(Die Vorlagendatei muss im Voraus registriert werden. Siehe <2.8.3 Registrieren der
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Vorlagendatei>)

6. Klicken Sie nach Abschluss der Eingabe auf die Schaltflache [Speichern], um die Registrierung

abzuschlieBen.

2.8.5 Aufgabentypkennung verwenden

Die ,Aufgabentypkennung®, die der fiir jeden Autor in <2.8.4 Routing-Regel festlegen> erstellten

Regel entspricht, wird an den von jedem Autor verwendeten Recorder Gbertragen. Bei der
Ubertragung wird nur die in der Routing-Regel verwendete ,Aufgabentypkennung" Gbertragen.
Einstellungsinformationen wie , Aufgabentypkennung™ werden automatisch Utbertragen, wenn der
Recorder Gber USB mit einem Client-PC verbunden wird. Einzelheiten finden Sie unter <2.9.4

Ubergabe von ,Aufgabentypkennung" und ,Optionales Attribut">.

,Aufgabentypkennung" kann vor dem Starten des Diktats aus der Liste ausgewahlt werden.
Durch die Aktivierung von ,Eingabeaufforderung" in den Benutzerinformationen kénnen Sie die
Liste ,Aufgabentypkennung" automatisch anzeigen, wenn Sie eine neue Aufzeichnung starten, z.
B. wenn Sie auf die Schaltflache ,Neu" klicken. Informationen zur ,Eingabeaufforderung" flr

Benutzerinformationen finden Sie unter <2.3.1 Benutzer Registration>.

AuBerdem koénnen Sie durch die Einstellung ,Aktive Aufgabentypkennung" die Cursorzeile der
~Aufgabentypkennung" aus der Liste festlegen, die beim Starten einer neuen Aufzeichnung
angezeigt wird. Wenn Sie auf dem Diktiergerat ,Aufgabentypkennung" auswahlen, wird die
nachste ausgewdhlte Zeile in diese ID geandert. Wenn ,Aktive Aufgabentypkennung" nicht

festgelegt ist, wird die , Arbeitstyp-ID" oben in der Liste ausgewahlt.

Wenn Sie ,,Prompt" in den Benutzerinformationen nicht aktivieren und die
~Aufgabentypkennung® nicht an den Rekorder tUbertragen, wird automatisch die
~Aufgabentypkennung® oben in der Liste ausgewdahlt und eine neue Aufnahme durchgefihrt. Zur
Angabe der ,,Aufgabentypkennung®, die automatisch ausgewahlt werden soll. Bitte geben Sie die

~Aktive Aufgabentypkennung®.
*Wenn Sie im Menlbetrieb des Rekorders eine ,,Aufgabentypkennung® angeben, ist nur diese

Datei giiltig und ab dem nachsten Mal wird die Einstellung , Aktive

Aufgabentypkennung" angewendet.
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2.9 Einstellungen des Diktiergerats

Der Diktat-Workflow in der ODMS Cloud wird durch die mit der Diktatdatei gekennzeichnete
~Autoren-ID" verwaltet.

Bevor ein Diktat erstellt wird, muss unbedingt die korrekte ,Autoren-ID" auf dem Diktiergerat
(Diktiergerat, Smartphone-App) eingestellt werden. In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie die

LAutoren-ID" einrichten.

| Autoren-ID-Einstellung fiir das Diktiergerat (falls ,Autoren-ID" nicht konfiguriert wurde)

| Bearbeiten der Autoren-ID auf einem Diktiergeréat
| Autoren-ID-Einstellung fiir die ODMS Cloud Mobile App
1 Ubergabe von ,Aufgabentypkennung" und ,Optionales Attribut"

2.9.1 ,Autoren-ID"-Einstellung fiir das Diktiergerat (falls ,,Autoren-
ID" nicht konfiguriert wurde)

Die ODMS Cloud nutzt die ,Autoren-ID" als Grundlage fiir einen effizienten Diktier-Workflow. Die
standardmaBige ,Autoren-ID" flir OM-System-Diktiergerate wie DS-9100 ist der Name des
Rekorders (DS9100 im Fall des DS-9100). Wenn ein Diktiergerat mit einer standardmaBigen
~Autoren-ID" an einen PC angeschlossen wird, auf dem sich der Autor bei der ODMS Cloud
angemeldet hat, wird die in der ODMS Cloud registrierte ,Autoren-ID" auf das Diktiergerat

kopiert. Informationen zum unterstitzten Gerat finden Sie im Kapitel 1.3 Mit der Desktop-App

verbindbare Gerate>.

Beim Kopieren werden die in ODMS Cloud in Kapitel 2.8.2 Konfigurieren der

Aufgabentypkennung/des Optionselements> registrierten ,Worktype ID" und ,Option Item™ auch

im Diktiergerat festgelegt.

2.9.2 Bearbeiten der Autoren-ID auf einem Diktiergerat

Sobald die ,Autoren-ID" festgelegt wurde, kann die ,Autoren-ID" des Diktiergerats nicht mehr
Uber ODMS Cloud geandert werden. Dadurch soll verhindert werden, dass die ,Autoren-ID" neu
geschrieben wird, wenn das Diktiergerat versehentlich an einen PC angeschlossen wird, an dem
sich ein anderer Autor anmeldet. Wenn Sie Ihre ,Autoren-ID" dndern miissen, wenden Sie sich
bitte an Ihren Systemadministrator oder verwenden Sie die Geratekonfiguration Programm
(DCP), bereitgestellt von OM System.

Obwohl Sie mit DCP verschiedene Einstellungen des Diktiergerats andern kénnen, kann dies
jedoch Auswirkungen auf den Diktier-Workflow haben. Bitte konsultieren Sie daher Ihren

Systemadministrator, bevor Sie das Programm verwenden.
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2.9.3 Autoren-ID-Einstellung fiir die ODMS Cloud Mobile App
Zusatzlich zur Verwendung dedizierter Diktiergerate kann die ODMS Cloud Mobile App

(Smartphone-App) zum Diktieren verwendet werden. Wie beim Diktiergerat wird die , Autoren-
ID" der ODMS Cloud Mobile App automatisch festgelegt, wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden.
Wenn Sie im Fall der ODMS Cloud Mobile App auBerdem die ,,Autoren-ID" auf der ODMS Cloud-
Seite dndern, werden die neuesten Informationen Ubertragen, wenn die App gestartet oder

Dateien Ubertragen werden.

2.9.4 Ubergabe von ,Aufgabentypkennung" und ,,Optionales Attribut"

Die in der ODMS Cloud in <2.8.2 Konfigurieren der Aufgabentypkennung/des Optionselements>

registrierten ,Aufgabentypkennung™ und ,Optionales Attribut" werden lbertragen, wenn das
Diktiergerat zum ersten Mal verbunden wird, wenn das Diktiergerat zum ersten Mal verbunden
wird. Wenn jedoch die Einstellungen auf der ODMS-Cloud-Seite gedndert werden, erfolgt die
Ubertragung Es ist méglich, das Diktiergerét neu zu konfigurieren, wenn die Bedingungen erfiillt
sind.

Wenn das Diktiergerat Gber USB mit einem PC verbunden ist und die , Autoren-ID" des in der
ODMS-Cloud angemeldeten Benutzers mit der ,Autoren-ID" auf dem Gerat lbereinstimmt,
werden die neuesten Informationen zur ,Aufgabentypkennung™ und zum ,Optionales

Attribut®™ Gbertragen.

Bei mobilen Apps werden die aktuellsten Informationen beim Start der App oder beim Ubertragen

von Dateien Ubertragen.

Anfang des Kapitel
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2.10 Sicherung und automatisches Loschen abgeschlossener
Transkriptionsdateien

Die ODMS Cloud verfligt Gber eine Funktion zum Sichern von Dateien mit dem Status
~Abgeschlossen™ nach Abschluss der Transkription und eine Funktion zum automatischen Léschen
von Dateien nach einer bestimmten Zeitspanne. In diesem Kapitel werden die Einstellungen fir

die Dateisicherung und das automatische Léschen beschrieben.

] Sicherung von Diktatdateien

"1 So geben Sie gesicherte Diktatdateien wieder

| Automatisches Léschen der Diktatdatei

2.10.1 Sicherung von Diktatdateien

Mit der ODMS Cloud kénnen Sie die Diktatdatei nach der Transkription sichern. Offnen Sie die
Registerkarte [Diktate] und klicken Sie auf die Schaltflache [Dateisicherung], um eine Liste der

zu sichernden Dateien anzuzeigen.

- O X
@ O Bl ooMscioud x |+
>
&« C fm ) hitps//odmscloud.omsystem.com/dictations as a A 7 1= 2 o
........ P ——— T SR S E—
“q
00000008 ¢ Upleaded  Normal - AU_LEZAUTHER?2 AU_LE2AUTHER2240118231331.052  00:00:01 202411719 23:13:31 20241718 23:13:32
00000007 () Uploaded  Normal - AU_LEZAUTHER2 AU_LE2AUTHER2240110231607.082  00:00:05 2024/1/10 23:16:07  2024/1/10 23:16:12
<]
00000008 ) Uploaded  Nommal - AU_LEZAUTHER2 AU LE2AUTHER2240124111855052  00:00:02 20241728 11:18:55 202411124 11858 @
00000000 @ Upicaded MNormal - AU_LEZAUTHER2 AU_LE2AUTHER2240124124001.D052  00:00:08  2024/1/24 13:40:01  2024/1/24 13:40:00 m
00000010 ) Uploaded  Nommal - TAKA LEAUTHER1 TAKAODD1_1442.052 000001 202411726 15:14:42  2024/1726 15:14:24
+
00000011 @ Uploaded Mormal - TAKA_LEAUTHER1 TAKAQD0Z_2322.D82 00:00:01 2024/1/20 15:23:22  2024/1/26 15:23:23
00000012 ¢ Upleaded  Normal - TAKA_LEAUTHER1 TAKAODD3_2524 DS2 00:00:02 2024/1/26 15:25:24  2024/1/26 15:25:27
00000012 (2 Firished  Hormsl - TAKALEAUTHER1 workl  TAKAODD4 253382 00:00:01 202411726 152523  2024/1/20 15:25:38 2024128 155111 2024/126 15:52:12
00000014 ) Uploaded  Hommal - TAKA LEAUTHER1 TAKAODDS_2637.D52 000004 202411126 15:26:37  2024/17268 15:27:07
00000015 €@ Usleazed  Mormal - TAKA LEAUTHER1 workl  TAKAQOOS 2020082 000002 202411726 15:29:20 202401726 18:29:23
00000016 Q) Uploaded  Normal - work1 TAKAODOT_3028.DS2 00:00:02  2024/1/26 15:30:28  2024/1/26 15:30:30
-
4 »
' (]
. c
4 »
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Zu diesem Zeitpunkt werden Dateien mit dem Status ,Abgeschlossen™ und ,Sicherungskopien® in
der Liste angezeigt..

Klicken Sie auf das Kontrollkastchen links, um alle Dateien auszuwahlen. Durch erneutes Klicken
auf das Kontrollkastchen wird die Auswahl aller Dateien aufgehoben. Sie kdnnen auch einzelne

Dateien auswahlen, indem Sie auf das Kontrollkdstchen links neben jeder Datei klicken.

® O B ooMscloud x |+ - =

< C m & https//odmscloud.omsystem.com/dictations a @ A hm = LA

e B 0o e & @ x

Download for backup

2 ]

Durch das Ausfiihren der Sicherung werden Dateien in den lokalen Speicher Ihres PCs kopiert.

Die Dateien werden im Zip-Dateiformat mit separaten Dateien flir jedes Diktat gespeichert.

2.10.2 So geben Sie gesicherte Diktatdateien wieder

Um die gesicherten Diktate wiederzugeben, verwenden Sie die optionale Software ODMS R8.

ODMS R8 kann von der untenstehenden URL heruntergeladen und verwendet werden.

URL: https://download.omsystem.com/pages/odms_download/odms r8 setup/en/

Das ODMS R8 kann 30 Tage lang im Testmodus genutzt werden. Nach 30 Tagen bendétigen Sie
eine separate Lizenz. Wenn Sie die Software weiterhin nutzen mdchten, denken Sie bitte Gber

den Kauf einer Lizenz bei Ihrem Handler nach.
Um eine aus der ODMS-Cloud heruntergeladene Sicherungsdatei abzuspielen, wahlen Sie im

MenUl [Datei] - [Dateiimport] und geben Sie die Zip-Datei an, die das Diktat enthalt, das Sie
abspielen mdéchten.
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2.10.3 Automatisches Loschen der Diktatdatei

Sie kdnnen Speicherplatz in der ODMS-Cloud sparen, indem Sie Diktatdateien, die transkribiert
wurden, nach einer bestimmten Zeit automatisch I6schen. Offnen Sie die Registerkarte [Konto]
und klicken Sie auf die Schaltflache [Datei I6schen], um den Einstellungsbildschirm anzuzeigen.

Dateien mit ,Abgeschlossen™ oder ,Sicherungskopien™ sind Dateien, die automatisch qu”Ccht

werden kénnen. ~ O
-
e
B O [ oomscoud + ( L T >
ODMS Clou x - )
&~ C M (#  https//odmscloud.omsystem.com/account as @ A Ty M = @ \ /, A
OM SYSTEM (/ V' o
Dictations Subscription User Workflow Support < Y ‘,/_Eij"m '
Account

Account Information

Company Name Taka-Legal2
Account ID 64

Account Type Customer

Select Secondary Admi_ v

Dealer naa\;ﬁay"' \
W

ment
_ (//
Save Changes \ )

Durch Aktivieren des Kontrollkéstchens ,Automatische Dateiléschung" wird die automatische
Léschfunktion aktiviert. Die Standardeinstellung ist AUS.

Wenn Sie das Kontrollkdstchen ,, Automatische Dateiléschung" aktivieren, wird das Eingabefenster
fir den Loéschzeitraum aktiv und Sie kdnnen die Anzahl der Tage angeben, nach denen die Datei
aufbewahrt werden soll. Die Aufbewahrungsfrist betragt 1 bis 999 Tage.

Sichern Sie Ihre Dateien je nach Bedarf vor dem automatischen Léschen. <2.10.1 Sicherung von
Diktatdateien>

Anfang des Kapitel
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3 Diktier-Workflow

In diesem Kapitel wird der Diktier-Workflow beschrieben, bei dem eine von einem Autor
aufgezeichnete Diktatdatei in die ODMS Cloud hochgeladen wird und der zugewiesene
Transkriptionist die Diktatdatei transkribiert. Die ODMS Cloud ibernimmt die Transkriptionsarbeit
der Diktatdatei als ,Aufgabe”.

1 3.1 Diktat Informationen Anzeigebildschirm

1 3.2 Kundenanwendung fiir Autor und Transkriptionist

| 3.3 Automatische Routing-Regel

| 3.4 Diktatdatei hochladen

| 3.5 Benachrichtigung lber neue Aufgabe
| 3.6 Diktatdatei auschecken

| 3.7 Diktatstatus

1 3.8 Manuelles Routing

_13.9 Vollstdndige Transkription und Benachrichtigung

13.10 Indexmarkierung hinzufiigen
13.11 Diktatdatei mit Autoren-ID als Gerdtename

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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3.1 piktat Informationen Anzeigebildschirm

Den Fortschritt des Transkriptionsvorgangs kénnen Sie auf der Registerkarte

,Diktate" Uberprifen.

_| Diktatbildschirm
_| Anzeigeelemente einstellen
_| Filterfunktion

3.1.1 Diktatbildschirm

Auf dem Bildschirm , Diktate™ werden nur Informationen angezeigt, die sich auf den

angemeldeten Benutzer beziehen.

= (m] X
[ © B oomscloud x |+
< C M ) hitps//odmscloud.omsystem.com/dictations a a A 77 O 1= 7z - O
OM SYSTEM Q
Account Dictations Subscription User Waorkflow Support Taka_LeAdminl [~ ‘
(]
B Display
i @ Uplosdzs @ inProgress @ Fendng [ Fishes ) Ssckue
[reTe——— Fle | Dicutionstart _ | Dictaion compiee
m“ i FI‘E"EM Lenghh date date st oee T
00000001 ) Uplesced  Normal AULEZAUTHERZ  WORKZ  AU_LEAUTHER21S0101000121.DS2  00:00:02 2018A/1Q:01:21 20181171 0:01:24
4
00000002 Uploaded  Norms AULEPAUTHER?  WORK!  AU_LEZAUTHERZISOIONOO0SMDS2 000002 201810051 208/1 00517 Taka_LeT
00000002 € Uploaded  Normal AU_LEZAUTHERZ ~ WORK?  AU_LE2AUTHER21S0101031245.DS2 00:00:01 2018/1/1 31848 20181171 31847
00000008 @) Uplosded  Normsl - AU_LEZAUTHERZ ~ WORKZ  AU_LE2AUTHERZ150101081827.DS2 00.00:01 201811 6:1827 201811 6:18:28
00000005 @ Uploaded Norma HI 240110231000.052  00:00:01  2024/1/10 23:10:00  20241/10 23:10:02
00000008 () Uploaded  Normal AU_LE2AUTHER2 240118231331.0S2  00:00:01 2024/1/1923:13:31  2024/1/10 23:13:32
00000007 () Uplosded  Normal - AlL_LEZAUTHER2 240119231607.052  00:00.05 2024/1/10 23:18:07  2024/1/10 23:18:12
00000008 () Uploaded  Normal E2ZAUTHERZ 240124111855.052  00:00:02  2024/1/24 11:18:55 202411724 11:18:58
m
coo0000 ded Mol - au_LezauTHER? 240126124001 D52  00.00:08 2024 2024172 13:4008
o]
00000010 QJ:ﬂ:sczj Nermal TAKA_LEAUTHER1 TAKAQDD1_1442.052 00:00:01  2024/1/20 15:14:42  2024/1/26 15:14:44
4 »

Administrator: Alle Diktatdateien im Konto werden angezeigt.

Autor: Es werden nur vom Autor aufgezeichnete Diktatdateien angezeigt..
Transkriptionist: Zeigt nur Diktatdateien an, die vom zugewiesenen Autor aufgezeichnet
wurden. Wenn einem Autor mehrere Transkriptionisten zugewiesen sind, wird dies allen

zugewiesenen Transkriptionisten angezeigt.
Diktatdateien werden seitenweise mit 100 Elementen pro Seite angezeigt. Seiteninformationen

werden unten rechts auf dem Bildschirm im Format der aktuellen Seite/Gesamtseitenzahl

angezeigt. Bitte verwenden Sie die Tasten <, > usw., um die Seiten zu wechseln.
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3.1.2 Anzeigeelemente einstellen

Anzeigeelemente kénnen geandert werden, indem Sie oben rechts auf dem Bildschirm auf die

Schaltflache [Informationen anzeigen] klicken und die Elemente markieren, die Sie anzeigen

mochten.

Jedes Anzeigeelement ist wie folgt.

Aufgabennummer

Dies ist die innerhalb der ODMS Cloud zugewiesene Nummer.
Die Nummern werden pro Konto verwaltet.

Status

Zeigt den Fortschritt der Transkriptionsarbeit an.
- Hochgeladen: Der Autor hat die Datei hochgeladen, aber
der Transkriptionsprozess hat noch nicht begonnen.
- In Bearbeitung: Der Transkriptionist hat mit der
Transkription begonnen.
- Ausstehend: Die Transkriptionsarbeiten sind ausgesetzt.
Nur der aktuell zugewiesene Transkriptionist kann fortfahren.
- Abgeschlossen: Die Transkriptionsarbeiten sind
abgeschlossen.
- Sicherungskopien: Diese Datei wurde vom Administrator
gesichert.

Prioritat

Der Datei wird Prioritat eingeraumt. Es wird in zwei Kategorien
verwaltet: Normal und Hoch.

Verschlisselung

Wenn die Diktatdatei verschlisselt ist, wird ein Sperrzeichen
angezeigt.

Autoren-ID Dies ist die ID des Autors, der aufgenommen hat.
Aufgabentypkennung Dies ist die ID fir die Verwaltung jeder Arbeitsaufgabe.
Dateiname Dateiname

Dateilange Dateilange

DateigroBe DateigroBe

Startdatum des Diktats

Startdatum des Diktats

Abschlussdatum des Diktats

Abschlussdatum des Diktats

Datum des Diktat-Uploads

Datum und Uhrzeit, zu der das Diktat in die Cloud hochgeladen
wurde.

Startdatum der Transkription

Datum und Uhrzeit des Beginns der Transkription.

Enddatum der Transkription

Datum und Uhrzeit des Abschlusses der Transkription.

Transkriptionist

Zugewiesener Name des Transkriptionisten.

Kommentar

Kommentar

Optionales Attribut 1 to 10

Optionales Attribut 1 to 10

3.1.3 Filterfunktion

Sie kdnnen angezeigte Elemente nach Transkriptionsstatus filtern.

Es werden nur Dateien angezeigt, deren Status mit einem Hakchen versehen ist.

Die Filterelemente sind wie folgt.

Hochgeladen

Zeigen Sie Dateien an, wahrend sie vom Autor hochgeladen
warden.

In Bearbeitung

Zeigen Sie Dateien an, mit deren Transkription Ihr

Transkriptionist begonnen hat.

Ausstehend

Dateien anzeigen, deren Transkription voriibergehend ausgesetzt
ist.

Abgeschlossen

Dateien anzeigen, die transkribiert wurden.

Sicherungskopien

Gesicherte Dateien anzeigen.

Anfang des Kapitel
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3.2 Kundenanwendung fiir Autor und Transkriptionist

Vor dem Starten eines Diktier-Workflows muissen Autor und Transkriptionisten die Desktop-App
fir ODMS Cloud auf ihren PCs installieren. Einzelheiten zur Installation und Verwendung der App
finden Sie in <6 ODMS Cloud Desktop APP>.

"] ODMS Cloud Desktop App (Autor)
"] ODMS Cloud Desktop App (Transkriptionist)

3.2.1 ODMS Cloud Desktop App (Autor)

Wenn Sie sich zum ersten Mal mit der Benutzer-ID des Autors auf dem vom Autor verwendeten
PC bei ODMS Cloud anmelden, wird eine Meldung angezeigt, die Sie zur Installation der Desktop-
App auffordert. Befolgen Sie die Anweisungen, um die Desktop-App zu installieren.

Die Desktop-App startet automatisch beim Starten Ihres PCs und wird in der Taskleiste
gespeichert. Beim Start wird der Anmeldebildschirm flir die ODMS Cloud angezeigt. Melden Sie

sich mit Ihrer Benutzer-ID (registrierte E-Mail-Adresse) und Ihrem Passwort an.
Uberpriifen Sie den Anmeldestatus.

[Windows PC]
Bitte Uberprifen Sie die Taskleiste. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ODMS Cloud-

Symbol, um das Menl anzuzeigen.
[ c—

Upload to Cloud...

Settings...

Legal Notices »

Version

Exit

N

141

CEL Az D) A e

E20 19°C BN A wm oz d4) A 14:18 Ezo

2023/11/22

Falls ,Anmelden™ ausgegraut ist, sind Sie bereits angemeldet. Wenn Sie nicht angemeldet sind,
klicken Sie auf den Link ,Anmelden®, um den Anmeldebildschirm zu 6ffnen und sich bei der
ODMS-Cloud anzumelden.

[Mac PC]
Wenn Sie bei der Desktop-App angemeldet sind und ein Diktiergerat wie DS-9100 Uber USB
angeschlossen ist, wird die Diktatdatei auf dem Gerat automatisch auf den PC heruntergeladen

und dann in die Cloud hochgeladen.
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3.2.2 ODMS Cloud Desktop App (Transkriptionist)
Gleiches Verfahren wie beim Autor fiir die Installation und Anmeldung. Wenn die Desktop-App
angemeldet ist und ein zugewiesener Autor ein Diktat in die Cloud hochladt, erkennt die Desktop-

App den Upload und zeigt eine Meldung an, dass eine neue Aufgabe erstellt wurde.
Transkriptionisten sollten sich mit einem Webbrowser bei der ODMS Cloud anmelden und mit der

Transkription der entsprechenden Datei(en) beginnen.

Anfang des Kapitel
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3.3 Automatische Routing-Regel

Die vom Autor aufgezeichnete Diktatdatei wird automatisch dem Transkriptionisten gemaBi den
festgelegten Routing-Regeln zugewiesen, die auf der in der Datei aufgezeichneten Autoren-ID
basieren. In diesem Kapitel werden die Routing-Einstellungen erlautert.

Auf der Registerkarte [Arbeitsablauf] werden verschiedene Routing-bezogene Einstellungen

vorgenommen. Nur Administratoren dirfen die Einstellungen konfigurieren.

| Konfigurieren von Routing-Regeln

] Automatisches Routing

3.3.1 Konfigurieren von Routing-Rec__:jeIn

Flr eine effiziente Weiterleitung von Diktaten ist es wichtig, im Vorfeld die richtigen Einstellungen

vorzunehmen. Erlauterungen zu den Einstellungen finden Sie unter <2.8 Workflow

konfigurieren>.

Die Einstellungen werden in einer Liste angezeigt und kdnnen fiur die Einstellungen neu

registriert, bearbeitet oder geléscht werden.

™ O B oomsCioud x [ Er—
< C m ) https//odmseloud.omsystem.com/workflow a e A vy M 1= 5 - O
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= P &
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[
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3.3.2 Automatisches Routing

Basierend auf den Regeln, die ,Autoren-ID" und ,Aufgabentypkennung" kombinieren, ist es
moglich, die vom Autor aufgezeichnete Transkriptionsarbeit der Diktatdatei automatisch dem
Transkriptionisten zuzuordnen. ,Autoren-ID" ist eine eindeutige ID, die fir jeden Autor festgelegt
wird und zur Identifizierung des Dateierstellers verwendet wird. Diktatdateien mit dieser ID
werden den Transkriptionisten gemaB den Regeln automatisch zugewiesen. Wenn Sie jedoch
zusatzliche detaillierte Regeln fir jeden Arbeitsinhalt festlegen méchten, kénnen Sie auch

~Aufgabentypkennung" (optional) als Verteilungsbedingung festlegen.

Durch die Kombination der vorab erstellten Elemente kdnnen Sie die folgenden Routing-Regeln

konfigurieren.

Autoren- Aufgabentypkennung | Optionales Vorlage Transkriptionist oder
1D Attribut Transkriptionistengruppe
1 v - - - v
2 v - - v v
3 v v - - v
4 v v - v v
5 v v v v
6 v v v v v

1. Legen Sie als Zuordnungsbedingung nur die Autoren-ID fest und verwenden Sie keine Vorlage.
2. Legen Sie als Zuordnungsbedingung nur die Autoren-ID fest und verwenden Sie die Vorlage.
3. Legen Sie die Zuweisungsbedingungen mithilfe einer Kombination aus Autoren-ID und
Aufgabentypkennung fest und verwenden Sie keine Vorlage.

4. Legen Sie die Zuweisungsbedingungen mithilfe einer Kombination aus Autoren-ID und

Aufgabentypkennung fest und verwenden Sie eine Vorlage.

* Das Optionselement ist mit der Aufgabentypkennung verknipft und steht nicht in direktem

Zusammenhang mit Routing-Regeln. (Nr.5, Nr.6)

Note 1) In Regeln, in denen die Aufgabentypkennung nicht ausgewahlt ist, werden Dateien mit
hinzugefligter Aufgabentypkennung nicht weitergeleitet.

Note 2) Fir eine Regel kann jeweils nur eine Autor-ID, eine Aufgabentypkennung und eine
Vorlagendatei ausgewahlt werden.

Note 3) Das Optionselement ist mit der Aufgabentypkennung verknupft.

Note 4) Fir eine Regel kdnnen mehrere Transkriptionisten und Transkriptionistengruppen

ausgewahlt werden.
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34 Diktatdatei hochladen

Die mit dem Diktiergerat oder der Smartphone-App <7 ODMS Cloud for Mobile App> erstellte

Diktatdatei muss in die ODMS Cloud hochgeladen und dem Transkriptionisten zugewiesen
werden, damit sie in Text transkribiert werden kann. In diesem Kapitel wird das Hochladen der
Diktatdateien erlautert.

| Datei-Upload von der Desktop-App (Autor)

| Datei-Upload von der Desktop-App (auBer Author)

| Datei-Upload-Status priifen

3.4.1 Datei-Upload von der Desktop-App (Autor)

Wenn die Anmelde-ID der Desktop-App ein Autor ist

Wenn ein Diktiergerat (z. B. DS-9100) Uber USB an einen PC angeschlossen wird, auf dem ein
Benutzer mit Autorenrolle bei der Desktop-App angemeldet ist, wird die Diktatdatei unter den

folgenden Bedingungen hochgeladen.

Autoren-ID des Autoren-ID auf Hochladen von Diktatdateien | Andere

Anmeldebenutzers | dem Diktiergerat

- Standardwert Diktatdatei-Upload Andern Sie die Autoren-ID des
(DS91) ausfiihren Gerats automatisch in die
Autoren-ID des

Anmeldebenutzers

Autoren-ID stimmt Uberein Diktatdatei-Upload Wenn es eine Aktualisierung der
ausflhren Aufgabentypkennung/des
Optionselements gibt, tbertragen

Sie diese auf das Diktiergerat

Die Autoren-ID stimmt nicht Gberein Laden Sie keine Diktatdatei Keine Aktion

hoch
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3.4.2 Datei-Upload von der Desktop-App (auBBer Author)

Wenn es sich bei der Desktop-App-Anmelde-ID um einen Transkriptionisten oder eine nicht

zugewiesene Rolle ,Keine™ handelt.

Wenn ein Benutzer mit der Rolle ,Transkriptionist™ oder ,Keine" ein Diktiergerat (z. B. DS-9100)

Uber USB mit einem PC verbindet, der bei der Desktop-App angemeldet ist, wird die Diktatdatei

unter den folgenden Bedingungen hochgeladen.

Autoren-ID des Diktiergerats

Hochladen von Diktatdateien

Andere

Standardwert (DS91)

Diktatdatei-Upload ausfiihren

Keine Aktion

Registriert in der ODMS Cloud

Diktatdatei-Upload ausfiihren

Keine Aktion

Nicht in der ODMS Cloud registriert

Laden Sie keine Diktatdatei

Keine Aktion

hoch

3.4.3 Datei-Upload-Status priifen

Sie kdnnen den Upload-Status der Diktatdatei in die ODMS Cloud tUber Ihren Webbrowser

Uberprifen.

O B oomsdoud x |+

. ®
&~ )] 2] httpsy//odmscloud.omsystem.com/dictat
OMSYSTEM

Dictations Support

Filer: @ Uplosdza @ InProgress (@ Pending [ Finished [ Baskup

Job
Number

00000015 () Uploaded  Nermal -

00000018 3 Usloaded  Noms - TAKA_LEAUTHER1  worit

4

ons

00000010 () Usloaded  Nomal - TAKA_LEAUTHER1 TAKADD0_1442.082

00000011 @ Uploades  Nemmsi - TAKA_LEAUTHER1 TAKAODD2_2322.052
00000012 QUploaded Normal - TAKA_LEAUTHER1 TAKAQDD3_2524.D052
00000013 @ Uploades  Nemmsi - TAKALEAUTHERT worki  TAKAODD4_2533.0S2
00000018 @ Uploaded  Nommal - TAKA_LEAUTHER1 TAKADDDS._2637.052

TAKARO0S_2020.D82

TAKADODT_2028 DS2

ctat
ate
02

@
000001 20241726 15:14:42
00:00:01 20241126 15:23:22
00:00:02 20241126 15:25:24
00:00:01  2024/1/26 15:25:33
000004 202411126 15:25:37
00:00:02  2024/1/26 15:20:20

00:00:02  2024/1/26 15:30:28

20241725 15:14:44

2024/1/28 15:23:22

2004/1/25 15:285:27

2024/1/28 15:25:35

2024/1/26 15:27:07

2004/1/26 15:20:22

2024/1/28 15:30:30

- a X
Mmoot B O
Q
Taka-Li e d
]
B Display |

&
W
+

Takaz_LeTypel

S

|2

m
@

1. Es werden nur Dateien angezeigt, die mit der Autoren-ID des angemeldeten Benutzers

Ubereinstimmen.

2. Der Webbrowser-Bildschirm wird nicht automatisch aktualisiert. Klicken Sie daher bitte auf die

Schaltflache ,Browser-Aktualisierung™, um den Bildschirm zu aktualisieren.

3. Bis zu 100 Diktate kdénnen auf einem Bildschirm angezeigt werden. Wenn die Seite mehrere

Seiten umfasst, kdnnen Sie die Seiten wechseln, indem Sie unten rechts auf die Schaltflache

+Weiter" klicken.
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4. Sie kénnen auch die Filterfunktion und Sortierfunktion nutzen, um die gewiinschte Datei zu
finden. (Siehe <3.1.3 Filterfunktion>)
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3.5 Benachrichtigung liber neue Aufgabe

Wenn ein Autor eine Diktatdatei in die ODMS Cloud hochladt, werden alle Transkriptionisten, die
in den Routing-Regeln als ihre Transkriptionisten zugewiesen sind, benachrichtigt. ODMS Cloud

behandelt jede Transkriptionsarbeit als ,,Aufgabe".

| Benachrichtigung lber neue Aufgabe

3.5.1 Benachrichtigung uber neue Aufgabe

Wenn beim Hochladen einer neuen Diktatdatei erkannt wird, wird eine ,Benachrichtigung Uber
eine neue Aufgabe™ an alle fir die Transkription zustandigen Transkriptionisten gesendet. Wenn
die von Transcriptionist verwendete Desktop-App bei der ODMS-Cloud angemeldet ist, prift sie
regelmaBig das Vorhandensein von Aufgaben und gibt eine Benachrichtigung aus, wenn neue
Aufgaben vorhanden sind.

Anfang des Kapitel
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3.6 Diktatdatei auschecken (Wihlen Sie die Diktatdatei fiir
die Wiedergabe aus)
Wenn der zugewiesene Transkriptionist in ODMS Cloud mit der Transkription einer Diktatdatei

beginnt, wird dies als ,Auschecken™ bezeichnet. In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie mit der

Transkriptionsarbeit beginnen.

| Diktatbildschirm (Transkriptionist)
| Diktatdatei auschecken

| Desktop-Anwendung

| Auschecken abbrechen

3.6.1 Diktatbildschirm (Transkriptionist)

Wenn sich ein Transkriptionist Gber den Webbrowser-Bildschirm bei der ODMS-Cloud anmeldet,
wird die Registerkarte ,Diktaten™ angezeigt. In der angezeigten Aufgabenliste werden nur
Aufgaben angezeigt, die dem Transkriptionisten zugewiesen sind. Die Anzeigereihenfolge der
Liste kann mit der Filterfunktion und der Sortierfunktion gedndert werden. (See <3.1.3
Filterfunktion>).

Sie kdnnen auch detaillierte Informationen zu jeder Datei Uberprifen, indem Sie fir jede Datei

auf die Schaltflache [Dateieigenschaft] klicken.

@ M EJ oomscioud x |+ _ o %

< C m ) https//odmscloud.omsystem.com/dictations as @ A m = @ - o

OM SYSTEM Q
Dictations Support Taka-LeAuthert [+
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Eackup
Friorty | Encrypfion~ | Author ID Workty®e.. | Fie Name ile o s e (mEmpie ranseriptionist | 4 [ ]
D date date nish daie
Nomal - Ak

00000010 ) Upleaded

TAKA_LEAUTHERT ADDOI_1442.052 00:00:01 2024/1/2615:14:42 20241726 15:14:44

[IIEEj Normal - TAKA_LEAUTHER1 TAKAQO02 2322052  0000:01 2024/1/26 152322  2024/1/28 15:23:23 +
00000012 ) Uploaded  Nommal - TAKA_LEAUTHER TAKAOD02 7524052 000002 2024125152524 20241126 15:25:27
000000123 () Finished Normal - TAKA_LEAUTHER1  workl TAKADDO4 DSz 00:00:01 2024/1/26 15:25:33  2024/1/20 15:25:35  2024/1/20 15:51:11  2024/1/26 15:52:13  Taka_LeTypel
00000014 ) Upleaged  Nommal - TAKA_LEAUTHER1 TAKAODOS_2637.052  00:00:04 2024/1/26 15:26:37 202411726 18:27:07
00000015 ¢ Uploaded  Normal - TAKA_LEAUTHER1  work1 TAKAQOOS_2020DS2  0000:02 2024/1/26 152020  2024/1/28 15:20:23 Taka_LeTypet
00000016 () Upleaded  Normal - TAKA_LEAUTHERT  werkl TAKAODOT_3028052 0000:02 2024/1/26 15:30:28 20241726 15:30:30 Taka_LeTypet
] »
1 [mi]
@2 e
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3.6.2 Diktatdatei auschecken

Wadhlen Sie die auf dem Diktatbildschirm angezeigte Datei aus und klicken Sie auf [Wiedergabe],
um die Datei abzuspielen. Die ausgewahlte Datei wird auf den PC heruntergeladen und dann mit
der Desktop-App transkribiert. Zu diesem Zeitpunkt é@ndert sich der Status auf ,In

Bearbeitung" und die anderen Transkriptionisten kénnen die Kontrolle nicht mehr tbernehmen.

a X
M M B opMsCloud x |+
< G @  https//odmscloud.omsystem.com/dictations an e A iy = L o
OM SYSTEM a
Dictations Support Taks_LeTypet [+ L 4
<]
BB Display Informatic
Fiter: [ Uploaded (@ InProgress @ Fending [ Finished (] Backup
e Workiype | o Fie Jr— &
m o et Bt | =2
00000002 ) Uploaded  Normal - AULEPAUTHER2  WORK!  AU_LEPAUTHER?120101000514DS2  00:00:02 2018711 00514 2018/%1 0:08:17 Taka_|
+
oooaoorz [ ¢ TAKA_LEAUTHER!  work! TAKADDO4_2533.052 0000:01 2024123152537 2024125152535  2024/1128 155111 Taka_|
00000015 @) Uplosded  Normal - TAKA_LEAUTHERT  werkt TAKAO08_2820.052 000002 202411126 15:2020  2024/1:26 15:28:23 Taka_|
00000018 () Uplosded  Normal - TAKA_LEAUTHERT  work! TAKADOO7_3028.082 000002 2024126153028 20241128 15:30:30 Tcn_I
4 »
of1
24
a
]

3.6.3 Desktop-Anwendung

Wenn die Diktatdatei erfolgreich ausgecheckt wurde, wird die Desktop-App automatisch
gestartet. Wenn eine Vorlagendatei festgelegt ist, wird gleichzeitig auch die Vorlagendatei

gedffnet. Weitere Informationen zur Desktop-App finden Sie unter <6 ODMS Cloud Desktop
App>.

> M 00041 O K M & @) v/ [D & :

3.6.4 Auschecken abbrechen

Sie kdnnen eine Aufgabe mit dem Status ,In Bearbeitung" abbrechen, nachdem Sie eine
Diktatdatei ausgecheckt haben, und die Aufgabe an einen anderen Transkriptionisten andern.
Wadhlen Sie eine Datei aus, die ,In Bearbeitung" ist, und klicken Sie auf [Transkription
abbrechen], um den Status auf ,Hochgeladen™ zuriickzusetzen. Wenn Sie den Transcriptionist

manuell andern méchten, lesen Sie bitte <3.8 Manuelles Routing>.

Anfang des Kapitel
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3 . 7 Diktatstatus

ODMS Cloud verwaltet den Fortschritt der Transkriptionsarbeit mithilfe von fanf Statustypen. In

diesem Kapitel wird der Status erlautert.

| Details zum Diktatstatus

3.7.1 Details zum Diktatstatus

Es gibt finf Statustypen, die von ODMS Cloud verwaltet werden:

Hochgeladen: Der Autor hat die Datei hochgeladen, aber der Transkriptionsprozess hat noch

nicht begonnen.

@ Uploaded

In Bearbeitung: Der Transkriptionist hat mit der Transkriptionsarbeit begonnen.

(' InProgress

Ausstehend: Die Transkriptionsarbeiten sind voribergehend ausgesetzt. Eine Datei in diesem
Status kann nur von dem zugewiesenen Transkriptionisten, der sie unterbrochen hat, wieder

aufgenommen werden.

Pending

Abgeschlossen: Die Transkriptionsarbeiten sind abgeschlossen.

() Finished

Sicherungskopien: Hierbei handelt es sich um eine Datei, die vom Administrator als Diktatdatei

gesichert wurde.
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3.8 Manuelles Routing

Anstatt voreingestellte Routing-Regeln zu verwenden, kénnen Sie manuell einen
Transkriptionisten zuweisen, der fir die Transkription verantwortlich ist. In diesem Kapitel wird
das manuelle Routing beschrieben.

| Manuelles Routing

3.8.1 Manuelles Routing

In Fallen, in denen der Transkriptionist abwesend ist oder die Arbeitsbelastung unausgeglichen
ist, ist es mdglich, die verantwortliche Person voriibergehend zu wechseln und die Arbeit
zwischen den Transkriptionisten innerhalb des Kontos aufzuteilen. Die manuelle Weiterleitung

kann nur vom Administrator oder dem Autor durchgefiihrt werden, der das Diktat erstellt hat.

@ O | B ooMsCoud x o _ o x
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Wadhlen Sie die Diktatdatei aus, fir die Sie manuell einen Transkriptionisten festlegen mdchten,
und klicken Sie auf die Schaltflache [Transkriptionist dndern]. Klicken Sie im angezeigten Popup-
Fenster in der ,Transkriptionsliste™ auf den Transkriptionisten, tragen Sie ihn/sie in die Liste
+Ausgewahlter transkriptionist" ein und klicken Sie auf die Schaltflache [Speichern], um die
Einstellungen abzuschlieBen.

Change Transcriptionist X

Job Mumber 00000014
Author D TAKA LEAUTHER1
Worktype ID
Transcriptionist

Selected Transcriptionist Transcr

Wenn Sie zum Diktatbildschirm zuriickkehren, klicken Sie auf die Schaltflache ,Browser

aktualisieren™ G um die Liste zu aktualisieren.
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3.9 Transkription und Benachrichtigung abschlieBBen

Sobald die Transkription abgeschlossen ist, kénnen Sie dem Autor eine
Abschlussbenachrichtigung senden, indem Sie den Aufgabenstatus andern. In diesem Abschnitt

werden weitere Funktionen beschrieben, die fir die kontinuierliche Transkription nttzlich sind.

J Vervollstandigen Sie die Transkription

| Kontinuierliche Priifung von Transkriptionsaufgaben

J Transkriptionsaufgaben abbrechen

1 Transkription aussetzen

3.9.1 Vervolistandigen Sie die Transkription

Wenn Sie eine Diktatdatei herunterladen und die Transkription mit der Desktop-App durchfiihren,

klicken Sie auf die Schaltflache ,X" und ein Popup-Fenster ,Status d&ndern" wird angezeigt.
T
> » o 0005 O L& ©v D

Zu diesem Zeitpunkt kénnen Sie die Transkription abschlieBen, indem Sie auf die Schaltflache
[Abgeschlossen] klicken. Auf dem Diktatbildschirm andert sich der Status von ,In
Bearbeitung" zu ,Abgeschlossen™ und der Autor wird benachrichtigt, dass die Transkription

abgeschlossen ist.

Change Status X

Gy Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel

3.9.2 Kontinuierliche Priifung von Transkriptionsaufgaben

Nachdem Sie eine Datei auf dem Bildschirm , Diktate®™ ausgewahlt und die Transkription in der
Desktop-App gestartet haben, aktivieren Sie bitte ,Nachstes Diktat abschreiben™, wenn Sie
Diktatdateien kontinuierlich transkribieren mdchten, ohne zum Bildschirm

~Diktate" zurlickzukehren. Die Wiedergabe der Diktate erfolgt nacheinander in der Reihenfolge

der Liste, die bei der ersten Auswahl der Datei angezeigt wurde.
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Change Status *

@y Markthe job as

Finished

[] Transcribe the nextfile

Cancel

3.9.3 Transkriptionsaufgaben abbrechen

Sie kénnen die Wiedergabe der Diktatdatei abbrechen, indem Sie im Popup-Bildschirm auf die
Schaltflache [x] oder die Schaltflache [Abbrechen] klicken. Wenn Sie die Verantwortung auf
einen anderen Transkriptionisten als Sie selbst tibertragen mdchten, missen Sie die Aufgabe
abbrechen.

Change Status X

Gy Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel

3.9.4 Transkription aussetzen

Sie kdnnen die Arbeit wahrend der Transkription voriibergehend unterbrechen, beispielsweise
wenn Sie die Arbeit an einem anderen Tag fortsetzen mdchten. Die Transkription kann
voriibergehend ausgesetzt werden, indem Sie im Popup-Bildschirm auf die Schaltflache
[Ausstehend] klicken. Auf dem Diktatbildschirm andert sich der Status von ,In Bearbeitung" zu

»Ausstehend".

Change Status X

Gy Markthe job as
[] Transcribe the nextfile

Cancel
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310 Indexmarkierung hinzufiigen

Mit der ODMS Cloud kénnen Sie Indexmarkierungen hinzufligen, auch nachdem Sie die
Diktatdatei in die ODMS Cloud hochgeladen haben. In diesem Kapitel wird die Bearbeitungsarbeit

nach dem Hochladen der Diktatdatei erlautert.

3.10.1 Add or delete Index Mark

Melden Sie sich bei der ODMS Cloud an, wdhlen Sie die Diktatdatei auf der Registerkarte
[Diktate] aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Wiedergabe". Die Datei wird heruntergeladen

und die Desktop-App wird gestartet.

&l o« » o003 O KM & (w)[ﬂﬂm@* «

Sie kdnnen an der von Ihnen gewdhlten Position eine Indexmarkierung einfligen, indem Sie auf

die Schaltflache \/ klicken. 4 wird an der Einflgeposition der Indexmarkierung angezeigt.

@ W« > » W o003 ] O KA & ((°J)®MQ¢

Sie kénnen die Indexmarkierung Iéschen, indem Sie an der Stelle, an der Sie die

Indexmarkierung eingefligt haben, auf die Schaltflache @ klicken.

Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache [X] und dann auf die Schaltflache [Hochladen], um

die Anderungen in der ODMS-Cloud widerzuspiegeln.

Upload Confirmation X

@ Do you want Lipload the dictation file 7

[ Upload ] Cancel
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311 Diktatdatei mit Autoren-ID als Geratename

Wenn Sie auf dem Diktiergerat ein Diktat erstellen, bevor Sie die Autoren-ID festlegen, die mit
der in der ODMS-Cloud festgelegten Autoren-ID Ubereinstimmt, wird eine Diktatdatei ohne
Autoren-ID (mit Standardwert) in die ODMS-Cloud hochgeladen. In diesem Kapitel wird erlautert,

wie Sie Diktatdateien ohne giltige Autoren-ID verwalten.

| Workflow manuell konfigurieren

1 Bedingungen fiir das Hochladen von Dateien und Zeitpunkt der Einstellung der Autoren-ID

3.11.1 Workflow manuell konfigurieren

In der ODMS-Cloud funktioniert der Workflow auf der Grundlage der der Diktatdatei
zugewiesenen Autoren-ID. Wenn die Autoren-ID daher einen Standardwert hat (Geratename: z.
B. DS9100), stimmt dieser nicht mit den Regeln Uberein und die Diktatdatei wird dort
gespeichert die Cloud ohne Ziel. Anhand der Anmeldeinformationen der Desktop-App, die das
Diktat in die Cloud weitergeleitet hat, kann jedoch festgestellt werden, dass die Datei zum Konto
(Unternehmen) gehért. In diesem Fall kann die Diktatdatei vom Kontoadministrator bestatigt
werden. Bitte lassen Sie Ihren Administrator Dateien Uberprifen, deren Autoren-ID der
Geratename ist. Wenn Sie lGber Dateien dieses Typs verfligen, mlssen Sie diese manuell einem

Transkriptionisten zuweisen. Einzelheiten finden Sie unter <3.8 Manuelles Routing>. AuBerdem

liegen in solchen Fallen keine Informationen Uber den Autor vor, der die Datei aufgezeichnet hat,
sodass keine Benachrichtigung Uber den Abschluss der Transkription an den Autor gesendet wird.
Der Transkriptionist muss den Autor auBerhalb des ODMS Cloud-Systems persoénlich

benachrichtigen.

3.11.2 Bedingungen fiir das Hochladen von Dateien und Zeitpunkt der
Einstellung der Autoren-ID

Wenn die Autoren-ID des Diktiergerats der Gerdatename ist (Standardwert), wird die auf der
ODMS Cloud-Seite festgelegte Autoren-ID angezeigt, wenn das Gerat zum ersten Mal Uber USB
angeschlossen wird. Die Bedingungen fur das Hochladen von Dateien und die Bedingungen flr
die Wiedergabe von Einstellungen auf der ODMS-Cloud-Seite finden Sie unter 3.4.1 Datei-
Upload von der Desktop-App (Autor)>.
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4 Lizenzverwaltung

Um ODMS Cloud nutzen zu kénnen, missen Sie eine Lizenz erwerben. Mit diesem System
kénnen Sie beim Handler, bei dem Sie kaufen, Lizenzen anfordern und die vom Handler
ausgestellten Lizenzen verwalten. Die kommerzielle Abwicklung der Lizenz erfolgt getrennt von
diesem System. Gekaufte Lizenzen werden im Lizenzbestand gespeichert, der
Aktivierungszeitraum wird jedoch durch den Kauf der Lizenz nicht festgelegt und sie werden als
ungenutzter Bestand gespeichert. Die Lizenzlaufzeit betrdgt ein Jahr ab der Zuteilung an den
Autor/Transkriptionisten.

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung.

14.1 Art der Lizenzen

1 4.2 Bildschirm zur Anzeige der Lizenzinformationen

14.3 Lizenzverwaltung pro Benutzer

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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41 Art der Lizenzen

The license types are as follows:

| Ein-Jahres-Lizenz

| Wiederverwendbare Lizenzen

| Testlizenz

4.1.1 Ein-Jahres-Lizenz

Eine Einjahreslizenz ist eine neue Lizenz, die vom Handler ausgestellt und dem Lizenzbestand des
Kunden hinzugefiigt wird. Das Ablaufdatum wird ein Jahr nach dem Datum festgelegt, an dem

die Lizenz dem Autor oder Transkriptionisten zugewiesen wurde.

4.1.2 Wiederverwendbare Lizenzen

Eine wiederverwendbare Lizenz ist eine Lizenz, die einmal einem Autor/Transkriptionisten
zugewiesen wurde, die Zuweisung jedoch aufgehoben wurde, als die Lizenz fiir diesen Benutzer
nicht mehr benétigt wird. Im Pulldown-Meni beim Zuweisen einer Lizenz wird diese als
J111/MM/TT angezeigt und das zum Zeitpunkt der ersten Benutzerzuweisung festgelegte
Ablaufdatum wird angezeigt. Das Ablaufdatum der Lizenz andert sich nicht, auch wenn sie einem
Benutzer nicht mehr zugewiesen wird. Wenn die Lizenz noch gliltig ist, kdnnen Sie sie einem

anderen Benutzer erneut zuweisen.

4.1.3 Testlizenz

Fur Kunden, die zum ersten Mal ein Konto bei der ODMS Cloud registrieren, stellt die ODMS

Cloud zu Testzwecken 100 Testlizenzen mit einer Gultigkeitsdauer von 30 Tagen zur Verfligung.
Testlizenzen bieten alle Funktionen von ODMS. Alle Testlizenzen, einschlieBlich derjenigen, die
nicht fr die Evaluierung verwendet wurden, laufen automatisch 30 Tage nach dem Datum der

Erstregistrierung ab.

Anfang des Kapitel
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4.2 Bildschirm zur Anzeige der Lizenzinformationen

Offnen Sie die Registerkarte ,Abonnement®, um den Status Ihrer Lizenzen zu Uberpriifen. Die

Informationen sind in lizenzbezogenen und speicherbezogenen Status unterteilt.

| Informationen zur Lizenzverwaltung

 Informationen zur Speicherverwaltung

@ O B ooMsCioud x |+ - o 28
& O M@ ) https//odmscloud.omsystem.com/licanse 3 A o = [ (1]
OM SYSTEM a
Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmin1 &
(<]
Taka-Legal2 &
(5] Crder License | | D Crder History | | @ Actvste Licznze key
<
License Inventory 131 Storage Available -
Humber of unused licenses 131 Storage Used +
Humber of licenses available for 0 S5 UR D (=)
Amount)
reuse
Number of licenses allocated 4
Number of licenses expiring 0
within 14 days
Shortage 0
Total number of licenses on 0
order
mi]
<]

4.2.1 Informationen zur Lizenzverwaltung

Die Details dessen, was in den Lizenzverwaltungsinformationen angezeigt wird, sind wie folgt.

Etikett

Beschreibung

Lizenzinventar

Die Gesamtzahl der verfligbaren Lizenzen wird angezeigt. Dazu
gehort die Gesamtzahl der ,Anzahl ungenutzter Lizenzen™ und

~Anzahl der zur Wiederverwendung verfligbaren Lizenzen".

Anzahl ungenutzter Lizenzen

Zeigt die Anzahl der ungenutzten Lizenzen im Bestand an, fir die

kein Ablaufdatum festgelegt ist.

Anzahl der zur Wiederverwendung

verfugbaren Lizenzen

Zeigt die Anzahl der wiederverwendbaren Lizenzen an, die derzeit

keinem Benutzer zugewiesen sind.

Anzahl der zugewiesenen Lizenzen

Zeigt die Anzahl der den Benutzern zugewiesenen Lizenzen an.

Anzahl der Lizenzen, die innerhalb

von 14 Tagen ablaufen

Zeigt die Anzahl der den Benutzern zugewiesenen Lizenzen an, die

innerhalb von 14 Tagen ablaufen.

Mangel

Zeigt den Mangel an Lizenzen an, die flr die automatische

Zuweisung erforderlich sind
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Gesamtzahl der bestellten Lizenzen

Zeigt die Anzahl der Lizenzen an, deren Ausstellung der Distributor

angefordert hat.

4.2.2 Informationen zur Speicherverwaltung

Die Details dessen, was in den Speicherverwaltungsinformationen angezeigt wird, sind wie folgt.

Etikett

Beschreibung

Lagerung verflugbar

Anzeige der verfligbaren SpeichergréBe

- 5 GB verfligbar fir jede Lizenz mit festgelegtem Ablaufdatum
- Der Speicherplatz wird insgesamt innerhalb des Kontos
verwaltet, nicht auf Basis einzelner Benutzer.

- Die Speicherobergrenze ist die insgesamt verfligbare GroBe.

Gebrauchter Lagerung

Zeigt die derzeit verwendete SpeichergréoBe an

Speicher nicht verfligbar (Menge

Uberschritten)

- Wenn die verfligbare Kapazitat nicht Gberschritten wird, wird ein
gruner Kreis angezeigt.

- Wenn Sie die verfligbare Kapazitat iberschreiten und die
Warnung weiterhin ignorieren, kdnnen Sie keine Diktate in die
ODMS-Cloud hochladen. Zu diesem Zeitpunkt wird der Kreis rot

angezeigt.

Anfang des Kapitel
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43 Lizenzverwaltung pro Benutzer

Die ODMS Cloud umfasst MaBnahmen zur Verhinderung des Lizenzablaufs. Durch die
Uberpriifung des Benutzerbildschirms kdénnen Sie erkennen, ob die Gefahr besteht, dass die
Lizenz sofort ablauft.

| Automatisch zuweisen Erneuerungsfunktion

| Anzeige des Lizenzstatus

| Warnung zum Ablauf der Lizenz

— ] X
M M B opmsCoud x =
< C m ) https//odmscloud.omsystem.com/use! a a A [ @ 9
OM SYSTEM Q
Account Dictations subscription User Workflow Support Taka_LeAdmint ¢
(-]
2 asd User &
) nscri Expiration | Remaining Auto ’ Email
Takaledutner!  Auth _LEAUTHER1 - cdms ok sdopntz@gmaiicom  Lican d 2024724 29
Taka_LeAut 2 a+jpn13@gmail com 4 20ost2s  as +
Taka_LeTyoet  Typist - odms {oloudZiestiadd+jon18@gmail.eom  Licen: =
Toka LeType2  Typit - . . odmstcioud2test3add+jpn{7@gmailcom  Licsnse Assigned 20242128 29
Taka_Ledmnt Mo - . . - cdmscioudZiestisddtion 10@gmailcom o Liense - -
(mi]
&)

4.3.1 Automatisch zuweisen

Durch Aktivieren der Funktion ,Automatische Zuweisung" (Standardeinstellung: EIN) wechselt
das System einen Benutzer automatisch zu einer neuen Lizenz, wenn die urspringliche Lizenz
ablauft. Durch einen ausreichenden Lizenzbestand kdénnen Sie sicher sein, dass Sie einen
unbeabsichtigten Lizenzablauf verhindern. Bei den zu wechselnden Lizenzen handelt es sich um
ungenutzte oder wiederverwendbare Lizenzen mit einer verbleibenden Betriebszeit von 14 Tagen

oder mehr.

86/153



Wenn die automatische Zuweisung deaktiviert ist, muss der Administrator die Lizenzzuweisung
selbst durchfiihren. Bitte beachten Sie, dass Benutzer, deren Lizenzen abgelaufen sind, sich bei
ODMS Cloud anmelden kénnen, jedoch keine fir Diktier-Workflows erforderlichen Funktionen wie

Expiration Remaining Auto
Renzu
- 211

2024/8/30

Datei-Uploads und Transkription mehr nutzen kénnen.

2024/6M1 223

20241022 285

Um Benutzereinstellungen zu bearbeiten, bewegen Sie die Maus Uber den Benutzer, den Sie

bearbeiten mdochten, und klicken Sie auf die Schaltflache , Benutzer bearbeiten®.

*Es wird dringend empfohlen, die Option ,Automatische Zuweisung" aktiviert zu lassen.

4.3.2 Anzeige des Lizenzstatus

Flr Benutzer, denen eine giiltige Lizenz zugewiesen wurde, wird ,Lizenz zuweisen" in der Spalte
,Status" angezeigt, das Ablaufdatum wird unter ,Verbleibendes Datum" angezeigt und die Anzahl

der verbleibenden Tage wird unter ,Verbleibender Zeitraum" angezeigt.

Fir Benutzer, denen keine giiltige Lizenz zugewiesen wurde, wird in der Statusspalte ,,No

License" in roter Schrift angezeigt. Beim Ablaufdatum wird ein Bindestrich angezeigt.

4.3.3 Warnung zum Ablauf der Lizenz

Wenn das Ablaufdatum der Lizenz innerhalb von 14 Tagen liegt, werden das verbleibende Datum
und der verbleibende Zeitraum in Rot angezeigt. Wenn zu diesem Zeitpunkt die Funktion
~Automatische Zuweisung" aktiviert ist, wird ,Erneuern™ in schwarzer Schrift in der Statusspalte
angezeigt. Wenn die Funktion ,Auto Assign™ deaktiviert ist, wird ,Alert" im Statusfeld rot
angezeigt. Sie kdnnen Uberpriifen, ob Ihr Lizenzbestand flr die automatische Lizenzverldangerung
ausreicht, indem Sie die Registerkarte ,Abonnement" Uberprifen. Bitte stellen Sie sicher, dass

~Mangel™ Null ist..

Anfang des Kapitel
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5 Benutzerverwaltung

Auf der Registerkarte ,Benutzer" kdnnen Sie den Registrierungsstatus und den Lizenzstatus jedes
Benutzers Uberprifen.

1 5.1 Bildschirm zur Anzeige von Benutzerinformationen

1 5.2 Benutzerinformationen festlegen oder bearbeiten

5.3 Lizenzen zuweisen, Zuweisung aufheben

1 5.4 Benutzer Iéschen

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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5.1 Bildschirm zur Anzeige von Benutzerinformationen

Den Registrierungsstatus und Lizenzstatus jedes Benutzers kdnnen Sie in einer Liste auf der

Registerkarte ,Benutzer" tUberprifen.

@ [ B ooMsdeud x |+ _ = %
& C Mm (5 https;//odmscloud.omsystem.com/use: abs Q A & m = AR a
OM SYSTEM Q

Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmint d

(-]
&
[

ned 2024224 20

Etikett Beschreibung

Name Zeigt den registrierten Benutzernamen an.

Rolle Zeigt die Benutzerrolle an. (Autor/Transkriptionist/Keiner)
Autoren-ID Diese ID ist fir den Diktier-Workflow unerlasslich. Die Einstellung ist

erforderlich, wenn die Rolle auf ,,Autor" eingestellt ist.

Verschlisselung

Gibt an, ob die Diktatdatei verschliisselt werden soll. Die von Ihnen
festgelegten Informationen und das Passwort werden automatisch auf das

Uber USB angeschlossene Gerat Ubertragen.

Eingabeaufforderung

Gibt an, ob der Auswahlbildschirm Aufgabentypkennung angezeigt werden
soll, wenn der Benutzer das Diktiergerat startet.
(Wenn nur eine Aufgabentypkennung registriert ist, wird der

Auswabhlbildschirm nicht angezeigt)

Transkriptionistengruppe

Name der Transkriptionsgruppe, zu der der Transkriptionist gehort.

E-mail Dies ist die E-Mail-Adresse, die Sie bei der Benutzerregistrierung festgelegt
haben.
Status Wenn keine Lizenz zugewiesen ist, wird ,No License" in Rot angezeigt.

Wenn Sie ein Administrator sind, der kein Autor oder Transkriptionist ist,

kdnnen Sie das System ohne Lizenz nutzen. (Rolle als ,Keine" zuweisen)

Verfallsdatum

Zeigt das Ablaufdatum der zugewiesenen Lizenz an. Wenn die automatische

Zuweisung deaktiviert ist und das Ablaufdatum der Lizenz innerhalb von 14
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Tagen liegt, wird es rot angezeigt.

Verbleibender Zeitraum

Zeigt die Anzahl der verbleibenden Tage der zugewiesenen Lizenz an. Wenn
die automatische Zuweisung deaktiviert ist und das Ablaufdatum der Lizenz

innerhalb von 14 Tagen liegt, wird es rot angezeigt.

Automatisch zuweisen

Diese Funktion weist automatisch Lizenzen im Lizenzbestand zu, wenn die
zugewiesene Lizenz ablauft. Die Standardeinstellung ist EIN.
*Es wird dringend empfohlen, die automatische Zuweisung immer zu

aktivieren.

Benachrichtigung

Legen Sie im Diktier-Workflow fest, ob Benachrichtigungen erfolgen sollen,

wenn die Transkription abgeschlossen ist. Die Standardeinstellung ist EIN.

Email Verifiziert

Zeigt an, ob eine Benutzerverifizierung gemaB der Verifizierungs-E-Mail
durchgefiihrt wurde, die bei der Benutzerregistrierung automatisch an die
registrierte E-Mail-Adresse gesendet wurde. Wenn es nicht aktiviert ist,
wurde die Benutzeriliberpriifung nicht abgeschlossen und der Benutzer kann

sich daher nicht bei ODMS Cloud anmelden.

Anfang des Kapitel
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5.2 Benutzerinformationen festlegen oder bearbeiten

Sie kdnnen die Einstellungsinformationen registrierter Benutzer tGber den

Benutzerverwaltungsbildschirm andern.

"] Autoreneinstellungen &ndern

U] Andern Sie die Transcriptionist-Einstellungen

"] Andern Sie die Administratoreinstellungen

5.2.1 Autoreneinstellungen andern

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber den Autor, dessen Einstellungen Sie andern méchten, und

klicken Sie auf die Schaltflache ,Benutzer bearbeiten®.

@ O B oomsCoud X |+

&« O @ 5 https//odmscloud.omsystem.com/user L as Q A Yy m B

Edit User
User Information
Name  TakaleAutheri
Email  odmslcoud2lestBadd-jpn12@gmail com

Role Author Transcriptionist HNone

Author ID | TAKA_LEAUTHER1

Encyption ]

Prompt

Settings Auto Renew

Nofification

Edit User

Andern Sie die Einstellungen im angezeigten Popup-Fenster und klicken Sie auf die Schaltflache
~Benutzer bearbeiten“, um die Anderungen zu bestétigen.

Der Inhalt jeder Einstellung ist wie folgt.

Label Description

Autoren-ID Diese ID ist fur den Diktier-Workflow unerlasslich. Die Einstellung ist

erforderlich, wenn die Rolle auf ,Autor" eingestellt ist.

Verschliisselung Gibt an, ob die Diktatdatei verschliisselt werden soll. Die von Ihnen
festgelegten Informationen und das Passwort werden automatisch auf das

Uber USB angeschlossene Gerat Ubertragen.

* Wenn Sie die Verschlisselung aktivieren, werden Sie zur Eingabe eines
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Passworts aufgefordert.

Eingabeaufforderung

Gibt an, ob der Auswahlbildschirm Aufgabentypkennung angezeigt werden
soll, wenn der Benutzer das Diktiergerat startet.
(Wenn nur eine Aufgabentypkennung registriert ist, wird der

Auswahlbildschirm nicht angezeigt)

Automatisch zuweisen

Diese Funktion weist automatisch Lizenzen im Lizenzbestand zu, wenn die
zugewiesene Lizenz ablauft. Die Standardeinstellung ist EIN.
*Es wird dringend empfohlen, die automatische Zuweisung immer zu

aktivieren.

Benachrichtigung

Legen Sie im Diktier-Workflow fest, ob Benachrichtigungen erfolgen sollen,

wenn die Transkription abgeschlossen ist. Die Standardeinstellung ist EIN.

Email Verifiziert

Zeigt an, ob eine Benutzerverifizierung gemaB der Verifizierungs-E-Mail
durchgefiihrt wurde, die bei der Benutzerregistrierung automatisch an die
registrierte E-Mail-Adresse gesendet wurde. Wenn es nicht aktiviert ist,
wurde die Benutzeriiberpriifung nicht abgeschlossen und der Benutzer kann

sich daher nicht bei ODMS Cloud anmelden.

5.2.2 Andern Sie die Transcriptionist-EinsteIIungen

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber den Transkriptionisten, dessen Einstellungen Sie dndern

mochten, und klicken Sie auf die Schaltflache ,Benutzer bearbeiten®.

@ MO B oomsceud

&< O M@ %) httpsy//odmscloud.omsystem.com/user p oas o A Yy NN B

Edit User

User Information

Name  Taka LeTypel

Email  odmsicloud2test3add+pn16@gmall com

Role Author Transcriptionist None

Seftings Auto Renew

*Far Transcriptionist werden die Einstellungen ,Autoren-ID", , Eingabeaufforderung™ und

JVerschliisselung® nicht angezeigt.
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5.2.3 Andern Sie die Administratoreinstellungen

Die Rolle des Administrators wird zum Zeitpunkt der Kontoregistrierung als , Keine" zugewiesen.
Wenn der Administrator kein Autor oder Transkriptionist ist, belassen Sie bitte die
Rolleneinstellung auf ,,Keine®. Fir einen Administrator sind keine Lizenzen erforderlich. Falls ein
Autor oder Transkriptionist als Administrator fungieren muss, andern Sie bitte die Rolle und

konfigurieren Sie die erforderlichen Elemente.

@ [ [EJ ooMsCloud x =5

“~ G M ) hitpsy//odmscloud.omsystem.com/user Lo oA @ A Yy [ A

Edit User
User Information
Name  Taka_LeAdmint
Emal  odmslcloud2tesi3add+jpn 10@gmai.com

Role (O Author () Transcriptionist @ None

Seftings Auto Renew

Nolification

Edit User

Anfang des Kapitel
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5.3 Lizenzen zuweisen, Zuweisung aufheben

Indem Sie jedem Benutzer eine Lizenz zuweisen, kdnnen Sie alle Funktionen der ODMS Cloud
nutzen. Sie kdnnen auch die Testlizenz nutzen, die Sie bei der Registrierung flr ein Erstkonto
erhalten. (Um eine Lizenz zuzuweisen, missen Sie Benutzer im Voraus als Autor oder

Transkriptionist registrieren.)

| Lizenz zuweisen

| Uassign-Lizenz

5.3.1 Lizenz zuweisen

1. Wahlen Sie die Registerkarte [Benutzer].

@ M [EJ obMsCloud x |+ - o &%
& C @ 1 nhiips/fodmscloud.omsystem.com/use s e A v M 5 - O
OMSYSTEM Q
Account Dictations Subscription m Workflow Support Taka_LeAdmint L 4
&} psd User a
Date = &
Taka-leAuther!  Author  TAKA_LEALTHERT - odms Icloud2test3add+jpn12@gmailcom  License Assigned  2024/2/24
Taka_LeAuther2 Author TAKA LEAUTHERZ - odms cloudZtest3add+jpn13@gmail.com  License Assigned  2025/1/25 365 —+
Taka_leType!  Typist - - odmscloud2testdadd+jpniB@gmalcom  License Assigned 20242724 20
Taka_LeType2  Typist - - odms1cloud2test3add+jpniT@gmailoom o License B -
Taka_LedAdr [ dms 1cloud2test3add+jpn 10@gmail com
[mi]
]
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2. Bewegen Sie den Mauszeiger lGber den Benutzer, dem Sie eine Lizenz zuweisen mdchten, und

klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenz zuweisen].

- o X
® M B oDMsCloud x | ==
& Cof £ hitps//odmscloud.omsystem.com/user L o oa A v o ] (1]
Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support (&)Taka_Leadmin1 [ Signout ‘
|é‘ A2 &
. Transcriptionist Expiration Remining cation | =™
Role | Author ID Encrypton | Prompt | =0 == St Notifcation | ST &
Takaleuther!  Author TAKA_LEAUTHER1 - cdmscloudZiestiadd+ipn12@amailcom  Licerse Assigned 2024224 20
Taka Lefuther?  Author TAKA_LEAUTHERZ ] B odms1cioud2iest3add+jpn1d@gmailcom  Licsnse Assigned 20251725 365 ] ] T+
Taka_leTypen  Typst - - odmsicioudzest3adatjpnio@gmaileom  License Assigned 20242724 20
Taka leType2  Typist - - odms {cloud2test3add+ipn17@gmailoem  No License - - = =
£t e |
Taka_LeAdmal  Mone - - - adms icloudZiestiadd+ipn10@gmaileom Mo License - -

Benutzern, denen keine Lizenz zugewiesen wurde, wird in der Statusspalte ,No

License™ angezeigt.

3. Zeigen Sie die verfligbaren Lizenzen in der Pulldown-Liste unter ,Verfligbare Lizenz" an und

wahlen Sie die zuzuweisende Lizenz aus.

® O B ooMsCloud x |+ @
< C m (% https//odmscloud.omsystem.com/user £ as m = ] o
Q,

L 4

(<]

&

Assign License [

Email  odmstcoud2testBadd+jpn17@gmail.com
Name Taka_LeType2
Author 1D
Status  License Not Assigned
Expiration Date

License Information

Available License | — Select License -

One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
One year
202412124 (29) (]
202412124 (29)

202412124 (29{ @
202472124 (29)
202472124 (29)
202472124 (29)
202472124 (29)
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Uber Lizenz
Ein Jahr: Ungenutzte Lizenzen ohne festgelegtes Ablaufdatum. Bei der Zuweisung
zu einem Benutzer wird das Ablaufdatum auf ein Jahr festgelegt.

YYYY/MM(***): Eine Lizenz, die einmal einem Benutzer zugewiesen wurde,

derzeit aber niemandem zugewiesen ist und wiederverwendet werden kann. Das
Ablaufdatum wurde bereits festgelegt, sodass es bis zum angezeigten Datum und

der angezeigten Uhrzeit verwendet werden kann.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache [OK], um die Zuweisung abzuschlieBen.
* Wenn Sie einen Lizenzzuweisungsvorgang fiir einen Benutzer durchfihren, dem bereits eine
Lizenz zugewiesen wurde, wird die Zuweisung der bisher verwendeten Lizenz zu ,Zur

Wiederverwendung verfiigbaren Lizenzen™ aufgehoben, ohne dass das Ablaufdatum unverdandert

bleibt, und die ausgewahlte Lizenz wird neu ausgewahlt dem Benutzer zugeordnet.

5.3.2 Uassign-Lizenz

1. Wahlen Sie die Registerkarte [Benutzer].

- a X
[ M [EJ opmMsCloud x |+
& C ® O nips//odmscloudomsystem.com/use s @ A fr M 1= 3 -~ O
OM SYSTEM Q
Account Dictations Subscription m Workflow Support Taka_LeAdmint ‘
& Add User
o - ran: Expiration Remainin ] Auta - Email
mﬂ puter? m > _m e M | erifed [t
Taks-leAutnerl  Author  TAKA_LEAUTHER1 - cdmsicloud2test3ada+jpni2@gmailoom  License Assigned  2024/2024 20
Taka_LeAuther2  Author TAKA_LEAUTHERZ - odms1cioud2testaada+jpn1a@gmailcom  License Assigned 2025125 365 +
Taka_LeTypel  Typist - - - cdms IcloudZtest3add+jpn16@gmail.com  License Assigned  2024/2/24 2
Taka_LeType2  Typist - - odmslcloud2test3ada+jpniT@gmail.com  License Assigned 202412124 20
Taks_LeAdmin1  Nene - - - odmsTcloud2test3ada+pn10@gmail.com
(]
]
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2. Bewegen Sie den Mauszeiger lUber den Benutzer, dem Sie die Zuweisung einer Lizenz

aufheben moéchten, und klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenzzuweisung aufheben].

M M B opMscloud x |+

&« O M@ (&) https://odmscloud.omsystem.com/use s a A m

OM SYSTEM

w
=
&3
e 52 Q9

Account Dictations Subscription User Workflow Support Taka_LeAdmini [

B O

Transeriptionist Femzmmg Auto mail
mﬂmm-_mm PO Rl &

Leutrert  Author  TAKA_LEAUTHER1 ceims feloudziestiaddtjpn12@gmai com 024224 20
Tska_LeAutner2  Autnor  TAKA_LEAUTHERZ E adms loloudziestisdspni3@gmal com  Lissnse Assigned 2028128 365 +
Taka_LeTypel Typist - - odms lcloudZtest3add+jpn1G@gmail.com  License Assigned  2024/2/24 20
Taka LeType2  Typizl E . cdmsfcloudziestiadcsipniT@gmai com  Licsnse Assigned 2024228 28
Tsis_Leasma  Nens - - - atms toloudziestiedospnio@gmal com e Lisenze
(]
]

3. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,OK", wenn der Erfolg angezeigt wird. Die Aufhebung der

Lizenzzuweisung ist abgeschlossen.

™ [ B oomsdoud % |+ — a x
« C m (3 htips://odmscloud.omsystem.cam/use  as @ A M = z - 0y
w SYSTEM odmscloud.omsystem.com ORE Q

Do you want to perform the operation?
Account Dictations Subscri| Taka_LeAdmini [+ L

User Kl v I
']
&

mﬂ et “

TakaleAuther!  Author TAKA LEAUTHERI - odmsicloud2iestadd+ipni2@gmailoom  License Assigned 2024224 20 =
Taka_LeAuther?  Author TAKA_LEAUTHER2 - odms1cloud2test3add+pni3@gmailcom  License Assigned  2025M/25 385 +
Taka LeTyoe!  Typist - - odmsicloud2iestadd+ipnio@gmailoom  License Assigned 2024224 20
Toka_LeType2  Typist - - odms {cloud2test3add+ipn17@gmailoom  License Assigned 20242124 20
Teka_LeAdmini  MNone - - - odms {cloud2test3add+jpn10@gmail.com  No License - -
(]
e

* Die gekindigte Lizenz wird zu ,Anzahl der zur Wiederverwendung verfiigbaren Lizenzen™ und

wird dem ,Lizenzinventar" hinzugeflgt.

Anfang des Kapitel

97/153



54 Benutzer loschen

Vi
In der ODMS Cloud registrierte Benutzerinformationen kénnen vom Kunden geldscht wgrf-‘e&

Wenn einem Benutzer jedoch eine gliltige Lizenz zugewiesen ist, kann diese nicht % :(‘f
werden. Um einen Benutzer zu I6schen, heben Sie bitte zunachst die Li ;e(g 1 'Qi ing auf.
Daruber hinaus kénnen Benutzer in den folgenden Fallen nicht gelt}i{nt\'vi.qen.\-Bitte schlieBen
Sie die zugewiesenen Aufgaben ab, bevor Sie den Be;utze; Iﬁ“;(./er.
Flar Autoren: Wenn die Transkription dexf, 1 p};,l\ut/zer aufgezeichneten Diktatdatei nicht
abgeschlossen wird und im Worﬁﬂ"'v(er .e}bt.
Flr Transkriptionist: W/epn n&f/r\l tzer gerade die Diktatdatei transkribiert.

\

-~

1. Wahlen Sie 'ie)‘ ~i~{erkarte [Benutzer].

@ O |V Vierp x |+ = (m] X
< O @ ) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user as Q A 1y m o= B L'_’/\‘
OM SYSTEM ODMS Cloud &
Account Dictations License Workflow XXX KA L4
&* Add User E
— e e
AU_LeAdmini  Mone - - - olimiurazemergencyladds26@gmail.com - 2024830 218 -
AU-LeAuthert  Author  AU_LE_AUTHORT - oltmiura2smergencyBadd+28@gmailcam - 2024wt 328
Hir Autnor  AU_LEAUTHOR1 2024w 218

or  AU_LEAUTHO2
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2. Bewegen Sie den Mauszeiger lUber den Benutzer, den Sie I6schen mdchten, und klicken Sie

auf die Schaltflache [Benutzer |6schen].

@ DO WV Vieap X+ - 0o

« C m (3 htips://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user as @ A ¥ Mk o« @

<

<

OM SYSTEM ODMS Cloud

e o[

Account Dictations License User Workflow XXX BOOOO0K

[

& Add User

: T N R = =
mw
+
- - 2

202430 3

AU_LeAdmint  Nane olimiuraZemergency3add+26@gmail.com

AU-Lefuther!  Author  AU_LE_AUTHOR1 - olfmiuraZemergency3sdd+28@gmailcom - 2024011 a8

Hiro Author  AU_LEAUTHOR1 - ol miuraZemergency3add+35@gmailcom - 2024830 316

AU-Leduthe?  Author u,sm s ClimiursZemerency3sdds27@amalcom  Nolesnse -

AULsTyrel TyEm - test ciimiurazemergencydsdd+20@gmailcom  Molicznse -
est_geoup

3. Kilicken Sie auf die Schaltflache ,,OK", wenn der Erfolg angezeigt wird. Der Léschvorgang ist

abgeschlossen.

. - 0 x
@ O |V Viep X W VieApp % | @ Google V97 x|+
~ G N () https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user as @ A & AR w5 - Oy
OM SYSTEM 9. net DSE oDMS Cloud &
Do you want to perform the operation?
Account Dictations License V000K &
= KN v I
-]
& hcd User
i [— B — =
RN Z= Ll L i |
+
AU_LeAdmini  Nene - - - oltmiura2emergency3add+26@gmail.com - 2024/8/30 304
AU-sdutnerl  Autnor  AU_LE_AUTHORI - ciimizemergencyasasza@gmat oo - wzvmm 316
i Avtnor  AU_LEAUTHORY - oitmiurszemergency3sdsas@gmatcom - ez 35
AUdeAutne2  Author  AU_LEAUTHOZ - Siimizemergencyasss2T@gmat som
AUdleTypet  Tymist - . . test ol misraZemergencydadd+20@gmailcom  Nolicense -
st _gooe
(]
@
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6 ODMS Cloud Desktop App

ODMS Cloud Desktop App ist die Anwendungssoftware zur Verknipfung des Cloud-Systems und
des lokalen PCs. Die Anwendung muss auf den Autoren- und Transkriptionisten-PCs installiert

werden. In diesem Kapitel wird die ODMS Cloud Desktop App beschrieben.

1 6.1 Installieren und deinstallieren

1 6.2 Betriebsumgebung

1 6.3 Erklarung des Bildschirms

6.4 Anmelden: Starten, Herunterfahren und Anmelden
1 6.5 Diktatdatei hochladen
1 6.6 Transkription starten und beenden.

Zum Seitenanfang
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61 Installieren und deinstallieren

Die ODMS Cloud Desktop App ist eine Anwendung, die auf den PCs von Autoren und
Transkriptionisten installiert und verwendet wird. Die Installationsmethode ist fir Windows- und
Mac-PCs unterschiedlich. In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie in jeder PC-Umgebung

installieren/deinstallieren.

| Installation unter Windows-Umgebung

| Deinstallation unter Windows-Umgebung

| Installation unter Mac-Umgebung

| Deinstallation unter Mac-Umgebung

6.1.1 Installation unter Windows-Umgebung

Wechseln Sie zum Microsoft Store, indem Sie auf der Registerkarte [Diktate] auf die Schaltflache

[Desktopanwendung] klicken oder tGber die <OMDS Cloud desktop App>.

1. Wechseln Sie von der Download-Site zum Microsoft Store. (Klicken Sie auf ,Zum Microsoft
Store springen®).
2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Installieren®.

6.1.2 Deinstallation unter Windows-Umgebung

Deinstallieren Sie die ODMS Cloud Desktop App Uber [Apps und Funktionen] im Windows-Mend.
1. Offnen Sie [Apps & Funktionen] im Windows-Mend.

2. Wahlen Sie ODMSCloudDeskTopApp aus.
3. Klicken Sie zum Ausflihren auf [Deinstallieren].

6.1.3 Installation unter Mac-Umgebung

Holen Sie sich das Installationsprogramm von <OMDS Cloud desktop App>.

6.1.4 Deinstallation unter Mac-Umgebung

Anfang des Kapitel
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6.2 Betriebsumgebung

Die Betriebsumgebung flir die ODMS Cloud Desktop App ist wie folgt.

J Windows-Umgebungt

J Mac-Umgebung

6.2.1 Windows-Umgebung

Item Condition

(O Client-Betriebssystem:
Windows 10/ 11

CPU 2GHz oder schneller
* Ein Single-Core-Prozessor wird nicht unterstitzt.

Memory 2 GB oder mehr (Windows 10)
4 GB oder mehr (Windows 11)

HDD Space 2 GB oder mehr

(Wenn .NET 6 nicht installiert ist, wird noch zusatzlicher Platz bendtigt.)
Netzwerk 100 Mbit/s oder schnellere Ubertragungsrate, TCP/IP-Netzwerkprotokoll
.NET Framework .NET 6
Display Auflésung 1024 x 768 Pixel oder héher

65.536 Farben oder mehr (16,77 Millionen Farben oder mehr empfohlen)
usB Ein oder mehrere USB-Anschlisse verflgbar
Sound Ein Microsoft WDM- oder MME-kompatibles und Windows-kompatibles

Audiogerat

Virtual Environments Terminal Service/Citrix/VMware Unterstlitzung fir virtual environments

Supported Languages English, French, German, Spanish
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6.2.2 Mac-Umgebung

Item Condition
(O Client-Betriebssystem:
macOS 11, 12, 13 (Intel /M1)

CPU 2GHz oder schneller

* Ein Single-Core-Prozessor wird nicht unterstitzt.
Memory 2 GB oder mehr
HDD Space 2 GB oder mehr
Network 100 Mbit/s oder schnellere Ubertragungsrate, TCP/IP-Netzwerkprotokoll
Display Auflésung 1024 x 768 Pixel oder hoher

65.536 Farben oder mehr (16,77 Millionen Farben oder mehr empfohlen)
usB Ein oder mehrere USB-Anschliisse verfligbar
Sound

Im PC integriertes Standard-Soundgerat
Virtual Environments Nicht unterstitzt
Supported Languages English, French, German, Spanish

Anfang des Kapitel
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6.3 Erklirung des Bildschirms

Um Datums- und Uhrzeitdaten vom PC auf einen Rekorder zu Ubertragen, fihren Sie die

folgenden Schritte aus:

| Resident-Programm

| Play Bar
_| Eigenschaft anzeigen

| Einstellung fiir die automatische Riicktaste

| Einstellungsmenii

6.3.1 Resident-Programm

Nachdem die Desktop-App installiert wurde, wird sie als residentes Programm registriert. Wenn

Sie Thren PC das nachste Mal starten, ist er automatisch resident und in der Taskleiste wird ein

£

Symbol angezeigt.

6.3.2 Play Bar

Wenn Sie sich Uber einen Webbrowser bei ODMS Cloud anmelden und die Registerkarte [Diktate]
o6ffnen, werden Diktatdateien aufgelistet. Wahlen Sie eine Datei aus und klicken Sie auf die

Schaltflache [Wiedergabe], um die Wiedergabeleiste zu starten.

\a > » so0a O K& @ v s |

[Normale Taste
Symbol Explanation

[ ¥ ] Prioritatstaste

Zeigt die Prioritdt an (Hoch/Normal). Rot zeigt hohe Prioritat an.

Zur vorherigen Indexmarkierung oder zum Ende des verbalen Kommentars

I« wechseln.

Spulen Sie die Datei zurlick. Klicken und halten Sie, um die Geschwindigkeit zu
« erhéhen.

Die Beschleunigungseinstellungen folgen der Wickelgeschwindigkeit im Dialogfeld
»Einstellungen®.

[ , Play/Stop-Taste.
Wahrend der Wiedergabe stoppt die Anzeige. Jedes Mal, wenn auf die Schaltflache

geklickt wird, wechselt sie von Stopp — Wiedergabe — Stopp.
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Schneller Vorlauf von Dateien. Klicken und halten Sie, um die Geschwindigkeit zu
» erhdhen.
Die Beschleunigungseinstellungen folgen der Wickelgeschwindigkeit im Dialogfeld

»~Einstellungen®.

Gehen Sie zur nachsten Indexmarke oder zum Ende des verbalen Kommentars.

M

00:41 | Spielzeitanzeige.
Die aktuelle Wiedergabeposition wird im Format HH:MM:SS (Standard: MM:SS)

angezeigt.

Balken- und Positionsschieberegler.
Zeigt die aktuelle Wiedergabeposition der Datei an.
Der Bereich vom Anfang bis zur aktuellen Wiedergabeposition wird in Blau und der

Bereich fiir verbale Kommentare in Hellgriin angezeigt.

rFs Anzeige der Indexmarkierung

Gibt die Einfligeposition der Indexmarke an.

[Optionsschaltflache
Icon Explanation

o)) Volumen

Zeigen Sie den Schieberegler an, indem Sie auf das Lautsprechersymbol klicken.
Bewegen Sie den Schieberegler nach links oder rechts, um die Lautstarke

anzupassen. 0 % bis 100 %.

:

p, Geschwindigkeitskontrolle

<)

Zeigen Sie den Schieberegler an, indem Sie auf das Metronom-Symbol klicken.
Klicken Sie auf die Schaltflache ,+" oder ,-", um die Wiedergabegeschwindigkeit zu

andern. (50 % ~ 100 % ~ 200 %, in 10 %-Schritten).

I € 100% B I

AL Gerauschunterdriickung
Zeigen Sie den Schieberegler an, indem Sie auf das Symbol klicken. Klicken Sie
auf die Schaltflache ,+" oder ,-", um den Gerauschunterdriickungspegel

einzustellen. (AUS, 1, 2, 3)

[.-“;.-w.fqm > ]
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Klangregelung
Zeigen Sie den Schieberegler an, indem Sie auf das Symbol klicken. Klicken Sie
auf die Schaltflache ,+" oder ,-", um den Ton anzupassen.

(-100~AUS~+100 in 10 %-Schritten)

lfﬂunFDl

o

Auswahl der Sprecher
Wenn mehrere Lautsprechergerate an Ihren PC angeschlossen sind, wird der
Lautsprecherausgang jedes Mal umgeschaltet, wenn Sie auf die Schaltflache klicken.

Beispiel: Gerat->PC->Kopfhorer

©)

Steuertaste fir die Kanaltrennung
Mit jedem Klick auf die Schaltflache wird der Kanal zwischen Stereo, links, rechts

und monaural umgeschaltet.

(Top) — (H)* ((.—> '))—>? (Zuriick nach oben)

v ®

Index einfliigen/l6schen
Wenn Sie an einer Stelle auf die Schaltflache klicken, an der keine Markierung
angezeigt wird, wird eine Indexmarkierung eingefiigt. Wenn Sie an der markierten

Stelle auf die Schaltflache klicken, wird diese geldscht.

Schaltflache ,Eigenschaften anzeigen/ausblenden™
Zeigen Sie die Dateieigenschaften jedes Mal an oder verbergen Sie sie, wenn Sie

auf die Schaltflache klicken.

X Schaltflache ,SchlieBen™
Beenden Sie die Play Bar.
- > Optionstastenumschaltung

Blenden Sie die Optionsschaltfldche ein oder aus.

Kommissionierbereich
Kndpfe zum Bewegen der Play Bar.

[Balkenanzeige vergréBern/verkleinern]

Wenn Sie den Cursor an die vier Ecken der Leiste bewegen, erscheint ein

GréBenanderungscursor.

Durch Ziehen in diesem Zustand kdénnen Sie die Breite der Leiste von 50 % auf 200 % (festes

Seitenverhaltnis) andern.

50%

| > »

07| QLM & @©v @ P
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100%

> b

017 | VLK ¢ ©v @ I};?

200%

> »

0117 O I A &
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6.3.3 Eigenschaft anzeigen

Sie kdnnen die detaillierten Informationen der Diktatdatei Gberpriifen, indem Sie auf die

Schaltflache [Info] klicken. m

X
v 1. General A
HIRO0009 ds2
12309KB
17 14:17
GCompleted 5:28
File Format ds?
fAudio Fo 28 k bps. 16 kHz, mona (QP)
DSS OM Digital Solutions
Er':l: T‘.'::;
Location GC¥Users¥hiroyuki tok iwa¥Docume
v 2. Job Data
Priority Level 7
Priority Normal
Author HIRO
Worktype TESTITEM
v
TSS 50
TBC SS
Comment
v 3. Process Information
Process/Status
Backup Date v

6.3.4 Einstellung fiir die automatische Riicktaste

Die Auto-Backspace-Funktion ist nttzlich, wenn Sie zuriickgehen und Audio abspielen mdchten,

das Sie nicht héren konnten. Wenn Sie die Wiedergabe stoppen und erneut auf die
Wiedergabetaste klicken, kénnen Sie die Wiedergabe ab dem angegebenen Zeitpunkt fortsetzen.
Um die Rickwartszeit festzulegen, klicken Sie mit der rechten Maustaste (Strg+Klick auf dem

Mac) auf die Wiedergabeleiste, um das Auswahlment flir die automatische Riicktaste anzuzeigen.

- Konfigurierbare Einstellung: 0,0, 0,3, 0,5, 1,0, 1,0, 3,0, 4,0 oder 5,0 Sekunden

e — Y
> » 01:17 ‘)) ﬂf .JJITIGL (E’ (I:'J) v m ‘{}" Jﬁutu—backspace b | 0.0 sec

0.3 sec

0.5 sec
1.0sec
2.0 sec
3.0sec
4.05ec

S.0s=ec
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6.3.5 Einstellungsmenii

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ODMS Cloud-Symbol in der Taskleiste, um das

Menu anzuzeigen.

Legin

Upload to Cloud...

Legal Notices »

Version

T O B

Exit

N

14:18
2023/11/22

CBL AmzWA o B

2023/11/22 19°C Bh A~ w®m 2z ) A

[General]
Settings x

= Data Folder

won Play Bar

fgs Pedal Customize C:WUsers\hiroaki. miura\Documents\ODMS Deskiop Appl
(24 Notification

Update My Dictations list view

After exiting Play Bar, open a new My Dictations list view.

OK Cancel

Datenordner:
Dies ist das Speicherziel fir Dateien, die vom Rekorder heruntergeladen wurden. Die
Diktatdatei wird einmal in diesen Ordner heruntergeladen und nach Abschluss des
Downloads in die ODMS Cloud hochgeladen.

Aktualisieren Sie die Listenansicht ,Mein Diktat":
Legen Sie fest, ob eine neue Registerkarte auf dem ODMS Cloud-Webbildschirm gedffnet
werden soll, wenn Sie die Transkription abgeschlossen und die Wiedergabeleiste
geschlossen haben. Der Webbildschirm kann nicht automatisch aktualisiert werden, daher
miussen Sie einen neuen Tab 6ffnen, um die Informationen zu aktualisieren. Wenn Sie
keinen neuen Tab 6ffnen méchten, deaktivieren Sie ihn und klicken Sie auf die Schaltflache

zum Aktualisieren des G Browsers.
109/153



[Play Bar]

Settings

i= General
[= Play Bar

[z Pedal Customize 0.0 = Second(s)
(24! Notification

Auto-backspace

Play Bar Position
Always on top of Play Bar

Winding speed
Speed

o 3 8 15 80
- | Seconds

Support playback audio during cuelreview

Length/Remaining time indication

(O Display Length

@ Display remaining time

oK Cancel

Automatische Ricktaste:

Pla

Stellen Sie die Riickkehrzeit mit der automatischen Ricktaste ein.

y-Bar-Position:
Stellen Sie diese Option ein, wenn Sie die Play Bar im Vordergrund des Bildschirms

anzeigen mochten.

Wickelgeschwindigkeit:

Cue/Rewind einstellen. Die Cue/Rewind-Funktion der ODMS Cloud Desktop App ist nitzlich,
wenn Sie das gewiinschte Audio durch wiederholtes Abspielen — Springen — Abspielen
schnell finden mdchten. Bei langen Dateien ist eine Beschleunigung liber einen bestimmten
Zeitraum vorgesehen. Die Wiedergabe- und Sprungeinstellungen kénnen nach Ihren
Wiinschen angepasst werden. Um die Einstellungen zu andern, klicken Sie auf die
Schaltfléchen 1, |, < und —.

* Geben Sie die Sprungzeit auf der vertikalen Achse des Einstellungsbildschirms an. Im
Beispiel unten ist der Sprung zunachst auf 2 Sekunden eingestellt.

- Im folgenden Beispiel springt der Cue/Rewind um 2 Sekunden 3 Sekunden nach dem
Start und um 4 Sekunden nach der 3. Sekunde. Nach der 8. Sekunde erfolgt ein 8-
Sekunden-Sprung und ab der 16. Sekunde ein 32-Sekunden-Sprung.

Wenn Sie wahrend Cue/Rewind kein Wiedergabeaudio bendtigen, deaktivieren Sie das

Kontrollkastchen , Audiowiedergabe wahrend Cue/Rewind unterstitzen®.
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Anzeige der Lange/verbleibenden Zeit:

Legen Sie fest, dass die im Wiedergabezeit-Anzeigebereich der Wiedergabeleiste

angezeigten Informationen ,Dateilange"™ oder ,verbleibende Zeit" angezeigt werden sollen.
[Pedal Customize] (nur fir Transkriptionisten)

Settings

i= General Pedal Customize
=m Play Bar

BN <0 Gustomis Footewich ReaINEH v

(7] Notification

TOP FF -
LEFT: REW ~
RICHT. PLAYISTOR

CENTER: DISABLE

oK Cancel

Pedal anpassen:

Stellen Sie die Funktion des angeschlossenen FuBschalters ein. Wahlen Sie ein Modell aus
und legen Sie das Verhalten jeder Schaltflache fest.

[Sound] (nur fur Transkriptionisten)

Settings

i= General
=m Play Bar

iz Pedal Customize Sound Notification
(24) Notification

Sound

OK Cancel

Klang:

Steuert den Benachrichtigungston beim Empfang von Benachrichtigungen, z. B.

Benachrichtigungen Uber neue Diktieraufgaben. Wenn Sie keinen Ton benétigen,
111/153



deaktivieren Sie ihn bitte.
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64 Anmelden: Starten, Herunterfahren und Anmelden

This chapter explains how to start and close the Desktop App, and how to sign in to ODMS Cloud.

| Starten Sie die Desktop-App

| Melden Sie sich an

| Beenden Sie die Desktop-App

6.4.1 Starten Sie die Desktop-App

Wenn Sie die Desktop-App auf Ihrem PC installieren, wird sie als Startprogramm registriert,
sodass sie automatisch startet, wenn Sie Ihren PC starten. Wenn Sie die Desktop-App manuell

schlieBen, wahlen Sie ,O0DMSCloudDesktopApp" aus dem Startmen(, um sie zu starten. Sie

kdénnen Uberprifen, ob die Desktop-App ausgefiuhrt wird, indem Sie prifen, ob das =0 Symbol

in der Taskleiste vorhanden ist oder nicht.

6.4.2 Melden Sie sich an

Wenn seit dem letzten Anmeldevorgang bei der ODMS Cloud eine bestimmte Zeit vergangen ist,
wird beim Starten der Desktop-App der Anmeldebildschirm angezeigt. Bitte melden Sie sich mit

Ihrer registrierten E-Mail-Adresse und IThrem Passwort an.

Sie kdnnen Uberprifen, ob Sie bei der ODMS Cloud angemeldet sind, indem Sie mit der rechten

Maustaste auf das =2 Symbol in der Taskleiste klicken, um das Menl anzuzeigen. Wenn

~Anmelden® inaktiv ist und nicht ausgewahlt werden kann, bedeutet dies, dass Sie bei ODMS

Cloud angemeldet sind.

Upload to Cloud...
Settings...

Legal Notices 3

Version

Exit

6.4.3 Beenden Sie die Desktop-App

Sie kdnnen die Desktop-App beenden, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das

Taskleistensymbol klicken, um das Menu anzuzeigen, und auf ,Beenden" klicken.
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Login
Upload to Cloud...

Settings...

Legal Notices 3

Version

Exit
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65 Diktatdatei hochladen

In diesem Kapitel wird die Funktion zum Hochladen von Diktatdateien in die ODMS Cloud mithilfe

der Desktop-App erlautert.

| Diktatdatei hochladen

| Sicherung von Diktatdateien

| Indexmarkierung hinzufiigen

1| Manuelles Hochladen von Diktatdateien

6.5.1 Diktatdatei hochladen

Wenn Sie ein Mit der Desktop-App verbindbare Gerate mit einem PC verbinden, wahrend die

S
Desktop-App ausgefiihrt wird und das =0 Symbol in der Taskleiste angezeigt wird, wird die

Diktatdatei im Diktiergerat automatisch auf den PC heruntergeladen. Sobald der Download
abgeschlossen ist, werden die Dateien in die ODMS-Cloud hochgeladen. Zu diesem Zeitpunkt
werden die Dateien im Rekorder automatisch geléscht, die heruntergeladenen Dateien werden

jedoch als Backup auf dem PC gespeichert.

*0Ob Sie vom angeschlossenen Gerat herunterladen oder sichern, héngt von den Bedingungen ab.

Einzelheiten finden Sie unter <3.4 Diktatdatei hochladen>.

6.5.2 Sicherung von Diktatdateien

Die vom Rekorder heruntergeladene Diktatdatei wird voriibergehend auf dem PC gespeichert und
flr einen bestimmten Zeitraum flir alle Falle gespeichert. Den Speicherort der Datei finden Sie

unter [Allgemein] -> “Data Folder” in <6.3.5 Einstellungsmeni>.

Sicherungsdateien werden in einem Ordner gespeichert, der flir jedes Datei-Download-Datum im
Ordner ,Backup" erstellt wird.

Die gesicherte Diktatdatei wird 90 Tage nach dem Dateidownload automatisch geldscht.

6.5.3 Indexmarkierung hinzufi.igen

Auch nach dem Hochladen der Diktatdatei in die ODMS Cloud ist es mdglich, Indexmarken
hinzuzufiigen. Melden Sie sich bei der ODMS Cloud an, wahlen Sie die Diktatdatei auf der
Registerkarte [Diktate] aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Wiedergabe". Einzelheiten zum
Andern der Prioritdt und zum Hinzufiigen von Indexmarkierungen finden Sie unter <3.10

Indexmarkierung hinzufiigen>.
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6.5.4 Manuelles Hochladen von Diktatdateien

Wenn Sie eine auf Ihrem PC gespeicherte Diktatdatei manuell in die ODMS-Cloud hochladen

mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das =0 Symbol in der Taskleiste, um das
Meni anzuzeigen, und wahlen Sie ,In die Cloud hochladen™. Der Dateiauswahlbildschirm wird
angezeigt. Wahlen Sie die Datei aus. Dateitypen, die manuell hochgeladen werden kénnen, sind
ds2, dss, wav und MP3.

I“

Upload to Cloud]..

Settings...

Legal Notices »

Version

Exit

Anfang des Kapitel
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6.6 Transkription starten und beenden

In diesem Kapitel wird die Transkription von Diktatdateien mit der Desktop-App erldutert.

| Transkription starten

| Beenden Sie die Transkription

6.6.1 Transkription starten

Melden Sie sich bei der ODMS Cloud an, wahlen Sie die Diktatdatei auf der Registerkarte
[Diktate] aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Wiedergabe". Die Datei wird heruntergeladen
und die Desktop-App wird gestartet. Detaillierte Informationen zur Transkription finden Sie unter

<3.6 Diktatdatei auschecken>.

6.6.2 Beenden Sie die Transkription

Wenn die Transkription abgeschlossen ist, andern Sie den Status, um die Arbeit abzuschlieBen.

Detaillierte Anweisungen zum Abschluss der Transkription finden Sie unter <3.9 Transkription

und Benachrichtigung abschlieBen>.
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7 ODMS Cloud Mobile App

Die ODMS Cloud Mobile App ist eine App, die es Ihnen erméglicht, mit einem Smartphone zu
diktieren und das erstellte Diktat Uber eine Internetverbindung in die ODMS Cloud hochzuladen.
Sie kédnnen den Status Ihrer Transkription auch Gber die ODMS Cloud Mobile App Uberprifen. In
diesem Kapitel wird die ODMS Cloud Mobile App beschrieben.

Die Erklarung im folgenden Abschnitt verwendet Bildschirme der iOS-Version, die Vorgange sind

jedoch flr die Android-Version dieselben.

17.1 Laden Sie die App herunter

7.2 Starten und anmelden

1 7.3 Bildschirmkonfiguration

1 7.4 Diktieren mit der mobilen App

7.5 Datei 16schen
17.6 Datei-Upload in die ODMS-Cloud

1 7.7 Bestétigen Sie den Transkriptionsstatus

1 7.8 Transkriptionisten wechseln

Zum Seitenanfang
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/.1 Laden sie die App herunter

Bitte laden Sie die ODMS Cloud Mobile App aus dem Apple Store oder Google Play Store

herunter.

J Apple Store

| Play Store

7.1.1 Apple Store

Dies ist eine Anwendung ausschlieBlich fiir i0OS. Suchen Sie in der Apple Store-App nach ,,ODMS

Cloud Mobile App", um die mobile App herunterzuladen.

7.1.2 Play Store

Dies ist eine Anwendung ausschlieBlich fiir das Android-Betriebssystem. Suchen Sie im Google

Play Store nach ,ODMS Cloud Mobile App", um die App herunterzuladen.

Anfang des Kapitel
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72 Starten und anmelden

In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie die ODSM Cloud Mobile App starten und sich anmelden.

| Erster Start

1| Normaler Start

1 Im Falle von Anderungen der Nutzungsbedingungen

7.2.1 Erster Start

ODSM Cloud Mobile App. Wenn Sie die App zum ersten Mal starten, missen Sie den
Nutzungsbedingungen zustimmen.

1. Wenn Sie die ODMS Cloud Mobile App starten, wird der Anmeldebildschirm angezeigt. Geben Sie Ihre
registrierte E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein und klicken Sie auf die Schaltflache [Sign in].

2. Es erscheint ein Popup mit der Frage, ob Sie die Allgemeinen Geschaftsbedingungen anzeigen mdchten.
Klicken Sie auf die Schaltflache [View Terms].

3. Der Browser wird gestartet und der Anmeldebildschirm bei ODMS Cloud wird angezeigt. Klicken Sie auf
die Schaltflache [Sign in], geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein und melden Sie sich an.

4. Offnen Sie jeden angezeigten Link und bestétigen Sie dessen Inhalt.

5. Wenn Sie mit dem angezeigten Inhalt einverstanden sind, aktivieren Sie bitte jedes Kontrollkastchen.
Wenn alle Kontrollkdstchen aktiviert sind, wird die Schaltflache [Continue] aktiv. Klicken Sie auf die
Schaltflache [Continue] um sich bei der ODMS-Cloud anzumelden.

6. Die notwendigen Schritte zur Nutzung der ODMS Cloud Mobile App sind nun abgeschlossen. Melden Sie
sich auf der Browserseite von der ODMS Cloud ab.

7. Melden Sie sich erneut Gber die ODMS Cloud Mobile App an.
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Fig 7-1

14:22 ol T W

ODMS Cloud

OM Dictation Management Systemn

in the Cloud

O

Sign in with your E-mail

|| save password

OM SYSTEM

©7024 OM Digetal Selutions Corparation

Fig 7-4

Fig 7-2

Fig 7-3

14:42 ol T -

ODMS Cloud

OM Dictation Management System
in the Cloud

A

ODMS Cloud Terms
and Conditions
To use ODMS Cloud on this phone,
you must accept the new Terms and
Conditions.

Sign in with your E-mail

- =]

E Save password

OM SYSTEM

14:42 oS-
<4 ODMS Cloud

OM SYSTEM

O

OM Dictation Management System
in the Cloud

Language : English <

Existing User

(T

New User

©2026 OM Digital Solutions Corporaticn
———————

14:44 wl T -

MSYSTEM 0DMS Clo

ferms of Use has updated
Please confirm again.

Click here to read the terms of use] for ODDS.

Yes, | agree to the terms of use.

Click here to read the terms of use. for ODDS.

Yes, | agree to the terms of use.

Continue

##% @ m-digitalsolutions.net ¢
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Fig 7-5
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Fig 7-6
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Fig 7-7
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7.2.2 Normaler Start

Fig 7-8
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Wenn seit Ihrer letzten Anmeldung bei der ODSM Cloud Mobile App weniger als 18 Stunden
vergangen sind, wird der Anmeldebildschirm nicht angezeigt und die App wird unverandert
gestartet. Wenn mehr als 18 Stunden vergangen sind, melden Sie sich bitte ber den
Anmeldebildschirm an (Fig7-1).

7.2.3 Im Falle von Anderungen der Nutzungsbedlngungen

Sollten sich die Nutzungsbedingungen der ODMS Cloud Moblle App andern miussen Sie den
Nutzungsbedingungen jedes Mal zustimmen. Der Vorgang ist derselbe wie in <7.2.1 Erster

Start>.

Anfang des Kapitel
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7.3 Bildschirmkonfiguration

In diesem Kapitel werden die einzelnen Bildschirme der ODMS Cloud Mobile App erlautert.

| Aufnahmeansicht

| Immobilienansicht

1 Listenansicht
| ODMS-Cloud-Ansicht

| Einstellungsansicht

7.3.1 Aufnahmeansicht

Dies ist der Betriebsbildschirm zum Durchflihren eines Diktats. Um eine neue Aufnahme zu
erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache [New]. Wenn Sie auf die Diktatdatei tippen, die in der ,

Pending list" von <7.3.3 Listenansicht>, angezeigt wird, wird dieser Bildschirm im

Bearbeitungsmodus gestartet.

|Worktype ID *4 Z

Insert recording/
Overwrite recording
selector switch -

———

|New Rec button | §
Rewind buttor* /
P

E Dictation List

View button on
Gy

11:06 s T

SRR R —Z—| Priority setting button *1

2lect

Rec Start/Stop button *2

Playback button

!Fast forward button |
! File Send

File delete |

the device

Dictations List View on
Cloud button *3

Property view display
button

*1 Schaltflaiche zum Andern der Prioritat: Wechselt bei jedem Tippen zwischen Hoch und Niedrig.
Wenn der Hintergrund schwarz ist, hat WeiB3 s die Prioritat hoch.

*2 Aufnahme-Start-/Stopp-Schaltflache: Wiederholt die Aufnahme/den Stopp jedes Mal, wenn
auf die Schaltflache geklickt wird.
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*3 Sie kdénnen den Status der Transkriptionsarbeit (berpriifen, indem Sie die Diktatliste auf der
ODMS-Cloud-Seite anzeigen.

*4 Sie kdnnen eine Liste der registrierten Arbeitstyp-IDs anzeigen, indem Sie hier tippen.

7.3.2 Immobilienansicht

Zeigt detaillierte Informationen zur Diktatdatei an. Klicken Sie oben rechts auf dem Bildschirm

auf die Schaltflache [Edit] um die Eigenschaft zu bearbeiten.

15:40 wTe ) Edlt button *1 11:09 wl T
Y — |
< Back Edit “] Cancel Done
AU_LE2AUTHER2231206152152 Priority setting button
Worktype : Select * 2
Priority :
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14 Dec 7, 2023 at 11:07:28AM  00:23
Job Number : Job Number :
Status : Pending Status : New
Comment : Comment :

/ Switching Worktype ID
_— _/ *3

Comment Area *4

Shake twice for “Record” m Shake twice for "Record”
%

View Setting button

*1 Edit button: Klicken Sie auf die Schaltflache, um die Prioritatsinformationen zu andern.
Um die geanderten Inhalte zu Gbernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache [Done]. Sie kédnnen
die Bearbeitung auch mit der Schaltflache [Cancel] abbrechen.

*2 Priority change button: Wechselt bei jedem Tippen zwischen Hoch und Niedrig. Wenn der
Hintergrund weiB ist, hat Schwarz % die Prioritat Hoch.

*3 Change Worktype ID: Tippen Sie hier, um die registrierte Worktype ID in der Liste
anzuzeigen.

*4 Comment input area: Tippen Sie hier, um einen comment einzugeben.

124/153



7.3.3 Listenansicht

Dies ist ein Listenbildschirm des Diktats im Gerat. Dateien werden nach Status gefiltert und

angezeigt.

15:40 W F.

¢ Back Recordings Editel — T

Fil file deletion selection
Gubmx | S Aacycesn \l pholsin oy

Filter selection *1 i>

Search Box

2AUTHER2231206152152

2023 at 4:24:20PM  00:14

File selection *2

2AUTHER2231207110500
2023 at 4:24:07PM  00:33

Property view display

Resume Dictation *3 button
. [All files send button |

Selected File Send Button

New Rec Button *4

Setting view display button

*1 Filter selection: Pending: Liste der Dateien vor dem Hochladen in die ODMS Cloud.
Outbox: Eine Liste der Dateien, die auf den Upload warten.
Sent: Liste der hochgeladenen Dateien.
Recycle Bin: Liste der gesendeten Dateien, die aus dem Bildschirm

~Gesendet" geldéscht wurden.

*2 File selection: Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, um eine Datei auszuwahlen.
Uberpriifte Dateien unterliegen der Option [Upload Selected Files] oder
[Delete Selected Files]
Das Diktat wurde fir mit O markierte Dateien abgeschlossen.
Diktatdateien ohne die Angabe O sind Dateien, deren Aufnahme
angehalten ist.
* Sie kdnnen keine Datei auswahlen, wahrend die Aufnahme angehalten

ist..

*3 Restart Dictation Tippen Sie auf die Datei, um Dictation neu zu starten und zum
Aufnahmebildschirm zu wechseln.
Die ausgewahlte Datei wird zu einem unvollendeten Diktat und die
Markierung O verschwindet.
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*4 New recording button: SchlieBt das Diktat der Datei ab, deren Aufnahme angehalten

wurde, und wechselt zum neuen Aufnahme-Standby-Bildschirm.

7.3.4 ODMS-Cloud-Ansicht

Sie kédnnen den Transkriptionsstatus auf dem Smartphone-Bildschirm der Dateiliste Gberprifen,

die in "Dictations" auf der OMDS-Cloud-Seite angezeigt wird.

11:05 al T H
< Back Uploaded
Filter Selection *1 i> G- @
Q

* AU_LEZAUTHER2231201144527.DS2
Dec 1, 2023 at 11:45:27PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201143624.DS2
Dec1, 2023 at11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101745.DS82
Dec1, 2023 at 7:17:45PM  00:02

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101738.DS2
Dec 1, 2023 at 7:17:38PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201094647.DS2

Dec 1, 2023 at 6:46:47PM 00:06

|Start Browser button. |

*1 Filter selection: Wechseln Sie den Transkriptionsstatusfilter.
Downloaded: Zeigt eine Liste der hochgeladenen Dateien an.
In Progress: Zeigt eine Liste der Dateien an, die transkribiert werden.
Transcription Finished: Zeigt eine Liste der mit der Transkription

abgeschlossenen Dateien an.

*2 Browser start button: Startet den Browser und zeigt den ODMS Cloud-Anmeldebildschirm an.
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7.3.5 Einstellungsansicht

Konfigurieren Sie verschiedene Einstellungen fir die mobile ODMS Cloud-App.

*Fixed with DS2

Recording format display 112 wTa

€ Uploaded  Settings ®

RECORDING Bluetooth Input
Enable switch

. —— ™Recording Format DS2
Microphone Sensitivity _——
selector Bluetooth Input -
&‘ Microphone Sensitivity VCVA ON/OFF selector |
VCVA OFF >—1
Push to Talk Author ID display
Enable switch *1 >>Pusht°Ta'k ¥ *Cannot be changed
R /on the device side
Setting the retention Ater il ALEEATEERE, Setting the peri_od from file
period for deleted files GENERAL upload completion to file
*3 4‘ deletion*2

\ Keep Sent ltems Always >
~Keep Recycle Bin Items  Always

Display language setting

__J Initial screen settings
On Launch Show List of Recordi... ==

— =

*]1 Push to Talk:

*2 Keep Sent Items:

*3 Keep Recycle Bin:

Anfang des Kapitel
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—— When starting the app

™~Language English

o A legal notice display

Legal NOti COSmmm—

Wenn Push-to-Talk aktiviert ist, erfolgt die Aufnahme, wahrend die
[Rec]-Taste gedrickt gehalten wird, und stoppt, wenn sie losgelassen
wird.

In <7.3.3 Listenansicht>, wird die Datei nach Abschluss des Datei-
Uploads in den Ordner ,,Gesendet" verschoben. Nach einer bestimmten
Zeitspanne nach dem Verschieben in den Ordner ,,Gesendet™ kann die
Datei jedoch automatisch geléscht werden. Geldschte Dateien werden
vorlbergehend im Papierkorb gespeichert.

Legen Sie den Zeitraum fest, bis geldschte Dateien, die voribergehend
im Papierkorb gespeichert sind, vollstandig geldscht werden.



(.4 Diktieren mit der mobilen App

In diesem Kapitel wird erldutert, wie Sie Diktate mit der ODMS Cloud Mobile App durchfiihren.
J Neuer Aufnahme-Standby-Status

] Recording status

J Recording pause state

7.4.1 Neuer Aufnahme-Standby-Status

Wenn Sie auf die Schaltflache [New] klicken, um eine neue Aufnahme zu aktivieren, werden Sie

zu diesem Bildschirm weitergeleitet. Um die Aufnahme zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache
[REC]. Um die Auswirkungen von Umgebungsgerauschen zu reduzieren, empfehlen wir, das

Mikrofon des Smartphones wahrend der Aufnahme nahe an Ihren Mund zu halten.

*Auf diesem Bildschirm kénnen Sie verschiedene Einstellungen im Zusammenhang mit der
Aufnahme nicht &ndern. Wenn Sie also Anderungen vornehmen miissen, kehren Sie bitte zu

<7.3.3 Listenansicht> urtick und 6ffnen Sie <7.3.5 Einstellungsansicht>.

Select
Worktype ID AU_LE2AUTHER2231207110500

Worktype : Select

Insert/Overwrite \\
recording switch. Insert
I L

l REC Button

C Klicken Sie auf die Aufnahmeschaltflache, um die Aufnahme zu starten.
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7.4.2 Recording status

Wenn Sie mit der Aufnahme beginnen, dndert sich der Bildschirm wie folgt. Zu diesem Zeitpunkt
bewegen sich die Aufnahmepegelleiste und der Zeitzahler entsprechend dem
Eingangsaudiopegel, sodass Sie bestdtigen kdnnen, dass die Aufnahme lauft. Wenn der
Pegelbalken leicht schwankt und Sie mit weniger als der Halfte des Spitzenwerts aufnehmen, ist

die Aufnahme madglicherweise schwer zu horen. Bitte machen Sie einige Testaufnahmen, um den

entsprechenden Pegel zu Uberprifen.

AU_LE2AUTHER2231207110500

g+~ | Rec Level bar
g Time counter

REC stop button *2

Quick Review button *1

Recording pause
button *2

*1 Quick Review: Wenn Sie wahrend der Aufnahme auf die Schaltflache [Quick Review]
but klicken, wird die Aufnahme angehalten und zurtickgespult, wahrend
Sie darauf klicken. Wenn Sie die Taste loslassen, beginnt die Wiedergabe
an der Position, an der Sie gesprochen haben.

*2 Recording pause: Wenn Sie wahrend der Aufnahme auf diese Schaltflache klicken, wird die

Aufnahme angehalten.
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7.4.3 Recording pause state
Wenn die Aufnahme voriibergehend angehalten wird, andert sich der Bildschirm wie folgt. Wenn
Sie hier auf die Schaltflache [Neu] klicken, wird der Aufnahmevorgang fir die aktuell
aufgenommene Datei beendet und das System wechselt in den <7.4.1 Neuer Aufnahme-
Standby-Status>. Wenn Sie sich den Inhalt der aufgenommenen Datei anhdéren méchten, klicken

Sie auf die Schaltflache [Rewind], um die Position zurlickzuspulen, und klicken Sie dann auf die

Schaltflache [Play], um sie abzuspielen.

AU_LE2AUTHER2231207110500
Worklyplssas Audio waveform *2

Position Display *1

L

@
New button | Rec Button

™~
New .
Rewind button J\yback Button
4\ /—
§ /

\l—
] FF button

*1 Position display: Der weiBBe vertikale Balken zeigt die Stoppposition/Wiedergabeposition
an.
*2 Audio waveform: Audio wird aufgezeichnet, wenn die Wellenform angezeigt wird.

Anfang des Kapitel
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75 Datei loschen

In diesem Kapitel wird erldutert, wie Sie aufgezeichnete Dateien I6schen.

| Dateien aus der Aufnahmeansicht l6schen

1 Alle Dateien aus der Listenansicht I6schen

] Ausgewdahlte Dateien aus der Listenansicht I6schen

7.5.1 Dateien aus der Aufnahmeansicht loschen

Mit dem Dateiléschvorgang aus der Aufnahmeansicht kdnnen Sie die aktuell angezeigte Datei

l6schen.

Klicken Sie auf die Schaltflache [Delete File] und dann auf [Discard]

AU_L0010_3150

AU_L0010_3150

Worktype : Select

u haven't saved your changes. Click D
r thout saving or Cancel to return
Discard

w E}Cﬂncel
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7.5.2 Alle Dateien aus der Listenansicht loschen

Wenn Sie Dateien aus der Listenansicht I6schen, kénnen Sie alle Dateien in der Liste auf einmal

I6schen. Klicken Sie oben rechts auf dem Bildschirm auf die Schaltflache [Edit], dann auf die

Schaltflache [Delete All Files] - und dann auf [Delete All].

*Dateien ohne O-Symbol und deren Aufnahme angehalten ist (mitten im Diktat), werden nicht

geldscht.
9:49 al = @ 9:50 wl =@ 9:50 al = @
& Back Recordings < Back Recordings Done < Back Recordings Done
Outbox Sent Recycle Bin Outbox Sent Recycle Bin Outbox
Q search Q Search

AU_L0010_3150
Dec 21 2023 -

2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12

& AU_L0007_4230
Dec 19, 2023 at 4

1 at4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150

Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152

Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14
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AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00112

“r AU_LO007_4230

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM 00:02

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0O004_2815

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14

() Det  Deleted Dictations files will once be @

. AU Cancel Delete All .
L )

() Dec18, 2023 at5:28:18PM 00:01 %)

() Dec1a,2023 at 4:24:20PM 00:14 @

AU_L0010_3150 .
Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM 00:06 @)

.. AU_L0009_3749 .
) Dec 21,2023 at 1:38:57PM 00:13 i)

. Au_Looos_a020
() Dec 20,2023 at 5:40:34PM 00:12 (D

> - WAU Delete All Recordings?

moved to the Recycle Bin. After the
period set in the option, it will be
. AU automatically deleted from the
) Det Recycle Bin and cannot be restored. i)

—._ AU_L0004_2815

AU_LE2AUTHER2231206152152




7.5.3 Ausgewadhlte Dateien aus der Listenansicht l6schen

Beim LOschen von Dateien aus der Listenansicht kénnen Sie mehrere Dateien gleichzeitig

I6schen. Klicken Sie oben rechts auf dem Bildschirm auf die Schaltflache [Edit], tippen Sie dann

auf den Kreis auf der linken Seite der Datei, um die Datei auszuwahlen, klicken Sie auf die

Schaltflache [Delete selected file] . und dann auf [Delete].

* Sie kénnen keine Datei auswahlen, deren Aufnahme angehalten ist (mitten im Diktat), wenn

kein O-Symbol vorhanden ist.

9:49
£ Back Recordings
Qutbox Sent
Q, Search

Recyele-Bin-

AU_L0010_3150
Dec 21 2023 -

2023 at 5:32:58PM

AU_L0009_3749

AU_L0008_a020

Y AU_L0007_4230
Dec 19, 2023 at 4:4:

AU_LO006_5150
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM

AU_L0005_3048
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM

AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18 PM

Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  (

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM

00

06

00:12

00:

1 4:42:37PM 00:02

01

AU_LE2ZAUTHER2231206152152
Dec 14,2023 at 4

24:20PM 00:14

2:50 wl = @
¢ Back Recordings Done
Outbox Sent Recycle Bin
Q Search
AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM  00:06 (i)
AU_L0009_3749
1 a Dec 21, 2023 at 1:38:57PM 00 i
AU_L0008_4020
o Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12
W AU_LO007_4230
AU_LO006_5150
o Dec 19, 2023 at 2:51:55PM 00:02 1
AU_L0O005_3048 N
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03 i)
AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01
AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14 (i)
U
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< Back

) Dec14,2023at4:24:20PM 00:14 ®

9:50

Recordings

Outbox Recycle Bin

AU_L0010_3150 .
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 )

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 O)

AU_L0008_4020
Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 )

* AU Delete 4 Dictations? .
Dét  Deleted Dictations files will once be O
moved to the Recycle Bin. After the
period set in the option, it will be
AU automatically deleted from the .
De:  Recycle Bin and cannot be restored. i)

D
= 9]
AU_L0004_2815

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 ()

AU Cancel

R

AU_LE2AUTHER2231206152152




/.6 Dpatei-Upload in die ODMS-Cloud

Sobald das Diktat abgeschlossen ist, kann die Datei in die ODMS Cloud hochgeladen werden, um

mit der Transkriptionsarbeit zu beginnen. In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie Dateien aus

der ODMS Cloud Mobile App hochladen.

J Hochladen aus der Aufnahmeansicht
J Laden Sie alle Dateien aus der Listenansicht hoch

J Laden Sie ausgewéhlte Dateien aus der Listenansicht hoch

7.6.1 Hochladen aus der Aufnahmeansicht

Beim Hochladen aus der Aufnahmeansicht kénnen Sie die aktuell angezeigte Datei versenden.

/l\
Klicken Sie auf die Schaltflache [File Send Button] und dann auf [Send to Server].

AU_L0010_3150 AU_L0010_3150

Work

< ’ Send to Server

Pending

ﬂ E]cancel
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7.6.2 Laden Sie alle Dateien aus der Listenansicht hoch

Durch das Hochladen von Dateien aus der Listenansicht kdnnen Sie alle Dateien in der Liste auf

einmal hochladen. Klicken Sie auf die Schaltflache [Send All Files] . und dann auf [Send All to

Server].

* Dateien, deren Aufnahme (in der Mitte des Diktats) ohne O-Symbol unterbrochen ist, werden
nicht gesendet.

13:26 wl T W 13:27 al T
£ Back Recordings Edit < Back Recordings Edit
Outbox Sent Recycle Bin Outbox
Q Search

AU_L0010_3150 N AU_L0010_3150 )

Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM  00:06 i Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 ()
AU_L0009_3749 ~ ~ AU_L0009_3749 )

Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 @ (L) Dpec21,2023at1:38:57PM 00113 @
AU_LO008_4020 i o~ AU_L0008_4020 ‘

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 w (_) Dec20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 @

+ AU_L0007_4230 B - KAU Send All Recordings? _

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02 i) Det O)

W Are you sure you want to send all

recordings?

AU_LO006_5150 ) P— =
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02 (i () De Send All to Server v

AU_LO005_3048 N = AU Cancel

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03 i) L) DEC s vanus vovnivns i v i
AU_L0004_2815 i . AuU_L0004_2815 .
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 (i (_) Dec18,2023at5:28:18PM 00:01 (©)

AU_LE2AUTHER2231206152152 _ . AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14 i) {

Dec 14, 2023 at 4:24:20PM 00:14 )
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7.6.3 Laden Sie ausgewadhlte Dateien aus der Listenansicht hoch

Wadhlen Sie Dateien aus, um mehrere Dateien gleichzeitig hochzuladen. Tippen Sie auf den Kreis

auf der linken Seite der Datei, um die Datei auszuwahlen, klicken Sie auf die Schaltflache [Send

Selected File] . und dann auf [Send to Server].

* Dateien ohne O-Symbol oder Dateien, deren Aufnahme angehalten ist (in the middle of

dictation) , kdnnen nicht ausgewahlt werden.

13:27 W - 327 alewD
& Back Recordings Edit < Back Recordings Edit
Outbox sent Recycle Bin 3 TR
g Outbox er Recycle Bin
Q Search
AU_L0O010_3150 AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM  00:06 ) Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 ©)
(1 AU_L0009_3749 ] AU_L0009_3749
@ [oecz1, 20230 1:38:57Pm 00413 W @ oec21,2023at1:38:57PM 0043 @®
AU_LO008_4020 AU_L0008_4020
& [oec20, 20230t 5:40:300m 00412 w @ oec 20,2023 3t 5:40:30PM 00:12 @
ot ALIJ._L\O(.J’??‘_fZ3O‘ S " * AU Send 4 Recordings? E
Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:0 ! @ oo Are you sure you want to send 4 )
recordings?
AU_LO006_5150 . AU S
o Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02 i) 0 Dex Sent to Server ©)
AU_LO005_3048 _ AU Cancel
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03 i) ‘L RS N (i)
AU_L0O004_2815 __ AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 ) ( ,/\’ Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 )
AU_LE2AUTHER2231206152152 _ . AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14 ) () Dec14,2023 at4:24:20PM 00:14 @
| W
O o
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7.7 Bestatigen Sie den Transkriptionsstatus

Sie kédnnen den Transkriptionsfortschritt serverseitig mit der ODSM Cloud Mobile App Uberpriifen.

| ODMS-Cloud-Ansicht

7.7.1 ODMS-Cloud-Ansicht

Wenn Sie in der Listenansicht auf die Schaltflache [Cloud] klicken, wird eine Liste der Dateien

angezeigt, die mit Ihrer Autoren-ID auf der Seite des ODMS Cloud Servers aufgezeichnet

wurden.

In der ODMS-Cloud-Ansicht kdnnen Sie den Filter fir jeden Transkriptionsstatus wechseln..

11:04

< Back

Recordings Edit
Outbox Sent Recycle Bin

Q Search

AU_LE2AUTHER2231206152152 N
Dec 7, 2023 at 11:04:31AM  00:06 (i)

Downloaded:
In Progress:

Transcription Finished:
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11:05 awl T
| ¢ Back  Uploaded
@] @

* AU_LE2AUTHER2231201144527.0S2
Dec 1, 2023 at 11:45:27PM 00:04

Routed: AU_Le2Type2

% AU_LEZAUTHER2231201143624.DS2
Dec 1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

W AU_LEZAUTHER2231201101745.D52
Dec1, 2023 at 7:17:45PM  00:02

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101738.DS2
Dec 1, 2023 at 7:17:38PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201094647.DS2
Dec1, 2023 at 6:46:47PM  00:06

Routed

1M1
& Back In Progress
o
Q

&

Zeigt eine Liste der hochgeladenen Dateien an.

Zeigt eine Liste der Dateien an, die transkribiert werden.

Zeigt eine Liste der mit der Transkription abgeschlossenen Dateien an.



7.8 Transkriptionisten wechseln

,Manuelle Anderungen an Transkriptionisten" kénnen durch die Anmeldung bei ODMS Cloud tiber
einen Smartphone-Browser vorgenommen werden. In diesem Kapitel wird die Bedienung

erlautert.

"] Melden Sie sich direkt iber den Browser bei ODMS Cloud an

7.8.1 Melden Sie sich direkt liber den Browser bei ODMS Cloud an

Bitte geben Sie Ihre ID (E-Mail-Adresse) und Ihr Passwort ein und melden Sie sich bei ODMS
Cloud an. Sie werden direkt tiber Ihren Browser bei ODMS Cloud angemeldet. Informationen zu

Vorgangen von hier aus finden Sie unter <3.8 Manuelles Routing>.

m:m WaFe 11 wT.
« ODMS Cloud
£ Back Uploaded
OM SYSTEM

* AU_LE2AUTHER2231201144527.DS2

Dec1,2023at 11:45:27PM  00:04
Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201143624.DS2 U
Dec 1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

OM Dictation Management System

% AU_LE2AUTHER2231201101745.D52 in the Cloud
Dec 1, 2023 at 7:17:45PM  00:02
Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201101738.DS2 Language : English £
Dec1,2023 at 7:17:38PM  00:04
Routed: AU_Le2Type2

EXISHITUSeT
* AU_LE2AUTHER2231201094647.DS2

S o
Routed: -

New User

[ Create Account |

#% @& m-digitalsolutions.net &

New
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8 E-Mail-Benachrichtigung

In diesem Kapitel werden verschiedene E-Mail-Benachrichtigungen beschrieben, die von der
ODMS Cloud gesendet werden.

8.1 Liste der E-Mail-Benachrichtigungen

18.2 Zeitpunkt des Versands der E-Mail-Benachrichtigung

8.3 Details zur E-Mail-Benachrichtigung

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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81 Liste der E-Mail-Benachrichtigungen

Abhangig von der Situation kann ODMS Cloud die folgenden Nachrichten an Kunden senden.

Admin

User

Dealer

Account Registered Notification [U-

101]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Kontoregistrierung basierend auf
den vom Kunden eingegebenen

Informationen erfolgreich war.

v

User Registration Notification [U-102]

Hierbei handelt es sich um eine
Nachricht, in der die
Benutzerauthentifizierung vom
Administrator angefordert wird, der
zum Zeitpunkt der Kontoregistrierung

festgelegt wurde.

License Shortage Notification [U-103]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
es Benutzer gibt, deren Lizenzlaufzeit
weniger als 14 Tage betragt und nicht
genligend Lizenzbestand zum

Zuweisen vorhanden ist.

License Expiration Warning [U-104]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
es Benutzer gibt, deren Lizenzen
heute ablaufen, weil die Funktion
~Automatische Zuweisung" deaktiviert

ist.

License Requested Notification [U-105]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
das System Ihre Anfrage zur
Ausstellung einer Lizenz akzeptiert

hat.

Cancelled License Order Notification

[U-106

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Stornierung der Lizenzausstellung

akzeptiert wird.

License Issued Notification [U-107]

Diese Nachricht wird versendet, wenn
die vom Kunden gewlinschte Lizenz

vom Handler ausgestellt wurde.

License Assigned Notification [U-108]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
dem Benutzer eine giiltige Lizenz

zugewiesen wurde.

License Returned Notification [U-109]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
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die Stornierung der ungenutzten
ausgestellten Lizenz abgeschlossen

ist.

(Cc)

Account Deleted Notification [U-111]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Léschung des registrierten Kontos

abgeschlossen ist.

Account Edit Notification [U-112]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Anderungen an Ihren
Kontoinformationen abgeschlossen

sind.

Temporary password [U-113]

Diese Meldung informiert Sie lGber ein
temporares Passwort nach Abschluss

der Benutzerauthentifizierung.

User Registration Notification [U-114]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Benutzeriberpriifung fir einen neu
registrierten Benutzer abgeschlossen

ist.

Edit User Notification [U-115]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Anderung der
Benutzerinformationen abgeschlossen

ist.

User Deleted Notification [U-116]

Diese Informationen werden gesendet,
wenn die Benutzerinformationen

geldscht wurden.

Transcription Completion Notification

[U-117

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Transkription von Transcriptionist

abgeschlossen wurde.

Anfang des Kapitel
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8.2 Zeitpunkt des Versands der E-Mail-Benachrichtigung

Beispiele flir verschiedene Nachrichten, die von der ODMS Cloud gesendet werden, sind unten
aufgefihrt.

] Migration von der Testversion zur requléren Lizenz (automatisches Update)

] Migration von der Testversion zur requléren Lizenz (manuelles Update)

| Die Lizenz lduft ab der Testversion ab (Konto manuell I6schen)

| Automatische Lizenzzuweisung (wird bei ausreichendem Bestand automatisch zugewiesen)

| Lizenz automatisch zuweisen (Unzureichender Bestand — Lizenz aufgefiillt und automatisch

zugewiesen)

| Lizenz automatisch zuweisen (Lizenz abgelaufen wegen Lagermangel — manuelle Zuweisung)

| Lizenzen manuell zuweisen

| Benutzerléschung nach Lizenzablauf
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8.2.1 Migration von der Testversion zur reguldren Lizenz
(automatisches Update)

Szenario, bei dem die Option ,, Automatisch zuweisen" aktiviert ist und der Lizenzbestand nicht
ausreicht. Dies ist ein Beispiel dafir, dass vor Ablauf der Testlizenz eine gliltige Lizenz vom

Handler erworben wird und die Lizenz automatisch zugewiesen wird.

ODMS Cloud License issuing sequence (Trial -> Paid license)

New Trial Period(30 days) Gl RIEERDE
D ‘ License Auto Assign U-103 U-104
Inventory Everyday Expire Date
4 PR T
14 days > [ shorege Ensbled Send Does notsend
3 [ preny Dissbled Doesnotsend | send
+ [ ey Enabled Does notsend | Does not send
Ac_ooun? License
registration shortage
completed notification

(once a day)

Account

Coip ) License issue License Period = 1 Year
Trial start request
notification

Assign license

st | manually em
G - License
icense issue B R U 107] assigned
requested License issued S el notifi?;ation
notification License
Stored in issued
license inventory notification

Shortage —i i -
Days left —‘ 4~y -
Status = S ‘ .

8.2.2 Migration von der Testversion zur reguldren Lizenz (manuelles
Update)

Szenario, bei dem die Option ,,Automatisch zuweisen" deaktiviert ist und der Lizenzbestand nicht
ausreicht. Dies ist ein Beispiel, wenn eine glltige Lizenz vom Handler gekauft wird, bevor die

Testlizenz ablauft, und der Benutzer die Lizenz manuell zuweist.

ODMS Cloud License issuing sequence (Trial -> Paid license)

Assigned before

New Trial Period(30 days) LA ILRErE el expiry date
D ‘ License Auto Assign U-103 U-104
Inventory Everyday Expire Date
1 T [ shorese e St [ses
14 days 2 | shorese Ertied send Do notsend
5 | rleny Dissled o notsend | send
| riemy eratled Do notsend | oo notsend
Ac_ooun? License
registration shortage
completed notification

(once a day)

Account

Coip ) License issue License Period = 1 Year
Trial start request
notification

Assign license

st | manually em
G - License
icense issue B R U 107] assigned
requested License issued S el notifi?;ation
notification License
Stored in issued
license inventory notification

[Sho rtage m—

Days left m—— 24~1) -
Status  m— plert -
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8.2.3 Die Lizenz lauft ab der Testversion ab (Konto manuell l6schen)

Szenario, bei dem die Option ,,Automatisch zuweisen™ deaktiviert ist und der Lizenzbestand nicht
ausreicht. Dies ist ein Beispiel, wenn der Benutzer das Konto manuell I6scht, nachdem die

Testlizenz abgelaufen ist.

ODMS Cloud License Expiration (Trial -> Account Removal)

New Trial Period(30 days) Account information New

14 days ez
expiration m=m
warning A
Account n q B
i ; License information
registration deleted
completed shoriagy notification

notification
(once a day)

Account
registration
completed/

Trial start
notification

Auto Assign : Disabled

Delete user/

i e o account information
1 | snorage Disabled Send Send manually
7S EPR VR e pe

Days left m— ==

Status )

Alert No License

Esho rtage m—

8.2.4 Automatische Lizenzzuweisung (wird bei ausreichendem Bestand
automatisch zugewiesen)

Szenario, bei dem die Option ,,Automatisch zuweisen" aktiviert ist und der Lizenzbestand

ausreichend ist. Nach Ablauf einer Lizenz wird automatisch eine neue Lizenz zugewiesen.

ODMS Cloud License Auto Renewal (License in stock)

Paid license period Auto Assign :  Enable d
Ucense Auto Assign | U-103 U104
Inventory Everyday Expire Date
1 | Shorage Disabled send Send
14 days before expiration 2 | Shortage Enabled Send Does not send
(Reserve license from 3 | prenty Disabled Does notsend | Send
inventory) 4 | plenty Enabled Does notsend | Does not send
Account has enough unassigned
licenses stock
License Period = 1 Year
Assign license
automatically
| u-108]
Assign license
completion
notification
Shortage
f 1a~1 _
Days left s ! ) p—
Status s Eonw -
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8.2.5 Lizenz automatisch zuweisen (Unzureichender Bestand — Lizenz
aufgefiillt und automatisch zugewiesen)

Szenario, bei dem die automatische Zuweisungsoption aktiviert ist und der Lizenzbestand nicht
ausreicht. Es wird davon ausgegangen, dass der Benutzer nach Erhalt der U-103-
Bestandsknappheitsbenachrichtigung den Lizenzbestand auffillt und neue Lizenzen automatisch

zugewiesen werden.

ODMS Cloud License Auto Renewal (Shortage -> Replenish License)

Paid license period Auto Assign : Enable d

License Auto Assign U-103 U-104
Inventory Everyday Expire Date.
1 | Shorage Disabled Send Send
14 days before expiration 2 | shorage Ensbled send Does not send
(Reserve license from 3 | pleny Disabled Docs notsend | Send
inventory) 4| Plenty Ensbled Does notsend | Does not send
Account does not have Replenish
eenough unassigned license
license stock inventory

License issue
request

License Period = 1 Year

Assign license
automatically
Assign license
completion
notification

License
shortage

notification

(once a day)

License issue

requested License issued
notification completed
3 License
Stored in issued
license inventor: notification

Shortage msp -
Days leftm iy d-—
Status e Bovw -

8.2.6 Lizenz automatisch zuweisen (Lizenz abgelaufen wegen
Lagermangel — manuelle Zuweisung)

Szenario, bei dem die automatische Zuweisungsoption aktiviert ist und der Lizenzbestand nicht
ausgereicht wird. Es wird davon ausgehen, dass der Benutzer nach Erhalt der U-103-
Bestandsknappheitsbenachrichtigung den Lizenzbestand auffillt und neue Lizenzen automatisch

zugewiesen werden.

ODMS Cloud License Auto Renewal (Expired due shortage —
Manual update)

Paid license period Expiration Auto Assign : Enable d
period
L Ucense Auto Assign | U-103 U104
 — Inventory Everyday Expire Date
1 | shorage Disabled send Send
14 days before expiration 2 | shortage Engbled Send Does not send
(Reserve license from 3 | plenty Disabled Does notsend | Send
inventory) 4 | plenty Enabled Does notsend | Does not send

Account does not have enough
unassigned licenses

Even if you replenish the license inventory
f after the license expires, it will not be
automatically updated.

License issue
request

|

License
shortage

4 ticense Period = 1 Year

ion

(once a day) Issue

License issue License
Requested Assign license
notification manually

License Lu.10s}
issued License
notification Assigned
Shortage mup- notification
Days leftmsp ey =
oo ([ Renew Np License o
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8.2.7 Lizenzen manuell zuweisen

Szenario, bei dem die Option ,,Automatisch zuweisen" deaktiviert ist und der Lizenzbestand
ausreichend ist. Der Administrator bemerkt die Lizenz und aktualisiert sie manuell, bevor sie

ablauft.

ODMS Cloud License Manual Renewal (License in stock)

Paid license period Auto Assign : Disabled

Assigned before
| eeee fue pssion | U103 expiry date
‘ 1 | Shortage Disabled Send
14 days before expiration 2 | shortage Enavled Send
(Reserve license from 3 | Plenty Disabled Does not send
inventory) 4 | Plenty Enabled Does not send

Account has enough unassigned
licenses on hand

License Period = 1 Year

Assign license
completion
notification

Status s Alert

Shortage
Days left s Q41 q—

8.2.8 Benutzerléschung nach Lizenzablauf

Szenario, bei dem die Option ,,Automatisch zuweisen" deaktiviert ist und der Lizenzbestand
ausreichend ist. Lizenzen werden absichtlich widerrufen und der Benutzer wird dann manuell

geldscht.

ODMS Cloud License Manual Renewal(Expired -> User Delete)

Paid license period Expiration Auto Assign : Disabled
period
A License Auto Assign U103 U-104
Inventory Everyday Expire Date
1 | Shortage Disabled Send Send
14 days before expiration 2 | Shortage Enabled Send Does not send
(Reserve license from 3 | plenty Disabled Does notsend | _Send
inventory) 4 | plenty Enabled Does notsend | Does not send
Account has enough unassigned \
licenses on hand icense
| | expiration
ccoun
information
deleted

Delete user/

account information
manually

Status  wep Alert Nb License

Shortage
Days left mu 4a-y)
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8.3 Details zur E-Mail-Benachrichtigung

Die Details der von ODMS Cloud gesendeten E-Mail-Nachricht lauten wie folgt.

8.3.1 Account Registered Notification [U-101]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Kontoregistrierung basierend auf den vom Kunden eingegebenen

Informationen erfolgreich war.

Sehr geehrte(r) <Customer name:>,

Vielen Dank, dass Sie sich fir ODMS Cloud entschieden haben. Ihr Konto wurde erfolgreich registriert.

Wir haben Ihrem Konto [100] Testlizenzen hinzugeflgt, die 30 Tage giltig sind. Wahrend der Testversion kénnen Sie

alle Funktionen von ODMS Cloud ausprobigren.

Wenn Sie ODMS Cloud nach Ablauf des Testzeitraums weiterhin nutzen machten, wenden Sie sich bitte an einen
autorisierten OM SYSTEM-Audichandler, um Jahreslizenzen zu erwerben. Verschiedene Einstellungen, einschliefl
lich der Handlerauswahl, kdnnen in der ODMS Cloud auf der Registerkarte ,Konto® konfiguriert werden.

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um lhre Benutzereinstellungen zu konfigurieren und das Ablaufdatum
der Lizenz zu Uberprifen.

URL: https://odmscloud.omsystem.com

MNachdem Sie einen Handler ausgewahlt haben, wahlen Sie bitte die Registerkarte ,Abonnement” aus, um die

Anzahl der Lizenzen anzufordern. Von Handlern ausgestellte Lizenzen werden in lhrem Lizenzbestand gespeichert.

Wenn Sie Hilfe mit ODMS Cloud bendtigen, wenden Sie sich bitte direkt an lhren ausgewahlten zugelassenen OM
SYSTEM-Audichandler.

Wenn Sie diese E-Mail irrtlimlich erhalten haben, lédschen Sie diese E-Mail bitte aus |lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.2 User Registration Notification [U-102]

Hierbei handelt es sich um eine Nachricht, in der die Benutzerauthentifizierung vom Administrator

angefordert wird, der zum Zeitpunkt der Kontoregistrierung festgelegt wurde.

Ihre Benutzerinformationen wurden von lhnen selbst in der ODMS Cloud registriert. Um lhre Benutzerregistrierung
abzuschliefen, miissen Sie lhre E-Mail-Adresse bestatigen. Bitte Gberpriifen Sie dies, indem Sie auf den
untenstehenden Link klicken. Sobald die Registrierung abgeschlossen ist, erscheint ein Benachrichtigungsfenster,

das bestatigt, dass lhre Benutzerinformationen Uberprift wurden.

URL: <Authentication URL>

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.3 License Shortage Notification [U-103]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn es Benutzer gibt, deren Lizenzlaufzeit weniger als 14 Tage betragt und

nicht gentigend Lizenzbestand zum Zuweisen vorhanden ist.

Sehr geehrte(r) <Customer name=>,

Eine oder mehrere lhrer zugewiesenen ODMS Cloud-Lizenzen laufen innerhalb von 14 Tagen ab. In lhrem Bestand
sind nicht ausreichend viele Lizenzen, um diese an Benutzer mit ablaufenden Lizenzen auszugeben.

Unzureichende Lizenzanzahl: <"Number of user-assigned licenses scheduled to expire” - "Number of active
licenses in stock">

Bitte bestellen Sie zusatzliche Jahreslizenzen bei lhrem <Dealer= um sicherzustellen, dass Sie {iber eine
ausreichende Anzahl an Lizenzen verfligen.

Sie kdnnen Benutzern entweder automatisch oder manuell Lizenzen zuweisen. Benutzern mit aktivierter Option ,,
Automatische Zuweisung” (Standard) wird die Lizenz am Ablaufdatum automatisch aus Ihrem Lizenzbestand
zugewiesen. Wenn Sie die Option ,Automatisch zuweisen” deaktivieren, miissen Sie Lizenzen manuell zuweisen.

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um lhre Benutzereinstellungen zu konfigurieren und das Ablaufdatum
der Lizenz zu berpriifen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Wenn Sie Unterstitzung beziiglich ODMS bendtigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht (iberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.4 License Expiration Warning [U-104]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn es Benutzer gibt, deren Lizenzen heute ablaufen, weil die Funktion

,Automatische Zuweisung" deaktiviert ist.

Sehr geehrte(r) <Customer name:,

Eine oder mehrere lhrer zugewiesenen ODMS Cloud-Lizenzen laufen heute ab.
Anzahl der auslaufenden Lizenzen: <Number of user-assigned licenses scheduled to expire=

Wenn Sie nicht Uber genligend Lizenzen verfligen, miissen Sie Jahreslizenzen bei lhrem <Dealer> bestellen und
diese |hren Benutzern zuweisen, deren Lizenzen ablaufen.

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um lhre Benutzereinstellungen zu konfigurieren und das Ablaufdatum
der Lizenz zu Uberpriifen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Wenn Sie Unterstiitzung bezliglich ODMS benétigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer=.

Wenn Sie diese E-Mail irttiimlich erhalten haben, léschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht iberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.5 License Requested Notification [U-105]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn das System Ihre Anfrage zur Ausstellung einer Lizenz akzeptiert hat.

Sehr geehrte(r) <=Customer name=,

wir habenn lhre Lizenzbestellung erhalten.

- Anzahl der bestellten Lizenzen: <Number of licenses>

- PO-Nummer: <P0O number:

Die Lizenzen werden von <Dealer> ausgestellt, die Sie in den Einstellungen ausgewahlt haben. Die von lhrem Ha
ndler ausgestellten Lizenzen werden in lhrem Lizenzbestand gespeichert. Bitte loggen Sie sich in die ODMS Cloud
ein, um die Lizenzen einzusehen und sie lhren Nutzern zuzuordnen.

Die Lizenzen sind ab dem Datum, an dem sie einem Benutzer zugewiesen wurden, 12 Monate lang giiltig.

Wenn Sie Unterstiitzung bezliglich ODMS Cloud bengtigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer:=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtlimlich erhalten haben, léschen Sie diese E-Mail bitte aus |lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.6 Cancelled License Order Notification LU-IOG]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Stornierung der Lizenzausstellung akzeptiert wird.

Sehr geehrte(r) <Customer name:,

Wir haben die Stornierung lhrer letzten Lizenzbestellung erhalten.
- Anzahl der geklindigten Lizenzen: <Number of licenses>

- PO-Nummer: <PO number:=

Wenn Sie Unterstlitzung bezlglich ODMS Cloud bendtigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer:.

Wenn Sie diese E-Mail irrtlimlich erhalten haben, lGschen Sie diese E-Mail bitte aus Ilhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Oberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.7 License Issued Notification [U-107]

Diese Nachricht wird versendet, wenn die vom Kunden gewlinschte Lizenz vom Handler
ausgestellt wurde.

Sehr geehrte(r) <Customer name:,

Die von lhnen bestellten ODMS Cloud-Lizenzen wurden ausgestellt.
- Anzahl der ausgestellten Lizenzen: <Number of licenses=>
- PO-Nummer: <PO number>

Um ODMS Cloud nutzen zu kdnnen, missen Sie lhre Benutzer im System registrieren und diesen Benutzern
Lizenzen zuweisen. Bitte melden Sie sich beim Starten der App mit der E-Mail-Adresse und dem Passwaort lhres
registrierten Benutzers am System an.

Wenn Sie Unterstlitzung bezlglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer=.

Wenn Sie diese E-Mail irttiimlich erhalten haben, léschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.
Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht

8.3.8 License Assigned Notification [U-108]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn dem Benutzer eine gliltige Lizenz zugewiesen wurde.

Sehr geehrte(r) <Customer name=,
Bitte beachten Sie, dass dem folgenden Benutzer eine Lizenz zugewiesen wurde.
- Nutzername: <User name:=

- Email: <E-mail address>

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um das Ablaufdatum der Lizenz zu iiberpriifen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com

Wenn Sie Unterstitzung beziglich ODMS Cloud bendtigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht berwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.9 License Returned Notification [U-109]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Stornierung der ungenutzten ausgestellten Lizenz abgeschlossen
ist.

Sehr geehrte(r) <Dealer name:,

Bitte beachten Sie, dass die ausgestellten Lizenzen mit den folgenden Inhalten von lhrem Kunden zuriickgegeben
und wieder in lhren Lizenzbestand aufgenommen wurden.

- Mame der Firma: <Customer name>

- Anzahl der geklindigten Lizenzen: <Number of licenses=

- PO-Nummer: <PO number:

Wenn Sie diese E-Mail irrtmlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht tiberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.10 Account Deleted Notification [U-111]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Léschung des registrierten Kontos abgeschlossen ist.

Sehr geehrie(r) <Customer name:=, -= <Primary Administrator

Vielen Dank, dass Sie ODMS Cloud nutzen. lhr Konto, einschlieflich aller Informationen, wurde aus der ODMS
Cloud geldscht.

Wenn Sie ODMS Cloud erneut nutzen méchten, mizsen Sie lhre Kontoinformationen erneut registrieren und

Jahreslizenzen bei einem autorizsierten OM SYSTEM-Hé&ndler bestellen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com
L}

1
L

enn Sie diese E-Mail irrtGmlich erhalten haben, léschen Sie diese E-Mail bitte aus [hrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Gberwacht. Bitte antworten Sie nicht

8.3.11 Account Edit Notification [U-112]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Anderungen an Ihren Kontoinformationen abgeschlossen sind.

Sehr geehrte(r) <Customer name:, - <Primary Administrato:

Ilhre Kontoinformationen wurden erfolgreich bearbeitet. Um die Kontoinformationen Ihres Unternehmens zu Uberprii
fen oder zu andern, melden Sie sich bitte bei ODMS Cloud an.

URL: https://odmscloud.omsystem.com
Wenn Sie Unterstiitzung beziiglich ODMS Cloud bendtigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Giberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.12 Temporary password [U-113]

Diese Meldung informiert Sie liber ein temporares Passwort nach Abschluss der Benutzerauthentifizierung.

Ilhre Benutzerregistrierung ist abgeschlossen. Bitte melden Sie sich mit dem folgenden temporaren Passwort bei
ODMS Cloud an. Sie kénnen Ihr temporares Passwort weiterhin verwenden; Aus Sicherheitsgriinden empfehlen wir
Ihnen jedoch dringend, lhr Passwort zu andern. Um Ihr Fasswort zu andern, klicken Sie auf dem ODMS Cloud-
Anmeldebildschirm auf den Link [Kennwort vergessen?].

Temporéres Passwort: <password>
Wenn Sie Unterstiitzung beziiglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Primary Administrator=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, l6schen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.13 User Registration Notification [U-114]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Benutzeriberprifung fiir einen neu registrierten Benutzer

abgeschlossen ist.

lhre Benutzerinformationen wurden von lhrem Administrator in der ODMS Cloud registriert. Um lhre
Benutzerregistrierung abzuschliefen, missen Sie lhre E-Mail-Adresse bestatigen. Bitte Uberprifen Sie dies, indem
Sie auf den untenstehenden Link klicken. Sobald die Registrierung abgeschlossen ist, erscheint ein

Benachrichtigungsfenster, das bestatigt, dass lhre Benutzerinformationen Gberprift wurden.
URL: <Authentication URL:-
Wenn Sie Unterstiitzung beziiglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Primary Administrator=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtlimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Gberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.14 Account Deleted Notification [U-115]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Anderung der Benutzerinformationen abgeschlossen ist.

Sehr geehrte(r) <User name=,

Ihre Benutzerinformationen wurden bearbeitet. Bitte wenden Sie sich an <Primary Administrator> wenn Sie
Fragen zu lhren bearbeiteten Benutzerinformationen haben.

Wenn Sie diese E-Mail irrtlimlich erhalten haben, loschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antwaorten Sie nicht.
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8.3.15 User Deleted Notification [U-116]

Diese Informationen werden gesendet, wenn die Benutzerinformationen geléscht wurden.

Sehr geehrte(r) <User name>,

Vielen Dank, dass Sie ODMS Cloud nutzen. lhre Benutzerinformationen wurden aus der ODMS Cloud gelgscht.
Wenn Sie Unterstlitzung beziiglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Primary Administrator=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht iberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.16 Transcription Completion Notification [U-117]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Transkription von Transcriptionist abgeschlossen wurde.

Sehr geehrte(r) <User name>,

Die Transkription des Diktats, das Sie in die ODMS Cloud hochgeladen haben, ist abgeschlossen.
- Name der Diktatdatei: <File Name=

- Name des Transkriptionisten: <Transcription User Name:

Wenn Sie Unterstlitzung bezliglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Primary Administrator

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht liberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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